JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

INDEKS ARAHAN KERJA
BAGI MODUL KAWALAN DATA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)

NO.
RUJUKAN
A/K

TAJUK

AK 01 - KOD DCS

AK 0101 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT NEGERI

AK 0102 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
JABATAN

AK 0103 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PUSAT TANGGUNGJAWAB

AK 0104 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD OSOL

AK 0105 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
AMANAH

AK 0106 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
MAKSUD (VOT)

AK 0107 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SEKTOR

AK 0108 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
BANK AN/BN

AK 0109 PROSES EDIT DAN BATAL KOD PROJEK

AK 0110 PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL JENIS PROJEK

AK 0111 PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL KOD PROGRAM /
AKTIVITI

AK 0112 PROSES EDIT DAN BATAL KOD SETIA

AK 0113 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD DOKUMEN

AK 0114 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD

KOD JENIS URUSNIAGA




AK 0115 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD BANK PENERIMA BAYARAN

AK 0116 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD PROFIL

AK 0117 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KUIRI

AK 0118 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PEMBEKAL

AK 0119 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
BARANG

AK 0120 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
GRED PERJAWATAN

AK 0121 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SKIM PERJAWATAN

AK 0122 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
RALAT PROGRAM

AK 0123 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KAD KECIL PANJAR WANG RUNCIT

AK 0124 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL

MAKLUMAT KAKITANGAN

AK 02 — KOD PERALIHAN

AK 0201 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PERALIHAN JABATAN
AK 0202 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD

PERALIHAN PUSAT TANGGUNGJAWAB

AK 03 — KOD GAJI

AK 0301 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
MAJIKAN

AK 0302 PROSES BATAL KOD KUMPULAN

AK 0303 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL SKRIN
PENYELENGGARAAN KOD ELAUN / POTONGAN

AK 0304 PROSES BATAL KATEGORI PROSES

AK 0305 PROSES SEMAKAN KOD JAWATAN

AK 0306 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD

KAWASAN




AK 0307 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL TARIKH
PEMBAYARAN BANK

AK 0308 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
BANK PENERIMA BAYARAN

AK 0309 PROSES BATAL REKOD STATUS GAJI

AK 0310 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL SKRIN
JADUAL POTONGAN PERKESO

AK 0311 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KAMPUNG / MASJID

AK 0312 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PELEPASAN PCB

AK 0313 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL JADUAL
KADAR CUKAI

AK 0314 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
POTONGAN WAJIB CUKAI

AK 0315 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KADAR
CUKAI PEKERJA BUKAN PEMASTAUTIN

AK 0316 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SISIHAN CETAKAN SLIP GAJI

AK 0317 PROSES SEMAKAN KOD KENAIKAN GAJI TAHUNAN

AK 04 — KOD SLAS

AK 0401 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KELAS RUMAH

AK 0402 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
JENIS RUMAH

AK 0403 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SEWA RUMAH

AK 0404 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD

KATEGORI PINJAMAN

AK 05 — KOD PINJAMAN

AK 0501 PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT KOD
AGENSI / BADAN BERKANUN

AK 0502 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KOD ENAKMEN

AK 0503 PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT KOD

JADUAL KADAR ANUITI




AK 0504

PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT KOD
MATAWANG ASING

AK 06 — KOD TERIMAAN

AK 0601 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KADAR CAJ PERKHIDMATAN
AK 0602 PROSES MENYELENGGARA CHARGELINE AKAUN

AMANAH PELARASAN DAN CAJ PERKHIDMATAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KELAS RUMAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0401 MUKA SURAT 1/8
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses Mengunci Masuk, Edit dan Batal Kod Kelas Rumah.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada tab Kod SLAS dan
kemudian klik butang 1 - Kod Kelas Rumabh.

=
FERBENDAHARAATN NEGERT

EFRAJAAN NEGERI JOHOR D.T

MENU UTAMA
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

kod DCS Kod Feralihan Kod Gaji Kod SLAS I od Pinjaman  Kod Terimaan

Kod Kelaz Rumah 4 Kod Kategori Pinjaman

2 Hod Jeniz Rumsh

3 Kiod Sevwva Rumah

Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KELAS RUMAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0401 MUKA SURAT 2/8
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan. Untuk menambah senarai rekod

bagi Kod Kelas Rumah, klik butang =™

PERBENDAHARAATN NEGERT
FKERAJAATT NEGERT JOIOR D.T

| Pertanyssn Kosongksn I Tambsh I Ecdiit Estal | Feluar Cetak Jadusl | |
1 1
Kod O —
KERAJAAN HEGERI JOHOR DT
Hod Kelas Rumsh
Heterangan |
Status Rekod Lo

El Hod Sewwa Rumah

Heluar

2.3 Masukkan kesemua maklumat berkenaan. Medan Kod Kelas Rumah dan
Keterangan adalah wajib diisi.

2.4  Setelah semuanya selesai. Klik butang = #o™mt  yntuk simpan. Proses
tambah telah berjaya.

FEREBENDAHARAAT NEGERIT
EERAJAAN NEGERIT JOHOR D.T

g8 1<od Kelas Rumah

Fertanyaan Hozsongkan Tambat | Hommit Eatal Heluar Cetak Jadual

Kod D | S

KERAJAAHN HEGERI JOHOR D.T
Kod Kelas Rumah

Hod Kelas Rumah

Keterangan

Status Rekad

= Hod Sewvea Rumah

Hoeluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KELAS RUMAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0401 MUKA SURAT 3/8
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

3.0 PROSESEDIT KOD KELAS RUMAH

3.1 Klik pada butang Pertanyaan  yntuk membuat pertanyaan / carian bagi

maklumat yang hendak di kemaskini. Kemudian klik butang = ==nar
untuk memaparkan semua rekod Kod Kelas Rumah yang telah sedia ada
seperti di bawah.

w8 Pertanyaan Rurmah Kerajaan Yang Belurm Diisi 0gm1r2008

Pilik | Ho=ongkan | Heluar
Hod Kelas Rumah |
Status Record |Semua -
Kod .
Perihal Kelas Rumah Statuz Rekod
Helaz Rumah

Y

1]

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KELAS RUMAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0401 MUKA SURAT 4/8
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

3.2 Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada
butang Filik

28 Pertanyaan Rurmah Kerajaan Yand Belum Diisi osr015z2008

Senarai | I Filibh I Kozongkan | HKeluar

Kod Helas Rumah I

Status Record I Semua - I
FeEE FPerihal kelas Rumah Status Rekod
[} KEL &S &, AT =) ]
B |[KELAS B | kit
[= |[KELAS C [ petit
=) |KEL&SD | ket
[E |KEL~S E [ petit
[F [KELAS F [ et
[ |KELAS [ bctit
[H [KELAS H [ et
[1 [KEL&S | [ bctit
[ [KEL &S 4 [ ktit

I I I -

2.3 Skrin berikut akan dipaparkan dan kemudian klik butang Edit.

0812008

?}I Kod kelas Rumah

PenanyaanI Ka&angkanI Tambah I|Edrt -------- | Batal | Keluar |Cetak Jadusl

KERAJAAN NEGERI JOHOR D.T
Kod Kelas Rumah

Kod Kelas Rumah 14

Keterangan |I{ELAS A

st R

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD

KELAS RUMAH

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0401 MUKA SURAT 5/8

KELUARAN

1

PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

2.4 Pengguna boleh mengemaskini maklumat yang dikehendaki dan kemudian
klik butang ‘Kommit’. Proses edit telah berjaya.

E Kod Kelas Rumah

08152008

F'enanyaan| Hnsnngkan| Tambah Womiit ) - Bt Kelusr | Cetak Jadusl

KERAJAAN HEGER] JOHOR D.T
Kod Kelas Rumah

Kod Kelas Rumah |4

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

Keterangan |HELAS A|

Status Rekod

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KELAS RUMAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0401 MUKA SURAT 6/8
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

3.0 PROSES BATAL KOD KELAS RUMAH

3.1

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

Klik pada butang = Pertanyaan

data yang hendak dibatal.
memaparkan semua rekod Kod Kelas Rumah yang telah sedia ada seperti
di bawah.

g8 Pertanyaan Rumah Kerajaan Yang Belum Diisi

Kemudian Kklik butang

untuk membuat pertanyaan / carian bagi

Senarai untuk

02ra1s2008

Senarai Pilik Fozongkan | Feluar
Hod Kelas Rumah |
Status Record |Semua il

Felas Rumah

Petihal Kelas Fumah

Status Rekod

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

e

l



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KELAS RUMAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0401 MUKA SURAT 7/8
KELUARAN 1 PINDAAN | O TARIKH UBAHSUAI | 22/11/2012
3.2  Pengguna perlu memilih rekod yang hendak di batal dan klik pada butang
Filik
7= Pertanyvaan Rumah Kerajaan yandg Belurm DSl [0 g a =]
| Zenarai I l Pilika I Ho=ongkan | Heluar | |
Hod Kelas Rumah |
Status Record |Semua -
Hod "
|Ke|as Eumah Feribhal Helas Rumah Status Rekod |
| IKELAS o |2 ketif [
= KELAS B | ketit
c IHKELAS [ ketit
=) IKELAS0 [ kctit
E IKELAS E [ ketit
F IKELAS F | 2 kctit
= IHELAS [ mktit
H IKELAS H | o etit
| HEL .25 | Lkcti
C.J A ktiT J
| | =]
3.3 Skrin berikut akan dipaparkan dan kemudian klik butang Batal.

08012008

‘ Kod Kelas Rumah

Kosongkan| Tambah | Edit | Batal | Keluar |CetakJaduaI|

KERAJAAN HEGER] JOHOR D.T
Kod Kelas Rumah

Kiod Kelas Rumah 1)

Keterangan |KELAS J

St Retod

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KELAS RUMAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0401 MUKA SURAT 8/8
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012
3.4  Klik butang .- untuk membatalkan rekod tersebut. Proses batal telah

berjaya dilakukan.

EH Kod Kelas Rumah 0ai0T 2008

[Pertanyaan ” Kosongkan ” Tambah ” Edit ][ Batal ” Keluar HCetak Jadual

3] Caution

Adakah anda pasti untuk batal rekad ini?
Kod Kelas Rumah

Keterangan [I{EL.E.S J

Statuz Rekod okt 0 B

| | K | Kod Sevwa Rumah

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANG

UNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
JENIS RUMAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0402 MUKA SURAT 1/8
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

1.0 TUJUAN
Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses Mengunci Masuk, Edit dan Batal Kod Jenis Rumabh.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada tab Kod SLAS dan
kemudian klik butang 2 - Kod Jenis Rumah.

513 DCS Menu Utama 2810202012

PERBENDAHARAAN NEGERT
EFERAJAAN NEGERT JOHOR D.T

MENU UTAMA
SISTEM KAWATLAN DATA (DCS)

Kod DS Kod Peralihan Kod Gaji l Kod Pinjarman  Kod Terimaan

1 Hod Kelas Rumah 4 Kod Kategori Pinjaman

Hod Jenis Rumah

3 Kod Sewa Rumah

Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
JENIS RUMAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0402 MUKA SURAT 2/8
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan. Untuk menambah senarai rekod
bagi Kod Jenis Rumah, klik butang - T2m="_

ngn1i2008

'8 oo Jenis Rurmah

Kosongkan Tambah | Edlit | Eatal Keluar Cetak Jadual

KERA.JAAH HEGERI JOHOR D.T

Kod Jenis Rumah

Kod Jenis Rumah |

Weterangan |

Status Rekod | o446

2.3 Masukkan kesemua maklumat berkenaan. Medan Kod Jenis Rumah dan
Keterangan adalah wajib diisi.

2.4 Setelah semuanya selesai. Klik butang = Fommt  yntuk simpan. Proses
tambah telah berjaya.

ngm1i2008

5;}_5 kod Jenis Rumah

Pertanyaan| Ku:usu:ungkan| Tamkbak Karmmit Eatal Keluar Cetak Jadusl

KERAJAAH HEGERI JOHOR D.T

Kod Jenis Rumah

Kod Jenis Rumah ||

Weterangan |

Status Rekod |.ﬂ~k‘tif

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
JENIS RUMAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0402 MUKA SURAT 3/8
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

3.0 PROSES EDIT KOD JENIS RUMAH

3.1 Klik pada butang Pertanyaan  yntuk membuat pertanyaan / carian bagi

maklumat yang hendak di kemaskini. Kemudian klik butang = ==nar
untuk memaparkan semua rekod Kod Jenis Rumah yang telah sedia ada
seperti di bawah.

O8O r2008

g Pertanyaan kKod kKelas Rumah

Senarai

Filika | Hoszongkan | Keluar

Fod Jenis Rumah |

Status Rekod |Semua -

o Perihal Jenis Rumah Status Rekod

e

{

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
JENIS RUMAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0402 MUKA SURAT 4/8
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012
3.2 Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada
butang Pilik
=enarai | Filika HKosongkan Heluar
Kod Jenis Rumak |
Status Rekod | semua -
HEDd Perihal Jenis Rumah Status Rekod
l=ni= Fiamabl
1 IRI_IM.-'JI.H BloS 8 HER A S A A ktit =
[ = hdAH KHAS KER A8 AR A ktif ]
IE] [ IENET
I I I
I I I
I I I
I I I
I I I
I I I
I I I
I I I
I I I =)
3.3 Skrin berikut akan dipaparkan dan kemudian klik butang Edit.

78 Kod Jenis Rurmah 08m1/2008

Peﬂanvaanl I{nsongkanl Tambah Eiatal | Heluar | Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI JOHOR D.T

Kod Jenis Rumah

Kod Jeniz Rumah |2

Keterangan |RUMAH KHAS KERAJSAN

St Rekod

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
JENIS RUMAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0402 MUKA SURAT 5/8
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI | 22/11/2012
3.4  Pengguna boleh mengemaskini maklumat yang dikehendaki dan kemudian

SEKSYEN KHIDMAT

klik butang Kommit. Proses edit telah berjaya.

78 Kod Jenis Rumah
Pettanysan | Kosongkan | Tamkiah ' Btal Keluar Cetak Jadusl
KERAJAAN HEGERI JOHOR D.T
Kod Jenis Rumah

Kod Jeniz Rumah 12

Keterangan |RUM.9-.H KHAS KERAJAAN

Sus ko

PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
JENIS RUMAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0402 MUKA SURAT 6/8
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

40 PROSES BATAL KOD JENIS RUMAH

4.1 Klik pada butang Fefanyaan  yntuk membuat pertanyaan / carian bagi

maklumat yang hendak dibatal. Kemudian klik butang = =" yntuk
memaparkan semua rekod Kod Kelas Rumah yang telah sedia ada seperti
di bawah.

os/01r200¢

Senarai Pilik | Kosongkan | Keluar

Kod Jenis Rumah |

Status Rekod | Semua - |

Kod Ferihal Jeniz Rumah Status Rekod

s

4|

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
JENIS RUMAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0402 MUKA SURAT 7/8
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

4.2  Pengguna perlu memilih rekod yang hendak di batal dan klik pada butang
Filib

e

T Pedanvaan Kod Kelas Rurmah
Senarai I Filik I Kozongkan | Keluar

Kod Jeniz Rumsh |

Status Rekod | Semua - |
Hod Perihal Jenis= Rumah Statu=s Rekod
L lenis Fumah
1 [RUMAH BlASe KERS.LS AN [ 2kt =
o RUMEH KHAS KERAJLLN Akt
r3 A R-L I ki |

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
JENIS RUMAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0402 MUKA SURAT 8/8
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

4.3  Skrin berikut akan dipaparkan dan kemudian klik butang Batal.

@ Kod Jenis Rurnah
Pertanyaan l Kosongkan l Tambah ”Edrt]l Batal ] Heluar l Cetak Jaduall
KERAJAAH HEGERI JOHOR D.T
Kod Jenis Rumah
Kod Jenis Rumah |3

Keterangan |LAIN-LAN

St ek

4.4  Klik butang .—**__ untuk membatalkan rekod tersebut. Proses batal telah
berjaya dilakukan.

'E_EI kod Jenis Rumah

lF'ertanyaan ” Ko=zongkan ” Tambah ” Edlit ” Batal ” Keluar ][Cetak Jaduall

KERAJAAH HEGERI JOHOR D.T

Adakah Anda Pasti Untuk Batal Rekod Ini?
Kodl Jenis Rumah g Adakah Anda Pasti Untuk Batal Rekod Ini?

Keterangan | | AI-LAIN

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SEWA RUMAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0403 MUKA SURAT 1/7
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

1.0 TUJUAN
Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses Mengunci Masuk, Edit dan Batal Kod Sewa Rumah.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada tab Kod SLAS dan
kemudian klik butang 3 - Kod Sewa Rumabh.

E};I DCS Menu Ltama 2910252012

PERBENDAHARAAN NEGERT
EFRAJAAN NEGERT JOHOR D.T

MMENU UTAMMA
SISTEM KAWATLAN DATA (DCS)

kod D3 kod Peralihan kod Gaji Kod Pinjarman  Kaod Terimaan

1 Hod Kelas Rumah 4 Hod Kategori Pinjaman
2 Kod Jeniz Rumah
Kod Sewa Rumah

Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SEWA RUMAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0403 MUKA SURAT 217
KELUARAN 1 PINDAAN |0 TARIKH UBAHSUAI | 22/11/2012
2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan. Untuk menambah senarai rekod

Tambah

bagi Kod Sewa Rumah, klik butang

73 Kadar Sewa Rumah 08/01/2008

Kosongkan || Tambah l| Eciit | Batal Keluat Cetak Jadual|

Kelaz Rumah

Kadar Sews Rumah
Status Rekod

KERAJAAN HEGER] JOHOR D.T
Kadar Sewa Rumah

Kawazan | Bandarayva hd

2.3

2.4

2.5

Masukkan kesemua maklumat berkenaan. Pengguna boleh menekan
kekunci Ctl + L pada medan Kelas Rumah untuk memasukkan maklumat.

Medan Kelas Rumah dan Kawasan adalah wajib diisi.

Setelah semuanya selesai. Klik butang = H@™mt  yntuk simpan. Proses
tambah telah berjaya.

’EF Kadar Sewa Rumah 080172008
Pertanyaan | Kozongkan | Tamtah Kommit Biatal Keluar Cetak Jadug
KERAJAAH HEGERI JOHOR D.T
Kadar Sewa Rumah

St

Kelas Rumah

Kadar Sevwa Rumah

Hawasan |Bandara'fa b

atuz Rekod

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SEWA RUMAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0403 MUKA SURAT 3/7
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

3.0 PROSES EDIT KOD SEWA RUMAH

3.1 Klik pada butang Pertanyaan  yntuk membuat pertanyaan / carian bagi

maklumat yang hendak di kemaskini. Kemudian klik butang = ==nars
untuk memaparkan semua rekod Kod Sewa Rumah yang telah sedia ada
seperti di bawah.

st /2008

Filiby Ko=ongkan Keluar
Kelas Rumah |
Kawsasan |
Status Rekod | semus -
Kela=s Kadar Sewsa Statu=s

Fumah Hanwsazan Rumah Rekod

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SEWA RUMAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0403 MUKA SURAT 47
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

3.2 Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada

1 Kadar Sewa Rumah

asrats2008

Senarai Fility ” Kosongkan Keluar
Kelas Rumah |
Hawwazan |
Status Rekod | semus -
Hela= Hadar Sewa Status
Rumah Hawasan Rumah Rekod
|2, |[Eandaraya | E50.00 |kt -]
CHE == ) [ S00.00 |2kt ]
= Eandaraya | SO ARG
=) Bandaraya | 200.00 |kt
|E |Bandaraya | 15000 | Aktif |
|F |Bandaraya | 10000 |kt
e Bandaraya | 45.00 | aktif
[, |Bandar Besar | S50.00  |Aktif
E |Bandar Besar | o500 | Aktit
[ [Bandar Besar | 29500 |aktif -

3.3 Skrin berikut akan dipaparkan dan kemudian klik butang Edit.

"¥8 ladar Sewa Rurmah

D8ro1r2008

Pertanyaan Kozongkan Tambah

Batal Keluar

Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI JOHOR D.T
Kadar Sewa Rumah

Kelsz Rumah  |B

Kawazan |Bandara\;a

Kadar Sews Rumah =00.00

Status Rekod

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SEWA RUMAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0403 MUKA SURAT 5/7
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

3.4  Pengguna boleh mengemaskini maklumat yang dikehendaki dan kemudian
klik butang ‘Kommit’. Proses edit telah berjaya.

"8 Kadar Sewa Rummah

Pertanyaan Kozangkan Tarmkxah Gatal Heluar Cetak Jacdual

KERAJAAN HEGERI JOHOR D.T

Kadar Sewa Fumah

Welaz Rumah  |B
Kawazan |Bandaraya hd

Kadat Sevva Rumah l—m
Status Rekod

40 PROSES BATAL KOD SEWA RUMAH

4.1 Klik pada butang Fefanyaan  yntuk membuat pertanyaan / carian bagi

data yang hendak dibatal. Kemudian klik butang = ==®&  yntuk
memaparkan semua rekod Kod Sewa Rumah yang telah sedia ada seperti
di bawah.

Ho=ongk=an I

Helas Rumah |

Fawwasan |

Status Rekod [ semua =]

Hela=s Hadar Sewea Status
Fumah Hawrasan Rurmah Fekod

{

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SEWA RUMAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0403 MUKA SURAT 6/7
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

4.2  Pengguna perlu memilih rekod yang hendak di batal dan klik pada butang
Filik

'#0 Pertanyaan Kadar Sewa Fumah Qart 2008

Senarai l Filik || Fozongkan Feluar |
Kelas Rumah |
Mawasan |
Statuz Rekod | semua -
Kelaz Fadar Sewsa Status
Rumah Kavvasan Rumah Rekad
|2, |Bandaraya | ES0.00  |Aktif =
B Eandaraya | S00.00 |2kt
le Eandaraya | ZE0.00  |&kdtif
D [Eandaraya | 20000 |Aktit
E 15000 st )
F Eandaraya | 100.00  |&ktit
|3 |Bandaraya | 4500 |aktit
&, Eandar Besar | S50.00  |&ktif
B Eandar Besar | 295.00  |&ktif
= |Bandar Beszar | 29500 | Aktif -

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SEWA RUMAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0403 MUKA SURAT 717
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

4.3  Skrin berikut akan dipaparkan dan kemudian klik butang Batal.

03m1i2008

A Kadar Sewa Rumah

Pertanyaan Kosangkan ] Tambah ] | -------- Ei drt" Batal l Heluar ] Cetak Jadual
KERA.JAAH HEGERI JOHOR D.T
Kadar Sewa Rumah

Kelsz Rumah |E

Kawazan [Bandara‘fa b

Wadat Sews Fumah | 150.00
Status Rekod

4.4  Klik butang .—**__ untuk membatalkan rekod tersebut. Proses batal telah

berjaya dilakukan.

"wEKadar Sewa Rumah

Pertanyaan ] [ Kosongkan ] [ Tamkxah ] [ Edlit ][ Batal ] [ Keluar ][Cetak Jadual

KERAJAAN NEGERI JOHOR D.T
Kadar Sewa Rumah

kelss Rumah

kawazan [ Bandaraya

ﬁ Adakah anda pasti untuk batal rekod ini?
kadar Sewa Rumah 1:30.00
Status Rekod
_

Kod Sews Rumsh

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KATEGORI PINJAMAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0404 MUKA SURAT 1/8
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses Mengunci Masuk, Edit dan Batal Kod Kategori Pinjaman.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada tab Kod SLAS dan
kemudian klik butang 4 - Kod Kategori Pinjaman.

E};I DCS Menu Ltama 2910252012

PERBENDAHARAAN NEGERT
EFRAJAAN NEGERT JOHOR D.T

MMENU UTAMMA
SISTEM KAWATLAN DATA (DCS)

kod D3 kod Peralihan kod Gaji | Kod Pinjarman  Kaod Terimaan

1 Hod Kelas Rumah Hod Kategori Pinjaman
2 Kod Jeniz Rumah
3 Kod Sewa Rumah

Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KATEGORI PINJAMAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0404 MUKA SURAT 2/8
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan. Untuk menambah senarai rekod
bagi Kod Kategori Pinjaman, klik butang -T2

’:’;El kod Kategori Pinjaman 210652010

Pertanyaan | Kozongkan | Eclit | Eiatal Keluar Cetak Jadusl

KERAJAAH HEGERI JOHOR D.T

Hadar Kelayakan Pinjaman

Jenizs Akaun | e

Kod Kategori | Mombor Sisihan

Keterangan |

Amaun Pembiayvasn Maksimun R |

Tarikh Berkustkuasa |

Status Rekod |.='—‘.k‘|:if |

2.3 Masukkan kesemua maklumat berkenaan. Medan Jenis Akaun, Kod

Kategori, Nombor Sisihan dan Amaun Pembiayaan Maksimum adalah
wajib diisi.

2.4  Setelah semuanya selesai. Klik butang = #o™™t  yntuk simpan. Proses
tambah telah berjaya.

2}5 Kod Kategori Pinjaman 210652010

Pertanyaan | Kosongkan | Tambah Eatal Heluar Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI JOHOR D.T

Kadar Kelayakan Pinjaman

Jenis Akaun | 7

Koo Kategori | Mambor Sizihan

Keterangan |

Amaun Pembizyasn Maksimun R |

Tarikh Berkuatkuasa |

Status Rekod | optis |

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KATEGORI PINJAMAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0404 MUKA SURAT 3/8
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

3.0 PROSES EDIT KOD KATEGORI PINJAMAN

3.1

Klik pada butang = Perfanysan

untuk membuat pertanyaan / carian

maklumat yang hendak di kemaskini. Kemudian klik butang = =&n@r
untuk memaparkan semua rekod Kod Kategori Pinjaman yang telah sedia
ada seperti di bawah.

Senarai

| Piliky | Kosongkan |

Keluar |

Jenis Akaun
Jeniz Pinjaman

Hod Kategori
Status Rekod

Semua

Jenis
Akaun

Wategari

Keterangan

Amaun Pembiayaan  Status
hakzimun R

Rekod

| ¥

ll

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

KATEGORI PINJAMAN

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0404

MUKA SURAT 4/8

KELUARAN 1

PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI

22/11/2012

3.2 Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada

butang

Pilib

Senarai || Pilib l Kozongkan |

Heluar |
Jenis Akaun | v|
Jeniz Pinjaman | v|
Koo Kategor |
Status Rekod | semus ~|
Jeniz Ko Amaun Pembisyasn  Status
Akaun Kategori  Keterangan Makzimun R Rekod
Pirjaman Kenderaan | | |Jawstan Utama f Gred Khas &1 | 7000000 | Akt -
|F‘injaman Kenderaan | Il |Kumpulan Penourusan dan Profesic | 5:3,000.00 | Aktif
|F‘injaman Kenderaan | [l |Kumpulan Sokongan (Kelulusan Kh | 55 ,000.00 | Aktif
[ |Pinjaman Kenderaan v Membel Matosikal | 500000 | Akt |
Pinjaman Kenderaan | v Membel Motobot | 400000 | Akt |
Finjaman Kenderaan | % | |Membeli Enjin Motobot | 350000 | Akt
Pinjaman Kenderaan Il Membel Bot | 70000 | Aktif
injaman Kenderaan |l Membel Basikal | S0000 | Akt
Finjaman Kenderaan | | |Merteri Besar | qo0oo00D | Ak
|F'injaman Kenderaan | Il |“r’ang DiPertua Devwan Undangan M | 100,000.00 | Aktif -

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KATEGORI PINJAMAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0404 MUKA SURAT 5/8
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

3.3 Skrin berikut akan dipaparkan dan kemudian klik butang Edit.

y?;“_il Kod kategari Pinjarman

2100652010

Pettanyaan Kc:snngkan| Tambah Edit Eiatal | Kelusr |Cetak Jadual

KERA.JAAH HEGER] JOHOR D.T

Kadar Kelayakan Pinjaman

Jenis Akaun |Pinjaman Kenderaan -

Kod Kategari ||V Mambar Sisihan

Keterangan |empel Motosikl

Amaun Pembiayssn Maksimun R | 5,000.00

Tarikh Berkuatkuass |

Statuz Rekod |Ak‘tif |

3.4  Pengguna boleh mengemaskini maklumat yang dikehendaki dan kemudian
klik butang Kommit. Proses edit telah berjaya.

yé.?__-:l Kod Kategori Pinjaman

210672010

Per‘tan‘faanl Kusungkanl Tambak I Koarmmit ' Eiatal Helusr Cetak Jadusal

KERAJAAH HEGER]I JOHOR D.T

Kadar Kelayakan Pinjaman

Jenis Akaun |F‘injaman Kendersan -

Hod Hategori ||\.a RMambar Sisihan

Keterangan

embeli Motosika

Amaun Pembiayaan Maksimun Rk | 5,000.00

Tarikh Berkusthuasa |

Status Rekod oLt |

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KATEGORI PINJAMAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0404 MUKA SURAT 6/8
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

40 PROSES BATAL KOD KATEGORI PINJAMAN

4.1

Klik pada butang = Pertanyaan

maklumat yang hendak dibatal. Kemudian Klik butang
memaparkan semua rekod Kod Kategori Pinjaman yang telah sedia ada

seperti di bawah.

Senarai

untuk membuat pertanyaan / carian bagi

untuk

| Senarai 'l Pilib | Kozongkan | Keluar |

Jenis Akaun |

Jeniz Pinjaman |

Kod Kategari |

Status Rekod |Semua

Jenis
Akaun

kod

Wategari

Keterangan

Amaun Pembiayaan  Status
haksimun R Rekod

|¥

1

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD

KATEGORI PINJAMAN

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0404 MUKA SURAT 7/8

KELUARAN 1

PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

4.2

Pilib

Pengguna perlu memilih rekod yang hendak di batal dan klik pada butang

“¥d FEIanyaan kod Fategor Fnjaman

Senarai | | Piliky l Kosongkan | Heluar
Jenizs Akaun | v|
Jeniz Pinjaman | v|
Kod Kategari |
Status Rekod | Semus |
Jenis Kod Amaun Pembisyaan  Status
Akaun Wategori  Weterangan Makzimun R Rekod
Pinjaman Kenderaan |1 |Jawestan Utama f Gred Khas 41 | 7000000 | Akt -]
|F‘injaman Kenderaan | Il |Humpulan Pengurusan dan Profesic | G3,000.00 | Aktif
|F‘injaman Kendetaan | 1l |Kumpulan Sokongan (Kelulusan Kh | 55,000.00 | Aktit
Pinjaman Kenderaan | I Membel Motosikal | 500000 | Akt
Pinjaman Kenderaan W |Membel Motobot | 400000 | kit |
Pinjaman Kenderaan | %1 | IMembeli Enjin Maotakbot | 350000 | Akt
Finjaman Kenderaan Wl |r-.-13mbeli Bt ¥00.00 Aktif
Pinjaman Kenderaan LU (B iembeli Basikal S00.00 Aktit ]
Pinjaman Kenderaan | |Menteri Besar 100,000.00 Aktit
|F‘injaman Kenderaan | I |‘r’ang DiPertua Devwan Undangan b 100,000.00 Aktif -

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD SLAS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KATEGORI PINJAMAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0404 MUKA SURAT 8/8
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

4.3  Skrin berikut akan dipaparkan dan kemudian klik butang Batal.

"H Kod Kategori Pinjaman 21/06/2010
Pertanyaan ] Kozsongkan ] Tambah ] Edit Eatal Keluar ] Cetak Jadual I

KERA JAAH HEGERI JOHOR D.T
Kadar Kelayakan Pinjaman

Jenis Aksun [F'injaman Kendersan -

Kad Kategori |VIII Mambar Sisihan

Keterangan  Membeli Basikel

Amaun Pembiayaan Maksimun RM | S00.00

Tarikh Berkuatkuasa |

Status Rekod [.&.Hif ]

4.4  Klik butang .—**__ untuk membatalkan rekod tersebut. Proses batal telah

berjaya dilakukan.

rg|Kad Kategari Pinjaman 210652010

[Pertanyaan ][ Kozongkan ” Tambah H Edit ” Eatal H Keluar ][Cetak Jadual]

KERA.JAAN HEGER] JOHOR D.T

Ka

Jenis Akaun [Pinjaman Kenderaan g Adakah Anda Pasti Untuk Batal Rekod Ini?
Kod Kategori [\-"III

Heterangan [Membeli Bazikal

Amaun Pembiayaan Maksimun R
Tarikh Berkuatkuaza

Status Rekod [ kit

_

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN
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