JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KUNCI MASUK BORANG TP 3 (PCB)
RUJUKAN DOKUMEN | AK0401 MUKA SURAT 1/9
KELUARAN 3 | PINDAAN [2 |TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013
1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses kunci masuk maklumat semua pendapatan/potongan yang telah diterima
oleh kakitangan baru daripada majikan lama (sama ada dari sektor
swasta/Kerajaan Persekutuan/Kerajaan Negeri yang lain/Badan Berkanun/Lain-
lain) untuk tahun semasa sahaja bagi membolehkan PCB dikira dengan tepat.

Maklumat borang TP 3 (PCB) hanya boleh dikunci masuk sekiranya maklumat

kakitangan telah wujud di Fail Induk Gaji. Ini bermaksud maklumat borang TP 3
hanya boleh dikunci masuk seawal bulan kedua gaji kakitangan berkenaan.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada tab Skrin Kemasukan, klik butang 5 [Borang TP 3 (PCB)].

’{E Menu Utama Sistern Gaiji 12/07i2012

KERAJAAN NEGERI NEG. SEMBILAN
Menu Utama

SISTEM GAJI

Skrin Kemasukan l Sengyarasn Pettanysaan Proses lain Laporan

1 Kewe 5 3 | Kew 320 (B Berasingan) B Borang TP 3 { PCE)

2 | Kews320 (Biasa) 4 | Borang TP 1 (Pelepasan PCB)

Keluar

2.2  Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI
(SPEKS)

MODUL GAJl

TAJUK PROSES KUNCI MASUK BORANG TP 3 (PCB)
RUJUKAN DOKUMEN | AK0401 MUKA SURAT 2/9
KELUARAN 3 PINDAAN |2 | TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

Tamhbah Edlit Batal Batal Baris Simpan Semak Lulus Ko=angkan | Keluar | |

KERAJAAH HEGERI PULAU PINANG

MAKLUMAT BORAHG TP3
Josten | | Tain |
FTJ | | Bulan
Kategori Proses Mama Tahun
o Gajitlo KP Baru | |
Perihal |

MAKLUMAT TERPERINCI PEHDAPATAN/POTOHGAN

Pendapatan l Potangan

| Kod | Perihal | AmaLn

|

|

2.3 Klik butang Tambah | dan medan Jabatan, PTJ, Tarikh, Bulan dan Tahun
akan dipaparkan secara automatik.

Y% Skrin Kemasukan - Borang TP3 180 272009

Pertanyaanl Tambah | Edit | Batal |ElataIElaris| Simpan Semak Luluis Hiosongkan Heluzr | |

KERAJAAH HEGERI PULAU PINAHG

MAKLUMAT BORAHG TP3
Jabatan |1E00 |JABATAN KEAANGAN NEGERI Tarikh |0B/0212011
pr. (01000000 ¥ B PEGAWAI KEWANG AN NEGERI im0
Kategori Proses Maimz Tatwn (2011

Mo Gajitdo KP Baru | |

Petihal |

MAKLUMAT TERPERINCI PENDAPATAN/POTONGAN

Pendapatan | Potongan

| Kod | Perihal | AmELn

|*

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKYS)
MODUL GAJl
TAJUK PROSES KUNCI MASUK BORANG TP 3 (PCB)
RUJUKAN DOKUMEN | AK0401 MUKA SURAT 3/9
KELUARAN 3 PINDAAN |2 | TARIKH UBAHSUAI |23/01/2013

2.4 Medan Jabatan dan PTJ yang dipaparkan akan default mengikut id
pengguna di Modul Sekuriti.

2.5 Medan Tarikh, Bulan dan Tahun akan memaparkan maklumat semasa
secara automatik dan tidak boleh awal daripada tempoh tersebut.

2.6  Kunci masuk maklumat pada medan Kategori Proses, No Gaji/No KP Baru
dengan menekan papan kekunci secara CTRL + L atau pengguna boleh
mengunci masuk sendiri maklumat tersebut. Medan Nama akan dipaparkan
secara automatik apabila medan No Gaji/No KP Baru telah dikunci masuk.

2.7  Skrin Kategori Proses akan dipaparkan seperti berikut.

Kategori Proses

age

Proc... |F'r|:n:deac
1 KAKITANGARN BIASA
2 ADUMN [ EXCO f BEKAS ADUN
3 KETUA KAMPURNG f PEMGHULL
4 IMARIBILAL
5 KAFA
B ISTARA
7 BALAIUNDANG
8 SPEAKER
2.8  Skrin No Gaji/No KP Baru akan dipaparkan seperti berikut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KUNCI MASUK BORANG TP 3 (PCB)
RUJUKAN DOKUMEN | AK0401 MUKA SURAT 4/9
KELUARAN 3 | PINDAAN |2 |TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

o Gaji f o KF Baru

Mo Gaji

S 451205075051 WO G WERIG CHEE
530104075030 SITI MORLIA BT WD AL
531226075172 AZIZAH BT.KASSIM
550219075522 JUBAITHSA BTE MOHAMED |SMAIL
61203075062 AR VAR BT IS HAK
570710025310 MASIDAH BT BAHARI
570202085830 JamallaH BT HARLIMN
500404075652 ROShAH BT ISMAIL

591006075992 HASHIMAH BT MOHAMED HASHI
4|

2.9 Kunci masuk sendiri medan Perihal sekiranya perlu untuk mencatat
maklumat berkaitan kakitangan dengan majikan lama.

2.10 Kunci masuk maklumat pada tab Fendapsian | gan tab © Petongan  di medan Kod
dengan menekan butang CTRL dan butang huruf L secara serentak di
papan kekunci (secara LOV) atau pengguna boleh mengunci masuk sendiri
maklumat tersebut. Maklumat pada medan Perihal akan dipaparkan secara
automatik setelah medan Kod dikunci masuk maklumat. Kunci masuk
sendiri maklumat pada medan Amaun.

2.11 Skrin Kod Pendapatan dan Potongan akan dipaparkan seperti berikut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KUNCI MASUK BORANG TP 3 (PCB)
RUJUKAN DOKUMEN | AK0401 MUKA SURAT 5/9

KELUARAN

3

PINDAAN |2 | TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

kod Pendapatan

Finc

E TLIA

BAMNTUAN KHAS

GA BIASA EAKITAMGAN AAAM
ELALIMN MEMANGKLI
TUMNGGAKAN GAJl FOKOK
ELALIM TANGGLING KERJA
GAJ MEMTERI BESAR

GA DR § DEWAN FAHLL Mb
ELALIN KHIDMAT AAAM
IMBUHAMN TETAP PERLUMAHAL
ELALIN KERAIAN

ELALIM BAMTLUIAN [MSEMNTIF wWlLAYAH

CAJ PEMBEMTUMGAM KUARTERS KJ. P'SEKLUITIUA
BAYARAMN PINJAMAN KEMDERAAM - POKO
BAYARAMN PIMNJAMAN KENDERAAN ADUN
BAYARAN PIMNJAMAN FEMDAHULUAN DIRI
BAYARAN PINJAMAN PEMBELIAN KOMPUTER -
LAIN-LAIN BAYARAMN BALIK GAJ

POTOMNGAR HARIAN GAJL KASAR KIT ANAM
POTOMNGARN HARIAN ERKA EITAMGARN AWM
POTOMGAN HARIAN EPF EITAMGARN AWAM

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI
(SPEKS)

MODUL GAJl

TAJUK PROSES KUNCI MASUK BORANG TP 3 (PCB)

RUJUKAN DOKUMEN | AK0401 MUKA SURAT 6/9

KELUARAN 3 PINDAAN |2 | TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

2.12 Skrin Borang TP 3 (PCB) yang telah dikunci masuk adalah seperti berikut.

e Tab Pendapatan

an - Borang TP3

Pertanyaanl Tambah ‘ Eciit | Batal ‘BaualBaris Sitnpean Semak Lulus Kosongksn | Keluar ‘ ‘
KERAJAAH HEGERI PULAU PIHAHG

MAKLUMAT BORANG TP3
Jabatan [1600 |RBATAN KEWANGAN NEGER| Tarikh (08022011
pra (01000000 || B PEGAINAI KENANGAN NEGERI e |
ategari Prazes |1 Nama Tahun 12011
Ha Gajif KP Bary 530104075030 [SITINGRLIA BINTI MD AL

Perihal |PELANTIKAN BARU (JAVWATAN TETAF)

MAKLUMAT TERPERINCI PEHDAPATAHPOTONGAN

Pendapatan [ Potongan

| Kol ‘ Perihal | Aman

1 |GAJI POKOK

15000.00) (=]

e Tab Potongan

sukan - Borang TP3

Penanyaan‘ Tambah ‘ Euiit Batal Batal Baris Simpsan Semak Lulus Kozongkan Keluar | ‘

KERAJAAH HEGERI PULAU PINAHG

MAKLUMAT BORANG TP3

Jabatan 1600 |JABATAN KEWANGAN NEGER! Tarin | DBI0202011
prJ [01000000 | [V B PEGAIAAI KEWANG AN NEGERI e |
Kategor Prozes |1 hlama Tabun 2011
Mo Gajitdo KP Baru |5301 04075030 |SITI NORLIA BINTI MD AL
Faribal |PELANTIKAN BARL (JAANATAN TETAF)
MAKLUMAT TERPERINCI PEHDAPATAHPOTOHNGAH

Pendapatan Potangan {
| Kod | Perihal | aman
[2350 [KUMPULAN WANG SIMPANAN PEKERJA (PEKERJA) 1650.00 | =]

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KUNCI MASUK BORANG TP 3 (PCB)
RUJUKAN DOKUMEN | AK0401 MUKA SURAT 7/9
KELUARAN 3 | PINDAAN [2 |TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

2.13 Maklumat pendapatan dan potongan boleh dikunci masuk lebih dari satu
baris dalam satu Borang TP 3 (PCB) yang sama dan juga secara lumpsum
untuk semua majikan lama dalam satu borang yang sama.

2.14 KiIik butang _ Smen | setelah berpuas hati bahawa semua medan telah
dikunci masuk.

2.15 KiIik butang Fetanyean | (an medan Jabatan dan PTJ akan dipaparkan secara
automatik mengikut id pengguna di Modul Sekuriti. Skrin berikut akan
dipaparkan.

%8 Skiin Pertanyaan Borang T3

KERAJAAH HEGERI HEG. SEMBILAN
Skrin Pertanyaan Borang TP 3

I Batsl I Belum Di Semak I Disemak PTJ ™ Lulus PTJ

Jabatan |00z PT[z0000200 Kategori Proses || | Mo Gajitdo KP Baru ||
Tahun | @l
| EBil Jabatan PTJ Wategori Proses Mo Gaji Tabun Bulan Status Matns
| | | | | \ | =)
[ [ [ [ [ [ [
| | | | | [ |
| | | | | \ |
[ [ [ [ [ \ [
| | | | | \ |
| | | | | \ |
[ [ [ [ [ \ [
| | | | | \ |
| | | | | [ | =

2.16 Carian Borang TP 3 (PCB) yang lebih spesifik boleh dibuat melalui status
dokumen dengan menandakan ‘\' di status “ Belum Di Semak”. Selain itu,
carian spesifik juga boleh dibuat dengan melengkapkan maklumat di
medan Kategori Proses, No Gaji/No K/P Baru, Tahun atau Bulan.

2.17 KiIlik butang _ s | dan pilih rekod yang dipaparkan untuk proses

semakan dengan klik butang = Fi" " atau klik dua kali pada rekod
berkenaan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)

MODUL

GAJl

TAJUK

PROSES KUNCI MASUK BORANG TP 3 (PCB)

RUJUKAN DOKUMEN | AK0401 MUKA SURAT

8/9

KELUARAN

3 PINDAAN |2 | TARIKH UBAHSUAI

23/01/2013

"g_s Sktin Pertanyaan Barang TP3
Senarsi Piliky Hosongkan Helusr
KERAJAAH HEGERI HEG. SEMBILAH
Skrin Pertanyaan Borang TP 3
[ Batal [ Belum Di Semak [ Dizemak PTJ [ Lulus PTJ
Jabatan || PTd || Hategori Proses | ho Gajilo KP Baru ||
Tahun || |
| Eil Jabstan PTJ  Kategori Proses Mo Gaji Tahun Bulan Status Mamza
| 1 0040 40000100 1 580421065065 2010 1 \Lulus PTJ |SALIM BIN HASSAN =
| 2 loo40 [40000100 1 [621212035136 (2010 [11 |Lulus PTJ |[NOOR HASIMAH BT ¥LUSOFF
| 3 loogo |sooooion 1 (650417024323 2011 E \Lulus FTJ |ROSLEE BIN JAMALUDIN
| 4 o110 1100000 1 (841031055085 (2012 E |Belum Disemak |MOHD AMIR BIN MOHD NOR
| 5 |o110 [11000z00 |4 |540606055493 2012 \a |Belum Disernak [IBRAHIM EIN SHARIFF
| | | | | | |
| | | | | | | |
[ [ [ [ [ [ [ [
| | | | | | | |
| | | | | | | | =
4| »

2.18 Skrin berikut akan dipaparkan.

n - Barang TP3

Pertanyaan| Tambah | Edit | Blatal ‘BataIElaris Simpan Semak Lulus Kozangkan Keluar | ‘

KERAJAAN HEGER] PULAU PINANG

MAKLUMAT BORAHG TP3
Jabatan 1600 |JABATAN KEMANGAN NEGER] Tarih 080212011
pry (01000000 |[¥ B PEGAWA! KEWANGAN NEGERI s |
Kategori Proses 1 hama Tahun 2011
Mo Gafito KP Baru 530104075030 |SITI NORLIA BINTI MD ALl

perinal |[PELANTIKAN BARLI (JAWATAN TETAF)

MAKLUMAT TERPERINCI PEHDAPATANPOTONGAN

Pendapatan I Fotongan

| Kod | Perihal | Amaun

1 |GAJI POKOK 15000.00] (=]

|

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)

MODUL

GAJl

TAJUK

PROSES KUNCI MASUK BORANG TP 3 (PCB)

RUJUKAN DOKUMEN | AK0401 MUKA SURAT 9/9

KELUARAN

3 PINDAAN |2 | TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

2.19

2.20

2.21

Klik butang - Bt sekiranya pegawai penyedia perlu meminda sebarang
butiran yang telah dikunci masuk dan disimpan. Setelah pindaan dibuat, klik

butang . Sman |

Klik butang B8 yntuk membatalkan satu baris charge line (satu baris
maklumat di medan Kod, Perihal dan Amaun).

Klik butang B#l| sekiranya Borang TP 3 (PCB) yang telah dikunci masuk
sebelum ini sepatutnya tidak perlu disediakan selepas proses simpan
dilakukan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES SEMAK BORANG TP3 (PCB)
RUJUKAN DOKUMEN | AK0402 MUKA SURAT 1/4
KELUARAN 3 | PINDAAN [2 |TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013
1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses semak Borang TP3 (PCB) di peringkat PTJ masing-masing.

2.0 TINDA

2.1

2.2

KAN

Pada skrin kemasukan Gaji, Klik butang 5 [Borang TP3 (PCB)].

’zg Menu Mtama Sistem Gaji

1

2

KERAJAAN NEGERI NEG. SEMBILAN
Menu Utama

SISTEM GAJI

Skrin Kemasukan l Sengarasn Pertanyasn Proses lain Laparan

Kew & 3 | Kew 320 (B Berasingan) 3 Barang TP 3 [ PCE)

Hew320 (Biasa) 4 BEorang TP 1 (Pelepasan PCE)

1200772012

Keluar

Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES SEMAK BORANG TP3 (PCB)
RUJUKAN DOKUMEN | AK0402 MUKA SURAT 2/4
KELUARAN 3 | PINDAAN [2 |TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

Tamhbah Edlit Batal Batal Baris Simpan Semak Lulus Ko=angkan | Keluar | |

KERAJAAH HEGERI PULAU PINANG

MAKLUMAT BORAHG TP3
Josten | | Tain |
FTJ | | Bulan
Kategori Proses Mama Tahun
o Gajitlo KP Baru | |
Perihal |

MAKLUMAT TERPERINCI PEHDAPATAN/POTOHGAN

Pendapatan l Potangan

| Kod | Perihal | AmaLn

|

|

2.3  Kilik butang Fertanyean | an medan Jabatan dan PTJ akan dipaparkan secara
automatik mengikut id pengguna di Modul Sekuriti. Skrin seperti berikut
akan dipaparkan.

"zg Skrin Pertanyaan Borang TP3 14/1212009

KERAJAAH HEGERI HEG. SEMEILAH
Skrin Pertanyaan Borang TP 3
I Batal I~ Belum Di Semak I Disemak PT I Luluz PT.
Jabatan ||o0z0 BT |[20000200 Kateoati Proses || | o Gajita KP Baru | |
Tahun | Bulan |
| Eil Jabatan FTJ  Kstegori Prozes Mo Gaji Tahun Bulan Statuz Rama
| | | | | \ [ =]
[ [ [ [ [ \ [
| | | | | \ |
| | | | | \ |
[ [ [ [ [ \ [
| | | | | \ |
| | | | | \ |
[ [ [ [ [ \ [
| | | | | \ |
| | | | | \ | 5l
4| 3

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES SEMAK BORANG TP3 (PCB)
RUJUKAN DOKUMEN | AK0402 MUKA SURAT 3/4
KELUARAN 3 | PINDAAN [2 |TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

2.4  Carian Borang TP3 (PCB) yang lebih spesifik boleh dibuat dengan
menandakan “\’ pada status “Belum Di Semak”. Selain itu, carian spesifik
juga boleh dibuat dengan melengkapkan maklumat di medan Kategori
Proses, No Gaji / No K/P Baru, Tahun atau Bulan.

2.5 Klik butang = =gnara ' dan pilih rekod yang dipaparkan untuk proses semak
dengan klik butang =~ Pl | atau Klik dua kali pada rekod berkenaan.

"8 Skrin Perfanyaan Borang TP3 15/12/2009

Senarai | Piliky ‘ Kosongkan | Heluar |
KERAJAAH HEGERI HEG. SEMBILANH
Skrin Pertanyaan Borang TP 3
[ Batal [ Belum Di Semak [ Disemak PTJ [ Lulus PTJ
Jakatan || PTJ | Kategori Proses | Mo Gajiflo KP Baru |
Tahun || Butan ||
| Bil Jabatan PTJ Kategori Prozes Mo Gaji Tahun Bulan Status Mama
|1 0040 40000100 1 (560421055055 2010 11 |Lulus PTJ |SALIM BIN HASSAN =]
| 2 |ooan |4o000100 | |621212035136 2010 111 |Lulus PTJ |NOOR HASIMAH BT YUSOFF
| 3 ooso |sooontoo |1 |550417025323 (2011 |8 |Lulus PTJ |ROSLEE BIN JAMALUDIN
| 4 o110 11000100 1 (241031055085 2012 I |Belum Disermak [MOHD AMIR BIN MOHD NOR
| s o110 [11o00200 1 [540606055493 (2012 [8 |Belum Disemak [ BRAHIM BIMN SHARIFF
| | | | \ | |
| | | | \ | | |
[ [ [ [ \ [ [ [
| | | | \ | | |
| | | | \ | | | 5l
4| »

2.6 Skrin akan dipaparkan seperti berikut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES SEMAK BORANG TP3 (PCB)
RUJUKAN DOKUMEN | AK0402 MUKA SURAT 4/4
KELUARAN 3 PINDAAN |2 | TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013
8 Skrin Kerasukan - Borang TP3 14611212009
| Pertanysan | Tambsh Edlit Batal Batal Baris Simpan Semak Lulus Kosongkan ‘ Keluar | |
Jabhatan 1600 |JABATAN KEAANGAN NEGERI Tarikh (080212011
pry (01000000 [ B PEGAVA KEWANGAN NEGER] Busn |1
Kategori Proses 1 Mama Tahun 2011
Mo Gajiitla kP Bary (530104075030 [SITI MORLIA BINTI MD AL
Perinal |PELANTIKAN BARU (JAVATAN TETAF)

Pendapatanl Potongan

| Kod | Peribsl | AmaLn

1 |GAJI POKOK \ 15000.00] (=

[ [ [

[ [ [

[ [ [

[ [ [

[ [ [

| | | 5

2.7 Klik butang - B sekiranya pegawai penyemak perlu meminda sebarang
butiran yang telah dikunci masuk dan disimpan. Setelah pindaan dibuat, klik
butang 5™ |

2.8  Klik butang E##Ea=  ntuk membatalkan satu baris charge line (satu baris
maklumat di medan Kod, Perihal dan Amaun).

2.9  Kilik butang Batel | sekiranya Borang TP 3 (PCB) yang telah dikunci masuk
sebelum ini sepatutnya tidak perlu disediakan selepas proses simpan
dilakukan.

2.10 Jika pegawai penyemak berpuas hati bahawa maklumat Borang TP3 (PCB)

adalah betul, klik butang Semek | \yntuk proses kelulusan seterusnya.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KELULUSAN BORANG TP3 (PCB)
RUJUKAN DOKUMEN | AK0403 MUKA SURAT 1/4
KELUARAN 3 | PINDAAN [2 |TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013
1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk

proses lulus Borang TP3 (PCB) di peringkat PTJ masing-masing.

2.0 TINDA

2.1

2.2

KAN

Pada skrin kemasukan Gaji, Klik butang 5 [Borang TP3 (PCB)].

’zg Menu Mtama Sistem Gaji

1

2

Skrin Kemasukan l Sengarasn

Kew &

Hew320 (Biasa)

KERAJAAN NEGERI NEG. SEMBILAN

Pertanyasn

3

4

Menu Utama
SISTEM GAJI

Proses lain Laparan

1200772012

Kew 320 (B Berasingan) 3

Borang TP 3 ( PCE)

BEorang TP 1 (Pelepasan PCE)

Keluar

Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KELULUSAN BORANG TP3 (PCB)
RUJUKAN DOKUMEN | AK0403 MUKA SURAT 2/4
KELUARAN 3 | PINDAAN [2 |TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

Tamhbah Edlit Batal Batal Baris Simpan Semak Lulus Ko=angkan | Keluar | |

KERAJAAH HEGERI PULAU PINANG

MAKLUMAT BORAHG TP3
Josten | | Tain |
FTJ | | Bulan
Kategori Proses Mama Tahun
o Gajitlo KP Baru | |
Perihal |

MAKLUMAT TERPERINCI PEHDAPATAN/POTOHGAN

Pendapatan l Potangan

| Kod | Perihal | AmaLn

|

|

2.3  Kilik butang Fertanyean | an medan Jabatan dan PTJ akan dipaparkan secara
automatik. Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

"/ Skrin Pertarvaan Borang TP3

Senarai | Pilih | Kosongkan | Heluar |
KERAJAAH HEGERI HEG. SEMBILAH
Skrin Pertanyaan Borang TP 3
I Eatal I Belum Di Semsk I Disemsk PTJ I Lulus PTJ
Jabstan [[o020 PTY[20000200 Kategori Froses || | Mo Gajitlo KP Baru ||
Tahun | Bulan |
| Eil Jabatan PTJ  Kstegori Prozes Mo Gaji Tahun Bulan Statuz Mama
| | | | | [ | <
[ [ [ [ [ \ [
| | | | | \ |
| | | | | [ |
[ [ [ [ [ \ [
| | | | | [ |
| | | | | [ |
[ [ [ [ [ \ [
| | | | | [ |
| | | | | [ | =
1] »

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI
(SPEKS)

MODUL

GAJl

TAJUK

PROSES KELULUSAN BORANG TP3 (PCB)

RUJUKAN DOKUMEN

AK0403

MUKA SURAT

3/4

KELUARAN

3

PINDAAN

2

TARIKH UBAHSUAI

23/01/2013

2.4

2.5

2.6

Carian Borang TP3 (PCB) yang lebih spesifik boleh dibuat dengan
menandakan ‘V' pada status “Disemak PTJ’. Selain itu, carian spesifik juga
boleh dibuat dengan melengkapkan maklumat di medan Kategori Proses,
No Gaji / No KP Baru, Tahun atau Bulan.

Klik butang

dengan klik butang Piliky

"{E Skrin Pertanyaan Barang TP3

Senarai | dan pilih rekod yang dipaparkan untuk proses semak

atau Klik dua kali pada rekod berkenaan.

181 252008

Senarai | Pilib | Kosongkan| Heluar |

KERAJAAH HEGERI HEG. SEMBILAH
Skrin Pertanyaan Borang TP 3

[ Batal [ Belum Di Semak [ Dizemak PT. [ Luluzs PTJ
[ Jahatan || E | Kategori Proses || Mo Gajio KP Baru ||
Tahun || Bulan ||
‘ Bil Jabatan PTJ  Kategori Prozes Mo Gaji Tahun Bulan Status Mama
| 1 o040 |40000100 1 (680421055085 (2010 11 |Lulus PTJ \SALIM BIN HASSAN =]
| 2 |ooao  |4p00D100 1 |E21212035136  [2010 [11 |Lulus PTJ INOOR HASIMAH BT YUSOFF
| 3 |ooso |sooo0100 1 |550417025373 2011 |z |Lulus PTJ |ROSLEE BIN JAMALUDIN
| 4 o110 (11000100 1 |341031085085 2012 |z |Belum Disemak [MOHD AMIR BIN MOHD NOR
| s o110 [11000z00 11 |540606055483  |2012 ] |Belurm Disernak IBRAHIM BIN SHARIFF
| | | | | | | \
| | | | | | | \
[ [ [ [ [ [ [ \
| | | | | | | \
| | | | | | [ \ =

4

Skrin akan dipaparkan seperti berikut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KELULUSAN BORANG TP3 (PCB)
RUJUKAN DOKUMEN | AK0403 MUKA SURAT 4/4
KELUARAN 3 | PINDAAN [2 |TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

8 Skrin Kerasukan - Borang TP3 15112120049

| Pertanysan | Tambsh Edlit Batal Batal Baris Simpan Semak Lulus Kosongkan ‘ Keluar | |
KERAJAAH HEGERI PULAU PIHAHG
MAKLUMAT BORAHG TP3
Jabhatan 1600 |JABATAN KEAANGAN NEGERI Tarigh |0B/02/2011
pry (01000000 [ B PEGAVA KEWANGAN NEGER] Buian |1
Kategori Proses 1 Mama Tahun 2011
Mo Gajiflo KP Baru |530104075030 |SITI MORLIA BINTI MO ALL

Perihal |PELANTIKAN BARU (JAWATAN TETAR)

MAKLUMAT TERPERINCI PENDAPATAN/POTOHGAH

Pendapatan l Potongan

| Kod | Peribsl | AmaLn

GAJ POKOK 15000.00] (=

2.7 Klik butang - F __ sekiranya pegawai pelulus perlu meminda sebarang
butiran yang telah dikunci masuk dan disimpan. Setelah pindaan dibuat, klik

butang 5™ |

2.8  Klik butang E##Ea=  ntuk membatalkan satu baris charge line (satu baris
maklumat di medan Kod, Perihal dan Amaun).

2.9  Kilik butang Batel | sekiranya Borang TP 3 (PCB) yang telah dikunci masuk
sebelum ini sepatutnya tidak perlu disediakan selepas proses simpan
dilakukan.

2.10 Jika pegawai penyedia berpuas hati bahawa maklumat Borang TP3 (PCB)
adalah betul, klik butang -4= | untuk meluluskan maklumat tersebut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



	AK0401 - AK Gaji - Borang TP3 (PCB) - Kunci Masuk Borang TP3 (PCB)
	AK0402 - AK Gaji - Borang TP3 (PCB) - Semak Borang TP3 (PCB)
	AK0403 - AK Gaji - Borang TP3 (PCB) - Lulus Borang TP3 (PCB)

