JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
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1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses kunci masuk Kew. 8 di Skrin 1 dan Skrin 2 bagi merekod butiran maklumat
peribadi dan jumlah pendapatan yang akan diterima oleh seseorang kakitangan di
sesebuah Jabatan/PTJ. Proses penyediaan Kew. 8 perlu dilakukan di peringkat
Jabatan/PTJ sahaja.

Kew. 8 berfungsi untuk menyediakan dua (2) jenis penyata iaitu perlantikan
pertama dan perlantikan semula/perubahan butiran. Jenis penyata perlantikan
pertama adalah untuk kakitangan yang baru melaporkan diri, pertukaran
kakitangan daripada sesebuah Jabatan/PTJ ke Jabatan/PTJ yang lain (beliau
belum pernah berkhidmat di Jabatan/PTJ berkenaan sebelum ini), pertukaran
kakitangan daripada sebuah negeri ke negeri yang lain atau pertukaran
kakitangan daripada Persekutuan ke negeri (beliau belum pernah berkhidmat di
negeri berkenaan sebelum ini).

Bagi jenis penyata perlantikan semula/perubahan butiran pula adalah untuk
merekod perubahan butiran maklumat peribadi dan jumlah pendapatan seseorang
kakitangan yang telah sedia ada dalam sistem dari masa ke semasa dan
pertukaran kakitangan daripada sesebuah Jabatan/PTJ ke Jabatan/PTJ lain
(beliau pernah berkhidmat di Jabatan/PTJ berkenaan sebelum ini).

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI
(SPEKS)

MODUL GAJl

TAJUK PROSES KUNCI MASUK KEW. 8

RUJUKAN DOKUMEN | AK0101 MUKA SURAT 2/20

KELUARAN 3 PINDAAN |2 | TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

2.0 TINDAKAN

2.1  Pada skrin kemasukan Gaji, klik butang 1 (Kew. 8).

"{E Menu Utama Sistern Gaji 1200712012

KERAJAAN NEGERI NEG. SEMBILAN

Menu Utama
SISTEM GAJI
Skrin Kemazukan l Sengoaraan Pettanyasn Proses lain Laporan
1 Kew & 3 Kew 320 (B Berasingan) &l Barang TP 3 ( PCE)
2 Hewe320 (Biasa) 4 Borang TP 1 (Pelepasan PCE)

Keluar

2.2 Skrin 1 Kew. 8 seperti berikut akan dipaparkan :

"{E Skrin Kemasukan - Eorang kew 8 181052012

Pertanyaan| Pengirasn | Tatnbah ‘ Edit | Batal | Batal Bariz | Simpan | Huiti | Info | Semak | Lulus Knsongkan| Cetak | Ke Skrin 2 | Heluar

HERAJARN NEGERI NEG. SEMBILAN

Skrin Kemasukan - Borang Kew §

Jenis Penysta Mo Siti
Jahatan Bulan
Kategori Proses Tahun
Mo Gajito KP Batu | Mamz |
Kod Jaweatan | |
Jenis Perubatian Gali | Perlantikan baru (jawatan Tetap) v|
Dari Jahatan || Dari PTJ] | Ke Jabatan || KeFTd ]|
Eutir-butir Perubahan | Tarikh | Catatan | Mo Surat Hebenaran
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2.3  Sekiranya proses untuk mengunci masuk Kew. 8 telah melepasi Tarikh
Akhir Gaji, pop message seperti dalam rajah berikut akan dipaparkan.
Pegawai penyedia tidak dapat berbuat apa-apa di skrin Kew. 8 kecuali

pertanyaan.
&
| Pertaryaan | Pengirssn | Tambsh | Edit | Bstal Batal Baris | Simpan | Kuiti | Info | Semak  Luluz | Kozongkan | Cetak | Ke Skhin 2 | Keluar |

Seksyen A

Mata Tarikh Penyata Disediakan

Tarikh Lahir Tarikh Lahir (Litk Pembetulan) Mo Gajitlo KP Baru
Sek B

Jenis Perubshan | Ditukar dari jahatan ini - Berhenti Dari Meger - Tarikh Perubahan
Sel [3

Gelaran Kehormat Jarting | | glgkj = | Agamal slam - | Keturunan | welayu -

Tataf Perkahwinan Buiang | Bilangan Anak Megeri Lahir | Perlis -

WErJAnECEr s Yarganegara ~ |Bekas TenteraPalis | Anokatan tentera = | Perumahan | Duduk rumah kerajaan =

Pinjaman Perumahian Kersjaan | Sudah ambil - | Jahatan

Bhan/Crean Alamat Pos

Kuaza Melartik Perkhidrmatan Awarn P... = | Skim Perkhicmatan Jenis PeketjsaniGelaran Jawsatan

Tingkatan Hakiki | Tingkatan Biasa * | HKod Gaiji Hakiki

Tkh Mula B'khdmt Tkh Dilartik ke Skim Perkhidmatan Skrg

Facdsh persarasn Pe.. « Tarikh Masuk ke p'jwtn b'pencen

Pilhan persaraan | yy... | HadUmur Bersara) 55 Tahun « | Tunggskan | Mel G ADMIN- Anda tidak dibenarkan input KEWS kerana tarikh

i Pokak Baru Eulan Kenaikan Gl | Januari g telah luput. Tarikh Akhir 12/087201 2

ot Jabatan PTJ AkdivititAmanal

‘ il | Tindakan Fekal Fod EYET IELLE]

Sementata | GajiElaun Gaji Lama Akhir Tunggakan | M

Baru  ~ Kekal
Baru = | Kekal

-

- -
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78 Skrin Kermasukan - Borang Kew s 26/09r2012

Pertanyaan | Pengiraan | Tambat || Edit || Estall| BstalBaris | Simpan | Ko | Info | Semak | Lulus | Kosongkan | Cetak | Ke Skein 2! | Keluar
KERAJAAN NEGER] KELAMTAN

Skrin Kemasukan - Borang Kew §

Jenis Penyata ! ikan. P Mo Siri
Jakatan 0014 FTJ (02140000 Eulan |9
Kategori Prozes Tahun (2012
Mo Gajiia KP Baru | Mama |
Kod Javwatan | |
Jenis Perubahan Gaji | Perlantikan baru {jawatan Tetap) v|
Dari Jabatan || Dati PTJ] | Ke Jabatan || Ke PTJ]|
Eitir-butir Perubahan | Tarikh | Catatan | Mo Surat Kehenaran

2.4  Sekiranya proses kunci masuk dibuat sebelum Tarikh Akhir Gaji, semua

butang di skrin Kew. 8 adalah aktif. Klik butang ™™ | dan medan Jenis
Penyata, Jabatan, PTJ, Bulan, Tahun dan Jenis Perubahan Gaji akan
dipaparkan secara automatik. Maklumat di medan Jabatan dan PTJ adalah
mengikut id pengguna di dalam Modul Sekuriti.
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2.5

2.6

2.7

2.8

"zg Skrin Kemasukan - Borang Kew 8 260472013

Pertanyaan | Pengiraar] | Tambah | 8ot | Batal | Betal Baris | Simpan | wurl | nfo | Semak | Luius | Wosongkan | Cetak | e Skrinz | Keluar |

KERAJAAN NEGER| MEGER| SEMEIL AN

Skrin Kemasukan - Borang Kew §

Jenis Penyata Perlantikan Pertama = Mo Siri

Jabatan nozo PTJ 20000100 Bulan |5

Kategori Proses Tahun |2013

Mo Gajiflo KP Baru | Mainz |

Kod Jawatan | |

Jeris Perubahan Gaji | Perlantikan haru (jawatan Tetap) -

Dari Jabatan || Dari PTJ]| Ke Jabatan|| Ke PTJ ]|

Butir-butir Perubatian [ Tarikh | Catatan | Mo Surat Kebenaran

Medan Jenis Penyata mempunyai dua (2) pilihan iaitu :
2.5.1 Perlantikan Pertama
2.5.2 Perlantikan Semula/Perubahan Butiran

Sistem akan default kepada Perlantikan Pertama secara automatik dan
pegawai penyedia perlu membuat pilihan yang berkenaan.

Medan Bulan dan Tahun akan memaparkan tempoh semasa secara
automatik tetapi boleh dipinda kepada tempoh yang akan datang sahaja.

Tekan butang Ctrl + L di papan kekunci secara serentak (LOV) untuk kunci
masuk pada medan Kategori Proses mengikut pilihan yang berkenaan.
Skrin berikut akan dipaparkan.
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katedgati Fra E:E!E:
agee
Froc... |F'r|:u:desc
1 KAKITANGARN BIASA
2 ADURM [EXCO [ BEKAS ADUN
3 KETUA KAMPURNG f PENGHULU
4 IMAMIBILAL
5 KAFA
B ISTARA
7 BALAI UNDANG
8 SPEAKER

2.9 Sekiranya Jenis Penyata yang dipilih adalah untuk Perlantikan Pertama
maka pegawai penyedia perlu kunci masuk sendiri data pada medan
Nombor Gaji/Nombor KP Baru dan Nama seperti di dalam kad pengenalan.
Ini adalah kerana maklumat peribadi kakitangan masih belum wujud di Fail
Induk Pekerja dalam sistem.

2.10 Jika maklumat di medan Jenis Penyata yang dipilih adalah Perlantikan
Semula/Perubahan Butiran, maka medan No Gaji/No KP Baru boleh
dikunci masuk secara LOV di medan berkenaan dan senarai nama akan
dipaparkan secara automatik oleh sistem.

2.11 Kunci masuk secara LOV pada medan kod jawatan mengikut pilihan yang

berkenaan.
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Desigcode Desigdesc
' TIMBALAM PEMGARAH, PTD
PEGAWVAI DAERAH, PTD
FPEGAWAI TADBIR DAR DIFLOMATIR
TIMB. PEG. KEWSARGAR MEGERI, PTD
BEMTERA

2.12 Medan Jenis Perubahan Gaji mempunyai beberapa pilihan dan sistem
akan default kepada Perlantikan Baru (Jawatan Tetap) dan pegawai
penyedia perlu mengekalkan kepada pilihan tersebut sekiranya Jenis
Penyata yang dipilih adalah untuk Perlantikan Pertama.

2.12 Sekiranya Jenis Penyata yang dipilih adalah  Perlantikan
Semula/Perubahan Butiran maka pegawai penyedia perlu membuat pilihan
bagi medan Jenis Perubahan Gaji dan pilihan tersebut adalah seperti
berikut:

i. Pengesahan dalam jawatan
ii. Dimasukkan ke dalam jawatan berpencen
ii.  Memangku
iv.  Naik pangkat
v. Melangkah ke sekatan kecekapan
vi.  Pertukaran
vii.  Pinjaman/pertukaran sementara
vii.  Gantung kerja
iX.  Turun pangkat
X.  Buang kerja
xi.  Meletak jawatan
xii.  Perlantikan semula
xiii.  Meninggal dunia
xiv.  Perlantikan perkhidmatan kontrak/sementara
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xv.  Separuh gaji
xvi.  Tanpa gaji
xvii.  Cuti sakit separuh gaji
xviii.  Cuti sakit tanpa gaji
Xix.  Bersara
xX.  Kenaikan gaji ditahan
xxi.  Kenaikan gaji ditangguh
xxii.  Turun gaji
xxiii.  Semua jenis elaun
xxiv.  Tamat Perkhidmatan Sementara/Kontrak
xxv.  Lain-lain
2.13 Bagi kakitangan yang bertukar dari sebuah Jabatan ke Jabatan lain di
negeri yang sama atau dari sebuah PTJ ke PTJ yang lain di dalam Jabatan
yang sama, pegawai penyedia perlu  memilih  Perlantikan
Semula/Perubahan Butiran di medan Jenis Penyata dan memilih
Pertukaran di medan Jenis Perubahan Gaji. Maklumat di medan Dari
Jabatan, Dari PTJ, Ke Jabatan dan Ke PTJ akan dipaparkan secara
automatik.
2.14 Bagi kakitangan yang baru melaporkan diri atau pertukaran kakitangan
daripada sebuah negeri ke negeri yang lain maka medan Dari Jabatan, Dari
PTJ, Ke Jabatan dan Ke PTJ tidak perlu dikunci masuk.
2.15 Kunci masuk maklumat pada medan Butir-butir Perubahan, Tarikh, Catatan
Dan No Surat Kebenaran mengenai maklumat kakitangan berdasarkan
dokumen sokongan yang telah dilampirkan (seperti surat tawaran, surat
arahan pertukaran, surat lapor diri, surat arahan penempatan dan lain-lain).
2.16 Skrin 1 Kew. 8 yang telah dikunci masuk adalah seperti berikut bagi jenis

penyata pelantikan pertama.
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Sirin Kamasukan - Borang Kew 8 1 SN0 2

IWMIME*MMMMMmuMhM.WW mm:a-|
HERALAAN NECER NEC. SEMBL AN

Skoren Kemasulkosn - Borang Kew B

ok Prcrpitn | Pedaniian Fetama - M S [1
Jabadan |oosa P [S0000100 Bulan |8
Kalegori Froses [T Tt (2012
Mo Gao M Bang | BMOSOEN(S4T3 Hama |MOHD YAZMAN BIN MANSOR
Ficsd Jerwntan fwit-aim) (AHALMTAN
Jeniz Perubshan ol | Perlanbkan Dan) (awalan Telap) -
[LoE | [ L [¥e Jekafin] (BRI
I Eut-to iy Peiubaben |' Tarkn I Caralan | i S o e 8 I
GAIPOKDECRMI,ISE T 11002 ILANTIEAN BARL PSMBNMCTZ
ELAL COLA-RMI0N0 .00

2.17 Skrin 1 Kew. 8 yang telah dikunci masuk adalah seperti berikut bagi jenis
penyata perlantikan semula/perubahan butiran.

"o Skrin Kemasukan - Borang Kew & 150102012

| Pertanyaan | Pangirasn | Tamiosh | Edit w Batal Baris | Simpan | ﬂ Info | Semat | Luius | Kosongkan | Cetak | e Skrin2 | Keluar |
KERAJAAN NEGERI NEG. SEMBILAN

Skrin Kemasukan - Borang Kew &

Jdenis Penysts | Perantikan Semula/Perubahan Butiran. - Ma Siri

Jabatan II] 020 PTJ [20000200 Bulan |8

Kategori Proses 1 Tahwn |2012

Mo Gajiio 1P Bary  B91104075257 Name |ROSLARN BIN [SMAIL

Kod Javvatan [R1-D [PEKERJA AVWAM

Jenis Perubahan Gaf [ | o0 _[ain |
| mew” Fe Jabaten || | KePTd |
[ Butir-butir Perubahan | Tarikh | Catatan No Surat Kebenaran

DIBERI PERGERAKAN GAJI
TAHUNARN MULAI1.10.2010
SECARA BIASA.

1102010 RM1015.07 JHRDBDPTNEZ00DM 04

(PITID)
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2.18 Klik butang "*" | dan skrin akan dipaparkan seperti berikut :

b

zs Skrin Kemasukan - Borang kew 8 260952012

| Pertanyazn | Pengiraan | Tatrbah | % % Bistal Baris | Simpan M m Semak | % Kozongkan | Cetak | Ke Skrind | Keluar | |
KERAJAAN NEGER] KELAMTARN
Seksyen A
Narma |rl.l10HD FAIMORI E MOHAMAD Tarikh Penyata Dizediskan |2 7082012
Tatikh Lahir 02011980 Tatikh Lahir [Ltk Pembetulan MNa Gajifla KP Baru |800102035809
Seksyen B
Jenis Perubahan | v| Tarikh Perubahan
Seksyen C
Gelaran Kehormat | Janting - | Agama | Heturuman | v|
Taraf Perkahwinan | v| Bilangan &nak Megeri Lahir | v|
Warganegara | v| Bekas TerteraFolis - | Perumahan | v|
Finjaman Perumahan Kerajaan * | Jahatan |
EhgniZuwegn | Alamat Pos |
Kuasa Melantik | v| Skim Perkhidmatan Jeniz PekerjaaniGelaran Jawsatan
Tirgkatan Hakiki | ~| Koo Gaji Hakiki Tarat Perkhidmatan | =]
Tkh Mula B'khdmt | Tkh Dilartik ke Skim Perkhidmatan Skrg Tkh Disahkan ke dim jwitn skim pkhdmtn skrg
Faedah persaraan l:l Tarikh Wasuk ke pjwin bipencen Tarikh Maik pangkat ke gred skrg
Filihan persaraan (4., | Had Umur Bersara | Tungoakan +|  Gred gail| Tangga Gaji
Gaji Pokok Barw | Bulan Kenaikan Gaji Finjaman/Tukar Sementara |:|
vt [B15 | Jabatan | prJ | Aitivitiitmanah | Projek | ce|  Sets
| & TREELETD Sep:nﬁeﬁr;ra Ga};gl’aun G;:’nLaaur:a ‘ Akhirlmgakan felulz ITilzhgakan EFETTAED | 2R | TN ‘
[ -l ~|l | | | | | | &
[ | | | | | | | 2

2.19 Skrin 2 Kew. 8 mempunyai tiga (3) bahagian iaitu Seksyen A, Seksyen B
dan Seksyen C.

2.20 Jika Jenis Penyata yang dipilih adalah Perlantikan Pertama maka pegawai
penyedia perlu mengunci masuk data di Seksyen A dan Seksyen C sahaja.

2.21 Bagi Jenis Penyata yang dipilih adalah Perlantikan Semula/Perubatan
Butiran maka Seksyen A, Seksyen B dan Seksyen C perlu dikunci masuk
sekiranya terdapat perubahan maklumat pada medan berkaitan sahaja.

2.22 Maklumat pada medan Nama, Tarikh Penyata Disediakan dan No Gaji/No
KP Baru pada Seksyen A akan dipaparkan secara automatik oleh sistem
dan tidak boleh diedit. Maklumat yang dipaparkan dijana daripada Skrin 1
Kew. 8 dan pegawai penyedia hanya perlu kunci masuk pada medan
Tarikh Lahir sahaja.
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2.23 Medan Tarikh Lahir (Untuk Pembetulan) hanya perlu dikunci masuk

2.24

2.25

2.26

sekiranya tarikh lahir yang telah dikunci masuk sebelum ini adalah silap.

Pegawai penyedia perlu kunci masuk pada setiap medan yang berkenaan
secara LOV atau kunci masuk sendiri maklumat pada medan-medan yang
tertentu.

Bahagian charge line perlu dikunci masuk untuk memasukkan maklumat
pendapatan yang bakal diterima oleh seseorang kakitangan iaitu gaji pokok
yang diterima, imbuhan tetap perumahan (ITP), imbuhan tetap khidmat
awam (ITKA), bantuan sara hidup (COLA) dan lain-lain.

Jika maklumat chargeline mempunyai nilai, maka sistem akan
mengesahkan sama ada chargeline yang dikunci masuk adalah sah atau
tidak. Jika tidak, maka mesej ralat “Peruntukan Tidak Wujud” akan
dipaparkan di skrin KEW. 8 seperti berikut :

7

|Penanyaan Pengirazn | Tambah | Edit | Batal Bstal Baris | Simpan | Kuiri | Info | Semsk | Lulus | Kosongkan | Cetsk | Ke Skrinl | Keluar

KERAJA AN NEGER| PULAL PINAMNG
Seksyen A
AZLIRA ZOLKEPLI
271101931

ELE]
Tarikh Lahir

Tarikh Penyata Disediskan 1300772012

Tarikh Lahir (Utk Pembetulan) | 2751 051 981 Mo Gajifo KP Bary | 811027074774
Cel B

Jenis Perubahan

e ror

Gelaran Kehormeat Janting -

Taraf Perkahwinan + | Bilangan Anak
 |Bekas TerteraPolis

= | Jabatan

Warganegsara

% Peruntukan Tidak ¥ujud
2

Pinjaman Perumahan Kerajsan
BhgndCuegn

Huaza hMelantik

Tingkatan Hakiki

Tkh Mula B'khclmt

Faedah persatasn

- | Skim Perkhidmatan

-
Tkh Dilaritik ke Skim Perkhicmstan Skrg
Tatikh Masuk ke plwtn b'pencen

Kool Gaji Hakiki

Tkh Dizabkan ke dim pwtn skim pkhodmtn skeg
Tatikh Maik pangkst ke gred skeg

-

- - Tanooa osji

Filihan persarasn
Gaji Pokok Baru

Tunggskan Gred gaji

Bulan Kenaikan Gaji -

Pinjaman/Tukar Sementars

Wat BE16 | Jabstan 1600 PTJ|01000000 Aldivititamanah |[LEIEEE Prajek CP Setia
FEfal Fod L] T&rn Tarn Py
i i Eiil HaridJ Kad A
|EiII Tindiakan Sementara | GajiElaun Gaji Lama Akhir Tunggakan | Mula Tunggakan e A N

- -
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KELUARAN 3 | PINDAAN [2 |TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

2.27 Bagi Jenis Penyata = Perlantikan Pertama, medan tindakan yang akan
digunapakai adalah BARU manakala bagi Jenis Penyata = Perlantikan
Semula/Perubahan Butiran pula jenis pendapatan yang digunapakai adalah
TUKAR.

2.28 Pilih jenis pendapatan KEKAL sekiranya pendapatan yang akan diterima
adalah melebihi tempoh satu (1) bulan dan pilih jenis pendapatan
SEMENTARA sekiranya pendapatan yang akan diterima hanya untuk satu
(1) bulan berkenaan sahaja.

2.29 Kunci masuk secara LOV di medan Kod Gaji/Elaun mengikut kod
pendapatan yang bersesuaian.

2.30 Medan yang selebihnya di bahagian charge line perlu dikunci masuk sendiri
berdasarkan dokumen sokongan yang dilampirkan.

2.31 Skrin 2 Kew. 8 yang telah dikunci masuk adalah seperti berikut bagi Jenis
Penyata Perlantikan Pertama.

{emasukan - Borang

T suka o Kew & 51042012
| Penanyaan| Penglraan| Tambah| Edit | Batal | Batal Baris | Simpan | kuiri | info | Semak |Lulus KDSDngkan| Cetak | Ke Skrin |Ke|uar |

KERAJAAN MEGERI MEG. SEMBILAN

Seksyen A
Nama: [SHARIFAH AINA BINTI SYED IMRAN Tarikh Penyata Disediakan [11/09/2012 |
Tarikh Lahir [26/0311987 Tarikh Lehir {Ltk Pembetulan) lni Mo Gaiiio KP Bary [1256957
Jeniz Perubahan | Ditukar ke jahatan.ini v| Tarikh Perubahan W
Seksyen C
Gelaran Kehaormat | Janting | pera.. | «| &oama|lslam | Keturunan W‘
Taraf Perkahwinan | Eujandg ~ | Bilangan Anak [0 meoeriLahir [Perlis =
Wiarganegara Warganegara ... v\ Egkas Tentera/Paolis | v\ Perumahan @m dan 2 -|
Pinjaman Perumatian Kersjaan | v| Jabatan |JAEIATAN ARAUNTAN NEGARA
BhoniCuwvgn | Alamat Pos |
Kuaza Melantik | v| Skitm Perkhicmatan |3 461 Jenis PeketjasniGelaran Javwatan ’W‘IT—
Tingketen Hakiki | Tingkatan Biasa <] od GajiHaki a1tk Tarat Petkhidmetan

Tkh hula Bkhclind  (01/03/2012  Tkh Dilardik ke Skim Perkhicmatan Skeg [01/03/2012  Tkh Disahkan ke dim jwn skim pkhdmtn skeg
Faedsh persaraan Tarikh Mazuk ke pfwin b'pencen Tatikh Maik panckst ke gred skrg

Filivan persarasn Wi = | Had Umur Bersara - Tungoskan | = | Gredgaj W17 Tangoa oaji [P1T5
Gaj Pokok Baru | 028.74 Bulan Kensikan Gaji | Januari = PinjamanTukar Sementars
Wit B16  Jahstan (0020 PTJ (20000100 Aktivitismanah 101300 Projek | o] Setia
; - ekl e I LE=li Eli —
| ) || MR Sementara | Gaji/Elaun Gaji Lama | Akhir Tungaakan | Mula Tungoakan Eilieiien | T | TG |
1 |Baru  ~| Kekal /11101 | 92874 | | | [ 928.74|[&
7 lBam -lKexa <fmor | 11500 | | | T

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KUNCI MASUK KEW. 8
RUJUKAN DOKUMEN | AK0101 MUKA SURAT 13/20
KELUARAN 3 | PINDAAN [2 |TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

2.32 Skrin 2 Kew. 8 yang telah dikunci masuk adalah seperti berikut bagi Jenis
Penyata Perlantikan Semula/Perubahan Butiran.

e Shain Kemasukan - Borang Kew 8
| Pertanyaan | Pengirasn | Tambeh | Ect | Batal | Batal E-is| Simpan | Kuri | Info | Semak | Lulus | Kosonnkan | Cetak | KeSkiini | Kekiar | |
KERAJAAN NEGERI NEG. SEMBILAN
Seksyen A
Neme SHAIKH YASSEAR Terlkh Penyeta Disedigkan [11/08/2012 |
Tarikh Lakie 251071 a4 TarikhLabir (U Pembetular) | No Gajia KP Baru [B4D724075731
[ Seksyen B
Jeriis Perubahan | Perubahan sefain darl di atas 4| Tanikh Perubahian (7
Sek C
Gelaran Ketormat | Jarting ~| Agama [:] Keturunan | -
Taraf Perkahwinan = Bilangan Arak [ Negeri Lahir | -]
Yoarganeyara [ * | Bekas TenteraPolis [ | Perumahan [ =
Pinjaman ParLmakan Kerajsan | Jabatan
BhgniCwgn | Alamat Pos |
Fuasa Melanti [ st | Skim Perkhidrmetan Jeniz PekerjaaniGelaran Javwatan
Tingkstan Heldki | =] Taraf Perkhidmatan Ihd
Thh Wuka Bkt Tkt Dilantik ke Skim Perkhidmatan Skrg Th Disahikan ke dim Jwin skim pkhomtn skrg |
Tarikh Masuk ke pinwin b'pencen Tarikh Maik panckat ke gred skrg |
Fasdah persaraan = Wod Gaji Hakiki | Turiggiakan = Gred gaji Tanggs g2
Gajl Pokok Ban ) Bulan ienaikan Gajl MI Plinjsman/Tukar Sementara b
Vot B12 | Jobaten [1200  pry (01000000 | agtiviizamanah (050000 projek | cpl  sefin
51 | Tedakan | oA Fod Amaun T Tarin | e I T | pom—
Sementara UElz L Gall Lama Akhir Tuf ki | ula Tunooakan
P Tukar ~|Kekal =~ ]|| I 974.23I I I I I 1,016.07 =

2.33 Bagi Jenis Penyata Perlantikan Semula/Perubahan Butiran, pegawai
penyedia hanya perlu kunci masuk maklumat peribadi atau maklumat
pendapatan yang yang mengalami perubahan sahaja berbanding dengan
maklumat yang telah dikunci masuk sebelum ini. Penyata ini berfungsi
sebagai alat untuk mengemaskini maklumat peribadi dan pendapatan
seseorang kakitangan dari masa ke semasa.

234 Klik butang FE8"%N | yntuk kunci masuk maklumat pengiraan jumlah
pendapatan bagi seseorang kakitangan (sekiranya ada) dan skrin akan
dipaparkan seperti berikut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KUNCI MASUK KEW. 8
RUJUKAN DOKUMEN | AK0101 MUKA SURAT 14/20
KELUARAN 3 | PINDAAN [2 |TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

em Pengiraan Kews

HOSOMGH AN BATAL KIRA

SIMPAN WKELUAR | |

Prozes

Mo Siri

KERAJAAN MEGERI PULAL PINANG

Kew$ Pengiraan

Wategari |1 Mo Gajia KP Baruy (741101025839

T

Ruang pengirsan

2.35 Maklumat pada medan Proses Kategori, No Siri Dan No Gaji/No KP Baru
akan dipaparkan secara automatik oleh sistem dan tidak boleh diedit.
Maklumat yang dipaparkan adalah dijana daripada skrin 1 Kew. 8. Pegawai
penyedia hanya perlu kunci masuk pada ruang pengiraan sahaja untuk
tujuan membandingkan jumlah pendapatan yang dikira oleh sistem adalah
tepat dengan pengiraan secara manual yang telah dibuat oleh pegawai

penyedia.

2.36 Ruang pengiraan yang telah dikunci masuk adalah seperti berikut bagi

Jenis Penyata Perlantikan Pertama.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KUNCI MASUK KEW. 8
RUJUKAN DOKUMEN | AK0101 MUKA SURAT 15/20
KELUARAN 3 PINDAAN |2 | TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013
| HOGEOMGHARN BLTAL HiIRL SME AN HELUAR |
Prozes Hategori ,17 Mo Gajifio KP Baru W
T Siri ,17
FEMDAPATAN
Gl POROK 234568
ITF 210,00
ITkA 300.00
COLA 200.00
JUMLAH PEMNDAFRATAN 3055.88
2.37 Ruang pengiraan yang telah dikunci masuk adalah seperti berikut bagi
Jenis Penyata Perlantikan Semula/Perubahan Butiran.
| HOSORGHAN BATAL KIRA SIMPAR HELUAR |
Proses Kategari |1 Mo Gajila KP Bary (360111016588
Ma Siri ,7
KEMAIKAN GAJ DARIPADA
2.38 Klik butang =Msn setelah semua maklumat dikunci masuk dan klik butang
Keluar

untuk kembali semula ke Skrin 1Kew. 8.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KUNCI MASUK KEW. 8
RUJUKAN DOKUMEN | AK0101 MUKA SURAT 16/20
KELUARAN 3 | PINDAAN [2 |TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

2.39 Klik butang =™"&n yntuk menyimpan semua maklumat yang telah dikunci
masuk dan medan No Siri akan dijana secara automatik oleh sistem.

2.40 KiIik butang Fetanyean | (an medan Jabatan dan PTJ akan dipaparkan secara
automatik mengikut id pengguna di Modul Sekuriti. Skrin seperti berikut
akan dipaparkan.

"z_s Skrin Pertanyaan Borang Kewd 18/0152012

‘ Senatai Pilib Kosongkan Keluzr | ‘

KERAJAAH HEGERI HEG. SEMBILAH
Skrin Pertanyaan Borang Kew &

[ Ditolak [ Belum Disemak [ Kuiri [ Disemak [ Lulus

Jabatan | FTJ | Kategori Prozes | Mo Gajitlo KP Baru |

Kategori

| Eil Jabatan PTJ Mo Gaji Stetus Maimz

|

| | |
[ [ [
| | |
| | |
|
| | |
[ | |
| | |
| | |

1

2.41 Tanda “V' di status Belum Disemak dan klik butang __senatsi | pilih rekod
yang dipaparkan untuk proses semakan dengan meletakkan kursor di
rekod berkenaan dan klik butang - F" " atau klik dua kali pada rekod
berkenaan. Carian Kew. 8 yang lebih spesifik boleh dibuat dengan
mengunci masuk maklumat di medan No Gaji/No KP Baru.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI
(SPEKS)

MODUL GAJl

TAJUK PROSES KUNCI MASUK KEW. 8

RUJUKAN DOKUMEN | AK0101 MUKA SURAT 17/20

KELUARAN 3 PINDAAN |2 | TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

| Senaral Pilih Kozongkan Keluar | |

KERAJAAH HEGERI HEG. SEMBILAH
Skrin Pertanyaan Borang Kew 3

[ Ditolak [ Belum Disemak [ Kuiri [ Disemak [ Lulus
Jabatan | PTJ | | Kategori Proses H | Mo Gajifdo KP Baru ||
| i Wategati N
Eil Jabatan PTJ Proze Mo Gaji Status Mama
| 1 W |zo000100 [1 [1256957 Lulus |SHARIFAH AINA BINTI SYED IMRAN |~
| 2z |oozo [zooooioo 4 |671110055555 \Lulus |AHMAD FIRDAUS BIN MOHD AFLAN
| 3 oozo |zoooo1oo0 1 (890408351234 \Belum Disemz SITI SAFIAH BINTIMD IDRIS
| 4 loozoo (20000100 1 (291212025146 Lulus |ANIS AYUNI BT AHMAD KAMAL
| s loozo [zooootoo |1 |e@1212405024 Batal [ANIS AYUNI BINTI AHMAD KAMAL
| & o040 40000100 1 (GO1015055081 Lulus LAM
| 7 o040 40000100 1 (630401055366 Batal |BAHERINT
| & oo4o (40000100 |1 |630401055377 |Belum Disemsz|BAHERIN
| o o040 40000100 1 (200125065253 Lulus |ASRIBIN JAMIL
| 10 loos0 |s0000100 1 (240509105473 |Belum Digermsz [ MOHD YAZMAN BIN MANSOR —
1] | 3
Rekod: 1M7

2.42 Skrin akan dipaparkan seperti berikut (Jenis Penyata Perlantikan Pertama).

| Per‘tanyaan| Pengirazn | Tambah| Edit | Batal | Batal Baris | Simpan | Huiri | Info | Semak | Lulus Kosnngkan| Cetak | He Skrin2 | Keluar

KERAJ&AN MEGERI NEG. SEMEILAN

Skrin Kemasukan - Borang Kew 8

Jenis Penyata Perlantikan Pertama Mo Siri |17
Jahatan ik PTJ 50000100 Bulan |8

Kategori Proses 1 Tahun |2012

Mo Gajitlo KP Baru |84DSDB1 05473 Mama ‘MOHD TAZMAN BIN MANSOR

Fod Jawatan [1i1-4(8) |ARALNT AN

Jenis Perubahan Gaji | Perlantikan bary {awatan Tetap) v|

Dari Jahatan |DDQD Dati PT.I |QDDDD1DD e Jabatan |DDQD ke FTJ |Qgggg1 on

Butir-butir Perubahan | Tarikh | Catatan | Mo Surat Kebenaran

GAJ POKOK-RM3,396.71 1109202 LANTIKAMN BARL PSMBN2012
ELAUN COLA-RM300.00

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KUNCI MASUK KEW. 8
RUJUKAN DOKUMEN | AK0101 MUKA SURAT 18/20
KELUARAN 3 | PINDAAN [2 |TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

2.43 Skrin akan dipaparkan seperti
Semula/Perubahan Butiran).

Yeg Shin Kemasukan - Borang Kew 2

berikut (Jenis Penyata Perlantikan

15102012

| Pertanyaan | Pangirasn | Tamiosh | Edit | Batal | BetalBaris | Simpan | Kuri | Info | Semak | Luus | Kosongkan | Cetak | e Skrin2 | Keluar | |

KERAJAAN MEGERI NEG. SEMBILAN

Skrin Kemasukan - Borang Kew &

denis Penysta Perantikan SemulaPerubahan Butitan, - Mo Siri

Jabatan 0020 PTJ (20000200 Bulan |8

Hetegori Proses 1 Tahun [2012

Mo Geiio KP Bary  B81104075257 Mame |ROSLAN BIN 15MAIL

Kod Javvatan [R1D [PEKERJA AWAM

Jenis Perubahan Gal [| 5 - [ain -]
| Dari P | Ke Jabaten || [ KePTd ||
| Buir-butirPerubahon | Tarikh | Catatan No Surat Kebenaran |
DIBER|I PERGERAKAN GAJl [1.10.2010 RM 1015.07 JKRDBDPTN0000 04
TAHUNAN MULAI 1,10.2010 (P1T1D)
SECARA BIASA,

2.44 KIlik butang info | dan tandakan senarai semak mana yang berkenaan
berdasarkan Jenis Penyata yang dipilih.

kA e . ~
T Senarai Semak Borang Kews

10712012

Hiehuar [

EUTIR-BUTIR v ANG PERLU DISEMAK PADA DOKUMEN ASAS DAN DOKUMEN SOKONGAN UNTUK MENGESAHKAN BAYARAN GAN

SENARAI SEMAK - KEWS DIPTJ

UNTUE TINDAKAN PTJ

BUTIRAR DAN DOKUMEN Y ANG PERLU DISEMAK DAN DISAHKAN

| Perlantikan Baru

[DokLImen Sokongan

Surst twnran jawatan

Sural setuju terima jawatan

Sural arshan penempatan

Tarkh berbuatiuasa bagl perianbkan ban

| Semakan

Nama (cksemak dengan sainan kad pengenalan)

o KIP (dizemak dentan Salinan kad pengenalan)

Sural penguiudan akeun KWSP (ika ada)

Kontrak Perkhidmatan (jika berkenaan)

Semak Surat Pekelling Perkhidmeatan (Matrics Gaji) (lka berkenaan)

| Pertukaran Masuk Keluar Jabatan

| Dokumen Sokongan

[Puman | e, |

1

w

=

=

=
2

=

=

Arahan pertuksran
Sural penandglhan tarkh lapor dii (o ada)

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKYS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KUNCI MASUK KEW. 8
RUJUKAN DOKUMEN | AK0101 MUKA SURAT 19/20
KELUARAN 3 PINDAAN |2 | TARIKH UBAHSUAI |23/01/2013
"#§ Senarai Semak Bora nj Kewd 1207720 2
| Kedaor
SENARAI SEMAK - KEWSE DIPT)
ELTIR-BUTIR ' ANG PERLL DISEMAK PADA DOKUMEN ASAS DN DORUMEN SORONGAN LINTUK MENGES AHKAN BIAY ARAN GAN
UHTUE TIHDAKAH PTJ
piLman | s | BUTIRAN DAN DOKUMEMN YANG PERLU DISEMAK DAN ISAHKAN
. Sermadonn dengan fod incuk ool =
Hesms
Ho KPP
Shim gaji
Gred gaj
davwvatan
Butiran gajl dan elsur-slaun
| | Semak Sural Pekelling Perkhidmatan (Malris Gag) (e berkenaan)
I 2
UHTUK TINDAKAN PEGRWAI SEMAK
r BUTIRAN Y ANG TELAH DITANDA, DLaHLI TERATUR DAN LENGHAP SERTA MEMATUH PERATURAN MEWANGAN DAN SURAT
MTMMHGMI.II.US
r | SEMAKAN DILAKLEAN OLEH PEGAWAI SEMAK KEVWS ADALAH DIAKLA TERATUR DAN LENGKAP SERTA MEMATUHI PERATURAN
HEWANGAN DAN SURAT PEKELILING YANG TELAH DIKELLIARKAN -
Bilangan 22 diwujudkan bagi membolehkan pengguna mengunci masuk
maklumat yang diperlukan.
2.45 Pegawai penyedia perlu memastikan senarai semak Kew. 8 di peringkat
PTJ yang ditandakan telah dilampirkan bersama-sama dan klik butang
_SImPEN_ | yntuk menyimpan senarai semak tersebut dan klik butang
kel untuk kembali semula ke Skrin 1 Kew. 8.
2.46 Klik butang -t sekiranya pegawai penyedia ingin meminda sebarang
butiran yang telah dikunci masuk sebelum ini.
2.47 Klik butang BB ntyk membatalkan satu charge line.
2.48 Klik butang B sekiranya Kew. 8 ini hendak dibatalkan, tidak diperlukan

atau terdapat kesilapan yang tidak boleh diedit selepas proses simpan
dilakukan seperti no. KP kakitangan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KUNCI MASUK KEW. 8
RUJUKAN DOKUMEN | AKO101 MUKA SURAT 20/20
KELUARAN 3 PINDAAN |2 TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013
2.49 Klik butang =™ _| untuk menyimpan butiran maklumat yang telah dipinda.
Heluar

2.50 KiIik butang

Nota :

untuk keluar daripada skrin.

Status rekod di skrin Kew. 8 akan dikemaskini kepada ‘Kuiri’ apabila rekod
terbabit dikuiri dan dibatalkan di skrin Kew. 320. Pengguna dibenarkan edit dan
simpan rekod di skrin Kew. 8 untuk memproses semula Kew. 320.

%8 Skrin Pertanyaan Borang Kews

1800172012

Rekod : 114

Senarai | Pilib | Kosongkan | Keluar | ‘
KERAJAAN HEGERI MELAKA
Skrin Pertanyaan Borang Kew &

[ Ditolak [ Belum Disemak [+ Kuiri [ Disemak [ Lulus

Jabatan [[0050 P | 01 000100 Kategori Proses || Mo Gajiio KP Baru ||
| ) Wategari -

Bl Jahatan PTJ Pro Mo Gaji Status Marma
[ 1 [MER [otoooton [+ |eeosozosstsz Kuirig INORHAYATI BTE ARIFFIN [
| 2 |ooso [o1oooton | |670915045155 |Kuirig |MIZAM BIM JANTAN
| 3 |ooso ofoooioo0 |1 |700425045325 |Kuirig IMOHAMAD ARIF BIN HASHIM
| 4 |ooso [ofoooioo0 |1 |e21230045289 |Kuirig IMOHD HILMI BIN ABD RAHIM
| | | | | |
| | | | | |
| | | | | |
| | | | | |
| | | | | |
| | | | | | =

1]

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES SEMAK KEW. 8
RUJUKAN DOKUMEN | AK0102 MUKA SURAT 1/10
KELUARAN 3 | PINDAAN [2 |TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013
1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk

proses semak Kew. 8 di peringkat PTJ masing-masing.

2.0 TINDAKAN

2.1  Pada skrin kemasukan Gaiji, klik butang 1 (Kew. 8).

"{E Menu Utama Sistern Gaji 1200712012

Skrin Kemazukan l Sengoaraan Pettanyasn Proses lain Laporan

KERAJAAN NEGERI NEG. SEMBILAN
Menu Utama

SISTEM GAJI

1

Kew & 3 Kew 320 (B Berasingan) &l Barang TP 3 ( PCE)

2

Hewe320 (Biasa) 4 Borang TP 1 (Pelepasan PCE)

Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES SEMAK KEW. 8
RUJUKAN DOKUMEN | AK0102 MUKA SURAT 2/10
KELUARAN 3 | PINDAAN [2 |TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

2.1 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

’{_5 Skrin Kemasukan - Borang Kew 8

Per‘tanyaan| Pengirasn | Tambah ‘ Edit | Batal | Batal Baris | Simpan | Huiri | Info | Semak | Lulus Kosongkan| Cetak | He Skrinz | Keluar

KERAJAAN NEGER] PULAL PINARNG

Skrin Kemasukan - Borang Kew &

Jenis Penyata Ferlantikan Pertama - Mo Siri
Jabatan PTJ Bulan
Kategori Prozes Tahun
Mo Gajiio KP Baru | M |
Koo Javeatan [ |
Jenis Perubahan Gaji | Perlantikan baru (jawatan Tetap) v|
Dari Jabatan || Dari PTJ] | Ke Jabatan || ke PTJ ||
Butir-butir Perubaban | Tarikh | Catatan | Mo Surat Kebenaran

2.2  Sekiranya proses semakan Kew. 8 telah melepasi Tarikh Akhir Gaji, pop
message seperti dalam rajah berikut akan dipaparkan. Pegawai
penyemak tidak dapat berbuat apa-apa di skrin Kew. 8 kecuali

pertanyaan. Hanya butang Pertanyaan | W | dan ke sahaja yang
diaktifkan.

@ ADMIN- Anda tidak dibenarkan input KEWS kerana tarikh
2/

telah luput. Tarikh Akhir 12/08/2012

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA
ARAHAN KERJA

(SPEKS)

MODUL

GAJl

TAJUK

PROSES SEMAK KEW. 8

RUJUKAN DOKUMEN

AK0102 MUKA SURAT 3/10

KELUARAN

3

PINDAAN

2

TARIKH UBAHSUAI

23/01/2013

" Skrin Kermasukan - Borang Kew §

|Penanyaan Pengiraan | Tambah | Edit | Batal | Batal Batis || Simpan | K | Info | Semak | Lulus | Kosonoken | Cetak | Ke Skrin 2 | Keluar |

KERAJAAN NEGERI KELANTAN

Skrin Kemasgukan - Borang Kew 8

Jeniz Penyata Zeranfikan Bl Mo Siri
Jakstan 0014 PTJ (02140000 Bulan |9
Wategari Proses Tahun |2012
Mo Gajifa KP Baru | Marmz |
Kod Jaweatan | |
Jeniz Perubahan Gaiji | Perlantikan baru jawsatan Tetap) v|
Dari Jabatan || Dt FT] | Ke Jakwtan )| He FTI |
Butir-butir Perbahan [ Tarikh | Catatan | g Surat Kebenaran

Klik butang Fetanysan | (lan medan Jabatan dan PTJ akan dipaparkan secara
automatik mengikut id pengguna di Modul Sekuriti. Skrin seperti berikut
akan dipaparkan.

2.3

180172012

‘ Senarai Pilib Hosongkan Heluar | |

KERAJAAH HEGERI HEG. SEMBILAH
Skrin Pertanyaan Borang Kew §

[ Belum Disemak [ Kuiri [ Disemak [ Luus

PTJ ||

|Kategnri Proses || ‘ Mo Gajilblo KP Baru ||

Katecori
£

Jabatan PTJ Mo Gaji Status Mtz

[
[ [ 1
[ 1
[ [ 1
[ [ 1
——
[ [ 1
[ 1
L

1]

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES SEMAK KEW. 8
RUJUKAN DOKUMEN | AK0102 MUKA SURAT 4/10
KELUARAN 3 PINDAAN 2 TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013
2.4 Tandakan ‘' pada status “Belum Disemak” dan klik butang | senarsl |
untuk paparkan semua maklumat yang perlu disemak. Letakkan kursor di
rekod berkenaan dan klik butang = Fii " atau klik dua kali pada rekod
berkenaan.
2.5 Carian Kew. 8 yang lebih spesifik boleh dibuat dengan mengunci masuk
maklumat di medan No Gaji/No KP Baru.
"55 Skrin Pertanyaan Borang Kewd 180172012
| Senarai | Piliby Kozongkan Keluar | |
[ Ditolak [+ Belum Disetmak [ Kuiri [ Disemak [ Lulus
Jabatan |[0020 [ pra]lzoo00100 [KetegeriProses || [ Mo Gajimio kP Baru ||
| Bil Jabatan PTJ L(:atnegorl Mo Gaji Status Mama
[ M3 [zooomioo0 [t [so040@351234 |Belum Disemz |SITI SAFIAH BINTI MO IDRIS =
[ [ [ | [ [
| | | [ | |
| | | | | |
[ [ [ [ [ [
| | | 1 | |
| | | | | |
[ [ [ | [ [
| | | | | |
| | | 1 | I | =
2.6 Skrin akan dipaparkan seperti berikut (Jenis Penyata Perlantikan Pertama).

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI
(SPEKS)

MODUL GAJl

TAJUK PROSES SEMAK KEW. 8

RUJUKAN DOKUMEN | AK0102 MUKA SURAT 5/10

KELUARAN 3 PINDAAN |2 | TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

1611002012

Pertanyaan | Pengiraan | Tambah| Edit | Batal | Batal Baris | Simpan | Kuiri | Info Semak| Lulus Knsnngkan| Cetak | Ke Skrin2 | Keluar

KERAJAAN MEGERI NEG. SEMEILARN

Skrin Kemasukan - Borang Kew §

Jenis Penyata Perlantikan Perama Mogilt
Jabatan 0050 PTJ 50000100 Bulan |8

Kategori Proses 1 Tahun | 2012

Mo Gajitda KP Baru |8405091 05473 Mama ‘MOHD TAZMAN BIN MANSOR

Kod Jawstan e |AKAUNTAR

Jenis Perubahan Gaji | Perlantikan baru {jawatan Tetap) v|

Dari Jabatan |nngn Dati PTJ |QDDDD1DD Ke Jabatan |nngn Ke FTJ |2DDDB1DD

Butir-butir Perubahan | Tarikh | Catatan | Mo Surst Kebenaran

GAJI FOKOK-RM3,386.71 11092012 LAMTIKAM BARL PSMBN2012
ELAUN COLA-RM200.00

2.7  Skrin akan dipaparkan seperti berikut (Jenis Penyata Perlantikan
Smula/Perubahan Butiran).

1501052012

| Parlmyum| Pergiraan | Tambah | Edit ]B-m Batal Baris SimpunJ Kuiri | Info | Semak | Lulus | Hosongkan | Cetak | Ke Skrin2 ] Kelua]|

KERAJAAN NEGERI NEG. SEMBILAN

Skrin Kemasukan - Borang Kew §

Jenis Penyata  Perantikan Semulaif erubahan Butiran, - Mo Siri

Jabatan 0020 PTJ 20000200 Bulan |8

Kategoti Prozes 1 Tatwn [2012

Mo Gajifo KP Bary (531104075257 Nama |ROSLAN BIN [SMAIL

Kod Jawwatan [rR1-D PEKERJA AVVAM

Jenis: Perubahan Gal || 4in - ain -

Darl Jabaten || Dar P | e Jebetan | [ KeFid |

| Butir-butic Perubakan | Tarikh | Catatan No Surat Kebenaran |
DIBERI PERGERAKAN GAJI  |1.10.2010 R 1015.07 JHRDBOPTRR00DM D4
TAHUMNAN MULAI1.10.2010 PATI0)

SECARA BIASA.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI
(SPEKS)

MODUL GAJl

TAJUK PROSES SEMAK KEW. 8

RUJUKAN DOKUMEN | AK0102 MUKA SURAT 6/10
KELUARAN 3 PINDAAN |2 | TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

2.8  Klik butang ®Skin2 ' dan Skrin 2 Kew. 8 yang telah dikunci masuk adalah
egertl berlkut bagi Jenis Penyata Perlantikan Pertama.

Pertanyaan| Pengiraan ‘ Tambahl Edit | Batal | Batal Bar\sl Slmpanl Kuiri | Info Semak Lulus Knsnngkan| Cetak | Ke Skrint |Ke\uar

KERAJ &N NEGERI NEG, SEMBILAMN

Seksyen A

Mama |SHARIFAH AlMA BIMTI SYED IMRAM Tatikh Penysta Disediakan |11/08/2013
Tarikh Lahir 26031887 Tarikh Lahir (Ltk Pembetulan) Mo Gajifio KP Baru 1256957

B
Jenis Perubshan | Difukar ke jakhatan.ini V| Tarikh Perubahan |01/03/2013

[
Gelaran Kehormat | Jartina | Pere .+ | Agamal lslam ~| Keturunan | Melayu ~|
Taraf Perkahwinan Bilangan Anak |D Megeri Lahir m vl
Warganegara “Warganegara ... = | Bekas Tentera/Polis = | Perumahan | Selain 1 dan 2 v|
Pinjaman Perumahan Kerajsan | v| Jahatan |JABATAN ARAUNTAN NEGARA
BhgniCwan | Alamat Pos |
Kuzza elantik l: Ekim Petkhicmatan | 3461 Jenis PekerjsaniGelaran Javwatan 17
Tingkatan Hakiki Kod Gaj Hakld  4-1(K) Taraf Perkhidtatan

Tkh Mula E'khdmt  |01/03/2012  Tkh Dilantik ke Skim Perkhicmetan Skrg |01/03/2012  Tkh Disshkan ke dim jwin skim pkhdmin skrg
Faedah persarsan Tarikh Masuk ke plivwin b'pencen Tarikh Maik pangkat ke gred skrg

Pilhan persaraan Wy, | Had Umur Bersara +| Tunggaksn | =] Gred omii W17 Tanooa oeii P15
Gaji Pokok Baru | 928.74 Bulan Kenaikan Gajl | Januari x| Pinjaman/Tukar Sementara
Yot B1G | Jahatsn (0020  PTJ 20000100 Aktivitiimanah 101900 Projek | P Setia
" . FEREN oo FTTEUTT TarIkrT TEFTRTT
| Bi ‘ Tinciakan Sementara | GajiElaun Gaji Lama | Akhir Tunggakan | hula Tunggskan Bllenen | IRy | CHIEMR |
1 |Baru  ~|[Kekal ~|[111m1 | 928.74| | | | | 93374 [~
2 (B ~llkekal <Jimor 115.00] \ | \ \ 15,00~

2.9  Skrin 2 Kew. 8 yang telah dikunci masuk adalah seperti berikut bagi Jenis
Penyata Perlantikan Semula/Perubahan Butiran.

| Pertanyaan | Pengiraan | Tembah | Ect | Euu] Batal E-is| Simpan | Kuri | Info ] Semak | Lulus| Knsungkm] Cetak | Ke Skrin1 | Kehuar | |

HERAJALN NEGERI NEG. SEMBILAN

Seksyen A

IMama |SHAIKH YASSEAR Tarlkh Penyata [ 11/09/2012

Tarikh Lakir 250701 954 Tarikh Lakir (Utk Pembetular) | Mo Gt KP Baru [B40724075731
I Seksyen B

Jenis Perubahan | Perubahan selain darl di atas -] Tarikh Perubahan (0410772012

Gelaran Kehormat Jartina - Agnma[ Keturunan | -
Taraf Perkahwinan ™ Bilangan Anak [ Megeri Lahir [ =)
Warganegars [ ']Bekas TenteraPolis '| Perumshan [ adl |
Pinjaman prLln!mn Harajsan l ~ | Jabatan |

BheniCyrgn Alamat Pos |

Kuasa Melanti Skim Perkk Jeris PekerjsaniGelaran Javvatan
Tingkatan Hakiki [ _] Taraf Perkhicmatan [ =)

Thi Mua Efkhcimt Tkh Ditantik ke Skim E tan Skrg Tkh Dizahikan ke dim Jwin skim pkheimtn skrg|
Tarikh Maszuk ke p'iwin b'pencen | Tarikh MNaik pandkat ke gred skrg|
Facdah persarsan =) kod GajiHakii | Tunggakan | -] Gred ui Tangga ga |
Gaji Pakak Baru Bulan Kenaikan Gaji MI Plnjsman/Tukar Sementara -
Vot [B12 | yopatan (1200 pry[01000000 | aygiiszamenan [050000 Projek | cPl  Sefia
Tidakan | oo jaad e T Wl | Bil Haritdam | Kadsr | Amaun
Sementara (=1 Gall Lama Akiir Tut kan | Mula Tunogakan

i war ot [ wesl [ T remor
[ —— [ | [ | [ | -

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES SEMAK KEW. 8
RUJUKAN DOKUMEN | AK0102 MUKA SURAT 7/10
KELUARAN 3 | PINDAAN [2 |TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

2.10 KiIik butang Pengiraan | (jan ruang pengiraan yang telah dikunci masuk adalah
seperti berikut bagi Jenis Penyata Perlantikan Pertama.

’z_E Pengiraan Kews

‘ HOSEMGHL BT HIRA SIMPLN KELUAR |

KERAJAAN NEGER] PLULAL PIRANG

Kew3 Pengiraan

Proses Kategari |1 Mo Gajitia KP Baru (980303115094
Mo Siri 1

Ruang pengirazn

PENDAPATAN

Gl POKOK 234568

ITP 210.00

ITKA a00.00

COLA 200.00

JUMLAH PENDAPATAN 305688

2.11 Ruang pengiraan yang telah dikunci masuk adalah seperti berikut bagi
Jnis Penyata Perlantikan Semula/Perubahan Butiran.

%= Pengiraan Kews

=

| HOEEMGHAN BATAL KiRA SRR KELUAR ‘

WERAJAAN MEGERI PULALI PINANG

Kew8 Pengiraan

Proses Kategari |1 Mo Gajiio KP Bary (380111016588
o Siri

Ruang pengiraan

KEMAIKAN GAJI DARIPADA,
P1T3 KE P1T4 IAITU SEBANTAK RMB17.73)

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)

MODUL

GAJl

TAJUK

PROSES SEMAK KEW. 8

RUJUKAN DOKUMEN | AK0102 MUKA SURAT 8/10

KELUARAN

3 PINDAAN |2 | TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

2.12

2.13

2.14

2.15

2.16

Klik butang - *e&r  untuk kembali semula ke skrin 1 Kew. 8.

Klik butang | o] bagi memastikan senarai semak Kew. 8 telah ditandakan
mengikut dokumen sokongan yang dilampirkan oleh pegawai penyedia
mengikut Jenis Penyata.

Pegawai penyemak perlu membuat akuan pada senarai semak Kew. 8 di
peringkat PTJ bahawa maklumat telah dikunci masuk dengan tepat dan
betul serta mematuhi peraturan kewangan dan surat pekeliling yang telah
dikeluarkan. Skrin adalah seperti berikut.

@ Senarai Semak Borang Kews 131072012

| SitmipEn Heluar |
SEHARAI SEMAK - KEWS DI PT.
BUTIR-BUTIR ¥ ANG PERLU DISEMAK PADS DOKUMEN ASAS DAN DOKUMEN SOKONGAN UNTUK MENGESAHK AR BAY ARAN GA.I
UHTUK TIHDAKAHN PTJ |
|PILIHAN ‘ BIL. | BUTIRAH DAH DOKUMEH YAHG PERLU DISEMAK DAH DISAHKAH |

-

Semakan dengan fail induk gaj

Mama
Rl P
Skim gaji

Gred gaji
Jawvatan

Butiran gaji dan elaun-elaun
Semak Surat Pekeliling Perkhidmatan (Matriks Gajil (ika berkenaan)

- 2

UHTUK TINDAKAN PEGAWAI SEMAK
"4 ‘ BUTIRAN % &MG TELAH DITAMNDA DIAKUI TERATUR DAN LENGHAP SERTA MEMATUHI PERATURAN KEAANGAN DAN SURAT

PEKELILIMG % AMG TELAH DIKELUARKAN
UNHTUK TINDAKAH PEGAWAI LULUS

r SEMAKAN DILAKUKAN OLEH PEGAWAI SERAK KEWE ADALAH DIAKUI TERATUR DAN LENGKAP SERTA MEMATUHI PERATURARN
HKEWANGAN DAN SURAT PERELILING v ANG TELAH DIKELUARKAN.

Klik butang #Ma&" yntuk menyimpan senarai semak tersebut dan klik butang
_ Keliar - untuk kembali semula ke Skrin 1 Kew. 8.

Semak semua butiran maklumat Kew. 8. Jika terdapat sebarang keraguan,

pegawai penyemak perlu klik butang M (sekiranya ada) dan skrin
seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES SEMAK KEW. 8
RUJUKAN DOKUMEN | AK0102 MUKA SURAT 9/10
KELUARAN 3 PINDAAN 2 TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013
| Pertanyasn Kosongkan Snpen Hiehsar I
KERAJAAN NEGER] PULAL PINANG
Shrin Kuiri
Jabatan 020 PTJ (20000100 MoRuukan g
Biutan 10 Tabun 2012 Mo Rujukan320
Kategori Eroses :1 Mo Gajito KP Bany [890409351234
Mama SITI SAFIAH BINTI MO IDRIS
[KMSM K Keterangan
Liasin-L siny -

2.17 Maklumat pada medan Jabatan, PTJ, No Rujukan, Bulan, Tahun, Kategori
Proses Dan No Gaji/No KP Baru akan dipaparkan secara automatik oleh
sistem dan tidak boleh diedit. Maklumat yang dipaparkan adalah dijana
secara automatik daripada Skrin 1 Kew. 8.

2.18 Pegawai penyemak hanya perlu mengunci masuk secara LOV di medan
Kod Sebab dan pilih yang berkenaan dan medan Kod Keterangan akan
dipaparkan secara automatik setelah medan Kod Sebab dikunci masuk.

2.19 Medan Lain-lain perlu dikunci masuk sendiri sekiranya pilihan yang
dipaparkan pada medan kod sebab dan kod keterangan adalah tidak
menepati Kuiri yang dikehendaki oleh pegawai penyemak. Skrin yang telah
dikunci masuk adalah seperti berikut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)

MODUL

GAJl

TAJUK

PROSES SEMAK KEW. 8

RUJUKAN DOKUMEN | AK0102 MUKA SURAT 10/10

KELUARAN

3 PINDAAN |2 | TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

2.20

2.21

2.22

2.23

MERAJAAN HECER] PUL AL PRUANG.
Shotin Kusri

Jabatan BT T 20006100 HoRuan 1
Bhuian 10 Tatun (2012 Py Fouukonn 20
Kategoei Proses |1 P Grabio KP Baru (890409351224

Hama SIT) SAFUAH BINTI WD DR1S

Kiod Sebab e Keberargan

Klik butang =™n setelah semua medan dikunci masuk untuk dikembalikan
semula secara automatik oleh sistem kepada pegawai penyedia untuk
diedit atau dipinda. Klik butang - ¥ untuk kembali semula ke Skrin 1
Kew. 8.

Sebaliknya jika terdapat kesilapan yang tidak boleh diedit maka pegawai

penyemak perlu klik butang B##| untuk membatalkan Kew. 8 berkenaan
selepas proses kuiri dilakukan.

Jika pegawai penyemak berpuas hati butiran Kew. 8 adalah betul, klik
butang Semak | ntuk proses semakan.

Klik butang - k=& untuk keluar daripada skrin.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES LULUS KEW. 8
RUJUKAN DOKUMEN | AK0103 MUKA SURAT 1/12
KELUARAN 3 | PINDAAN [2 |TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013
1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk

proses lulus Kew. 8 di peringkat PTJ masing-masing.

2.0 TINDAKAN

2.1  Pada skrin kemasukan Gaiji, klik butang 1 (Kew. 8).

"{E Menu Utama Sistern Gaji 1200712012

Skrin Kemazukan l Sengoaraan Pettanyasn Proses lain Laporan

KERAJAAN NEGERI NEG. SEMBILAN
Menu Utama

SISTEM GAJI

1

Kew & 3 Kew 320 (B Berasingan) &l Barang TP 3 ( PCE)

2

Hewe320 (Biasa) 4 Borang TP 1 (Pelepasan PCE)

Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES LULUS KEW. 8
RUJUKAN DOKUMEN | AK0103 MUKA SURAT 2/12
KELUARAN 3 PINDAAN |2 | TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013
2.1 Skrln seperti berikut akan dipaparkan.
Skrin Kemasukan - Bora ey B (12120
| Pertanysan | Pengirasn | Tatmbah ‘%% Biatal Baris MMM Semak |M Kosongkan| Cetak | He Skrin2 |M|
Jenis Penyata I% Mo Siri
Jabatan PTJ Bulan
Kategnur\ Proses | | Tahun
K:d(iaaj::qa::np - [ |Nama
Jenis Perubahan Gaji | Perlantikan baru (jawatan Tetap) '|
Diati Jahatan || Dt PTJ] | ke Jabatan || ke P ]|
Butir-butir Perubahan | Tarikh | Catatan | Mo Surat Kebenaran
2.2 Sekiranya proses lulus Kew. 8 telah melepasi Tarikh Akhir Gaiji, pop

message seperti dalam rajah berikut akan dipaparkan. Pegawai
penyemak tidak dapat berbuat apa-apa di skrin Kew. 8 kecuali
pertanyaan. Hanya butang W, Wi | qan  Kear sahaja yang
diaktifkan.

- Anda tidak dibenarkan inpu erana tari
i ADMIN- Anda tidak dib kan input KEWS ki tarikh
4/ telah luput. Tarikh Akhir 12/08/2012

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI
(SPEKS)

MODUL GAJl

TAJUK PROSES LULUS KEW. 8

RUJUKAN DOKUMEN | AK0103 MUKA SURAT 3/12

KELUARAN 3 PINDAAN |2 | TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

" Skrin Kermasukan - Borang Kew §

|Penanyaan Pengiraan | Tambah | Edit | Batal | Batal Batis || Simpan | K | Info | Semak | Lulus | Kosonoken | Cetak | Ke Skrin 2 | Keluar |

KERAJAAN NEGERI KELANTAN

Skrin Kemasgukan - Borang Kew 8

Jeniz Penyata Rerlantikan Bedarna. Mo Siri
Jakstan 0014 PTJ (02140000 Bulan |9
Wategari Proses Tahun |2012
Mo Gajifa KP Baru | Marmz |
Kod Jaweatan | |
Jenis Perubahan Gaji | Perlantikan baru {awatan Tetap) v|
Dari Jabatan || Dt FT] | Ke Jakwtan )| He FTI |
Butir-butir Perbahan [ Tarikh | Catatan | g Surat Kebenaran

2.3  Kilik butang Fetanysan | (lan medan Jabatan dan PTJ akan dipaparkan secara
automatik mengikut id pengguna di Modul Sekuriti. Skrin seperti berikut
akan dipaparkan.

"{E Skrin Pertanyaan Baorang Kew8 18/01752012

‘ Senarai Filib KHosongkan Keluar | |

KERAJAAH HEGERI HEG. SEMBILAN
Skrin Pertanyaan Borang Kew 3

[ Ditolak [ Belum Disemak [ Kuiri [ Disemak ™ Lulus

Jabatan | PTJ I |Kategori Proses ” | Mo Gajitlo KP Baru ||

Hategori

| Bil Jabatan PTJ Mo Gaji Status Mama

|*

I I I
I I I
I I I
I I I
7
I I I
I I I
I I I
I I I

4

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJl
TAJUK PROSES LULUS KEW. 8
RUJUKAN DOKUMEN | AK0103 MUKA SURAT 4/12
KELUARAN 3 PINDAAN |2 | TARIKH UBAHSUAI |23/01/2013
2.4 Tandakan ‘ \ ’ pada status “Disemak” dan klik butang _senas | ntuk
paparkan semua maklumat yang perlu diluluskan. Letakkan kursor di rekod
berkenaan dan klik butang ~ fih_ atau klik dua kali pada rekod
berkenaan.
2.5 Carian Kew. 8 yang lebih spesifik boleh dibuat dengan mengunci masuk di

medan Kategori Proses atau No Gaji/No KP Baru.

2‘,“ Skrin Pertanyaan Borang Kew3 18012012

HERAJAAN HEGER] HEG. SEMBILAN
Skrin Pertanyaan Borang Kew 8

I Datolsk [~ Belum Disemak [~ Huiri [™ Disemak I Lubs
Jabatan | |__pra]l Ketegon Proses | | Mo Gt KP Baru ||
| Bl Jebaton  PTJ m Mo Gog Status Hama |
[ 1 [EEE [moooie 1 [r7inesossse Bilsemak [z BT ABBUL HALIM -
|2 |oozo (20000100 [1 Bw111om8ss [ vise mae |HUR ZZURA BINTI OT HuAN
[ I 0 I [
| I | [ [
[ [ 1 | |
I I | I |
| | | | I 1
[ [ 1 | |
I I 1 I |
I I [ [ [

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI
(SPEKS)

MODUL GAJl

TAJUK PROSES LULUS KEW. 8

RUJUKAN DOKUMEN | AK0103 MUKA SURAT 5/12
KELUARAN 3 PINDAAN |2 | TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

2.6 Skrln akan dlpaparkan seperti berikut (Jenis Penyata Perlantikan Pertama).

1511072012

| Penanyaan| Pengiraan | Tambah| Edit | Batal | Batal Baris | Simpan | wurl | Infa Semak| Lulus Kosnngkan| Cetak | Ke Skrin2 | Keluar |

KERAJAAN MEGERI NEG. SEMEILAN

Skrin Kemasukan - Borang Kew 8

Jeris Penyata Perlantikan Perama Momil
Jabatan ooso PTJ |S0000100 Bulan |8

Kstegori Proses 1 Tahun |2012

Mo Gajitlo KP Baru  |340508105473 tama [MOHD YAZMAN BIN MANSOR

Kod Jawatan [i1-4(2) | AKAUNT 2N

7]

Jenis Perubahan Gaji | Perlantikan baru (awatan Tetap)

Dari Jabatan |gggg Dati PT. |EDDDD1DD Ke Jabstan |gggg Ke PTJ |Qgggg1 on

Eutir-butir Perubahan | Tarikh | Catatan | Mo Surst Kehenaran

11inarzmz

GAJl POKOK-RM3,396.71 LAMTIKAMN BARL PSMEN2012

ELAUN COLA-RM300.00

2.7  Skrin akan dipaparkan seperti berikut (Jenis Penyata Perlantikan Semula/
Prbahan Butiran).

| Pﬂrimyum| Pengiraan | Tarmibah | Edit | Batal | Batal Baris| Simpan | Kuiri | Info | Ssmak | Lulis | Kosangkan | Cetak | | Ke Skrin2 ] Heluar |

KERAJAAN NEGERI NEG. SEMBILAM

Skrin Kemasukan - Borang Kew §

Jdenis Penyata | Perlantikan Sermula/P erubahan Butiran, Mo Siri

Jabatan 0020 PTJ 20000200 Buan (8
Hetegori Prosss 1 Tahwn |2012

Mo Gajiia P Bary 531104075257 Nama |ROSLAN BIN ISMAIL

Kod Jawatan [R1-D IPEKERJA AWVAM
Jenis Perubahan Gaf | | 40 - |ain Y|

| Dar FIdll Ke Jabatan | | KeFTI ||

| Butir-butic Perubahan | Tarikh | Catatan No Surat Kebenaran |
DIBERI PERGERAKAN GAJl  [1.10.2010 RM1015.07 JKRDEDPTN00DA 04
TAHUNAN MULAI 1.10.2010 F1TI0)

SECARA BIASA.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI
(SPEKS)

MODUL GAJl

TAJUK PROSES LULUS KEW. 8

RUJUKAN DOKUMEN | AK0103 MUKA SURAT 6/12
KELUARAN 3 PINDAAN |2 | TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

2.8  Klik butang ®Skin2 ' dan Skrin 2 Kew. 8 yang telah dikunci masuk adalah
egertl berlkut bagi Jenis Penyata Pelantikan Pertama.

Pertanyaan| Pengiraan ‘ Tambahl Edit | Batal | Batal Bar\sl Slmpanl Kuiri | Info Semak Lulus Knsnngkan| Cetak | Ke Skrint |Ke\uar

KERAJ &N NEGERI NEG, SEMBILAMN

Seksyen A

Mama |SHARIFAH AlMA BIMTI SYED IMRAM Tatikh Penysta Disediakan |11/08/2013
Tarikh Lahir 26031887 Tarikh Lahir (Ltk Pembetulan) Mo Gajifio KP Baru 1256957

B
Jenis Perubshan | Difukar ke jakhatan.ini V| Tarikh Perubahan |01/03/2013

[
Gelaran Kehormat | Jartina | Pere .+ | Agamal lslam ~| Keturunan | Melayu ~|
Taraf Perkahwinan Bilangan Anak |D Megeri Lahir m vl
Warganegara “Warganegara ... = | Bekas Tentera/Polis = | Perumahan | Selain 1 dan 2 v|
Pinjaman Perumahan Kerajsan | v| Jahatan |JABATAN ARAUNTAN NEGARA
BhgniCwan | Alamat Pos |
Kuzza elantik l: Ekim Petkhicmatan | 3461 Jenis PekerjsaniGelaran Javwatan 17
Tingkatan Hakiki Kod Gaj Hakld  4-1(K) Taraf Perkhidtatan

Tkh Mula E'khdmt  |01/03/2012  Tkh Dilantik ke Skim Perkhicmetan Skrg |01/03/2012  Tkh Disshkan ke dim jwin skim pkhdmin skrg
Faedah persarsan Tarikh Masuk ke plivwin b'pencen Tarikh Maik pangkat ke gred skrg

Pilhan persaraan Wy, | Had Umur Bersara +| Tunggaksn | =] Gred omii W17 Tanooa oeii P15
Gaji Pokok Baru | 928.74 Bulan Kenaikan Gajl | Januari x| Pinjaman/Tukar Sementara
Yot B1G | Jahatsn (0020  PTJ 20000100 Aktivitiimanah 101900 Projek | P Setia
" . FEREN oo FTTEUTT TarIkrT TEFTRTT
| Bi ‘ Tinciakan Sementara | GajiElaun Gaji Lama | Akhir Tunggakan | hula Tunggskan Bllenen | IRy | CHIEMR |
1 |Baru  ~|[Kekal ~|[111m1 | 928.74| | | | | 93374 [~
2 (B ~llkekal <Jimor 115.00] \ | \ \ 15,00~

2.9  Skrin 2 Kew. 8 yang telah dikunci masuk adalah seperti berikut bagi Jenis
Penyata Perlantikan Semula/Perubahan Butiran.

| Pertanyaan | Pengiraan | Tembah | Ect | Euu] Batal E-is| Simpan | Kuri | Info ] Semak | Lulus| Knsungkm] Cetak | Ke Skrin1 | Kehuar | |

HERAJALN NEGERI NEG. SEMBILAN

Seksyen A

IMama |SHAIKH YASSEAR Tarlkh Penyata [ 11/09/2012

Tarikh Lakir 250701 954 Tarikh Lakir (Utk Pembetular) | Mo Gt KP Baru [B40724075731
I Seksyen B

Jenis Perubahan | Perubahan selain darl di atas -] Tarikh Perubahan (0410772012

Gelaran Kehormat Jartina - Agnma[ Keturunan | -
Taraf Perkahwinan ™ Bilangan Anak [ Megeri Lahir [ =)
Warganegars [ ']Bekas TenteraPolis '| Perumshan [ adl |
Pinjaman prLln!mn Harajsan l ~ | Jabatan |

BheniCyrgn Alamat Pos |

Kuasa Melanti Skim Perkk Jeris PekerjsaniGelaran Javvatan
Tingkatan Hakiki [ _] Taraf Perkhicmatan [ =)

Thi Mua Efkhcimt Tkh Ditantik ke Skim E tan Skrg Tkh Dizahikan ke dim Jwin skim pkheimtn skrg|
Tarikh Maszuk ke p'iwin b'pencen | Tarikh MNaik pandkat ke gred skrg|
Facdah persarsan =) kod GajiHakii | Tunggakan | -] Gred ui Tangga ga |
Gaji Pakak Baru Bulan Kenaikan Gaji MI Plnjsman/Tukar Sementara -
Vot [B12 | yopatan (1200 pry[01000000 | aygiiszamenan [050000 Projek | cPl  Sefia
Tidakan | oo jaad e T Wl | Bil Haritdam | Kadsr | Amaun
Sementara (=1 Gall Lama Akiir Tut kan | Mula Tunogakan

i war ot [ wesl [ T remor
[ —— [ | [ | [ | -

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
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JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES LULUS KEW. 8
RUJUKAN DOKUMEN | AK0103 MUKA SURAT 7/12
KELUARAN 3 | PINDAAN [2 |TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

2.10 KiIik butang w dan ruang pengiraan yang telah dikunci masuk adalah
seperti berikut bagi Jenis Penyata Perlantikan Pertama.

"{E Pengiraan Kews

| HOBEMGRAR BATAL KIRA

SRR KELUAR ‘

KERAJAAN NEGERI PULALI PIMANG

Kew3 Pengiraan

Proses Kategori 1 Mo Gajifdo KP Baru 830303115084

Ma Sir 1
Ruang pengiraan

PEMNDAPATAN

GAJ POKOK 2345 68

TP 210.00

[TkA 300,00

COLA 200.00

JUMLAH PENDAPATARM a055.88

2.11

Ruang pengiraan yang telah dikunci masuk adalah seperti berikut bagi
Jenis Penyata Perlantikan Semula/Perubahan Butiran.

7 Pengiraan Kews

‘ HOECKEHAN BATAL KRS

SIMPARN KELUAR |

KERAJAAN NEGERI PULAU PIRANG
Kew$ Pengiraan

Prozes Kategori 1
o Siri

Mo Gajiio kP Beru (360111016388

Rusng pengiraan

KENAIKAN GAl DARIPADA
P1T2KE P1T4 AITU SEBANTYAK RM317.73)

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
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JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)

MODUL

GAJl

TAJUK

PROSES LULUS KEW. 8

RUJUKAN DOKUMEN | AK0103 MUKA SURAT 8/12

KELUARAN

3 PINDAAN |2 | TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

2.12

2.13

2.14

2.15

2.16

Klik butang - ¥e&r  untuk kembali semula ke skrin 1 Kew. 8.

Klik butang \ﬂl bagi memastikan senarai semak Kew. 8 telah
ditandakan mengikut dokumen sokongan yang dilampirkan.

Pegawai pelulus perlu membuat akuan pada senarai lulus Kew. 8 di
peringkat PTJ bahawa maklumat telah dikunci masuk dengan tepat dan
betul serta mematuhi peraturan kewangan dan surat pekeliling yang telah
dikeluarkan. Skrin adalah seperti berikut.

*g& Senarai Semak Borang Kewd 131072012

SimpEn Keluar |
SEHARAI SEMAK - KEWS DI PT.J

BUTIR-BUTIR % AMG PERLU DISERMAK PADA DOKURER ASAS DAN DOKUMER SOKOMNGAN UMNTUK MERGES AHKAR BAY ARAN GAJ
UHTUK TINDAKAH PTJ |
|PILIHAN | BIL. | BUTIRAH DAH DOKUMEN YAHG PERLU DISEMAK DAH DISAHKAH |

N
Semakan dengan fail induk gaji o

Mama
Mo KiP

Skit gaji

Gred gaji

Javatan

Eutiran gaji dan elaun-elaun

Semak Surat Pekeliing Perkhidmatan (hMatriks Gaji) (ika berkenaan)

- 22

UHTUK TINDAKAH PEGAWAI SEMAK

W BUTIRAR ARG TELAH DITARDA DIAKUI TERATUR DAN LEMGHAP SERTA MEMATUHI PERATURARN KEWANGAR DAN SURAT
PEKELILING “*ANG TELAH DIKELLARKAR.

UHTUK TINDAKAH PEGAWAI LULUS

[ SEMAKAN DILAKUK AN OLEH PEGAWAI SEMAK KBNS ADALAH DIAKLUI TERATUR DAMN LEMGHAP SERTA MEMATUHI PERATURAN
HEMANGAN DA SURAT PEKELILING *ANG TELAH DIKELLIARKAR.

Klik butang =™ | yntuk menyimpan senarai semak tersebut dan klik
butang - k=& untuk kembali semula ke Skrin 1 Kew. 8.

Semak semua butiran maklumat Kew. 8. Jika terdapat sebarang keraguan,

pegawai pelulus perlu klik butang " | (sekiranya ada) dan skrin seperti
berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES LULUS KEW. 8
RUJUKAN DOKUMEN | AK0103 MUKA SURAT 9/12
KELUARAN 3 | PINDAAN [2 |TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

e Kuiri WERITEMIDR) el e e e e e e o e e T el

Pertanyaan Kosongkan Simpan Keluar | ‘

KERAJAAH HEGERI PULAU PIHANG

Skrin Kuiri

Jahatan PTJ Mo Rujukan
Bvlan 11 Tabun (2010

Kategori Proses 1 Mo Gajifdo KP Baru 850303113084
\

Mama

| Koo Sebab Kod Keterangan

G

Lain-Lain

2.17 Maklumat pada medan Jabatan, PTJ, Bulan, Tahun, Kategori Proses dan
No Gaji/KP Baru akan dipaparkan secara automatik oleh sistem dan tidak
boleh diedit. Maklumat yang dipaparkan adalah dijana secara automatik
daripada Skrin 1 Kew. 8.

2.18 Pegawai pelulus hanya perlu mengunci masuk secara LOV di medan Kod
Sebab (dengan menekan secara serentak butang Ctrl dan butang huruf L)
dan pilih sebab yang berkenaan. Medan Kod Keterangan akan dipaparkan
secara automatik setelah medan Kod Sebab dikunci masuk.

2.19 Medan Lain-lain perlu dikunci masuk sendiri sekiranya pilihan yang
dipaparkan pada medan Kod Sebab dan Kod Keterangan tidak menepati
kuiri yang dikehendaki oleh pegawai pelulus. Skrin yang telah dikunci
masuk adalah seperti berikut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
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JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES LULUS KEW. 8
RUJUKAN DOKUMEN | AK0103 MUKA SURAT 10/12
KELUARAN 3 PINDAAN |2 | TARIKH UBAHSUAI |23/01/2013
‘ Pertanyaan Kosongkan Simpan Keluar | ‘
KERAJAAN HEGER] PULAU PIHANG
Skrin Kuiri
Jahatan PTJ Mo Rujukan
Bulan 11 Tahun (2010
Kategori Proses 1 Mo Gajiio KP Baru 880303115094
Mama |
Kod Sehak Kod Keterangan
IW—ISALAH MO AKALN B
[ |
— ]

2.20 Klik butang =man setelah semua medan dikunci masuk untuk dikembalikan
semula secara automatik oleh sistem kepada pegawai penyedia untuk
diedit atau dipinda. Klik butang __F&w&  untuk kembali semula ke Skrin 1
Kew. 8.

2.21 Sebaliknya jika terdapat kesilapan yang tidak boleh diedit maka pegawai
pelulus perlu klik butang B##| untuk membatalkan Kew. 8 berkenaan
selepas proses kuiri dilakukan.

2.22 Jika pegawai pelulus berpuas hati butiran Kew. 8 adalah betul, klik butang

Luus | yntuk proses kelulusan.
2.23 Bagi pertukaran kakitangan dari Jabatan/PTJ lain dalam negeri yang sama

maka Jabatan/PTJ baru perlu memaklumkan ke Jabatan/PTJ lama untuk
melakukan proses Kew. 320 (Biasa) hingga peringkat lulus BN terlebih
dahulu bagi tujuan berhenti bayaran gaji (status 7 = meletak jawatan).
Selepas itu Jabatan/PTJ baru perlu melakukan proses Kew. 320 (Biasa)
hingga peringkat lulus BN untuk bayaran gaji kepada kakitangan (status 1 =
bergaji penuh).

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
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JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI
(SPEKS)

MODUL GAJl

TAJUK PROSES LULUS KEW. 8

RUJUKAN DOKUMEN | AK0103 MUKA SURAT 11/12
KELUARAN 3 PINDAAN |2 | TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013

2.24 Klik butang - untuk mencetak Kew. 8 seperti berikut untuk
ditandatangani dan simpan Kew. 8 berserta dokumen sokongan bagi tujuan
rujukan.

KERAJAAN NEGERI KELANTAN Kew. 8-Pin 10/28
PENYATA PERUBAHAN MENGENAI PENDAFATAN SESEORANG PEGAWAI

Akauntan Negara

Bendahar Megeri

Akauntan Perbendaharaan

Pembantu Kewangan

Ketua Pengarah Perkhidmatan &wam, Malaysia

{u.p. Pusat Sumber Maklumat, Bahagian Khidmat Pengurusan)

Perubahan berikut telah diluluskan. Sila bayar pegawai yang berkenaan seperti berkut -

MNama Pegawai : TUAMN SAHARIZAM TUAN HAMZAH
Jawatan
Membor Gaji Berkomputer = 731029035493
Butir-butir Perubahan Tarikh Zaji Bulanan Catatan Mo. Surat Kebenaran

RM

Tarikh Diluluskan : 23-AFR-13
Disemak Oleh : MOHMED @ MOHAMED ZAHARI BIN OMAR
Diluluskan Oleh : ZAIRI BIN ABDULLAH

FANDUAN

1. Semua perubahan mengenai pendapatan seseorang pegawai hendaklah dinyatakan dalam borang ini. Perubahan-penubahan yang
berkaitan adalah seperti berikut

Jawatan Cuti Elaun-glaun

Perlantikan barufjawatan tetap
Pengesahan dalam jawatan Separuh Gaji

Dimasukkan ke dalam perjawatan berpencen Tanpa Gaji Semua jenis elaun
Memanghku

Maik pangkat

Melangkah sekatan kecekapan
Fertukaran

Cuti sakit separuh gaji
atau tanpa gaji Perlantikan baru ! jawatan tetap
Pengesahan dalam jawatan

Bersara
Finjaman/pertukaran sementara
Gantung Kerja Gaji
Turun pangkat
Buang Kerja Kenaikan gaji ditahan
Meletak jawatan Kenaikan gaji ditangguh
Perlantikan semula Turun Gaji
Meninggal dunia
Perlantikan sementara’kontrak
Tamat perkhidmatan sementara/kontrak
2. Satu salinan penyata ini hendaklah dihantar kepada PUSAT SUMBER MAKLUMAT, BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN,

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA dengan mengisi butir-butir berkenaan dalam borang PR.JPAZ({Pin. 1/08) disebelah
belakang penyata ini. Badan-badan berkanun/penguasa tempatan yang tidak menggunakan Laporan Penyata Perubahan(Kew 2)
untuk membenarkan sebarang pembayaran hanya dikehendaki menghantar satu salinan Laporan Penyata Perubahan PR.JPAZ(PIn
1/86) ke Pusat Sumber Maklumat, Bahagian Khidmat Pengurusan, Jabatan Perkhidmatan Gunaan dan tidak perlu menghantar
kepada Akauntan Megara, Bendahari Megeri, Akauntan Perbendaharaan atau Pembantu Kewangan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)

MODUL

GAJl

TAJUK

PROSES LULUS KEW. 8

RUJUKAN DOKUMEN

AK0103

MUKA SURAT

12/12

KELUARAN

3

PINDAAN

2

TARIKH UBAHSUAI

23/01/2013

PUSAT SUMBER MAKLUMAT, BAHAGIAN KHIDMAT PEMGURU AN, JABATAN PERKHIDMATAN AWAM

PERHATIAN:

PENYATA MENGENAI PERIBADI, PERKHIDMATAN DAN GAJI

1. Tandakan (x) 43lam patak atau iSIKan Duliran dalam nangan yang sesual
2. JKa perlantikan pertamaisemuia, Islkan Seksyen A dan C.
3. Jka peruoanan butiran, lsikan Saksyen A dan buiiran berkenaan dl Seksyen B dan C.

4.

* Tidak periu disl. Uniuk kegunaan pejaoat

PR.IPA 2 Pin 186

SEMSYEN &
01 Jenis Penyata: 12 Tarkh Penyata Disediakan Har BuanTarun
Periantikan Semula/Pertama 23042013
Perubahan Bulran
02 Nama: TUAN SAHARIZAM TUAN HAMZAH Harl BulanTahun
04 No.Kad Pengenalan Bant 731023035483 05 Tankh Lahis 297101973
OF Tarlkh Lahir {Unbuk pemibetulan)
07 Jenis Peninanan: e
Ditukar Darn Jabatan Ini - Bethenti Dan Neger Tanpa Gaj
Bersara Filhan Perubahan Selain Do Di Atas
Meninggal Dunia Ditukar Ke Jabatan Ini
Maictak Jowatan Dipingarn | Ditukar Sementara Ko Jabatan Ini
Dibuang Keqa Dipinjam | Ditukar 3ementara Dad Jabatan Ini
Tamat Tempoh PnjamanSementars Bersarn Scbab Keshatan
Tamat Perkhidmatan SementamBontrak Eersara Waph
Diantik Ke 3kim Perkhidmatan Lain Perswastaan
Setengah Gag Harl BulanTahun
03 Tankh Perubahan
SEKSYEN C “Kiod
D3 Galaran Kehormat [11
10Jantina  Lelakl 11 Keturuman: (Nyatakan) *kpd | 12 Agama: (Nyatakan) I“:"l"j
Farzmpuan 1
13 Tara' Pemanwinan: 14 Megeri Lanir (Nyatakan) 15 Warganegara ©
Bujang Cuda “kod Warganegara Malaysla
Kanwin Janga [ Bukan Warganegara
15 Bekas Angkatan TenteraPasukan Pols 17 Perumahan: 18 Pinjaman Perumahan Kerajaan:
Angkatan Teniera Duduk Ruman Kerajaan
=
Pasukan Pols Terma Elaun Perumanan Sugah Ambi
Selain 1 dan 2 Batum Ambil
o —
13 Kementeran/ abatan : Kod-kod =
- LA]
20 EahaglaniCawangan : TT] I I
2 Alamat Pos 2A{a] TR 21i) KB_[ |
22 Kuasa Melanilk Fihak Eariuasa Tempatan (PET)
Perkhidmatan Awam Persakuiuan (PAP) Eadan Berianun Persekiiuan (BER)
Perkhidmatan Awam Neger [PAN) Badan Baranun Neger (BEN)
23 Shm Perkhkimatan
24 Jenls PekerjaaniGelaran Jawatan
25 Tingkatan Hakkl: Tingkatan KnasTinggl 2% Taraf Perkhidmatan :
Percubaan Sementara
Tingkatan Blasa Tingkatan Tertingg
Tingkatan Kanan Lain-ain Tetap Kotk
Har Bulararun
27 Tarkn Mula Berkniamat
25 Tarikh Dlantk ke Skim Peskhidmatan Sekarang 3ZFasdah Persaraan:
29 Tarikn Disahkan Dalam Jawatan Skim Perkhldmatan Sekarang Skim Pencen
30 Tarikn Dimasukkan ke dalam Perjawatan Barpencen Kumgulan Wang Simp. Pekera
21 Tarikn Dinalkkan Pangkat ke Gred Sekarang
33 Kod Gajl Hakil 25 Ga)l Halkl M
H Kod Gajl Memangiu 34 Bulan Kenalkan Gajl
37 Elaundan Amaunnya: [ BSI | MamaElaun | RM _sen| "Kod |
[ ]
35 Pinjarman Tukar Sementara : (]

Tarkh : 23042013

ZAIR] BIN ABDULLAH
o.p Ketua Jabatan

2.25 Kiik butang

Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

untuk keluar daripada skrin.
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