JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

INDEKS ARAHAN KERJA
BAGI MODUL KAWALAN DATA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)

NO.
RUJUKAN
A/K

TAJUK

AK 01 - KOD DCS

AK 0101 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT NEGERI

AK 0102 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
JABATAN

AK 0103 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PUSAT TANGGUNGJAWAB

AK 0104 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD OSOL

AK 0105 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
AMANAH

AK 0106 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
MAKSUD (VOT)

AK 0107 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SEKTOR

AK 0108 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
BANK AN/BN

AK 0109 PROSES EDIT DAN BATAL KOD PROJEK

AK 0110 PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL JENIS PROJEK

AK 0111 PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL KOD PROGRAM /
AKTIVITI

AK 0112 PROSES EDIT DAN BATAL KOD SETIA

AK 0113 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD DOKUMEN

AK 0114 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD

KOD JENIS URUSNIAGA




AK 0115 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD BANK PENERIMA BAYARAN

AK 0116 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD PROFIL

AK 0117 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KUIRI

AK 0118 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PEMBEKAL

AK 0119 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
BARANG

AK 0120 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
GRED PERJAWATAN

AK 0121 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SKIM PERJAWATAN

AK 0122 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
RALAT PROGRAM

AK 0123 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KAD KECIL PANJAR WANG RUNCIT

AK 0124 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL

MAKLUMAT KAKITANGAN

AK 02 — KOD PERALIHAN

AK 0201 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PERALIHAN JABATAN
AK 0202 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD

PERALIHAN PUSAT TANGGUNGJAWAB

AK 03 — KOD GAJI

AK 0301 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
MAJIKAN

AK 0302 PROSES BATAL KOD KUMPULAN

AK 0303 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL SKRIN
PENYELENGGARAAN KOD ELAUN / POTONGAN

AK 0304 PROSES BATAL KATEGORI PROSES

AK 0305 PROSES SEMAKAN KOD JAWATAN

AK 0306 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD

KAWASAN




AK 0307 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL TARIKH
PEMBAYARAN BANK

AK 0308 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
BANK PENERIMA BAYARAN

AK 0309 PROSES BATAL REKOD STATUS GAJI

AK 0310 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL SKRIN
JADUAL POTONGAN PERKESO

AK 0311 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KAMPUNG / MASJID

AK 0312 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PELEPASAN PCB

AK 0313 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL JADUAL
KADAR CUKAI

AK 0314 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
POTONGAN WAJIB CUKAI

AK 0315 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KADAR
CUKAI PEKERJA BUKAN PEMASTAUTIN

AK 0316 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SISIHAN CETAKAN SLIP GAJI

AK 0317 PROSES SEMAKAN KOD KENAIKAN GAJI TAHUNAN

AK 04 — KOD SLAS

AK 0401 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KELAS RUMAH

AK 0402 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
JENIS RUMAH

AK 0403 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SEWA RUMAH

AK 0404 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD

KATEGORI PINJAMAN

AK 05 — KOD PINJAMAN

AK 0501 PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT KOD
AGENSI / BADAN BERKANUN

AK 0502 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KOD ENAKMEN

AK 0503 PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT KOD

JADUAL KADAR ANUITI




AK 0504

PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT KOD
MATAWANG ASING

AK 06 — KOD TERIMAAN

AK 0601 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KADAR CAJ PERKHIDMATAN
AK 0602 PROSES MENYELENGGARA CHARGELINE AKAUN

AMANAH PELARASAN DAN CAJ PERKHIDMATAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT
KOD AGENSI / BADAN BERKANUN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0501 MUKA SURAT 1/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses Mengunci Masuk, Edit dan Batal Maklumat Kod Agensi/ Badan Berkanun.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada tab Kod Pinjaman dan
kemudian klik butang 1 - Kod Agensi/ Badan Berkanun.

;:g DCS Menu Utarma 290252012

PERBENDAHARAAN NEGERT
EKERAJAAN NEGERT JOHOR D.T

MENU UTAMA
SISTEM EAWALAN DATA (DCS)

an | Kod Terimaan

kKod DCS Kod Peralihan Kod Gaji Kod SLAS

hod Agensi [ Badan Berkanun ]

Koo Enakimen

Hod Jadual Kadar Anuti

ke R|E

Hod Mataveany Asing

Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT
KOD AGENSI / BADAN BERKANUN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0501 MUKA SURAT 2/10
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012
2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan. Untuk menambah rekod bagi Kod
Agensi / Badan Berkanun, klik butang ~-T2m=h
Pertanyaan |[ Tambah | Eclit | Eiatal | Kozongkan Keluar Cetak Jadusl
KERAJAAH HEGER] JOHOR D.T
SISTEM KAWALAH DATA

Jenis ™ ApensiKersjaan ¢ Badan Berkanun

Kod AgensiBadan Berkanun

Peritial

Alamat

Matma Pegawai

E-triil

flo. Telefon fo. Fax
Stetus

2.3

Masukkan kesemua maklumat yang berkenaan. Medan Jenis, Kod
Agensi/Badan Berkanun dan Perihal wajib diisi.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

KOD AGENSI / BADAN BERKANUN

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0501 MUKA SURAT 3/10
KELUARAN 1 PINDAAN |O TARIKH UBAHSUAI | 22/11/2012
24  Setelah semuanya selesai. Klik butang = H*o™™t  yntuk simpan. Proses

tambah telah berjaya.

Pertanyaan Tambiah Kaommit Batal Kozongkan Keluar Cetak Jadual
KERAJAAH HEGERI JOHOR D.T
SISTEM KAWALAH DATA
Jenis ™ SgensiKersjgan Badan Berkanun
Kod AgenziBadan Berkanun
Petital |
Aamat |
Mama Pegawai |
E-mail |
Mo Telefan Ma. Fax
Status

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT

KOD AGENSI / BADAN BERKANUN

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0501 MUKA SURAT 4/10

KELUARAN 1

PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

3.0 PROSES EDIT MAKLUMAT KOD AGENSI/BADAN BERKANUN

3.1

Klik pada butang ~Pertanyasn

Kemudian klik butang = =*"%  yntuk memaparkan semua rekod Kod

Agensi / Badan Berkanun yang telah sedia ada seperti di bawabh.

’EH Pertanyaan Kod AgensilBadan Berkanun

untuk membuat pertanyaan / carian.

] i Kebar |
Z

Jeriz  ® AgensiKersiaan [ Badan Berkanun

Status Relod | =emua A

JEniE

K Petibil Status Rekod

C Anensi Kerajaan
" Badan Betkanun

r Anensi Kerajaan
(* Badan Berkanun

r Aoensi Kersaan
° Badan Berkanun

| »

A

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT
KOD AGENSI / BADAN BERKANUN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0501 MUKA SURAT 5/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

3.2 Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada
butang Pilik

’%EI Pertanyaan Kod AgensilBadan Berkanun

Senarai Piliky Keluar
Jeriz ™ AgensiKersjgan ¢ Badan Berkanun
Stetus Rekod
Jenis Kod Perihal Status Fekod
f_ﬁ " "
P L VT .15 BANDARAY A JOHOR BAHRL kit N
L Badan Berkanun
ﬁ . .
Agensi Kerajaan —foennnnnns | MaJLIS PERBANDARAN MUAR |kt —
" Badan Berkanun
ﬁ . .
Agensi Kerasan — pennnnns | [MaJLIS PERBANDARAN BATU PAHAT [ tit -
" Badan Berkanun

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT
KOD AGENSI / BADAN BERKANUN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0501 MUKA SURAT 6/10
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012
3.3 Skrin berikut akan dipaparkan dan kemudian klik butang Edit.

*;fl kod AgensilBadan Berkanun

Pertanyaan | Tambah

Bistal | Kosnngkan| Keluar

| Cetak Jadual |

KERAJAAN HEGERI JOHOR LT
SISTEM KAWALAH DATA

Jenis ® AgensiMersjgan  © Badan Berkanun

Kod AgenziBadan Berkanun  |PEOOO00OC01

Petihal |MAJLIS BAMDARAY & JOHOR BAHRLU

Alarmat |JAL.-'—‘~N DATO Ol PETI SURAT 232

|8I:I?2EI JOHOR BAHRU

Mama Pegawai |EM. ABD. RAZAK BIN HASSAN

E-mail |

Mo Telefon  |07-2282525 Mo, Fax |07-2230619

Status

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT
KOD AGENSI / BADAN BERKANUN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0501 MUKA SURAT 7/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

3.4  Pengguna boleh mengemaskini maklumat yang dikehendaki dan kemudian
klik butang Kommit. Proses edit telah berjaya.

’EP Kod AgensiiBadan Berkanun

Pertanyaan Tambat Hoammit Eatal Kozongkan Heluar Cetak Jadual
KERAJAAH HEGERI JOHOR D.T
SISTEM KAWALAH DATA

Jenis @ AgensiKersjgan | Badan Berkanun

Kod AgensiBadan Berkanun  |PEOO000001
e AL LIS BANDARAY A JOHOR BAHRL

Alzmat |JAL.-'1‘~N DaTO QMR PETI SURAT 232

80720 JOHOR BAHRU
Mamma Pegaweai |EMN. SED. RAZAK EIN HASSAN

E-mail |
Mo Telefon |07F-2282525 Mo, Fax |07-2230819
Stetus

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT
KOD AGENSI / BADAN BERKANUN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0501 MUKA SURAT 8/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

4.0 PROSES BATAL MAKLUMAT KOD AGENSI/BADAN BERKANUN

4.1 Klik pada butang Ferfanyaan yntuk membuat pertanyaan / carian.
Kemudian pilih Jenis dan Status Rekod yang berkenaan dan klik butang

SEnaral . yntuk memaparkan semua Maklumat Kod Agensi / Badan

Berkanun yang telah sedia ada seperti di bawah.

A Pertanyaan Kod AgensiBads

JSenad | Pih | Ko
Jeniz ﬁﬂgensi}(erajaan (" Badan Betkanun
Status Rekod | Semua v
Jenis Kod Perihal Status Rekod

| *

C Anenzi Ketsjaan | | |
(" Badan Berkanun

r Aensi Kerajaan | | |
 Brdan Berkanun

r Lnenzi Kerajaan | | | =
 Brdan Berkanun

L

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT
KOD AGENSI / BADAN BERKANUN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0501 MUKA SURAT 9/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

4.2  Pengguna perlu memilih rekod yang hendak di batal dan klik pada butang

Filiky
¥_§I Pertanyaan kod .'»"-.ger'uz:i.l'E:au:ir|r:aur SR
Senarai | m Keluar
Jeniz @ AgensiKersjgan | Badan Berkanun
Status Rekod
Jenis Kod Ferihal Status Rekod
[ ?ggj;ﬁ';e‘m:zg PEODOOOOOT  [MAJLIS BANDARAYA JOHOR BAHRU kit ];

] Agensi Kerajaan

" Badan Berkanun |PEDIZIEIDIZIEII32 |MAJLIS PERBAMNDARAN MUAR |Ak‘tlf .

i Agensi Kerajaan

|PEFD|:IEID|:IEID3 |MAJLIS PERBANDARAN BATU PAHAT |.1\.k'tif hd
" Bactan Berkanun

4.3  Skrin berikut akan dipaparkan dan kemudian klik butang Batal.

213 kod AgensifBadan Berkanun

Pertanyvaan Tambah Edit Eatal Hosongkan Keluar Cetak Jadual

KERA.JAAH HEGERI JOHOR D.T
SISTEM KAWAL AH DATA

Jenis @ AgensiMersjzan ¢ Badan Berkanun

Kod AgensiBadan Berkanun  [PEOOOOOOO

Perihal |MAJLIS ELpMDARSY A JOHDOR BAHRL

Alamat |JALAN DATO Okik, PETI SURAT 252

|SD?2D JOHOR BEAHRL

Mama Pegawsi  |[EM. ABD. RATAK BIN HASSARN

E-mail |

Mo Telsfon |07-2252525 Mo. Fax |07-2230819
Status

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT
KOD AGENSI / BADAN BERKANUN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0501 MUKA SURAT 10/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

4.4  Klik butang .—**__ untuk membatalkan rekod tersebut. Proses batal telah
berjaya dilakukan.

Alkod AgensilBadan Berkanun

[Pedanyaan ” Tambah ” Edit H Eiatal ] [ Kosangkan ” Keluar ”Ce‘cak Jadual

KERAJAAH HEGERI JOHOR D.T
SISTEM KAWALAHN DATA

Jeniz @ Agensi Kerajaan [REL

Kod AgensiBadan Berkanun  PEO0000001
g Adakah anda pasti untuk hatal rekod ini?

Perihal | MAJLIS BANDARA

Blamat | JALAN DATO oMM
so7a0doHoRBaHE b e  TDak
Mama Pegawval | EM. ABD. RAZAK B

E-mail | |

Mo Telefon |OF-2282525 Mo, Fax |07-2230618
Stetus

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KOD ENAKMEN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0502 MUKA SURAT 1/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses Mengunci Masuk, Edit dan Batal Maklumat Kod Enakmen.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada tab Kod Pinjaman dan
kemudian klik butang 2 - Kod Enakmen.

;:g DCS Menu Utarma 290252012

PERBENDAHARAAN NEGERT
EKERAJAAN NEGERT JOHOR D.T

MENU UTAMA
SISTEM EAWALAN DATA (DCS)

Kod DTS Kod Peralihan Kod Gaji Kod SLAS an| Kod Tefimaan

hod Agensi [ Badan Berkanun

1]
[ 2 | Kod Enskmen ]
3
ﬂ

Hod Jadual Kadar Anuti

Hod Mataveany Asing

Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KOD ENAKMEN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0502 MUKA SURAT 2/11
KELUARAN 1 PINDAAN |0 TARIKH UBAHSUAI | 22/11/2012
2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan. Untuk menambah senarai rekod

bagi Kod Enakmen, klik butang - T2™e3"

’E}_H Fail EnakmeniSektar

_Egr_tg_ljygg_lj__l[ Tambah ] Eddit | Batal Kozangkan Heluar Cetak Jadual

2.3

KERAJAAH HEGER] JOHOR D.T

SISTEM KAWALAH DATA

Kod Enakmen | |

Amaun Enskmen (RM) |

Amaun Digunakan (R |

Baki Masih Ada (RM) |

Ststus Retcd

Masukkan semua maklumat yang berkenaan. Medan Kod Enakmen,
Perihal, Amaun Enakmen dan Amaun Digunakan wajib diisi.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KOD ENAKMEN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0502 MUKA SURAT 3/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

2.4 Setelah semuanya selesai. Klik butang = ¥2mmt  yntuk simpan. Proses
tambah telah berjaya.

T3 Fail Enakmen/Sektor

Pertanyaan Tambah Kommit Eatal Kosongkan Keluar Cetak Jadual
KERAJAAH HEGERI JOHOR D.T
SISTEM KAWALAH DATA

Wod Enakmen || |

Amaun Enakmen (FM) |

Amaun Digunakan (FM) |

Biaki Masih Ada (RM) |

Status Rekod

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KOD ENAKMEN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0502 MUKA SURAT 4/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

3.0 PROSES EDIT MAKLUMAT KOD ENAKMEN

3.1 Klik pada butang Ferf&nyaan yntuk membuat pertanyaan / carian.

Kemudian klik butang = =¥ yntuk memaparkan semua Maklumat Kod
Enakmen yang telah sedia ada seperti di bawah.

78 Pertanyaan kod Enakmen
Fili Keluar
Kod Enakmen
Status Rekod
Wod Enakmen Perihal Status Rekod

| *

1]

3.2 Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada
butang Pilik

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KOD ENAKMEN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0502 MUKA SURAT 5/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

8 Partanyaan Kod Enakimen

Senarai | | Piliky l Keluar

Kod Enakmen

Koad Enskmen
Status Rekod

Perihal Status Rekod

Enakimen S50

Aktif }:

S R

ll

S I

3.3 Skrin berikut akan dipaparkan dan kemudian klik butang Edit.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KOD ENAKMEN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0502 MUKA SURAT 6/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

Pertanyaan | Tambah Eatal | Kosongkan | Keluar | Cetak Jadual|

KERAJAAH HEGER] JOHOR D.T

SISTEM KAWAL AH DATA

Kod Enakmen |ERAKMEN Q1 |Enakmen /60

Amaun Enakmen (Rh)

Biaki Masih Ada (RM)

Sttus Rekos

Amaun Digunakan (Fh) | 301,108 356.00

493,591 514.00

3.4  Pengguna boleh mengemaskini maklumat yang dikehendaki dan kemudian
klik butang Kommit. Proses edit telah berjaya. Bagi Medan Baki Masih Ada (RM) ianya
tidak boleh diedit.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KOD ENAKMEN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0502 MUKA SURAT 7/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

8 Fail EnakmeniSektar

Pertanyaan Tambak Wommit Eatal Kozongkan | Keluar | Cetak Jadusl

KERAJAAH HEGER] JOHOR D.T

SISTEM KAWALAH DATA

Kod Enakmen  |EpAKMER 2061

Amaun Enakmen (Rl

Amaun Digunakan (RM) | 301 108,356.00
Biski Masih Ada (RM) |

Stotus Rekod

493,891 514.00

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KOD ENAKMEN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0502 MUKA SURAT 8/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

4.0 PROSES BATAL MAKLUMAT KOD ENAKMEN

4.1 Klik pada butang Feftanyaan  yntuk membuat pertanyaan / carian. Kemudian klik

butang = ==& yntuk memaparkan semua Maklumat Kod Enakmen yang telah
sedia ada seperti di bawah.

78 Pertanyaan kod Enakmen

Fili Keluar

Kod Enakmen
Status Rekod

Wod Enakmen Perihal Status Rekod

| *

1]

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KOD ENAKMEN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0502 MUKA SURAT 9/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

4.2 Pengguna perlu memilih rekod yang hendak di batal dan Kklik pada butang
Filik

8 Partanyaan Kod Enakimen

Senarai l Fility ' Keluar

Kod Enskmen
Status Rekod

Kad Enakmen Perihal Status Rekod

L MAKMEN 9450 [Enakmen 9460 | gt ﬂ

—
!
|
|
|
|
|
|
|
|

o
L
|
|
|
|
|
|
|
|

ll

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KOD ENAKMEN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0502 MUKA SURAT 10/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

4.3 Skrin berikut akan dipaparkan dan kemudian klik butang Batal.

Kosongkan | Keluar Cetak Jadual

-
@
5
o
=)
=
o
i
=)
-
o
=
fa
i
=
m |
o
B34
—
m
&
o

KERAJAAH HEGER] JOHOR D.T

SISTEM KAWAL AH DATA

Kod Enakmen |ERAKMEN Q1 |Enakmen /60

Amaun Enakmen (Rh)

Amaun Digunakan (Fh) | 301,108 356.00
Baki Masih Aca (RM) |

493,591 514.00

Sttus Rekos

4.4 Klik butang
dilakukan.

untuk membatalkan rekod tersebut. Proses batal telah berjaya

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KOD ENAKMEN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0502 MUKA SURAT 11/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

':-.'_EI Fail EnakmeniSekior

[ Peranyaan ] [ Tambah ] [ Edit ] [ Eatal ] [ Kosongkan ] [ Keluar ][Cetak Jadual]

KERAJAAH HEGER] JOHOR D.T

| SISTEM KAawAl AN NATA

Caution
E g Adakah anda pasti untul: batal rekaod ini?

Amaun Enakmen (Rh)
Amaun Digunakan (R

Eiaki Masih &ca (Rh) E ___________
Status Rekod |2l

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)

MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT
KOD JADUAL KADAR ANUITI

RUJUKAN DOKUMEN | AK0503 MUKA SURAT 1/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses Mengunci Masuk, Edit dan Batal Maklumat Kod Jadual Kadar Anuiti.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada tab Kod Pinjaman dan
kemudian butang Kod Jadual Kadar Anuiti.

;:g DCS Menu Utarma 290252012

PERBENDAHARAAN NEGERT
EKERAJAAN NEGERT JOHOR D.T

MENU UTAMA
SISTEM EAWALAN DATA (DCS)

Kod DTS Kod Peralihan Kod Gaji Kod SLAS Kod Terimaan

hod Agensi [ Badan Berkanun

Koo Enakimen

Hod Jadual Kadar Anuti ]

=[ia]E

Hod Mataveany Asing

Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT
KOD JADUAL KADAR ANUITI
RUJUKAN DOKUMEN | AK0503 MUKA SURAT 2/10
KELUARAN 1 PINDAAN |0 TARIKH UBAHSUAI | 21/11/2012
2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan. Untuk menambah senarai rekod

bagi Kod Jadual Kadar Anuiti, klik butang

2.3 Setelah semuanya selesai. Klik butang = *@™mt  yntuk simpan. Proses tambah

Tambah

S F il Jadual Anuiti

Edit Batal | Batal Line | Kosongkan Heluar Cetak Jadual

KERA JAAN HEGERI JOHOR D.T

Tahun Kewangan 2012

SISTEM PIHJAMAH

Hadar Faedah
Lat Bayaran Balik

Jadual Anuiti

Tempoh Anuiti Kadar Anuiti

r T ®
(I I
(I ]

r ]
,7 ,7 =

telah berjaya.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)

MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT
KOD JADUAL KADAR ANUITI

RUJUKAN DOKUMEN | AK0503 MUKA SURAT 3/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

@ Fail Jadual Anuiti

‘ Pertanyasn Tambat | Komit | Batal Eatal Line Kosongkan Keluar Cetak Jadus]
—J

KERAJAAH HEGER] JOHOR D.T

Tahun Kewangan (2012

SISTEM PINJAMAN

Kadar Fasdah |
Lat Bayaran Balik

(I T &
(I I
—— =
3.0 PROSES EDIT MAKLUMAT KOD JADUAL KADAR ANUITI

3.1 Klik pada butang Fertanyaan  yntuk membuat pertanyaan / carian. Kemudian klik

butang = =¥ untuk memaparkan semua Maklumat Kod Jadual Kadar Anuiti
yang telah sedia ada seperti di bawabh.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)

MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT
KOD JADUAL KADAR ANUITI

RUJUKAN DOKUMEN | AK0503 MUKA SURAT 4/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

&
PERBENDAHARAANN NEGERT
EERAJAAN NEGERT JOHOR D.T

=

' Pertanvaan Jadual Kadar Anuiti

Pilik | mewar |
Kod DCS Ko |
Kadar Fasdah Lat Bavaran Balik |

Heluar

3.2 Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada
butang Pilik

PEREENDAHARAAT MEGERT

EERAJAAN NEGERI JJOHOR D.T

Ssenaral [ Filiky ] | ketae |
| }
—

Kod DCS Kod |

Lat Bayaran Balik |
= —

s =

Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)

MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT
KOD JADUAL KADAR ANUITI

RUJUKAN DOKUMEN | AK0503 MUKA SURAT 5/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

3.3 Skrin berikut akan dipaparkan dan kemudian klik butang Edit.

g

Y8 Fail Jadual Anuiti

Pertanyaan

Tambah I| Ecit |I Batsl | Bafalline | Kosongkan
L J

Keluar

Cetak Jadual |

KERAJAAN HEGER] JOHOR D.T
Tahun Kewangan W

SISTEM PIHJAMAN

Kadar Faedah

4.00

Lst Bayaran Balik 4

Jadual Anuti

Tempoh Anuiti

Kadar Anuiti

—
—
—
—

 coooon -
—

—
—
—

4]

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

Keluar




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)

MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT
KOD JADUAL KADAR ANUITI

RUJUKAN DOKUMEN | AK0503 MUKA SURAT 6/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

3.4  Pengguna boleh mengemaskini maklumat yang dikehendaki dan kemudian
klik butang Kommit. Proses edit telah berjaya.

g

e Fail Jadual Anuiti

‘ Pertanysaan Tambat l Kommit ] Eatal Eatal Line: Kozongkan Keluar Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI JOHOR D.T

Tahun Kewangan 2012

SISTEM PINJAMAH

Kadar Faedah .00
Lst Bayaran Balik 4

Jadual Anuiti

Tempoh Anuiti HKadar &nuiti
= BN 00000000 JREES
r L

r L

r L
’7 ’7 =

Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT

KOD JADUAL KADAR ANUITI

RUJUKAN DOKUMEN

AK0503 MUKA SURAT 7/10

KELUARAN 1

PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

4.0 PROSES BATAL MAKLUMAT KOD JADUAL KADAR ANUITI

4.1 Klik pada butang Fertany&an  yntuk membuat pertanyaan / carian. Kemudian klik

Senarai

butang

untuk memaparkan semua Maklumat Kod Jadual Kadar Anuiti

yang telah sedia ada seperti di bawah.

=

“EH Pertanyvaan Jadual Kadar Anuiti

PERBEENDAHARAAN NEGERI
EERAJAAN NEGERT JOHOR D.T

Kod DCS Kod |

Hadar Fasdah Lat Bavyaran Balik

r— =
I I
I I
- [
- [

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

Heluar

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)

MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT
KOD JADUAL KADAR ANUITI

RUJUKAN DOKUMEN | AK0503 MUKA SURAT 8/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

4.2 Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dibatal dan klik pada butang
Filib

PEREENDAHARAAT MEGERT

EERAJAAN NEGERI JJOHOR D.T

Ssenaral [ Filiky ] | ketae |
| }
——

Kod DCS Kod |

| Hadar Fasdah Lat Bayaran Balik |
P e TR ]

(T = el =
1 |

— —
— —
— —
— —

Keluar

4.3 Skrin berikut akan dipaparkan dan kemudian klik butang Batal Line.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)

MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT
KOD JADUAL KADAR ANUITI

RUJUKAN DOKUMEN | AK0O503 MUKA SURAT 9/10
KELUARAN 1 PINDAAN (O TARIKH UBAHSUAI | 21/11/2012
oo
g
"8 Fail Jadual Anuiti
‘ Pertanysan Taimbah Edlit Batal | Batal Line | Hosongkan Keluar Ceiakdadua\|
Tahun Kewangan W
) SISTEM PIHJAMAN
Kadar Faedah 4.00
Lat Bayaran Balik ’74
I ) | eooooooon (<)
r [ ]
r [ ]
r [ ]
— ,7 =
4.4 Klik butang %2 untuk membatalkan rekod tersebut. Proses batal telah berjaya
dilakukan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT

KOD JADUAL KADAR ANUITI

RUJUKAN DOKUMEN

AKO0503 MUKA SURAT 10/10

KELUARAN

1

PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

HDCS Menu Utarna

“EFail Jadual Anuiti

[Pedanyaan ” Tamkah ] [ Eciit ] [ Batsl ] [ Biztal Line ] [Kosongkan ] [ Keluar ] [Ce{ak Jadua\]

KERAJAAH HEGER] JOHOR D.T

 Jacual Anuiti

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT
KOD MATAWANG ASING
RUJUKAN DOKUMEN | AK0504 MUKA SURAT 1/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses Mengunci Masuk, Edit dan Batal Maklumat Kod Matawang Asing.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada tab Kod Pinjaman dan
kemudian butang Kod Matawang Asing.

;:g DCS Menu Utarma 290252012

PERBENDAHARAAN NEGERT
EKERAJAAN NEGERT JOHOR D.T

MENU UTAMA
SISTEM EAWALAN DATA (DCS)

kKod DCS Kod Peralihan Kod Gaji Kod SLAS Kod Terimaan

hod Agensi [ Badan Berkanun

Koo Enakimen

Hod Jadual Kadar Anuti

e B E

Hod Mataveany Asing ]

Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT
KOD MATAWANG ASING
RUJUKAN DOKUMEN | AK0504 MUKA SURAT 2/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan. Untuk menambah senarai rekod
bagi Kod Matawang Asing, klik butang =23

PERBENDAHARAAN NEGERT

EHFRATAAN MECGEFRT TOHNOR T T

*E;E Fail Kod Matawang Asing

Pertanyaan Il Tamhah l| Edit Eatal HKosongkan Keluar Cetak Jadual

KERAJAAH HEGER] JOHOR D.T
SISTEM KAWALAHN DATA

Kod Matawang Asing

Perihal |

Heluar

2.3 Setelah semuanya selesai. Klik butang = *@™mt  yntuk simpan. Proses tambah
telah berjaya.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT
KOD MATAWANG ASING
RUJUKAN DOKUMEN | AK0504 MUKA SURAT 3/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

FERBENDAHARAAN NEGERI

"5 Fall Kod Matawang Asing

Pertanyaan Tambahl Hommit ‘I Batal Hosongkan Keluar Cetak Jadual
A

KERAJAAN HEGERI JOHOR D.T
SISTEM KAWALAH DATA

Kod Matavwang Asing

Perihal |

3.0 PROSES EDIT MAKLUMAT KOD MATAWANG ASING

3.1 Klik pada butang Fertanyaan  yntuk membuat pertanyaan / carian. Kemudian klik

butang = =#™#3 yntuk memaparkan semua Maklumat Kod Matawang Asing yang
telah sedia ada seperti di bawabh.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT

KOD MATAWANG ASING

RUJUKAN DOKUMEN

AK0504 MUKA SURAT 4/11

KELUARAN

1

PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

&

Kod [

PERBENDAHARAAN NEGERIT
EKERAJAAN NEGERI JOHOR D.T

’%_E Feranvaan Kod Matawang Asing

Senarai I Pility Keluar | |

| Kod Matawang Asing Perihal |

|*

Heluar

3.2 Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada

butang

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

Piliky




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD PINJAMAN
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT
KOD MATAWANG ASING
RUJUKAN DOKUMEN | AK0504 MUKA SURAT 5/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

&

PERBENDAHARAAN NEGERT

KERAJAAN NEGERI JOHOR D.T

%4 Pertanyaan Kod Matawana Asing
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3.3 Skrin berikut akan dipaparkan dan kemudian klik butang Edit.
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3.4  Pengguna boleh mengemaskini maklumat yang dikehendaki dan kemudian
klik butang Kommit. Proses edit telah berjaya.
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4.0 PROSES BATAL MAKLUMAT KOD MATAWANG ASING

4.1 Klik pada butang Fertany&an  yntuk membuat pertanyaan / carian. Kemudian klik

butang = ®#®&  yntuk memaparkan semua Maklumat Kod Matawang Asing
yang telah sedia ada seperti di bawabh.
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4.2 Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dibatal dan klik pada butang
Filik
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4.3 Skrin berikut akan dipaparkan dan kemudian klik butang Batal.

?}5 Fail Kod Matawang Asing
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4.4 KIlik butang 2. untuk membatalkan rekod tersebut. Proses batal telah berjaya

dilakukan.
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