JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

INDEKS ARAHAN KERJA
BAGI MODUL KAWALAN DATA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)

NO.
RUJUKAN
A/K

TAJUK

AK 01 - KOD DCS

AK 0101 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT NEGERI

AK 0102 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
JABATAN

AK 0103 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PUSAT TANGGUNGJAWAB

AK 0104 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD OSOL

AK 0105 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
AMANAH

AK 0106 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
MAKSUD (VOT)

AK 0107 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SEKTOR

AK 0108 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
BANK AN/BN

AK 0109 PROSES EDIT DAN BATAL KOD PROJEK

AK 0110 PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL JENIS PROJEK

AK 0111 PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL KOD PROGRAM /
AKTIVITI

AK 0112 PROSES EDIT DAN BATAL KOD SETIA

AK 0113 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD DOKUMEN

AK 0114 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD

KOD JENIS URUSNIAGA




AK 0115 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD BANK PENERIMA BAYARAN

AK 0116 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD PROFIL

AK 0117 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KUIRI

AK 0118 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PEMBEKAL

AK 0119 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
BARANG

AK 0120 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
GRED PERJAWATAN

AK 0121 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SKIM PERJAWATAN

AK 0122 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
RALAT PROGRAM

AK 0123 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KAD KECIL PANJAR WANG RUNCIT

AK 0124 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL

MAKLUMAT KAKITANGAN

AK 02 — KOD PERALIHAN

AK 0201 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PERALIHAN JABATAN
AK 0202 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD

PERALIHAN PUSAT TANGGUNGJAWAB

AK 03 — KOD GAJI

AK 0301 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
MAJIKAN

AK 0302 PROSES BATAL KOD KUMPULAN

AK 0303 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL SKRIN
PENYELENGGARAAN KOD ELAUN / POTONGAN

AK 0304 PROSES BATAL KATEGORI PROSES

AK 0305 PROSES SEMAKAN KOD JAWATAN

AK 0306 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD

KAWASAN




AK 0307 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL TARIKH
PEMBAYARAN BANK

AK 0308 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
BANK PENERIMA BAYARAN

AK 0309 PROSES BATAL REKOD STATUS GAJI

AK 0310 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL SKRIN
JADUAL POTONGAN PERKESO

AK 0311 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KAMPUNG / MASJID

AK 0312 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PELEPASAN PCB

AK 0313 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL JADUAL
KADAR CUKAI

AK 0314 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
POTONGAN WAJIB CUKAI

AK 0315 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KADAR
CUKAI PEKERJA BUKAN PEMASTAUTIN

AK 0316 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SISIHAN CETAKAN SLIP GAJI

AK 0317 PROSES SEMAKAN KOD KENAIKAN GAJI TAHUNAN

AK 04 — KOD SLAS

AK 0401 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KELAS RUMAH

AK 0402 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
JENIS RUMAH

AK 0403 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SEWA RUMAH

AK 0404 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD

KATEGORI PINJAMAN

AK 05 — KOD PINJAMAN

AK 0501 PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT KOD
AGENSI / BADAN BERKANUN

AK 0502 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KOD ENAKMEN

AK 0503 PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT KOD

JADUAL KADAR ANUITI




AK 0504

PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT KOD
MATAWANG ASING

AK 06 — KOD TERIMAAN

AK 0601 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KADAR CAJ PERKHIDMATAN
AK 0602 PROSES MENYELENGGARA CHARGELINE AKAUN

AMANAH PELARASAN DAN CAJ PERKHIDMATAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
MAJIKAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0301 MUKA SURAT 1/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses kunci masuk data, edit dan batal bagi Kod Majikan.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada tab Kod Gaji dan
kemudian klik pada butang 1 - Kod Majikan.

73 DCS Menu Utama 28/02/2012
PERBENDAHARAAN NEGERT
KERAJAAN NEGERT PULAU PINANG
MENU UTAMA
SISTEM KAWATLAN DATA (DCS)
KodDCS  KodPeralihan Koo Gaji  KodSLAS  Kod Pinjaman  Kod Terimaan
ﬂ Hod Maijkan ﬂ Tarikh Pembayaran Bank ﬂ Jadual Kadar Cukai
A Hod Kummpulan ﬂ Kod Bank Penerima Bayaran M Patongan Wajin Cukai
(31 S ] o i
ﬂ Kategori Proses M Jadual Potongan PERKESD ﬂ Kod Sisihan Cetakan Slip Gaji
ﬂ Hod Jawatan M Kod KampungMasijid
ﬂ Ko Hawssan ﬂ Kod Pelepasan PCE
Heluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJI
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
MAJIKAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0301 MUKA SURAT 2/4
KELUARAN 1 PINDAAN | O TARIKH UBAHSUAI | 22/11/2012
2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

%1 Kod Maijikan

Knsnngkan| Tambah | Edit | Bistal | Keluar |Cetak Jadual|

2.3

2.4

2.5

KERAJAAHN HEGERI PULAU PINANG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA(DCS)

Hiod Jabatan

Perihal

FTJRK

Mo Majikan

Perkeso

Mama Pegawsi 1 Pemungut Cek
Mama Pegaval 2 Pemungut Cek

Mama Ketua Jabatan/FTJ

Wasp | LHDM |

NHES |

Status Rekod L3

Klik butang

Tambsh | 4an masukkan maklumat Kod Jabatan, PTIPK, no
majikan (KWSP dan LHDN), Nama Pegawai 1 Pemungut Cek, Nama

Mo K
Mo WP

Pegawai 2 Pemungut Cek, No K/P serta Nama Ketua Jabatan/PTJ.

Klik butang

Untuk edit, klik butang Petanyaan | untuk memilih rekod yang ingin diedit.

Kommit |

Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
MAJIKAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0301 MUKA SURAT 3/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

%a Pertanyaan Kod Majikan

| Senarai | Piliky | Hosongkan | Heluar | ‘

Kod Jabatan
Kod PTJPK

Stetus Rekod Semus -

Eil Jahatan FTJPHK FERIHAL HIEP Status Rekod

|

2.6  Klik butang ==m@&  dan senarai rekod akan dipaparkan, seterusnya klik

butang Gl untuk memilih rekod yang ingin diedit dan skrin seperti
berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
MAJIKAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0301 MUKA SURAT 4/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

7o Kod Majikan

Pertanyaan | Kosongkan | Tambah

Batal | Heluar

| Cetak Jadual |

Mama Pegawai 1 Pemungut Cek |KUMPULAN WANG SIMPAMNSN PERER.A

Mama Pegawai 2 Pemungut Cek |LEMBAGA HASIL DALAM NEGERI

2.7

2.8

KERAJAAN HEGERI PULAU PIHANG

Hod Jabatan (0100

Perital

FTJPK

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATADCS)

01000000

Mo Majikan

|PEJ. KETUA MEMTER| DAN SETIAUSAHS KERAJAAN

WWsP  |000545931

LHOM |E D0325431-01

Perkeso |

NHSS |

Mama Ketua JabatanFT.J |Y.EI. SETIAUSAHA KERAJAAN NEGER]

Status Rekod x

Klik butang

klik butang

Eclit

Kemmit | yntuk simpan.

Mo K
Mo KR

| dan ubah mana-mana medan yang berkenaan dan

Untuk membatalkan rekod, ikut langkah 2.5 hingga 2.6 dan klik pada

butang Bt

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

| untuk membatalkan rekod tersebut.



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES BATAL KOD KUMPULAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0302 MUKA SURAT 1/3
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses batal bagi Kod Kumpulan.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada tab Kod Gaji dan
kemudian klik pada butang 2 - Kod Kumpulan.

?:El DCS Menu Utama 2900212012
PERBENDAHARAAN NEGERT
EERAJAAN NEGERT PULAU PINANG
MMENU UTAMA
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)
KodDCS  Kod Peralihan  Kod Gajl | KodSLAS  Kod Pinjaman  Kod Terimaan
J Ko Majikan ﬂ Tarikh Pembayaran Bank ﬂ Jacual Kadar Cukai
ﬂ Kod Kumpulan ﬂ Kod Bark Penetima Bayaran M Potongan Yajib Cukai
(31 S ] sauon 5] ot
ﬂ Kategori Proses m Jadual Patongan PERKESD ﬂ Kod Sisihan Cetakan Slip Gaji
ﬂ Kaod Jawatan M Kod Kampungtiasiid
ﬂ Kod Kawaszan ﬂ Hod Pelepazan PCB
Heluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES BATAL KOD KUMPULAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0302 MUKA SURAT 2/3
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

73 Kod Kumpulan

i Kosongkan | | | Bstal | Keluar | Cetak Jaduall |

KERAJAAH HEGERI FULAU PINANG

SPEKS
SISTEM HKAWALAN DATA (DCS)

Skrin ini tidak boleh diedit

Hod Kumpulan

Perihal |

Statuz Rekod -

2.3  Pengguna tidak dibenarkan untuk mengunci masuk atau mengedit kod
kumpulan. Pengguna hanya boleh membuat proses pertanyaan rekod
sedia ada dan proses batal sahaja yang dibenarkan.

2.4 Untuk membatalkan rekod, klik butang Fetsmvsan | yntuk memilih rekod
yang ingin dibatalkan. Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES BATAL KOD KUMPULAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0302 MUKA SURAT 3/3
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

'z Pertanyaan Kod Kumpulan

| Senarai | Piliky | Hosongkan | Keluar | |

Jeniz Hod Kumpulan
Status Rekod  |[Semua -

| Bil Jenis Kod Kumpulan Ferihal Statuz Rekod |
[ 1 | 1 [GAJPOKOK |ttt -
| 2 | 2 [TUNGGAKAN GAJ POKOK | kit :'
| 3 | 3 [GAJIMBUHAN | atie
[ 4 | 4 [GAJ TERMASUK Gad CUTI | kit
| | 5 [ELAUN MEMANGHLU | kit
| & | 6 [ELAUN TANGGUNGAN | aitie
| 7 7 |EL&UN LEBIH MaSA, | kit
| 8 | 8 [EL&UN GALAKAN | kit
[ | 3 [ELAUN AR&kK | kit
| 10 | 10 [ELAUN KHIDMAT 2am | kit |

25 Klik butang ==@&  dan senarai rekod akan dipaparkan, seterusnya klik
butang i untuk memilih rekod yang ingin dibatalkan.

2.6  Klik pada butang B8 | untuk membatalkan rekod tersebut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL SKRIN
PENYELENGGARAAN KOD ELAUN / POTONGAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0303 MUKA SURAT 1/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012
1.0 TUJUAN

2.0

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses kunci masuk data, edit dan batal bagi Skrin Penyelenggaraan Kod Elaun /
Potongan.

TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada tab Kod Gaji dan
kemudian klik pada butang 3 - Skrin Penyelenggaraan Kod Elaun /

Potongan.
"%m DS Menu Utama 290272012
PERBENDAHARAAN NEGERT
KERAJAAN NEGERI PULAU PINANG
MENU UTAMA
SISTEM KAWATLAN DATA (DCS)
Kod DCS | KodPeralinan  Kod Gaji || Kod SLAS Ko Pinjaman  Kod Terimaan
1 Food Maijikan T | Tarikh Pembayaran Bank 13 | Jadual Kadar Cukai
2 | Hod Kumpulan 8 | Kod Bank Penerima Bayaran 14 | Potonoan Waijk Cukai
Skrin Penyelengaarasn Kod - i i
3 Kadar Cukai Pekerja Bukan
J Elaun f Potongan ﬂ SRUBET] ﬂ Pemastautin
4 | kategori Proses 10 | Jadual Potongan PERKESC 16 | Kod Sisihan Cetakan Slip Gaji
5 | Hod Javvatan 11 | Kod KampungMdasjic
B | KodKawsasan 12 | Kod Pelepasan FCB
Heluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJI
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL SKRIN
PENYELENGGARAAN KOD ELAUN / POTONGAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0303 MUKA SURAT 2/4
KELUARAN 1 PINDAAN |0 TARIKH UBAHSUAI | 22/11/2012
2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

73 Skrin Penyelenggaraan Kod GaiifElaun/Potongan

aan | Kosongkan | Tambah | Eit | Bistal | Keluar |Cetak Jadual| ‘

KERAJAAHN HEGERI PULAU PINANG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATADCS)

Kod ElsunPotongan [
Jenis Kod Kumpulan | j
Keterangan 1 |
Keterangan 2 |
Jenis Kod  |Pendapstan -
Ohjek ’7 AmanahHasil '7
HASE Tigak - LHDN Tigak
MocetskLine [ Perkeso [Tidak |
Priorg‘;tz:;gﬂguran ,— Cetak Cek [Tigak
Mama Cek |
Status Rekod l—Ll
2.3 Klik butang = "0 | gan masukkan maklumat Kod Elaun / Potongan,
Jenis Kod Kumpulan, Keterangan 1, Keterangan 2, Jenis Kod, Objek,
KWSP, LHDN, Perkeso serta Cetak Cek
2.4  Klik butang =~ Kemmit |
25  Untuk edit, klik butang Petanvsan | yntuk memilih rekod yang ingin diedit.

Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL SKRIN
PENYELENGGARAAN KOD ELAUN / POTONGAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0303 MUKA SURAT 3/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

73 Pertanyaan Kod Elaun/Potongan

Pilib Kosongkan Keluar | ‘

Koo ElzuniPotongan
Status Rekod |gemus =

‘ il Kod Elaun/Paotongan Peribial Status Rekod ‘

Fe

2.6  Klik butang ==m@&  dan senarai rekod akan dipaparkan, seterusnya klik
butang Gl untuk memilih rekod yang ingin diedit dan skrin seperti
berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL SKRIN
PENYELENGGARAAN KOD ELAUN / POTONGAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0303 MUKA SURAT 4/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

' Skrin Penyelenggaraan Kod Gaji/fElaun/Potongan

Pertanysan | Kozongkan | Tambah | Biatal | Keluar | Cetak Jadual| ‘

KERAJAAHN HEGERI PULAU PINANG

SPEKE
SISTEM KAWALAN DATA(DCE)

Kod ElaunPetongan [ 1

Jenis Kod Kumpulan |G POKOK |
Keterangan 1 |G4.l POKOK
Weterangan 2 [GaJ POKOK

Jenis Kod  pendapstan -
Chiek 1110 AmanahHasil
KsP vy o LHOM vy
Mo Cetak Line Perkeso |Tidak «
Priority Penguguran ,— Cetak Cek |1
Potongan LS

Mama Cek |

Status Rekod ,—_l
x

2.7 Klik butang B | dan ubah mana-mana medan yang berkenaan dan
klik butang = emmt | yntuk simpan.

2.8 Untuk membatalkan rekod, ikut langkah 2.5 hingga 2.6 dan klik pada
butang B3 | untuk membatalkan rekod tersebut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES BATAL KATEGORI PROSES
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0304 MUKA SURAT 1/3
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk

proses batal bagi Kategori Proses

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada tab Kod Gaji
kemudian klik pada butang 4 - Kategori Proses.

’%_B DCE Menu Utama 29/02/2012
PERBENDAHARAAN NEGERT
EERAJAAN NEGERT PULAU PINANG
MENU UTAMA
SISTEM KAWATLAN DATA (DCS)
KodDCS  KodPeralihan  Kod Gajl  KodSLAS  Kod Pinjaman  Kod Terimaan
J Hod Mk an ﬂ Tarikh Pembayaran Bank ﬂ Jadual Kadar Cukai
ﬂ Kiod Kumpulan ﬂ Kod Bank Penerima Bayaran ﬂ Potongan Wajin Cukai
T Eobrmsi o 5]ttt
ﬂ Kategori Proses M Jadual Potongan PERKESD ﬂ Kod Sisihan Cetakan Slip Gaji
ﬂ K Jawatan M Kod KampungMazjid
ﬂ Ko Hawssan ﬂ Kod Pelepasan PCE
Heluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES BATAL KATEGORI PROSES
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0304 MUKA SURAT 2/3
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

an. | Kosongkan | | | Batal | Keluar | Cetak Jadusl |

KERAJAAH HEGERI PULAU PIHANG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)
Skrin ini tidak boleh diedit

Kategori Proses

Perihal Kategori Prozes |

Status Rekod -

2.3  Pengguna tidak dibenarkan untuk mengunci masuk atau mengedit Kod
Kategori Proses. Pengguna hanya boleh membuat proses pertanyaan

rekod sedia ada dan proses batal sahaja yang dibenarkan.

2.4  Untuk membatalkan rekod, klik butang Petanysan | yntuk memilin rekod

yang ingin dibatalkan. Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES BATAL KATEGORI PROSES
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0304 MUKA SURAT 3/3
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

z_H Pertanyaan Kategori Proses

SenEtEi | Filiky | Kc-Sc-ngkan| Keluar |
Kategori Proses
Status Rekod  [Semua -
Bil  Kategori Proses Perihal Status Rekod
f 1 |[KAMITANGAN BIASA [t =
2 2 |[ADUNEXCO [ tif
3 3 IMan, BILAL, PERMGHULL [ kit
4 4 [keFa |kt

25 Klik butang ==@&  dan senarai rekod akan dipaparkan, seterusnya klik
butang hilly untuk memilih rekod yang ingin dibatalkan.

2.6 Klik pada butang B | untuk membatalkan rekod tersebut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES SEMAKAN KOD JAWATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0305 MUKA SURAT 1/6
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI | 20/06/2013
1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pentadbir sistem
di peringkat AN/BN untuk menyemak maklumat gred dan perihal setiap perjawatan
adalah betul dan lengkap. Pentadbir sistem di peringkat AN/BN juga perlu
menyemak maklumat di jadual gaji minimum maksimum adalah seperti di

Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 2 Tahun 2013.

2.0 TINDAKAN

2.1

Di tab Kod Gaji, klik butang 5 = Kod Jawatan.

=

%= DCS Menu Utama 12/06/2013

PERBENDAHARAAN NEGERI
EERAJAAN NEGERT KELANTAN

MENU UTAMA
SISTEM KAWALATN DATA (DCS)

Kod DCS Kod Peralihan Kod Gaji l Kod SLAS Kod Pinjaman  Kod Terimaan
1 Kod hisjikan 7 | Tarikh Pembayaran Bank 13 | Jadual Kadar Cukai
2 Kod Kumpulan 8 | Kod Bank Penerima Bayaran 14 | Potongan Wb Cuksi
Sktin Penyelengoarasn Kod Kaclar Cukai Pekerja Bukan
3 9 | Status Gaji 15
J Elaun § Potongan J . J Pemastautin
4 Hategori Proses 10 | Jadual Potongan PERKESO 16 | Kod Sisihan Cetakan Slip Gaji

5 | |Hod Javestan 11 | Kod KampungMasjic 17 | Kod Kenaikan Gaji Tahunan

B | Hod Kewvasan 12 | Kod Pelepazan PCB

Heluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJI
TAJUK PROSES SEMAKAN KOD JAWATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0305 MUKA SURAT 2/6
KELUARAN 1 PINDAAN |0 TARIKH UBAHSUAI | 20/06/2013
2.2 Skrin berikut akan dipaparkan. Klik butang Pertanyaan |

o

78 Kod Jawatan

18/06/2013

Tamhah

Eciit Eatal keluar Cetak Jacual |

Kod Javwatan :

KERAJAAH HEGERI KELAHTAH

SPEKS

SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Perihal : |

Status Rekod : |Akm

Jadual Gaji Maksimum Minimum

Crai Minirmuim

Gaji Maksimum Henaikan

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES SEMAKAN KOD JAWATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0305 MUKA SURAT 3/6
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI | 20/06/2013

2.3 Skrin berikut akan dipaparkan. Klik butang | Senarai |,

’%5 Peranyaan Kod Jawatan 09/01/2008

Senarai Fility Kosongkan Keluar | ‘

Kod Jawatan
Status Rekod

‘ Eil Kod Jawatan Perihal Status Rekod ‘

-

JIITTTTTIS

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJI
TAJUK PROSES SEMAKAN KOD JAWATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0305 MUKA SURAT 4/6
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI | 20/06/2013
2.4  Skrin berikut akan dipaparkan. Klik butang | Fih atau klik dua kali

pada rekod berkenaan.

"l Pertanyaan Kod Jawatan

09i01/2008

Kod Jawatan
Steus Fekod

| Bil Hod Jaweatan Perihal

Status Rekod ‘

AW

|KELASIJ’JURUMUD\ GRED &1

| kit

-

153 |11

[ it

154 [a12

| kit

155 [a14

| ktit

156 |07

[t

157 [a1a

[kt

158 [a22

| it

159|826

|kt

160 |20

[ it

161 [a3

| kit

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES SEMAKAN KOD JAWATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0305 MUKA SURAT 5/6
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI | 20/06/2013

2.5  Skrin berikut akan dipaparkan. Semak dan pastikan semua maklumat
adalah betul dan lengkap.

’zg Kod Jawatan

Pertanyaan Kogongkan Tambah Exiit Batal Keluar Cetak Jadual |

KERAJAAH HEGERI KELAHTAH

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA, (DCS)

Fod Jawetan : |aq

Peribal : |KELASI.I’JURUMUDI GRED &1

Jadual Gaji Maksimunm Minimum

Gaji Minimum Gl Maksimum Kenaikan

7230 222004 80.00 (=)

1

2.6 Klik butang - F¥ __ sekiranya pindaan perlu dibuat bagi sebarang butiran

yang telah dikunci masuk sebelum ini dan klik butang =M™ | untuk
menyimpan butiran maklumat yang telah dipinda.

2.7  Klik butang B| sekiranya maklumat tersebut perlu dibatalkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)

MODUL

SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJI

TAJUK

PROSES

SEMAKAN KOD JAWATAN

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0305

MUKA SURAT

6/6

KELUARAN

1

PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI

20/06/2013

2.8

Klik butang S=tak sadusl | yntuk simpanan secara hardcopy.

TARIKH : 2006213  MASA : 12:26 PM

KERAJAAN NEGERI KELANTAN LAPORAN

PEJABAT AKAUNTAN NEGERI BENDAHARI NEGERI KELANTAN MUKA

SISTEM GAJI
SENARAI KOD JAWATAN

GCO4
1

2.9

Klik butang

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

Bil Kod Jawatan Perihal Status Rekod
1 a1 KELASIJURUMUDI GRED A1 Aktif
G M Gai Makeimum | o Kenaikan
| e 22200 | s |
2 Al Axtif
Gaji Minimum Gaii Maksimum o
GEE) TATE 5000
3 A2 Axtif
2 2 Kadar Kenaikan
Gaji Minimum Gji Maksimum S Tanune
838.80 241758 80.00
4 A4 Aktif
B
‘ 1567524 ‘ 28003 | 0000 |
5 a7 Aktif
Kadar Kenaik:
‘ —— ‘ oV | elarension |
‘ e37 28 ‘ 312041 | 05.00 |
& a8 Akt
Kadar Ke ik
BT
[ 72 | 34T | e |
7 A22 Awtif
EEETE3
[ 186105 | 405838 | 1500 |
Keluar

untuk keluar daripada skrin.




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
KAWASAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0306 MUKA SURAT 1/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses kunci masuk data, edit dan batal bagi Kod Kawasan.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada tab Kod Gaji dan
kemudian klik pada butang 6 - Kod Kawasan.

?—g DCE Menu Utarma 29/0212012
PEEBENDAHARAAN NEGERI
KERAJAAN NEGERI PULAU PINANG
MENU UTAMA
SISTEM KAWATLAN DATA (DCS)
KodDCS  KodPeralihan Koo Gaji  KodSLAS  Kod Pinjaman  Kod Terimaan
ﬂ Hod Maijkan ﬂ Tarikh Pembayaran Bank ﬂ Jadual Kadar Cukai
2 | Kod Kumpulan 8 | Kod Bank Penerima Bayaran 14 | Potongan sk Cukai
Skrin Penyelenggaraan Kod . i i
3 Wadar Cukai Pekerja Bukan
J Elaun ! Potongan ﬂ S G ﬂ Pemastautin
4 | Kategori Proses 10 | Jadual Potongan PERKESO 16 | Kod Sigihan Cetakan Slip Gaji
5 | Kod Javeatan 11 | Kod KampungMasjid
B | Wod Kawasan 12 | Kod Pelepasan PCE
_ Keluar |

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
KAWASAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0306 MUKA SURAT 2/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

‘ Pertanyasn | Kosongkan | Tamkah | Exlit | Biatal | Keluar |Cetak Jadual| ‘

KERAJAAH HEGERI PULAU PIHAHG

SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Kod Kawasan

Peribal |

Status Reko -

2.3 Klik butang = T#&h | dan masukkan maklumat Kod Kawasan dan Perihal.

2.4  Klik butang = Kemmt |

2.5 Untuk edit, klik butang Peftamyaan | yntuk memilih rekod yang ingin diedit.
Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD

KAWASAN

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0306 MUKA SURAT 3/4

KELUARAN 1

PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

= Pertanyaan Kod Kawasan

Pilib | Kosongkan | Keluar |

Hod Kawasan
Status Rekod  |[Semua -

Bil Hod Kawrasan

Perihal Status Rekod

2.6

Klik butang

=enaral - dan senarai rekod akan dipaparkan, seterusnya klik

butang Gl untuk memilih rekod yang ingin diedit dan skrin seperti

berikut akan

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

dipaparkan.



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
KAWASAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0306 MUKA SURAT 4/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

Pertanyaan

| Kosongkan | Tamhbah PRGN Biatal | Keluar |Cetak Jadual| ‘

2.7

2.8

Kod Kawasan
Perihal
Status Rekod

Klik butang

klik butang

KERAJAAHN NHEGERI PULAU PINANG

SPERS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

r 1

[DEFALLT

ot =]

Eclit

Kemmit | yntuk simpan.

' dan ubah mana-mana medan yang berkenaan dan

Untuk membatalkan rekod, ikut langkah 2.5 hingga 2.6 dan klik pada

butang

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

Batal

| untuk membatalkan rekod tersebut.




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL TARIKH
PEMBAYARAN BANK
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0307 MUKA SURAT 1/3
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses kunci masuk data, edit dan batal bagi rekod Tarikh Pembayaran Bank.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada tab Kod Gaji dan
kemudian klik pada butang 7 - Tarikh Pembayaran Bank.

"8 DS Menu Utama 29i02/2012
PEEBENDAHARAAN NEGERI
KERAJAAN NEGERI PULAU PINANG
MENU UTAMA
SISTEM KAWATLAN DATA (DCS)
KodDCS  KodPeralihan  Kod Gajl  KodSLAS  Kod Pinjaman  Kod Terimaan
J Kod Majian ﬂ Tarikh Pembayaran Bank ﬂ Jadual Kadar Cukai
2 | Hod Kumpulan 8 | Kod Bank Penerima Bayaran 14 | Potongan'®ajin Cukai
Skrin Penyelenggaraan Kod -- Kadar Cukai Pekerja Bukan
ﬁ Elaun f Patongan ﬂ Sl G ﬂ Pemasztautin J
4 | Kategori Proses 10 | Jadual Potongan PERKESO 16 | Kod Sigihan Cetakan Slip Gaji
5 | Kod Jawatan 11 | Kod KampungMasid
B | Wod Kawasan 12 | Kod Pelepasan PCE
_ Keluar |

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL TARIKH
PEMBAYARAN BANK
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0307 MUKA SURAT 2/3
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

7a Tarikh Pembayaran Bank

[erfaivaan | Wosongken | Tambsh | Eat | metel | keber |

KERAJAAHN HEGERI PULAU PINANG

SPEKS

SISTEM KAWALAN DATA (DCE)

Tahun ’7
Januari ’7 Fekruari ’7
Mac ,7 April ,7
=] r Jun r
July ’7 Jgos ’7
September '7 Oktober '7
Movember ,7 Dizember ,7

Status Rekod -

2.3 Klik butang = ™= | dan masukkan maklumat Tahun dan tarikh gaji bagi
setiap bulan.

2.4  Klik butang = Kemmt |

2.5  Untuk edit, klik butang Pefanyaan | dan skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL TARIKH
PEMBAYARAN BANK
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0307 MUKA SURAT 3/3
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

7 Tarikh Pembayaran Bank

2.6

2.7

Pertanyaan | HKosongkan | Tambah | Edit | Batal | Heluar |

KERAJAAN HEGERI PULAU PINHANG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Tahun 2007

Januari ’725 Februari ’712
flac ’722 April ’725

Mei |724 Jun |725

Juily ’725 Ogos ’723
September ’725 Oktober ’78
Mowember ’722 Dizember ’713

Status Rekod -

Klik butang Edt | dan ubah mana-mana medan yang berkenaan dan
klik butang = Kemmt | yntuk simpan.

Untuk membatalkan rekod, ikut langkah 2.5 dan klik pada butang
Betsl | untuk membatalkan rekod tersebut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
BANK PENERIMA BAYARAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0308 MUKA SURAT 1/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses kunci masuk data, edit dan batal bagi Kod Bank Penerima Bayaran.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada tab Kod Gaji dan
kemudian klik pada butang 8 - Kod Bank Penerima Bayaran.

73 DCS Menu Utama 28/02/2012
PERBENDAHARAAN NEGERT
KERAJAAN NEGERT PULAU PINANG
MENU UTAMA
SISTEM KAWATLAN DATA (DCS)
KodDCS  KodPeralihan Koo Gaji  KodSLAS  Kod Pinjaman  Kod Terimaan
ﬂ Hod Maijkan ﬂ Tarikh Pembayaran Bank ﬂ Jadual Kadar Cukai
A Hod Kummpulan ﬂ Kod Bank Penerima Bayaran M Patongan Wajin Cukai
(31 S ] o i
ﬂ Kategori Proses M Jadual Potongan PERKESD ﬂ Kod Sisihan Cetakan Slip Gaji
ﬂ Hod Jawatan M Kod KampungMasijid
ﬂ Ko Hawssan ﬂ Kod Pelepasan PCE
Heluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJI
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
BANK PENERIMA BAYARAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0308 MUKA SURAT 2/4
KELUARAN 1 PINDAAN |O TARIKH UBAHSUAI | 22/11/2012
2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.
‘ Pertanyaan | Hozongkan | Tambat | Ecitt | Batal | Keluar ‘ Cetakdadual| ‘
Sistem Kavwvalan Data (DCS)
kodBark [
Nama Barik [ Maima Ringkas ’7
Alamat Bank |
[
MoTelefon [ wefFax |
Email |
Pegawai |
CorsPemen e s e Struktur Fail Autopay [ ]
Stetus Rekad o Status [Tiada
2.3 Klik butang = T | dan masukkan maklumat Kod Bank, Nama Bank,
Alamat Bank, Nama Ringkas, Cara Pembayaran ke Bank dan Struktur Fail
Autopay.
2.4  Medan Kod Bank dan Akaun No adalah mandatori.
25 Klik butang =~ Kemmit |
2.6  Untuk edit, klik butang Petanvsan | yntuk memilih rekod yang ingin diedit.

Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJI
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
BANK PENERIMA BAYARAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0308 MUKA SURAT 3/4
KELUARAN 1 PINDAAN | O TARIKH UBAHSUAI | 22/11/2012
Fility | Kosongkan | KHeluar | ‘
KodBark |
Status Rekod |[Semus -
Bil Kod Bank Perihial Mama Ringkas Status Rekaod
— | I | B
| | | [ |
— | | | |
| | | | |
— | | I |
| | | [ |
I | | =
2.7 Klik butang =En@a  dan senarai rekod akan dipaparkan, seterusnya klik
butang Gl untuk memilih rekod yang ingin diedit dan skrin seperti

berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJI
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
BANK PENERIMA BAYARAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0308 MUKA SURAT 4/4
KELUARAN 1 PINDAAN |0 TARIKH UBAHSUAI | 22/11/2012
Pertanyaan | Kosongkan | Tambah | Eclit | Batal | Keluar | Cetak Jaduall ‘

KERAJAAN HEGERI PULAU PINHANG
Sistem Kavvalan Data (DCS)

Kod Bank  [MEBEM KL

Matma Bank |MALAYAN BAMKING BERHAD Mama Ringkas  |[MBE

Alamat Bank [ALaY AN BANKING BERHAD

Mo Telefon | Mo Fax
Etmail |
Pegavai |
Cara Pembayaran [0 - 12: ?FUTT Chll Struktur Fail autopay - o]
ke bank 3. CEK
Status Rekod - Status  |Belum Prozes

2.8 Klik butang % | dan ubah mana-mana medan yang berkenaan dan
klik butang = ¥emmt | yntuk simpan.

2.9 Untuk membatalkan rekod, ikut langkah 2.5 hingga 2.6 dan klik pada
butang  B## | untuk membatalkan rekod tersebut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES BATAL REKOD STATUS GAJI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0309 MUKA SURAT 1/3
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk

proses batal bagi rekod Status Gaiji.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada tab Kod Gaji
kemudian klik pada butang 9 - Status Gaiji.

’%_B DCE Menu Utama 29/02/2012
PERBENDAHARAAN NEGERT
EERAJAAN NEGERT PULAU PINANG
MENU UTAMA
SISTEM KAWATLAN DATA (DCS)
KodDCS  KodPeralihan  Kod Gajl  KodSLAS  Kod Pinjaman  Kod Terimaan
J Hod Mk an ﬂ Tarikh Pembayaran Bank ﬂ Jadual Kadar Cukai
ﬂ Kiod Kumpulan ﬂ Kod Bank Penerima Bayaran ﬂ Potongan Wajin Cukai
S Foromicat o B [T T 5]ttt
ﬂ Kategori Proses M Jadual Potongan PERKESD ﬂ Kod Sisihan Cetakan Slip Gaji
ﬂ K Jawatan M Kod KampungMazjid
ﬂ Ko Hawssan ﬂ Kod Pelepasan PCE
Heluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES BATAL REKOD STATUS GAJI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0309 MUKA SURAT 2/3
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan. Pengguna tidak dibenarkan untuk
mengunci masuk atau mengedit Kod Status Gaji. Pengguna hanya boleh

membuat proses pertanyaan rekod sedia ada dan proses batal sahaja yang
dibenarkan.

73 Status Gaji

| Pertanyazn | Kosongkan | | | Bztal | K eluar | Cetak Jadual| ‘

KERAJAAN HEGERI PULAU PINANG

SPEKS
SISTEM KAWAL AN DATA (DCS)

Skrin ini tidak boleh diedit

Status Gaji

Perihal Status Gaji |

Status Rekod -

2.3 Untuk membatalkan rekod, klik butang Fetsmvsan | yntuk memilih rekod
yang ingin dibatalkan. Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES BATAL REKOD STATUS GAJI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0309 MUKA SURAT 3/3
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

va Pertanyaan Status Gaji

‘ Senarai | Pilih Kosongkan Keluar | ‘
Status Gaji
Status Rekod  [Semua -

‘ Bil Status Gaiji Peribal Status Rekod ‘
b 1 |GAJ PENUH |kt -

[ 2] 2 |Gad sEPARUH | & ktif

EN 3 [TIaDA GaAd | Aktif

[ 4] 4 [BERSARA |kt

| s 5 |[BERSARA FILHAN | kit

[ 8] & |maTl | & ktif

[ 71 7 |MELETAK JaimaT Akl | Aktif

| 8] 8 |MELETAK J&wiaATAN DARI MEGERI | kit

[ a9 9 |BUsNG KERJA | & ktif

[ 1o 10 |BERSARA (DIBAYAR GAJ) | sktif |

2.4 Klik butang ==@&  dan senarai rekod akan dipaparkan, seterusnya klik
butang hilly untuk memilih rekod yang ingin dibatalkan.

2.5 Klik pada butang B | untuk membatalkan rekod tersebut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES BATAL SKRIN JADUAL POTONGAN PERKESO
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0310 MUKA SURAT 1/5
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012
1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses kunci masuk data, edit dan batal bagi rekod Jadual Potongan PERKESO.

2.0 TINDAKAN

2.1

Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada tab Kod Gaji dan
kemudian klik pada butang 10 - Jadual Potongan PERKESO.

’%_E DCS Menu Wtama

FERBENDAHARAAN NEGERI
KERAJAAN NEGERI FULAU PINANG

SISTEM

kod OGS kod Peralihan kood Gaji

1 | Kod Majikan
2 | Kod Kumpulan

5 Skrin Penyelenggaraan Kod
Elaun ! Potongan

4 | Kategori Prozes
A | Kod Jawestan

B | Wod Kawasan

29/0212012

MENU UTAMA
KAWALAN DATA (DCS)

[ kiod SLAS kaod Finjaman  Kod Terimaan

T | Tarikh Pembayaran Bark 13 | Jadual Kadar Cuksi
g Kod Bank Penerima Bayaran 14 | Potonganwajib Cukai
g Status Gaji 15 Kadar Cukai Pekerja Bukan
J J Pemastautin
10 | Jadusl Potongan PERKESD 16 | Kod Sizihan Cetakan Slip Gaji

11 | Kod KampungMasiid

12 | Kod Pelepazan PCE

Heluzr

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJI
TAJUK PROSES BATAL SKRIN JADUAL POTONGAN PERKESO
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0310 MUKA SURAT 2/5
KELUARAN 1 PINDAAN |0 TARIKH UBAHSUAI | 22/11/2012
2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

’:';fl Jadual Potangan PERKESD 22Maz2mz:

Kosongkan Tambah Ediit Eatal Keluar Cetak Jadual

KERAJAAH HEGER] JOHOR D.T

SPEKS
SISTEM KAWWALAN DATADCS)

Skrin ini tidak boleh diedit

Jumlak Saraan Eiulan.an(RM)

Milzi Minims | Milsi Maksima |

Jeniz Bencana Pekerjaan & llat Jeniz Eencana Pekerjaan Sahaja

Jumlah Potongan Pekerjai Rk |

Jumlak Potongan MajikaniRik0 |

Jumlab Potongan MajikanfRik0 |

Jurnlah Caruman(RMy |

St Rekos

2.3

2.4

2.5

Klik butang = @™ | dan masukkan semua maklumat yang berkenaan.

Medan Jumlah Potongan Pekerja (Bencana & llat), Jumlah Potongan
Majikan (Bencana & llat), dan Jumlah Potongan Majikan (Bencana Kerja
Sahaja) adalah mandatori. Manakala medan Nilai Minima, Nilai Maksimum
dan Jumlah Caruman adalah tidak boleh diedit.

Klik butang = ¥emmt | yntuk menyimpan data. Proses Tambah data berjaya
dilakukan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES BATAL SKRIN JADUAL POTONGAN PERKESO
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0310 MUKA SURAT 3/5
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

2.6 Untuk mengemaskini rekod, klik butang Petenvaan | dan kemudian klik
butang =~ =®nara  untuk memilih rekod yang ingin dikemaskini.

73 Pertanyaan Jadual PERKESO 09/01/2008

Filih | Kozongkan Keluar

Jumlah Saraan Bulanan(Ru)

hlikai Minima hlilai Maksima

Statuz Rekod | Semua -
Jeniz Bencana Pekerjaan & llat Jeniz Bencana Peketjzan
Jumlaty Jumlaty Jurmlah Jumlat ajikan
filitai Minirma hlikai Maksima Potongan Pekerja — Potongan Majkan Caruman Sahaja Status Rekod

'

1]

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES BATAL SKRIN JADUAL POTONGAN PERKESO
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0310 MUKA SURAT 4/5
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

2.7 Pilih maklumat yang ingin dikemaskini dan kemudian klik butang
i untuk memilih rekod yang ingin dikemaskini dan skrin seperti
berikut akan dipaparkan.

’zg Pettanyaan Jadual PERKESO 08/01i2008
Senarsi | Filih | Hozongkan Heluar
Jurilah Saraan BulananiRh)
MigiMims | MisiMaksima |
Sttus Rokos
Jenis Bencana Pekerjsan & llat Jenis Bencana Pekerjsan
Jumlah Jumlah Jumlah Jumlah Majikan
Milzi Mz Milai Maksima Potongan Pekerja Potongan Majikan Caruman Sahaja Status Rekod
[ T | 3000 | 010 | 040 | 0sa | 0.30 |kt =
| 200 | 400 | 020 | 020 | 040 | 1.00 |Ticksk Aktif
| anot | a000 | 020 | o7 | oan | 0.50 |aktif
| s0.01 | 7000 | 030 | 110 | 140 | 0.50 |kt
| 001 | 10000 | 040 | 140 | 140 | 1.0 |iktif
| 100,01 | 14000 | 060 | 210 | 270 | 1.50 |iktif
| 140.01 | 200.00 | 0ss | 285 | 350 | 210 |t
| 0001 | 0000 | 124 | 435 | 560 | 310 |iktif
| a00.01 | 40000 | 175 | g5 | 7a0 | 4.40 |aktif
| 400.01 | 500.00 | 225 | 785 | 1010 | 550 |mktif -

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES BATAL SKRIN JADUAL POTONGAN PERKESO
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0310 MUKA SURAT 5/5
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

2.8 Klikbutang Bt | dan ubah mana-mana medan yang ingin dikemaskini
dan kemudian klik butang = ¥emmit | yntuk simpan.

78 Jadual Patangan PERKESO 2210812012

Eatal Heluar Cetak Jadual

Pertanyaan Hozongkan Tamkah

KERAJAAH HEGERI PULAU PIHAHG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATADCS)

Skrin ini tidak boleh diedit

Jumlah Saraan Eiulan_an(RM)

Nilai Minima | 1.00 ilzi Maksima | 30.00
Jenis Bencana Pekerjaan & lst Jenis Bencana Pekerjaan Sahaja
Jumlah Potongan Pekerja(Rh) 040
| Jumlsh Patongan Majikan(R) | 0.30
Jumlah Potongan Majikan(Rh) | 040
Jumlah Caruman(Ruy | 0.50

St Fekod

2.9 Untuk membatalkan rekod, ikut langkah 2.6 hingga 2.8 dan klik pada
butang = B#¥ | untuk membatalkan rekod tersebut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
KAMPUNG / MASJID
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0311 MUKA SURAT 1/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses kunci masuk data, edit dan batal bagi Kod Kampung / Masijid.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada tab Kod Gaji dan
kemudian klik pada butang 11 - Kod Kampung / Masjid.

’i;_g DCS Menu Utarma 29/02r2012

PERBENDAHARAAN NEGERI
KERAJAAN NEGERT NN

MENU UTAMA
SISTEM KEAWAT AN DATA (DCS)

KodDCS  KodPeralinan  Kod Gall | Kod SLAS  Kod Pinjaman  Kod Terimaan
1 Kod Majikan 7 | Tarikh Pembayaran Bank 13 | Jadual Wadar Cukai
2 | Hod Kumpulan 8 | Hod Bank Penetima Bayaran 14 | Potongan Wajib Cukai
Skrin Pervyvelengoaraan Kod . i i
3 Kadar Cukai Pekerja Bukan
J Elaun [/ Potongan ﬂ Status Gail ﬂ Pemastautin
4 | Kategori Proses 10 | Jadual Patongan PERKESO 16 | Hod Sisihan Cetakan Slip Gaji
5 | Kod Javwatan 11 | Kod KampungMasiic
& Kod Wavwazan 12 | Wod Pelepasan PCE

Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
KAMPUNG / MASJID
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0311 MUKA SURAT 2/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan. Medan Kod Kampung / Masjid
dan Perihal adalah mandatori.

3an. | Kosongkan | Tambah | Edit | Batal | Keluar | Cetak Jadual| ‘

KERAJAAN NEGERI TERENGGANU

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATSE ( DCS )

Kod Kampungtasjic

Perihal |

Status Rekod —

2.3  Klk butang ~ T®h | dan masukkan maklumat Kod Kampung / Masjid
dan Perihal.

2.4  Klik butang =~ Kemmit |

25  Untuk edit, klik butang Petanvsan | yntuk memilih rekod yang ingin diedit.
Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
KAMPUNG / MASJID
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0311 MUKA SURAT 3/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

7o Pertanyaan Kod KampungMasijid

e A Kosongkan Keluar

Kod KampungMasjic

Status Rekod |semys -

Kod Kampungs?

Masiid Petihal Statuz Rekod

o]

HRNNNNRRRE

2.6  Klik butang ==m@&  dan senarai rekod akan dipaparkan, seterusnya klik
butang Gl untuk memilih rekod yang ingin diedit dan skrin seperti
berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
KAMPUNG / MASJID
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0311 MUKA SURAT 4/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

72 Kod Kampung/Masiid

2.7

2.8

Pertanyaan | Kosongkan | Tambah | Bistal | Kelar | Cetak Jadual|

KERAJAAH HEGERI TERENGGAHU

SPEKE
SISTEM KAWALAK DATA (DCE )

Kod KampungMasjid |4

Perihal |maSJD PULAL RUSA, K TRG

Status Rekod =

Klik butang Edt | dan ubah mana-mana medan yang berkenaan dan
klik butang = ¥emmt | yntuk simpan.

Untuk membatalkan rekod, ikut langkah 2.5 hingga 2.6 dan klik pada
butang = B#® | untuk membatalkan rekod tersebut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
PELEPASAN PCB
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0312 MUKA SURAT 1/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses kunci masuk data, edit dan batal bagi Kod Pelepasan PCB.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada tab Kod Gaji dan
kemudian klik pada butang 12 - Kod Pelepasan PCB.

’i;_g DCS Menu Wtama 2950252012

PERBENDAHARAAN NEGERI
KERAJAAN NEGERT INNINGEE

MENU UTAMA
SISTEM EAWAT AN DATA (DCS)

Kod DCS Kod Peralihan Kod Gaji I Kod SLAS Kod Pinjaman  Kod Terimaan
1| Kod Majikan 7 | Tarikh Pembayaran Eank 13 | Jadual Kadar Cukai
2 | Kod Kumpulan 8 | Kod Bank Penerima Bayaran 14 | Potongan Wajik Cuksi
Skrin Penyelenggaraan Kod . i i
3 Kadar Cukai Pekerja Bukan
J Elaun f Potongan ﬂ Stetus Gal ﬂ Pemaztautin
4 | Kategori Proses 10 | Jadual Patongan PERKESO 16 | Hod Sisihan Cetakan Slip Gaji
5 | Hod Javwatan 11 | Kod Kampunoasiic
& Kod Kavwazan 12 | Wod Pelepasan PCE

Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
PELEPASAN PCB
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0312 MUKA SURAT 2/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan. Medan Kod dan Perihal adalah
mandatori.

" Koo Pelepasan Cukai

Kosongkan Tamkiah Eclit Eatal Keluar Cetak Jaclual

KERAJAAHN HEGERI PULAU PINANG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Koo

Perihal |
Jumlah terhad
Stetus Rekod

2.3  Klk butang | ™™ | dan masukkan maklumat Kod, Perihal, Jumlah
Terhad dan Status Rekod.

2.4  Klik butang =~ Kemmit |

2.5 Untuk edit, klik butang Petams@an | yntuk memilih rekod yang ingin diedit.
Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD

PELEPASAN PCB

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0312 MUKA SURAT 3/4

KELUARAN

1

PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

o Pertarvaan Kod Jawatan

Filih Hosongkan Heluar

Kod Jawstan

Status Rekod | Semua A

Eil

Kod Jawwatan

Perihal Status Rekod

| | | B
[ I I
[ I I
[l I I
[ I I
[ I I
[ I I
[ I I
[ I I
[ I I 7
2.6  Klik butang ==nara - dan senarai rekod akan dipaparkan, seterusnya klik
butang Gl untuk memilih rekod yang ingin diedit dan skrin seperti

berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
PELEPASAN PCB
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0312 MUKA SURAT 4/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

r

¥ Kod Pelepasan Cukai

Pertanyaan Kozongkan Tambah Edit Batal Keluar Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI PULAU PIHAHG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATS (DCS)

Ko m

Peribal  [PERUBATAN IBL BAPA
Jumlah terhac 5,000.00
Status Rekod

2.7 Klik butang B | dan ubah mana-mana medan yang berkenaan dan
klik butang = emmt | yntuk simpan.

2.8 Untuk membatalkan rekod, ikut langkah 2.5 hingga 2.6 dan klik pada
butang B | untuk membatalkan rekod tersebut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL JADUAL
KADAR CUKAI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0313 MUKA SURAT 1/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses kunci masuk data, edit dan batal bagi Jadual Kadar Cukai.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada tab Kod Gaji dan
kemudian klik pada butang 13 - Jadual Kadar Cukai.

"8 DS Menu Utama 29i02/2012
PEEBENDAHARAAN NEGERI
KERAJAAN NEGERI PULAU PINANG
MENU UTAMA
SISTEM KAWATLAN DATA (DCS)
KodDCS  KodPeralihan  Kod Gajl  KodSLAS  Kod Pinjaman  Kod Terimaan
J Kod Majian ﬂ Tarikh Pembayaran Bank ﬂ Jadual Kadar Cukai
2 | Hod Kumpulan 8 | Kod Bank Penerima Bayaran 14 | Potongan'®ajin Cukai
Skrin Penyelenggaraan Kod -- Kadar Cukai Pekerja Bukan
ﬁ Elaun f Patongan ﬂ Sl G ﬂ Pemasztautin J
4 | Kategori Proses 10 | Jadual Potongan PERKESO 16 | Kod Sigihan Cetakan Slip Gaji
5 | Kod Jawatan 11 | Kod KampungMasid
B | Wod Kawasan 12 | Kod Pelepasan PCE
_ Keluar |

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL JADUAL
KADAR CUKAI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0313 MUKA SURAT 2/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

% Jadual Kadar Cukai 22/08/2(

Hozongkan Tambah Edit Batal Estal Baris Keluar Cetak Jacdual

KERAJAAH HEGERI PULALU PINANG

SPEKS
SISTEM KANWALAN DATA (DCS)

Tahun PCE
Milai B Milsi B
Jumlzk Dari P Jumlah Hingga P il hd Milzi R Kategori1 & 3 Hategori 2
(R (RM) (M) (%) (RM) (RM)

¥

ol

2.3  Klk butang = T3 | gan masukkan maklumat Tahun PCB, Jumlah Dari
P, Jumlah Hingga P, Nilai M, Nilai R, Nilai B Kategori 1 & 3 dan Nilai
Kategori 2. Kesemua medan tersebut adalah mandatori.

2.4  Kemudian Klik butang Simpan untuk menyimpan.

2.5 Untuk edit, klik butang Petams@an | yntuk memilih rekod yang ingin diedit.
Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL JADUAL
KADAR CUKAI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0313 MUKA SURAT 3/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

’Eg Fertanyaan Jadual Kadar Cukai 0301 2520

Pilin Kosongkan Heluar

Tahun PCE

Bil Tahun FCE

| ¥

1

2.6  Klik butang ==& dan senarai rekod akan dipaparkan, seterusnya klik
butang Gl untuk memilih rekod yang ingin diedit dan skrin seperti
berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL JADUAL
KADAR CUKAI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0313 MUKA SURAT 4/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

r

¥ Kod Pelepasan Cukai

Pertanyaan Kozongkan Tambah Edit Batal Keluar Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI PULAU PIHAHG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATS (DCS)

Ko m

Peribal  [PERUBATAN IBL BAPA
Jumlah terhac 5,000.00
Status Rekod

2.7 Klikbutang | dan ubah mana-mana medan yang ingin dikemaskini
dan klik butang Simpan untuk menyimpan data.

2.8 Untuk membatalkan rekod, ikut langkah 2.5 hingga 2.6 dan klik pada
butang B3 | untuk membatalkan rekod tersebut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

POTONGAN WAJIB CUKAI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0314 MUKA SURAT 1/7
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012
1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses kunci masuk data, edit dan batal bagi Potongan Wajib Cukai.

2.0 TINDA

2.1

"e8 DCS Me

KAN

Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada tab Kod Gaji dan
kemudian klik pada butang 14 - Potongan Wajib Cukai.

nu Utama

28/02i2012

ko

dDCS  KodPeralihan  Kod Gaji | KodSLAS  Kod Pinjaman | Kod Terimaan

T | Kod dasiikan
2 Hoad Kumpulan

PERBENDAHARAAN NEGERT
KERAJAAN NEGERT PULAU PINANG

MENU UTAMA
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

7 | Tarikh Pembayaran Bank

8 Hod Bank Penetima Bavaran

3 Skrin Penyelengaaraan Kod 9 Status Gaji

Elzun ! Potongan

4 Kategori Proses
5 | Kod Javwatan

G Kod Kawasan

10 | Jadual Potongan PERKESO
11 Kod Kampungtdasjid

12 Kod Pelepasan PCE

13 | Jadual Kadar Cukai

14 | Potongan Wajib Cukai

15 Kadar Cukai Peketja Bukan
Pemastautin

16 Kod Sizihan Cetakan Slip Gaji

Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
POTONGAN WAJIB CUKAI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0314 MUKA SURAT 217
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.  Medan Dari Tahun, Hingga Tahun
dan Pelepasan adalah mandatori. Manakala medan Jenis Potongan Wajib
adalah tidak boleh diedit.

''n Patargan Wajib Cukai

Kosongkan Tamkah Edit Batal Eigtal Bariz Keluar Cetak Jadual
KERAJAAH HEGERI PULAU PIHAHNG
SPEKS
SISTEM KawWaL AN DATA [DCS)
Jenis Potongan Wajib | Diri Sendiri -
Dari Tahun Hinggga Tahun Pelepasan (Ri)

|

1

2.3 Klik butang = T#sh | gan masukkan maklumat Jenis Potongan Waijib,
Dari Tahun, Hingga Tahun dan Pelepasan (RM).

2.4  Kemudian Klik butang - *™P&"__ yntuk menyimpan.

2.5 Untuk edit, Pilih Jenis Potongan Wajib terlebih dahulu dan kemudian klik
butang Pettanyaan | seperti skrin dibawah.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
POTONGAN WAJIB CUKAI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0314 MUKA SURAT 3/7
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

’zg Fotongan YWyajib Cukai

Pertanyaan Kosongkan Tambah Ediit Batal Extal Bariz Keluar Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI PULAU PIHAHG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Jenis Potongan VWajib ©

Drari Tahun

|

1

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
POTONGAN WAJIB CUKAI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0314 MUKA SURAT 47
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

2.6 Klikbutang B | dan ubah mana-mana medan yang ingin dikemaskini
dan klik butang - =™P®__ yntuk menyimpan data.

’EE FPotongan Wajib Cukai

Pertanyaan Hozongkan Tambah Ediit Eatal Eatal Eariz Heluar Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI PULAU PIHAHG

SPERS
SISTEM HAWALAN DATA (CS)

Jenis Potongan Wajib |Isteri -
Drari Tahun Hingga Tahun Pelepasan (Rh)
oy | 2004 | 300000 |-
200 | 200 | 3,000.00
2011 | 2011 | 3,000.00
2012 | 2012 | 3,000.00

1

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
POTONGAN WAJIB CUKAI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0314 MUKA SURAT 5/7
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

3.0 PROSES BATAL REKOD POTONGAN WAJIB CUKAI

3.1 Untuk membatalkan rekod, Pilih Jenis Potongan Wajib terlebih dahulu dan
kemudian klik butang Petanysan | seperti skrin dibawah.

P

‘B8 Potongan Wajib Cukai

Pertanyaan Kozongkan Tambah Eclit Batal Eatal Bariz Keluar Cetak Jadual |

KERAJAAN HEGERI PULAU PIHAHG
SPEKS
IS TER] bl b DpsTa (DS

Jeniz Potangan Wajib ©

Dari Tahun

¥

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
POTONGAN WAJIB CUKAI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0314 MUKA SURAT 6/7
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

3.2 Pilih maklumat yang ingin dibatalkan dan kemudian klik edit.

Pertanvaan Hosonokan Tambah Edlit Batal Batal Baris Heluar Cetak Jadual |
1
KERAJAAH HEGERI PULAU PINAHG
SPEKS
SISTEM KAaWALAN DATAS (DCS)
Jenis Potongan WWisjib @ Isteri -
Drari Tahun Hingga Tahun Pelepasan (RM)

[ 2000 | 2009 | F,00000 [=]
[ 2010 2010 =,000.00
[ 2014 o1 ooo.oon
[ | 01 2f 2012 ,000.00 l

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJI
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
POTONGAN WAJIB CUKAI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0314 MUKA SURAT 717
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

3.3 KiIik Batal Baris bagi membatalkan maklumat berkenaan.

% Potongan Wajib Cukai

‘ Pertanyaan ] Hosongkan ] Tarmkah ] Simpan ] Eatal Batal Baris ] Heluar ] Cetalk Jadual]

KERA JAAHN HEGERI PULAU PIHAHNG

SPEKS
SISTEM KAWYALARN DATA (DCS)

Jenis Patongan Wajib | ksteri -|
Dari Tahun Hingga Tahun Pelepasan (Rh)
2000 2009 3,000.00 @
2010 2010 3,000.00
2011 3,000.00
22 F00000
]

3.4  KiIik Ya bagi membatalkan rekod.

EEGELERL

Adakah anda pasti untuk batal rekod ini ?

H|ETS

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL BAGI

KADAR CUKAI PEKERJA BUKAN PEMASTAUTIN

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0315 MUKA SURAT 1/4
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012
1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses kunci masuk data, edit dan batal bagi Kadar Cukai Pekerja Bukan
Pemastautin.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada tab Kod Gaji dan

kemudian klik pada butang 15 - Kadar Cukai Pekerja Bukan Pemastautin.

29/0212012

%8 DS Menu Utarna

PERBENDAHARAAN NEGERT
KERAJAAN NEGERT PULAT PINANG

MENU UTAMA
SISTEM KAWAT AN DATA (DCS)

""" Kod Gail |

Kod DCE Kod FPeralihan Kod SLAS Kod Finjaman  Kod Terimaan

T | Kod dasiikan
2 Kod Kumpulan

3 Skrin Penyelenggarasn Kod
Elzaun { Potongan

4 Kategori Proses
] Hod Javvatan

6 Kod Kawasan

T Tarikh Pembayaran Bank

8 Kod Eank Penetima Bayaran

9 Status Gaiji

10 | Jadual Potongan PERKESC
11 Kod Kampungtasjid

12 kod Pelepasan PCE

13 | Jadual Kadar Cukai

14 | Potongan Wajib Cukai

15 Kadar Cukai Pekerja Bukan
Pemastautin

16 Kod Sizihan Cetakan Slip Gaji

Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL BAGI

KADAR CUKAI PEKERJA BUKAN PEMASTAUTIN

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0315 MUKA SURAT 2/4

KELUARAN

1

PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

2.2

Skrin seperti berikut akan dipaparkan.  Klik butang Tambah | dan
masukkan maklumat Dari Tahun, Hingga Tahun dan Kadar (%). Kesemua
medan tersebut adalah mandatori.

’EEI Kadar Cukai Pekerja Bukan Pemastautin

Kosongkan Tambah Exiit Batal Eatal Bariz Heluar Cetak Jacual

KERAJAAHN HEGERI PULAU PIHAHG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Dari Tahun Hingga Tahun Wadar (%)

|*

ol

2.3

2.4

Kemudian Klik butang _smean | ntuk menyimpan.

Untuk edit,

klik butang Petanysan | yntuk memilih rekod yang ingin diedit.

Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL BAGI
KADAR CUKAI PEKERJA BUKAN PEMASTAUTIN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0315 MUKA SURAT 3/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

9;45 Kadar Cukai Pekerja Bukan Pemastautin

2.5

Helusr

Cetak Jadual

Pertanyaan Kosongkan Tambiah @ Eiatal Eiztal Baris
KERAJAAH HEGERI PULAU PIHANG
SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA, (DCS)
Dari Tahun Hinggs Tahun Hadar (%)
| boool| 2009 27 (&)
[ 2008 | 2010 | 26
[ am1 | 2m1 | 2
[ amz| a2 2
I | |
| | |
| | |
I | |
| | | ||
| | | I
Klik butang B | dan ubah mana-mana medan yang ingin dikemaskini

dan klik butang _smeen | ntuk menyimpan data.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJI
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL BAGI
KADAR CUKAI PEKERJA BUKAN PEMASTAUTIN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0315 MUKA SURAT 4/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

3.0 PROSES BATAL REKOD KADAR CUKAI PEKERJA BUKAN PEMASTAUTIN

3.1 Untuk membatalkan rekod, klik butang Petanyaan | gdan kemudian Kklik
butang = E® | pilih baris yang hendak dibatalkan dan kemudian Klik

butang Batal Bariz

%0 Kadar Cukai Pekerja Bukan Pemastautin

“ Pertanyaan I Kosongkan ] Tambah ]I Edit I Eatal ] Eatal Bariz Keluar Cetak Jadual]

KERAJAANH HEGERI PULALU PIHAHG

SPEKS
SISTEM KAWAL AR DATA (DICE)

Crari Tahun Hingga Tahun Kadar (%)
I | ooi| 2009 27 (=) I
—— — —
2009 200 el
2011 2011 26
2012 2012 25

3.2 KiIik *Ya” bagi membatalkan rekod.

Ferhatian 1

Adakah anda pasti untuk batal rekod ini 7

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD SISIHAN CETAKAN SLIP GAJI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0316 MUKA SURAT 1/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses kunci masuk data, edit dan batal bagi rekod kod sisihan cetakan slip gaiji.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada tab Kod Gaji dan
kemudian klik pada butang 16 - Kod Sisihan Cetakan Slip Gaji.

78 DS Menu Utama 20/02/2012

PERBENDAHARAAN NEGERT
EERAJAAN NEGERI PULAU PINANG

MENU UTAMA
SISTEM EAWALAN DATA (DCS)

Kod DCs Kod Peralinan | Kod Gaji l Kod SLAS Kod Pinjaman  Kod Tetimaan
1 Fad Majikan T Tarikh Pembayaran Bank 13 | Jadual Kadar Cukai
2 | Hod Kumpulan 2 | Kod Bank Penerima Esyaran 14 | Potonoan Waik Cukai
Skrin Penyelenggarasn Kod " i i
] Kadar Cuksi Pekerja Bukan
J Elaun f Potongan ﬂ e EEf ﬂ Pemastautin
4 | Kategori Proses 10 | Jadusl Patangan PERKESD 16 | Kod Sizsihan Cetakan Slip Gaji
5 | Mod Javvatan 11 | Kod KampunogMasic
6 | KodKawsasan 12 | Kod Pelepasan PCE

HelLiar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD SISIHAN CETAKAN SLIP GAJI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0316 MUKA SURAT 2/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.  Medan Tahun, Kod Jabatan, Kod
PTJ, Kod Sisihan dan Perihal Sisihan adalah mandatori.Bagi medan Tahun
ia merujuk kepada tahun semasa. Kod Jabatan terdiri daripada 4 digit
sahaja dan Kod PTJ terdiri daripada 8 digit sahaja. Manakala Kod Sisihan
pula terdiri daripada digit 1 hingga 9999.

’%E Kod Sisihan Slip Gaji 2200872012

Pertaryaan Kosongkan Tambah Ediit Batal Heluar Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI PULAU PIHAHG

SPEKS
SISTEM HAWALAN DATA (DCS)

TAHUN |
KOD JABATAN |

kooPTd [
KoD SISHAN [

FERIHAL SISIHAMN |

sTaTUSREWOD | =

2.3 Klik butang = T@msh | gan masukkan kesemua maklumat yang berkenaan.
Pengguna boleh menekan kekunci Ctl + L pada medan Kod Jabatan dan
Kod PTJ untuk memasukkan maklumat.

2.4  Kemudian Klik butang Wommit | ntuk menyimpan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJI
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD SISIHAN CETAKAN SLIP GAJI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0316 MUKA SURAT 3/4
KELUARAN 1 PINDAAN | O TARIKH UBAHSUAI | 22/11/2012
2.5 Untuk edit, klik butang Petamsaan | yntuk memilih rekod yang ingin diedit.

Skrin berikut akan dipaparkan.

’*{E Peranyaan Sisihan

2.6

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

Senarai |

Filiky

| Kosongkan | Heluar

Tahun
Kod Jabatan
Kod PTJ
Stetus ko

Tahun KodJabatan Kod PT) Kod Sisihan

Ferihal Sisihan

Status Rekod

Klik butang
butang

Fility

-

1]

=enaral . dan senarai rekod akan dipaparkan, seterusnya klik

berikut akan dipaparkan.

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

untuk memilih rekod yang ingin diedit dan skrin seperti



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD SISIHAN CETAKAN SLIP GAJI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0316 MUKA SURAT 4/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

r

¥ Kod Pelepasan Cukai

Pertanyaan Kozongkan Tambah Edit Batal Keluar Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI PULAU PIHAHG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATS (DCS)

Ko m

Peribal  [PERUBATAN IBL BAPA
Jumlah terhac 5,000.00
Status Rekod

2.7 Klik butang | B | dan ubah mana-mana medan yang ingin dikemaskini
dan klik butang Simpan untuk menyimpan data.

2.8  Untuk membatalkan rekod, ikut langkah 2.5 hingga 2.6 dan klik pada
butang - Bl | untuk membatalkan rekod tersebut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES SEMAKAN KOD KENAIKAN GAJI TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0317 MUKA SURAT 1/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI | 20/06/2013
1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pentadbir sistem
di peringkat AN/BN untuk menyemak kod pendapatan yang diambilkira dalam

sesuatu kenaikan gaji tahunan mengikut arahan berkuatkuasa semasa.

2.0 TINDAKAN

2.1

=

%8 DCS Menu Utama

Kod DCS Kod Peralihan

1 od Majikan
2 Kod Kumpulan

Elaun # Potongan

4 Kategori Proses

5| Kod Jawstan

B | Kod Kawasan

3 Skrin Penyelenggaraan Kod

Di tab Kod Gaji, klik butang 17 = Kod Kenaikan Gaji Tahunan.

1210652013
PERBENDAHARAATN NEGERI
KERAJAAN NEGERT KELANTAIN

MENU UTAMA
SISTEM KAWALAIN DATA (DCS)

Kod Gaji [ Kod SLAS Kod Pinjaman  Kod Terimaan
T | Tarikh Pembayaran Bank 13 | Jadual Hadar Cukai
8 | Kod Bank Penetima Bayaran 14 | Potongan Wajib Cuksi
g Status sl 15 Hadar Cuk.ai Pekerja Bukan
Pemastautin
10 | Jadual Potongan PERKESO 16 | Kod Sisihan Cetakan Slip Gaji

11 | Kod Kampungidasid

Hod Kenaikan Gajl Tahunan

12 | Kod Pelepasan PCE

Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES SEMAKAN KOD KENAIKAN GAJI TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0317 MUKA SURAT 2/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI | 20/06/2013

2.2 Skrin berikut akan dipaparkan. Klik butang  =ena untuk paparkan
semua maklumat yang berkaitan.

"zg Kod Kenaikan Gaji Tahunan 1260652013
Senarai Hosongkan Tamkah Edlit Eistal Baris Heluar
KERAJAAN HEGERI KELAHTAHN
KOD KEHAIKAH GAJI TAHUHAN
Kod Pendapatan Keterangan

I

2.3 Klik butang Tameah| untuk memasukkan kod pendapatan yang berkaitan.
Butang - B akan bertukar kepada butang S"=n secara automatik.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJ
TAJUK PROSES SEMAKAN KOD KENAIKAN GAJI TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0317 MUKA SURAT 3/4
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |20/06/2013

2.4 Tekan papan kekunci secara Ctrl + L untuk membuat carian Kod
Pendapatan. Senarai LOV akan memaparkan semua kod pendapatan yang
berkaitan dengan gaji.

&

Senarai Kosongksar

Keterangan
G K
GAJI CUTI
PEMDAHALUAN GAJI 8%

GAJI

GAJIYDP (SPEAKER)

GAJI POKOK PEKERJA SEMENTARA
GAJ TURGGAKAN AYWAM

GAJI POKOK

GAJ TUMGGAKAN AYWAM

GAJI (BONUS)

Kod Pendapatan

|

2.5 Pastikan kod pendapatan yang dikunci masuk mengambil kira gaji pokok
bagi semua penjawat awam yang terlibat (tetap, kontrak atau sambilan).

2.6 Setelah memastikan semua maklumat yang diperlukan telah dikunci
masuk, klik butang *M™Fa" untuk menyimpan semua maklumat berkenaan.

Sekiranya butang fmeEn  tidak diklik, butang Tamsh| akan dikaburkan
(dimmed).

2.7 Butang _ s | diklik untuk membolehkan sistem memaparkan senarai
kod pendapatan yang telah diwujudkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD GAJI
TAJUK PROSES SEMAKAN KOD KENAIKAN GAJI TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0317 MUKA SURAT 4/4
KELUARAN 1 PINDAAN |0 TARIKH UBAHSUAI | 20/06/2013
2.8 Klik butang _ F#  sekiranya perlu meminda atau menambah kod
pendapatan. Klik butang BB sekiranya satu maklumat perlu dibatalkan.
Sistem akan membuang maklumat di medan kod pendapatan dan
keterangan sekaligus. Setelah pindaan selesai dilakukan, klik butang =mean
untuk menyimpan maklumat yang telah dipinda.
2.9 Klik butang k4 untuk keluar daripada skrin Kod Kenaikan Gaiji

Tahunan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



	INDEX AK DCS
	AK DCS-0301
	AK DCS-0302
	AK DCS-0303
	AK DCS-0304
	AK DCS-0305
	AK DCS-0306
	AK DCS-0307
	AK DCS-0308
	AK DCS-0309
	AK DCS-0310
	AK DCS-0311
	AK DCS-0312
	AK DCS-0313
	AK DCS-0314
	AK DCS-0315
	AK DCS-0316
	AK DCS-0317

