JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

INDEKS ARAHAN KERJA
BAGI MODUL KAWALAN DATA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)

NO.
RUJUKAN
A/K

TAJUK

AK 01 - KOD DCS

AK 0101 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT NEGERI

AK 0102 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
JABATAN

AK 0103 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PUSAT TANGGUNGJAWAB

AK 0104 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD OSOL

AK 0105 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
AMANAH

AK 0106 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
MAKSUD (VOT)

AK 0107 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SEKTOR

AK 0108 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
BANK AN/BN

AK 0109 PROSES EDIT DAN BATAL KOD PROJEK

AK 0110 PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL JENIS PROJEK

AK 0111 PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL KOD PROGRAM /
AKTIVITI

AK 0112 PROSES EDIT DAN BATAL KOD SETIA

AK 0113 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD DOKUMEN

AK 0114 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD

KOD JENIS URUSNIAGA




AK 0115 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD BANK PENERIMA BAYARAN

AK 0116 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD PROFIL

AK 0117 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KUIRI

AK 0118 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PEMBEKAL

AK 0119 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
BARANG

AK 0120 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
GRED PERJAWATAN

AK 0121 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SKIM PERJAWATAN

AK 0122 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
RALAT PROGRAM

AK 0123 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KAD KECIL PANJAR WANG RUNCIT

AK 0124 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL

MAKLUMAT KAKITANGAN

AK 02 — KOD PERALIHAN

AK 0201 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PERALIHAN JABATAN
AK 0202 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD

PERALIHAN PUSAT TANGGUNGJAWAB

AK 03 — KOD GAJI

AK 0301 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
MAJIKAN

AK 0302 PROSES BATAL KOD KUMPULAN

AK 0303 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL SKRIN
PENYELENGGARAAN KOD ELAUN / POTONGAN

AK 0304 PROSES BATAL KATEGORI PROSES

AK 0305 PROSES SEMAKAN KOD JAWATAN

AK 0306 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD

KAWASAN




AK 0307 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL TARIKH
PEMBAYARAN BANK

AK 0308 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
BANK PENERIMA BAYARAN

AK 0309 PROSES BATAL REKOD STATUS GAJI

AK 0310 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL SKRIN
JADUAL POTONGAN PERKESO

AK 0311 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KAMPUNG / MASJID

AK 0312 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PELEPASAN PCB

AK 0313 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL JADUAL
KADAR CUKAI

AK 0314 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
POTONGAN WAJIB CUKAI

AK 0315 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KADAR
CUKAI PEKERJA BUKAN PEMASTAUTIN

AK 0316 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SISIHAN CETAKAN SLIP GAJI

AK 0317 PROSES SEMAKAN KOD KENAIKAN GAJI TAHUNAN

AK 04 — KOD SLAS

AK 0401 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KELAS RUMAH

AK 0402 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
JENIS RUMAH

AK 0403 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SEWA RUMAH

AK 0404 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD

KATEGORI PINJAMAN

AK 05 — KOD PINJAMAN

AK 0501 PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT KOD
AGENSI / BADAN BERKANUN

AK 0502 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KOD ENAKMEN

AK 0503 PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT KOD

JADUAL KADAR ANUITI




AK 0504

PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT MAKLUMAT KOD
MATAWANG ASING

AK 06 — KOD TERIMAAN

AK 0601 PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KADAR CAJ PERKHIDMATAN
AK 0602 PROSES MENYELENGGARA CHARGELINE AKAUN

AMANAH PELARASAN DAN CAJ PERKHIDMATAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT NEGERI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0101 MUKA SURAT 1/7
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses mengunci masuk data, edit dan batal bagi Maklumat Negeri di skrin DCS
Menu Utama.

2.0 TINDAKAN PROSES KUNCI MASUK DATA

2.1  Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada butang Maklumat Negeri
seperti di skrin berikut.

;:E DCE Menu Wtama 20900252012
PERBENDAHABRAAN NEGERI
EKERAJAAN NEGERT MELAKA
MENU UTAMA
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)
Kod DCS [ kad Peralihan kod Gaji koo BLAS kaod Pinjaman  kod Terimaan

1 Maklumat Megeri 10 | .Jenis Projek 19 | Kod Barang
2 Kod Jabsatan ih Kod Program/ktivit 20 Kod Gred Perjawatan
3 Kod Pusat Tanogungjswah 12 | Kod Setia 21 Kod Skim Perjawatan
4 Kod 0500 13 | Hod Dokumen 22 | Hod Ralst Program
5 Kod Amanah 14 | Kod Jenis Urusniscgs 23 | Kad Kecil Panjar YWang Runcit
& Kod Matksud (Yot) 13 | Kod Bank Penerima Bayaran 24 Maklurmst Kakitangan
7 Kod Sektor 16 | Kod Profil
8 Kod Bank ARER 17 Ko Kuiri
3 Kod Projek 13 Ko Pembekal

Kelusr

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT NEGERI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0101 MUKA SURAT 217
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

’zg Maklumat Megeri 1110112008

Pertanyaan Kosongkal Tambah Edlit Batal Keluar Cetak Jadual |

MELAKA

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Wersjasn Megeri |

Pejabat Akauntan Megeri |

Matna AkauntanBendahari Negeri |

Javwatan |AKAUNTAN MEGERI i
Mama Penalong Akauntan Megeri |

Mama Pegawai Kevwangan Negeri |

Amaun Cek Untuk TiTangan Cek Ketiga |

Kod EFT Megeri
Tempoh Penggunazn Kata Laluan Kod Pengguna hati

2.3 Klik butang = T#msh | dan masukkan maklumat Kerajaan Negeri, Pejabat
Akauntan Negeri, Nama Akauntan /Bendahari Negeri, Jawatan, Nama
Penolong Akauntan Negeri, Nama Pegawai Kewangan Negeri, Amaun Cek
Untuk T/Tangan Cek Ketiga, Kod EFT Negeri dan Tempoh Penggunaan
Kata Laluan Kod Pengguna.

2.4 Medan Kod EFT Negeri terdiri daripada satu (1) huruf sahaja (Huruf Plat
Kenderaan mengikut negeri masing-masing)

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL

MAKLUMAT NEGERI

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0101 MUKA SURAT 3/7

KELUARAN 1

PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

2.5 Contoh :- Rujuk Skrin berikut:

"{E haklumat Megeri

1150172008

Pertanyaan Kozongkan Tafpkah Hommit Bistal Keluar Cetak Jadusl

Amaun Cek Untuk TiTangan Cek Ketiga |1 0,000.00

Tempoh Penggunaan Kata Laluan Kod Pengguna |90 hari

MELAKA

SPEKS
SISTEM HAWVGALAN DATA (DCS)

Kerajaan Megeri  |[f] =N
Pejabat Akauntan Negeri [PERBENDAHARAAN NEGERI
Nama AkauntanBendahari Megeti |SADIKIN BIM ATOM
Javwatan |BEMDAHARI MEGER =
Mama Penolong Akauntan Megeri |FERHARD BN ABDULLAH
Mama Pegavvai Kevwangan Negeri |YEI DATUE HJ. BAIM BIN AHMAD

Kod EFT Megeri  |M

2.6  Klik butang

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

Kemmit | yntuk simpan maklumat tersebut.

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT NEGERI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0101 MUKA SURAT 47
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

3.0 TINDAKAN PROSES EDIT DATA

3.1 Klik butang Petanyzan | - Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

%_E Maklurmat Negeri 110152008

Pertanysan Kozongkan Tambah Eclit Batal Keluar Cetak Jadusl |

MELAKA

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Kerajaan Megeri  ||[1)]=/IENE
Pejabat Akauntan Negeri [PERBENDAHARAAN NEGERI
Mama AkaurtanBendahari Megeri |SADIKIN BIr ATOM
Jowstan |BENDAHARIMEGERI =)
Mama Penolong Akauntan Megeri |FERHARD BIN ABDULLAH
NMama Peganaai Kewangan Megeri |YEI DATUE H. MAIM BIMN AHMAD
Amaun Cek Untuk T/Tangan Cek Ketiga |1 0,000.00
Kod EFT Megeri (M
Tempoh Penggunaan Kata Laluan Kod Pengguna ’90— hari

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JA

BATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL

MAKLUMAT NEGERI

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0101 MUKA SURAT 5/7

KELUARAN 1

PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

3.2

3.3

Klik butang Bl untuk mengaktifkan rekod-rekod yang perlu

dikemaskini dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

’ZE Maklumat Megeri

11/01/2008

Pertanyzsn KHosongkan Tamkat Kiomemit Batal Keluar Cetak Jadual

Amaun Cek Untuk TiTangan Cek Ketiga |1 0,000.00

Tempoh Penggunaan Kata Laluan Kod Pengguna |90 hati

MELAKA

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Kerajaan Megeri |([i]=RETeE
Pejabat Akauntan Negeri [PERBEMDAHARAAN NEGERI
Iama AkaurtanBendahari Megeri |SADIKIN BIM ATON
Jawvatan |BENDAHAR| MEGER -
Mama Penclong Akauntan Megeri |FERHARD BIM ABDULLAH
Mama Pegaweai Kewangan MNegeri |YE| DATUL HJ. BAIM BIMN AHMAD

Kod EFT Megeri (M

Kini pengg

dikemaskin

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

una dibenarkan untuk mengemaskini rekod yang sedia ada.
Setelah selesai, kiik butang ™ | yntuk simpan maklumat yang telah




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) - KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT NEGERI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0101 MUKA SURAT 6/7
KELUARAN 1 PINDAAN 0 TARIKH UBAHSUAI | 23/11/2012
3.4 Klik butang ¥ | dan ubah mana-mana medan yang berkenaan dan

klik butang = Kemmt | yntuk simpan.

40 TINDAKAN PROSES BATAL REKOD

4.1

4.2

Klik butang Petanyaan | - Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

%_E Maklurmat Negeri 110152008

Pertanyssn Kozongkan Tambah Eciit Batal Keluzr Cetak Jadusl |

MELAKA

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Kersjaan Negeri |[R]S S

Pejabat Skauntan Negeri |[PERBENDAHARAAN NEGERI
Mama AkauntanBendahari MNegeri |SAD|KIN Bl ATOM

Javwatan | BEMDAHARI NEGER =
Mama Penolong Akauntan Megeri |FERHARD BIN ABDULLAH
Mama Pegavwai Kewangan MNegeri |YB DATUE HJ. BAIM BIN AHMAD
Amaun Cek Untuk TiTangan Cek Ketiga |1 0,000.00
Kod EFT Megeri [
Tempioh Penggunazn Kata Lalusn Kod Pengguns ,90_ hati

Untuk batal rekod, klik butang — P## _ dan skrin seperti berikut akan

dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

MAKLUMAT NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0101 MUKA SURAT

717

KELUARAN

1

PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI

23/11/2012

Ferhatian Il

4.3  KiIik butang

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

Adakah anda pasti untuk batal rekod ini

——=—] batal rekod telah berjaya dilakukan.

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
JABATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0102 MUKA SURAT 1/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses mengunci Masuk, Edit dan Batal Kod Jabatan.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada butang dua (2) Kod
Jabatan.

BmDCS Menu Utama

29/02¢2012
PERBENDAHARAAN NEGERI
EKERAJAAN NEGERT PULATU PINANG

MENU UTAMA
SISTEM KAWATAN DATA (DCR)

Kod DCE [ Kod FPeralihan Kod Gaji Kod SLAS Kod Pinjaman  Kod Terimaan

haklumat Megeri ﬂ Jenis Projek ﬂ Kod Barang

A 11 Fod Program/&ktivit E Kod Gred Perjawsatan
3 Kod Pusat Tanggungjawwak 12 oo Setia ﬂ Koo Skirm Petjasaatan
4 | KodoSOL 13 | Kod Dakumen 22 | Kad Ralat Program
5 Kod Amanah 14 Kod Jenis Urusnisga ﬂ Kad Kecil Panjar Wang Runcit
B Koo Maksud (Vot) ﬂ Koo Bank Penetima Bayaran ﬂ Maklumat Kakitangan
7 | Kod Sewtor 16 | kod Profi
8 | KodBark anEn 17 | o K
9 | Kod Projek 18 | kod Pembekal

Heluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) - KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
JABATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0102 MUKA SURAT 2/11
KELUARAN 1 PINDAAN | O TARIKH UBAHSUAI | 23/11/2012
2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.
’E}_H FPeranyaan Jabhatan
Pertanyaan Hozongka Tambah Elit Batal Keluar Cetak Jadual
KERA.JAAH HEGERI FULAU PIHANG
SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)
Tahun ’—
Kod Jahatan ’—
Kod Abkry
Perihal Jabatan |
Perihal Ringkas |
PTJ
Peribal Pegawai Pengawal |
Alamat Jabatan |
|
Mo Telefon Mo Fax
E-mail |
Jenis Rekod l_ | *Untuk Kegunsan Modul Bajet
Status Rekod
2.3 Untuk menambah senarai rekod bagi jabatan, klik butang ™= Skrin

SEKSYEN KHIDMAT

berikut akan dipaparkan.

PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
JABATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0102 MUKA SURAT 3/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

%_E Pertanyaan Jahatan 210012011

Pertanyaan Kosongkan Tambak Komimit Batal Keluar Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI PULAU PIHAHG

SPEKS
SISTEM KAWALLAN DATA (DCE)

Tahun
Kod Jabatan
Kod Abbry
Perihal Jahatan |
Perihal Ringkas |
PTJ
Perihal Pegawsai Pengawal |
Alamat Jabatan :
Mo Telefon Mo Fax
E-mail |
Jenis Rekad ’B_ |J."-'\B."—'\T."—'\.N BARL #Lirtuk Kegunasn Mol Bajet

Status Rekod

2.4  Pada medan tahun akan dipaparkan secara auto mengikut tahun
semasa. Medan ini adalah mandatori.

25 Medan Kod Jabatan hendaklah dikunci masuk dengan 4 digit sahaja
dengan format xxxx. Cth :- 0100, 0200, 1200.

2.6  Medan Abbrv hendaklah dikunci masuk dengan maksimum 5 aksara sahaja
yang terdiri daripada alphabet, numeric dan alphanumeric.

Contoh :-

alphanumeric - Jabatan Veterinar Balik Pulau (JVBP1) — 5 aksara
alphanumeric - Jabatan Veterinar Balik Pulau (JVB1) — 4 aksara
alphabet - Jabatan Veterinar Balik Pulau (JVBPP) — 5 aksara
numeric - Jabatan Veterinar Balik Pulau (12345) — 5 aksara

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) - KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
JABATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0102 MUKA SURAT 4/11
KELUARAN 1 PINDAAN | O TARIKH UBAHSUAI | 23/11/2012
2.7 Medan Perihal Jabatan hendaklah dikunci masuk bagi menerangkan Kod

2.8

29

2.10

2.11

2.12

Jabatan yang hendak diwujudkan. Contoh :- Pejabat ketua Menteri.

Medan Perihal ringkas adalah ringkasan nama dari medan perihal jabatan.

Contoh :- Pejabat Daerah Balik Pulau (PDBP).

Medan PTJ hendaklah dikunci masuk dengan 8 digit sahaja. Format

XXXXXXXX. Sebagai contoh (11110000)

Medan Alamat PTJ, No. Fax dan No. Telefon, Pegawai dan emalil

hendaklah dilengkapkan.

Pada Medan jenis Rekod, huruf B akan dipaparkan secara auto bagi rekod
baru. Setelah Proses Pemindahan Maklumat Bajet dilakukan, medan

tersebut akan dikosongkan.

Setelah semuanya selesai. Klik butang = ¥°™™  yntuk simpan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
JABATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0102 MUKA SURAT 5/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

3.0 PROSESEDIT KOD JABATAN

3.1 KIik pada butang pertanyaan. Dan skrin seperti di bawah akan dipaparkan.

’E__EI Pertanyaan Jahatan

' Senarai l Filib |Kasungkan Keluar
Tahun

kod Jabatan

Status Rekod

3.2 Klik butang = =enars | untuk memaparkan semua Kod Jabatan yang telah
sedia ada seperti di bawah.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
JABATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0102 MUKA SURAT 6/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

'};fl Pertanyaan Jabatan

Senarai || Pilik 'l Wazongkan Keluar

Tahun
kod Jabatan
Status Rekod

=lall 1 Jabats 1 ARk =latus Fekod Perihal Jabatan
200 D) o |AKTIF \PEJABAT KETUA MENTERI D [~
(2002 0200 0 [RKTIF [PEJABAT TANAH DAN GALIAR
(2003 0300 o |AKTIF \PEJABAT DAERAH DA TAMNA
(2003 0400 [ |AKTIF \PEJARAT DAERAH DA TAMNA
(2003 0500 [T [AKTIF [PEJABAT DAERAH DAMN TANA
2003 0600 0 |AKTIF PEJABAT DAERAH DAN TANA
2003 0700 0 |AKTIF \PEJABAT DAERAH DAM TAMNA
(2003 0800 0 [AKTIF \JABATAN PENGAIRAN DAN 5
(2003 0900 0 |=ITIF LJABATAMN PERHUTAMNAN
(2003 1000 0 |=TIF LJABATAM KEBLUMN BUMGA
(2003 1100 [T [AKTIF (JABATAN KEDAFKEDAI TUAK
(2003 1200 [ |AKTIF JABATAN KERJA RAYA -

3.3 Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada

butang

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

Filib

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
JABATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0102 MUKA SURAT 7/11
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012
3.4 Skrin berikut akan dipaparkan.

’E_El EERETEEREEEL]

3.5

SEKSYEN KHIDMAT

 —
Pertanyaan Hozongkan Tambah |I Ediit Batal Heluar Cetak Jadual
|

KERAJAAN HEGERI PULAU PINANG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Tahun 2003
Kod Jabatan 1000

Waod abbre |0

Ferihal Jabatan [JABATAN KEBUN BUNGA

Perihal Ringkas |
prJ (0100000

Perihal Pegarwai Pengawval |PENGUASA TAMAN DAMN KEBUMN BLINGA
Llamat Jabatan [HABATAN KEBUN BUNGA, JALAN KEBUN BUNGA,

(10350 PULAU PINANG

Mo Telefon |04-2271354 Mo Fax (04-22943449
E-mail |
Jeniz Rekod l_ | *Urituk Kegunzan Modul Bajet

Statuz Rekod

Klik butang - B dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
JABATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0102 MUKA SURAT 8/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

3.6

8 Pertanyaan Jabatan 2110142011

Pertanyaan Kosongkan Tambahl Kommit | Bistal Heluar Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI PULAU PINAHG

SPERS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Tatun 2003
Kod Jabatan (1000
Kod Abbry |0

Petinal Jabatan JABATAN KEBUN BUNGA

Perihal Ringkas |
prJ (0100000

Perihal Pegavvai Pengawal |PENGUASA TAMAN DAN KEBUN BUNGA
Slamat Jabatan [HABATAN KEBUN BUNGA, JALAN KEBUN BUNGA,
[10350 PULAL PINANG

Mo Telefor |03-2271354 Mo Fax [04-2294348
E-mail |
Jenis Rekod | *Urtuk Kegunaan Madul Bsjet

Status Rekod

Pengguna boleh mengemaskini rekod yang sedia ada. Kemudian klik butang
Kaommit

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
JABATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0102 MUKA SURAT 9/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

40 PROSES BATAL KOD JABATAN

4.1 KIlik pada butang pertanyaan. Dan skrin seperti di bawah akan dipaparkan.

EQPEHmwaanJahman

Senarai | Pilik | Hosongkan Heluar

Tahun
kod Jabatan
Status Rekod

4.2  Klik butang =em&& yuntuk memaparkan semua Kod Jabatan yang telah
sedia ada seperti di bawah.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
JABATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0102 MUKA SURAT 10/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

*za Pertanyaan Jabatan

Senarai[ | Filik | }(Dsnngkan Heluar
| J

Tahun
Kod Jabatan

Status Rekod
= oo 2Bk = =

ol Perihal Jabatian
|F'E.JAEIAT KETUA MEMTERI D, |~

[Z003 0z00 [0 [AHTIF [PEJABAT TAMNAH DAN GALIAN
002 0300 |0 AKTIF |PE.LABRAT DAERAH DAR TaARS
|Z002 0400 |0 AKTIF IPEJABAT DAERAH DAR TARS
2003 0500 [ [ARTIF [FPEJABAT DAERAH DAN TAMA
|Z003 QGO0 [ \AKTIF |PEJABAT DAERAH DAN TANS
|2002 0700 |0 |AKTIF |PEJABAT DAERAH DAR TAME
2003 0800 [ [ARTIF [JABATAN PEMNGAIRAR DAMN S
2002 0900 [0 |AaKTIF [JABATAN PERHUTANAR

[2002 1000 [0 |AaKTIF [JABATAN KEBUM BUMNGA,

[200Z 1100 [0 [aKTIF [JABATAN KEDAKEDAI TUAK
|Z002 1200 |0 AKTIF [ABATAN KERJA RAYA -

4.3  Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dibatalkan dan klik pada
butang  Fillh .

4.4  Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
JABATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0102 MUKA SURAT 11/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

i

4.5

4.6

Pertanyaan Jahatan

Pertanyaan Kosongkan Tambah Ediit [ Batal ]] Heluar ] Cetak Jadual
10 J

KERA JAAH HEGERI PULAU PIHAHG

SPEKS
SISTEM HKAWALAN DATA (DCS)

Tahun (2003
kod Jabatan 1000

Kod akbry |0

Peribal Jabatan |JABATAMN KEBUN BUNGA

Perihal Ringkas |
prJ (0100000

Perihal Pegavea Pengayweal  |PEMGUASA TAMAR DAMN KEBURM BUMGA
Alamat Jabatan HABATAN KEBUN BUNGA, JALAM KEBLIN BLINGA,
10350 PULAL PINAMG

Mo Telefon (04-2271354 Na Fax |n4.229434g
E-mail
Jenis Rekod | *Urtuk Kegunsan Modul Bajet

Status Rekod @

Klik butang ~ B%  dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

Ferhatian Il

Adakah anda pasti untuk batal rekod ini ?

Kemudian klik butang
batal telah berjaya dilakukan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PUSAT TANGGUNGJAWAB
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0103 MUKA SURAT 1/13
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |22/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses Mengunci Masuk, Edit dan Batal Kod Pusat Tanggungjawab.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada butang tiga (3) Kod
Pusat Tanggungjawab.

’E_El DCS Menu Utama 2950242012

PERBENDAHARAAN NEGERI
EKERAJAAN NEGERT PULATU PINANG

MENU UTAMA
SISTEM EAWATATN DATA (DCS)

Kod DCS l Kod Peralihan Kod Gaji Kod SLAS Kod Pinjaman  Kod Terimaan
Maklummst Megeri ﬂ Jenis Projek ﬂ Hod Barang
2 | Hod Jabatan ﬂ Kod Program/aktiviti ﬂ Hod Gred Perjawatan

[ﬂ Koo Pusat Tangoundjasywab ] 12 Fiod Setia ﬂ Hiod Skirm Perjasaatan

4 | KodosOL 13 | Ko Dokumen 22 | Kod Ralat Program

ﬂ Kod Amanah m Kod Jenis Urusniaga ﬂ Kad Kecil Panjar Wang Runcit

ﬂ Hiod Maksud (Vat) 15 Kod Bank Penerima Bayaran ﬂ Makiumat Kakitangan

7 | Kod sektor 16 | Kod Profi

& | Kod Bank ANBN 17 | o i

9 | KodPrajek 18 | Kod Pembekal

Heluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PUSAT TANGGUNGJAWAB
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0103 MUKA SURAT 2/13
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |22/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

78 Kod Pusat Tanggungjawak 2100172011

Pettanyaan Hosonikan Tamksh Edlit Biatal Heluar Cetak Jacual

KERAJAAH HEGERI PULAU PINANG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Tahun "—
Kod Jahatan l—
FTJ
PTJ Abkbry
Kod Permulasn PP *rtuk Kegunaan Mo Peryata Pemuncgut
Perihal PTJ |
Perihal Ringkas |
Alamat PTJ |

Mo Telefon | Mo Fax |
E-mail |

Pegawai |
Merchant 1D |
Jenis Rekod | *Unituk Kegunaan hModul Bajet

Status Rekod I.&Iﬂtl

2.3 Untuk menambah senarai rekod bagi Pusat Tanggungjawab, klik butang

_T=mbsh | Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PUSAT TANGGUNGJAWAB
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0103 MUKA SURAT 3/13
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |22/11/2012

?El kod Pusat Tandgundjawakb 2150142011

Pertaryaan Kosongkan Tambah Hommit Batal Keluar Cetak Jacusl

KERAJAAH HEGERI PULAU PIHANG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (D)

011
KodJabatan |
PTJ
PTJ Albry
Kod Permulaan PP *rtuk Kegunaan ko Peryata Pemungut
Perihal PTJ |
Farihal Ringkas |
AlamatPTJ |

Mo Telefon | Mo Fax |

E-mail |

Pagawai |

Merchant ID |
Jenis Rekod ’B_|KOD PTJ BARU *Untuk Kegunaan Modul Bajet

Status Rekod m

2.4  Pada medan tahun akan dipaparkan secara automatik mengikut tahun
semasa.

2.5 Medan Kod Jabatan hanya terhad kepada 4 digit sahaja. Masukkan Kod
Jabatan yang telah diwujudkan sebelum ini dalam butang dua (2). Dikunci
masuk dengan format xxxx. Contoh :- 0100, 0200.

2.6  Medan Abbrv hendaklah dikunci masuk dengan maksimum 5 aksara sahaja
yang terdiri daripada alphabet, numeric dan alphanumeric.

Contoh :-

alphanumeric — Pejabat Daerah Balik Pulau (PDBP1) — 5 aksara
alphanumeric - Pejabat Daerah Balik Pulau (PDB1) — 4 aksara
alphabet - Pejabat Daerah Balik Pulau (PDPP) — 5 aksara
numeric - Pejabat Daerah Balik Pulau (12345) — 5 aksara

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) - KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PUSAT TANGGUNGJAWAB
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0103 MUKA SURAT 4/13
KELUARAN 1 PINDAAN |0 TARIKH UBAHSUAI | 22/11/2012
2.7 Medan PTJ perlu diisi dengan 8 digit sahaja. Kod PTJ ini mestilah unik
dengan Kod PTJ yang lain. Sebagai contoh :- 11111111, 01000000
2.8  Bila pengguna klik pada medan Kod Permulaan PP, secara automatik 1
huruf akan dipaparkan mengikut negeri ( seperti no plat kenderaan ).
Medan ini hanya boleh dikunci masuk dengan tiga (3) huruf sahaja.
Contoh :-

- Sekiranya di Pulau Pinang, huruf yang akan dipaparkan adalah
P.

- Sekiranya di Melaka, huruf yang akan dipaparkan adalah M.
Begitu juga untuk negeri yang lain.

- 2 huruf lagi hendaklah dikunci masuk mengikut kehendak
masing-masing dengan syarat mesti huruf sahaja. Sebarang
nombor tidak dibenarkan.

- Kod Pemulaan PP ini mestilah berbeza antara satu PTJ dengan
PTJ yang lain.

29 Medan Perihal PTJ perlu diisi mengikut nama PTJ masing-masing.
Contoh :- Pejabat Daerah Balik Pulau.

2.10 Medan Perihal ringkas adalah ringkasan nama dari medan perihal PTJ.
contoh :- Pejabat Daerah Balik Pulau ( PDBP ).

2.11 Medan Alamat PTJ, No. Fax dan No. Telefon akan dipaparkan secara auto
apabila pengguna telah mengunci masuk maklumat pada medan Kod
Jabatan.

2.12 Medan email dan pegawai (jika ada) perlu dilengkapkan oleh pengguna.

2.13 Medan Merchant ID tidak perlu diisikan apa-apa. Kosongkan sahaja.

2.14 Medan Jenis Rekod pula, secara automatiknya akan memaparkan huruf B

bagi rekod baru. Setelah Proses Pemindahan Maklumat Bajet dilakukan
barulah ruangan tersebut akan dikosongkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PUSAT TANGGUNGJAWAB
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0103 MUKA SURAT 5/13
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |22/11/2012

2.15 Setelah semuanya selesai. Klik butang = Kemmit | yntuk simpan.

’.'Efl kod Pusat Tanggungjawab 2140142011

Pertanyaan Hosongkan Tambak l Hormmit | Batal Keluar Cetak Jadus|

KERAJAAH HEGERI PULAU PINAHG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Tahun 12003
Kaod Jabatan o1on
p7. (06030000
PTJ &bbry |0

Kod Permulaan PP |PKT *Untuk Kegunaan ko Peryata Pemunout
Perihal BT |PENGURUS RANMCAMGAN DAERAH BARAT DAYA

Perihal Ringkas |PENGURLS RAMCANGAN DAERAH BARAT DAYA
Alarmat PTJ [TINGHAT 25, KOMTAR

Mo Telefon (0388865824 Mo Fax |0389868587
E-mail |
Pegawai |
Werchant ID |
Jenis Rekod |_| *ntuk Kegunasn Modul Bajet

Status Rekod LAktii L)

2.14 Proses kunci masuk data telah berjaya.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PUSAT TANGGUNGJAWAB
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0103 MUKA SURAT 6/13
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |22/11/2012

3.0 PROSES EDIT KOD PUSAT TANGGUNGJAWAB

3.1 KiIik pada butang pertanyaan dan skrin seperti di bawah akan dipaparkan.

’Efl Pertamyaan Pusat Tanggungjawah

[ Senarai ] | Pilik Hosongkan Heluar

Tahun

Kod Jabatan
PTJ

Status Rekod

| Tahun KodJab  Kod PTJ  Kod Akbry kod PP Status Rekod Perihal PTJ

|

4

32  Klik butang ™4 | untuk memaparkan semua Kod Pusat
Tanggungjawab yang telah sedia ada seperti di bawah.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PUSAT TANGGUNGJAWAB
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0103 MUKA SURAT 7/13
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |22/11/2012

’Eg FPeramaan Pusat Tangaunajawah

Senarai | Pilib Kozongkan Keluar
Tahun
Kod Jabatan
PTJ
Status Rekod
| Tahun  Hod Jab  Mod PTJ  Hod Abbry Fod PP Stetus Rekod Peribal PTJ |
HIE (0100 [ot1ooooo o | |AKTIF |PEMTADBIRAM PEJABAT KET =
[2003 |0100  |02z00000 |0 | |AKTIF |PEJABAT SETIALISAHA KERA,
(2003 ' [o100 [oz00000 [0 | [AKTIF [PENGARAH UNIT PERANGCY
[2003 |0100  |0400000 |0 | [AKTIF |DEVAN LINDANGAN NEGER
[2003 |0100  |0s00000 |0 | |AKTIF [MAILIS MESYUARAT KERALA
|2003 o100 |0E0O0OO |0 | |AKTIF |PERUMAHAR | |
(2003 |01o0  |og01000 |0 | [AKTIF |PENGURLIE PERUMAHARN
|2003 ||n100  |0E02000 |0 | |AKTIF |PEMGURUS RANCANGAN D!
(2003 "[o100 (002000 [0 | [AKTIF [PENGURUS RAMCANGAN D
|2003 ||n100  |0E04000 |0 | |AKTIF |PEMGURUS RAMCANGAN D
(2003|0100 |o0s000 |0 | |AKTIF |PEMGURLIS RAMCANGAN Dt
(2003 [o100 [og0E0OO [0 | [AKTIF [PENGURUS RANCANGAN Dd [+

3.3  Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada

butang _ Fih_ |,

3.4 Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PUSAT TANGGUNGJAWAB
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0103 MUKA SURAT 8/13
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |22/11/2012

’%.5 Kiod Pusat Tanggungjawab 2150142011

Pertanyaan Hozongkan Tambah Ediit | Batal Keluar Cetak Jadual

KERAJAAN HEGERI PULAU PIHAHG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Tahun |

Kod Jabatan
FTJ na000o00

PTJ &bbry |0

Kod Permulzan PP *Untuk Kegunaan Mo Penyata Pemungut
Peatibal PTJ |MA_ILIS MESYUARAT KERAJAAN

Ferihal Ringkas |"“’”"1K
Alamat PTJ |

Mo Telefon | Mo Fax |
E-rail |

Fegawai |
Merchant D |
Jenis Rekod | *Untuk Kegunsan Modul Bajet

Status Rekod m

3.5 Klikbutang  Edt  dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PUSAT TANGGUNGJAWAB
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0103 MUKA SURAT 9/13
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |22/11/2012

*E_E Kod Pusat Tangaungjawah 2110152011

Pertanyaan Kosongkan Tambah l Hammit l Batal Keluar Cetak Jadusl

KERAJAAN HEGERI PULAU PINAHG

SPEKS
SISTEM HAWALARN DATA (DCS)

Tahun (2003
Kod Jabatan o100
pTJ (05000000
PTJ sbbry |0

Hod Permulsan PP *rtuk Kegunaan Mo Penyata Pemungut
S A AL S MESYUARAT KERAJAAN

Ferihal Ringkas |MMK
Alamat PTJ |

Mo Telefon | Mo Fax |
E-rmail |

Fegawai |
Merchant 1D |
Jenis Rekod | *Unituk Kegunsan todul Bajet

Status Rekaod I.&EI

2.6  Pengguna boleh mengemaskini rekod yang sedia ada. Kemudian klik
butang Hemmit | proses edit telah berjaya.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PUSAT TANGGUNGJAWAB
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0103 MUKA SURAT 10/13
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |22/11/2012
4.0 PROSES BATAL KOD PUSAT TANGGUNGJAWAB

4.1 KIlik pada butang pertanyaan. Dan skrin seperti di bawah akan dipaparkan.

"8 Pertanyaan Pusat Tanggunojawah

| Senarai l Pilik Hozongkan

Keluar

Tahun

Kod Jabatan

FTJ

Status Rekod

[ Tahun  KodJsh  KodPTJ

Hod &by

boo PP Status Rekod

Petibal PTJ

| »

4.2  KiIilk butang

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

Senarai

1

untuk memaparkan semua Kod Pusat Tanggungjawab
yang telah sedia ada seperti di bawabh.

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PUSAT TANGGUNGJAWAB
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0103 MUKA SURAT 11/13
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |22/11/2012

’Efl Pertanyaan Pusat Tanggunagjawahb

4.3

butang

4.4

Fility

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

Skrin berikut akan dipaparkan.

Senarsi || Pilib I Wozangkan Keluar
Tahun
Kod Jahatan
PTd
Status Rekod
| Tahun  Hod Jab  Wod PTJ  Hod &bbry od PP Status Rekod Peribal PTJ |
HBE |o100 (0100000 [0 | |RETIF |PEMTADBIRAN PEJABAT KET [~
|2z003 ||o100 [0zooooo |o | [RETIF |PEJABAT SETIAUSAHA KERA
(2003 " [o100 [o300004 [0 | [AKTIF [PEMGARAH UNIT PERANGC!
|2002 0100 0400000 |0 | |RKTIF |DEWAN UMDAMNGAN NEGER
|z003 0100 [0s00000 |0 | |AKTIF [MAILIS MESYUARAT KERAJA
[z003 " [o1o0 [osooond [o | [AKTIF [PERUMAHAR | |
|2003 ||o100 [0GO1000 |0 | |RETIF |PEMGURUS PERLUMAHAMN
|2003 0100 |0&0zo0d |0 | |AKTIF |PEMGURUS RAMNCAMGAN Dy
[z003 " [o100 [oe0z0nd [o | [AKTIF [PENGURUS RAMCANGAN D/
|2003 0100 |0G04000 |0 | |RKTIF |PEMGURUS RAMCAMGAN D!
|z003 0100 [0ROS000 |0 | |AKTIF |PEMGURUS RAMCAMGAN D2
[z003 " [o1o0 [os0&O0A [0 | [AKTIF [PEMGURLUS RANCANGAN D=

Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PUSAT TANGGUNGJAWAB
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0103 MUKA SURAT 12/13
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |22/11/2012

78 Kod Pusat Tanggungjzwak 2100172011

Pertanyaan Kosongkan Tambah Eclit | Batal || Eeluzar Cetak Jadual

KERA JAAH HEGERI PULAL PIHANG

SPEWS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Tahun m
Kod Jabatan 0100

pr, 05000000
PTJ &bbry |0

Koo Permulaan PR *Urituk Kegunaan Mo Penyata Pemungut
Ferinal PT) [MAJLIS MESYUARAT KERAJAAN

Perihal Ringkas MMK
Alamat PTJ |

Mo Telefon | Mo Fax |
E-rnail |

Pegawai |
Merchant ID |
Jenis Rekod | *Urtuk Kegunaan kodul Bajet

Status Rekod Laktf L)

45 Klik butang  B&t&l  dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PUSAT TANGGUNGJAWAB
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0103 MUKA SURAT 13/13
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |22/11/2012

'E_E kod Pusat Tanggunojawah 210152011

4.6

[Pertanyaan ” Kozongkan ][ Tamkbah ][ Edlit ][ Batal ][ Keluar ][Cetak Jadual

KERA.JAAH HEGERI PULALU PINAHG

SPEKS
SISTEM HalALAN DATA (DCS)

Tahun (2003

Kod Jahatan 0100
p1) 06010000

PTJ Abbry @

Koo Permulaan PP Uitk Kegunaan Mo Penyata Pemungut
Parihal PT. [PENGURUS FPERLMAHAN

Perihal Ringkas | PENGURUS PERUMAHAR

Perhatian Il

AlamateT |

Adakah anda pasti untuk batal rekod ini ?
Mo Telefon [
E-mail l
Pegawai l -
Merchant D [
Jenis Rekod CI ] *Untuk Kegunaan Mocdul Bajet
Status Rekod
Kemudian klik butang ——-£%_. untuk membatalkan rekod tersebut. Proses

batal telah berjaya dilakukan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD OSOL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0104 MUKA SURAT 1/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses mengunci masuk data, edit dan batal bagi Kod OSOL di skrin DCS Menu
Utama.

2.0 TINDAKAN PROSES KUNCI MASUK DATA

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada butang empat (4) Kod
OSOL seperti di skrin berikut.

;:E DCE Menu Wtama 20900252012
PERBENDAHABRAAN NEGERI
EKERAJAAN NEGERT MELAKA
MENU UTAMA
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)
Kod DCS [ kad Peralihan kod Gaji koo BLAS kaod Pinjaman  kod Terimaan
1 Maklumat Megeri 10 | .Jenis Projek 19 | Kod Barang
2 Kod Jabsatan ih Kod Program/ktivit 20 Kod Gred Perjawatan
3 Kod Pusat Tanogungjswah 12 | Kod Setia 21 Kod Skim Perjawatan
4 Kod 0500 13 | Hod Dokumen 22 | Hod Ralst Program
5 Kod Amanah 14 | Kod Jenis Urusniscgs 23 | Kad Kecil Panjar YWang Runcit
& Kod Matksud (Yot) 13 | Kod Bank Penerima Bayaran 24 Maklurmst Kakitangan
7 Kod Sektor 16 | Kod Profil
8 Kod Bank ARER 17 Ko Kuiri
3 Kod Projek 13 Ko Pembekal
Kelusr

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD OSOL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0104 MUKA SURAT 2/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

78 Kod ObjekiHasil

Pertanyaan Kosongkan Tamkah Eclit Bstal Bstal Line Keluzr Cetak Jadual

FEREJEEF MEGER| MELAKA

SPEKS
SISTEM KAWAL AN DATA (DCS)

Tahun

Hod Objek Lanjut
Perihal Kad Lanjut |
Perihial Ringkas |

Semus Jabaten (Ya_ ~|ienis Objek Llenis Hasil ~)
Statuz Rekod l_ Kegunaan PTJ Keswangan

Senarai Jahatan
Kod Jabatan

-

4l

111

Kod &m Peribial Kod Am f Perihal Ringkas
Kod Chiek Sebagai  Perihal Kod Sebagai f Perihal Ringkas

Kodd Kurmg, |
Ohiek Laniut Perihal Kod kumpulan Chisk Lanjut f Perihal Ringkas

2.3 Klik butang = T#ah | dan skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD OSOL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0104 MUKA SURAT 3/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

"8 Kod ObjekiHasil

Pertanyaan Hosangkan Tambat Hommit Batal Batal Line Keluar Cetak Jadual

KERAJA AR MNEGER] MELAKA

SPEHS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Tahun [EEEl
Hod Ohjek Lanjut

Perihal Kad Lanjut |

FPerihal Ringkas |

Semus Jabatan DIJENS Ohijek m

Status Rekod - Hegunsan PT) Kewsangan
Kod Am Perihal Kod &m [ Perihal Ringkas

Kod Chiek Sehagai  Perihal Kod Sebagai / Perihal Ringkas

Kod Kutmg. |
Obiek Laniut Perihal Kod Kumpulan Ohiek Lanjut § Perihal Ringkas

Senarai Jabatan
Kod Jabatan

-

i

Fill

2.4 Medan tahun akan dipaparkan mengikut tahun semasa. Medan Kod

Objek Lanjut hendaklah dikunci masuk dengan 5 aksara yang terdiri
daripada nombor atau alphanumeric. Contoh :- 12345 @ 123AB. Apabila
Pengguna Kklik pada medan Perihal Kod Lanjut, secara automatiknya
maklumat di medan Kod Am dan Perihal Kod Am/Perihal Ringkas akan

dipaparkan.

2.5 Masukkan maklumat pada medan Perihal Kod Lanjut, Perihal Ringkas,

Semua Jabatan dan Jenis Objek.

2.6 Medan Status Rekod secara ‘default’ akan memaparkan status Aktif.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD OSOL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0104 MUKA SURAT 4/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

2.7 Klik butang = Kemmit | yntuk simpan rekod tersebut.

¥ Kod ObjekiHasil

Pertanyaan Kozongkan Tamks

Batal Batal Line Keluar Cetat Jadual

Tahun 2003

Haod Ohjek Lanjut 11010

KERAJEATN NEGERT MEL AKA,

SPEKS
SISTEM KAVWALAN DATA (DCE)

Perihal Kod Lanjut |GA._|I BIASA PEKER.JA AWM

Perihal Ringkas |GAJI BIASA PEKER.JA AM

Stetuz Rekad

Semua Jabatan DJeniS Ohjek :l

I Kegunaan PTJ Kewangan

Kod &Am Perinal Kod &m ¥ Perinal Ringkas
[10000 |EMOLUMEN
|EMOLUMEN

Kod Ohjek Sehagai  Perihal Kod Sebagai § Perihal Ringkaz

[11000 |GAJ DAN UPAHAN

|GAJI DAN UPAHAN

Hod Kumg.
Ohiek Laniut Perihal Kod Kumpulan Chiek Lanjut / Perihal Ringkas
11000 |GA._II AN LIPAHAN

|GAJI DAMN UPAHAN

Senarai Jabatan
Kod Jabatan

-

1111

4!

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD OSOL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0104 MUKA SURAT 5/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

3.0 TINDAKAN PROSES EDIT DATA

3.1  Klik butang Petanyzan | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

EéPenmwﬁm1DMEmHazn

Senarai | Filiky | Kosongkan

Keluar

Tahun
Kod Lanjut
Status Rekod

Semua

Tahun Kod Lanjut | jgbeatan  Status Rekod

Perihal Kod Lanjut

[

l

3.2 Klik butang _ == | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD OSOL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0104 MUKA SURAT 6/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

g8 Pertanyaan OhbjekiHasil

Senarai | Filik | Kosongkan Keluar

Tahun
Kod Lanjut
Status Rekod
Semua
Tahun Kod Laniut  jokatan  Status Rekod FPerihal Kod Lanjut

ENER R |&kTIF [GAJ BIASA PEKER.IA AM o
(2003 11020 |va |&kTIF [TUMNGGAKAN GAJl PEKERS A
[zooz 11030 |va |2kTIF [Ga ] PEKERIA Avak SAMBILAR TEMPA
(2003 11040  [va |2kTIF [TUMNGGAKAN GAJl PEKER.A Avyabd AME
[ERE [11050 [va |&kTIF |ZA BIASA ANGGOTA BERPAKAIAN SEF
[zooz 11060 |va |2kTIF [TUMNMGGAKAN GAJ ANGGOTA BERPAKS
[2oo02 11101 [va |2b<TIF [GAJ ANGGOTA PENTADBIRARN
[2ooa 11102 |va [TIDAK AKTIF | GAJ KAKITANGAR AaM AMBILAMN TE
[zooz 11103 | |va [TIDAK &KTIF [PERDAHULUAN PELARASAR GA KAKI
[2o02 11110 [va |2b<TIF [GAJ YDP D.MEGARA, YDP D.RAKYAT,TI
[2ooa 11201 [va [TIDAK AKTIF | GAN BIASA PASIUIKAR KESELAMATARN
[zooz 11203 | |va [TIDAK 2kTIF [PERNDAHULUAN PELARASAR GAJl PAS) =

3.3 Pilih rekod yang hendak dikemaskini, kemudian Klik butang _ P |
Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD OSOL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0104 MUKA SURAT 7/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

"7 Kod OhjekiHasil

Kod Ohjek Lanjut 11080
Petihal Kod Lanjut |GAJI BIASA ANGGOTA BERPAKAIAN SERAGAM
Perihal Rinakas |GAJ| BIASA ANGGOTA BERFPARAIAN SERAGAM

Semua Jabatan DIJENS Ohjek l:l
Status Rekod

r Hegunzsan PTJ Kesvangan

Kod Am
(10000

Petihal Kod Am § Perihal Ringkas

|EMOLUMEN

|[EMOLUMEN

Koo Ohjgk Sebagal  Peribal Kod Sebagai f Perihal Ringkas
[11000 | GA DAN UPAHAN

| GAJI DAN UPAHARN

Pertanyaan Kosongkan Tambah Edlit Batal Batal Line Keluar Cetak Jadual
KERAJA AN MEGER MELAKA
SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)
Tahun [EHE

Senarai Jabatan
kaod Jabatan

-

1111

Kod Kump.
Obiek Laniut Perihal Kod Kumpulan Objek Lanjut ¢ Perihal Rinakas
11000 |GAJI DAN LIPAHAN
|GAJ DAN UPAHAN
3.2 Klik butang Ecit untuk mengaktifkan rekod-rekod

dikemaskini dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

yang perlu




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD OSOL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0104 MUKA SURAT 8/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

78 Kod ChjekiHasil ABH 22010 i

Pettanyaan Hozongkan Tatmbak

Batal Batal Line Keluar Cetak Jaclual

HERAJA AN NEGER] MELAKA

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCE)

Tahun |2003

Senarai Jabatan
Kod Oljek Lanjut 111050

kod Jabatan
Perihal kKod Lanjut [GAJI BIASA ANGGOTA BERPAKAIAN SERAGAM @&
Perihal Ringkas |3AJ| BIASA ANGGOTA BERPAKAIAN SERAGAM )
Semua Jabatan EIJBWS Chjek l:l
Status Rekod ™ Kegunaan PTJ Kewangan
Kod Am Petihal Kod Am § Perihal Ringkas
[10000 |EMOLUMER
[EMOLUMEN
Kod Ohjek Sebagal  Perihal Kod Sebagai / Perihal Ringkas
[11000 A DAN UPAHAN
R |GAJ DAN UPAHAN
Obiek Laniut Perihal Kod Kumpulan Ohigk Lanjut f Perihal Ringkas
11000 |GAJ DAN UPAHARN

|GAJ DAN UPAHAN

3.3  Kini pengguna dibenarkan untuk mengemaskini rekod yang sedia ada.
Pilih mana-mana medan yang berkenaan dan masukkan maklumat yang

betul.Setelah selesai, klik butang Kot |k simpan maklumat tersebut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD OSOL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0104 MUKA SURAT 9/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

40 TINDAKAN PROSES BATAL REKOD

4.1  Klik butang Petanyaan | Sirin seperti berikut akan dipaparkan.

’Ega Fertanyaan OhjekiHasil

Senarai | Filib | Kosongkan Keluar

Tahun
Kod Lanjut
Status Rekod

Semua
Tahun Kod Lanjut | jgbeatan  Status Rekod Perihal Kod Lanjut

[

l

3.4 Klik butang = | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD OSOL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0104 MUKA SURAT 10/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

g8 Pertanyaan OhbjekiHasil

Senarai | Filik | Kosongkan Keluar

Tahun
Kod Lanjut
Status Rekod
Semua
Tahun Kod Laniut  jokatan  Status Rekod FPerihal Kod Lanjut

ENER R |&kTIF [GAJ BIASA PEKER.IA AM o
(2003 11020 |va |&kTIF [TUMNGGAKAN GAJl PEKERS A
[zooz 11030 |va |2kTIF [Ga ] PEKERIA Avak SAMBILAR TEMPA
(2003 11040  [va |2kTIF [TUMNGGAKAN GAJl PEKER.A Avyabd AME
[ERE [11050 [va |&kTIF |ZA BIASA ANGGOTA BERPAKAIAN SEF
[zooz 11060 |va |2kTIF [TUMNMGGAKAN GAJ ANGGOTA BERPAKS
[2oo02 11101 [va |2b<TIF [GAJ ANGGOTA PENTADBIRARN
[2ooa 11102 |va [TIDAK AKTIF | GAJ KAKITANGAR AaM AMBILAMN TE
[zooz 11103 | |va [TIDAK &KTIF [PERDAHULUAN PELARASAR GA KAKI
[2o02 11110 [va |2b<TIF [GAJ YDP D.MEGARA, YDP D.RAKYAT,TI
[2ooa 11201 [va [TIDAK AKTIF | GAN BIASA PASIUIKAR KESELAMATARN
[zooz 11203 | |va [TIDAK 2kTIF [PERNDAHULUAN PELARASAR GAJl PAS) =

3.5 Pilih rekod yang hendak dibatalkan, kemudian Klik butang __Fiih | Skrin
berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD OSOL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0104 MUKA SURAT 11/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

"8 Kod ObjekHasil 16/12/2010

Pertanyaan Kosongkan Tambah Edlit Batal Batal Line Keluar Cetak Jadual

KER2JA A0 MEGER] MELAKA

SPERS
SISTEM KAWALAN DATA (DCE)

Tanun B
~ Senara Jabatan
Kod Objek Lant 111050 Kad Jabatan
Petihal Kod Lanjut |GAJI BIASA AMGGOTA BERPAKAIAN SERAGAM l— r;
Ferihal Ringkas |GAJI BIASA ANGGOTA BERPAKAIAN SERAGAM |_'
Semua Jabatan DJenis Ohjek :] |
Status Rekod r Kegunaan PT Kewwanoan |
| g
Kad Am Perihal Kod Am ! Perihal Ringkas
|1DDDD EMOLUMEM
EMOLUMEM
Koo Ohjgk Sebagal  Peribal Kod Sebagai f Perihal Ringkas
|1 1000 GAJI DAN LIPAHAN
Kod Kump. GAJ DAN LIPAHAN
Obiek Laniut Perihal Kod Kumpulan Objek Lanjut ¢ Perihal Rinakas
11000 GAJ DAN LIPAHAN
GAJl DAMN LIPAHAMN

4.2  Untuk batal rekod ini, klik butang — P#®  dan skrin seperti berikut akan
dipaparkan.

Ferhatian Il

Adakah anda pasti untuk batal rekod ini #

)

4.3  KIlik butang ======| batal rekod telah berjaya dilakukan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
AMANAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0105 MUKA SURAT 1/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses Mengunci masuk, edit dan batal Kod Amanah.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada butang lima (5) Kod
Amanah.

BB DCS Menu Utama

28/02/2012
PERBENDAHARAAN NEGERI
EFERAJAAN WEGERI PULAU PFINANG

MENU UTAWMA
SISTEM KAWATLAN DATA (DCS)

Kod DCS l Kod Feralihan kod Gaji Kod SLAS Kod FPinjaman  kod Terimaan
Maklumst Megeri M Jenis Projek ﬂ Kod Barang
2 Kod Jabstan ﬂ Kod Programsiaktiviti ﬂ Kod Gred Perjawatan
3 Kod Pusat Tangoundiaswak 12 Kod Setis ﬂ Koo Skirm Perjasaatan
4 | WodosoL 13 | Kod Dokumen 22 | KodRalst Program
a3 Kod Amanah ] ll Kod Jenis Uruzniaga ﬂ Kad Kecil Panjar Wang Runcit
B Kod Maksud (Vot) 15 Kod Eank Peneritia Bayaran il Mtaklumat Kakitanogan
7 | Kod Sektor 16 | Kod Profi
g Kod Bank AMNEN il Ko Kuiri
9 Kod Projek 18 Kod Pembekal

Heluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
AMANAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0105 MUKA SURAT 2/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

’EE CCS Kod Amanah 2100172011
Pertanyaan Kozongkan I Tambah |l Edlit Biatal Batal Line Heluar Cetak Jadual
KERAJA AN MESERI PULAL PIMNAMG
SPEKS
SISTEM Hakwal AR DATA (DCS) Senarsi Jabatan
Tl kod Jabatan
Kod Armanah B
Ferihal Amanah |
FPerihal Ringkas |
Jeniz Amansh |Kawa|an -
Akaun Peruntukar | |
Akaun Kawalan |
Dehitikredit Akaun
Semua Jahatan
Kumpulan Amanah \:I *Untuk Kegunaan Modul Bajet Sahaja
Status Rekod [ Kegunaan PTJ Kewangan

2.3 Untuk menambah senarai rekod bagi Kod Amanah, klik butang - ™"

Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) - KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
AMANAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0105 MUKA SURAT 3/11
KELUARAN 1 PINDAAN | O TARIKH UBAHSUAI | 23/11/2012
";El DCS Kod Amanah 2100172011
Peranyaan Hosongkan Tambah Edit Batal Batal Line Heluar Cetak Jadual
KERAJAMN MEGERI PULAL PINANG
SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS) Senarai Jabatan
Tahun 12003 Kod Jabatan

Kod Amanah 02000 |
Perihal Amanah [WANG TUNAI DALAM PERJALANAN
Perihal Ringkas [WOF

Jenis Amanah |Nurmal '|

11111

Akaun Peruntukan |

Alaun kawalan |

Debitikredit Akaun
Semua Jabatan

Kumpulan &manah : *Untuk Kegunaan Modul Bajet Sahaja
Status Rekod [ Kegunaan PTJ Kewangan

2.4 Pada Medan tahun akan dipaparkan secara auto mengikut tahun semasa.
Medan ini adalah mandatori.

25 Medan Kod Amanah hendaklah dikunci masuk dengan 5 digit yang terdiri
daripada jenis numeric sahaja dan ia mestilah unik antara satu Kod Amanah
dengan Kod Amanah yang lain. Medan ini adalah mandatori dan perlu dikunci
masuk dengan format xxxxx. Contoh :- 01010.

2.6 Medan Perihal Amanah perlu diisi mengikut Kod Amanah yang telah
diwujudkan. Sebagai contoh :- WANG TUNAI DALAM PERJALANAN.

2.7 Medan Perihal Ringkas adalah ringkasan nama dari medan perihal Amanah.
contoh :- WDP bagi WANG TUNAI DALAM PERJALANAN.

2.8 Medan Jenis Amanah perlu memilih sama ada Kawalan, Peruntukan atau
Normal.
2.9 Masukkan maklumat pada medan Akaun Peruntukan dan Akaun Kawalan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) - KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
AMANAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0105 MUKA SURAT 4/11
KELUARAN 1 PINDAAN |0 TARIKH UBAHSUAI | 23/11/2012
2.10 Bagi Medan Kumpulan Amanah perlu dikunci masuk dengan maklumat

Terimaan, sekiranya Kod Amanah adalah 40000 hingga 49999.

2.11

2.12

2.13

Medan Pengguna perlu memilih jenis akaun samada Debit/Kredit.
Medan Semua Jabatan perlu dimasukkan maklumat samada Ya/Tidak.

Setelah semuanya selesai. Klik butang Kommit untuk simpan.

’E}__-:l DCS Kod Amanah

2110172011

Pertanysan Kozongkan

Tambsat Biatsl

Batal Line Keluar Cetak Jadual

Tahun 20m

kod Amanah 101000

KERAJAMN MEGER] PULAL PIMARG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA [DCS)

Senaral Jabatan
k<od Jabatan

Yl

Perihal Amanah |PANJAR WANG RUNCIT

Perihal Ringkas (PWR
Jenis Amanah | Feruntukan v|

Akaun Peruntukan |

Akaun kKawalan |

Dehit<redit Akaun
Semua Jabatan

1]

Kumpulan Amanah I:I *Unituk Kegunasn Modul Bajet Sabaja

Status Rekod [ Kegunasn PTJ Kewwangan

2.14 Proses tambah telah berjaya.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
AMANAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0105 MUKA SURAT 5/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

3.0 PROSES EDIT KOD AMANAH

3.1 Klik pada butang pertanyaan. Dan skrin seperti di bawah akan dipaparkan.

' Senarai I Filih | Kosongkan Keluar
Tahun

Kod Amanah

o .
B8 Pertanyaan Amanah

Jenis Amanah | -

Debitkredit Akaun L =)

Status Rekod

. Kod _ . Debitiredit
i
o Llenis g amag StatusRekod — Peribal Amanah Eniz Amanah "
|_ l_ _A

1

3.2  Klilk butang = =& yntuk memaparkan semua Kod Amanah yang telah
sedia ada seperti di bawah.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) - KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
AMANAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0105 MUKA SURAT 6/11
KELUARAN 1 PINDAAN 0 TARIKH UBAHSUAI | 23/11/2012
Senarai Pilib Kosongkan Keluar
Tahun
Kod &manah
Jenis Amanah | -
Debitkredit Akaun L =]
Status Rekod
Ko Drebit M edit
leni L Statis Bekon Peribal Mmanat leni= Amanat "
[FiEE (01000 [AKTIF [WARG TUMNAI DALAM TANGAN[NORMAL  |DEBIT N
[zooz 01101 |AKTIF [PAMIAR WANG RUNCIT [MORMAL  |DEBIT
[zoo3 01102 |AKTIF [PAMIAR WANG KHAS - PANJNORMAL  |DEBIT
[zo03 [0zooo  [AKTIF [WaaMG TUNAI DALAM PERJALINORMAL  [DEBIT
(2002 |o2201  |AKTIF [WaARG TUMAI DALAM PINDAR|MORMAL — |DEBIT
[zo03 |ozzo2  |AKTIF [WaarG TUNAI DALAM BANEK [NORMAL  |DEBIT | |
[z003 (03000 [AKTIF [aMG TUNAI DALAM BANK ¢[NORMAL  [DEBIT
(2002 |02300  |AKTIF [AlALIN SEMASA [MORMAL  |DEBIT
[zoo3 |oz301 |AKTIF [N UTAMA BAYARAN - M [NORMAL  |KREDIT
[zo02 (03302 [AKTIF [AlALN UTAMA TERIMAAN - M[MORMAL  [DEBIT
[z002 |03303  |AKTIF [AlALN KEDUA TERIMAAN - E|NORMAL — |DEBIT
[zooz |ozz1z |AKTIF [BAMK BAYARAN LAMA - MAYE[MORMAL  |KREDIT -

3.3 Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada
butang Pilik

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
AMANAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0105 MUKA SURAT 7/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

3.4 Skrin berikut akan dipaparkan.

"Efl DCE Kod Amanah 210172011

Pertaryaan Hiosongkan Tambah Exlit | Batal |Elatal iy Keluar Cetak Jadusl

KERAJAAN MEGER| PLLAL PINANG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCE) Senaral Jabatan

Tahur |EOOE Kod Jabatan

Kod Amanah 102000
Perihal Amanah |WANG TUMNAI DALAM PERJALANAN

Perihal Ringkas |WOP
Jeniz Amanah |N0rma| v|

-

i

Akaun Peruntukan |

Akaun Kawalan |

Debitkredit Akaun
Semua Jabatan

Kurmpulan Amanah : *Untuk Kegunsan Modul Bajet Sahaja
Status Rekod [ Kegunaan PT. Kewangan

3.5 Kilik butang ﬂ dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
AMANAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0105 MUKA SURAT 8/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

0 D03 Kod Amanah 219015201

Pertanysan Kosnngkanl Tamb Batal Batal Line Keluar Cetak Jadual

KERAJAAN NEGER PLILAD PINARNG

SPEKS
SISTER WAWALAN DATA (D) Senarai Jabatan
Tahun 12903 kod Jabatan
Kod Amanah (02000 g
SR o VARG TUNAI DALAM PERJALANAN
Parihal Ringkas WOP
Jeniz Amanah | Hormal '|
Akaun Peruntukan | 1

Akaun Kawalan |

Debitkredit Akaun
Semua Jabatan

Kumptilan Amanah :l *Urituk Kegunzan Modul Bajet Sahajs

Status Rekod [ Kegunaan PTJ Kewangan

3.6 Pengguna boleh mengemaskini rekod yang sedia ada. Kemudian klik butang
Homimit | proses edit telah berjaya.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
AMANAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0105 MUKA SURAT 9/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

4.0 PROSES BATAL KOD AMANAH

4.1

Klik pada butang pertanyaan. Dan skrin seperti di bawah akan dipaparkan.

= .
B8 Pertanyaan Amanah

| Senarai I Piliky | Kosongkan Keluar

Jeniz Amanah |

Tahun

Kod Amanah

Dehitikredit Akaun L 1=

Status Rekod

Kod

4.2

] EBOE o sa——atatils Bekoo

Perihal Amanah Jenis MAmanah

Debit M redit
Shmt

—

| ¥

1l

Klik butang =~ =&narai
sedia ada seperti di bawah.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

untuk memaparkan semua Kod Amanah yang telah




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
AMANAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0105 MUKA SURAT 10/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

= .
-F8 Peranyaan Amanah

. Senarsi || Pilib l Wozongkan Heluar
J
i Tahun
Kod Amanah
Jeniz Amanah | S
Debitfkredit Akaun l:'
Status Rekaod

i Kod Dehitredit
o Luleni 4 i tatis Beknod Perihal Amanab Jeniz Amansh a4
| HE [01o00  [AKTIF WAANG TUMAI DALAM TAMGAINORMAL — [DEBIT =
1 [2003 [o11o01 [AKTIF \PAMJAR WANG RUNCIT  |MORMAL  |DEBIT
| 2003 (01102 [AKTIF \PAMJAR WANG IKHAS - PAMNL|MORMAL  |DEBIT
1 [2003 [0zo00  [AKTIF WANG TUNAI DALAM PERJALNORMAL  [DEBIT
4 |2003 |oz201  |AKTIF AVAMG TUMNAI DALAM PIMDAR|MORMAL  |DEBIT
|| 2003 |02202  |AKTIF WAAMG TUMAI DALAM BAMK |MORMAL  |DEBIT
4 (2003 [03000 [AKTIF WAANG TUNAI DALAM BANK ([NORMAL  [DEBIT .
A |2003 |03300  |AKTIF \AKALIN SEMASA, [MORMAL  |DEBIT
J 12003 (03301 |AKTIF (AKALIN UTAMA BAYARAM - M MNORMAL  |KREDIT

(2003 [03302  [AKTIF [AKAUM UTAMA TERIMAAN - N[NORMAL — [DEBIT

[2003 |02303  |AKTIF \AKALIN KEDUA TERIMAAN - E|NORMAL  |DEBIT
1 |2003 |03312  |AaKTIF \BAMI BAYARAMN LAMA - MAYE|MORMAL  |KREDIT -

4.3  Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada

butang Ll.

4.4  Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
AMANAH
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0105 MUKA SURAT 11/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

" DS Kod Amanah 2100112011

Pertanysan Kosongkan Tambah Edit l Batal ]batal Line] Heluar Cetak Jadusl

KERAJ& AN NEGERI PUL AL PINANG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — Senarsi Jabstan —
Tahun |EAOE Kod Jabatan

Kod Amanah (02201 | E
Perihal Amanah [FANG TUNA DALAM PINDAHAN [

Perihal Ringkas |'|,|"\,|"|' BELLUM DIBARERKAMN |
Jeniz Amanah [NDrmaI '] |

| Akaun Peruntukan | L:

Akaun kawalan |

| Dehitikradit Akaun
Semua Jabatan

Humpulan Amanah : *Urtuk Kegunsan Modul Bajet Sahaja
Status Rekod [ Kegunaan PTJ Kewangan

45 Klik butang =~ Batal | dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

Ferhatian Il

Adakah anda pasti untuk batal rekod ini ?

4.6  Kemudian klik butang .= 2. untuk membatalkan rekod tersebut. Proses
batal telah berjaya dilakukan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

MAKSUD (VOT)

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0106 MUKA SURAT 1/12
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012
1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses Mengunci Masuk, Edit dan Batal Kod Maksud (Vot).

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada butang enam (6) Kod
Maksud (Vot).
*2‘5 DS Menu Utarma 29/0252012
PERBENDAHARAAN NEGERI
EKERAJAAN NEGERI PFULAU PINANG
MENU UTAWMA
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)
kod OGS [ kod Peralihan ko Gaji kod SLAS kod Finjaman  Kod Terimaan
haklumat Megeri 10 | Jenis Projek 19 | Kod Barang
2 Kod Jabatan 11 Kod Programifktivii 20 | Kod Gred Perjawsatan
3 Kod Pusat Tanggungjasyab 12 | Kod Setia 2 Kod Skim Perjawatan
4 | KodOS0OL 13 | Kod Dokumen 22 | Kod Ralst Program
3 ‘ Kod Amanah 14 | Hod Jenis Urusnizgs 23 | Kad Kecil Panjar Wang Runcit
[ 6 | KodMaksud (vat) ] 15 | Kod Bank Penerima Bayaran 24 | Maklumat Kakitangan
7 Kod Sektor 16 | Kod Profil
g Kod Bank ANBN 17 | Kod Kuiri
3 Koo Projek 13 Kod Pembekal
_ Kehuar |

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
MAKSUD (VOT)
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0106 MUKA SURAT 2/12
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

’E‘E kod Maksud Yoty 211017201

Pertanyaan Kosongkan I Tambah ' Exlit Bistal Heluar Cetak Jaduszl

KERAJAAH HEGERI PULAU PIHAHG
SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Tahun l_

kod Maksud Aot
FPerihal Maksud |
FPeribial Ringkas |

Kiod Jabatan

"ot Bekalan &ir? |
Jenis Rekod | *Urtuk Kegunaan Modul Bajet

Status Rekod @

2.3 Untuk menambah senarai rekod bagi Kod Maksud (Vot), klik butang

_T=mbsh | Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
MAKSUD (VOT)
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0106 MUKA SURAT 3/12
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

*2_5 Kod Maksud {of) 2170142011

2.4

2.5

2.6

Pertanyaan Hosonikan Tamksh Batal Keluar Cetak Jaddual

KERA.JAAH HEGERI PULAU PIHANG
SPEKS
SISTEM HaAYYALAN DATA (DCS)

Tahun m
Kod Maksud oty
Perihal Maksud |
Perihal Ringkas |
kod Jahbatan

Vot Bekalan air 7 |
Jenis Rekod  |B |KOD MAKSUDNOT) BARU stk Kegunazn Modul Bajet

Status Rekod @

Pada medan tahun akan dipaparkan secara automatik mengikut tahun
semasa.

Medan Kod Maksud (Vot) hendaklah dikunci masuk dengan 3 aksara
sahaja yang terdiri daripada alphanumeric. Aksara pertama hendaklah
dikunci masuk dengan abjad ‘B’, ‘T’ dan ‘P’ sahaja. Dua (2) aksara
seterusnya hendaklah dikunci masuk dengan digit sahaja. Contoh :- BO1,
P01 dan TO1.

B = Perbelanjaan Mengurus dan Perjawatan
P = Pembangunan
T = Peruntukan Tanggungan Diraja

Medan Perihal Maksud hendaklah dikunci masuk dan dilengkapkan kerana
ia adalah mandatori.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
MAKSUD (VOT)
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0106 MUKA SURAT 4/12
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

2.7 Medan Perihal Ringkas hendaklah dikunci masuk sekiranya perlu. Medan

ini tidak mandatori.

2.8 Medan Jabatan hendaklah dikunci masuk dengan 4 digit sahaja. Format

xxxx. Medan ini adalah mandatori.

2.9 Medan Vot Bekalan Air perlu di ‘tick’ sekiranya ada. Medan ini tidak

mandatori.

2.10 Medan Jenis Rekod akan secara auto memaparkan abjad ‘B’ bagi Kod
Maksud (Vot) yang baru. Setelah Proses Pemindahan Maklumat Bajet

dilakukan, secara auto medan ini akan dikosongkan.

2.11 Setelah semuanya selesai. Klik butang Kommit untuk simpan.

’é:E Kod Maksud Oot)

21/01/2011

Fertanyaan Hosongkan Tiambah Kommit Batal Keluar Cetak Jadual

KERA.JAAH HEGER] PULAU PIHAHG
SPEKS
SISTEM HAWVYALAN DATA (DCS)

Tahun |2003
Kod Maksud vaty |B0B

Porihal Maksug |PEJABAT DAERAH DAN TANAH SEBERANG PERAI TENGAH

Perihal Ringkas |F'EJAE|AT DAERAH SFT

Kod Jabatan (0800

‘ot Bekalan A ? |
Jenis Rekod | *Urituk Kegunaan Modul Bajet

Status Rekod

2.12 Proses tambah telah berjaya.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD

MAKSUD (VOT)

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0106 MUKA SURAT 5/12

KELUARAN

1

PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

3.0 PROSES EDIT KOD MAKSUD (VOT)

3.1 KiIik pada butang pertanyaan. Skrin seperti di bawah akan dipaparkan.

*7a Pertanyaan Maksud (vof)

3.2 Kililk butang

' Senarai l Pilib |Hu:usnngkan Heluar
Tahun

Kod Maksud (ot
kod Jabatan

Status Rekod

=enaral - ntuk memaparkan semua Kod Maksud (Vot) yang

telah sedia ada seperti di bawabh.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
MAKSUD (VOT)
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0106 MUKA SURAT 6/12
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

?‘5 Peranyaan Maksud {vot)

Senarai | I Piliky ' Kosongkan Keluar
Tahun

Hod Maksud (4 at)
kod Jabatan

Status Rekod

=410 1 Mk 1 Jabatan Status Fekod Perihal aks
2003 EDE |D100 \BITIF |PEJABAT KETUA MEMTERI D [~
|2003 ||BO2 |0200 |AKTIF |PEJABAT TANAH DAN GALIAR
|2003 |BO3 |D300 |AKTIF |PEJABAT DAERAH DIAN TAME
|2003 |B04 |D400 |AKTIF |PEJABAT DAERAH DIAN TAME
(2003 B0 [0&00 [TIDAK AKTIF [PEJABAT DAERAH DAN TAMS
|2003 |BOB |D6O0 |BKTIF |PEJABAT DAERAH DAMN TANS
|2003 |BOT |0700 |AKTIF |PEJABAT DAERAH DIAN TAME
(2003 [B08 (0800 [AKTIF [JABATAM PENGAIRAN DAN 5
|2003 (B0 |na00 |AKTIF [JABATAN PERHUTAMAN
|2003 |B10 |1000 |BKTIF |JABATAN KEBUM BUNGA
[z003 [B11 [1100 [AKTIF [JABATAMN BEKALAN AR
[2003 |B12 [1200 |AKTIF |JABATAN KERJA RAYA -

3.3 Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada
butang Pilik

3.4 Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
MAKSUD (VOT)
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0106 MUKA SURAT 7/12
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

*%E kod Maksud Moty 2100172011

3.5

Pertanyaan Kosongkan Tamhbah Edit Batal Keluar Cetak Jadual

KERA JAAH HEGERI PULAU PIHAHG
SPEKS
SISTEM KAWALAR DATA (DCS)

Tahun [m
Kod Maksud (voty (B0
Patihal Maksud |PE.JAEIAT DAERAH DAM TAMAH SEBERAMG PERAI TEMGAH
Ferihal Ringkas |PE.JAEIAT DAERAH SPT
Kod Jabatan (0600
Vot Bekalan &ir? |
Jenis Rekod l_ | Untuk Kegunzan bocul Bajet

Status Rekocd m

Klik butang ﬂ dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
MAKSUD (VOT)
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0106 MUKA SURAT 8/12
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

*E:E Kod Maksud (vof) 21001012011

Peranyaan Kosangkan Tambahl Kommit 'Elatal Keluar Cetak Jadual

KERAJAAHN HEGERI PULAU PINAHG
SPEKS
SISTEM KAWALAM DATA (DCS)

Tahun (2003
Kod Maksud ¢voy (B0B
EYRRRPVRMNN ' |84 T DAERAH DAN TANAH SEBERANG PERAI TENGAH

Perihal Ringkas |PEJABAT DAERAH SPT

Kod Jabatan 10600

Vot Bekalan air? |
Jenis Rekod | *Urituk: Kegunaan Modul Bajst

Status Rekod Laktt |

3.6  Pengguna boleh mengemaskini rekod yang sedia ada. Kemudian klik
butang Hommit  Proses edit telah berjaya.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD

MAKSUD (VOT)

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0106 MUKA SURAT 9/12

KELUARAN

1

PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

40 PROSES BATAL KOD MAKSUD (VOT)

4.1 KIlik pada butang pertanyaan. Skrin seperti di bawah akan dipaparkan.

Y78 Pertanyaan Maksud (vot)

' Senarai l Piliky | Kozsongkan Keluar
Tahun

Kod Maksud (Vot)
kod Jabatan

Status Rekod
= =t = = Fek Dervibie

4.2  Klik butang ==M@ra  yntuk memaparkan semua Kod Maksud yang telah
sedia ada seperti di bawah.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
MAKSUD (VOT)
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0106 MUKA SURAT 10/12
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

’i;:E Fertaryaan Maksud (vof)

Senarai || PFilib || Kozongkan Keluar
Tahun

Kod Maksud (vot)
kod Jabatan

Status Rekod _Semua -

abatan St Eekod Perihal tis "

l200:MEDE |0100 |BKTIF |PEJABAT KETUA MEMTERI D [~
(2003 |[BOZ (0200 [AKTIF [FEJABAT TAMAH DAN GALIAF
[2003 |BO3 (0300 |AKTIF |PEJABAT DAERAH DAMN TAME
|2002 |B04 |0400 |AKTIF |PEJABAT DAERAH DAM TAMNS
|2003 [BO& |0A00 [TIDAK AKTIF |PEJABAT DAERAH DAR TARNE
[2002 |BOE |0600 |AKTIF |PEJABAT DAERAH DAMN TAMNS
|2z002 |BO7 |o700 |AKTIF |PEJABAT DAERAH DAM TAMNS
(2003 |[BOB (0200 [AKTIF [JABATAM PENGAIRAN DAN S
|2002 |B09 |0a00 |AKTIF | JABATAR PERHUTAMNAN

|2002 [B10 [1000 |AKTIF | JABATAN KEBUMN BURGA

(2003 [[B11 [1100 [RIKTIF [JABATAN BEKALAN AR

|2002 |B12 [1200 |AKTIF | JABATAR KER.IA RAYA -

4.3  Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada

butang Ll.

4.4  Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
MAKSUD (VOT)
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0106 MUKA SURAT 11/12
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

,E;H kod Maksud Fot) 2700152011

Fettanyaan Kozongkan Tambah Exlit “ Batal I Keluar Cetak Jadusal

KERAJAAH HEGERI PULAU PIHAHG
SPEKS
SISTEM KAWALAKN DATA (DCS)

Tahun 12003
Kod Maksud (ot (BO7
Farinal Maksud |PEJABAT DAERAH DAN TANAH SEBERANG PERAI SELATAN

Petihal Ringkas |F'EJ."3\E|AT DAERAH SF3
Kod Jabatan (0700

Vot Bekalan & 7 |
Jeniz Rekad | *Urtuk Kegunasn Modul Bajet

Status Rekod

45 Klik butang ~ Batal | dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
MAKSUD (VOT)
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0106 MUKA SURAT 12/12
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

walkod Maksud (vob)

210172011

Pertanyaan ][ Kosongkan ][ Tamkah ][ Eclit ][ Biatal ][ Keluar ][Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI PULAU PIHAHG
SPEKS
SISTEM K&WALAN DATA (DCS)

Tahun

Kod Maksud {Wot)
Perihal Maksug |~ EABAT DAERAH st
Perinal Ringkas | FEJABAT DAERARSSSSEEEEE
Kod Jahatan
Vot Bekalan Air 7 L

Jeniz Rekod D
Status Rekod

4.6  Kemudian klik butang .= untuk membatalkan rekod tersebut. Proses
batal telah berjaya dilakukan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
SEKTOR
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0107 MUKA SURAT 1/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk

proses mengunci masuk data, edit dan batal bagi Kod Sektor di skrin DCS Menu
Utama.

2.0 TINDAKAN PROSES KUNCI MASUK DATA

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada butang Tujuh (7) Kod
Sektor seperti di skrin berikut.

frm DCS Menu Utama 29/02/2012
PERBENDAHABRAAN NEGERI
EKERAJAAN NEGERT MELAKA
MENU UTAMA
SISTEM KAWATLAN DATA (DCS)
Fod DC3 [ kad Peralihan kod Gaji lod BLAS kood Pinjaman  kod Terimaan
1 MaklLmat MNegeri 10 | Jenis Projek 19 | Kod Barang
2 Kol Jabatan 11 Koo Program/&ktiviti 20 | Kod Gred Perjawstan
3 Kod Pusat Tanggungjawab 12 | Kod Setia 21 Kod Skim Perjaveatan
4 Kod 0S0L 13 | Kod Dokumen 22 | Kod Ralat Program
5 Kod Amanah 14 | Kod Jenis Urusnisgs 23 | Kad Kecil Panjar Wang Runcit
G Kod Maksud (Yot 15 | Kod Bank Penetims Bayaran 24 Maklumst Kakitangan
7 Kod Sektor 16 | Kod Profil
& Kod Bank AMEBN 17 | Kod Kuiri
3 Kod Projek 13 Koo Pembekal
LCT

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
SEKTOR
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0107 MUKA SURAT 2/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

& Kod Sektor 11/01/2008

Pertanyaan Kozongkan Tambah Edit Biatal Keluar Cetak Jacual |

KERAJAAH HEGERI MELAKA

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATS (DCS)

Kod Sektor

Perihal Sektor |
Ferihal Ringkas |

Status Rekod

2.3 Klik butang = T@mbsh | qan skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
SEKTOR
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0107 MUKA SURAT 3/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

" Kod Sektor 11J01/2008

Pertanysan Kosongkan Tambah Kammit Batal Keluar Cetak Jadual

KERAJAAN HEGERI MELAKA

SPEKE
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

kod Sektar

Ferihal Sekior |
Ferihal Ringkas |

Status Rekod

2.4 Masukkan maklumat di medan Kod Sektor dengan 6 digit sahaja. Kunci
masuk dengan format xxxxxx. Contoh :- 011000, 010000.

2.5 Maklumat Kod Sektor mengikut format susunan GFMAS seperti berikut :-
a) Ekonomi
b) Sosial
c) Keselamatan
d) Pentadbiran Awam
e) Tanggungan Tertentu
f) Bayaran Pindahan
g) Lain-lain

2.6 Medan Perihal Sektor hendaklah dikunci masuk. Medan ini adalah

mandatori.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) - KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
SEKTOR

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0107 MUKA SURAT 4/11
KELUARAN 1 PINDAAN | O TARIKH UBAHSUAI | 23/11/2012

2.7 Medan Perihal Ringkas hendaklah dikunci masuk sekiranya perlu. Medan

ini tidak mandatori.
2.8 Medan Status Rekod akan secara automatiknya memaparkan Aktif dan

pengguna tidak dibenarkan untuk mengubah rekod pada medan tersebut.

2.9 Klik butang = %emmit | yntuk simpan rekod tersebut.

8 Kod ObjekiHasil

Pertanyaan Kozongkan Tamks Bstal Batal Line Keluar Cetak Jadual

KERAJ &AM NEGERT MELAKA

SPEKS
SISTEM KAVWALAN DATA (DCS)

Tahun |2003

Senarai Jabatan
Kod Ohjek Larjut 111010

kod Jabatan
Ferihal Kod Lanjut |GA._II BIASA PEKERJA AM I— a
Fetihal Ringkas |GA..|I BIASA PEKERJA AM I—
Semua Jabatan DJenis Ohiek l:l
Status Rekod [ Kegunaan PTJ Kewangan
Kod Am Perihal Kod Am § Peribal Ringkas
[10000 [EMOLUMER
|EMOLUMEN
Hod Ohjek Sehagai  Perihal Kod Sebagai § Perihal Ringkas
[11000 |GAJI DAM UPAHAN
R— |GAJI DAN UPAHAN
Ohiek Laniut Petihal Kod Humpulan Ohjek Lanjut J Perihal Ringkas
11000 |GAJI DAM UPAHAN

|GAJI DAMN UPAHAN

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
SEKTOR
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0107 MUKA SURAT 5/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

3.0 TINDAKAN PROSES EDIT DATA

3.1  Klik butang Petanyzan | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

’%_:“1 Pertanyaan Sektor

Senarai | Pili |Kosongkan| Heluar

Kod Sektor
Status Rekod m

| od Sertor Status Rekod Perihal Makzud

|*

TS
JH

ol

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
SEKTOR
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0107 MUKA SURAT 6/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

3.2 Klik butang == | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

’:';g Pertanyaan Sektor

Senarai | Piliky | Kosongkan | Keluar
Kod Sektor
Status Rekod m

Kod SektorStatus Rekod Petihal Maksud |
(IENORE  [axTiF |SLUMBER: MANUSIA N
(100000 [AKTIF [EKOMOMI
101000 [akTiF | [PERTARNIAN DAN PEMBANGUNAN LUAR BAM
(101010 [aKTIF |PERTAMIAN
(101020 [aKTIF [TANAM SEMULA GETAH
101030 [akTIF | [PEMBANGUNAN TANAH | |
[101040  [AKTIF [PEMGAIRAN DAN SALIRAN
(101050 [AKTIF |PERUSAHAAN TERNAKAN
101060 [akTIF | [PERIKANAN
(101070 [aKTIF |PERHUTARNAN
(101080 [aKTIF |LAIN-LAIN
102000 [TIDAK AKTIF [KEMAJUAN PUNCA-PUNCA GALIAN -

3.3 Pilih rekod yang pasti untuk dikemaskini, kemudian klik butang _ Fiin |
Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
SEKTOR
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0107 MUKA SURAT 7/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

% Kod Sektar

Pertanyaan Kosongkan Tamkah Edit Batal Keluar Cetak Jadusl

KERAJAAN HEGER]I MELAKA

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

kod Sektor [EEREEE

Perihal Sektor (SUMBER MANUSIA
Perihal Ringkas |5

Status Rekod

3.4  KiIik butang Bt yntuk mengaktifkan rekod-rekod yang perlu dikemaskini
dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
SEKTOR
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0107 MUKA SURAT 8/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

TEKod Sektor 11001/2008

Pertanyaan Hosongkan Tamkah | Kaommit I Batal Keluzr Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI MELAKA

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Kod Sektor (090000

Patihal Sektor |EIEI=RSRINE D
Petihal Ringkas |SM

Status Rekod

3.5 Kini pengguna dibenarkan untuk mengemaskini rekod yang sedia ada.
Pilih mana-mana medan yang berkenaan dan masukkan maklumat yang

betul. Setelah selesai, kik butang _K@™ | untuk simpan maklumat
tersebut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
SEKTOR
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0107 MUKA SURAT 9/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

40 TINDAKAN PROSES BATAL REKOD

4.1

’:’;__EI Perany

Klik butang Pettanyaan | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

raan Sekior

Senarai | Pilih | Knsongkan|

Keluar

Kod Sektor
Status Rekod m

| ko Sektor_Status Rekad

Perihal haksud

¥

W

W

i
W

W

4

4.2

Klik butang _ =" | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
SEKTOR
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0107 MUKA SURAT 10/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

’%33 Pertanyaan Sekior

Senaral | Filit | kosonakan | Heluar
Kod Sektor
Status Rekod m
Ko Sektor tatus Rekod Peritial Maksud |
|AKT|F |SUMBER MANUSIA =
100000 |AKTIF [EKDNOM
101000 [akTIF |PERTAMIAN DAMN PEMBANGUMNAN LUAR BAM
[101010 |AKTIF |PERTAMIAN
[101020 |AKTIF |TANAM SEMULA GETAH
101030 [akTF |PEMEIANGUNAN TAMNAH | |
101040 |AKTIF |PEMGAIRAN DAN SALIRAM
[101050 |AKTIF |PERLISAHAAN TERMAKAN
101060 [akTIF |PERIKANAN
|1 01070 |AKTIF |PERHUTANAN
(101080 [AKTIF (LAIN-LAIN
102000 | [TIDAK AKTIF [KEMAJUAN PUNCA-PUNCA GALIAN -

4.3 Pilih rekod yang pasti untuk dibatalkan, kemudian Klik butang __Fiin |
Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
SEKTOR
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0107 MUKA SURAT 11/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

%8 kiod Sektor 1140142008

Pertanyaan Kozongkan Tamhah] Edit ] Biatal ] Heluar Cetak Jadual]

KERAJAAH HEGERI MELAKA

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Kiod Sektor m_

Perihal Sektar |SUMBER MARLISIA
Perihal Ringkas |SM

Status Rekod | Abdif

4.4  Untuk batal rekod ini, klik butang - B _ dan skrin seperti berikut akan
dipaparkan.

Ferhatian Il

Adakah anda pasti untuk batal rekod ini #

4.5  KIlik butang =—=====| batal rekod telah berjaya dilakukan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
BANK AN/BN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0108 MUKA SURAT 1/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses mengunci masuk data, edit dan batal bagi Kod BANK AN/BN di skrin DCS
Menu Utama.

2.0 TINDAKAN PROSES KUNCI MASUK DATA

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada butang Tujuh (8) Kod
Ban AN/BN seperti di skrin berikut.

¥_§I DCS Menu Utama 2910272012
PERBENDAHARAAN NEGERI
EERAJAAN NEGERT MELAKA
MENU UTAMA
SISTEM EAWALAN DATA (DCS)
kod DCS [ ko Peralihan koo Gaji kiod BLAS kod Pinjaman  kod Terimaan

1 Maklumsat Megeri 10 | Jeniz Projek 19 | Wod Barang
2 Kod Jabatan 11 Kod Programidktivit 20 Kod Gred Petjawatan
3 Kod Pusat Tangouncjswak 12 | Kod Setia 21 Ko Skim Perjawatan
4 Kod OS0L 13 | Hod Dokumen 22 | Hod Ralat Program
5 Kod Amanat 14 | Kod Jenis Urusnizcs 23 | Kad Kecil Panjar ¥Wang Runcit
& Kod Maksud (Yot) 13 | Kod Bank Penerima Bayaran 24 Maklumst Kakitangan
7 Kod Sektor 16 | Kod Profil
g Kod Bank AREBR 17 Koo Kuiri
3 Kod Projek 15 Kod Pembekal

Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
BANK AN/BN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0108 MUKA SURAT 2/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

8 1Kod Bank AMNBN 11/01/2008

Pertanyaan Kozongkan Tambah Edit Batal Heluar Cetak Jadual |

KERAJAAH HEGERI MELAKA

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Tahun |
Kod Bankamen |
Akaun
deris
Mo Akaun |
Mama Bank [
Alamat Bank |

Butiran Akaun Amanah
Jabatan | PTd | Kad Amanah

Status Rekod m

Default EFT Filename |

2.3 Klik butang = T@mbsh | gan skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
BANK AN/BN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0108 MUKA SURAT 3/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

’zg Kod Bank AMBR 1150172008

Pertanyaan Kosangkan Tambah Kaommit Batal Keluar Cetak Jadusl

KERA JAAH HEGERI MELAKA

SPERS
SISTEM HAVSALAN DATA (DCS)

Tahur [EBERD
Kod Bank AMVER
Jeris

Ma Akaun |
Mama Bark |
Alamat Bark |

Butiran Akaun Amanah

Jahatan | PTJ | Kod Amanah
Status Rekod LAkt |

Default EFT Filznames |

24

2.5

2.6

2.7

Medan tahun akan dipaparkan secara automatik berdasarkan tahun
semasa.

Masukkan maklumat di medan Kod Bank AN/BN. Medan ini perlu di isi
dengan 1 atau 2 aksara yang terdiri daripada jenis Nombor sahaja, huruf
sahaja @ alphanumeric. Kod ini mestilah unik.

Pada medan Akaun, pengguna perlu memilih samada Bayaran atau
Terimaan.

Masukkan maklumat no.akaun bank yang aktif pada medan No.Akaun,
Nama Bank, Alamat Bank, Jabatan, PTJ dan Kod Amanah.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
BANK AN/BN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0108 MUKA SURAT 4/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

2.8  Berikut adalah contoh maklumat sebagai rujukan pengguna :-

"m Kod Bank ANBN 11/01/2008

‘ Pertanyaan Hosongkan Tambahl Hotmnit | Batal Heluar Cetak Jadusl ‘

KERAJAAH HEGERI MELAKA

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Tahun 2003

Kad Bank AnBMN |1

Jenis
Mo Akaun ‘0554026100?01
Marria Bank (MAYBANK BERHAD
Alamat Bank [MELAKA

Butiran Akaun Amanah
Jabatan (0140 | pry (01000100 | kog Amanah (03301

Status Rekod m

Default EFT Filename |

2.9 Klik butang = Kemmit | yntuk simpan rekod tersebut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
BANK AN/BN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0108 MUKA SURAT 5/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

3.0 TINDAKAN PROSES EDIT DATA

3.1

Klik butang Pettanyaan | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

?33 Pertanyaan Bank ARIBR

Senarai | Fility | Kosongkan| Keluar
Tahun
Kod Bank AMEN
Status Rekod
Ko Jeniz
Tahun  gank  Status Rekod Jenis Pembayaran Petihal Makzud

|®

ol

3.2

Klik butang _ %3 | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) - KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
BANK AN/BN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0108 MUKA SURAT 6/11
KELUARAN 1 PINDAAN | O TARIKH UBAHSUAI | 23/11/2012
’Eg FPertanyaan Bank AN/BM
‘ Senarai | Piliby |Kosongkan Keluar | ‘
Tahun
Kod Bank ANBR
Status Rekod
Tahun ;::k Status Rekod Jenis pe,,:::zran Perihal Maksud ‘
2003 1 [AKTIF |BAYARAM  [NORMAL  [MAYBANK BERHAD =]
2003 2 [AKTIF |TERIMAAN [MORMAL  |MAYBAMK BERHAD
2003 (33 [AKTIF |BAYARAN  [NORMAL | [MAYBANK JALAM HANG TUAR
2003 [44  [AKTIF |TERIMAAN [NORMAL  [MAYBAMK JALAN HANG TUAH
2004 [1 [AKTIF |BAYARAN  [NORMAL  |MAYBAMK BERHAD
2004 2 [AKTIF |TERIMAAN |NORMAL  |MAYBAMK BERHAD | |
2004 |33 [AKTIF [BAYARAN  [NORMAL  [MAYBANK JALAN HANG TUAH
2004 |44  [AKTIF [TERIMAAN [NORMAL  [MAYBAMK JALAN HANG TUAH
006 1 [AKTIF |BAYARAN  [NORMAL  [MAYBANK BERHAD
2008 (2 [AKTIF |TERIMAAN [NORMAL  [MAYBANK BERHAD
2005 (33 [AKTIF |BAYARAN  [NORMAL  [MAYBANK JALAN HANG TUAR
2005 (44 [AKTIF |TERIMAAN [NORMAL  [MAYBANK JALAN HANG TUAR |+
3.3  Pilih rekod yang pasti untuk dikemaskini, kemudian klik butang _ Fiih |

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

Skrin berikut akan dipaparkan.

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
BANK AN/BN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0108 MUKA SURAT 7/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

3 kod Bank AN/BIN 11/01/2008

Pertanyaan Kosongkan Tambszh Edit Batal Keluar Cetak Jadual

KERA.JAAH HEGERI MELAKA

SPEKS
SISTEM KAWYALAN DATA (DCS)

Tahun [m
Kod Bank AmiEN (1
Akaun
Jenis
Mo Akaun |E|5540251 ooy o1
Marma Bank |MAYE|ANK BERHAD
Alamat Bank [MELAKA

Butiran Akaun Amanah

Jabatan (0140 | p1y (01000100 kog Aranah (03301

Status Rekod m

Default EFT Filename |

3.4 Klik butang Bl untuk mengaktifkan rekod-rekod yang perlu
dikemaskini.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
BANK AN/BN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0108 MUKA SURAT 8/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

3.5  Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

¥m Kod Bank ANBN 1140142008

Pertanysan Kosangkan Targhat Haotmmit Batgl Keluzt Cetak Jadual

KERAJAAN NEGERI MELAKA
SPEKS
SISTEM KAVWALAN DATA (DCE)

Tahun (2003
Kod Bank ANEN |1

Jenis
Mo Akaun |05540251DDTD1
MNama Bank |MATBANK BERHAD
Alamat Bank [MELAKA

Butiran Akaun Amanah

Jabatan (0140 pry 01000100 oy pnanah (03301

Status Rekod

Default EFT Filename |

3.6  Kini pengguna dibenarkan untuk mengemaskini rekod yang sedia ada.
Pilih mana-mana medan yang berkenaan dan masukkan maklumat yang

betul. Setelah selesai, klik butang Kommit | ntuk simpan maklumat
tersebut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
BANK AN/BN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0108 MUKA SURAT 9/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

40 TINDAKAN PROSES BATAL REKOD

4.1

’E:“l Pertanyaan Bank ANBMN

Klik butang Pettanyaan | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

Senarai | Filib |Kosongkan| Keluar

Tahun
Koo Bank AMBN
Status Rekod
Kl Jeniz
Tahun  pgpp  Status Rekod Jenis Pembayaran Perihal Makzud
o | | | 4)
(L | | |
[ L] | | |
C | | |
(L | | |
[ | | |
Il | | |
(L | | |
[0 | | |
Ol | | |
| | | | |
| | | | |

1]

4.2 Klik butang _ =@ | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
BANK AN/BN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0108 MUKA SURAT 10/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

"55 Pertanyaan Bank AMNBMN

Senarai |

Piliby | Kozongkan Keluar

Tahun

Kod Bank AREN

Status Rekad

ol
Tahun pank  Status Rekod

Jeniz

Jenis

Pembayaran Perihal haksud

[2003 [T [aKTIF [BAYARAN  [NORMAL  [MAYBANK BERHAD &
2003 |2 |aKTIF [TERIMAAN [MORMAL  [MAYBANK BERHAD

|2002 |33 |aKTIF |BAYARAN  [NORMAL  [MAYBAMK JALAMN HANG TUAK
|2002 |44 |aKTIF [TERIMAAN [MORMAL  [MAYBAMK JALAN HANG TUAK
[2004 |1 [AKTIF |BAvARAN  [MORMAL  [MAYBANK BERHAD

|z004 |2 |aKTIF [TERIMAAN [NORMAL  |[MAYBANK BERHAD | |
|2004 |33 |aKTIF |BAYARAN  [NORMAL  [MAYBANK JALAN HANG TUAK
|z004 |44 |akTIF |TERIMAAN [MORMAL | [MAYBANK JALAN HAMNG TUAR
|zo05 |1 |AKTIF |BAYARAN [NORMAL  |MAYBANK BERHAD

|z005 (|2 JAKTIF [TERIMAAN [NORMAL  |[MAYBANK BERHAD

|z005 |33 |akTIF |BaYARAN [MORMAL | [MAYBAMNK JALAN HANG TUAR
|2005 |44 |AKTIF [TERIMAAN [MORMAL  [MAYBANK JALAN HANG TUAR |+

4.3

Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

Pilih rekod yang pasti untuk dibatalkan, kemudian klik butang _ Fiin |




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT dan BATAL KOD
BANK AN/BN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0108 MUKA SURAT 11/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

%8 1<od Bank AREN

4.4

4.5

110172008

Pertanyaan] Kosongkan] Tarmkah Edit Batal Heluar ] Cetak Jadual]

KERAJAAH HEGERI MELAKA
SPEHS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Alam

Kod Brank AnEn |1

Mo Akaun |05540251DD?D1
Marma Bank [MAYBANK BERHAD

Status Rekod

Default EFT Filename |

Tahun m

Akaun |Bayaran =
deris

at Bank |ME|—AKA

Butiran Akaun Amanah
fjabatan (0140 | pry (01000100 kod Amanah (03301

Klik butang ﬂ] , skrin berikut akan dipaparkan.

Ferhatian Il

Klik butang

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

Adakah anda pasti untuk batal rekod ini #

.................. ,batal rekod telah berjaya dilakukan.




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES EDIT DAN BATAL KOD PROJEK
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0109 MUKA SURAT 1/9
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses Edit dan Batal bagi Kod Projek di skrin DCS Menu Utama.

2.0 TINDAKAN EDIT REKOD

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik butang sembilan (9) Kod
Projek.

BmDCS Menu Utama

29/02¢2012
PERBENDAHARAAN NEGERI
EKERAJAAN NEGERT PULATU PINANG

MENU UTAMA
SISTEM KAWATAN DATA (DCR)

Kod DCE [ Kod FPeralihan Kod Gaji Kod SLAS Kod Pinjaman  Kod Terimaan
haklumat Megeri ﬂ Jenis Projek ﬂ Kod Barang
2 Hod Jakatan 11 Fod Program/&ktivit E Kod Gred Perjawsatan
3 Kod Pusat Tanggungjawwak 12 oo Setia ﬂ Koo Skirm Petjasaatan
4 | KodoSOL 13 | Kod Dakumen 22 | Kad Ralat Program
5 Kod Amanah 14 Kod Jenis Urusnisga ﬂ Kad Kecil Panjar Wang Runcit
G Hod Maksud (WVat) ﬂ Kod Bank Penerima Baysaran ﬂ Maklumat Kakitangan
7 | Kod Sewtor 16 | kod Profi
8 | wodBark anen 17 | o K
9 | Kod Projek 18 | kod Pembekal

Heluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) - KOD DCS
TAJUK PROSES EDIT DAN BATAL KOD PROJEK
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0109 MUKA SURAT 2/9
KELUARAN 1 PINDAAN |0 TARIKH UBAHSUAI | 23/11/2012
2.2  Skrin seperti berikut akan dipaparkan. Butang Tambah secara autonya

akan di ‘disable’, ini kerana maklumat Kod Projek akan ditarik dari Modul
Bajet secara auto oleh sistem setelah proses Semak / Lulus dilakukan di
dalam Modul Bajet. Di Skrin Kod Projek di butang sembilan (9) dalam
Sistem Kawalan Data hanya dibenarkan untuk Edit dan Batal kod sahaja.

g8 Skrin

kod Projek 11/01/2008

Pertanyaan Kozongkan Tamtah Edit Batal Heluar Cetak Jadual

KERA JAAH HEGERI PULALU PINANG

SPEKS
SISTEM KAWALARN DATA (DCS)

Tahun
Kod Maksud {Wot)
Kod Projek

Cara Pembiayaan | LARMGSLUMNG ~

Perihal Prajek |
Ferihal Ringkas |

Kod Jabatan
Rl ’_
Setia : Dari Hingaga
Kod Sektor J
Statuz Rekod

2.3

SEKSYEN KHIDMAT

Klik butang Pertanyaan dan Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES EDIT DAN BATAL KOD PROJEK
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0109 MUKA SURAT 3/9
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

’;;:E FPertanyaan Kod Projek 1160152008

Senarai | Filiky Kozongkan Keluar |

Tahun
Hod ot
Kod Projek
Cara Pembavyaran :l
Status Rekod

Kod Fod cara
Tahun ot Projek  Status Rekod  peppisvasp Perihal Projek

¥

4

2.4  Klik pada butang _Senarsl | ntuk memaparkan rekod yang sedia ada.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES EDIT DAN BATAL KOD PROJEK
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0109 MUKA SURAT 4/9
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

2.5  Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

*Z_E FPertanyaan kod Projek 11/01/2008

Senarai | Pilih Kozongkan Keluar | ‘

Tahun (2011
Kad Yat

Kod Projek

Cara Pembayaran l:l
Status Rekod

Kod Kod Cara

Tahun ot Projek  Stetus Rekod  pemkisvesn Perihal Projek

[2011 [Pot1 [o1000 [akTIF |LANGSUNG |PEMNGAMBILAN TANAH ~]
[2011 [P0t [o1001 [aKkTIF [LANGSUNG [Aas

[2011 (P01 [ozo0n [AKTIF (=N EP R 0. E K BARL PENG

[2011 [P0t [oz001 [akTIF |LANGSUNG |BANDAR TAMJUNG BUNGA
[2011 [P0t [0zooz [aKkTIF |LANGSUNG | BANDAR BUKIT MERTAJAM
[2011 (P01 [10000 [AKTIF |LAMNGEUNG [PENGAMBILAN TANAH

[2011 [Pot1 [11000 [akTIF |LANGSUNG |RANCANGAN PERUMAHAN
[z011 [Po1 [11001 [akTIF |LANGSUNG |PERGANTIAN ALATAN PEJZ
[2011 [Po1 (11002 [AkTIF |LAMNGESUNG [DEWAN MAKAN

[2011 [P0t [zoooo [akTIF [LANGSUNG [0

[2011 [P0t [zooot [akTIF [LANGSUNG [

[2011 [Po1 (36000 [AKTIF |LAMNGSUNG [PIRJAMAN KEPADA PERBA |+

2.6 Pilih rekod yang hendak di ‘edit’, kemudian klik butang _ Fiin |

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES EDIT DAN BATAL KOD PROJEK
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0109 MUKA SURAT 5/9
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

2.7  Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

"zg Skrin Kod Projek 11/01/2008

‘ Pettanyaan Hozongkan Tatmbah Eclit Batal Heluar Cetak Jadual |

KERA JAAH HEGERI PULAU PIHAHG

SPEKE
SISTEM KAWALARN DATA (DCS)

Tahun m
Kod Maksud ¢vofy [PO1

Kod Projek 02000
Cara Pembiayaan | LAMGSUMNG +

Perihal Projek |PROJEK BARU PENGINDAHAN BANDAR

Fetihal Ringkas |

kod Jahatan (0700
RM (10
Setia : Dari (0000000 Hingga (2999998
Kod Sektor [100000
Status Rekod

2.8 Klik butang Bdt | untuk mengaktifkan rekod-rekod yang perlu
dikemaskini dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES EDIT DAN BATAL KOD PROJEK
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0109 MUKA SURAT 6/9
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

"251 Skrin Kod Projek 1110152008

Pertanyazn Kosongkan Tambah Kommit Bistal Keluar Cetak Jadusl

KERAJAAN HEGERI PULAU PINAHG

SPEKS
SISTEM HAWALARN DATA (DCS)

Tahun 12011
Kod Maksud (vat) [PD1
Kad Projek (02000
Cara Pembisyaan
Perihal Projek |PROJEK BARLU PEMGINDAHAN BANDAR

FPerihal Ringkas |

Kod Jabatan (0100
Rmk 110
Setia - Dari (0000000 Hirgga (9995499

Kod Sektor 1100000 |

2.9 Kini pengguna dibenarkan untuk mengemaskini rekod yang sedia ada.
Pilih mana-mana medan yang berkenaan dan masukkan maklumat yang

betul. Setelah selesai, kik butang @™ | untuk simpan maklumat
tersebut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES EDIT DAN BATAL KOD PROJEK
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0109 MUKA SURAT 7/9
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

3.0 TINDAKAN PROSES BATAL REKOD

3.1  Klik butang Petanyzan | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

*zg Skrin Kod Projek 110172008

‘ Pertanyaan Kosongkan Tambath Eclit Biatal Keluar Cetak Jadual |

KERAJAAH HEGERI PULAU PIHAHG

SPEKE
SISTEM KaWAL AN DATS (DCS)

Tahun
Kod Maksud (Yof)
Kod Projek

Cara Pembiayaan | LANGSUNG -~

Ferihal Prajek [
Perihal Ringkas |

Kod Jabatan

Rk ’_
Setia : Dari | Hingoga |
lod Sektar -

Status Rekod

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES EDIT DAN BATAL KOD PROJEK
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0109 MUKA SURAT 8/9
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

3.2 Klik butang = | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

"zg FPertanyaan Sektor

Senatai | Piliky | Hozongkan | Helusr | ‘
Kod Sektor
Status Rekod m
Kod Sektor_Status Rekod Perihal Maksud |
|AKTIF |SUMBER MAMNUSIA -
(100000 [akTIF |EKOMOMI
101000 [akTIF | [PERTANIAN DAN PEMBAMGUNAN LUAR BAN
[101010 [AKTIF [PERTAMIAM
[101020  [akTIF [TAMNAM SEMULA GETAH
(101030 [aKTIF |PEMBANGLNAN TANAH | |
[101040  [aKTIF |PEMGAIRAN DAMN SALIRAN
[101080 [AKTIF [PERUSAHAAN TERMAKAN
[101080  [akTIF |PERIKAMNAN
[101070  [akTIF [FERHUTARNAN
[101080  [AKTIF [LAIN-LAIN
102000 | [TIDAK AKTIF [KEMAJUAN PUNCA-PUNGA GALIAN -

3.3  Pilih rekod yang pasti untuk dibatalkan, kemudian klik butang _ Fiin |
Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES EDIT DAN BATAL KOD PROJEK
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0109 MUKA SURAT 9/9
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI | 23/11/2012

'E_E Skrin Kod Projek 110112008

Penanyaan] Kosongkan Tambah] Eciit ] Batal ] Heluar ] Cetak Jadual]

KERAJAAH HEGERI PULAU PINANG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCE)

Tahun m
Kod Maksud (voty [FOT

Kod Projek (02000
Cara Pembiayaan | LAMGSUNG +

Perihal Projek |PROJEK BARLU PENGINDAHAN BANDAR
Ferihal Ringkas |
Kaod Jabatan |U1UU
Rk W
Setia - Dari (0000000 Hingga |9999393
Kod Sektor |WUUUU -
Stetus Rekod

3.4  Untuk batal rekod ini, klik butang — B#* _ dan skrin seperti berikut akan
dipaparkan.

Ferhatian Il

Adakah anda pasti untuk batal rekod ini

3.5 KiIik butang === batal rekod telah berjaya dilakukan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL JENIS PROJEK
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0110 MUKA SURAT 1/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012
1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses Tambah, Edit dan Batal rekod bagi maklumat Jenis Projek.

2.0 TINDAKAN TAMBAH REKOD

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik butang sepuluh (10) Jenis

Projek.

’E_El DCS Menu Utama

Kod DCS l Kod Peralihan kod Gaji Kod SLAS kod Finjaman  Kod Terimaan
Maklumst Megeri ﬂ Jeris Projek ﬂ Kod Barang
A Hod Jabatan M Hod Programisktiviti ﬂ Kod Gred Perjawatan
ﬂ Kod Pusat Tangoungjayyab 12 Hod Setia ﬂ Koo Skim Perjsaatan
4 | Kodosou 13 | Ko Dokumen 22 | Kod Ralat Program
ﬂ Kod Amanah ﬂ Kod Jeniz Urusniags E Kad Kecil Panjar Wang Runcit
ﬂ Hod Maksud (at) 15 Hod Bank Penerima Bayaran ﬂ Maklumat Kakitangan
7 | Koo sentor 18 | KodProti
& | Kod Bank ANBM 17 | o ki
9 | KodProjek 18 | Kod Pembekel

29/0212012
PERBENDAHARAAN NEGERI

EKERAJAAN NEGERT PULAU FINANG

MENU UTAWMA
SISTEM EAWALAN DATA (DCS)

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

Keluar

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL JENIS PROJEK
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0110 MUKA SURAT 2/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

% Kod Jenis Projek 210112011

Pertanyaan Kozangkan Tarmkxah Edlit Batal Keluar Cetak Jacdual |

KERAJAAH HEGERI PULAU FINANG

SPEKS
SISTEM KAWGALAR DATAE (DCS)

Kod Jenis Projek
Peritial Jenis Projek |

Status Rekod

2.3 Klik butang -5 | gan Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL JENIS PROJEK
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0110 MUKA SURAT 3/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

%8 Kod Jenis Prajek 2100142011

Pertanyaan Hosangkan Tambah Hommit Eistal Keluar Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI PULAU PIHAHG

SPEKS
SISTEM KAWALARN DATA (DCS)

Kod Jenis Projek

Petihal Jenis Projek |

Status Rekod

2.4  Medan Kod Jenis Projek hendaklah dikunci masuk dengan 2 digit sahaja.
Kunci masuk dengan format xx. Contoh 01, 11, 99.

2.5 Medan Perihal Jenis Projek hendaklah dikunci masuk bagi menerangkan
kod Jenis Projek yang telah diwujudkan. Medan ini adalah mandatori.

2.6  Setelah selesai klik butang Kommit untuk simpan maklumat tersebut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL JENIS PROJEK
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0110 MUKA SURAT 4710
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

3.0 TINDAKAN EDIT REKOD

3.1 KIik pada butang Pertanyaan. Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

"z_:“-l Fertanyaan Jenis Prajek

Senarai | Piliky |Kosongkan| Keluar |‘

Kod Jeniz Projek

Status Rekod m
kod Jeniz Projek  Perihal Jenis Projek Status Rekod
N P (&

4]

3.2 Klik butang _ %4 | yntuk memaparkan rekod yang sedia ada. Skrin
seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL JENIS PROJEK
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0110 MUKA SURAT 5/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

"233 FPertanyaan Jenis Projek

Senarai | Filih | Hozongkan | Keluar |
Hod Jenis Projek
Status Rekod m
kod Jeniz Projek  Perihal Jenis Projek Status Rekod
o] |PROJEK LAMA | TIDAK AKTIF [~
|01 |PROJEK PEMBINAAN BANGLUNAN |AKTIF
[0z |PROJEK PEMBIMNAAN JALAN RATA [AKTIF
|03 |PROJEK PEMBINAAN JAMBATAN |AKTIF
|11 |TEET |AKTIF

1]

3.3 Pilih rekod yang hendak di ‘edit’, kemudian klik butang _ Fiin |

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL JENIS PROJEK
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0110 MUKA SURAT 6/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

3.4 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

*Z:E Kod Jenis Projek 210112011

Pertanyaan Ho=songkan Tamkah Eclit Batal Keluar Cetak Jadual |

KERAJAAH HEGERI PULAL PIHAHG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

kaod Jenis Projek m

Petital Jenis Projek |PROJEK PEMBINAAN BANGUNAN

Status Rekad

3.5 KiIik butang m, untuk mengaktifkan rekod-rekod yang perlu dikemaskini
dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL JENIS PROJEK
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0110 MUKA SURAT 7/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

*ZA:E Kod Jenis Projek 2100152011

Pertanyazn Kosongkan Tamkah Hommit Batal Heluar Cetak Jaclua

KERA JAAH HEGERI PULAU PIHAHG

SPEHS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Kod Jenis Projek (01

RN N - P O E P EMBIMAAN BANGLINARN]

Status Rekod

3.6 Kini pengguna dibenarkan untuk mengemaskini rekod yang sedia ada. Pilih
mana-mana medan yang berkenaan dan masukkan maklumat yang betul.

Setelah selesai, klik butang Kommit | ek simpan maklumat tersebut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL JENIS PROJEK
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0110 MUKA SURAT 8/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

40 TINDAKAN PROSES BATAL REKOD

4.1  Klik butang Petanyaan | Sirin seperti berikut akan dipaparkan.

*{E Pertanyaan Jenis Projek

Senarai | Piliky |Knsnngkan| Heluar | ‘

Kod Jenis Projek
Status Rekod m

kod Jenis Projek  Perihal Jenis Projek Status Rekod

-

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL JENIS PROJEK
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0110 MUKA SURAT 9/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

42 Klik butang _S=""# | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

’zg Fertanyaan Jenis Projek

Senarsi | Piliby | Kozongkan | Keluar | ‘
Kod Jeniz Projek
Status Rekod
kod Jenis Projek  Perihal Jenis Projek Status Rekod

0o} PROJEK LAMA TIDAK AKTIF (=
|01 |PROJEK PEMBIMNAAN BANGUNAN |AKTIF
|02 |PROJEK PEMBIMAAN JALAN RAYA |AKTIF
|03 |PROJEK PEMBINAAN JAMBATAN |AKTIF
|11 |TEST |AKTIF

4

4.3  Pilih rekod yang pasti untuk dibatalkan, kemudian klik butang _ Fiin |
Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL JENIS PROJEK
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0110 MUKA SURAT 10/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI | 23/11/2012

%aKod Jenis Projek 2140172011

Pertanyaan Kozongkan Tambah Eriit Batal Keluar Cetak Jaduzl ]

KERAJAAH HEGER! PULAU PIHANG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

kod Jenis Projek Iﬂ

Perihal Jenis Projek  [FROJEK PEMBIMNAAN BANGLUNAN

Status Rekod | AKT

4.4 Untuk batal rekod ini, klik butang B dan skrin seperti berikut akan
dipaparkan.

Ferhatian Il

Adakah anda pasti untuk batal rekod ini #

4.5  KiIik butang .Y_a batal rekod telah berjaya dilakukan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL KOD
PROGRAM/AKTIVITI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0111 MUKA SURAT 1/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses Tambah, Edit dan Batal rekod bagi maklumat Kod Program/Aktiviti.

20 TINDAKAN PROSES TAMBAH REKOD

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik butang sebelas (11) Kod
Program / Aktiviti.

BmDCS Menu Utama

29/02¢2012
PERBENDAHARAAN NEGERI
EKERAJAAN NEGERT PULATU PINANG

MENU UTAMA
SISTEM KAWATAN DATA (DCR)

Kod DCE [ Kod FPeralihan Kod Gaji Kod SLAS Kod Pinjaman  Kod Terimaan
haklumat Megeri 10| Jenis Praisk ﬂ Kod Barang
2 Kod Jabstan ﬂ Kod Program/aktiviti E Kod Gred Perjawsatan
3 Kod Pusat Tanggungjawwak ﬂ oo Setia ﬂ Koo Skirm Petjasaatan
4 | KodoSOL 13 | Kod Dakumen 22 | Kad Ralat Program
5 Kod Amanah ﬂ Kod Jenis Urusniags ﬂ Kad Kecil Panjar YWWang Runcit
G Hod Maksud (WVat) ﬂ Kod Bank Penerima Baysaran ﬂ Maklumat Kakitangan
7 | Kod Sewtor 16 | kod Profi
8 | KodBark anEn 17 | o K
El Kod Projek 18 Hod Pembekal

Heluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL KOD
PROGRAM/AKTIVITI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0111 MUKA SURAT 2/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

’zg FPertanyaan PrograrmiAktiviti 2100142011

Pertanysan Kosongkan Tambah Eclit Biatal Keluar Cetak Jadual |

KERAJAAN HEGERI PULAU PIHAHG
SPEKS
SISTEM KAWALAR DATA (DCS)

Tahun

Kod Jahatan

Kod Yot

Kod Programiaktiviti

Peribal Programitktivii |

Perihal Ringkas |
Kod Sektor J

Jeniz Rekod | *ntuk Kegunaan Modul Bajet

Status Rekod m

2.3 Klik butang -5 | gan Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL KOD
PROGRAM/AKTIVITI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0111 MUKA SURAT 3/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

2.4

2.5

2.6

2.7

rtanyaan ProgramiAkdiviti 2140112011

Pertanyaan Kosongkan Tambah Kommit Biatal Keluar Cetak Jadusl

KERAJAAH HEGERI PULAU PINAHG
SPEKS
SISTEM HAWALAMN DATA (DCE)

Tahun m
Kod Jabatan
Kod Yot
Hod Program/Aktiviti

Peribial Program/aktivii |

Perihal Ringkas |

Kod Sektar J

JerisRekod B [KOD PROGRAMIAKTIVITI BARU *Urtuk Kegunasn Mocul Bsjst

Status Rekod m

Medan Tahun sistem secara auto akan memaparkan mengikut tahun
semasa bagi rekod baru. Medan ini adalah mandatori.

Medan Kod Jabatan hendaklah dikunci masuk dengan 4 digit sahaja. Kunci
masuk dengan format xxxx. Pastikan Kod Jabatan tersebut wujud dalam
Senarai Jadual Kod Jabatan. Medan ini adalah mandatori.

Medan Kod Vot hendaklah dikunci masuk seperti yang telah diwujudkan
dalam senarai jadual kod vot. Kod Vot mestilah bermula dengan abjad ‘B’
untuk Perbelanjaan mengurusan dan Perjawatan, ‘P’ untuk Pembangunan
dan ‘T’ untuk Peruntukan Tangunggan Diraja. Medan ini adalah mandatori.

Medan Kod Program/Aktiviti hendaklah dikunci masuk dengan 6 digit
sahaja. Kod ini mestilah berbeza dengan program/aktiviti yang lain. Medan
ini adalah mandatori.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL KOD
PROGRAM/AKTIVITI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0111 MUKA SURAT 4/11
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

2.8 Medan Perihal Program/Aktiviti hendaklah dikunci masuk bagi
menerangkan Kod Program/Aktiviti yang hendak diwujudkan. Medan ini
adalah mandatori.

2.9 Medan Perihal Ringkas hendaklah dikunci masuk sekiranya perlu.

2.10 Medan Kod Sektor, pengguna perlu klik pada butang » |
Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

kod Sektor | Perihal

101020

101040 PERUSAHAAN TERMAEAN
101060 PERIKAMAMN

101080 LAIN-LAIN

103060 LAIN-LAIN

1 |EIEIZIIZID KEMUDAHAMN- KEMUDTHAN AbMAM
4

2.11 Pilih mana-mana Kod Sektor yang berkaitan dan kemudian klik butang
OK.

2.12 Medan Jenis Rekod akan secara auto memaparkan abjad ‘B’ bagi Kod
Program / Aktiviti yang baru. Setelah Proses Pemindahan Maklumat Bajet
dilakukan, secara auto medan ini akan dikosongkan.

2.13 KIik butang Kommit untuk simpan maklumat tersebut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL KOD
PROGRAM/AKTIVITI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0111 MUKA SURAT 5/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

3.0 TINDAKAN PROSES EDIT REKOD

3.1 KIik pada butang Pertanyaan. Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

’{E Feranyaan Program/Aktiviti

Senarai | Piliky |Kosongkan Keluar |

Tahun

Kod Jabatan

Kod Yot

Kod Programf&ktiviti
Status Rekod

mhun Kod Jab Kod %ot Hod Prog/kt Status Rekod Peribal Program®kdiviti
-

4]

3.2 Klik butang _ %4 | yntuk memaparkan rekod yang sedia ada. Skrin
seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL KOD
PROGRAM/AKTIVITI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0111 MUKA SURAT 6/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

"E_EJ Pettanyaan Prograrmiktiviti

Senarai | Pility |K030ngkan Heluar | ‘

Kod Jabatan

Tahun 12011
——
—

Hod Programiaktiviti
Stetuss Rekad

|ﬁhun Kod Jab Kod Yot Wod Progifkt Status Rekod Peribal ProgramiAktiviti

|2011

\o100

\BO1

\010000

|AKTIF

|PEJABAT SETIAUSAHA KERA =

[2011 o100 B0 (011000 JAKTIF |AUDIT DALAM{SUI)

|2011 o100 |BD1 (012000 AKTIF |KOMUNIKASI KORPORAT(SU
|z011 o100 B0 [0zod0O  AKTIF |PEJABAT TIMBALAN SETIAUS
|2011 [o1o0 [Bo1  oz1000  AKTIF |UPEN(TSUK PEMBANGLINAN
|z011 o100 |01 [0zzooo  AKTIF |PERUMAHANTSUK PEMBAMN
|2011 |o1o0 [Bo1 |D23000  |AKTIF |KERAJAAN TEMPATAN(TSUK
|z011 |0100  |BOY |024000  JAKTIF [KAWALAN SELIA SUMBER Alf
|2011 o100 |[BD1 (025000  [AKTIF |PUSAT PEGIS(TSUK PEMBAR
|z011 o100 |B01 030000 AKTIF |UNIT PERANCANG EKONOM
[2011 [o1o0 [BO1 031000 AKTIF |PENGURLUSAN SUMBER MAF
|z011 |o1o0 [Bot1 |D3zono |AKTIF |KHIDMAT PENGLURUSANTSL |+

3.3 Pilih rekod yang hendak di ‘edit’, kemudian klik butang _ Fiin |

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL KOD
PROGRAM/AKTIVITI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0111 MUKA SURAT 7/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

3.4 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

"zfl Fertanyaan PrograrmiAktiviti 2100172011

Pettanyaan Kozangkan Tamkbah Eciit Btal Keluar Cetak Jadusl |

KERAJAAH HEGER] PULAU PINAHG
SPERS
SISTEM KAWALAN DATA (DCE)

Tahun m
Kod Jabatan (0100
Kod vet (B0

Kiod Program/aktiviti (010000
Peribal Programitktiviti |PEJABAT SETIAUSAHA KERAJAAN

Petihal Ringkas |PEJABAT SETIAUSAHA KERAJAAN

Kod Sektor (010101 J

Jeniz Rekod | *Unituk Kegunaan Mocdul Bajet

Stetus Rekod LAktT

3.5 KiIik butang m, untuk mengaktifkan rekod-rekod yang perlu dikemaskini
dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL KOD
PROGRAM/AKTIVITI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0111 MUKA SURAT 8/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

’?5 Fertanyaan Programiakdiviti 2140152011

Pettanyaan Hosongkan Tambah Hotnmit Eatal Heluar Cetak Jadual

KERAJAAHN HEGERI PULAU PINANG
SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Tahun 12011
Kod Jabatan 0100

Ko Yot W

Kod Program/aktiviti (010000
R e A TR EJABAT SETIALISAHA KERAJIAAN
Perihal Ringkas | P EJABAT SETIAUSAHA KERAJAAN
Wod Sektor (010101 -

Jeniz Rekod | *Urtuk Kegunaan Modul Bajet

Status Rekod m

3.6 Kini pengguna dibenarkan untuk mengemaskini rekod yang sedia ada. Pilih
mana-mana medan yang berkenaan dan masukkan maklumat yang betul.

Setelah selesai, klik butang ™™ | yntuk simpan maklumat tersebut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL KOD
PROGRAM/AKTIVITI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0111 MUKA SURAT 9/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012
40 TINDAKAN PROSES BATAL REKOD

4.1

Klik butang Pettanyaan | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

’E}:EI FPertanyaan PragramiAktiviti

’{E Feranyaan Program/Aktiviti

Senarai |

Piliky | Kozongkan Keluar

Tahun
Kod Jabatan
Kod Yot
Kod Programf&ktiviti
Status Rekod

mhun Kod Jab Kod %ot Hod Prog/kt Status Rekod Peribal Program®kdiviti
-

SEKSYEN
BAHAGIA

Senaral | Pilif

| Kosongkan

Tahun |2011
kod Jahatan
Kiod Yat
Kool Programlktiviti

Status Rekod

Tahun Kod Jab Hod Yot Kod Progidkt Status Rekod Peribal Procrami® ktiviti

|2011 [0100  [BO1 (010000 |AKTIF |PEJABAT SETIAUSAHA KERA
|2011 |0100  [BOM (011000 | |AKTIF |AUDIT DALAM(S UK

2011 (0100 [BO01 (012000 | |AKTIF [l OMUNIKASI KORPORAT(SU
2011 [01o0 [BO01 (020000 | |AKTIF |PEJABAT TIMBALAN SETIAUS
|2011 |o1o00 (B0t (021000 | |AKTIF |UPENITSUK PEMBANGUMNAR
2011 [01o0 [BO0t1 (022000 | |AKTIF [PERUMAHANTSUK PEMBAN
2011 [01o0 [BO01 (023000 |AKTIF [KERAJAAN TEMPATAN{TSUK
|2011 |o1o00 (B0t (024000 | |AKTIF [eaaLAN SELIA SUMBER AlF
2011 [01o0 [BO01 (025000 | |AKTIF |PUSAT PEGIS(TSUK PEMBA
[z011 [o1o0  [Bo1 (030000 | |AKTIF |UNIT PERANCANG EKONOM
|2011 |o1o00 [P0t (031000 | [AKTIF |PENGURLSAN SUMBER MAR
2011 [01o0 [BO01 (032000 | |AKTIF [IKHIDMAT PENGURLISARN(TSL

¥




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL KOD
PROGRAM/AKTIVITI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0111 MUKA SURAT 10/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

4.3  Pilih rekod yang pasti untuk dibatalkan, kemudian klik butang _ Fiin |
Skrin berikut akan dipaparkan.

"zg Fertanyaan ProgramiAkdiviti 2170152011

Pertanysan Hosonikan Tamkah Exiit Bstal Kelar Cetak Jadusl |

KERAJAAH HEGER]I PULAU FIHAHG

SPEKS
SISTEM HAWALAN DATS (DCS)

Tahun
Hod Jabatan W
Kod vet [BOT
Kod Program/aktivii 010000
Perihal Programiaktivi [PEJABAT SETIAUGAHA KERAJAAN
Perihal Ringkas |PEJAE|AT SETIAUSAHA KERAJAAN
Kod Sektor (010101 .
Jeris Rekad ||
Stetus Rekod

*Urtuk Kegunssn Modul Bajet

SEKSYEN
BAHAGIA




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES TAMBAH, EDIT DAN BATAL KOD
PROGRAM/AKTIVITI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0111 MUKA SURAT 11/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

4.4 Untuk batal rekod ini, klik butang B  dan skrin seperti berikut akan
dipaparkan.

Ferhatian Il

Adakah anda pasti untuk batal rekod ini ?

4.5  KIlik butang === batal rekod telah berjaya dilakukan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES EDIT DAN BATAL KOD SETIA
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0112 MUKA SURAT 177
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses edit dan batal Kod Setia.

2.0 TINDAKAN PROSES EDIT REKOD

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada butang dua belas (12)
Kod Setia.

BmDCS Menu Utama 28/025201 2

PERBENDAHARAAN NEGERI

EKERAJAAN NEGERT PULATU PINANG

MENU UTAMA
SISTEM EAWATATN DATA (DCS)

Kod DCS l Kod Peralihan Kod Gaji Kod SLAS Kod Pinjaman  Kod Terimaan
Maklummst Megeri ﬂ Jenis Projek ﬂ Hod Barang
A Hod Jabatan ﬂ Kod Program/aktiviti ﬂ Kod Gred Perjawatan
ﬂ Hod Pusat Tanggungjasak ﬂ Hod Skim Perjasweatan
4 | kowosoL 13 | Kod Dokumen 22 | Kod Ralat Program
ﬂ Kod Amanah m Kod Jenis Urusniaga ﬂ Kad Kecil Panjar Wang Runcit
ﬂ Hiod Maksud (Vat) 15 Kod Bank Penerima Bayaran ﬂ Makiumat Kakitangan
7 | Kod sektor 16 | Kod Profi
& | Kod Bank ANBN 17 | o i
9 | KodPrajek 18 | Kod Pembekal

Heluar

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan. Butang Tambah secara autonya akan
di ‘disable’, ini kerana maklumat Kod Setia akan ditarik dari Modul Bajet
secara auto oleh sistem setelah Cadangan Projek Baru telah diuluskan di

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES EDIT DAN BATAL KOD SETIA
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0112 MUKA SURAT 217
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

dalam Modul Bajet. Di Skrin Kod Setia di butang dua belas (12) dalam Sistem
Kawalan Data hanya dibenarkan untuk Edit dan Batal rekod sahaja.

’zg Skrin Kod Setia 1110152008

Pettanyssn Kosongkan Tambak Eciit Baital Keluar Cetak Jacdusl |

KERAJAAH HEGERI PULAL PIHAHG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Tahun

Kod mMaksud /oty

Kod Projek

Kiod Setia
Perihal Setia |
FPerihal Ringkas |

Status Rekod

2.3 KiIik pada butang pertanyaan. Dan skrin seperti di bawah akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES EDIT DAN BATAL KOD SETIA
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0112 MUKA SURAT 3/7
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

%3 Pertanyaan Kod Setia 1140172008

Senatai | Piliky | Kosongkan ez
Tahun (2011
Kod Maksud (ot
Kod Projek
Kind Setia
Statuz Rekod m
| Tahun kod Makzud Kod Projek Kod Setia  Status Rekod Perihal Mak=ud J
12011 |PO1 01000 |0 |AKTIF ITIADA KOD SETIA B
(2011 [PO1 (01001 |0000000 |AKTIF [TIADA KOD SETIA
|z011 [PO1 lozoo1  |o000000  [AKTIF [TIADA KOD SETIA
|z011 [PO1 |0zo0z  |0000000 [AKTIF [TIADA KOD SETIA
(2011 [PO1 [10000 [0 [AKTIF [TIADA KOD SETIA
|z011 [POA [11000 |0 |AKTIF [TIADA KOD SETIA | |
|z011 [PO1 [11001  |o000000 [AKTIF [TIADA KOD SETIA
|2z011 |PO1 |[11002  |oo00000 |AKTIF |TIADA KOD SETIA
|z011 [POA |z0001  |0000000  [AKTIF [TIADA KOD SETIA
|z011 [POA |3606E |0 |AKTIF [TIADA KOD SETIA
|z011 |POd |[43000 |0 |AKTIF |TIADA KOD SETIA
[z011 |POA [43000 |0 |AKTIF [ TIADA KOD SETIA -

24  Klik butang = ®*"&  yntuk memaparkan semua Kod Setia yang telah sedia
ada.

2.5 Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada
butang Filik

2.6 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES EDIT DAN BATAL KOD SETIA
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0112 MUKA SURAT a7
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

1110152008

T Skrin Kod Setia

Pertanyaan Kosongkan Tambah| Edit Batal Keluar Cetak Jadual

KERAJAAH HEGER]I PULAU PIHAHG

SPEKS
SISTEM HAWVALAN DATA (DCTS)

Tahun m
iKod Maksud gvoty [P0
Kaod Projek (81081

Kod Setia |0000000

Perihal Setia (TIADA KOD SETIA

Perihal Ringkas |

Status Rekodl

2.7  Klik butang ﬂ dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

110142008

*zm Skrin Kod Setia

Pertanyaan Hosongkan Tamtaah| Kommit Batal Keluar Cetak Jadusal

KERAJAAH HEGERI PULAU PIHAHG
SPEHS
SISTEM HAWAL AN DATS (DICS)

Tahun

Kod Maksud oty
Kod Prajek

Kod Setia
Ferihal Setia
Ferihal Ringkas

Status Rekod

2.8  Pengguna boleh mengemaskini rekod yang sedia ada. Kemudian klik butang
Kommit | Proses edit telah berjaya.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES EDIT DAN BATAL KOD SETIA
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0112 MUKA SURAT 5/7
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

3.0 TINDAKAN PROSES BATAL REKOD

3.1 KIik pada butang pertanyaan. Dan skrin seperti di bawah akan dipaparkan.

ﬁé Fettaryaan Kod Setia

l Senarai ' Pilib |Knsnngkan Heluar
Tahun

Koo Maksud (ot)
Kod Frojek
Kod Setia

Status Rekod m

| Tahun _Hod Maksud Kod Projek  Wod Setia _ Status Rekod Perihal Maksud

ol

1

3.2 Klik butang =&m&a  yntuk memaparkan semua Kod Setia yang telah sedia
ada seperti di bawah.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES EDIT DAN BATAL KOD SETIA
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0112 MUKA SURAT 6/7
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

’E}:l Fertanyaan Kod Setia

Senarai I Filiby ' Kozongkan Heluar
Tahun
Kod Maksud (vot)
Kod Projek
kod Setia
Status Rekod m
|Tahun Kod Maksud_ Kod Projek _ Kod Setia _ Status Rekod Perihal Maksud J
|2003 [P0 |01000 (0000000 | |AKTIF |TISDA KOD SETIA =
[2003 [[PO7 (03000 (0000000 | [AKTIF [TIADA KOD SETIA
|2003 [P0 |06000 (0000000 |AKTIF |TISDA KOD SETIA
[zo03 |POM (11000 |0000000 | |AKTIF |TIADA KOD SETIA
[2003 [P0 |27000 [0000OOD [TIADA KOD SETIA
[zo03 |POM (32000 |o0o0000 |TIADA KOD SETIA | |
|2003 [P0 |26000  |00O0OON |TISDA KOD SETIA
[2003 [[PO7 [37000  [ODODOOD [TIADA KOD SETIA
|2003 [P0 |28000  |00O0OOD |TISDA KOD SETIA
[zo03 |POM (41000 |000000O |TIADA KOD SETIA
[z003 [P0 (42000 (0000000 [TIADA KOD SETIA
[zo03 |POM (42000 |000000O |TIADA KOD SETIA -

3.3  Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada butang

Filik |

3.4 Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES EDIT DAN BATAL KOD SETIA
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0112 MUKA SURAT 717
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

% Skrin Kod Setia

Pertanyaan Hosongkan ] Tarmbah ]

Eot || Batal || Keluar

Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI PULAU PIHANG

SPEKS

ISTEM KANALAN DATA (DCS)

Tahun m
Kod Maksud §/of) lﬁ
kod Projek [21000

Kod Setia (0000000

Perihal Setia |1/ADA KOD SETIA

Feribial Ringkas |

Status Rekod

3.5 Klik butang  Betal | dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

Ferhatian Il

Adakah anda pasti untuk batal rekod ini

3.6  Kemudian klik butang .---= 2. untuk membatalkan rekod tersebut. Proses batal

telah berjaya dilakukan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD DOKUMEN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0113 MUKA SURAT 1/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses mengunci masuk data, edit dan batal bagi Kod Dokumen di skrin DCS
Menu Utama.

2.0 TINDAKAN PROSES KUNCI MASUK DATA

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada butang tiga belas (13)
Kod Dokumen seperti di skrin berikut:-

o8 DCS Menu Utarna 29/02/201 2

FERBENDAHARAAN NEGERI
EFERAJAAN NEGERT MELAKA

MENU UTAMA
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Kod DCS l kod Peralihan Kod Gaji kod SLAS kod Pinjaman  Kod Terimaan
1 Maklumst Megeri 0 | denis Projek Kod Barang
2 Kod Jabatan Kod ProgramJ/akdiviti Kod Gred Perjawatan
3 Hod Pusat Tanggungjawak Koo Sefia Hiod Skim Perjawstan

4 Kod OS0L
5 Kod Amanah

& Koo Maksud (Wat)

Koo Dokumen Hiod Ralat Program

Ko Jenis Urusniags Kad Kecil Panjar Wang Runcit

EEEEEE

h

Kod Bank Penerima Bayaran Makiumat Kakitangan

7 Kod Sektor

g Kod Bank AMBRN

] Kod Projek 18 Koo Pembekal

o

Hod Profil

pry

Hood Huiri

EEEREEERE

Keluzr

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) - KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD DOKUMEN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0113 MUKA SURAT 2/11
KELUARAN 1 PINDAAN | O TARIKH UBAHSUAI | 23/11/2012
2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

5 kod Dokumen

Pertanyasn Kosongkan Tambah Edit Batal Keluar Cetak Jadual

KERAJAAN HEGERI MELAKA

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Kod Dokumen

Perihal Dokumen |

FPerihal Ringkas |
Julat Jenis Urusnisga : Dari Hingoa

Status Rekod

1140142008

2.3

Klik butang = T#&h | dan skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) - KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD DOKUMEN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0113 MUKA SURAT 3/11
KELUARAN 1 PINDAAN | O TARIKH UBAHSUAI | 23/11/2012
Y& Kod Dokurmen 1140142008
SISTEM HAWALAN DATA (DCS)
Kod Dokumen ”—
Perihal Dokumen |
Perihal Ringkas ‘
Julst Jenis Urusniaga : Dari ’_ Hingoa ,_
Status Rekaod
2.4  Medan Kod Dokumen hendaklah dikunci masuk dengan 2 aksara sahaja
yang terdiri daripada alphabet, numeric atau alphanumeric. Contoh :- BJ,
12 atau 2B.
2.5 Medan Perihal Dokumen hendaklah mengucin masuk maksud kepada
Kod Dokumen yang diwujudkan. Contoh :- Kod Dokumen BJ, Prihal
Dokumen adalah Baucar Jernal. Sekiranya pengguna tidak mengunci
masuk medan tersebut, mesej seperti berikut akan dipaparkan ‘Perihal
Jenis Dokumen perlu di isi’.
2.6  Medan Perihal Ringkas pula adalah tidak mandatori.
2.7 Medan Julat Jenis Urusniaga: Dari — Hingga (merujuk pada Jenis

Urusniaga yang diwakili oleh Kod Dokumen yang diwujudkan). Sebagai
contoh :-

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD DOKUMEN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0113 MUKA SURAT 4/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

Kod Dokumen = Baucar Jernal
Julat Urusniaga : Dari 160 Hingga 169 ( Rujuk senarai Jenis urusniaga di
dalam butang 14 - Jenis Urusniaga ).

2.8 Medan Status Rekod akan secara automatik memaparkan AKTIF.

2.9 Klik butang = Kemmit | yntuk simpan rekod tersebut.

g8 Kaod Dakumen 1140112008

Pertanyaan Kosongkan Tamkah Kommit Batal Keluar Cetak Jacual

KERAJAAH HEGER] MELAKA

SPEKE
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Kod Dokumen B4
Perihal Dokumen [BAUCAR JERNAL
Perihal Ringkas (BJ
Julat Jenis Urusniaga : Dari m— Hingga W

Stetus Rekod

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD DOKUMEN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0113 MUKA SURAT 5/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

3.0 TINDAKAN PROSES EDIT DATA

3.1  Klik butang Petanyzan | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

’zfl Pertanyaan Dokumen

Senarai Pilib |Kosongkan| Keluar |

Kod Dokumen
Stetus Rekod

| Kod Dokumen  Statys Rekod Perihal Dokumen

G

4

3.2 Klik butang = | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD DOKUMEN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0113 MUKA SURAT 6/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

’zg Pertanyaan Dokumen

Senarai

Pilib Kosongkan | Keluar |

Kod Dokumen
Status Rekod

| Kod Dokumen  Status Rekod Perihal Dokumen

lp1 |AKTIF |BAUCAR JERMAL ]
|BB |AKTIF |BAUCAR BAYARAN

[=X] |AKTIF |BAUCAR JERNAL

|FPB |AKTIF |PINDAHAN BANK

|PP |AKTIF |PEMNYATA PEMUNGUT

[vB |AKTIF |BUKU vOT

[P |AKTIF [isRAN PERUNTUKAN

4]

3.3 Pilih rekod yang hendak dikemaskini, kemudian Klik butang __Fiih | Skrin
berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD DOKUMEN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0113 MUKA SURAT 7/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

"zg Kod Dokumnen 11/01/2008

Pertanyaan Kosongkan Tambah Edit Batal Keluar Cetak Jadual |

KERAJAAH HEGERI MELAKA

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Kod Dokumen Hﬂ_
Perihal Dokumen |BAUCAR JERMNAL
Perinal Ringkas |BJ
Julat Jenis Urusniaga : Dari W Hingoa W

Status Rekod

3.4 Klik butang el untuk mengaktifkan rekod-rekod yang perlu
dikemaskini dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD DOKUMEN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0113 MUKA SURAT 8/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

¥ Kod Dokurnen 1100112008

Pertanyasn Kosongkan Tambat Kamimit Betal Keluar Cetak Jadusl

KERAJAAHN HEGERI MELAKA

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Kod Dokurmen [BJ
Perihal Dokumen [BAUCAR JERNAL
Perihal Ringkas B
Julat Jenis Urusniaga : Dari W Hircoa W

Status Rekod

3.5 Kini pengguna dibenarkan untuk mengemaskini rekod yang sedia ada.
Pilih mana-mana medan yang berkenaan dan masukkan maklumat yang

betul.Setelah selesai, klik butang _¥#™ | untuk simpan maklumat tersebut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD DOKUMEN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0113 MUKA SURAT 9/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

40 TINDAKAN PROSES BATAL REKOD

4.1  Klik butang Petanyaan | Sirin seperti berikut akan dipaparkan.

’Z;E FPertanyaan Dokumen

Senarai | Pilik Hosongkan Helusr

RD! ;D!Umen
Status Rekod

[ od Dokumen st Rekod Perihal Dokumen

|*

4

42  Klik butang _S=""# | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) - KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD DOKUMEN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0113 MUKA SURAT 10/11
KELUARAN 1 PINDAAN | O TARIKH UBAHSUAI | 23/11/2012
’Eg Fertanyaan Dokumen
Senarai | Pilita | osongkanl Heluar |
Kod Dokumen_;
Status Rekod
[ Kod Dokumen  Status Refod Perihal Dokumen
|B1 |AKTIF BAUCAR JERMA] =]
|BB |AKTIF |BAUCAR BAYARAN
|BJ |AKTIF |BAUCAR JERMNAL
|PB |AKTIF |PINDAHAN BANK
|PP |AKTIF |PEMYATA PEMUNGLT
] |AKTIF |BUKL QT
[P |AKTIF [WARAN PERUNTLIKAN
I I I
I I I
I I I
[ [ [ |
[ I I g
4.3  Pilih rekod yang hendak dibatalkan, kemudian Klik butang P | Skrin

berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD DOKUMEN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0113 MUKA SURAT 11/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

" Kod Dokumen 11/01/2008

Pertanysan Kosongkan Tambah Edlit Batal Keluar Cetak Jadual ]
KERAJAAH HEGERI MELAKA
SPEKS

SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Kod Dokumen E

Perihal Dakumen |BAUCAR JERNAL

Perihal Ringkas |BJ
Julst Jenis Urusniaga : Dari 301 Hingga 301
Status Rekod [ AKKT

4.4  Untuk batal rekod ini, klik butang — P#¥  dan skrin seperti berikut akan
dipaparkan.

Ferhatian Il

Adakah anda pasti untuk batal rekod ini

45  KIlik butang === .| batal rekod telah berjaya dilakukan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD JENIS URUSNIAGA
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0114 MUKA SURAT 1/16
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses mengunci masuk data, edit dan batal bagi Kod Jenis Urusniaga di skrin
DCS Menu Utama.

2.0 TINDAKAN PROSES KUNCI MASUK DATA

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada butang empat belas (14)
Kod Jenis Urusniaga seperti di skrin berikut:-

;:E DCE Menu Wtama 20900252012
PERBENDAHABRAAN NEGERI
EKERAJAAN NEGERT MELAKA
MENU UTAMA
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)
Kod DCS [ kad Peralihan kod Gaji koo BLAS kaod Pinjaman  kod Terimaan
1 Maklumat Megeri 10 | .Jenis Projek 19 | Kod Barang
2 Kod Jabsatan ih Kod Program/ktivit 20 Kod Gred Perjawatan
3 Kod Pusat Tanogungjswah 12 | Kod Setia 21 Kod Skim Perjawatan
4 Kod 0500 13 | Hod Dokumen 22 | Hod Ralst Program
5 Kod Amanah 14 | Kod Jenis Urusniscgs 23 | Kad Kecil Panjar YWang Runcit
& Kod Matksud (Yot) 13 | Kod Bank Penerima Bayaran 24 Maklurmst Kakitangan
7 Kod Sektor 16 | Kod Profil
8 Kod Bank ARER 17 Ko Kuiri
3 Kod Projek 13 Ko Pembekal
Kelusr

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) - KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD JENIS URUSNIAGA
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0114 MUKA SURAT 2/16
KELUARAN 1 PINDAAN | O TARIKH UBAHSUAI | 23/11/2012
2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

"z_sl Kod Jenis Urusniaga

1140112008

Pertanyaan Kozongkar Tambah Eciit Batal Keluar Cetak Jadual ‘

e
KERAJAAH HEGER]I MELAKA

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Jenis Urusniaga

Perihal Urusniaga |
Perihal Ringkas |

kod Dokumen -
Status Rekod

2.3  Kilik butang

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

Tambah | dan skrin berikut akan dipaparkan.

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD JENIS URUSNIAGA
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0114 MUKA SURAT 3/16
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012
A Kod Jenis Urushiaga 11/01/2008
Pettanyaan Kozongkan Tambat Kommit Batal Keluar Cetak Jadual
SISTEM KAW?:I‘_E.:I\? DATA (DCS)
Jenis Urushiaga "—
Perihal Urusniaga |
Perihal Ringkas |
Kod Dokumen [ .
Status Rekod
2.4  Medan Jenis Urusniaga hendaklah dikunci masuk dengan 3 aksara sahaja
yang terdiri daripada numeric dengan fomat 999. Medan ini adalah
mandatori, sekiranya dikosongkan, mesej seperti berikut akan dipaparkan
‘Kod jenis Urusniaga perlu diisi’.
2.5 Medan Perihal Urursniaga Perihal Dokumen hendaklah mengunci masuk
maksud kepada Jenis Urusniaga yang diwujukan. Rujuk pada Lampiran
1.
2.6 Medan Perihal Ringkas pula adalah tidak mandatori.
2.7 Medan Kod Dokumen pula hendaklah diisi mengikut Dokumen yang terlibat
dengan jenis urusniaga tersebut.
2.8 Medan Status Rekod akan secara automatik memaparkan AKTIF.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) - KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD JENIS URUSNIAGA
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0114 MUKA SURAT 4/16
KELUARAN 1 PINDAAN | O TARIKH UBAHSUAI | 23/11/2012
2.9  Klik butang = Kemmit | yntuk simpan rekod tersebut.

78 Kod Jenis Urusniaga

1110172008

Perarysan | Wosongkan | Tambah Kommit Biatal Kedisr Cetak Jaciusl

KERAJAAH HEGERI MEL AKA

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Jenis Urusniaga W
Perihal Urusniaga (PERUNTUKAN ASAL
Perihal Ringkas [PERUNTUKAN ASAL
Kod Dokumen WP
Status Rekod

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD JENIS URUSNIAGA
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0114 MUKA SURAT 5/16
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

3.0 TINDAKAN PROSES EDIT DATA

3.1  Klik butang Petanyzan | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

’zfl Pertanyaan Dokumen

Senarai | Pilib |Kosongkan| Keluar |

Kod Dokumen
Stetus Rekod

| Kod Dokumen  Statys Rekod Perihal Dokumen

3.2 Klik butang _ == | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD JENIS URUSNIAGA
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0114 MUKA SURAT 6/16
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

"{E Pertanyaan Jenis Urusniaga

Sensrai Filiky Hosongksn Heluzr | ‘

Jenis Urusniagsa
Kod Dokumen

Status Rekod m

Jenis Urusniaga  Status Rekod Petibial Urusnisgs Hod Dokumen
|100 |akTIF PERUNTUKAN ASA WP =
[101 [AkTIF [WBRAN KECIL [wiP

[102 |akTIF [WWARAN PINDAH PERUNTUKAN - v WP

|103 |ATIF [WARAMN PINDAH PERUNMTURAN - F WP

|104 |AkTIF [ARAN LUAR JANGIA - MENGURL WP

[105 [AkTIF [WWARAN LUAR JANGKA- PEMBANG WP | |
[106 [AkTIF [WaRAN PENYEKATAN PERUNTUK [WP

|107 |akTIF [wisRAN PENTEKATAN PERUNTUK (WP

|108 [AKTIF [WARAN TAMBAHAN PERUNTUKAN WP

|108 |AkTIF [AiBRAN TAMBAHAN PERUNTUKAN WP

[110 |AKTIF [WBRAN LUAR JANGKA TARIK BALI [WiP

[111 [akTIF [WARAN LIUAR JANGKA TARIK BALL WP -

3.3 Pilih rekod yang hendak dikemaskini, kemudian Klik butang _ P |
Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD JENIS URUSNIAGA
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0114 MUKA SURAT 7/16
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

@ Kod Jenis Urusniaga 1140142008

Pettanyaan Kosongkan Tambah Eciit Batal Keluar Cetak Jadual |

KERAJAAH HEGERI MELAKA

SPEKS
SISTEM KAWAL AN DATA (DCS)

Jenis Urusniaga 0N
Perihal Urusniaga |PERUNTUKAN ASAL
Pefihal Ringkas |PERUNTUKAN ASAL
Kod Dakumen AP
Status Rekodl

3.2 Klik butang Bl untuk mengaktifkan rekod-rekod yang perlu
dikemaskini dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) - KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD JENIS URUSNIAGA
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0114 MUKA SURAT 8/16
KELUARAN 1 PINDAAN | O TARIKH UBAHSUAI | 23/11/2012
@ kd Jenis Urusniaga 114012008
SISTEM KAWSAPLE:SDATA (DCS)
Jenis Urusniaga [ron—
Perihal Urusniaga |PERLINTUKAN ASAL
Perihal Ringkas |PERUNTURAN ASAL
Kod Dakumen (AP ]
Status Rekod
3.3  Kini pengguna dibenarkan untuk mengemaskini rekod yang sedia ada.

Pilih mana-mana medan yang berkenaan dan masukkan maklumat yang

betul. Setelah selesai, kik butang @™ | untuk simpan maklumat
tersebut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD JENIS URUSNIAGA
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0114 MUKA SURAT 9/16
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

40 TINDAKAN PROSES BATAL REKOD

4.1

4.2

Klik butang Pettanyaan | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

’zfl Pertaryaan Dokumen

Senarai | Pilib |Kosongkan| Keluar

Kod Dokumen
Stetus Rekod

| Kod Dokumen  Statys Rekod

Perihal Dokumen

G

4

Klik butang =3 | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD JENIS URUSNIAGA
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0114 MUKA SURAT 10/16
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

"{E Pertanyaan Jenis Urusniaga

| — |
I Senarail Filiky Hosongksn Heluzr | ‘

Jenis Urusniagsa
Kod Dokumen

Status Rekod m

Jenis Urusniaga  Status Rekod Petibial Urusnisgs Hod Dokumen
|100 |akTIF PERUNTUKAN ASA WP =
[101 [AkTIF [WBRAN KECIL [wiP

[102 |akTIF [WWARAN PINDAH PERUNTUKAN - v WP

|103 |ATIF [WARAMN PINDAH PERUNMTURAN - F WP

|104 |AkTIF [ARAN LUAR JANGIA - MENGURL WP

[105 [AkTIF [WWARAN LUAR JANGKA- PEMBANG WP | |
[106 [AkTIF [WaRAN PENYEKATAN PERUNTUK [WP

|107 |akTIF [wisRAN PENTEKATAN PERUNTUK (WP

|108 [AKTIF [WARAN TAMBAHAN PERUNTUKAN WP

|108 |AkTIF [AiBRAN TAMBAHAN PERUNTUKAN WP

[110 |AKTIF [WBRAN LUAR JANGKA TARIK BALI [WiP

[111 [akTIF [WARAN LIUAR JANGKA TARIK BALL WP -

4.3  Pilih rekod yang hendak dibatalkan, kemudian Klik butang __Fiih | Skrin
berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD JENIS URUSNIAGA
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0114 MUKA SURAT 11/16
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

73 Kod Jenis Urusniaga 1140142008

Pertanyaan Kosongkan Tambah Eciit Batal Heluar Cetak Jadual ]

KERAJAAHN NEGERI MELAKA

SPEKE
SISTEM KAVWALAN DATA (DCS)

Jenis Urusniaga m—
Perihal Urusniaga |FERUNTUKAN ASAL
Perihal Ringkas |PERUNTUKANASAL
Kod Dokurnen |WF' )
Status Rekod

4.4  Untuk batal rekod ini, klik butang - B _ dan skrin seperti berikut akan
dipaparkan.

Ferhatian Il

Adakah anda pasti untuk batal rekod ini

4.5  KIlik butang === .| batal rekod telah berjaya dilakukan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD

KOD JENIS URUSNIAGA

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0114 MUKA SURAT 12/16

KELUARAN 1 PINDAAN | O TARIKH UBAHSUAI | 23/11/2012
Lampiran 1.
Waran

Doc | AG Tran | Proposed | Description

type type Tran type

Wp 110 100 Peruntukan/Waran Asal

WP 111 114 Pembatalan Rekod Peruntukan

WP 112 115 Pewujudan Rekod Waran Dengan Peruntukan Kosong

WP 401 101 (Sub Waran) Peruntukan Kecil

WP 402 102 (Viremen) Waran Pindah Peruntukan - Mengurus

WP 403 103 (Viremen) Waran Pindah Peruntukan - Pembangunan

WP 404 104 (Contigency) Waran Luar Jangka — Mengurus

WP 405 105 (Contigency) Waran Luar Jangka — Penbangunan

WP 406 106 Waran Penyekatan Peruntukan — Mengurus

WP 407 107 Waran Penyekatan Peruntukan — Pembangunan

WP 408 108 (Supplement) Waran Tambahan Peruntukan —
Mengurus

WP 409 109 (Supplement) Waran Tambahan Peruntukan —
Pembangunan
(Contigency) Waran Luar Jangka Tarik Balik —

WP 410 110 Mengurus

WP 411 111 (Contigency) Waran Luar Jangka Tarik Balik —
Pembangunan

WP 412 112 Waran Penyekatan Peruntukan Tarik Balik — Mengurus
Waran Penyekatan Peruntukan Tarik Balik —

wp 413 113 Pembangunan

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD

KOD JENIS URUSNIAGA

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0114 MUKA SURAT 13/16

KELUARAN

1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

Baucar Bayaran

Doc | AG Tran | Proposed | Description
type type Tran type

BB 120 120 Baucar Bayaran

BB 121 121 Baucar Bayaran AKB

BB 122 122 Baucar Bayaran — Manual Cek

BB 123 123 Baucar Bayaran AKB — Manual Cek

BB 124 124 Baucar Bayaran — Gaji

BB 125 125 Baucar Bayaran — Gaji — AKB

BB 126 126 Baucar Bayaran — Gaji — Keluaran Cek Manual

BB 127 127 Baucar Bayaran — Gaji — AKB

BB 128 128 Draf Bank / Pemindahan Telegraf Tempatan

BB 129 129 Draf Bank / Pemindahan Telegraf Tempatan AKB

BB 130 130 Pemlndahgn Wang Dari Akaun Bank Bayaran Dengan
Cara Pemindahan Telegraf

BB 131 131 Pemindahan Wang Dari Akaun Bank Terimaan
Dengan Cara Pemindahan Telegraf

BB 132 132 Cek Tak Laku

BB 133 133 Pembayaran Oleh Bank Bagi Pihak Pejabat
Perakaunan

BB 134 134 Kredit Terlebih Bank Terimaan

BB 135 135 Kredit Terlebih Bank Terimaan AKB

BB 136 136 Rekupan Wang Runcit Terakhir Bagi Tahun

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD JENIS URUSNIAGA
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0114 MUKA SURAT 14/16
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012
BB 137 137 Gantian Cek Yang Dibatalkan Dari Akaun
BB 138 138 Draf Bank/Pemindahan Telegraf Luar Negeri
BB 139 139 Draf Bank/Pemindahan Telegraf Luar Negeri AKB

Baucar Jurnal

Doc | AG Tran | Proposed | Description
type type Tran type
BJ 160 160 Pelarasan Catatan Jernal
BJ 161 161 Catatan Jernal Automatik
BJ 162 162 Catatan Jernal Akhir Tahun
BJ 163 163 Baki Dibawa Kehadapan Selain dari Baki Tunai
BJ 164 164 Jernal AKB
BJ 165 165 Terimaan AKB Terlebih Diresit
BJ 166 166 Catatan Jernal ‘Reversal
BJ 167 167 Urusniaga Perbelanjaan Yang Kena Dibayar Balik
BJ 168 168 Pindahan Faedah Akaun Subsidiari Ke Hasil
BJ 169 169 Eg]riigi?,;aki Pendahuluan Kontraktor Antara Pejabat
BJ 301 301 Jernal Gaji Berkomputer Automatik

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD

KOD JENIS URUSNIAGA

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0114 MUKA SURAT 15/16

KELUARAN

1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

Penyata Pemungut

Doc | AG Tran | Proposed | Description
type type Tran type

PP 140 140 Pungutan

PP 142 142 Faedah Dikredit Ke Akaun Bank Bayaran

PP 143 143 Faedah Dikredit Ke Akaun Bank Terimaan

PP 144 144 Terimaan Pemindahan Telegrafik Ke Akaun Bank
Bayaran

PP 145 145 Ter!maan Pemindahan Telegrafik Ke Akaun Bank
Terimaan

PP 146 146 Terimaan Bank Bagi Pihak Pejabat Perakaunan

PP 147 147 Gantian Bagi Cek Tak Laku

PP 148 148 Terimaan Perbelanjaan Kredit Amanah

PP 150 150 Pembatalan Cek Ke Akaun Pembatalan Cek

Pp 151 151 Pembatalan Cek Ke Akaun Selain Dari Akaun
Pembatalan Cek

Pp 152 152 Pembatalan Cek Secara Automatik Yang Luput
Tempoh
Cek/Wang Tunai Dalam Tangan Belum Dimasukkan

PP 153 153 Ke Dalam Bank (AKB)

Pp 154 154 Wang Tuna_u Dqlam Bank Tetapi Tidak Terdapat Dalam
Buku Tunai Pejabat Perakaunan

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD

KOD JENIS URUSNIAGA

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0114 MUKA SURAT 16/16

KELUARAN

1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

Inter-Bank Transfer

Doc | AG Tran | Proposed | Description

type type Tran type

PB 180 180 Pindahan Wang Dari Bank XX ke Bank XX
PB 181 181 Pelarasan — Kurang / Terlebih Dipindah

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD BANK PENERIMA BAYARAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0115 MUKA SURAT 1/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses mengunci masuk data, edit dan batal bagi Kod Bank Penerima Bayaran di
skrin DCS Menu Utama.

2.0 TINDAKAN PROSES KUNCI MASUK DATA

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada butang lima belas (15)
Kod Bank Penerima Bayaran seperti di skrin berikut:-

'¥h DCS Menu Utama 29/02i20132

PERBENDAHARAAN NEGERIT
EERAJAAN NEGERT MELAKA

MMENU UTAMA
SISTEM KAWATAN DATA (DCS)

Kod DCS l lod Peralihan Kod Gaji lod SLAS kod Pinjaman  Kod Terirmaan

1 Makiumat Megeri M Jenis Projek ﬂ Kiod Barang

ﬂ Kod Jabatan M Kod Programisktiviti ﬂ Hod Gred Petjavwatan
3 Hod Pusat Tanggungjawak ﬂ Koo Setia ﬂ Hod Skim Perjawsatan
4 | KodosoL 13 | Kod Dokumen 22 | Kod Relst Pragram
=3 Kod Amanah 14 | Hod Jeniz Lrusnisgs ﬂ Kad Kecil Panjar "ang Runcit
53 Hod Maksud (vat) ﬂ Kod Bank Penerima Bayaran ﬂ akiumat Kakitangan
7 | kod Serar 18 | Koo Profi
& | KodBank anEn 7 | ko Kuii
8 | KodProjek 18 | Kod Pembekal

_ Keluar |

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD BANK PENERIMA BAYARAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0115 MUKA SURAT 2/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

’E;E Kod Bank Penerima Bayaran 3140752009

Pettaryaan Kosongkan Tamkah Eciit Batal Kelust Cetak Jadusl |

KERAJAAN NEGERI MELAKA

SPEKS
SISTEM HKAWAL AN DATA (DCS)

Kad Bank
Nama Bank | Mama Ringkas

Alamet Bark |

Mo Telefon Mo Fax

E-mail |

Peganai |

2.3 Klik butang = T#h | dan skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)

MODUL

SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS

TAJUK

PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD BANK PENERIMA BAYARAN

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0115 MUKA SURAT 3/11

KELUARAN

1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

2.4

2.5

2.6

2.7

%8 Kod Bank Fenetima Bayaran

Pertanysan Kogongkan Tamkat Kommit Batal Keluar Cetak Jadusl

KERAJAAN HEGERI MELAKA

SPEKS
SISTEM KAWYALAN DATA (DCE)

KodBank |
Mama Bark | Mama Ringkas |
Alamst Bark |
\
Mo Telefon ’7 Mo Fax ,7
E-mail |
Pegerwai ‘

Medan Kod Bank hendaklah dikunci masuk dengan 1 hingga 12 aksara
sahaja yang terdiri daripada alphabet, numeric atau alphanumeric. Contoh
.- CIMB, MAYBANK, RHB.

Medan Nama Bank hendaklah mengunci masuk maksud kepada Kod
Bank yang diwujudkan.

Contoh :-

Kod Bank = CIBBMYKL

Nama Bank = CIMB INVESTMENT BANK BERHAD
Medan ini adalah mandatori.

Medan Perihal Ringkas pula adalah tidak mandatori.

Medan Alamat Bank , No. Telefon, No.Fax, Email dan Pegawai adalah tidak
mandatori.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD BANK PENERIMA BAYARAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0115 MUKA SURAT 4/11
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012
2.8 Medan MEPS hendakalah dimasukkan YA sekiranyan ada MEPS dan

kunci masuk TIDAK sekiranya tiada.

29

2.10

’Z_E Kod Bank Penerima Bayaran

Klik butang = %emmit | yntuk simpan rekod tersebut.

Medan Status Rekod akan secara automatik memaparkan AKTIF.

Pertanyaan Kosongkan Tambah

Hommit

Biatal

Keluar Cetak Jaclual

Kad Bank |CIBBRYKL

SPEKS

SISTEM KAVALAN DATA (DCS)

Maima Bark |CIMB BANK BERHAD

Mama Ringkas | CIMB

Alamat Bank |CIMB BANK BERHAD

JALAR IPOH KUALA LUMPLIR]

LALAN PO
Mo Telefon |03-88888888

Mo Fax |03-22838887

E-mail [cimb@cimb.com.my

Pegayweai |

3I07/2009

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD BANK PENERIMA BAYARAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0115 MUKA SURAT 5/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

3.0 TINDAKAN PROSES EDIT DATA

3.1  Klik butang Petanyzan | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

*zg Fertanyaan Bank Penerima Bayaran

‘ Senarai Pility Kozongkan Keluar | ‘

Kod Bank

Naima Bank |

| Kod Bank Status Rekod Mama Bank Mama Ringkas

-

3.2 Klik butang == | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD BANK PENERIMA BAYARAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0115 MUKA SURAT 6/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

*zfl Pertanyaan Bank Penerima Bayaran

‘ Senarai Fility osongkan Heluar |

Kod Bank

Nama Bank |C|MB

Hod Bank Status Rekod Matna Bank hlama Ringkas
[SEENRE [axcTiF |CIMB BAMK BERHAD CIME -]

|CoMMBa99 | [AKTIF |CIMB INVESTMENT BAMK - 5P|
COMMYK! | [akTIF||CIMB INVESTMENT BANK BER)
|CTBEMYKL | [AKTIF |CIMB 15LAMIC BANK BERHAD |BCEB
| | |
|
| | |
| [ |
|
| | |
| | |
|

4

3.3 Pilih rekod yang hendak dikemaskini, kemudian Klik butang _ P |
Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD BANK PENERIMA BAYARAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0115 MUKA SURAT 7/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

’2_-_‘3 l<od Bank Penerima Bayaran

Pertanyaan Ko=ongkan Tambah Exlit Batal Keluar Cetak Jacdual

HERAJAAH HEGERI MELAKA

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCE)

Kod Bark |[SEEDNETE
Mama Bank  [CIMB BANK BERHAD Mama Ringkas | CIMB
Alamat Bank | CIMB BAMK BERHAD
[JALAM IPOH KUALA LUMPUR
Mo Telefon |03-23885588 Mo Fax |03-38882287
E-mail [cimb@eimb.com.my

Pegzasaai

St et

3.4 Klik butang Bl untuk mengaktifkan rekod-rekod yang perlu
dikemaskini dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD BANK PENERIMA BAYARAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0115 MUKA SURAT 8/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

’Z‘:E Kod Bank Penerima Bayaran 310752009

Pertaryaan Kosongkan Tambahl Hotmmit I Batal Heluzr Cetak Jadusl

KERAJAAH HEGERI MELAKA

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Kod Bank |CIBEMYKL
EENC U (1B BA BERHAL
Alamat Bank |CIMB BANK BERHAD
|JALAN 1P OH KUALA LUMPUR

Ma Telefon |03-88888888 Mo Fax |03-88888887

E-mail [cimbg@eimb.corm my

Mama Ringkas |CIMB

Peganai |

3.5 Kini pengguna dibenarkan untuk mengemaskini rekod yang sedia ada.
Pilih mana-mana medan yang berkenaan dan masukkan maklumat yang

betul.Setelah selesai, klik butang Kot |k simpan maklumat tersebut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

KOD BANK PENERIMA BAYARAN

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0115 MUKA SURAT 9/11
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012
40 TINDAKAN PROSES BATAL REKOD

4.1

Klik butang Pettanyaan | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

= Pertanyaan Bank Penerima Bayaran

4.2

‘ Senarai Filiby Hosongkan Heluar | ‘

Kod Bank
Nama Bank |

| Hod Bank Status Rekodd Mama Bark Mama Ringkas
| | =

Klik butang _ =3 | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD BANK PENERIMA BAYARAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0115 MUKA SURAT 10/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

’zg Pertanyaan Bank Penerira Bayaran

‘ Senarai Piliby |IKosongkan Keluar |
¥

Kod Bank

Maima Bank |C|ME|

Kod Bank Status Rekod hama Bank Mama Ringkas
[EEEMRE@ [skTF |CIMB BANK BERHAD lcme (=
|COMa98a | [aKkTIF |CIMB INVESTMENT BANK - 5P|
[COMMYKY  [akTIF||CIMB INVESTMENT BANK BER|
|CTBBMYKL  [AKTIF |CIMB ISLAMIC BANK BERHAD (BCBB
| | | |

| |
| | | |
| | | |
| |
| | | |
| | | |
| | 2

4.3  Pilih rekod yang hendak dibatalkan, kemudian Klik butang P | Skrin
berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD BANK PENERIMA BAYARAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0115 MUKA SURAT 11/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

& Kod Bank Penerima Bayaran 31/07/2009

Pertanyssn | Mosongkan | Tambah Eciit Biatal Keluzr Cetak Jadual ]

KERAJAAH HEGERI MELAKA

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Kod Bank |CIEIEIN1YKL
Nama Bank [CIMB BANK BERHAD Mema Ringkas [CIMB

Mamat Bank |CIMB BAMK BERHAD
[JALAN [POH KUALA LUMPUR
NoTelefon [03-83888888 | MoFax [03-88888887
E-mail [cimbigcimb.com.my
Pegawai

4.4  Untuk batal rekod ini, klik butang - B _ dan skrin seperti berikut akan
dipaparkan.

Ferhatian Il

Adakah anda pasti untuk batal rekod ini

4.5  KIlik butang === .| batal rekod telah berjaya dilakukan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD PROFIL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0116 MUKA SURAT 1/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses mengunci masuk data, edit dan batal bagi Kod Profil di skrin DCS Menu
Utama.

2.0 TINDAKAN PROSES KUNCI MASUK DATA

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada butang enam belas (16)
Kod Profil seperti di skrin berikut:-

;:E DCE Menu Wtama 20900252012
PERBENDAHABRAAN NEGERI
EKERAJAAN NEGERT MELAKA
MENU UTAMA
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)
Kod DCS [ kad Peralihan kod Gaji koo BLAS kaod Pinjaman  kod Terimaan

1 Maklumat Megeri 10 | .Jenis Projek 19 | Kod Barang
2 Kod Jabsatan ih Kod Program/ktivit 20 Kod Gred Perjawatan
3 Kod Pusat Tanogungjswah 12 | Kod Setia 21 Kod Skim Perjawatan
4 Kod 0500 13 | Hod Dokumen 22 | Hod Ralst Program
5 Kod Amanah 14 | Kod Jenis Urusniscgs 23 | Kad Kecil Panjar YWang Runcit
& Kod Matksud (Yot) 13 | Kod Bank Penerima Bayaran 24 Maklurmst Kakitangan
7 Kod Sektor 16 | Kod Profil
8 Kod Bank ARER 17 Ko Kuiri
3 Kod Projek 13 Ko Pembekal

Kelusr

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) - KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD PROFIL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0116 MUKA SURAT 2/11
KELUARAN 1 PINDAAN | O TARIKH UBAHSUAI | 23/11/2012
2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

’ZEI Kod Profil

1140152008

Pertanyaan Kozongkan Tamkbah

Exit Batal Keluar

Cetak Jadual |

Tahun
Kod Jakatan

Profil Progiakt
Profi S0D0 111120

Praofil PTJ

KERA.JAAH HEGERI MELAKA

SPEKS

SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Tahap Kavwalan PTJ |—
Tahap Kawalan Prog/akt |—
Tahap Kawalan S0D0 |—

Status Rekod

2.3  Kilik butang

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

Tambzh | gan skrin berikut akan dipaparkan.




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD PROFIL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0116 MUKA SURAT 3/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

’25 Kod Profil

11/0172008

Pertanysan | Wosongkan | Tambah | Kommit Eiatal

Kelar Cetak Jadual

KERAJAAHN HEGERI MELAKA

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Tahun
Kod Jabatan
Profil PT.
Profil Progifkt

Profil SCDO 11120

Status Rekod

Tahap Kawalan PTJ |—
Tahap Kawalan Prog/akt |—
Tahap Kawalan SOD0 l_

2.4
semasa.

2.5

Medan Tahun akan secara automatiknya dipaparkan mengikut tahun

Medan Kod Jabatan perlu diisi dalam format xxxx. e.g : 0100. Kod jabatan
mestilah mengikut senarai kod jabatan yang telah diwujudkan sebelum ini

di butang dua (2) Kod Jabatan. Medan ini adalah mandatori.

2.6

2.7
mandatori.

2.8

Medan Profil PTJ pula perlu dikunci masuk

kunci masuk TIDAK sekiranya tiada.

29

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

Medan Alamat Bank , No. Telefon, No.Fax, Email dan Pegawai adalah tidak

Medan MEPS hendakalah dimasukkan YA sekiranyan ada MEPS dan

Medan Status Rekod akan secara automatik memaparkan AKTIF.




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD PROFIL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0116 MUKA SURAT 4/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

2.10 Klik butang =~ Kemmit | yntuk simpan rekod tersebut.

’Z_E Kod Bank Penerima Bayaran

1

Pertanyaan Kosongkan Tambah

Hommit Biatal

Keluar Cetak Jaclual

SPEKS
SISTEM KAVALAN DATA (DCS)

Kod Bank |CIBBMYKL
Maima Bark |CIMB BANK BERHAD
Alamat Bank |CIMB BANK BERHAD
LALAM IPOH KUALS LUMPLR

\LAN PO
Mo Telefon |03-88888888

E-mail [cimb@cimb.com.my

Mama Ringkas | CIMB

Mo Fax |03-22838887

Pegayweai |

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD PROFIL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0116 MUKA SURAT 5/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

3.0 TINDAKAN PROSES EDIT DATA

3.1

*zg Fertanyaan Bank Penerima Bayaran

Klik butang Pettanyaan | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

Senarai

Pility Kozongkan Keluar | ‘

Kod Bank

Naima Bank |

[ WodBank  Stetus Rekod

hama Bank

-

Mama Ringkas

3.2 Klik butang == | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD PROFIL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0116 MUKA SURAT 6/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

*zfl Pertanyaan Bank Penerima Bayaran

‘ Senarai Fility osongkan Heluar |

Kod Bank

Nama Bank |C|MB

Hod Bank Status Rekod Matna Bank hlama Ringkas
[SEENRE [axcTiF |CIMB BAMK BERHAD CIME -]

|CoMMBa99 | [AKTIF |CIMB INVESTMENT BAMK - 5P|
COMMYK! | [akTIF||CIMB INVESTMENT BANK BER)
|CTBEMYKL | [AKTIF |CIMB 15LAMIC BANK BERHAD |BCEB
| | |
|
| | |
| [ |
|
| | |
| | |
|

4

3.3 Pilih rekod yang hendak dikemaskini, kemudian Klik butang __Fiih | Skrin
berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD PROFIL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0116 MUKA SURAT 7/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

%8 Kod Bank Penetirma Bayaran 072009

Pertanyasan Kozongkan Tambah Edlit Batal Kelusr Cetak Jadual |

KERAJAAN HEGERI MELAKA

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

kodBen: (CEENNT
Mama Bark  [CIME BANK BERHAD Mama Ringkas | CIMB
Alamat Bark | CIME BANK BERHAD

|JALAN IPOH KUALA LUMPUR

Mo Telefon  |03-28888888 Mo Fax |03-88888887

E-mail [cimbg@cimb.com.my

Pegaweai |

3.4 Klik butang el untuk mengaktifkan rekod-rekod yang perlu
dikemaskini dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD PROFIL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0116 MUKA SURAT 8/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

"8 Kod Bank Penerima Bayaran 3170772009

Pertanyaan Kosongkan Tamkah Kommit Bital Keluar Cetak Jadual

KERA.JAAH HEGERI MELAKA

SPEKS
SISTEM HAMALAN DATA (DCS)

Kod Bark |CIBBMYKL

Mama Bank B BAMIK BERHAD
Slamat Bank |CIMB BAMK BERHAD
[JALAN IPOH KUALA LUMPUR
Ma Telefon |03-85858885 NaFax [03-88888887
E-mail |cimbg@eimb.cam.my
Pegawai |

CIB BANE

Mama Ringkas | CIMB

3.5 Kini pengguna dibenarkan untuk mengemaskini rekod yang sedia ada.
Pilih mana-mana medan yang berkenaan dan masukkan maklumat yang

betul.Setelah selesai, klik butang Kot |k simpan maklumat tersebut.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD PROFIL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0116 MUKA SURAT 9/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012
40 TINDAKAN PROSES BATAL REKOD

4.1

Klik butang Pettanyaan | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

= Pertanyaan Bank Penerima Bayaran

4.2

Senarai

Filiby Hosongkan Heluar | ‘

Kod Bank

Nama Bank |

[ KodBank  Status Rekod,

Mama Bank

Mama Ringkas

-

Klik butang _ =3 | Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD PROFIL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0116 MUKA SURAT 10/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

’zg Pertanyaan Bank Penerira Bayaran

‘ Senarai Piliby |IKosongkan Keluar |

Kod Bank

Maima Bank |C|ME|

Kod Bank Status Rekod hama Bank Mama Ringkas
[EEEMRE@ [skTF |CIMB BANK BERHAD lcme (=
|COMa98a | [aKkTIF |CIMB INVESTMENT BANK - 5P|
[COMMYKY  [akTIF||CIMB INVESTMENT BANK BER|
|CTBBMYKL  [AKTIF |CIMB ISLAMIC BANK BERHAD (BCBB
| | | |

| |
| | | |
| | | |
| |
| | | |
| | | |
| | 2

4.3  Pilih rekod yang hendak dibatalkan, kemudian Klik butang __Fiih | Skrin
berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)

MODUL

SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS

TAJUK

PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
KOD PROFIL

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0116 MUKA SURAT 11/11

KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

4.4

4.5

& Kod Bank Penerima Bayaran 31/07/2009

Pertanyssn | Mosongkan | Tambah Eciit Biatal Keluzr Cetak Jadual ]

KERAJAAH HEGERI MELAKA

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Kod Bank |CIEIEIN1YKL
Nama Bank [CIMB BANK BERHAD Mema Ringkas [CIMB

Mamat Bank |CIMB BAMK BERHAD
|.JALAN IFOH KUALA LUMPUR
No Telefon |D3-88888888 Mo Fax |03-28888887
E-mail [cimbigcimb.com.my
Pegawai

Untuk batal rekod ini, klik butang B dan skrin seperti berikut akan
dipaparkan.

Ferhatian Il

Adakah anda pasti untuk batal rekod ini #

Klik butang —===|, batal rekod telah berjaya dilakukan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KUIRI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0117 MUKA SURAT 1/11

KELUARAN

1

PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk

proses Mengunci Masuk, Edit dan Batal Kod Kuiri.

2.0 TINDAKAN

2.1

Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada butang tujuh belas (17)

Kod Kuiri.

1

’E_H DCS Menuy Utama

Kod DCS || Kod Peral

Maklumat Megeri

2 Kol Jabatan

3
4
=
B
7
g
9

PERBENDAHARAAN NEGERIT
EERAJAAN NEGERT PULAU PINANG

MENU UTAMA
SISTEM KAWATAN DATA (DCS)

ihan koad Gaji Kod SLAS Kod Pinjaman  kKod Terimaan

10 Jeniz Projek

11 Kiod Programiaktiviti

Koo Pusat Tangguncjasak 12 Kod Setia

Ko OS0L

Kod Amanah

Kod Maksud (ot
o Sektor

Kiod Bank AMEN

Koo Projek

13 Hod Dokumen
14 Kod Jeniz Urusniags

15 Koo Bank Penerima Bayaran

16 o Profil

17 | Wod Kuiri
o oo Pembekal

19

0

EEEEEE

KHod Barang

Hod Gred Perjavatan

Kod Skim Perjawatan

Kod Ralat Program

Kad Kecil Panjar YWang Runcit

Maklumat Kakitangan

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

Keluar




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KUIRI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0117 MUKA SURAT 2/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

55 Kod Kuiri 11401/2008

Pertanyaan Kosongkal Tamkbah Edit Biatal Keluar Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI MELAKA

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Ko Kuiri
Perihal Kuiri |
Status Rekod

2.1 Untuk menambah senarai rekod bagi Kod Pembekal. klik butang —T=™="_
Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KUIRI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0117 MUKA SURAT 3/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

78 Kod Kuiri 11/01/2008

Pertanyaan Kosongkan Tambah Kommit Batal Keluar Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI MEL AKA

SPEKS
SISTEM KAVALARN DATA (DCS)

Kod Kuiri
Perital Huiri |
Status Rekod

2.2  Medan Kod Kuiri hendaklah dikunci masuk dengan maksimum 4 digit sahaja.
Medan ini adalah mandatori dan ia mestilah unik antara satu kod dengan kod
kuiri yang lain.

2.3  Medan Perihal Kuiri hendaklah dikunci masuk bagi menerangkan maksud Kod
Kuiri yang hendak diwujudkan.

2.4 Setelah semuanya selesai. Klik butang = Fommt  yntuk simpan. Proses
tambah telah berjaya.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KUIRI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0117 MUKA SURAT 4/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

2.0 PROSES EDIT KOD KUIRI

2.1  Klk pada butang Fertany&an  Dan skrin seperti di bawah akan di
paparkan.

’E}l FPertarnyaan kuiri

| Senarai I| Filiky | Kosongkan| Keluar
J

Ko Kuiri
Status Rekod

Kod
Kuiri_ Status Rekod Petihal Kuiri

¥

1

2.2 Klik butang = *¥™#3  yntuk memaparkan semua Kod Kuiri yang telah
sedia ada seperti di bawah.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KUIRI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0117 MUKA SURAT 5/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

"z__s FPertanyaan Kuiri

Senarai | Piliky Kozongkan | Keluar
Hod Kuiri ,_
Status Rekod
Kod
Kuiri_ Status Fekod Peribal Kuiri
|D001 JAKTIF |, AKAUR BANK SALAH =
(o002 |AKTIF [KOD POTOMGAMN DIDAPATI SALAH
[nonz |akTIF [JUMLAH GAJI ADALAH SALAH
[non4 |akTIF [STATUS PILIHAN PEMCEMIKYWSP SALA-
(0005 [AKTIF |KOD PENDAPATAMELAUN SALAH
[onE |akTIF [JUMALAH POTONGAN TIDAK LENGKAP
(0007 |akTIF [EJAARN MAMA SALAH
(000g [AKTIF |NO KAD PENGEMNALAN BARL SALAH
[nona |akTIF |PTS. BAGI PERTAMA KALI MASUIK SYSTE
(001 |TIDAK AKTIF [BILANYOIS TIDAK DDOODD
(0010 [AKTIF |AkALIN BAMK TIDAK PERLU ADA SENGK
[ooz |akTIF [TANDATANGAMN PADA BAUCAR TIDAK LE |+

2.3 Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada
butang Filik

2.4  Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KUIRI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0117 MUKA SURAT 6/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

8 kad Kuiri 11J01/2008

Pertanyasan Kosongkan Tambal Edit Batal Keluar Cetak Jadual

KERA JAAH HEGERI MEL AKA

SPEHS
SISTEM KAWALAMN DATA (DCS)

wod Kuiri |[ifEE
Perinal Huiri [KOD POTONGAN DIDAPATI SALAH
|
Status Rekodd

2.5 Kilik butang ﬂ dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KUIRI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0117 MUKA SURAT 7/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

" Kad Kuiri 11i01/2008

Pertanyaan Kosongkan | Tiambs Batal Keluar Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI MELAKA

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Koo Kuiri (0002
A - 0 POTORGAR DIDAPATI SALAH
Stetus Rekad

2.6  Pengguna boleh mengemaskini rekod yang sedia ada. Kemudian klik
butang Hommit  Proses edit telah berjaya.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD

KUIRI

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0117 MUKA SURAT 8/11

KELUARAN 1

PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

3.0 PROSES BATAL KOD KUIRI

3.1 KIik pada butang Fertanyaan | Dan skrin seperti di bawah akan dipaparkan.

’E}l FPertarnyaan kuiri

[ Senarai ] Filiky |Kosongkan| Keluar

Ko Kuiri
Status Rekod

Kod
Kuiri_ Status Rekod Petihal Kuiri

¥

1

3.2 Klik butang

=enaral  yntuk memaparkan semua Kod Pembekal yang

telah sedia ada seperti di bawabh.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KUIRI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0117 MUKA SURAT 9/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

"z__s FPertanyaan Kuiri

e
Senarai | Piliky | asongkan | Keluar
Hod Kuiri ,_
Status Rekod
Kod
Kuiri_ Status Fekod Peribal Kuiri
|D001 JAKTIF |, AKAUR BANK SALAH =
(o002 |AKTIF [KOD POTOMGAMN DIDAPATI SALAH
[nonz |akTIF [JUMLAH GAJI ADALAH SALAH
[non4 |akTIF [STATUS PILIHAN PEMCEMIKYWSP SALA-
(0005 [AKTIF |KOD PENDAPATAMELAUN SALAH
[onE |akTIF [JUMALAH POTONGAN TIDAK LENGKAP
(0007 |akTIF [EJAARN MAMA SALAH
(000g [AKTIF |NO KAD PENGEMNALAN BARL SALAH
[nona |akTIF |PTS. BAGI PERTAMA KALI MASUIK SYSTE
(001 |TIDAK AKTIF [BILANYOIS TIDAK DDOODD
(0010 [AKTIF |AkALIN BAMK TIDAK PERLU ADA SENGK
[ooz |akTIF [TANDATANGAMN PADA BAUCAR TIDAK LE |+

3.3  Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada

butang Ll.

3.4 Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KUIRI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0117 MUKA SURAT 10/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

e SKRIN LAIN

,%?:3 Kod Pembekal / Maklurmat Kakitangan 180372010

Pertanyaan | Kosongkan Tamkbah Edit Batal Batal Baris Keluar Cetak Jadual |

KERAJAAHN HEGERI PULAU PINAHG

SPEKS
SISTEM KAWALAM DATA (DCS)

Maklumat Urnum || Makiumat Bank

Kod Pembekal
Rlama Pembekal | & A USAHA MAIL SOMN BHD

Mo Rujukan Pembekal

Alamat |54-C JALAN PEMGKALAN, PEKAN BARL
{08000 SUMNGAI PETANI

Mo Telefon ’m Mo Fax ’m
E-mail |reservation@sedimautdoar com
Ma. Daftar Syarikat |347-01012469 Ma. Daftar Kem. Kew. |
Kategori Pembekal | -] Sumber Dattar |
Tarkh Daftarbuls | Terih DafterTemet L
Status Pembeksl Status Rekoo LAkt [

3.5 Klik butang = Batal | dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
KUIRI
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0117 MUKA SURAT 11/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

’E_E Kod Pembekal i Maklumat Kakitanaan 1832010

Pertanyaan ][ Kosongkan ] [Tambah ] [ Edit ] [ Batal ] [Elatal Elaris] [ Keluar ][Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI PULAU PIHANG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Maklumat Urmum
Koo Pembekal (ADTO00000236

Mama Pembekal | AL HIKAM TARPAULING |
o Rujukan Pembekal [ ]

Mamat 182,
[EIEP«CH STREET, Ferhatian
[1 0300 PULALY PIMAMG,
Mo Telefon |G042612481 [ Adakah anda pasti untuk batal rekad ini ?
E-mail | = )

Ma. Daftar Syarikat [F'GU‘IBS?EBH
Kategori Pembekal [

Tarikh Daftar Mula
St Pembekel

3.6  Kemudian klik butang .=——X2__ untuk membatalkan rekod tersebut. Proses
batal telah berjaya dilakukan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PEMBEKAL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0118 MUKA SURAT 1/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012
1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk

proses Mengunci Masuk, Edit dan Batal Kod Pembekal.

2.0 TINDAKAN

2.1

Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada butang 18 - Kod

Pembekal.

’%5 DCS Menu Utama

5 od Amanat

PERBENDAHARAAN NEGERI
EERAJAAN NEGERI PULAU PINANG

MENU UTAMA
SISTEM KEAWALAN DATA (DCS)

14 Kod Jenis Urusniaga

1% | Kod Bank Penerima Bayaran

2950212012

Kad Kecil Panjar Wang Runcit

Kod DCS l Kod Peralihan lod Gaji Kod SLAS kod Pinjaman  kod Terimaan
1| Makiumat Negeri M Jenis: Frojek il Kiod Barang
ﬂ Hod Jabatan ﬂ Hod Program(Aktivit ﬂ Kiod Gred Petjawatan
ﬂ Kod Pusat Tangoungjawab 12 | Kod Setia ﬂ Kod Skim Petjawatan
4 | kodosoL 13 | Kod Dakumen 22 | Kod Relat Pragram
E
S

g Kod Maksud (ot Maklumat Kakitangan
7 Kod Sektor 16 | Hod Profi
g Kod Bank ARER 17 Kod Kuiri
9 Kad Praojek 18 Kod Pembekal
Heluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD

PEMBEKAL

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0118 MUKA SURAT 2/11

KELUARAN 1

PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

2.2

Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

’Eg Kod Pembekal f Maklumat kKakitangan

2.3

Pertanyaan Hosangkan “ Tambah | I Edit Bital Batal Baris Heluar Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI PULALU PIHAHG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

MaklumatUmum[ Maklumat Bank

Hod Pembekal

Mama Pembekal |

Mo Rujukan Pembekal

Mlamat |
I
I
Mo Telefon Ii Mo Fax ’7
E-mail |
Mo, Daftar Syarikst | Mo, Daftar Kem. Kew. |
Kategori Pembekal | -] Sumber Daftar |
Terikh Dattar i | Terikh Daftr Tamat |
Stetus Pembekal Stetus Rekod

Untuk menambah senarai rekod bagi Kod Pembekal. klik butang

Tambah

Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PEMBEKAL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0118 MUKA SURAT 3/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

’E}_H Kod Pembekal f Maklumat Kakitangan

2.4

2.5

2.6

Pertanyaan Hozongkan Tambiah Batal Batal Bariz Heluar Cetak Jadusl

KERAJAAH HEGERI PULAU PINAHG

SPEKS
SISTEM HAWVALAN DATA (DCS)

MaklumatUmum[ Maklumat Bank

Kod Pembekal
Mama Pembekal |

Mo Rujukan Pembekal

Alamsat |
|
|
Mo Telefon li Mo Fax Ii
E-mail |
Mo, Daftar Syarikat | Mo, Daftar Kem. Kew. |
Wategoari Pembekal | - Sumber Dattar |
Terikh Daftar Ml | Tarikh Daftar Tamat |
Stetus Pembekal Status Rekod Lkt |

Medan Kod Pembekal yang terdiri dari 11 alphanumeric.

Nama Pembekal, No. Rujukan Pembekal, Alamat, No. Telefon, No. Fax, Email,
No. Daftar Syarikat, No. Daftar Kem. Kew., Kategori Pembekal, Sumber Daftar,
Tarikh Daftar Mula, Tarikh Daftar Tamat dan Status Pembekal perlulah diisi.

Setelah semuanya selesai. Klik butang = Fommt  yntuk simpan. Proses
tambah telah berjaya.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PEMBEKAL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0118 MUKA SURAT 411
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

3.0 PROSES EDIT KOD PEMBEKAL

3.1 Klik pada butang Fertany&an = Dan skrin seperti di bawah akan

dipaparkan.
’:',:_E Pertanyaan Pembekal f Maklumat kakitangan
l Senarai | l Pilik | Kosongkan | Keluar |
Kod Pembekal
Mamma Pembekal | Status Rekod
| Kod Pembekal  Stetus Rekod Mama Pembekal Statuz Pembekal |
I I I I I -
I I I | I
I I I I
I I I I I
I I I | I
I I I I
I I I I I
I I I | I
I I I |
I I I I I
I I I | I | |
I I I I T

3.2 Klik butang = & yntuk memaparkan semua Kod Pembekal yang
telah sedia ada seperti di bawabh.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD

PEMBEKAL

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0118 MUKA SURAT 5/11

KELUARAN 1

PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

’?,;E FPertanyaan Pembekal f Maklumat Kakitanoan

Senarai I Filik lKusongkanl Keluar |

Haod Pembekal

Mama Pembekal |

Status Rekod

| Kod Pembekal  Status Rekod Mama Pemkekal Status Pembeksl ‘
135070000000 [AKTIF |35 SOLUTION | [BAIK =
|46070000000 [AKTIF |456TH DSEAL FORLIM | [BAIK
(0500000000 [AKTIF [A&F COLLECTION | BaK
|A0700000023 |AKTIF |AL HIKAM TARPAULINS | [BAIK
|A0700000551 [AKTIF \MAHAZIR OSMAN ENTERPRISE | [BAIK
[AA020000000 [AKTIF £ & A LISAHA MAJU SO BHD | BAK
|AA030000000 [AKTIF |A'8 SWEET BABY CAKES | |BAIK,
|£4070000000 [AKTIF |& & L BIMA J&YA ENTERPRISE | [BAIK
(24070000000 [AKTIF (& & &H. ENTERPRISE | Bak
|AA070000000 [AKTIF |A8G EMTERPRISE | |BAIK
|AA070000000 [AKTIF |A44 ENTERPRISE | BAIK
[AA070000000 [AKTIF (A4 Jvs ENTERPRISE | BAK =

3.3 Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada

butang

Pilib

3.4 Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PEMBEKAL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0118 MUKA SURAT 6/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

’E‘g Kod Pembekal f Maklumat kakitangan 18032010

F'ertan\,faan| Kozongkan | Tambah Eclit | Bistal | Batal Baris Keluar | Cetak Jadual|

KERAJAAH HEGERI PULAU PINANG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Maklumat Umurm | Maklurnat Bank

Kad Pembekal

Mama Pembekal |A & A LISAHA MAJL SDMN BHD

Mo Rujukan Pembekal

Alamat |54-C JALAN PENGKALAN, PEKAN BARL
013000 SUNGAI PETANI

ha Telefon lm MoFax (60443172929
E-mail |resewation@sedimuutduor.wm
No. Dattar Syarikat |357-01018468 Mo, Daftar Kem. Kew. |
Kategari Pembekal | '| Sumber Daftar |
TatkhDaftarbuia [ Tarikh Daftsr Tamat

Status Pembekal Ststus Rekod LAttt )

3.5 Kilik butang ﬂ dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PEMBEKAL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0118 MUKA SURAT 7/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

y*E‘;“l kKod Pembekal f Maklumat Kakitangan 180352010

Pertanyaan Kosongkan Tamtish l Hommit | 'Elatal Batal Baris Heluar Cetak Jadusl

KERAJAAH HEGERI PULAU PIHANG

SPEKS
SISTEM KAWALANM DATA (DCS)

MaklumatUmumI Maklumat Bank

Koo Pembekal  |AAD200000001

EEERSE TR & A LISAHA WAJU SO BHD
Mo Rujukan Pembekal l—
Slamat |54-C JALAN PENGKALAN, PEKAN BARL
08000 SUNGAI PETAMI

Mo Telefon ’m Io Fax lm
E-mail |reservationi@sedimautdoor.com
Mo. Daftar Syarikat |357-01018469 Ma. Daftar Kem, Kew, |
Kategori Pembekal | v| Sumber Daftar |
TarkhDaftarula | Tarikh Dattar Tamat
Status Permbekal Status Rekod

3.6  Pengguna boleh mengemaskini rekod yang sedia ada. Kemudian klik
butang Hommit  Proses edit telah berjaya.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PEMBEKAL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0118 MUKA SURAT 8/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

40 PROSES BATAL KOD PEMBEKAL

4.1 KIlik pada butang Fertanvaan = Dan skrin seperti di bawah akan dipaparkan.

’*{E Peranyaan Pembekal F Maklumat Kakitangan

' Senarai |I Filib |I~{osongkan| Meluar |

Kod Pembekal
Mama Pembekal | Status Rekod

| Kod Pembekal  Status Rekod Mama Pembekal Status Pembekal |

| Y

4.2 Klik butang = ==mara - yntuk memaparkan semua Kod Pembekal yang
telah sedia ada seperti di bawabh.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PEMBEKAL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0118 MUKA SURAT 9/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

’E}_H Pertanyaan Pembekal f Maklumat Kakitangan

4.3

4.4

Senarai ' Pilik 'Kosongkan| Keluar |

Kod Pembekal

Mama Pembekal I

Statuz Rekod

| Kod Pembekal  Status Rekod

Matma Pembekal

Statuz Pembekal |

|35070000000 |AKTIF |35 SOLUTION | |BAIK =
|45070000000 |AKTIF [45TH OSEAL FORUM I |BAIK
(0500000000 [AKTIF [&F COLLECTION | [Ba
|#0700000023 |AKTIF [AL HIkaM TARPALLIMG | |BAK
|,0700000551 |AKTIF |MAHAZIR OSMAN ENTERPRISE I |BAIK
|AA020000000 [AKTIF £ 8 A LUSAHA MAIL SDMN BHD) | BAK
24030000000 |AKTIF |28 SWEET BABY CAKES | |BAIK

|£407 0000000 |AKTIF |2 & L BINA JAYS ENTERPRISE I |BAIK
(24070000000 [AKTIF [~ A & H EMNTERPRISE | [Ba
|#A070000000 |AKTIF |A8G ENTERPRISE | =
|£A070000000 |AKTIF |284 ENTERPRISE I [BAIK
[A070000000 [AKTIF [ JAvA ENTERPRISE | [Bak =

Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada

butang LI.

Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PEMBEKAL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0118 MUKA SURAT 10/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

%-5 kKod Pembekal / Maklumat Kakitangan 180372010

Pedanyaanl Hosongkan Tamkbah Ecdiit || Batal ||Elatal Baris Keluar Cetak.Jaduall

KERA JAAH HEGERI PULAU PIHAHG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

MaklumatUmum[ tdaklumat Bank

Hod Pembekal

Mama Pembekal |4 & A LISAHA MAJL SOMN BHD

Mo Rujukan Pembekal

Alamat |54-C JALAN PENGKALAN, PEKAN BARU
08000 SUNGAI PETAM|

Mo Telefon |0194804166 MoFax |B0443172929
E-mail |resemvation@sedimoutdoor.com
Ma. Daftar Syarikat |347-01012469 Ma. Daftar Kem. Kew. |
Kategori Pembekal | -] Sumber Daftar |
Tarkh Daftarbuls | Tarikh Daftar Tamat
Status Pembekal Status Rekod M

45 Klik butang = Batal | dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
PEMBEKAL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0118 MUKA SURAT 11/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

’E_E Kod Pembekal i Maklumat Kakitanaan 1832010

Pertanyaan ][ Kosongkan ] [Tambah ] [ Edit ] [ Batal ] [Elatal Elaris] [ Keluar ][Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI PULAU PIHANG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Maklumat Urmum
Koo Pembekal (ADTO00000236

Mama Pembekal | AL HIKAM TARPAULING |
o Rujukan Pembekal [ ]

Mamat 182,
[EIEP«CH STREET, Ferhatian
[1 0300 PULALY PIMAMG,
Mo Telefon |G042612481 [ Adakah anda pasti untuk batal rekad ini ?
E-mail | = )

Ma. Daftar Syarikat [F'GU‘IBS?EBH
Kategori Pembekal [

Tarikh Daftar Mula
St Pembekel

4.6  Kemudian klik butang .——f2__ untuk membatalkan rekod tersebut. Proses
batal telah berjaya dilakukan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
BARANG
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0119 MUKA SURAT 1/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012
1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk

proses Mengunci Masuk, Edit dan Batal Kod Barang.

2.0 TINDAKAN

2.1  Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada butang 19 - Kod Barang.

’%_E DCS Menu Utama

7 Kool Sektor
g Hod Bank ANERN
9 Kod Projek

PERBENDAHARAAN NEGERI
EFRAJAAN NEGERT PULAU PINANG

2910272012

16 | Kod Profil

17 | Kod Kuiri

18 Koo Pembekal

MENT UTAMA
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)
Kod DCS l Kod Peralihan kod Gaji Kod 5LAS Kod Pinjaman  Kod Terimaan
1 Makiurat Negeri 10 | Jenis Projsk [ 19 | Kod Barang ]
2 Kod Jabatan 11 Kod Program/aktiviti 20 | Kod Gred Perjavvatan
3 Kod Pusat Tangogundjzwak 12 | Kod Setia 21 Kod Skim Petjawvatan
4 Kod 0500 13 | Kod Dokumen 22 | KWod Ralst Program
&5 Hod Amanat 14 Kod Jeris Urusniags 23 Kad Kecil Panjar Wang Runcit
6 Ko Maksud (ot) 15 | Kod Bank Penerima Bayaran 24 | Maklumat Kakitangan

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

Heluar




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
BARANG
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0119 MUKA SURAT 2/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

*ﬁy Pertanyaan Barang 11/01/2008

Pertanyaan Kosongkan' Tamkah " Edlit | Batal Keluar Cetak Jadual

KERAJAAH HEGER] HEGER] SEMBILAH
SPERS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Kod Barang |

Kod OS0L
Kod Bidang
Detail

Unit Ukuran |

Perinal |

Sumber Data |

Status Rekod

2.3 Untuk menambah senarai rekod bagi Kod Pembekal. klik butang —T3™="_
Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
BARANG
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0119 MUKA SURAT 3/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

Fix SKRIN LAIN *x**

’7;'_5 kod Pembekal ¥ Maklumat Kakitangan

2.4

2.5

2.6

Pertanyaan | Kosongkan

Tambat Biatal

Batal Bariz

Heluar Cetak Jadusl

KERA.JAAH HEGER] PULAU PIHAHG

SPEKS

SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

MaklumatUmuml Maklumat Bank

Kod Pembekal
Matna Pembekal |

Mo Rujukan Pembekal

Alamat |
|
|
MoTelefon | Mo Fax
E-mail |
Mo. Daftar Syarikat | Mo. Daftar Kem. Kew. |
K.ategori Pembekal | vl Sumber Daftar |
Tarikh Daftar Mula Tarikh Daftar Tamat

Stetus Pembekal

Medan Kod Pembekal yang terdiri dari 11 alphanumeric.

Status Rekod

Nama Pembekal, No. Rujukan Pembekal, Alamat, No. Telefon, No. Fax,
Email, No. Daftar Syarikat, No. Daftar Kem. Kew., Kategori Pembekal,
Sumber Daftar, Tarikh Daftar Mula, Tarikh Daftar Tamat dan Status
Pembekal perlulah diisi.

Setelah semuanya selesai. Klik butang

tambah telah berjaya.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

Kommit

untuk simpan. Proses



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
BARANG
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0119 MUKA SURAT 411
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

3.0 PROSES EDIT KOD BARANG

3.1 Klik pada butang 'Pertanysan = Dan skrin seperti di bawah akan

dipaparkan.
’:';_El Pertanyaan Pembekal f Maklumat kKakitangan
I Senarai | l Pilik | Kosongkan | Keluar |
Kod Pembekal
Mamma Pembekal | Status Rekod
| Kod Pembekal  Stetus Rekod Mama Pembekal Statuz Pembekal |
I I I I I )
I I I | I
I I I I
I I I I I
I I I | I
I I I I
I I I I I
I I I | I
I I I |
I I I I I
I I I | I | |
I I I I T

3.2 Klik butang = ®¥& " yntuk memaparkan semua Kod Pembekal yang
telah sedia ada seperti di bawabh.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) - KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
BARANG
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0119 MUKA SURAT 5/11
KELUARAN 1 PINDAAN 0 TARIKH UBAHSUAI | 23/11/2012
’E}l Pertaryaan Pemhbekal i Maklurmat Kakitanoan
Senara‘ Piliky ' | Kozongkan | Keluar |
Kiod Pembekal
Mama Pembekal | Status Rekod

‘ Kod Pembekal  Status Rekod Mama Pembekal Status Pembekal ‘
135070000000 |AKTIF |35 SOLUTION | Ak =
45070000000 |[AKTIF |45TH DSEAL FORUM | |BAIK
|ADADONONOND |AKTIF |A&F COLLECTION | BAIK
0700000023 |AKTIF AL HIlAM TARPAULING | |BAlK
|ADT00000551 [AKTIF [MAHAZIR OSMAN ENTERPRISE I |BAIK
|AADZN000000 [AKTIF £ & A USAHA MAJL SDN BHD | BAIK | |
\AA030000000 |AKTIF A SWEET BABY CAKES | |BAIK
44070000000 |AKTIF & & L BINA JAYA ENTERPRISE I Ak
(070000000 [AKTIF |4 4 & H. ENTERPRISE | BAIK
\AA070000000 [AKTIF 525G ENTERPRISE | |BAIK
\AA070000000 [AKTIF a4 ENTERPRISE I |BAIK
[AA0T0000000 [AKTIF &4 JAYA ENTERPRISE | BAIK -

3.3 Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada
butang Filik

3.4 Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
BARANG
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0119 MUKA SURAT 6/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

yfﬁfl Kod Pembekal § Maklumat Kakitangan 18/03/2010

Pertanyaan Kozongkan Tambah Ediit | Batal Batal Baris Heluar Cetak Jadual

KERA.JAAN HEGERI PULAU PIHANG

SPEKS
SISTEM KAWSLAN DATA (DCS)

MaklumatUmuml Maklumat Bank

Kod Pembekal

hama Pembekal |4 & A USAHA MAIL SDN BHD

Mo Rujukan Pembekal

Slamat |54-C JALAN PENGKALAN, PEKAN BARL
(08000 SUMGAI PETAMI

Mo Telefan lm Mo Fax Im
E-mail |reservationg@sedimoutdoar.com
Mo. Dattar Syarikat |357-01012469 Mo. Daftar Kem, Kew. |
Hategori Pembekal | v| Sumber Daftar |
Tarikh Dattarbula [ Tarikh Daftar Tamat
Status Pembekal Status Rekod LAKUT

3.5 Kilik butang M dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
BARANG
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0119 MUKA SURAT 7/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

7'2‘15 Kod Pembekal i Maklumat Kakitangan 18/03/2010

Pertanyzan Hozongkan Tambakh ' Hommit || Batsl Batal Baris Keluar Cetak Jadusl

KERAJAAN HEGERI PULAU PIHAHG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

MaklumatUmuml Maklumat Bank

Koo Pembekal  |A40200000001

FENEREEE I & A LUISAHA WAL SDN BHDY
Mo Rujukan Pembekal l—
Alamat |54-C JALAN PENGKALAN, PEKAN BARU
08000 SUMNGAI PETARI

Tiho Telefon m Mo Fax lm
E-mail |reservationg@sedimoutdoor.com
Ma. Daftar Syarikst |357-01018489 Ma. Daftar Kem. Kew. |
Kategori Pembekal | v| Sumber Dattar |
Terikh Daftar Ml | Tarikh Datar Tamat |
Status Pembekal Status Rekod

3.6  Pengguna boleh mengemaskini rekod yang sedia ada. Kemudian klik
butang = Hommit  pProses edit telah berjaya.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
BARANG
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0119 MUKA SURAT 8/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012
4.0 PROSES BATAL KOD BARANG

4.1  KIlik pada butang 'Pertanyaan . Dan skrin seperti di bawah akan dipaparkan.

’*E_El Peranyaan Pembekal F Maklumat Kakitangan

' Senarai |I Filib |I~{osongkan| Meluar |

Kod Pembekal
Mama Pembekal | Status Rekod

| Kod Pembekal  Status Rekod Mama Pembekal Status Pembekal |

| Y

4.2 Klik butang ' =emarai . yntuk memaparkan semua Kod Pembekal yang
telah sedia ada seperti di bawabh.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD

BARANG

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0119 MUKA SURAT 9/11

KELUARAN 1

PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

’E}_H Pertanyaan Pembekal f Maklumat Kakitangan

4.3

4.4

Senarai ' Pilik 'Kosongkan| Keluar |

Kod Pembekal

Mama Pembekal I

Statuz Rekod

| Kod Pembekal  Status Rekod Matma Pembekal Statuz Pembekal |
|35070000000 |AKTIF |35 SOLUTION | |BAIK =
|45070000000 |AKTIF [45TH OSEAL FORUM I |BAIK
(0500000000 [AKTIF [&F COLLECTION | [Ba
|#0700000023 |AKTIF [AL HIkaM TARPALLIMG | |BAK
|,0700000551 |AKTIF |MAHAZIR OSMAN ENTERPRISE I |BAIK
|AA020000000 [AKTIF £ 8 A LUSAHA MAIL SDMN BHD) | BAK
24030000000 |AKTIF |28 SWEET BABY CAKES | |BAIK

|£407 0000000 |AKTIF |2 & L BINA JAYS ENTERPRISE I |BAIK
(24070000000 [AKTIF [~ A & H EMNTERPRISE | [Ba
|#A070000000 |AKTIF |A8G ENTERPRISE | =
|£A070000000 |AKTIF |284 ENTERPRISE I [BAIK
[A070000000 [AKTIF [ JAvA ENTERPRISE | [Bak =

Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada

butang LI.

Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
BARANG
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0119 MUKA SURAT 10/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

%-5 kKod Pembekal / Maklumat Kakitangan 180372010

Pedanyaanl Hosongkan Tamkbah Ecdiit || Batal ||Elatal Baris Keluar Cetak.Jaduall

KERA JAAH HEGERI PULAU PIHAHG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

MaklumatUmum[ tdaklumat Bank

Hod Pembekal

Mama Pembekal |4 & A LISAHA MAJL SOMN BHD

Mo Rujukan Pembekal

Alamat |54-C JALAN PENGKALAN, PEKAN BARU
08000 SUNGAI PETAM|

Mo Telefon |0194804166 MoFax |B0443172929
E-mail |resemvation@sedimoutdoor.com
Ma. Daftar Syarikat |347-01012469 Ma. Daftar Kem. Kew. |
Kategori Pembekal | -] Sumber Daftar |
Tarkh Daftarbuls | Tarikh Daftar Tamat
Status Pembekal Status Rekod M

45 Klik butang | Batal | dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
BARANG
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0119 MUKA SURAT 11/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

’E_E Kod Pembekal i Maklumat Kakitanaan 1832010

Pertanyaan ][ Kosongkan ] [Tambah ] [ Edit ] [ Batal ] [Elatal Elaris] [ Keluar ][Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI PULAU PIHANG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Maklumat Urmum
Koo Pembekal (ADTO00000236

Mama Pembekal | AL HIKAM TARPAULING |
o Rujukan Pembekal [ ]

Mamat 182,
[EIEP«CH STREET, Ferhatian
[1 0300 PULALY PIMAMG,
Mo Telefon |G042612481 [ Adakah anda pasti untuk batal rekad ini ?
E-mail | = )

Ma. Daftar Syarikat [F'GU‘IBS?EBH
Kategori Pembekal [

Tarikh Daftar Mula
St Pembekel

4.6  Kemudian klik butang .——£2__ untuk membatalkan rekod tersebut. Proses
batal telah berjaya dilakukan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD

GRED PERJAWATAN

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0120 MUKA SURAT 1/9

KELUARAN

1

PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses Mengunci Masuk, Edit dan Batal Kod Gred Perjawatan.

2.0 TINDAKAN

2.1

Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada tab Kod DCS dan
kemudian butang Kod Gred Perjawatan.

7 DCS Menu Utama

29/0272012

Kod DCS

EEEEREEEE

Maklumat Megeri

Koo Jabatan

Kod Pusat Tanggundjawab

Ko OS0L

Foad Amanah

Hod Makzud (Wot)
Kaod Sektor

Koo Bank AMNBN

Kod Projek

I kod Peralihan

PERBENDAHARAAT NEGERT
EKERAJAAN NEGERT JOHOR D.T

LIENT UTAMMA
SISTEM KAWATLAN DATA (DCS)

k.od Gaji kod SLAS kod Pinjarman  Kaod Terimaan
ﬂ Jeniz Praojek ﬂ Kod Barang
ﬂ Kod Programsktivit [ 20 | Wod Gred Perjawatan ]
ﬂ Kod Setia ﬂ Hod Skim Perjawatan
ﬂ Kod Dakumen ﬂ Koo Ralat Program
ﬂ Kod Jenis Lrusniags E Had Kecil Panjar Yang Runcit
ﬂ Kod Bank Peneritha Bayaran Maklumat Kakitangan
16 | Kod Profi
ﬂ Kool Kuiri
g

Kod Pembeksl

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

Keluar



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
GRED PERJAWATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0120 MUKA SURAT 2/9
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan. Untuk menambah senarai rekod
bagi Kod Pembekal. klik butang - ===

’;33 kod Gred Perjawatan 0310172012

Pettanyaan Kosnngkan” Tatmbah || Ediit Bistal Keluar Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI JOHOR D.T

SPEKS
SISTEM HAWALAN DATA (DCS)

Koo Gred Perjawatan

Perihal |

Kurmpulan |1 - Pengurusan Tertinggi -

Status Fekod
Kod Priariti

2.3 Medan Kod Gred Perjawatan, Perihal dan Kumpulan adalah wajib diisi.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
GRED PERJAWATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0120 MUKA SURAT 3/9
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

24  Setelah semuanya selesai. Klik butang = H*o™™t  yntuk simpan. Proses
tambah telah berjaya.

" Kod Gred Perjawatan oaroizoz

Pertanyaan Kosongkan Tarmbat Batal Heluar Cetak Jaddusl

KERA JAAH HEGER] JOHOR D.T

SPEKS
SISTEM HAWALAN DATA (DCS)

Hod Gred Perjawatan

Perital |

Kurtipulan |1 - Pengurusan Tertinggi -

Status Rekod
Kod Prioriti

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
GRED PERJAWATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0120 MUKA SURAT 4/9
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

3.0 PROSES EDIT KOD GRED PERJAWATAN

3.1 Klik pada butang Pertanyaan  yntuk membuat pertanyaan / carian bagi

maklumat yang hendak di kemaskini. Kemudian klik butang = ==nar
untuk memaparkan semua Kod Gred Perjawatan yang telah sedia ada
seperti di bawah.

’Efl Pertanyaan Gred Perjawatan

' Senarai || Filib Hozongkan Heluar

hod Gred Perjawatan
Status Rekod

Had Gred
Petjawatan  Status RekodPerihal Gred Perjawatan Kumpulan

¥

4]

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
GRED PERJAWATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0120 MUKA SURAT 5/9
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012
3.2 Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada

butang

Pilib

%= Pertanyaan Gred Perjawatan

Senarai | Pilib ' Kosangkan

Keluar

Kod Gred Petjavatan
Status Rekorl

Hod Gred

Perjavwatan Statuz RekodPerihal Gred Perjavwatan Humpulan
[11000 |AKTIF |3RED SEMENTARA UNTUK 11000 |Kumpulan Sokongan =
(12000 |AKTIF |GRED SEMENTARA UTK 12000 [kumpulan Sokongan
13000 AKTIF |3RED SEMENTARA UNTUK 13000 Kumpulan Sokangan

[ Al AKTIF Kumpulan Sokongan

|ADUN |AKTIF |AHLI DEWWAN UNDANGAN NEGERI |Kumpulan Pengurusan dan Profesi
[2IMD. |AKTIF |AHLI JUMAAH MAJLIS DIRAJAJOHOR  [Kurnpulan Pengurusan dan Profesi
|Ashink |AKTIF |AHLI MAJLIS MESYUARAT KERAJAAN  [Kumpulan Pengurusan dan Profesi
[P |AKTIF [AHLI PEMJAWAT [kumpulan Sokongan
|E17 |AKTIF |ARTIS BUDAYA |Kumpulan Sokongan
|B27 |AKTIF |JURUFOTO f JURUKAMERA |kurmpulan Sokongan
|B41 |AKTIF |PENERBIT RAMCANGAN |Kumpulan Pengurusan dan Profesi
|17 |AKTIF |PEMBANTL MAKMAL |kurmpulan Sokongan -

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
GRED PERJAWATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0120 MUKA SURAT 6/9
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

3.3 Skrin berikut akan dipaparkan dan kemudian klik butang Edit.

"E__El Kod Gred Periawatan 03012012

| Pertanyaan Kosongkan Tambah I Edit I BEatal Heluar Cetak Jadual |
| J

KERAJAAH HEGERI JOHOR D.T

SFPERS
SISTEM KAWSAL AR DATA (DCS)

Hod Gred Perjsswatan
Peribal | IURUMUDI

Kumpulan [ 3. Sokengan -

Status Rekod Addit

Hod Prioriti

3.4  Pengguna boleh mengemaskini maklumat yang dikehendaki dan kemudian
klik butang Kommit. Proses edit / kemaskini telah berjaya.

%5 Kod Gred Perjawatan 0370142012

‘ Pertanyaan Hosongkan Tarmbret | Hommit ' Exatal Heluar Cetak Jacusl

KERA JAAH HEGERI JOHOR D.T

SPEKS
SISTEM KAWALARN DATA, (DCS)

Hod Gred Perjawatan | a9

KumpLlan |3 - Sokongan -

Status Rekod | 2 kdif
Hod Prioriti

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
GRED PERJAWATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0120 MUKA SURAT 7/9
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

40 PROSES BATAL KOD GRED PERJAWATAN

4.1

Klik pada butang = Pertanyaan

maklumat yang hendak dibatal. Kemudian klik butang

untuk membuat pertanyaan / carian bagi

Senarai untuk

memaparkan semua Kod Gred Perjawatan yang telah sedia ada seperti di

bawah.

oa Pertanyaan Gred Perjawatan

Zenarai | Filiky Kozongkan Keluar

Kiod Gred Petjawatan
Status Rekod

Kad Gred
Perjawatan

Statuz RekodPerihal Gred Perjawatan

KumpLlan

|

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

1



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) - KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
GRED PERJAWATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0120 MUKA SURAT 8/9
KELUARAN 1 PINDAAN |0 TARIKH UBAHSUAI | 23/11/2012
4.2  Pengguna perlu memilih rekod yang hendak di batal dan klik pada butang

Pilib

.2'3 Pertanyaan Gred Perjawatan

Senarai | Pilit Kozangkan Keluar
Kod Gred Perjavwatan
Status Rekod

Koad Gred

Perjavvatan  Status RekodPerihal Gred Perjawatan Kumpulan
111000 AKTIF \GRED SEMENTARA UNTUK 11000 [Kurmpulan Sokongan 4]
12000 AKTIF |GRED SEMENTARA UTK 12000 [Kumpulan Sokongan
[13000 [AKTIE |GRFD SEMENTARA UNTUK 13000 lurnulan Sakangan
|A1 |AI<T|F |Kumpulan Sokangan
ADUN WF \AHLI DEWAN LINDANGAN NEGERI (Kumpulan Pengurusan dan Pratesi
AIMD AKTIF AHLIJUMAAH MAJLIS DIRAJA JOHOR  [Kurnpulan Pengurusan dar Profesi
AMME AKTIF AHLI MAJLIS MESYUARAT KERAJAAN  Kumpulan Pengurusan dan Profesi
AP AKTIF \AHLI PEMJAWAT [Kurnpulan Sokongan
B17 AKTIF ARTIS BUDAYA [Kurmpulan Sokongan
B27 AKTIF WURUFOTO { JURLIKAMERA [Kurmpulan Sokongan
B41 AKTIF \PEMERBIT RANCANGAN [Kumpulan Pengurusan dan Prafesi
17 AKTIF IPEMBANTU MAKMAL Kurnpulan Sokongan -

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
GRED PERJAWATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0120 MUKA SURAT 9/9
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

4.3  Skrin berikut akan dipaparkan dan kemudian klik butang Batal.

en Kod Gred Perjawatan 03/01/2012

[—
| Pertanyaan Ho=songkan Tambah Edit I Eatal Il Heluar Cetak Jacdual |

KERA JAAH HEGERI JOHOR D.T

SPEKS
SISTEM KAWSALAN DATA (DCE)

Kod Gred Perjavwatan m

Perihal [JURUMUDI

Kumpulan |3 - Sokongan -

Status Rekod | AktT
Kod Prioriti

4.4  Klik butang .—**__ untuk membatalkan rekod tersebut. Proses batal telah
berjaya dilakukan.

‘ Pertanyaan Kosongkan Tambah Eclit Batal Heluar Cetak Jacual

KERA JAAH HEGERI JOHOR D.T

SFEKE
SISTEM HAWYALAR DATA (DCE)

Kod Gred Perjaveatan | g1
Perihal | JURUMUDI

Humpulan | 5 _ Saokongan

Status Rekod | Akt

Kod Prioriti
Adakah anda pasti untuk batal rekod ini |

|

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SKIM PERJAWATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0121 MUKA SURAT 1/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

1.0 TUJUAN
Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses Mengunci Masuk, Edit dan Batal Kod Skim Perjawatan.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada tab Kod DCS dan
kemudian butang Kod Gred Perjawatan.

‘ DS Menu Utama 2022012

PERBENDAHARAAT NEGERT
EKERAJAAN NEGERT JOHOR D.T

LIENT UTAMMA
SISTEM KAWATLAN DATA (DCS)

kod DCE I kod Peralihan k.od Gaji kod SLAS kod Pinjarman  Kaod Terimaan
J haklumat Megeri ﬂ Jenis Projek ﬂ Wod Barang
ﬂ Koo Jabatan ﬂ Kod Programiktiviti ﬂ Kod Gred Perjawatan
g Kiod Puzat Tangguncjasab ﬂ Kod Setia [ 21 | Ko Skim Perjswatan ]
4 | KedosoL 13 | Kod Dokumen 22 | Kod Ralat Program
ﬂ Kod Amansh ﬂ Kod Jenis Uruzniags ﬂ Kad Kecil Panjar Wwang Runcit
ﬂ Hod Makzud (Wot) ﬂ Kod Bank Penerima Bayaran Maklumat Kakitangan
7 | kod Sektar 16 | Kod Profi
8 | KodBank ANEN 7 | Hod uii
8 | kod Projek 18 | Kod Pembsksl

Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SKIM PERJAWATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0121 MUKA SURAT 2/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan. Untuk menambah senarai rekod
bagi Kod Pembekal. klik butang - ===

22852012

l;_‘::l kad Skim Perjawatan

Pertanyaan haozangkan [ Tambah |] Edlit | Biatal Heluar Cetak Jadual

KERAJAAHN HEGERI JOHOR D.T

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Hod Skim Perjaveatan

Perital |

Status Rekod

2.3 Medan Kod Skim Perjawatan dan Perihal adalah wajib diisi.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SKIM PERJAWATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0121 MUKA SURAT 3/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

2.4  Setelah semuanya selesai. Klik butang = *o™™t  yntuk simpan. Proses
tambah telah berjaya.

¥_§I kiod Skim Perjawatan 220872012

Pertanyaan Hozongkan Tambah' Fearmmit | ' Eatal Heluar Cetak Jadusl

KERAJAAH HEGERI JOHOR D.T

SPEKS
SISTEM HAWALAN DATA [DCS)

Kod Skim Perjawstan

Perihal |

I
Status Rekod

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SKIM PERJAWATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0121 MUKA SURAT 4/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

3.0 PROSES EDIT KOD SKIM PERJAWATAN

3.1

TE Pertany

Klik pada butang Feft@ny¥&an  yntuk membuat pertanyaan / carian bagi

maklumat yang hendak di kemaskini. Kemudian klik butang = ==nar

untuk memaparkan semua Kod Skim Perjawatan yang telah sedia ada
seperti di bawah.

raan Skim Ferjawatan

Senarai | I Pilib @snngkan| Heluar
L @ J

Kod Skim Petjawatan
Status Rekod

Kol Skim
Perjawatan _ Status Rekod Perihal

LY

1]

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SKIM PERJAWATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0121 MUKA SURAT 5/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

3.2 Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada

‘ Ferarnyaan Skim Perjawatan

Senarai ' Pilib !Kosongkanl Heluar

Kod Skitm Perjaseatan
Status Rekad

Fod Skim J
Perigvvatan  Status Rekod Perihal
lonog IAKTIF |SKIM TIADA DILAPORIAR -
[ 1002 PENSYARAH PERUBATAN ]
1003 PESURUHJAYA PEMYEMAK UNDANG-UN
11004 |AKTIF |PEMNSYARAH UNIVERSITI
11005 |AKTIF |PEMELIHARA HUTARN
1008 |AKTIF [JURUALDIT | |
11009 |AKTIF |PEGAWIAI AKTUARI
11011 |AKTIF |PE@AWIAl FEMERIKSA FATEN
1015 |AKTIF |PEGAWAl PERTANIAN
11018 |AKTIF |PEGAWAI ARKIE
11019 |AKTIF |PEGAWIA] PENAKSIR
[1020 |AKTIF [PEGAWAL KEVANGAN -

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SKIM PERJAWATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0121 MUKA SURAT 6/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

3.3 Skrin berikut akan dipaparkan dan kemudian klik butang Edit.

=8 lod Skim Perjawatan

| Peranyaan Kosongkan Tambah | | Edlit I Eatal Heluar Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI JOHOR D.T

SPEHS
SISTEM KAWYALARN DATA (DCS]

Kod Skim Perjawsatan Im

Perihal [PEMSYARAH PERUBATAN
|
Status Rekod

3.4  Pengguna boleh mengemaskini maklumat yang dikehendaki dan kemudian
klik butang Kommit. Proses edit / kemaskini telah berjaya.

%4 Koo Skirm Perjawatan

| Pertanyaan Kosongkan Tambah [ Hommit | BEatal Keluar Cetak Jadual

KERAIAAH HEGERI JOHOR D.T

SPEKS
SISTER RAVSAL &M DATA (DCS)

Hod Skim Perjawatan  |1002

LU P E S ARAH FERLIBATAN
[
Status Rekocl

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SKIM PERJAWATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0121 MUKA SURAT 7/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

40 PROSES BATAL KOD SKIM PERJAWATAN

4.1

Klik pada butang = Pertanyaan
maklumat yang hendak dibatal. Kemudian klik butang

untuk membuat pertanyaan / carian bagi

Senarai untuk

memaparkan semua Kod Skim Perjawatan yang telah sedia ada seperti di

bawah.

7 Partanyaan Skirm Perjawatan

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

Senarai | Pilib |Knsnngkan| Heluar

Kod Skim Petjawatan
Status Rekod

Kol Skim
Petjawatan  Status Rekod

Perihal

LY

1]



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) - KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SKIM PERJAWATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0121 MUKA SURAT 8/10
KELUARAN 1 PINDAAN |0 TARIKH UBAHSUAI | 23/11/2012
4.2  Pengguna perlu memilih rekod yang hendak di batal dan klik pada butang

Pilib

‘ Ferarnyaan Skim Perjawatan

Senarai l Pilib |Kosongkan| Heluar

Kod Skitm Perjaseatan
Status Rekad

Fod Skim J
Perigvvatan  Status Rekod Perihal
lonog IAKTIF |SKIM TIADA DILAPORIAR -
[ o0z |PENSYARAH PERUEBATARN )
1003 |AKTIF |PESURUHJAYA PEMYEMAK UNDAMNG-UN
11004 |AKTIF |PEMNSYARAH UNIVERSITI
11005 |AKTIF |PEMELIHARA HUTARN
1008 |AKTIF [JURUALDIT | |
11009 |AKTIF |PEGAWIAI AKTUARI
11011 |AKTIF |PE@AWIAl FEMERIKSA FATEN
1015 |AKTIF |PEGAWAl PERTANIAN
11018 |AKTIF |PEGAWAI ARKIE
11019 |AKTIF |PEGAWIA] PENAKSIR
[1020 |AKTIF [PEGAWAL KEVANGAN -

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SKIM PERJAWATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0121 MUKA SURAT 9/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

4.3  Skrin berikut akan dipaparkan dan kemudian klik butang Batal.

Fea od Skirn Perjawatan 2200812012

Pertanyaan Kosongkan Tamkbah Eclit || Eatal l Keluar Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI JOHOR D.T

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

Koo Skitm Perjaweatan Im

Petihal |PENSYARAH FERLIBATAMN
I
Status Rekaod

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL KOD
SKIM PERJAWATAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0121 MUKA SURAT 10/10
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

4.4  Klik butang .—**__ untuk membatalkan rekod tersebut. Proses batal telah

berjaya dilakukan.

‘w|kod Skim Ferjawatan 2210812012

Pertanyaan H Kosongkan ][ Tambah ” Exit ” Eistal ” Keluar ][Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI JOHOR D.T

SPEK=
SISTEM KAWAL AN DATA (DCS)

Kod Skim Perjavwatan 002

Perihal | PENSYARAH PERLBATAN ]
Status Rekod Perhatian !l

Adakah anda pasti untuk batal rekod ini %

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT KOD RALAT
PROGRAM
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0122 MUKA SURAT 1/7
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses Mengunci Masuk dan Batal Kod Ralat Program.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada tab Kod DCS dan
kemudian butang Kod Ralat Program.

‘ DS Menu Utama 2022012

PERBENDAHARAAT NEGERT
EKERAJAAN NEGERT JOHOR D.T

LIENT UTAMMA
SISTEM KAWATLAN DATA (DCS)

kod DCE I kod Peralihan k.od Gaji kod SLAS kod Pinjarman  Kaod Terimaan

J haklumat Megeri ﬂ Jenis Projek ﬂ Wod Barang

ﬂ Koo Jabatan ﬂ Kod Programiktiviti ﬂ Kod Gred Perjawatan

g Kod Pusat Tanggundjawab ﬂ Kod Setia ﬂ Hod Skim Perjawatan

4 | KedosoL 13 | Kod Dokumen [ 22 | wodRaistprogram |
ﬂ Kod Amansh ﬂ Kod Jenis Uruzniags ﬂ Kad Kecil Panjar Wwang Runcit
ﬂ Hod Makzud (Wot) ﬂ Kod Bank Penerima Bayaran Maklumat Kakitangan

7 | kod Sektar 16 | Kod Profi

8 | KodBank ANEN 7 | Hod uii

8 | kod Projek 18 | Kod Pembsksl

_ Kelar |

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT KOD RALAT
PROGRAM
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0122 MUKA SURAT 217
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan. Untuk menambah senarai rekod
bagi Kod Ralat Program, klik butang - =™

‘ kod Ralat Program 20802

Pertanyzan Knsongkan” Tambah || Eciit Keluar Cetak Jacuszl

KERA.JAAH HEGERI JOHOR D.T

SPEKS
SISTEM HAWVALAN DATA (DCS)

Kod Ralat Program

Petital |
Ferihal (English) |

2.3 Medan Kod Ralat Program dan Perihal adalah wajib diisi.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT KOD RALAT
PROGRAM
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0122 MUKA SURAT 3/7
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

24  Setelah semuanya selesai. Klik butang = #o™™t  yntuk simpan. Proses
tambah telah berjaya.

' kod Ralat Frogram 230852012

Pertanysan Hozongkan Tambahl Komimit || Keluar Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI JOHOR D.T

SPEKS
SISTEM WAWALAN DATA (DCS)

Hod Ralat Program

Perihal |
Ferihal (Englishy |

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT KOD RALAT
PROGRAM
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0122 MUKA SURAT 47
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

3.0 PROSESEDIT KOD RALAT PROGRAM

3.1

z_E Fertany

Klik pada butang Feft@ny¥&an  yntuk membuat pertanyaan / carian bagi

maklumat yang hendak di kemaskini. Kemudian klik butang
untuk memaparkan semua Kod Ralat Program yang telah sedia ada seperti

di bawah.

aan Ralat Frogram

| Senarai | Pilik |Kosongkan| Heluar

Kod Ralat Program

ko Ralat
Prograt Perihal

1

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

[

Senarai



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT KOD RALAT
PROGRAM
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0122 MUKA SURAT 5/7
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

3.2 Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada

butang

Pilib

.r;_;fl_ Fertanyaan Ralat Program

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

Senaral I Pilik | Hozongkan | Heluar
Hod Ralat Program

Hod Ralat J
Program  Perihal

|A00003 | |AMAUN CEK MELEBIHI JUMLAH TRANSAR (=
(400037 | [PINDAHAN BAMNK DARI KE BANK TIDAK Bi
A00028  |[TARIKH TIDAK BOLEH MELEBIHI TARIKH
[_ADD135 AMALUIN DEBIT ATAU KR ERLUKA
[An07 41 ]AMAUN TAMEAH DAN AMAUN KURANG Ti
500143 |AKAUN AMANAH TIDAK WUIUD BAGI DAR
[ADD144 | |AKAUN AMANAH TIDAK WULILID BAGI KE
[A00146  [TAHUN MESTI TAHUN PERAKAUNAN SER
(200222 |AMAUM CEK DIPERLUKAN.

400245 | [REKOD TELAH WLUJUD DALAM TAHUN He
[A10000 | [KOD FENGGUNA TIDAK WILIUD

|510001  |Kata Laluan Tidak Wujud -

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT KOD RALAT

PROGRAM

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0122 MUKA SURAT 6/7

KELUARAN

1

PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

3.3 Skrin berikut akan dipaparkan dan kemudian klik butang Edit.

*E;“l kod Ralat Frogram

Pertanyaan Kozongkan Tambahl Edit “ Heluar Cetak Jadusl
\—

KERAJAAH HEGERI JOHOR D.T

SPEKS
SISTEM HAWVGALAN DATA (DCS)

Kod Ralat Program M

Perihal |[AMALIM DEBIT ATAL KREDIT DIPERLUKAN

Perihal (Englishy [AmMAUN DEBIT ATAU KREDIT DIPERLUKAN

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

221085201 2



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK DAN EDIT KOD RALAT
PROGRAM
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0122 MUKA SURAT 717
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

3.4  Pengguna boleh mengemaskini maklumat yang dikehendaki dan kemudian
klik butang Kommit. Proses edit / kemaskini telah berjaya.

fes Kod Ralat Program I208F20132

Pertanyaan Hozongkan Tambah |Komm'ﬂ I Keluar Cetak Jadual

KERA JAAH HEGER] JOHOR D.T

SPEKRS
SISTEM KaWALAN DATA (DCS)

Kod Ralat Program  |annq 35
T ALIN DERIT ATAL KREDIT DIPERLUKAR
Perihal (English) |AMAUN DEBIT ATAL KREDIT DIFERLUKARN

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
MAKLUMAT KAD KECIL PANJAR WANG RUNCIT
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0123 MUKA SURAT 1/2
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI | 22/06/2012
1.0 TUJUAN

2.0

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses kunci masuk data, edit dan batal rekod. Contohnya penambahan rekod,
edit dan batal untuk Kad Kecil Panjar Wang Runcit yang dilakukan
penambahbaikan dalam modul PTJ Kewangan.

TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada butang 23 - Kad Kecil
Panjar Wang Runcit.

8 DCS Menu Utarna 297021201 2

PERBENDAHARAATN NEGERIT
EERAJAAN NEGERI KEDAH

MENU UTAWMA
SISTEM KAWATLAN DATA (DCS)

______ Kod DCS || Kod Peralihan | Kod Gaji Kod SLAS  Kod Pinjaman  Kod Terimaan
J Maklumat Negeri ﬂ Jenis Projek ﬂ Kod Barang
2 Kod Jabatan ﬂ Ko Program/aktiviti ﬂ Kod Gred Petjawatan
3 Ko Pusat Tanooungjawak 12 Koo Setia ﬂ Kod Skim Perjawatan
4 | wodosoL 13 | Koo Dokumen 32 | od Ralat Program
5 Kod Amanah ﬂ Kod Jenis Uruzniaga ﬂ Had Kecil Panjar Wang Runcit
g Kod Maksud (%at) ﬂ Kod Bank Penerima Bayaran ﬁ Maklumst Kaktangan
7 | od Sektar 16 | KodProfi
B | HodBank ANEN 7 | vod Wi
9 | KodProek 18 | Kod Pembekal

Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL REKOD
MAKLUMAT KAD KECIL PANJAR WANG RUNCIT
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0123 MUKA SURAT 2/2
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI | 22/06/2012

2.2 Skrin Senggaraan Kad Kecil PWR seperti berikut akan dipaparkan.

’Efl PTJ Kew - Skrin Senggaraan Kad Kecil PYWE 10102011
Pertanyaan | Tambah Edit | Batal | Sitnpan | Kozangkan | Keluar
KERAJAAN NEGER] KEDAH
dabatan |0150 WABATAN KEBAJKAN MAS Y ARAKAT N KEDAH

PT) (000000 |JAB KEBAJKAN MASYARAKAT - PADANG TERAP

o Kad Kecl 4 PANJAR JABATAN KEBAJKAN MASY ARAKAT PADANG TERAP

Mama Javatan Ketua JabatanPTJ |KETUA PENGARAH JABATAN KEBAJKAN MASY ARAKAT

2.3 Klik butang = Tksh | yntuk mengunci masuk maklumat Jabatan, PTJ,
No. Kad Kecil dan Nama Jawatan Ketua Jabatan/PTJ jika maklumat

tersebut tidak pernah diisi sebelum ini dan klik butang ="

2.4 Medan ‘Nama Jawatan Ketua Jabatan/PTJ’ baru diwujudkan bagi tujuan
kunci masuk maklumat tersebut untuk pengeluaran cek seperti keperluan
tambahan diperlukan supaya medan ini hanya boleh diedit di modul DCS

sahaja.

2.5 Klik butang - B | untuk mengunci masuk maklumat Nama Jawatan
Ketua Jabatan/PTJ jika maklumat lain telah diisi sebelum ini dan klik
butang Simpan

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KAKITANGAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0124 MUKA SURAT 1/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses Mengunci Masuk, Edit dan Batal Maklumat Kakitangan.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Sistem Kawalan Data (DCS), klik pada butang 24 - Maklumat
Kakitangan.

ii;_!_El DCS Menu Utama

29/02r2012
PERBENDAHARAAN NEGERI
KERAJAAN NEGERT PULAU PFINANG

MENU UTAMA
SISTEM KAWATLAN DATA (DCS)

Kod DCS l Kod Peralinan Kod Gaji Kod SLAS kod Pinjaman  kod Terimaan
Maklumsat Megeri M Jenis Projek ﬂ Kod Barang
ﬂ Kod Jabatan ﬂ Food Programidbktiviti ﬂ Kod Gred Perjavwatan
ﬂ Koo Pusat Tangguncjasvak 12 | Kod Setia ﬂ Kod Skim Perjawatan
4| KodosoL 13 | ko Dakumen 22 | od Ralat Program
ﬂ Kol Amaniah ﬂ Kol Jenis Urusniaga ﬂ Kad Kecil Panjar Wang Runct
6 Ko Maksud (ot) 15 | Koo Bark Penetima Bayaran [ 24 I Maklumat Kakitangan ]
7 | Kod Sektar 16 | Kod Prof
8 | Kod Bank ANEN 17 | Kod kuin
3 Kol Projek 13 Ko Pembekal
_ Heluar |

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KAKITANGAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0124 MUKA SURAT 2/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

2.2 Skrin seperti berikut akan dipaparkan.

"gg Kod Maklumat Kakitangan 18M1r2010

Pertaryyaan Kosongkan || Tambah || Edlit Batal Batal Baris Keluar Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI PULAU PIHAHG
SPEKS
SISTEM KAVALAN DATA (DCS)

MaklumatUmum[ Maklumat Bank

Mo Gaji £ Mo kP

Mama Kakitangan |
kod Jabatan | [

Kod PTJ |

Alamat |

Mo Telefon Pejabat
Mo Telefon Bimbit
Mo Faks

Emel |

Status Rekod L&EI

2.3 Untuk menambah senarai rekod bagi Maklumat Kakitangan. klik butang

_T=mbsh | Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KAKITANGAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0124 MUKA SURAT 3/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

*E;“l kod Maklumat Kakitangan

Pertanyaan Hosangkan Tambat Batal Batal Baris Keluar Cetak Jadual

KERA.JAAH HEGER] PULAU PIHAHG
SPEKS
SISTEM HAWALAN DATA (DCS)

MaklumatUmum[ Maklumat Bank

Mo Gaji £ Mo KP

hhatma Kakitanoan |
Kod Jabatan | |

Kad PTJ |

Slamat |

Mo Telefon Pejabat
Ma Telefon Bimbit
Mo Faks

Emel |

Status Rekod Lakdii |

2.4 Medan No. Gaji/No KP yang terdiri dari 12 angka.

2.5 Nama Kakitangan, Kod Jabatan, Kod PTJ, Alamat, No Telefon Pejabat, No
Telefon Bimbit, no Faks dan Emel perlulah diisi.

2.6 Setelah semuanya selesai. Klik butang = H@mmt  yntuk simpan. Proses
tambah telah berjaya.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KAKITANGAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0124 MUKA SURAT 4/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

3.0 PROSES EDIT KOD MAKLUMAT KAKITANGAN

3.1 Klik pada butang Fertany&an = Dan skrin seperti di bawah akan
dipaparkan.

’E_E Fertanyaan Maklumat Kakitangan

' Senarai ' Filit |Kosongkan| Keluar |

Mo Gaji f Mo KP ” Kod Jabsatan Kod PTJ
Mama Kakitangan | Status Rekod
Mo Gaiji £ Mo KP Status Mama Kakitangan Jabatan PTJ
Alamat E-mail o Telefon Bimbit Mo Faks

¥

1

3.2 Klik butang = & yntuk memaparkan semua Maklumat Kakitangan
yang telah sedia ada seperti di bawabh.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KAKITANGAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0124 MUKA SURAT 5/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

"gy Pertarmyaan Maklurmat Kakitangan

Senarsi ' Filih ||I(nsongkan| Keluar |

Mo Gaji £ Mo KP | Kod Jabatan Hoad PTJ
Marma Kakitangan | Statuz Rekod

Mo Gaji Mo KP Status MNama Kakitangan Jabatan PTJ

Alamat E-tmail Mo Telefon Bimkit Mo Faks
| [RAMLI BN ABL BAKAR [mon [01000000 =

I I I

(320415075450 | [TUN DATO' SERI UTAMA HJ ABDUL RAH 5000 (01000000
I I I

|4011 220845207 | |DATO' LEE LOKE @ LEE YOW CHING  [1100 |01000000 | |
I I I

(410504075041 | [OTHMAR BIMN HAMID [mo0 (01000000
I I I

(410710025248 | [TEW b HWA @) CHARMG YARNN WAH |0100 (01000000

| | I S

3.3  Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada
butang Pilik

3.4 Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KAKITANGAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0124 MUKA SURAT 6/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

’*{E Kod Maklumat Kakitangan 1911152010

Pertanyaan Hozongkan Tambah Ediit | Batal Batal Baris Heluar Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI PULAU PIHANG

SPEKRS
SISTEM HAWVGALARN DATA (DCS)

MaklumatUmuml Maklumat Bank

Mo Gaji £ Mo KP m@

Mama Kakitangan  |RAMLI BIN ABL BAKAR

Kod Jabatan (0100 [PEJABAT KETUA MENTERI DAN PEJABAT SETIAUSAH
Wod PTJ (01000000 |PENTADBIRARN PEJABAT KETUA MEMTER)
Alamat |

Mo Telefon Pejabat
Mo Telefon Bimkbit
Mo Faks

Emel |

Status Rekod l:l

3.5 Kilik butang M dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KAKITANGAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0124 MUKA SURAT 7/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

’*{E Kod Maklumat Kakitangan 191152

Pertanyaan Kosongkan Tambah Batal Batal Bariz Heluar Cetak Jadual

KERAJAAH HEGERI PULAU PIHAHG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCS)

MaklumatUmuml Maklumat Bank

Mo Gaji fMo KP (3000453

WENERETT = ElIF AL B ABL BAKAR

Wod Jabatan (0100 [PEJABAT KETUA MENTERI DAN PEJABAT SETIAUSAH
Wod pT. (01000000 [PENTADBIRAM PEJABAT KETUA MEMTER)
Alamat |

Mo Telefon Pejakat
Mo Telefon Bimbit
Mo Faks

Emel |

Status Rekod I:I

3.6  Pengguna boleh mengemaskini rekod yang sedia ada. Kemudian klik
butang Hommit  Proses edit telah berjaya.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KAKITANGAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0124 MUKA SURAT 8/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

40 PROSES BATAL KOD MAKLUMAT KAKITANGAN

4.1 KIlik pada butang Fertanvaan = Dan skrin seperti di bawah akan dipaparkan.

’Eg Pertanyaan Maklumat Kakitangan

[ Senarai |] Pilih | Hosongkan | Keluar |
Mo Gaiji [ Mo KP " Kod Jabatan Kod PTJ
Mama Kakitangan | Status Rekod
Mo Gaiji f Mo KP Status Mama Kakitangan Jabatan PTJ
Alamat E-mail Mo Telefon Bimbit Mo Faks

|*

4

4.2 Klik butang ®=mara  yntuk memaparkan semua Maklumat Kakitangan
yang telah sedia ada seperti di bawabh.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KAKITANGAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0124 MUKA SURAT 9/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

"Efl FPertamyaan Maklumat Kakitangan

Senarai I Pility |]Kosongkan| Keluar |

Mo Gaji £ Mo KP Kod Jabatan Kod PTJ

Mama Kakitangan | Status Rekod
Mo Gaji F Mo KP Status Mama Kakitangan Jabatan PTJ
Alamat E-mail Mo Telefon Bimbit Mo Faks
[ [RAMLIBIN ABLI BAKAR o100 (01000000 =
I I I
|38041807564489 | [TUN DATO' SERI UTAMA HJ ABDUL RAH |5000 |01 000000
I I I
|401122085207 | |DATO' LEE LOKE @ LEE YOW CHING  [1100 |01 000000 | |
I I I
(410504075041 | [OTHMAN BIN HAMID (0100 (01000000
I I I
(410710025248 | [TEW YAM HWA @ CHANG YANN WAH 0100 |01 000000

| I | =

4.3  Pengguna perlu memilih rekod yang hendak dikemaskini dan klik pada

butang Ll.

4.4  Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KAKITANGAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0124 MUKA SURAT 10/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI |23/11/2012

’Efl kKod Maklumat Kakitangan

4.5

Pertaryaan Kozongkan Tambah Edit 'l Biatal | IElataI Baris Keluar Cetak Jadual |

KERAJAAH HEGERI PULAU PINAHG

SPEKS
SISTEM KAWALAN DATA (DCE)

MaklumatUmum[ Maklumat Bank

Mo Gaji fMo KP mm

haima Kakitangan  [RAMLI BIM ABL BAKAR

Kod Jabatan (0100 |PEJABAT KETLS, MENTERI DAN PEJABAT SETIAUSAH
Kod PTJ (01000000 |PEMTADBIRAN PEJABAT KETUA MENTER
Alamat |

Mo Telefon Pejabat
Mo Telefon Bimbit
Mo Faks

Emel |

Statuz Rekod l:l

Klik butang ~ Batal | dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL SISTEM KAWALAN DATA (DCS) — KOD DCS
TAJUK PROSES MENGUNCI MASUK, EDIT DAN BATAL
MAKLUMAT KAKITANGAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0124 MUKA SURAT 11/11
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |23/11/2012

e
"e8lkod Maklumat Kakitangan 185117201

Pertanyaan ][ Kosongkan ] [Tambah ] [ Eviit ] [ Batal ] [Batal Elaris] [ Keluar ][Cetak Jadual

KERAJAAHN HEGERI PULAU PINANG

SPEHS
SISTEM HAVWAL AN DATA (DCS)

Maklumat Umum
o Gaji fho KPP 3000493

Mama Kakitangan | RAMLI BIN ABU BAKAR |
Kod Jabstan [01 Juli} IPEJAEIAT KETLIA MEMTERI DARN PEJABAT SETIAUSAH]
|

Wod PTJ [EI'I Qoaooo I[PENTA FIR AR BE.IARAT KETI L hWFRITER
Alamst [ Ferhatian Il

7. Adakah anda pasti untuk hatal rekod ini 7
Mo Telefon Pejabat |
MNoTelefor Bimst | | -
Mofeks ||
i (= Iz

Status Rekod l ]

4.6  Kemudian klik butang .——f2__ untuk membatalkan rekod tersebut. Proses
batal telah berjaya dilakukan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN
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