JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES MENGEMASKINI MAKLUMAT DI KAWALAN
SISTEM GAJI
RUJUKAN DOKUMEN | AK0801 MUKA SURAT 1/4
KELUARAN 2 | PINDAAN [1 |TARIKH UBAHSUAI | 23/01/2013
1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
proses mengemaskini kawalan sistem gaji. Dalam arahan kerja ini dinyatakan
mengenai maklumat kadar caruman KWSP (Majikan dan Pekerja) untuk
kakitangan warga negara dan bukan warga negara Malaysia, tarikh akhir kawalan
terimaan dokumen gaji dan maklumat lain yang berkaitan dengan proses gaji.
Skrin ini hanya dibenarkan untuk diedit oleh pegawai yang mempunyai id di

peringkat AN/BN sahaja.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin kemasukan Gaji, klik talb [ Senssaraan

7a Menu Utarna Sistern Gaji

KERAJAAN NEGERI NEG. SEMBILAN
Menu Utama

SISTEM GAJI

Skrin Kemasukan Pertanyaan Proses lain Laparan

2 Hew320 (Biasa) 4 Eorang TF 1 (Pelepasan PCE)

1 Kewy & 3 | Kew 320 (B Berasingan) B Barang TP 3 ( PCE)

1200772012

Heluar

2.2  Skrin akan dipaparkan seperti berikut dan klik butang 1 (Kawalan Sistem

Gaji).

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI
(SPEKS)

MODUL GAJl

TAJUK PROSES MENGEMASKINI MAKLUMAT DI KAWALAN
SISTEM GAJI

RUJUKAN DOKUMEN | AK0801 MUKA SURAT 2/4
KELUARAN 2 PINDAAN |1 |TARIKH UBAHSUAI |23/01/2013

’{E Menu Utam

KERAJAAN NEGERI NEGERI SEMBILAN
Menu Utama

SISTEM GAJI

Skrin Kemasukan

Pertanyaan Proses lain Laporan

I 1 Harwalan Sistem Gaiji I

2 Klasifikazi Kod Penyata Tahunan

Keluar

2.3 Skrin akan dipaparkan seperti berikut dan klik Tamsah| untuk memasukkan
maklumat berkaitan.

L n Sis aji

em Gaji

Kemsskini Tambah Eatal Line Kosongkan Keluar

KERAJAAHN HEGERI

Skrin Kawalan Sistem Gaji

Mama Megeri : |

Kod Jabatan ARNEBR : Bulan Tahun Prosesan :

Ko PT.J ARE - Tkh Akhir Kawealan Terimaan Dokumen Gaji
Hadar Potangan KWSP Untuk Warganegara (Pekerja): Kadar Patongan KWSP Untuk Wiarganegars (Majikan):
Kod KWSP Perihal % KSR Pendapatan Urnur Kadar
[ [ [ ] Pendapatan / Umur (RM) (Tahun) (%)
I I I Ke bavwah § Ke hawah | | |
| | | L Ke bawah /e atas || | |
-
Mota : Kod KWSP = 0, diguniakan untuk PENCEN ke atas /e bawah || | |
Wadar Potongan KWSP Untuk Bukan Warganegara Ke stas /He stas | | |
Peketja Majikan : | C Tetap @ Tickak Tetap | Wadar Tetap :
Proses Baucer Berasingan
o Larian Terakhir Mo Baucar Terakhir : Status :
Kod Amanah Bank(kt) Kod Amanah Bank(Kontrs)
Hod Pembayaran Banki AMNERN) Hod Pengerusi JSR
Kod Timbalan Pengerusi JSR Kod Setisusaha Pengerusi JSR

Hodl Rujukan LHDM

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI
(SPEKS)

MODUL

GAJl

TAJUK

PROSES MENGEMASKINI MAKLUMAT DI KAWALAN
SISTEM GAJI

RUJUKAN DOKUMEN

AK0801

MUKA SURAT

3/4

KELUARAN

2

PINDAAN

TARIKH UBAHSUAI

23/01/2013

2.4

erikut adalah skrin yang telah dimasukkan maklumat.

b7 n Sistern Gaji 1B04/2012
Pertanyaan | Kemaskini | Tambah | Eatal Line | Ko=zongkan | Keluar |
KERAJAAH HEGER]
Skrin Kawalan Sistem Gaji
Matha Megeri : |NEGERI SEMBILAN

Kod PTJ AREN :

Kod KWSP

Kod Jabstan AMEN: 0020

20000100

Kadar Potongan KWSP Untuk Warganegara (Pekerja):

Perihal o KWNSP
o ' ATIADA KWSP o
i |kanisp 1% 11
|2 ks &% |5
] ks 5.5% |55

Proses Baucer Beraszingan

Mota : Kod KWSP = 0, digunakan untuk PENCER
Kadar Potongan KWSP Untuk Bukan Warganegara ©

Pekerja : Maijikan :

|

4

Eulan Tahun Prosesan: |9 203

Tkh Akhir Kawwalan Terimaan Dokumen Gaji: 15092013

Kadar Potongan KWSP Untuk Warganegsra (Majikan):

Pendapatan Umur Kadar
Pendapatan / Umur (RM) {Tahun) (%)
e bawah / Ke bawvah| (5000 EE 13.00
He bavah /e atas | (5000 |60 £.50
{e atas /Ke bawah | (5001 |53 12.00
Ke stas / Ke atas |s001 60 6.00

|f“ Tetsp ™ Tidak Tetap |

Wadar Tetap : 0.00

Kod Amanah Bank(Ki)

Hod Rujukan LHDN

Mo Larian Terakhit

1
21059

o Baucar Terakhir :

Kod Pembayaran Bank(AMBN] 1

Kod Timbalan Pengerusi JSR

0292156009

e

Kod &manah BankiKontra)
Kod Pengerusi JSR

Kod Setisusaha Pengerusi JSR

Status: |0

Sioss
—
—

2.5

disimpan.

2.6

Untuk mengemaskini

maklumat

membolehkan proses edit dilakukan.

2.7

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

sedia ada,

Skrin akan dipaparkan seperti berikut.

Klik

Setelah selesai maklumat dikunci masuk, klik _remssini | dan maklumat akan

Pertaryaan

untuk



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES MENGEMASKINI MAKLUMAT DI KAWALAN
SISTEM GAJI
RUJUKAN DOKUMEN | AK0O801 MUKA SURAT 4/4
KELUARAN 2 PINDAAN |1 | TARIKHUBAHSUAI |23/01/2013
istem Gaji
Pertanyaan | Hemaskini | Tambah | Eatal Line | Kosongkan | Keluar |
KERAJAAN HEGERI
Skrin Kawalan Sistem Gaji
Mamza Megeri : |NEGERI SEMBILAN
Kod Jabatan ANBR: (0020 Bulan Tahun Prosesan: |8 202
Kod PTJ ANBN : 20000100 Tkh Akhir Kavwalan Terimaan Dokumen Gaji: [30/1152012
Kadlar Potongan KSR Lintuk Wargsnegara (Pekerja): Kadar Potongan KAWSP Untuk e ganegara (Majikan):
Kod KiSP Petihal % KWSP Pendapatan Umur Kadar
|D |YA.|’TIADA KWSP |D = Pendapatan / Umur (RM) (Tahun) (%)
I1 IMP 1% I11 e baveah { Ke bawah| 5000 |54 | 1300
|2 |KWSP L la - Ke bawvah [Ke stas | (5000 |55 [ £.50
hota : Kod KWSE = 0, digunakan untuk PERCEN Ke atas { e bawah | 15001 |54 | 1200
Kadar Potongan KWSP Untuk Bukan VWarganegars ; He atas [ Ke atas 5001 55 | 5.00
Peketja : Maijikan : |lﬁ Tetap @ Tidak Tetap | Kadar Tetap : 0.00
Prozes Baucer Eerasingan
Mo Latian Terakhir @ |1 Mo Baucar Terakhir: |0 Status: |0
Kod Amanah Bankik) 51039 Koo Amanah Bank(Kontra) 51039
Kod Pembayaran Bank{AMNEN] |1 Wod Pengerusi JSR
Kod Timbalan Pengerusi JSR Kod Setiausaha Pengerusi JSR
Kod Rujukan LHDM 10292156009

2.8  Edit maklumat pada medan yang berkenaan. Setelah selesai, klik _emasiri_|
dan maklumat yang telah diedit akan disimpan.

2.9 Sekiranya terdapat maklumat yang tidak diperlukan, klik butang st |
untuk membatalkan rekod pada baris berkenaan.

2.10 Kilik butang - st untuk keluar daripada skrin.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT 1/30
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |28/02/2013
1.0 TUJUAN

2.0

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna untuk
melakukan proses pengemaskinian klasifikasi kod penyata tahunan. Dalam
arahan kerja ini dinyatakan mengenai panduan kepada pengguna untuk
mengkelaskan kod-kod pendapatan dan potongan yang perlu dimasukkan sama
ada dalam Bahagian C (Pendapatan Penggajian), Bahagian D (Tunggakan Gaiji
Tahun Lepas) dan Bahagian E (Elaun dan Kemudahan Yang Tidak Dikenakan
Cukai).

Tindakan hanya dibenarkan kepada pengguna yang mempunyai id di peringkat
AN/BN sahaja untuk mengkelaskan kod-kod pendapatan dan potongan tersebut.
Pengklasifikasian kod Penyata Pendapatan Tahunan adalah selaras dengan
arahan yang dikeluarkan oleh Lembaga Hasil Dalam Negeri berkaitan dengan
pendapatan yang dikenakan cukai dan pendapatan yang tidak dikenakan cukai.

TINDAKAN

2.1  Pada skrin kemasukan Gaji, Klik tab " Frasesiain

"zhE hlenu Utama Sistem Gaji 2500102013

KERAJAAN NEGERI NEGERI SEMBILAN
Menu Utama

SISTEM GAJI

Skranemasukan l Senggaraan Pertanyaan Laporan

1 Kew & 3| Kew 320 (B Berasingan) 5 Barang TP 3 ( PCE)

2 Hewe320 (Biasa) 4 Borang TP 1 (Pelepsssn PCE)

Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT 2/30
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |28/02/2013

2.2  Skrin akan dipaparkan seperti berikut dan klik butang 2 (Klasifikasi Kod
Penyata Tahunan).

"E_E henu Utama Sistem Gaiji 2510172013

KERAJAAN NEGERI NEGERI SEMBILAN
Menu Utama

SISTEM GAJI

Skrin Kemasukan SenguEracn l Pertanyaan Proses lain Laporan

Harwwalan Sistem Gaji

Hlasifikasi Kod Penysta Tahursn

Heluar

2.3

| Senatai ‘ Kosongkanl Tamibah | Edit | Batal Baris Keluar |

KERAJAAN HEGERI HEGERI SEMBIL AN
Klasifikasi Kod Penyata Tahunan

EBahagian : |BAHAGIAN C (PENDAPATARN PENGGAJAN) v|
Sub Bahagian : | v|
Sub Bahagianz : | v|
Fod
Pendapatani
Potongan Perihal

4|

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT 3/30
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |28/02/2013

2.4  Terdapat tiga (3) bahagian iaitu:
(a) BAHAGIAN C (PENDAPATAN PENGGAJIAN)
(b) BAHAGIAN D (TUNGGAKAN GAJI TAHUN LEPAS)
(c) BAHAGIAN E (ELAUN DAN KEMUDAHAN YANG TIDAK
DIKENAKAN CUKALI)

’{E Klasifikasi Kod Penyata Tahunan

| Senata ‘ Knsnngkan‘ Tambah ‘ Eciit ‘ Batal Baris Heluar |

KERAJAAH HEGERI HEGERI SEMBILAN
Klasifikasi Kod Penyata Tahunan

ERLEEUR - Gl C (PENDAPATAN PENGGAJIAN) -
Sub Behagian : | BAHAGIAR D TUNGGAKAR GAJ TAHUIN LERAS)
Sub Biahagianz . | EAHAGIAN E (ELALN DAN KEMUDAHAN YANG TIDAK DIKENAKAN LKA
Kad
Pendapatans
Potongan Perihal

|+

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT 4/30
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |28/02/2013

25 Di BAHAGIAN C (PENDAPATAN PENGGAJIAN), ada lima (5) Sub
Bahagian iaitu:

(a) Gaji, Termasuk Gaji Cuti

(b) Imbuhan Tahunan

(c) Bayaran Dan Elaun-elaun Lain (ada Sub Bahagian 2)
(d) Pulangan Balik Pendapatan Bercukai

(e) Potongan (ada Sub Bahagian 2)

Y@ Klasifikasi Kod Penyata Tahunan

| Senarai | Kosongkan| Tambah | Edlit | Bistal Bariz Keluar

Gaji, Termasuk Gaji Cuti

Imbuhan Tahunan

Bayaran Dan Elaun-Elaun Lain
Eahagian : Pulangan Balik Pendapatan Bercukai

Potongan

Sub Bahagian2 :

Kod
Pendapstan
Potongan Petihal

4

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT 5/30
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |28/02/2013

2.6  Pilih satu Sub Bahagian (contoh: Gaji, Termasuk Cuti).

’25 Klasifikasi Kod Penyata Tahunan

| Senarai | Hozongkan | Tatmbah | Ediit | Batal Baris | Heluar | |

KERAJAAH HEGERI HEGERI SEMBILAH
Klasifikasi Kod Penyata Tahunan

Bahagien - [ BAHAGIAN C (PENDAPATAN PENGGAJIAN) 7
Sub Bahagian : |Gaji, Termasuk Gaji Cuti v|
Sub Bahagian2 : |_ v|

Kad
Pendapatan/
Potongan Petihal

|»

4

2.7  Pilih satu Sub Bahagian (contoh: Gaji, Termasuk Gaji Cuti). Klik butang
Tambah | untuk masukkan kod pendapatan yang berkenaan dan kursor akan
berada di medan Kod Pendapatan/Potongan secara automatik. Tekan
papan kekunci secara Ctrl + L untuk membuat carian Kod
Pendapatan/Potongan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)

MODUL

GAJl

TAJUK

PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN

RUJUKAN DOKUMEN

AK0802

MUKA SURAT

6/30

KELUARAN 1

PINDAAN |0

TARIKH UBAHSUAI

28/02/2013

A7

Senarai Kozongkan TarmhEm Simpan Batal Bariz Keluar

Bahasian :
Sub Bahagian :
Sub Bahagian2: | _

Kod
Pendapatan:
Potongan

BAHAGIAN C

Gaji, Termasuk

KERAJAAH HEGERI NEGERI SEMEILAH

Klasifikasi Kod Penyata Tahunan

Senarai Kod ElauniPendapatan Yang Dikenakan Cukai oo, K

Perihal

ELALIMN MEMANGRL

TUNGGAKAN GAJ POKOK

ELAUMN TAMGGUNG KERJA

BAYARAN INSEMNTIF PERKHIDMATAN KRITIKAL
BATARAN INSENTIF TUGAS KEWANGAN
TUNGGAKAN BAYARAN INSENTIF TUGASKEWANGAN
ELAUN PENGADIL

ELAUN TETAF PAKAIAN

ELAUN TANGGUNGIAWAB PEMANDU

ELAUN PENOLONG PENTADEBIR HASIL TAMAH
ELAUN PEMBANTL KHAS

ELAUMN BAHASA

ELAUN JURUTRENGKAS

PELBAGAI ELAUN TETAP YANG LAIN

ELAUN KHAS YDP DEWANAHLI MMEGADUMN
ELAUN PLISAT PERKHIDMATAN - ADLIN
ELAUN LEBIH MASA KAKITARNGAN AvvAM

2.8

mengenalpasti

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

LOV yang dipaparkan adalah berdasarkan senarai kod yang disetkan
LHDN-YA di butang 3 — Skrin Penyelenggaraan Kod Gaji/Elaun/Potongan
di tab Kod Gaji dalam Modul DCS. Pegawai yang bertanggungjawab perlu
elaun-elaun yang dikategorikan dalam Sub Bahagian
tersebut adalah betul dan tepat. Berikut adalah maklumat yang telah
dikunci masuk.




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT 7/30
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |28/02/2013

?5 klasifikasi Kod Penyata Tahunan

| Senarsi Hosongkan TEmaEh Simpan | Batal Baris Keluar |

KERA JAAH HEGERI HEGERI SEMBILAH

Klasifikasi Kod Penyata Tahunan

Bahagian : |BAHAGIAN C (PEMDUAPAT AR PENGGAIAR) v‘
Sub Bahagian : | Gaji, Termasuk Gaii Cuti -]
Sub Bahagian2 : |_ v‘
Kol
Pendapstand
Potongan Petibial

41171 |GAJ BIASA KAKITANGAN AVWAM (JBA) ]

41181 |GAJ| PEKERLA KONTRAK

B5022 ‘GAJI PEKERJA KOMTRAK
BA06E ‘GAJI MEJLIS TIMDAKAN PELANCOMGAN MEGERI

2.9 Setelah memastikan semua maklumat yang diperlukan telah dikunci
masuk, klik butang =™ yntuk menyimpan semua maklumat yang telah

dikunci masuk. Selagi butang =M™ tidak diklik, butang Tamah| akan
dikaburkan (dimmed).

2.10 Berikut adalah skrin setelah maklumat disimpan. Butang =™ akan
berubah secara automatik ke butang = E¢t

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT 8/30
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI | 28/02/2013
"2‘5 Klasifikasi Kod Penyata Tahunan
| Senarsi Kozongkan Tambah | Eistal Baris Keluar |
Klasifikasi Kod Penyata Tahunan
Biahgian : |BAHAG\AN © (PEMDAPATAN PENGGANSH) v|
Sub Bahagian: IGaji,Termasuk Gaji Cuti vl
| 11101 G40 BLASA KAKITANGAN AWM [
| 1130 |40 MENTERI BESAR
| 11302 |GAJI YDP § DEMAN §F AHLI bbak
| 12181 [ELAUM TETAP MaKANAN
| 12194 |ELAUNLUAR PENGHULU
| 29301  |GAJPEKERJA KONTRAK
| 41171 |GAJI ElASA KAKITANGARN AVWAM (JBA)
| 65013 |GAJI BlASA KAHITARNGAR AW (JKR)
| G506E |GAJI MAJLIS TINDAKAN PELANCOMGAN NEGERI
| | &,

2.11 Klik butang _ E% _ sekiranya perlu meminda atau menambah kod
pendapatan. Setelah pindaan selesai dilakukan, klik butang =™ untuk
menyimpan maklumat yang telah dipinda.

2.12 Untuk Sub Bahagian ‘Imbuhan Tahunan’ dan ‘Pulangan Balik Pendapatan
Bercukai’, sila ulang arahan di perenggan 2.6 sehingga 2.11 dengan
membuat pilihan Sub Bahagian ‘Imbuhan Tahunan’ dan ‘Pulangan Balik
Pendapatan Bercukai'.

2.13 Pulangan Balik Pendapatan Bercukai adalah pendapatan yang telah

diterima oleh pegawai awam tetapi dipulangkan kembali kepada
Perbendaharaan Negeri. Amaun ini akan ditolak daripada jumlah
pendapatan penggajian. Sila rujuk Rajah 1.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)

MODUL GAJI
TAJUK PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT 9/30
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI | 28/02/2013

< BAHAGIAN C (|PEHDAPATAN FEHOOAJIAN] ’

:: ;T::J;:E::n-ilwn Laln: : e
< 0] Pulangan Ballk Pendapatan Baroukal oo

Rajah 1 — Bahagian C (Pendapatan Penggajian) dalam format Penyata
Pendapatan Tahunan

2.14 Di Sub Bahagian Bayaran dan Elaun-elaun Lain, terdapat enam (6) Sub
Bahagian 2 iaitu:

(a) Bayaran Insentif

(b) Elaun Lebih Masa/Lain-lain Elaun

(c) Elaun Catuan

(d) Memangku

(e) Perumahan

() Elaun Tetap Bagi Kenderaan, Pengangkutan, Keraian dan
Pelbagai

Skrin adalah seperti berikut:

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT 10/30
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |28/02/2013

’2‘5 Klasifikasi Kod Penyata Tahunan

| Senarsi Hosongkan Tatmbah Ediit Estal Baris Helusr |

EEDA 1A A K HECED MECED] SERBIL A

Baaran Insentif
Elaun Lehih hazalLain-Lain Elaun
Elaun Catuan

Bahagian : | Memangku

Sub Bahagian : IFRURTEED

Elaun Tetap Bagi Kenderaan, Pengangkutan, Keraian Dan Pelbagai

Kad
Pendapatan/
Paotongan Perihal

4]

2.15 Pilih satu Sub Bahagian 2 (contoh: Bayaran Insentif). Klik butang Tambsh |
untuk masukkan kod Pendapatan yang berkenaan dan kursor akan berada
di medan Kod Pendapatan/Potongan secara automatik.

2.16 Tekan papan kekunci secara Ctrl + L untuk membuat carian Kod
Pendapatan/Potongan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT 11/30
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI | 28/02/2013
7
| Senaral Kozongkan TEmEtT Simpan Eital Bariz Keluar |

KERAJAAH HEGER]I HEGER| SEMBILAN

Bahagian . | gapacian c [PER
Sub Bahagian : | Bayaran Dan Elaur

Sub Bahadian2 | ggyaran Insertit |

ELALIN BANTUAN SARA HIDUF JBA

SEWA PERABUT KERAJAAN NEGERI
o SEWA RUMAH KERAJAAN NEGERI
Pendlaptan/ CAJ PEMBENTUNGAN KUARTERS K., P'SEKUTUAN
Petongan BAYARAN PINJAMAN KENDERAAN - POKOK

BAVARAN PINJAMAN KENDERAAN ADUN
BAYARAN FIMJAMAN PENDAHULUAN DIRI
BAYARAN PINJAMAN PEMEELIAN KOMPUTER -
LAIN-LAIN BAYARAN BALIK GAJI
POTONGAN HARIAN GAJI KASAR KIT AWAM
POTOMGAN HARIAN EKA KITANGAN ANAM
POTOMNGAN HARIAN EPF KITANGAN AAM
POTONGAN GAJI KITANGAN ANAM KONTRAK
POTOMGAN ERA KITANGAN AVAM KONTRAK
POTOMNGAN EPF KITANGAN AVAM KONTRAK
BAYARAN BALIK GAJIITKA KNSP,ITP JKR

2.17 LOV yang dipaparkan adalah berdasarkan senarai kod yang disetkan
LHDN-YA dan LHDN-TIDAK di butang 3 — Skrin Penyelenggaraan Kod
Gaji/Elaun/Potongan di tab Kod Gaji dalam Modul DCS. Pegawai yang
bertanggungjawab perlu mengenalpasti elaun-elaun yang dikategorikan
dalam Sub Bahagian 2 adalah betul dan tepat. Berikut adalah contoh
maklumat yang telah dikunci masuk.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT 12/30
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |28/02/2013

’%5 klasifikasi Kod Penyata Tahunan

| Senarai Kozongkan Tkt Simpan | Batal Bariz Keluar |

KERAJAAN HEGER! HEGERI SEMEILAN

Klasifikasi Kod Penyata Tahunan

Bahwagian |BAHAGIAN C [PEMDAPAT AN PENGGASM) v|
St Bahadian |Bayaran Dian Elaun-Elaun Lain v|
Sub Bahagian2 |Bayaran Inseritif v|
Kod
Pendapatans
Potongan Petihal

G

| MEIE Ay ARAMINSENTIF PERKHIDMATAN KRITIAL

[ 12108 [BAVARAN NSENTIF TUGAS KEWANGAN

[ 20307 [BAYARAN NSENTIF TUGAS KEWANGAN P KONTR
[ 41177 [BAYARAN INSENTIF PERKHIDMAT AN KRITIKAL

[ 41178 [BAYARAN NSENTIF TUGAS KEWANGAN

[ 41184 [BAYARAN NSENTIF TUGAS KEWANGAN P KONTR
|

|

|

|

B50149 |BAYARAN INSENTIF PERKHIDMATAN KRITIKAL
65020 |BAYARAN INSEMTIF TUGAS KEWANGAN
B5025 |BAYARAN INSENTIF TUGAS KEWANGAN P KONTR

4

2.18 Setelah memastikan semua maklumat yang diperlukan telah dikunci
masuk, klik butang =™ yntuk menyimpan semua maklumat yang telah

dikunci masuk. Sekiranya butang =M% tidak diklik, butang Tamsh| akan
dikaburkan (dimmed).

2.19 Berikut adalah skrin setelah maklumat disimpan. Butang =™&" akan
berubah secara automatik ke butang = E¢t

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT 13/30
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI | 28/02/2013
’?;5 Klasifiikasi Kod Penyata Tahunan
Senarai Kozongkan Tambah | Biatal Bariz Keluar |
Klasifikasi Kod Penyata Tahunan
Biabwgian : |BAHAGIAN © (PEMDAPATAN PENGGAJAN) v|
Sub Baha.gianf IBayaran Dian Elsun-Elsun Lain vl
‘ 12107 |BAYARAN INSEMTIF PERKHIDMATAN KRITIKAL =
‘ 12108 |BAYARAN INSEMTIF TUGAS KEWANGAN
‘ 28307 |BAYARAN IMSEMTIF TUGAS KEWANGAN P KONTR
‘ 41177 |BAYARAN INSEMTIF PERKHIDMATAN KRITIKAL
‘ 41178 |BAYARAN INSEMTIF TUGAS KEWANGAN
‘ 41184 |BAYARAN IMSEMTIF TUGAS KEWANGAN P KONTR
‘ 65019 |BAYARAN INSEMTIF PERKHIDMATAN KRITIKAL
‘ 65020 |BAYARAN INSEMTIF TUGAS KEVWANGAN
‘ B5025 |BAYARAN IMSEMTIF TUGAS KEWANGAN P KONTR
\ | =
2.20 Klik butang _ B sekiranya perlu meminda atau menambah kod
pendapatan. Setelah pindaan selesai dilakukan, klik butang =™ untuk
menyimpan maklumat yang telah dipinda.
2.21 Untuk memasukkan senarai kod pendapatan bagi item di perenggan 2.14
(b) sehingga (f), sila ulang langkah 2.15 sehingga 2.20.
2.22 Di Sub Bahagian Potongan, terdapat empat (4) Sub Bahagian 2 iaitu:

(a) Potongan Cukai Pendapatan
(b) CP38

(c) Caruman Kepada KWSP

(d) Zakat

Skrin adalah seperti berikut:

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT 14/30
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |28/02/2013

”?‘5 Klasifikasi Kod Penyata Tahunan

| Senarsi Kozongkan Tambah | Eciit | Batal Baris Keluar |

KERA JAAN HEGER] HEGER] SEMBILAH

Klasifikasi Kod Penyata Tahunan

Batwagian : |BAHAGIAN C (PENDAPATAN PENGG AJIAN) '|

Sub Bahagian : |p0«tongan - |

Sub Bahagian2 : | EEENSRC e

-
CP35
Caruman Kepada KWSP
Ko Zakat
Pendal.

Potongan Perihal

4

2.23 Pilih satu Sub Bahagian 2 (contoh: Potongan Cukai Pendapatan). Klik
butang Tameah | untuk masukkan kod potongan yang berkenaan dan kursor
akan berada di medan Kod Pendapatan/Potongan secara automatik.

2.24 Tekan papan kekunci secara Ctrl + L untuk membuat carian Kod
Pendapatan/Potongan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)

MODUL

GAJl

TAJUK

PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN

RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT 15/30

KELUARAN

1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI | 28/02/2013

2.25

@

| Senarai Kosongkan Tt Simpan Batal Baris Kelusr |

KERAJAAH HEGERI HEGERI SEMBILAH

Klasifikasi Kod Penyata Tahunan

Bahagian: | gaHacian (i
Sub Bahagian: | potongan

Sub Bahagian2 ! | potongan Cuksi

Perihal

326 ELAUMN BAMTUAMN SARA HIDUP (COLA)
Kod ELAUN BAMTUAN SARA HIDUP JBA

P‘;‘;fj:;an”‘ SEWA PERABUT KERAJAAN NEGER
SEWA RUMAH KERAJAAN NEGERI
CAJ PEMBENTUNGAN KUARTERS K. P'SEKUTUAN
BAYARAN PINJAMAN KEMNDERAAN - POKOK
BATARAN PINJAMAN KEMDERARN ADUN
BATARAN PINJAMAN PEMDAHULUAN DIRI
BAYARAN PINJAMAN PEMBELIAM KOMPUTER -
LAIN-LAIN BATYARAN BALIK GA
POTOMGAN HARIAM GAJI KASAR KIT AMAM
POTONGAN HARIAM EFA KITAMGAN AAM
POTOMGAN HARIAM EPF KITAMGAN AAM
POTOMGAN GAJI KITAMGAN AWAM KOMTRAK
POTOMGAN EKA KITAMNGAN AWAM KONTRAK
POTONGAN EPF KITANGAN AWAM KONTRAK
BAYARAN BALIK GAJI ITKA KWWSP ITP JKR

LOV yang dipaparkan adalah berdasarkan senarai kod yang disetkan
LHDN-TIDAK di butang 3 - Skrin Penyelenggaraan Kod
Gaji/Elaun/Potongan di tab Kod Gaji dalam Modul DCS. Pegawai yang
bertanggungjawab perlu mengenalpasti elaun-elaun yang dikategorikan
dalam Sub Bahagian 2 adalah betul dan tepat. Berikut adalah contoh
maklumat yang telah dikunci masuk.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT 16/30
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |28/02/2013

WZE Klasifikasi Kod Penyata Tahunan

| Senarai Hosongkan Tkt Simpan | Batal Baris Keluar |

KERAJAAN NEGERI HEGERI SEMEILAN

Klasifikasi Kod Penyata Tahunan

Bahagian: | BaHaGIAN C (PENDAPATAN PENGGAJIAN) J
Sub Bahagian : |pmongan V|

Sub Bahagian2 : |Pm0ngan Cukai Pendapatan '|

oo
Pendapatan/
Potongan Perikal

|*

4001 |BAYARAN CUKAI PENDAPATAMN

4

2.26 Setelah memastikan semua maklumat yang diperlukan telah dikunci
masuk, klik butang =M% yntuk menyimpan semua maklumat yang telah

dikunci masuk. Sekiranya butang =M1 tidak diklik, butang Tamssh| akan
dikaburkan (dimmed).

2.27 Berikut adalah skrin setelah maklumat disimpan. Butang =M% akan
berubah secara automatik ke butang . E*t

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT 17/30
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |28/02/2013

"Z_E Klasifikasi Kod Penyata Tahunan

2.28

2.29

2.30

Senarai Kozongkan Tambah |

Eiatal Baris Keluar

KERAJAAH HEGERI HEGER]I SEMBILAH

Klasifikasi Kod Penyata Tahunan

Biabwgian : |BAHAGIAN © (PEMDAPATAN PENGGAJAN)

Sub Bahagian : | Petongan

Sub Bahagian2 : |Potongan Cukai Pendapatan

Kod
Pendapatan/
Patongan

Perihal

4001

|BAYARAN CUK &I PENDAPATAR

G

Klik butang

pendapatan. Setelah pindaan selesai dilakukan, klik butang

Edt  sekiranya perlu meminda atau menambah kod
SMREN  ntuk

menyimpan maklumat yang telah dipinda.

Untuk memasukkan senarai kod bagi item di perenggan 2.22 (b) sehingga

(d), sila ulang langkah 2.23 sehingga 2.28.

Di Bahagian D (TUNGGAKAN GAJI TAHUN LEPAS), terdapat lima (5) Sub
Bahagian iaitu:

(a) Gaiji

(b) Elaun Keraian

(c) Elaun Lain-lain

(d) Potongan KWSP
(e) Cukai Pendapatan

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT 18/30
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |28/02/2013

Skrin adalah seperti berikut:

’{E Klasifikasi Kod Penyata Tahunan

| Senarsi | Kosongkanl Tambah Eddit Batal Batis Heluar

Gaji

Elaun Keraian

Elaun Lain-lsin
Eshagian : Paotongan KWSP

Cukai Pendapatan

Sub Bahagian2 : ._

Hod
Pendapatan)
Patongan Perihal

4]

2.31 Pilih satu Sub Bahagian (contoh: Gaiji). Klik butang Tamssh | untuk masukkan
kod pendapatan/potongan yang berkenaan dan kursor akan berada di
medan Kod Pendapatan/Potongan secara automatik.

2.32 Tekan papan kekunci secara Ctrl + L untuk membuat carian Kod
Pendapatan/Potongan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT 19/30
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |28/02/2013
7|

2.33 LOV yang dipaparkan adalah berdasarkan senarai kod yang disetkan
LHDN-YA dan LHDN-TIDAK di butang 3 — Skrin Penyelenggaraan Kod
Gaji/Elaun/Potongan di tab Kod Gaji dalam Modul DCS. Pegawai yang
bertanggungjawab perlu mengenalpasti
dalam Sub Bahagian 2 adalah betul dan tepat. Berikut adalah contoh

Hosongkan

| Senarai

Bahagian: | aHacian D (TUI
Sub Bahagian | g .
Sub Bahagian2: | _

Kod
Pendapatans
Potoncan

Tkt

Perihal

Sitmpan Eatal Bariz

26 ELAUN BAMTUARN SARA HIDUP (COLAY

ELAUN BANTUAN SARA HIDUP JBA
SEWA PERABUT KERAJAAN NEGERI
SEWA RUMAH KERAJAAN NEGERI
CAJPEMBENTUNGAN KUARTERS KJ. P'SEKUTUAN
BAYARAN PINJAMAN KENDERAAN - POKOK
BAYARAN PINJAMAN KENDERAAN ADLIN
BAYARAN PINJAMAN PENDAHULUARN DIRI
BAYARAMN PINJAMAN PEMEELIAN KOMPUTER -
LAIN-LAIN BAYARAN BALIK GAJI
POTOMNGAN HARIAN GAJI KASAR KIT AAM
POTOMNGAN HARIAN ERA KITANGAN AMAM
POTOMNGAN HARIAN EPF KITANGAN AnAM
POTOMNGAN GAJ KITANGAR AVWAM KONTRAK
POTOMNGAN ERA KITANGAN AWAM KONTRAK
POTOMNGAN EPF KITANGAN AWAM KONTRAK
BAYARAN BALIK GALITEA KWSP ITP JKR

Keluar

Cancel

maklumat yang telah dikunci masuk.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

elaun-elaun yang dikategorikan




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT 20/30
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |28/02/2013

’2‘5 Klasifikasi Kod Penyata Tahunan

| Senarsi Hosongkan TatrkaEt Simpan | Estal Baris Helusr |

KERAJAAH HEGERI HEGERI SEMBILAH

Klasifikasi Kod Penyata Tahunan

Bathwagian : |BAHAGIAN D (TUMGGAKAN Ga TAHIN LEPAS) v|
Sub Bahagian : |Gaji v|
Sub Bahagian2 : |_ v|
Kod
Pendapatan/
Paotongan Perihal
EEEE  [unccaken Gad poKoK =

28314 |TUNGGAKAN G PEKERJA KOMTRAK
B5025 |TUNGGAKAN GAJI POKOK

4]

2.34 Setelah memastikan semua maklumat yang diperlukan telah dikunci
masuk, klik butang =M™ yntuk menyimpan semua maklumat yang telah

dikunci masuk. Sekiranya butang =M tidak diklik, butang Tamssh| akan
dikaburkan (dimmed).

2.35 Berikut adalah skrin setelah maklumat disimpan. Butang =™&" akan
berubah secara automatik ke butang - Et

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)

MODUL

GAJl

TAJUK

PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN

RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT

21/30

KELUARAN

1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI

28/02/2013

2.36

2.37

2.38

| Senarai Hosongkan Tatmbsah |

KERA JAAH HEGERI HEGERI SEMBILAN
Klazifikasi Kod Penyata Tahunan

Bahagian : |BAHAGIAN D (TUNGGAKAN GAJ TAHUN LEPAS)

Sub Bahagian : |Gaji

Sub Bahagian2 : |_

Kod
Pendapatans
Potongan Perital

11112 |TUNGGAKAN GAJ POKOK

28314 |TUNGGAKAN G PEKERJA KOMTRAK

H&028 |TUNGGAKAN GAJ POKOK

4

Klik butang _ B  sekiranya perlu meminda atau menambah kod
pendapatan. Setelah pindaan selesai dilakukan, klik butang =M&" yntuk

menyimpan maklumat yang telah dipinda.

Untuk memasukkan senarai kod bagi item di perenggan 2.30 (b) sehingga

(e), sila ulang langkah 2.31 sehingga 2.36.

Di Bahagian E (ELAUN DAN KEMUDAHAN YANG TIDAK DIKENAKAN
CUKAI), tiada Sub Bahagian atau Sub Bahagian. Skrin adalah seperti

berikut:

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT 22/30
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI | 28/02/2013
*25 Klasifikasi Kod Peryata Tahunan
| Senars Kosongksn Tambah | Eclit | Estal Bariz Keluar
Klasifikasi Kod Penyata Tahunan
Bahagian : |BAHAGIAN E (ELALIN DAN KEMUDAHARN ¥ ANG TIDAK DIKEMAKAN CLIKAL '|
Sub Bahagian : |, v|
Sub Bahagian2 : |_ v|

4

2.39 Klik butang Tameah | untuk masukkan kod pendapatan yang berkenaan dan
kursor akan berada di medan Kod Pendapatan/Potongan secara automatik.

2.40 Tekan papan kekunci secara Ctrl + L untuk membuat carian Kod
Pendapatan/Potongan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)

MODUL

GAJl

TAJUK

PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN

RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT 23/30

KELUARAN

1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI | 28/02/2013

241

@

| Senarai Kosongkan Tt Simpan Batal Baris Kelusr |

KERAJAAH HEGERI HEGERI SEMBILAH
Klasifikasi Kod Penyata Tahunan

Bahagian: | gaHacian (i
Sub Bahagian: | potongan

Sub Bahagian2 ! | potongan Cuksi

Perihal

326 ELAUMN BAMTUAMN SARA HIDUP (COLA)
Kod ELAUN BAMTUAN SARA HIDUP JBA

P‘;‘;fj:;an”‘ SEWA PERABUT KERAJAAN NEGER
SEWA RUMAH KERAJAAN NEGERI
CAJ PEMBENTUNGAN KUARTERS K. P'SEKUTUAN
BAYARAN PINJAMAN KEMNDERAAN - POKOK
BATARAN PINJAMAN KEMDERARN ADUN
BATARAN PINJAMAN PEMDAHULUAN DIRI
BAYARAN PINJAMAN PEMBELIAM KOMPUTER -
LAIN-LAIN BATYARAN BALIK GA
POTOMGAN HARIAM GAJI KASAR KIT AMAM
POTONGAN HARIAM EFA KITAMGAN AAM
POTOMGAN HARIAM EPF KITAMGAN AAM
POTOMGAN GAJI KITAMGAN AWAM KOMTRAK
POTOMGAN EKA KITAMNGAN AWAM KONTRAK
POTONGAN EPF KITANGAN AWAM KONTRAK
BAYARAN BALIK GAJI ITKA KWWSP ITP JKR

LOV yang dipaparkan adalah berdasarkan senarai kod yang disetkan
LHDN-TIDAK di butang 3 - Skrin Penyelenggaraan Kod
Gaji/Elaun/Potongan di tab Kod Gaji dalam Modul DCS. Pegawai yang
bertanggungjawab perlu mengenalpasti elaun-elaun yang dikategorikan
dalam Bahagian E adalah betul dan tepat. Berikut adalah contoh maklumat
yang telah dikunci masuk.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT 24/30
KELUARAN 1 | PINDAAN [0 |TARIKH UBAHSUAI |28/02/2013

?5 Klasifikasi Kod Penyata Tahunan

| Senarai | HWosongkan | Tambsh | Edt | Batal Baris eluar |

KERAJAAH HEGER]I HEGER]I SEMBILAH
Klazifikasi Kod Penyata Tahunan

Bahagian : |BAHAGIAN E (ELALIN DAN KEMUDAHAN ' ANG TIDAK DIKENAKAN CLKAL v|
Sub Bahagian : | v|
Sub Bahagian2 : | v|

Ko

Pendapatans
Potongan Petihal
326 [ELAUN BANTUAN SARA HDUP (COLA) =
12101 [ELAUN KHIDMAT Aian

12102 |IMBUHAN TETAF PERUMAHARN

4

2.42 Setelah memastikan semua maklumat yang diperlukan telah dikunci
masuk, klik butang =M™ yntuk menyimpan semua maklumat yang telah

dikunci masuk. Sekiranya butang =M@ pytang Temsh| gkan dikaburkan
(dimmed).

2.43 Berikut adalah skrin setelah maklumat disimpan. Butang =™ akan
berubah secara automatik ke butang - Et

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT 25/30
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI | 28/02/2013
’?;5 Klasifikasi Kod Penyata Tahunan
‘ Senarai Kozongkan Tambah | Estal Bariz Keluar |
Klasifikasi Kod Penyata Tahunan
Biabwgian : |BAHAGIAN E (ELALN DAN KEMUDAHARN ¥ ANG TIDAK DIKEMAKAN CLIKAL) v|
Sub Baha.gianf I_ vl
‘ 326 |ELAUN BAMTUAN SARL HDUP (COLA) 4|
L1210 [ELAUN KHIDMAT Ay
‘ 12102 |IMBUHAN TETAP PERLIMAHAMN
——
\ |
\ |
\ |
\ |
\ | =
2.44 Klik butang _ E%  sekiranya perlu meminda atau menambah kod
pendapatan. Setelah pindaan selesai dilakukan, klik butang =™ yntuk
menyimpan maklumat yang telah dipinda.
2.45 KIlik butang - ¥t untuk keluar daripada skrin Klasifikasi Kod Penyata
Tahunan.
2.46 Untuk mencetak Penyata Pendapatan Tahunan, sila ke menu utama Modul

Gaji dan Klik tab Laparan

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT 26/30
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI | 28/02/2013
"= Menu Utarma Sistern Gaji 25/0112013
KERAJAAN MEGERI NEGERI SEMBILAN
Menu Utama
SISTEM GAJI
Skl’InKemaSukanl Senggarsan Pertanyaan Proses lain
1 Kew & 3 Wew 320 (B Berasingan) 5 Earang TP 3 { PCE)
2 Hew320 (Biasa) 4 Borang TP 1 (Pelepasan PCE)
Keluar
2.47  Skrin berikut dipaparkan. Klik butang 2 (Laporan Bulanan).

58 Menu Utama Sistern Gaiji 25i01/2013

KERAJAAN NEGERI NEGERI SEMBILAN
Menu Utama

SISTEM GAJI

Skrin Kemasukan Senggarasn Pertanyasn Froses lain Laporsn

1 Laporan Harian g Cetakan Borang

4 Skrin Pengesatan Laporan

Laporan Bulanan

Heluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT 27/30
PINDAAN [0 |TARIKHUBAHSUAI | 28/02/2013

KELUARAN

1

2.48

2.49

Laporan Bulanan

Skrin berikut dipaparkan.

*25 Menu Mama Sistem Gaji

KERAJAAN NEGERI NEGERI SEMBILAN
Menu Utama

SISTEM GAJI

Penyata Tahunan
2 Senarai Incuk Peketja

3 G025 - Lembaran Gaji

250172013

«

Keluar

"{E Fenvata Tahunan

Klik butang 1 (Penyata Tahunan) dan skrin berikut akan dipaparkan.

25/09/2008

Laporan | Heluar

Penyata Tahunan

Jenis Destinasi

Mama Destinasi ’7
debatan (g0 |
PTJ | 11000300
Tahun ’25137
Kategori Proses ’7
Mo Gaji

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
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JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)
MODUL GAJI
TAJUK PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT 28/30
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI | 28/02/2013
2.50 Maklumat di medan Jabatan dan PTJ akan dipaparkan secara automatik

2.51

2.52

mengikut id pengguna di Modul Sekuriti.

Medan tahun dipaparkan secara default mengikut tahun gaji. Namun,
pengguna boleh meminda ke tahun sebelum mengikut keperluan.
Masukkan maklumat di medan Kategori Proses dan No. Gaji. Klik butang

__Leearan | yntuk menjana Penyata Pendapatan Tahunan berkenaan.

Berikut adalah Penyata Pendapatan Tahunan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
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JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)

MODUL

GAJl

TAJUK

PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN

RUJUKAN DOKUMEN

AK0802 MUKA SURAT 29/30

KELUARAN

1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI | 28/02/2013

KERAJAAN NEGER| NEGER| TEMEILAN LAPORAN - G027
FEJABAT AFAUNTAN HEGER| PEREENDAHARAAN NEGERI, NEGERI SEMEBILAN

ZIZTEM GAN

PENTATA PENDAFATAN TAHUKAM YAMGE BERAKHIR
PADA F1M2WE

o 2RO
o DE:EEED PM

TARIEH
MAZA

o MAER02 - FA 202
: IEMEINE

TEMPOH FEMEAYTARAN
TEARWH PENYATA

BAHAGIAN A

NAMA PEGARNA

JAMTINA

JABATAN

F.TANGGUNGJAWASFUEAT KO3 =
KOO JANATAN : A
ALAMAT RUMAH SEWA KERAJAAN :
TEMFOH MENDIAMI

GEWA YTANG DIBAYAR

EAHAGIAN B

HO. FAL MAJIKAN
HO. CUKAI FENDAPATAN

HO. KWEF
TARAF FPERKAHWINAN

;028215009

. BSDSOE0ES296
BEOSDE0ES 296

o ITEISGZE
BUJANG

HO. CUKAI FERDAFPATAN SUAMMETERI

EAHAGIAN C [FENDAPATAN PENGOAJIANY

[A] Gajl, Termaculk Gal Cutl
{81 Imbuhan Tahuman
[C) Bayaran Dan Elaun-Elaun Laln:

TUNGEANAN GAJI TAHUN LEPAS [2011)

GAdl ELAUN KERAAN ELALMN LAIN-LAMN PTGH.KWSF

Sayaran Insente 0o
Elaun Lebih Masail ain-ain Elyun 4433
Elaun Catuan oo
Mi=mangku .o
Perumakan ooo
Blaun Tetap Bagl Kenderaan, Pengangkutan, Keralan Dan Pelbagal oo
(D] Pulangan Ballk Pendapatan Bearoukal o.oo
Jumiah 3L, Sayaran Dan Elaun-Siaun 2751010
Polongan)  Polongan Cukal Pendapatsn ooa
CFag ouoa
Caruman Kepads KNIP oo
Zakat oo

BAHAGIAN D

CUKAI PENDAFATAN

1,004 58

Ini adaiah cetakan bersomputer. Tandatangan Hdak diperiukan

1
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JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI

(SPEKS)

MODUL

GAJl

TAJUK

PROSES KLASIFIKASI KOD PENYATA TAHUNAN

RUJUKAN DOKUMEN | AK0802 MUKA SURAT

30/30

KELUARAN

1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI

28/02/2013

FENYATA PENDAPATAN TAHUNAN TANG BEERTARIKH PADA 31122012

TEMPOH BATARAN o IR0 2 - 312042

TARIKH PENYATA o IENRrR013

BLAMA FEGANAL =\ 0
JABATAN FE. ERI
B TANGEUNGIANAE Pg ‘ H\! feRI

BAHAGIAN E [ELAUN DAN KEMUDAHAN YANG TIDAK DIKENAKAN CUKAL

ELAUN KHIDMAT AWAM
ME. TETAF PERUMAHAN
ELAUN KOE 3ARA HIDUF

JURILAH

Baklumat Pembayaran Yang Dicatitican Tidaklah Mukiamad.
Pegawal Adalah Bsrtanggungawab Unifuk Mslapcrcan Kecsluruhan Pendapatan
Dalam Tahun Zemaca Vang DRerima kepaca Flhak LHDH.

Ini adalah cetakan bersomputer. Tandatangan Hdak diperiukan

1,320.00
2.150.00
2,850.00
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