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JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
eSPEKS

Pentadbir

Pentadbir - Kakitangan
Pentadbir - Pembekal
Pentadbir - Pentadbir
Laporan Pengguna
Laporan Sistem
Parameter Kawalan

Pengurusan Data



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS - PENTADBIR

TAJUK KAKITANGAN KERAJAAN

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0201 MUKA SURAT 1/17
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/01/2013
1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pentadbir eSPEKS di
setiap Perbendaharaan Negeri dalam menguruskan maklumat kakitangan kerajaan yang
berdaftar dengan eSPEKS.

20 LOG MASUK

1)

2)

Pengguna perlu akses ke sistem eSPEKS dengan menaip url
https://espeks.xxx.gov.my/ . Contoh url bagi Negeri Selangor adalah seperti

berikut:

@ https://espeks, selangor.gov.my

Skrin berikut akan dipaparkan.
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SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL

eSPEKS - PENTADBIR

TAJUK

KAKITANGAN KERAJAAN

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0201

MUKA SURAT

2/17

KELUARAN

1

PINDAAN

0

TARIKH UBAHSUAI

21/01/2013

3)  Klk

4) Skrin berikut akan dipaparkan.

Pengenalan

4 e 3 - | . -
CLENTER S| untuk memasuki sistem.

Manual Pengguna ¥

Log Masuk

¥

PENGENALAN

eSPEKS adalah satu produk yang di an oleh Ak Negara ysia bagi
Perbendaharaan Negeri hkan p meng:lkses mclklumul statuz pembayaran, sllp gaji dan
laporan peny i internet. eSPEKS iaitu eMaklum, ePayslip dan eEC.

3
Walau bagaimanapun, ke semua medul di dalam eSPEKS boleh diakses melalui satu (1) skrin login.

Antara kebaikan yang boleh diperolehi melalui eSPEKS adalah seperti berikut:

-]Kuun perkhidmatan di setiap aan Negeri dapat ditingkatkan dimana makiuman
pembayaran dapat dizampaikan kepada kclkll:lngcln awam dan pembekal dengan cepat dan mudah.

A kaki di i aan Negeri tidak lagi di an

'] pembayaran, mereka bcleh menumpukcm ienclgcl dan maza mereka kepada tugas-tugazan I:lm secclrcl
tidak ini dapat an pr i mereka.

"] Pejabat Perbendaharaan Negeri dapat g kan kos bul proze: gaji apabila slip gaji tidak periu

dicetak lagi. Slip gaiji boleh disemak secara ‘online’ serta dicetak cleh kakitangan terbabit bila diperlukan.

Bebanan ke ria di Unit Gaji juga dapat dikurangkan apakila slip gaji tidak perlu dicetak, disisih serfa
3 etiap kalki ang terbobif. Tumpuan boleh diberl bagl memastikan setiap
perubclhcln gaji yang periu dilakukan adalah tepat dan ketul. Ini dapat

5) Klik pada menu ‘Log Masuk’. Kemudian klik pada submenu ‘Pentadbir’.

Pengenalan

Manual Pengguna ¥

Log Masuk

Pengguna
Pentadbir

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

A




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS - PENTADBIR

TAJUK KAKITANGAN KERAJAAN

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0201 MUKA SURAT 3/17
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/01/2013

6) Skrin berikut akan dipaparkan.

eSPEKS .,

8SPEKS

Pengenalan
Manual Pengguna ¥

Log Masuk ¥

T

7) Masukkan ‘id pengguna’ dan ‘kata laluan’.

8) Klik butang “MASUK” untuk meneruskan akses ke laman eSPEKS.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS - PENTADBIR

TAJUK KAKITANGAN KERAJAAN

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0201 MUKA SURAT 4/17
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/01/2013

9) Skrin Laman Utama akan dipaparkan.

Selamat Datang,
ADMIN JBTN AKAUNTAN NEGARA
Anda Kini Berada Di Laman Utama Pentadbir, eSPEKS.
Kali Terakhir Anda Log Masuk Adalah Pada 19-01-2013 11:58:51

Log Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS - PENTADBIR

TAJUK KAKITANGAN KERAJAAN

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0201 MUKA SURAT 5/17
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/01/2013

3.0 TINDAKAN

3.1 KAKITANGAN KERAJAAN BELUM DISAHKAN

1) Klik menu ‘Kakitangan Kerajaan’ dan kemudian submenu ‘Belum

cSPEKS .o

Disahkan'.

eSPEKS

Laman Utama

Kakitangan Kerajaan #

Selamat Datang,
ADMIN JBTN AKAUNTAN NEGARA
Anda Kini Berada Di Laman Utama Pentadbir, eSPEKS.
Pentadbir Kali Terakhir Anda Log Masuk Adalah Pada 19-01-2013 11:58:51
Laporan Pengguna
Laporan Sistem
Parameter Kawalan

Pengurusan Data

Log Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL

eSPEKS - PENTADBIR

TAJUK

KAKITANGAN KERAJAAN

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0201

MUKA SURAT

6/17

KELUARAN 1

PINDAAN

0

TARIKH UBAHSUAI

21/01/2013

2) Senarai kakitangan kerajaan yang belum disahkan akan dipaparkan.
Pengguna juga boleh membuat carian dengan memasukkan ‘Nama’ atau
No. K/P dan kemudian klik butang “CARI".

3) Klik ‘PAPAR’ untuk membuat pengesahan kakitangan kerajaan yang telah
mendaftar.

&SPEKS

Laman Utama
Kakitangan Kerajaan ¥
Pembekal

Pentadbir

Laporan Pengguna
Laporan Sistem
Parameter Kawalan

Pengurusan Data

Log Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

NAMA
NO. K/P

[ ]

S ——

SENARAI KAKITANGAN KERAJAAN YANG BELUM DISAHKAN

Paparan | 25 daripada jumlah rekod

No. &
Bil

TARIKH
DAFTAR

ID PENGGUNA NAMA

EMEL

NO.TEL.

BIMBIT TINDAKAN

<]

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

PEJABAT YAB
DATOWY

BESAR
SELANGOR
SITI NUR
IASNIZA
RAHIM
MUHAMMAD
SALMAN BIN

YUNUS

Paparan 1 Hingga 15 Daripada 15

[~

13 18-01-2013 900826036143 MENTERI taufigil@selangor.gov.my 0142240978 PAPAR

14 19-01-2013 860101015344 EﬂINTI ABDUL as_niez0309@yahoo.com 0129876543 PAPAR

15 19-01-2013 840221055171 MOHD faris_persian84@yahoo.com 0126213347 PAPAR

3

‘ Pertama H Sebelum |.| Berikutnya ” Terakhir ‘




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS - PENTADBIR
TAJUK KAKITANGAN KERAJAAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0201 MUKA SURAT 7117
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/01/2013
4) Setkan ‘Peringkat Pengguna’ dan ‘Kategori Pengguna’. Kemudian Kklik

butang ‘SAH’ untuk membuat pengesahan.

Kawalan bagi Peringkat pengguna adalah untuk capaian ke slip gaiji.

Peringkat Pengguna terbahagi kepada 4 iaitu Kakitangan Biasa, Pegawai Gaji
Peringkat BN, Pegawai Gaji Peringkat Jabatan dan Pegawai Gaji Peringkat PTJ.

Laman Utama

Kakitangan Kerajaan ¥

Pembekal
Pentadbir

Laporan Pengguna
Laporan Sistem
Parameter Kawalan

Pengurusan Data

Log Keluar

8SPEKS

Maklumat Permohonan

MNAMA PEMOHON £ SITI NUR MASNIZA BINTI ABDUL RAHIM
ID PENGGUNA 2 860101015344
TARIKH MOHON A 19-01-2013
JABATAN 5 JABATAN KERJA RAYA SELANGOR
T i JURUTERA JKR KLANG
NO. TEL. BIMBIT 2 0129876543
NO. TEL. PEJABAT 3 038887125
MNO. FAKS h
EMEL i 35_niez0309@yahoo.com
ALAMAT A NQ. 31, TAMAN MUHIBBAH
PERINGKAT PENGGUMNA 1 KAKITANGAN BIASA

Sila sahkan kategori pengguna.
O PEMEEKAL (& KAKITANGAN KERAJAAN

SAH
SENARAL

5) Proses pengesahan Kakitangan Kerajaan telah berjaya. Pengguna akan
menerima email untuk pengaktifan akaun.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS - PENTADBIR

TAJUK KAKITANGAN KERAJAAN

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0201 MUKA SURAT 8/17
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/01/2013

3.2 KAKITANGAN KERAJAAN BELUM AKTIF

1) Klik menu ‘Kakitangan Kerajaan’ dan kemudian submenu ‘Belum Aktif.
Skrin akan memaparkan senarai kakitangan yang belum aktif yang mana
pengguna tidak lagi membuat pengaktifan akaun melalui email.

Pengguna juga boleh membuat carian dengan memasukkan ‘Nama’' atau
No. K/P dan kemudian klik butang “CARI".

eSPEKS

Laman Utama

Kakitangan Kerajaan¥
SENARAI KAKITANGAN KERAJAAN YANG BELUM AKTIF

Pembekal

Pentadbir Paparan daripada jumlah rekod
Laporan Pengguna
Laporan Sistem TKH. TKH, NO. TEL.
p it # i & 1D PENGGONA NAMA EMAIL NOEL © Tipak,
Parameter Kavalan ASMAWATY
A Az OsINle  EiMOssle  BITLNOHD  teufanid@yehon.cem 0192257296 PAPAR
Eouikeluan 122012 D8-12-2012 790622105085 MORAZIEL oot anahees@yahoo.com 0123012246 PAPAR
BIN OTHMAN
FADZILAH
122012 08122012 780916105292 RINTI il a_ulum@yahaa.com.my 0192491972 PAPAR
SHAHRUDIN
leZ0lz  17-12-2012  S90ZZ4L0S203  hhgn o anasmities@yahoo.cam n136092682 PAPAR
7 o IZEARHANIS
L2012 12120012 GG09Ls0ssso0  LRMANIS ot ragymal.com 017 2348990 PAPAR

L‘ i}
Paparan 1 Hingga 10 Daripada 51

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS - PENTADBIR

TAJUK KAKITANGAN KERAJAAN

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0201 MUKA SURAT 9/17
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/01/2013

2) Untuk melihat maklumat lebih terperinci, klik ‘PAPAR’. Skrin berikut akan
terpapar.

eSPEKS o

eSPEKS

NO. KP 530410106077
NAMA IDRIS BIN TOWEL
TERIKH DAFTAR 17-12-2012
TARIKH DISAHKAN 17-12-2012
DISAHKAN OLEH ADMINZ
JABATAN JABATEN AGAMA ISLAM SELANGOR
PrT1 BENDAHART NEGERT
ALAMAT L32 TAMAN DESA JAYA
NO, TEL, BIMBIT 0129341353
NO. TEL, PEJABAT
MO, FAKS
EMEL musSh3g@gmail.com.my

3) Klik butang ‘PADAM’ untuk membatalkan pengguna yang tidak berkenaan.

4) Klik butang ‘SENARAI' untuk kembali ke skrin ‘Senarai Kakitangan
Kerajaan Yang Belum Aktif’.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS - PENTADBIR

TAJUK KAKITANGAN KERAJAAN

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0201 MUKA SURAT 10/17
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/01/2013

3.3 KAKITANGAN KERAJAAN TELAH AKTIF

1) Klik menu ‘Kakitangan Kerajaan’ dan kemudian submenu ‘Telah Aktif.
Skrin akan memaparkan senarai kakitangan yang telah aktif yang mana
pengguna telah membuat pengaktifan akaun melalui link di email.

Pengguna juga boleh membuat carian dengan memasukkan ‘Nama’ atau
No. K/P dan kemudian klik butang “CARI".

eSPEKS

Laman Utama

Kakitangan Kerajaan ¥
SENARAI KAKITANGAN KERAJAAN YANG TELAH AKTIF

Pembekal ¥
pentadbir M Paparan daripada jumlah rekod
No..  TKH. TKH. D NO. TEL.
Laporan Pengguna Bl DAFTAR  DISAHKAN  PENGGUNA LS A BIMBIT  |INDAKAN
Laporan Sistem 1 mendennn o403oonn aonizaniszae EEIHEINTD o gseiangongov.my Dio-apeases 15
Parameter Kawalan MUHAMMAD HOR. 4
2 24-04-2011 24-04-2011 GEDI0S105337 AZLANSHAHBIN  azlanshah@selangorgov.my D12BA0I765

Pengurusan Data AHMAD SHAHRIN

SITI NORAIN BINTI
HASHIM

SITI HANIM BINTI
ADANAN

Log Keluar

3 25-04-2011 25-04-2011 630428045514 SITINOR@SELANGOR. GOV, MY 0199000997 f

4 25-04-2011  25-04-2011 840926105562 sitihanim@selangor.gov. my 0162126984 [E
NURULHUDA BINTL
ABDUL LATIFF

WOR AZUWA BT
b 26-04-2011  26-04-2011 860419435004  MAHMUD KHAIRUL  norazuwa@selangor.gov.my 0193650954 i
MUNAWAR

RASNIDALASAWANT
BT MAT ROSID

5 25-04-2011 25-04-2011 831222055048 nuruhudalatiff@selangor.gov.my 0192676726 f

7 26-04-2011  26-04-2011 820212115250 Rasnida@selangar.gov.my 0132631335 f

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS - PENTADBIR

TAJUK KAKITANGAN KERAJAAN

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0201 MUKA SURAT 11/17
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/01/2013

2) Bagi skrin Senarai Kakitangan Kerajaan Yang Telah Aktif, pentadbir boleh
menghapuskan pengguna atau mengemaskini peringkat pengguna. Berikut

adalah proses tersebut:

a)

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

Hapus Pengguna Yang Telah Aktif

)] Klik ‘PAPAR’ bagi pengguna yang hendak dihapuskan.

Laman Utama
Kakitangan Kerajaan ¥
Pembekal

Pentadbir

Laporan Pengguna
Laporan Sistem
Parameter Kawalan
Pengurusan Data

Log Keluar

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

eSPEKS

SENARAT KAKITANGAN KERAJAAN YANG TELAH AKTIF

Paparan daripada jurlah rekod

TKH, D NO. TEL,
DISAHKAN  PENGGUNA

NAMA EMAIL BIMBIT TINDAKAN ~ PERINGKAT

NURULHUDA
1 25-04-2011 931222055048 BINTIABDUL nurulhudalatiffselangor.govimy 0192676726 FAPAR
LATIFF

NOR AZUWA
1oosorannn ssodisdssons ELMRHUD norsamagsedingor gonmy 0193650954 PAPAR
HUNAWAR
NURUL
i SHAIFIDA
L 26-04-2011  B21216108986 gy paar shalfida@selangor. gov.my 0163546916 FAPAR
KAMAL

MOHD

TUKAR

TUKAR

TUKAR




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS - PENTADBIR

TAJUK KAKITANGAN KERAJAAN

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0201 MUKA SURAT 12/17
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/01/2013

ii) Kemudian klik butang ‘PADAM’ bagi bagi menghapuskan
pengguna.

eSPEKS

NO.KP

NaMa NURULHUDA BIMTI ABDUL LATIFF
TARIKH DAFTAR 25-04-2011
TARIKH DISAHKAN 25-04-2011
DISAHKAN OLEH ADMINZ
TARIKH AKTIF 26-04-2011

JABATAM
PT

PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR
1B PEGAWAI KEWANGAN NEGERT

ALAMAT NO.26, JALAN 5P 1/2
NO. TEL. BINBIT 0102676726
NO. TEL. PEABAT 1355447252
NO. FAKS 0355447296
EMEL my
TERIKH AKHIR LOG MASUK 19-12:20
PERINGKAT PENGGUNA KAKITANGAN BIASA | Kemaskin Peringkat

iii) Mesej berikut akan terpapar. Klik ‘OK’ untuk menghapuskan
data. Proses hapus pengguna berjaya.

Andda Pasti Untuk Padam™

L ] J | Cancel

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL

eSPEKS - PENTADBIR

TAJUK

KAKITANGAN KERAJAAN

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0201

MUKA SURAT

13/17

KELUARAN 1

PINDAAN |0

TARIKH UBAHSUAI

21/01/2013

b)

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

Kemaskini Peringkat Pengguna

)

Klik TUKAR’ bagi pengguna yang ingin dikemaskini.

eSPEKS

NAMA
NO. K/P

Laman Utama

Kakitangan Kerajaan¥

Pembekal
Pentadbir

Laporan Pengguna
Laporan Sistem
Parameter Kawalan

Pengurusan Data

Log Keluar

i)

Paparan daripada jumiah rekod

TKH. 1D
DISAHKAN PENGGUNA

L]
S I

NAMA

SENARAT KAKITANGAN KERAJAAN YANG TELAH AKTIF

EMAIL

+ TEL.

NO
BIMBIT TINDAKAN

PERINGKAT [

1 25-04-2011 831222055048

1 26-04-2011 860419435004

1 26-04-2011 821216105986

Klik butang ‘KEMASKINI’

NURULHU
BINTI ABDUL  nurulhudalatiffi@selangor.gov.my
LATIFF

NOR AZUWA,
BT MAHMUD
KHAIRUL
MUNAWAR,
NURUL
SHAIFIDA
BINTI MAT
KAMAL

MOHD

DA

norazuwa@selangor.gov.my

shaifida@selangor.gov.rmy

0192676726

0193650954

0163546916

eSPEKS

PAPAR

FAPAR

PAPAR

TUKAR

TUKAR

TUKAR

Laman Ltama

Kakitangan Kerajaan ¥

Pembekal
Pentadbir

Laporan Pengguna
Laporan Sistem
Parameter Kawalan

Pengurusan Data

Log Keluar

NO. kP 850105105337
HAMA MUHAMMAD NOR AZLANSHAH BIN AHMAD SHAHRIN
TERIKH DAFTAR 24-04-2011
TARIKH DISAHKAN 24-04-2011
DISAHKAN OLEH ADMINZ

TERIKH AKTIF 25-04-2011
JABATAN DEWAN NEGERI SELANGOR
PTI DYMM SULTAN SELANGOR DARUL EHSAN
ALAMAT TINGKAT 11, BANGUNAN 55045
NO. TEL, BIMBIT 0126301765
NO. TEL. PEJABAT 0355447230
NO. FAKS
EMEL azlanshah@selangar.gav.my

TARIKH AKHIR LOG MASUK

15-01-2013

PERINGKAT PENGGUNA

KAKITANGAN BIASA

H KEMASKINI

SENARAI

PERINGKAT PENGGUNA

| [KAKITANGAN BIASA v/

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS - PENTADBIR
TAJUK KAKITANGAN KERAJAAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0201 MUKA SURAT 14/17

KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/01/2013

ii)

Kemudian pilih “Peringkat Pengguna” yang dikehendaki. Klik

butang “Simpan” dan peringkat pengguna telah pun berjaya
dikemaskini.

NO.KP 850105105337
NEMA MUHAMMAD NOR AZLANSHAH BIN AHMAD SHAHRIN
TARIKH DAFTAR 24-04-2011
TARIKH DISAHKAN 24-04-2011
DISAHKAN OLEH ADMIN2
TARIKH AKTIF 25-04-2011
JABATAN DEWAN NEGERI SELANGOR
PT1 DYMM SULTAN SELANGOR DARUL EHSAN
ALAMAT TINGKAT 11, BANGUNAN SSAAS
MO. TEL. BIMBIT 0126301765
NO. TEL. PEJABAT 0355447230
NO. FAKS
EMEL azlanshah@selangargormy
TARIKH AKHIR LOG MASUK 19-01-2013
PERINGKAT PENGGUMNA KAKITANGAN BIASA ‘ KEMASKINI
SENARAT
PERINOGT PENSGUNA | [KAKITANGAN BIASA v ] ‘

PEGAWAI GAJ-BN [
PEGAWAI GAJ-JAB
KAKITANGAN BIASA

i
62554 PUTRAJAYA

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL

eSPEKS - PENTADBIR

TAJUK

KAKITANGAN KERAJAAN

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0201

MUKA SURAT 15/17

KELUARAN

1 PINDAAN

0

TARIKH UBAHSUAI

21/01/2013

3.4

SENARAI KAKITANGAN KERAJAAN YANG BERDAFTAR

1)

Klik menu ‘Kakitangan Kerajaan’ dan kemudian submenu

Berdaftar’. Skrin akan memaparkan keseluruhan senarai kakitangan yang

berdaftar.

Pengguna juga boleh membuat carian dengan memasukkan ‘Nama’' atau
No. K/P dan kemudian klik butang “CARI".

eSPEKS

N s
Laman Utama
Kakitangan Kerajaan#
SENARAI KAKITANGAN YANG BERDAFTAR
No. TARIKH NO
Bil DAETAR ID PENGGUNA NAMA EMEL Bl
Pembekal 1 04-03-2011  BOD128115284  NAZIHAH BINTI 4BD RAHMAN  nazihah@selangorgov.my 018-
Pentadhir e MUHAMMAD NOR AZLANSHAH
2 24-04-2011 850105105337 BIN SHMAD SHAHRIN azlanshah@selangar.gov.my 0126
Laporan Pengguna
3 25-04-2011 630428045514 SITI HOR'AIN BINTI HASHIM SITINOR@SELANGOR.GOV. MV 0199
Lapaoran Sistem
4 25-04-2011  B40926105562  SITI HANIM BINTL ADANAN sithanim@selangor.gov.my 0162
Parameter Kawalan NURULHUDA BINTI ABDUL
Pengurusan Data & 25-04-2011 831222055048 LATIFF nurulhudalatiff@selangar.gov.my 01921
| NOR AZUWA BT MAHMUD
Log Keluar &} 26-04-2011  B60419435004 KHATRUL MUNAYAR. norazuwa@selangor.gov.my 0193
7 msodanil pa1zlsiosoms  Ban SPAIFIDA BINTEMAT psifaqseizngor govmy 0183
8 25042011 BSOO0304SIBL  hopio AN EINMORD o gselangongov.my 0192

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS - PENTADBIR

TAJUK KAKITANGAN KERAJAAN

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0201 MUKA SURAT 16/17
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/01/2013

2) Untuk melihat maklumat lebih terperinci, klik ‘PAPAR’.

3) Skrin berikut akan terpapar. Pentadbir boleh menetapkan semula kata
laluan pengguna dengan klik butang ‘RESET KATALALUAN'.

©SPEKS

Maklumat Permohonan

Lartian Utamia NAMA PEMOHON ; NOORSLEH BT MOHAMMED

7 T 1D PENGGUNA ; £50820015986
P AT TARIKH MOHON : 21-012013
Pembekal ¥ JABATAN : PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR
Pentadbir ¥ il ; VB PEGAWAT KEWANGAN NEGERT
L NO, TEL. BIMBIT ; 01734567965

; N, TEL. FE1ABAT i (388386374

Laporan Sistem HO. FAKS
Parameter Kawalan EMEL i noorsiah@anm.gov.my
Pengurusan Data BLAMAT ; JANM, SKF, ARAS 5, PERBENDEHARAN 2,
Log Keluar RUIRHO

SENARAL

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS - PENTADBIR

TAJUK KAKITANGAN KERAJAAN

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0201 MUKA SURAT 17/17
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/01/2013

4) Kemudian pop up message “Kata laluan berjaya diset semula” terpapar.
Kata laluan sementara akan dihantar kepada pengguna melalui email.
Pengguna boleh log masuk menggunakan kata laluan sementara yang
diberi.

Keatalivian berjaya of set semula

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR - PEMBEKAL

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0202 MUKA SURAT 1/17
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012
1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pentadbir eSPEKS di

setiap

Perbendaharaan Negeri dalam menguruskan maklumat pembekal yang berdaftar

dengan eSPEKS.

20 LOG MASUK

1)

2)

Pengguna perlu akses ke sistem eSPEKS dengan menaip url
https://espeks.xxx.gov.my/ . Contoh url bagi Negeri Selangor adalah seperti

berikut:

@ https://espeks.selangor.gov.my

Skrin berikut akan dipaparkan.
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SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR - PEMBEKAL

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0202 MUKA SURAT 2/17
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

3) Klik “ . untuk memasuki sistem.

4) Skrin berikut akan dipaparkan.

Pengenalan
Manual Pengguna ¥
Log Masuk ¥

PENGENALAN

eSPEKS adalah satu produk yang di an oleh Ak Negara ysia bagi
Perbendaharaan Negeri hkan p meng:lkses mclklumul statuz pembayaran, sllp gaji dan
laporan peny i internet. eSPEKS 3 iaitu eMaklum, ePayslip dan eEC.

Walau bagaimanapun, ke semua medul di dalam eSPEKS boleh diakses melalui satu (1) skrin login.

Antara kebaikan yang boleh diperolehi melalui eSPEKS adalah seperti berikut:

-]Kuun perkhidmatan di setiap Pej aan Negeri dapat ditingkatkan dimana makiuman
pembayaran dapat dizampaikan kepada kclkll:lngcln awam dan pembekal dengan cepat dan mudah.

kaki di Pej aan Negeri tidak lagi di an

'] pembayaran, mereka bcleh menumpukcm ienclgcl dan maza mereka kepada tugas-tugazan I:lm secclrcl
tidak ini dapat an pr i mereka.

"] Pejabat Perbendaharaan Negeri dapat g kan kos bul proze: gaji apabila slip gaji tidak periu
dicetak lagi. slip gaji boleh disemak secara ‘online’ serta dicetak oleh kakitangan terbabit bila diperiukan.
Bebanan ke ria di Unit Gaji juga dapat dikurangkan apakila slip gaji tidak perlu dicetak, disisih serfa

3 setiap kaki yang terbobif. Tumpuan boleh diberl bagi memastikan setiap

perubclhcln gaji yang periu dilakukan adalah tepat dan ketul. Ini dapat

5) Klik pada menu ‘Log Masuk’. Kemudian klik pada submenu ‘Pentadbir’.

Pengenalan

Manual Pengguna ¥

Log Masuk A
Pengguna
Pentadbir

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR - PEMBEKAL

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0202 MUKA SURAT 3/17
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

6) Skrin berikut akan dipaparkan.

eSPEKS .,

8SPEKS

Pengenalan
Manual Pengguna ¥

Log Masuk ¥

T

7) Masukkan id pengguna dan kata laluan.

8) Klik butang “MASUK” untuk meneruskan akses ke laman eSPEKS.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR - PEMBEKAL

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0202 MUKA SURAT 4/17
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

9) Skrin Laman Utama akan dipaparkan.

Selamat Datang,
ADMIN JBTN AKAUNTAN NEGARA
Anda Kini Berada Di Laman Utama Pentadbir, eSPEKS.
Kali Terakhir Anda Log Masuk Adalah Pada 19-01-2013 11:58:51

Log Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR - PEMBEKAL

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0202 MUKA SURAT 5/17
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

3.0 TINDAKAN

3.1 PEMBEKAL BELUM DISAHKAN

1) Klik Menu ‘Pembekal’ dan kemudian submenu ‘Belum Disahkan’.

eSPEKS

Laman Utama
Kakitangan Kerajaan ¥
Pembekal

Selamat Datang,
ADMIN JBTN AKAUNTAN NEGARA

Anda Kini Berada Di Laman Utama Pentadbir, eSPEKS.
Laporan Pengguna

Laporan Sistem Kali Terakhir Anda Log Masuk Adalah Pada 22-01-2013 15:46:20
Parameter Kawalan

Pengurusan Data

Log Keluar

2) Senarai pembekal yang belum disahkan akan dipaparkan. Pentadbir juga
boleh membuat carian pembekal dengan memasukkan ‘Nama’ atau No.
Daftar Syarikat dan kemudian Kklik butang “CARI”.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR - PEMBEKAL

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0202 MUKA SURAT 6/17
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

3) Klik ‘PAPAR’ untuk membuat pengesahan kakitangan kerajaan yang telah
mendaftar.

Laman Utama
Kakitangan Kerajaan ¥
Pembekal

Pentadbir

Laporan Pengguna
Laporan Sistem
Parameter Kawalan
Pengurusan Data

Log Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

2SPEKS

NANA L]

NO. K/P S —

SENARAI PEMBEKAL YANG BELUM DISAHKAN

Paparan daripada jumlah rekod

* TKH. DAFTAR ID PENGGUNA NAMA

EMAIL

12-01-2013  23456-D ANZ ENTERPRISE  as_niez0309@yahoo.com

& I

037589045 PAPAR

Paparan 1 Hingaa 1 Daripada 1

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

berans s [ i



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL

eSPEKS

TAJUK

PENTADBIR - PEMBEKAL

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0202 MUKA SURAT 7/17

KELUARAN 1

PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

4) Kemudian setkan ‘Kategori Pengguna’ dan klik butang ‘SAH’ untuk
membuat pengesahan.

Laman Utama
Kakitangan Kerajaan¥
Pembekal

Pentadbir

Laporan Pengguna
Laporan Sistem
Parameter Kawalan

Pengurusan Data

Log Keluar

Maklumat
Permohonan
NAMA PEMOHON
ID PENGGUNA
TARIKH MOHON
NO. TEL. BIMBIT
NO. TEL. PEJABAT
NO. FAKS

EMEL

ALAMAT

: ANZ ENTERPRISE
:123456-D
:22-01-2013
037589045

1as_niez0309@yahoo.com
+NO. 34, TGKT 3, BANGUNAN MAJU

PUCHONG, SELANGOR

Sila sahkan kategori pengguna.
© PEMBEKAL O KAKITANGAN KERAJAAN

SAH
SENARAI

5) Proses pengesahan Pembekal telah berjaya. Pengguna akan menerima
email untuk pengaktifan akaun.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR - PEMBEKAL

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0202 MUKA SURAT 8/17
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

3.2 PEMBEKAL BELUM AKTIF

1) Klik menu ‘Pembekal’ dan kemudian submenu ‘Belum Aktif’. Skrin akan
memaparkan senarai pembekal yang belum aktif yang mana pengguna
belum lagi membuat pengaktifan akaun melalui email.

Pentadbir juga boleh membuat carian dengan memasukkan ‘Nama’ atau
No. Daftar Syarikat dan kemudian klik butang “CARI”.

&5PEKS

NAMA
NO. K/P

L ]
N

Laman Utama

Kakitangan Kerajaan¥ SENARAI PEMBEKAL YANG BELUM AKTIF
Pembekal

pentadbir ¥ paparan |10 ¥ daripada jumiah reked
Laporan Pengguna
Laporan Sistem No.Bil* TKH.DAFTAR  TKH.DISAHKAN  ID PENGGUNA NAMA
Pafamicter Lamalan 1 11-01-2013 11-01-2013 510001 SERAT WANGI mr_zaimi7@yahoo.com 01
Pengurusan Data s
2 11-01-2013 11-01-2013 510002 TESTING PEMBEKAL  mr.ruzamis7@gmalcom 11

Log Keluar

& 22-01-2013  22-01-2013  23456-D ANZ ENTERPRISE as_niez0309@yahoo.com 03

£ Il
Paparan 1 Hingaa 3 Daripada 3 Pertama | Sebel

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR - PEMBEKAL

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0202 MUKA SURAT 9/17
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

2) Untuk melihat maklumat lebih terperinci, klik ‘PAPAR’. Skrin berikut akan

eSPEKS

terpapar.

eSPEKS

[N kp | 23456-D
Laman Utama | NAMA ‘ ANZ ENTERPRISE
Kakitangan Kerajaany TARIKH DAFTAR 22-01-2013
Pembekal ¥ TARIKH DISAHKAN 22-01-2013
Pentadbir | DISAHKAN OLEH | ADMIN_JANM
[¥ Py
Lapuran s;"ggm [ ALAMAT [ND. 34, TGKT 3, BANGUNAN MAJU
SR [ No. TEL. BIMBIT 1037589045
Parameter Kawalan
| NO. TEL. PEIABAT \
Pengurusan Data
Log Keluar | NOHEARS ‘
[ EMEL | as_niez0309@yahoo.com

3) Klik butang ‘PADAM’ untuk membatalkan pembekal yang tidak berkenaan.

4) Klik butang ‘SENARAI' untuk kembali ke skrin ‘Senarai Pembekal Yang
Belum Aktif'.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR - PEMBEKAL

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0202 MUKA SURAT 10/17

KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012
3.3 PEMBEKAL TELAH AKTIF

1)

Klik menu ‘Pembekal’ dan kemudian submenu ‘Telah Aktif. Skrin akan
memaparkan senarai pembekal yang telah aktif yang mana pengguna telah
membuat pengaktifan akaun melalui link di email.

Pentadbir juga boleh membuat carian dengan memasukkan ‘Nama’ atau
No. Daftar Syarikat dan kemudian klik butang “CARI”.

A S
No.K/P i

SENARAI PEMBEKAL YANG TELAH AKTIF

Paparan | 10| daripada jumlah rekod

No. Bil * TKH. DAFTAR  TKH. DISAHKAN ID PENGGUNA NAMA
18-10- PUSAKA PADU SDN
3 2012 19-10-2012  190076-T B0 choontian_21@yahoo.com
¢ WOy gom3 si000 Biigadar Kompiiey  Mondizamipiheta: 01398
2013 edge.com
16-01- "
5 2013 16-01-2013  222222-D ANA MAJU zuhana@anm.gov. 01212
6 églgl 22-01-2013  23456-D ANZ ENTERPRISE as_niez0309@yahoo.com 03758
& I
Paparan 1 Hingga 6 Daripada 6 | IE

I

&l I

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR - PEMBEKAL

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0202 MUKA SURAT 11/17
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

2) Pentadbir juga boleh menghapuskan pembekal yang telah aktif dengan klik
‘PAPAR’ bagi pengguna yang hendak dihapuskan.

eSPEKS

Laman Utama
Kakitangan Kerajaan ¥ KAL YANG TELAH AKTIF

sadz jumlzh reked

TKH. DISAHKAN ID PENGGUNA NAMA EMAIL

>

12 190076-T :}_J{SAKA PRI choontian_21@yahoo.com PAPAR |

Log Kaluar

mohd.ruzaimi@theta-

13 510003 Pengedar Komputer 0139567598 PAPAR O

edge.com
13 222222-D ANA MATU zuhana@anm.gov. 0121213141 PAPAR "N
13 23456-D ANZ ENTERPRISE 3s_niez0309@yahoo.com 037589045 PAPAR O -
. i 3 '|il_
Jaripada & ‘ Pertama H Sebelum |l| Berikutnya H Terakhir ‘
] il i

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR - PEMBEKAL

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0202 MUKA SURAT 12/17
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

3) Kemudian klik butang ‘PADAM’ bagi bagi menghapuskan pembekal.

PEKS o

NO. KP 23456-D

NAMA ANZ ENTERPRISE

TARIKH DAFTAR 22-01-2013

TARIKH DISAHKAN 22-01-2013

DISAHKAN OLEH ADMIN_JANM

TARIKH AKTIF 22-01-2013

ALAMAT NO. 34, TGKT 3, BANGUNAN MAJU

NO. TEL. BIMBIT 037589045
NO. TEL. PEJABAT
NO. FAKS

EMEL | as_niex 0309 @yahoo.com
TARIKH AKHIR LOG MASUK | 22-01-2013

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR - PEMBEKAL

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0202 MUKA SURAT 13/17

KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012
3.4 SENARAI PEMBEKAL BERDAFTAR

1) Klik menu ‘Kakitangan Kerajaan’ dan kemudian submenu ‘Senarai Berdaftar’.
Skrin akan memaparkan keseluruhan senarai kakitangan yang berdaftar.

Pentadbir juga boleh membuat carian dengan memasukkan ‘Nama’ atau No.
Daftar Syarikat dan kemudian Kklik butang “CARI”.

eSPEKS

A S —
NO.K/p S —

SENARAI PEMBEKAL YANG BERDAFTAR

Paparan | 10 ¥| daripada jumlah rekod

. TARIKH
A
No. Bil DAFTAR ID PENGGUNA NAMA EMEL
01-04-
1 2011 450053-M CL SOLUTION SDN BHD  pwn_helpdesk@selangor.gov.my
04-05- SA0119684-  NZM GEMILANG i
2 2012 A TRADING nzmgemilang@yahoo.com 0133811134
18-10- =
3 2012 190076-T PUSAKA PADU SDN BHD  choontian_21@yahoo.com
4 ;géﬂ 555572-U PARAFQORCE SDN BHD zanazami@gmail.com 01635692118
&) . I
Paparan 1 Hingga 10 Daripada 10 Teiie | |5eEeinm !'E

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
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JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR - PEMBEKAL

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0202 MUKA SURAT 14/17
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

2) Untuk melihat maklumat lebih terperinci, klik ‘PAPAR’.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

NAMA —
NO.K/P S —
SENARAI PEMBEKAL YANG BERDAFTAR
Paparan | 10 V, daripads jumlah rekod
TARIKH
DAFTAR ID PENGGUNA NAMA EMEL
;1_ 510003 Pengedar Komputer mohd.ruzaimi@theta-edge.com 0139567598 PAPAR
;1_ 540018-K EEDKQIN AZLAN PUNYA iceburn_fire@yahoo.com 0126301765 PAPAR

222222-D ANA MAJU

23456-D ANZ ENTERPRISE

zuhana@anm.gov.

as_niez0309@yahoo.com

0121213141 PAPAR

037589045 PAPAR

Paparan 1 Hinggs 10 Daripadz 10

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN

Pertzma | Sebelum .@




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR - PEMBEKAL

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0202 MUKA SURAT 15/17
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

3) Skrin berikut akan terpapar. Pentadbir boleh menetapkan semula kata
laluan pengguna dengan klik butang ‘RESET KATALALUAN'.

©SPEKS

Maklumat Permohonan

Lartian Utamia NAMA PEMOHON ; NOORSLEH BT MOHAMMED

7 T 1D PENGGUNA ; £50820015986
P AT TARIKH MOHON : 21-012013
Pembekal ¥ JABATAN : PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR
Pentadbir ¥ il ; VB PEGAWAT KEWANGAN NEGERT
L NO, TEL. BIMBIT ; 01734567965

; N, TEL. FE1ABAT i (388386374

Laporan Sistem HO. FAKS
Parameter Kawalan EMEL i noorsiah@anm.gov.my
Pengurusan Data BLAMAT ; JANM, SKF, ARAS 5, PERBENDEHARAN 2,
Log Keluar RUIRHO

SENARAL

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR - PEMBEKAL

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0202 MUKA SURAT 16/17
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

4) Kemudian pop up message “Kata laluan berjaya diset semula” terpapar.
Kata laluan sementara akan dihantar kepada pengguna melalui email.
Pengguna boleh log masuk menggunakan kata laluan sementara yang
diberi.

&« &«

NO. FAKS )

EMEL : as_niez0309@yahoo.com

ALAMAT :NO. 34, TGKT 3, BANGUNAN MAJU
PUCHONG, SELANGOR

SENARAIL

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS
TAJUK PENTADBIR - PEMBEKAL
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0202 MUKA SURAT 17/17

KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKHUBAHSUAI |21/11/2012
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BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR - PENTADBIR

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0203 MUKA SURAT 1/10
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012
1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pentadbir eSPEKS di
setiap Perbendaharaan Negeri dalam menguruskan maklumat pentadbir eSPEKS.

20 LOG MASUK

1)

2)

Pengguna perlu akses ke sistem eSPEKS dengan menaip url
https://espeks.xxx.gov.my/ . Contoh url bagi Negeri Selangor adalah seperti

berikut:

@ https://espeks, selangor.gov.my

Skrin berikut akan dipaparkan.

mn
=4
ﬁ
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SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR - PENTADBIR

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0203 MUKA SURAT 2/10
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

3) Klik “ . untuk memasuki sistem.

4) Skrin berikut akan dipaparkan.

Pengenalan
Manual Pengguna ¥
Log Masuk ¥

PENGENALAN

eSPEKS adalah satu produk yang di an oleh Ak Negara ysia bagi
Perbendaharaan Negeri hkan p meng:lkses mclklumul statuz pembayaran, sllp gaji dan
laporan peny i internet. eSPEKS 3 iaitu eMaklum, ePayslip dan eEC.

Walau bagaimanapun, ke semua medul di dalam eSPEKS boleh diakses melalui satu (1) skrin login.

Antara kebaikan yang boleh diperolehi melalui eSPEKS adalah seperti berikut:

-]Kuun perkhidmatan di setiap Pej aan Negeri dapat ditingkatkan dimana makiuman
pembayaran dapat dizampaikan kepada kclkll:lngcln awam dan pembekal dengan cepat dan mudah.

kaki di Pej aan Negeri tidak lagi di an

'] pembayaran, mereka bcleh menumpukcm ienclgcl dan maza mereka kepada tugas-tugazan I:lm secclrcl
tidak ini dapat an pr i mereka.

"] Pejabat Perbendaharaan Negeri dapat g kan kos bul proze: gaji apabila slip gaji tidak periu
dicetak lagi. slip gaji boleh disemak secara ‘online’ serta dicetak oleh kakitangan terbabit bila diperiukan.
Bebanan ke ria di Unit Gaji juga dapat dikurangkan apakila slip gaji tidak perlu dicetak, disisih serfa

3 setiap kaki yang terbobif. Tumpuan boleh diberl bagi memastikan setiap

perubclhcln gaji yang periu dilakukan adalah tepat dan ketul. Ini dapat

5) Klik pada menu ‘Log Masuk’. Kemudian klik pada submenu ‘Pentadbir’.

Pengenalan

Manual Pengguna ¥

Log Masuk A
Pengguna
Pentadbir

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR - PENTADBIR

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0203 MUKA SURAT 3/10
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

6) Skrin berikut akan dipaparkan.

eSPEKS .,

8SPEKS

Pengenalan
Manual Pengguna ¥

Log Masuk ¥

T

7) Masukkan id pengguna dan kata laluan.

8) Klik butang “MASUK” untuk meneruskan akses ke laman espeks.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR - PENTADBIR

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0203 MUKA SURAT 4/10
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

9) Skrin Laman Utama akan dipaparkan.

Selamat Datang,
ADMIN JBTN AKAUNTAN NEGARA
Anda Kini Berada Di Laman Utama Pentadbir, eSPEKS.
Kali Terakhir Anda Log Masuk Adalah Pada 19-01-2013 11:58:51

Log Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR - PENTADBIR

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0203 MUKA SURAT 5/10
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

3.0 TINDAKAN

3.1 SENARAI PENTADBIR

1) Klik menu ‘Pentadbir dan kemudian klik submenu ‘Senarai Pentadbir’.
Senarai Pentadbir yang telah didaftarkan akan terpapar seperti dibawah.

Sekiranya ingin menghapuskan maklumat pentadbir, klk padam pada
pentadbir yang ingin dihapuskan.

&SPEKS

NAMA )| —
Laman Utama SENARAI PENTADBIR YANG TELAH DIDAFTARKAN
Kakitangan Kerajaan¥
Paparan [ 10 ¥ daripada jumlah rekod
(. TKH. DAFTAR
i 0] NAMA UAETAR oiEi PERIHAL TINDAKAI
MOHD FARKHAN BIN PENOLONG |
ADMINI e 10-05-2011  ADMIN2 e e
PRTML -
ADMINS ;N\gélgi::iﬁn 17-06-2011  ADMIN1 CREATED ON PADAM |
o ' 17/06/2011 1
MIOR MOHD AIZAT BIN JURUTEKNIK - 1
Pengurusan Data ADMING i 17-06-2011  ADMIN1 17/06/2011 PADAM
Log Keluar
NURFAZILA BINTI JURITTERNIK @

B A A0 NC N4 ARMIMA cTi7 n}r\r\nu Ll
4l Il 3

Paparan L Hinaaa 9 Daricada 9

‘Pertama H Sebelum |.‘ Berikutnya H Terakhir‘

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR - PENTADBIR

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0203 MUKA SURAT 6/10
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

2) Skrin pengesahan untuk hapus pentadbir akan terpapar. Klik butang
‘PADAM’ untuk hapuskan pentadbir atau klik butang ‘KEMBALI' untuk
kembali ke senarai pentadbir.

Laman Utama Anda pasti untuk padam pentadbir berikut?

Kakitangan Kerajaan¥

Pembekal 1Dt ADMINAG
Pentadbir ¥ HAMA: AG
Laporan Pengguna

TARIKH DAFTAR: 2012-01-05
Laporan Sistem

Parameter Kawalan DAFTAR OLEH: ADMINL

Pengurusan Data

Log Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR - PENTADBIR

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0203 MUKA SURAT 7/10
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

3.2 DAFTARPENTADBIR

1) Klik menu ‘Pentadbir’ dan kemudian klik submenu ‘Daftar Pentadbir’.

Selamat Datang,
ADMIN JBTN AKAUNTAN NEGARA

Anda Kini Berada Di Laman Utama Pentadbir, eSPEKS.

Kali Terakhir Anda Log Masuk Adalah Pada 22-01-2013 15:46:20

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR - PENTADBIR

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0203 MUKA SURAT 8/10
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

2) Kemudian masukkan nama, id pentadbir, kata laluan, sahkan kata laluan
dan perihal. Kemudian klik butang ‘DAFTAR'.

eSPEKS .,

KUNCI MASUK MAKLUMAT PENTADSIR YANG INGIN DIDAFTARKAN,

NAMA [spum ac

1D PENTADBIR

KATA LALUAN [sesess ]

SAHKAN KATA LALUAN [seeses |

PERIHAL UNTUKTESTING]

3) Proses daftar pentadbir baru telah berjaya.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR - PENTADBIR

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0203 MUKA SURAT 9/10
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

3.3 TUKAR KATA LALUAN

1) Klik menu ‘Pentadbir’ dan kemudian klik submenu ‘Tukar Kata Laluan’.

eSPEKS ,

Selamat Datang,
ADMIN JBTN AKAUNTAN NEGARA

Anda Kini Berada Di Laman Utama Pentadbir, SPEKS.

Kali Terakhir Anda Log Masuk Adalah Pada 22-01-2013 15:46:20

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR - PENTADBIR

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0203 MUKA SURAT 10/10
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

2) Kemudian masukkan kata laluan baru dan sahkan kata laluan.

eSPEKS .,

PE|

Sila Masulkkan KATA LALUAN Saru Anda.

KATA LALUAN BARU

SAHKAN KATA LALUAN

3) Proses tukar kata laluan telah berjaya apabila mesej ‘Kata laluan telah ditukar’
terpapar.

eSPEKS

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — LAPORAN PENGGUNA

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0204 MUKA SURAT 1/9
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012
1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pentadbir eSPEKS di

setiap

Perbendaharaan Negeri untuk menjana laporan log akses pengguna terhadap

eSPEKS.

2.0 TINDAKAN

1)

2)

Pengguna perlu akses ke sistem eSPEKS dengan menaip url
https://espeks.xxx.gov.my/ . Contoh url bagi Negeri Selangor adalah seperti

berikut:

@ https://espeks.selangor.gov.my

Skrin berikut akan dipaparkan.

gara Malaysia
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SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — LAPORAN PENGGUNA

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0204 MUKA SURAT 2/9

KELUARAN 1

PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

3) Klik “ . untuk memasuki sistem.

4) Skrin berikut akan dipaparkan.

Pengenalan
Manual Pengguna ¥
Log Masuk ¥

PENGENALAN
eSPEKS adalah satu produk yang di an oleh Ak Negara ysia bagi
Perbendaharaan Negeri hkan p meng:lkses mclklumul statuz pembayaran, sllp gaji dan

laporan peny i internet. eSPEKS 3 iaitu eMaklum, ePayslip dan eEC.
Walau bagaimanapun, ke semua medul di dalam eSPEKS boleh diakses melalui satu (1) skrin login.

Antara kebaikan yang boleh diperolehi melalui eSPEKS adalah seperti berikut:

-]Kuun perkhidmatan di setiap Pej aan Negeri dapat ditingkatkan dimana makiuman
=l pembayaran dapat dizampaikan kepada kclkll:lngcln awam dan pembekal dengan cepat dan mudah.

kaki di Pej aan Negeri tidak lagi di an

'] pembayaran, mereka bcleh menumpukcm ienclgcl dan maza mereka kepada tugas-tugazan I:lm secclrcl
tidak ini dapat an pr i mereka.

"] Pejabat Perbendaharaan Negeri dapat g kan kos bul proze: gaji apabila slip gaji tidak periu
dicetak lagi. slip gaji boleh disemak secara ‘online’ serta dicetak oleh kakitangan terbabit bila diperiukan.
Bebanan ke ria di Unit Gaji juga dapat dikurangkan apakila slip gaji tidak perlu dicetak, disisih serfa

3 setiap kaki yang terbobif. Tumpuan boleh diberl bagi memastikan setiap
perubclhcln gaji yang periu dilakukan adalah tepat dan ketul. Ini dapat

5) Klik pada menu ‘Log Masuk’. Kemudian klik pada submenu ‘Pentadbir’.

Pengenalan

Manual Pengguna
Log Masuk

Pengguna
Pentadbir

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

¥
S

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — LAPORAN PENGGUNA

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0204 MUKA SURAT 3/9
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

6) Skrin berikut akan dipaparkan.

eSPEKS .,

8SPEKS

Pengenalan
Manual Pengguna ¥

Log Masuk ¥

T

7) Masukkan id pengguna dan kata laluan.

8) Klik butang “MASUK” untuk meneruskan akses ke laman espeks.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — LAPORAN PENGGUNA

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0204 MUKA SURAT 4/9
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

9) Skrin Laman Utama akan dipaparkan.

Selamat Datang,
ADMIN JBTN AKAUNTAN NEGARA
Anda Kini Berada Di Laman Utama Pentadbir, eSPEKS.
Kali Terakhir Anda Log Masuk Adalah Pada 19-01-2013 11:58:51

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — LAPORAN PENGGUNA

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0204 MUKA SURAT 5/9
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

3.0 TINDAKAN

1) Klik Menu ‘Laporan Penguna’.

Laman Utama
Kakitangan Kerajaan¥

Pembekal

Selamat Datang,
ADMIN JBTN AKAUNTAN NEGARA

Anda Kini Berada Di Laman Utama Pentadbir, eSPEKS.

Kali Terakhir Anda Log Masuk Adalah Pada 22-01-2013 15:46:20

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — LAPORAN PENGGUNA

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0204 MUKA SURAT 6/9
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

2) Skrin berikut terpapar. Tarikh Mula dan Tarikh Akhir akan memaparkan tarikh
semasa.

Laporan Pengguna

Laman Utama

Kakitangan Kerajaan ¥ Masukkan tempoh untuk carian.

TARIKH MULA (dd-mm-yyyy)geoi20e |01 TARIKH AKHIR (dd-mm-yyyy)zzoi20z |01

Log Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — LAPORAN PENGGUNA

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0204 MUKA SURAT 7/9
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

Klik ikon kalendar untuk menetapkan Tarikh Mula dan Tarikh Akhir. Kemudian klik

3)
butang ‘HANTAR'.

cSPEKS .o

Laporan Pengguna

Masukkan tempoh untuk carian.

TARIKH MULA (dd-mm-yyyy)pteizaoia |0 TARIKH AKHIR (dd-mm-yyyy)zzo1203 |3
<

2012

Hari Ini: Januari 22, 2013

Senarai akan memaparkan jumlah log akses pengguna mengikut modul seperti
dibawah. Untuk melihat lebih terperinci klik link modul yang dikehendaki.

eSPEKS .,

4)

Laporan Pengguna

Laman Utama
Masukkan tempoh untuk carian.

Kakitangan Kerajaan¥
:e":h:‘:l TARIKH MULA (dd-mm-yyyy)oroizorz |0 TARIKH AKHIR (dd-mm-yyyy)zoi201z |3
entadbir
Paparan daripada jumlah rekod

MODUL & DARI TARIKH HINGGA TARIKH JUMLAH
Log Keluar eEC 01-01-2012 22-01-2013 i

eMAKLUM 01-01-2012 22-01-2013 289

ePAYSLIP 01-01-2012 22-01-2013 13076

4l | &

Paparan 1 Hingga 3 Daripada 3
Pertama | Sebelum (1| Berikutnya | Terakhir|

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — LAPORAN PENGGUNA

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0204 MUKA SURAT 8/9

KELUARAN 1 PINDAAN | O TARIKH UBAHSUAI | 21/11/2012
5) Laporan mengikut modul seperti dibawah:

i)

Fle Edt GoTo Favortes Hep

E https:/fespeks.selangor.gov.myfespeksadmilaporan_log akses. espeks?crypt-cz0yMDEyl TAxl ThxJmVkdDO - Windows Internet Explorer

|E] hitps

Laporan akses pengguna bagi modul eEC.

espeks selangor.gov.my e: 5. 25peks L yImJH 3 v 8

o Favorites | 5l v £ FreeHomal &)
@ langor, gov - fi-B g v Fagev Safetyr Took v @v
HH@'@ J‘HT/E:LAW- ﬁﬁ]%.
LAPORAN LOG AKSES PENGGUNA eSPEKS DARI 01-01-2012 HINGGA 22-01-2013
MODUL eEC
TARIKH DARI 01-01-2012
TARIKH HINGGA 22-01-2013
JUMLAH= 211
BIL | NAMA NO KP TARIKH AKSES MASA AKSES
1 831108105478 831108105478 19-01-2013 13:33:49+08
2 | ROHAYU BT HARUN 710609105950 19-01-2013 14:03:05+08
3 | MOHD SHAFRIN AZWAN BINGBARPS UBIRO 19-01-2013 14:24:52+08
4 | HARDI BIN MOHAMAD SAD40908105965 19-01-2013 14:59:41+08
5 |ABDUL HALIM BIN AHAMABFUZT 085859 19-01-2013 15:16:20+08
6 |ISMAIL BIN INTAS ALI 780318105583 19-01-2013 16:14:28+08
7 | NAHDIA EHSANI BINTI MOHD BHUKR852 19-01-2013 17:17:31+08
n T AIALIL_ATLLAR RIM MALR ROMEUEANEANE an_na nnan Anian. 000 Y e

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — LAPORAN PENGGUNA

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0204 MUKA SURAT 9/9
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKHUBAHSUAI |21/11/2012

ii) Laporan akses pengguna bagi modul eMAKLUM.

Hespeks.selangor.gov.my/espeksadm/laporan_log_akses.espeks?crypt—cz0yMDEylL TAxL TAxJm¥kdDO - Windows Internet Explorer

[& https selangor.gov.my - poran _log_a n 1 2 =[] [ )

Fle Edt GoTo Favortes Help

o Favorites | o - ] Fres Hotmail £]
L e - & 5] U e b |
== LA LN o = ! -
LAPORAN LOG AKSES PENGGUNA eSPEKS DARI 01-01-2012 HINGGA 22-01-2013

MoDUL : eMAKLUM

TARIKH DARI = 01-01-2012

TARIKH HINGGA H 22-01-2013

JUMLAH = 289
BIL | NAMA NO KP TARIKH AKSES MASA AKSES
1 INTAN SHAZLIANA BT SHAPIBE806105392 09-01-2013 17:33:53+08
2 RABIATUL AISHA BINTI YUSR1028145636 09-01-2013 18:37:42+08
3 RABIATUL AISHA BINTI YUSR1028145636 09-01-2013 18:38:00+08
4 NURUL SYAZWANI BINTI MBED 328565072 09-01-2013 21:49:47+08
5 NORFARIZA BINTI MOHD ABMIN210105430 10-01-2013 12:34:46+08
6 MUHAMMAD NOR AZLANSIBSMH B3NOSBIMTAD SHAHRIOHN -2013 19:15:33+08
7 MUHAMMED SHOUIB BIN AWVAR154DER39 10-01-2013 20:50:21+08
@ Unknown zone s

iii) Laporan akses pengguna bagi modul ePAYSLIP.

ps:fiespeks.selangor. gov.mylespeksadm/laporan_log_akses. espeks?crypt-cz0yMDEYL TAx TAxJmVkdDO - Windews Internet Explorer

|&] hitps selangor.gov.my S8 |[%][%] | £
Help

~ B FrecHotmal ]

BB & e e L@ -

LAPORAN LOG AKSES PENGGUNA eSPEKS DARI 01-01-2012 HINGGA 22-01-2013

MODUL : ePAYSLIP

TARIKH DARI - 01-01-2012

TARIKH HINGGA = 22-01-2013

JUMLAH = 13077

BIL | NAMA NO KP TARIKH AKSES MASA AKSES
1 INTAN SHAZLIANA BT SHARIES806105392 09-01-2013 18:55:38+08
2 INTAN SHAZLIANA BT SHAR1E806105392 09-01-2013 19:03:57+08
3 NORANITA BT ABD RASHILY30427105376 09-01-2013 19:08:08+08
4 NORANITA BT ABD RASHIL¥30427105376 09-01-2013 19:11:53+08
5 INTAN SHAZLIANA BT SHABIES806105392 09-01-2013 19:28:37+08
6 JAMALIAH BT SALLEH 680325106586 09-01-2013 22:53:57+08
7 INTAN SHAZLIANA BT SHARIES806105392 09-01-2013 19:29:12+08
8 INTAN SHAZLIANA BT SHAR1E806105392 09-01-2013 19:22:48+08
9 MUHAMAD SUJAK BIN MUHANZDDASREKI 09-01-2013 19:29:58+08

€D Unknown Zone a -

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — LAPORAN SISTEM

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0205 MUKA SURAT 1/7
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012
1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pentadbir eSPEKS di

setiap
sistem

Perbendaharaan Negeri untuk menjana laporan kekerapan muatnaik data ke
eSPEKS.

2.0 TINDAKAN

1)

2)

Pengguna perlu akses ke sistem eSPEKS dengan menaip url
https://espeks.xxx.gov.my/ . Contoh url bagi Negeri Selangor adalah seperti

berikut:

@ https://espeks.selangor.gov.my

Skrin berikut akan dipaparkan.

gara Malaysia

o
z

c|
g
g

£
a
%
<

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — LAPORAN SISTEM
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0205 MUKA SURAT 217

KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

3) Klik “ . untuk memasuki sistem.

4) Skrin berikut akan dipaparkan.

Pengenalan
Manual Pengguna ¥
Log Masuk ¥

PENGENALAN
eSPEKS adalah satu produk yang di an oleh Ak Negara ysia bagi
Perbendaharaan Negeri hkan p meng:lkses mclklumul statuz pembayaran, sllp gaji dan

laporan peny i internet. eSPEKS 3 iaitu eMaklum, ePayslip dan eEC.
Walau bagaimanapun, ke semua medul di dalam eSPEKS boleh diakses melalui satu (1) skrin login.

Antara kebaikan yang boleh diperolehi melalui eSPEKS adalah seperti berikut:

-]Kuun perkhidmatan di setiap aan Negeri dapat ditingkatkan dimana makiuman
=l pembayaran dapat dizampaikan kepada kclkll:lngcln awam dan pembekal dengan cepat dan mudah.

kalki di

aan Negeri tidak lagi di an

'] pembayaran, mereka bcleh menumpukcm ienclgcl dan maza mereka kepada tugas-tugazan I:lm secclrcl
tidak ini dapat an pr i mereka.

"] Pejabat Perbendaharaan Negeri dapat g kan kos bul proze: gaji apabila slip gaji tidak periu
dicetak lagi. slip gaji boleh disemak secara ‘online’ serta dicetak oleh kakitangan terbabit bila diperiukan.
Bebanan ke ria di Unit Gaji juga dapat dikurangkan apakila slip gaji tidak perlu dicetak, disisih serfa

3 setiap kaki yang terbobif. Tumpuan boleh diberl bagi memastikan setiap

perubclhcln gaji yang periu dilakukan adalah tepat dan ketul. Ini dapat

5) Klik pada menu ‘Log Masuk’. Kemudian klik pada submenu ‘Pentadbir’.

Pengenalan

Manual Pengguna

¥
S

Log Masuk
Pengguna
Pentadbir

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — LAPORAN SISTEM

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0205 MUKA SURAT 3/7
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

6) Skrin berikut akan dipaparkan.

eSPEKS .,

8SPEKS

Pengenalan
Manual Pengguna ¥

Log Masuk ¥

T

7) Masukkan id pengguna dan kata laluan.

8) Klik butang “MASUK” untuk meneruskan akses ke laman espeks.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — LAPORAN SISTEM

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0205 MUKA SURAT 417
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

9) Skrin Laman Utama akan dipaparkan.

Selamat Datang,
ADMIN JBTN AKAUNTAN NEGARA
Anda Kini Berada Di Laman Utama Pentadbir, eSPEKS.
Kali Terakhir Anda Log Masuk Adalah Pada 19-01-2013 11:58:51

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — LAPORAN SISTEM

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0205 MUKA SURAT 5/7
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

3.0 TINDAKAN

1) Klik Menu ‘Laporan Sistem’.

eSPEKS

Pei
Pentadbir

Eaparan Reogpma Selamat Datang,
ADMIN JBTN AKAUNTAN NEGARA

Pengurusan Data Anda Kini Berada Di Laman Utama Pentadbir, eSPEKS.

Log Keluar Hali Terakhir Anda Log Masuk Adalah Pada 22-01-2013 15:46:20

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — LAPORAN SISTEM

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0205 MUKA SURAT 6/7
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

2) Skrin berikut terpapar. Tarikh Mula dan Tarikh Akhir akan memaparkan tarikh

eSPEKS

semasa.

Laporan Sistem

Masukkan tempeh untuk carian.

TARIKH MULA (dd-mm-yyyy)zzorzos |0 TARIKH AKHIR (dd-mm-yyyy)zoizois |0

HANTAR

3) Klik ikon kalendar untuk menetapkan Tarikh Mula dan Tarikh Akhir. Kemudian klik

butng ‘HANTAR'.
ecSPEKS ,,

Laporan Sistem

Masukkan tempoh untulc carian.

TARIKH MULA (dd-mm-yyyy)oi-oizoiz | TARIKH AKHIR (dd-mm-yyyy)zzorzes |0

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — LAPORAN SISTEM

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0205 MUKA SURAT 77
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

4) Senarai akan memaparkan pemindahan fail dari server SPEKS ke server eSPEKS
melalui sftp.

E‘K ) 20

eSPEKS

Laporan Sistem

Masukkan tempoh untuk carian.
TARIKH MULA (dd-mm-yyyy) 23-01-2012 ] TARIKH AKHIR (dd-mm-yyyy) 23-01-2013 m
HANTAR

Paparan daripada jumlah rekod

BIL. = NAMA FILE TARIKH KEMASKINI DARI TARIKH HINGGA TARIKH
Tiada data yang dicari

B T (T R A R S (B
© @ 8 800 o b @

I El

I
Jumlah 0 Hingga 0 daripada 0 Jumlah Keseluruhan

I'pertama || sabelum [ Berikutnva || Terakhic |

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — PARAMETER KAWALAN

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0206 MUKA SURAT 1/7
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012
1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pentadbir eSPEKS di

setiap

Perbendaharaan Negeri untuk menetapkan parameter kawalan bagi paparan dan

cetakan maklumat bagi eMaklum, ePayslip dan eEc. Pentadbir juga boleh menetapkan
parameter kawalan bagi cara penghantaran maklumat dan juga menetapkan parameter
kawalan bagi smtp emel authentication.

2.0 TINDA

1)

2)

KAN

Pengguna perlu akses ke sistem eSPEKS dengan menaip url
https://espeks.xxx.gov.my/ . Contoh url bagi Negeri Selangor adalah seperti
berikut:

@ https://espeks.selangor.gov.my

Skrin berikut akan dipaparkan.

m
|
p=1®
=
o
® .
o
o
Z|
=]
0]
-
c
&
=
<

eMukIum | ePayslip I eE( | SMS | Faks .| Emel I- Pnriul

®0:© “Q FLY-¥=%

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — PARAMETER KAWALAN

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0206 MUKA SURAT 217

KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

3) Klik “ . untuk memasuki sistem.

4) Skrin berikut akan dipaparkan.

Pengenalan
Manual Pengguna ¥
Log Masuk ¥

PENGENALAN
eSPEKS adalah satu produk yang di an oleh Ak Negara ysia bagi
Perbendaharaan Negeri hkan p meng:lkses mclklumul statuz pembayaran, sllp gaji dan

laporan peny i internet. eSPEKS 3 iaitu eMaklum, ePayslip dan eEC.
Walau bagaimanapun, ke semua medul di dalam eSPEKS boleh diakses melalui satu (1) skrin login.

Antara kebaikan yang boleh diperolehi melalui eSPEKS adalah seperti berikut:

-]Kuun perkhidmatan di setiap Pej aan Negeri dapat ditingkatkan dimana makiuman
pembayaran dapat dizampaikan kepada kclkll:lngcln awam dan pembekal dengan cepat dan mudah.
A kaki di i aan Negeri tidak lagi di an
'] pembayaran, mereka bcleh menumpukcm ienclgcl dan maza mereka kepada tugas-tugazan I:lm secclrcl
tidak ini dapat an pr i mereka.

"] Pejabat Perbendaharaan Negeri dapat g kan kos bul proze: gaji apabila slip gaji tidak periu
dicetak lagi. slip gaji boleh disemak secara ‘online’ serta dicetak oleh kakitangan terbabit bila diperiukan.
Bebanan ke ria di Unit Gaji juga dapat dikurangkan apakila slip gaji tidak perlu dicetak, disisih serfa

3 setiap kaki yang terbobif. Tumpuan boleh diberl bagi memastikan setiap
perubclhcln gaji yang periu dilakukan adalah tepat dan ketul. Ini dapat

5) Klik pada menu ‘Log Masuk’. Kemudian klik pada submenu ‘Pentadbir’.

Pengenalan

Manual Pengguna ¥

Log Masuk
Pengguna
Pentadbir

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

A

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — PARAMETER KAWALAN

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0206 MUKA SURAT 3/7
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

6) Skrin berikut akan dipaparkan.

eSPEKS .,

8SPEKS

Pengenalan
Manual Pengguna ¥

Log Masuk ¥

T

7) Masukkan id pengguna dan kata laluan.

8) Klik butang “MASUK” untuk meneruskan akses ke laman espeks.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — PARAMETER KAWALAN

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0206 MUKA SURAT 417
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

9) Skrin Laman Utama akan dipaparkan.

Selamat Datang,
ADMIN JBTN AKAUNTAN NEGARA
Anda Kini Berada Di Laman Utama Pentadbir, eSPEKS.
Kali Terakhir Anda Log Masuk Adalah Pada 19-01-2013 11:58:51

Log Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — PARAMETER KAWALAN

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0206 MUKA SURAT 5/7
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

3.0 TINDAKAN

1) Klik Menu ‘Parameter Kawalan’'.

eSPEKS

eSPEKS

Laman Utama
Kakitangan Kerajaan¥
Pembekal

Pentadhir ¥ Selamat Datang,
Laporan Pengguna ADMIN AG
Laporan Sistem

Parameter Kawalan

Pengurusan Data

Anda Kini Berada Di Laman Utama Pentadbir, SPEKS.
Ini Adalah Kali Pertama Anda Log Masuk,

Log Keluar

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — PARAMETER KAWALAN

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0206 MUKA SURAT 6/7
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

2) Skrin berikut akan dipaparkan. Klik butang ‘EDIT’ untuk mengemaskini atau
menetapkan semula parameter kawalan yang telah ditetapkan sebelum ini.

‘ 1. PARAMETER KAWALAN BAGI PAPARAN DAM CETAKAN MAKLUMAT

[eMAKLUM | & BULAN [ 12BULAN | 24 BULAN
[epavstp | 6 BULAN [ 12BULAN [ @24 BULAN
|eEC [ OLTAHUN [ 52 TAHUN \

| 2. PARAMETER KAWALAN BAG CARA PENGHANTARAN MAKLUMAT
[Esms [ EMEL [ CIFAKS

3 PARAMETER KAWALAN BAGI SMTP EMEL AUTHENTICATION

e

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — PARAMETER KAWALAN

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0206 MUKA SURAT 77
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

3) Klik butang ‘SIMPAN’ untuk menyimpan parameter yang telah dikemaskini.

e5PEKS

Laman Utama | 1. PARAMETER KAWALAN BAGI PAPARAN DAN CETAKAN MAKLUMAT
Kakitangan Kerajaan [eMAKLUM | OBBULAN [ O12BULAN | ©24BULAN
Eembetl [ePavsliP | OGBULAN [ O12BULAN [ ®24 BULAN
Petadbie [eeC [ o1taHun | @27AmN |

Laporan Pengguna

Laparan Sistem |

Parameter Kawalan 2. PARAMETER KAWALAN BAGI CARA PENGHANTARAN MAKLUMAT

Pengurusan Data | Bsms | HEMEL | BFaks

Log Keluar

3 PARAMETER KAWALAN BAGI SMTP EMEL AUTHENTICATION

YA |

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — PENGURUSAN DATA

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0207 MUKA SURAT 1/6
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012
1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pentadbir eSPEKS di

setiap

Perbendaharaan Negeri untuk menghapuskan data bagi eMAKLUM, ePAYSLIP

dan eEC yang melebihi 24 bulan.

2.0 TINDAKAN

1)

2)

Pengguna perlu akses ke sistem eSPEKS dengan menaip url
https://espeks.xxx.gov.my/ . Contoh url bagi Negeri Selangor adalah seperti

berikut:

@ https://espeks.selangor.gov.my

Skrin berikut akan dipaparkan.

gara Malaysia
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SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL

eSPEKS

TAJUK

PENTADBIR — PENGURUSAN DATA

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0207 MUKA SURAT 2/6

KELUARAN

1

PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

3)  Klik

» N ‘ - | . .
CLENTER S| untuk memasuki sistem.

4) Skrin berikut akan dipaparkan.

Pengenalan

Manual Pengguna ¥

Log Masuk

¥

PENGENALAN
eSPEKS adalah satu produk yang di an oleh Ak Negara ysia bagi
Perbendaharaan Negeri hkan p meng:lkses mclklumul statuz pembayaran, sllp gaji dan

laporan peny i internet. eSPEKS 3 iaitu eMaklum, ePayslip dan eEC.
Walau bagaimanapun, ke semua medul di dalam eSPEKS boleh diakses melalui satu (1) skrin login.

Antara kebaikan yang boleh diperolehi melalui eSPEKS adalah seperti berikut:

-]Kuun perkhidmatan di setiap Pej aan Negeri dapat ditingkatkan dimana makiuman
=l pembayaran dapat dizampaikan kepada kclkll:lngcln awam dan pembekal dengan cepat dan mudah.

kaki di Pej aan Negeri tidak lagi di an

'] pembayaran, mereka bcleh menumpukcm ienclgcl dan maza mereka kepada tugas-tugazan I:lm secclrcl
tidak ini dapat an pr i mereka.

"] Pejabat Perbendaharaan Negeri dapat g kan kos bul proze: gaji apabila slip gaji tidak periu
dicetak lagi. slip gaji boleh disemak secara ‘online’ serta dicetak oleh kakitangan terbabit bila diperiukan.
Bebanan ke ria di Unit Gaji juga dapat dikurangkan apakila slip gaji tidak perlu dicetak, disisih serfa

3 setiap kaki yang terbobif. Tumpuan boleh diberl bagi memastikan setiap
perubclhcln gaji yang periu dilakukan adalah tepat dan ketul. Ini dapat

5) Klik pada menu ‘Log Masuk’. Kemudian klik pada submenu ‘Pentadbir’.

Pengenalan

Manual Pengguna
Log Masuk

¥
S

Pengguna
Pentadbir

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — PENGURUSAN DATA

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0207 MUKA SURAT 3/6
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

6) Skrin berikut akan dipaparkan.

eSPEKS .,

8SPEKS

Pengenalan
Manual Pengguna ¥

Log Masuk ¥

T

7) Masukkan id pengguna dan kata laluan.

8) Klik butang “MASUK” untuk meneruskan akses ke laman espeks.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — PENGURUSAN DATA

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0207 MUKA SURAT 4/6
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

9) Skrin Laman Utama akan dipaparkan.

Selamat Datang,
ADMIN JBTN AKAUNTAN NEGARA
Anda Kini Berada Di Laman Utama Pentadbir, eSPEKS.
Kali Terakhir Anda Log Masuk Adalah Pada 19-01-2013 11:58:51

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — PENGURUSAN DATA

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0207 MUKA SURAT 5/6
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

3.0 TINDAKAN

1) Klik Menu ‘Pengurusan Data’.

eSPEKS ;

5 L€ ango"

Selamat Datang,
ADMIN JBTN AKAUNTAN NEGARA

Anda Kini Berada Di Laman Utama Pentadbir, eSPEKS.

Kali Terakhir Anda Log Masuk Adalah Pada 22-01-2013 15:46:20

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENTADBIR — PENGURUSAN DATA

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0207 MUKA SURAT 6/6
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

2) Skrin berikut akan dipaparkan. Pastikan checkbox bagi setiap modul di tanda dan
kemudian klik butang ‘PROSES’ untuk menghapuskan data.

e5PEKS

Kakitangan Kerajaan ¥ KALI TERAKHIR PROSES
Pembekal PADA

Pentadbir DATA YANG AKAN
DIGUGURKAN

‘ 20-06-2012

eMAKLUM ePAYSLIP eEC

Laporan Pengguna

Laporan Sistem

Parameter Kawalan

Pengurusan Data

Log Keluar

3) Proses menghapuskan data berjaya dilakukan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN
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