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JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK PENDAFTARAN AKAUN PENGGUNA

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0101 MUKA SURAT 1/5
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012
1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna bagi
mendaftar akaun pengguna eSPEKS.

2.0 PENDAFTARAN AKAUN PENGGUNA

1)

2)

Pengguna perlu akses ke sistem eSPEKS dengan menaip url
https://espeks.xxx.gov.my/ . xxx adalah bergantung kepada negeri yang hendak
mendaftar. Contoh url bagi Negeri Sembilan adalah seperti berikut:

i|j i https:/{espeks.ns.gov.meyw)|

Skrin berikut akan dipaparkan.
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3)  Klik C_l . untuk memasuki sistem.

4) Skrin berikut akan dipaparkan.

Pengenalan
Log Masuk

PENGENALAN

es!EI(S uduluh satu produk yung dlL g oleh Jabat Negara laysia bagi

d Negeri gak t status p Y L sllp gaji dan
laporan penyata tahunan melalui |nferne' eSPEKS dungi 3 istem iaitu { yslip dan eEC.
Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam eSPEKS boleh diakses melalui satu (l) skrin login.

Antara kebaikan yang beleh diperolehi melalui eSPEKS adalah seperti berikut:

]Kuullil perkhldmulﬂn di sehup Pe]uhu' Perbenduhuruqn Negeri dapat ditingkatkan dimana makluman
dapat di P awam dan pembekal dengan cepat dan mudah.

Apabila kakitangan di Pejabat Perbendaharaan Negeri tidak lagi dibebank dengan p
...] pembayaran, mereka boleh menumpukun tenaga dan masa mereka kepada tugas-tugasan lain. Secnrn
tidak langsung ini dapat k produktiviti mereka.

Pejabat Perbendaharaan Negeri dapat mengurangkan kes bulanan proses gaji apabila slip gaji tidak
w]perlu dicetak lagi. Slip gaji bholeh disemak secara 'onling' serta dicetak oleh kakitangan terbabit bila
diperlukan.

Bebanan kerja di Unit Gaji ]ugu dapat dlkurungkun apahila slip gaji tidak perlu dicetak, disisih serta

-’dlhuniur kepada setiap § yang boleh diberi bagi memastikan setiap
perubuhun gaji yang perlu dilakukan adalah tepat dun beiul Ini dapat mengurangkan masalah semasa
proses gaji dijalankan.

]Kebulkun yang sama juga boleh dinikmati apabila penyata tal pendapatan dapat dicapai dan
dicetak secara 'onling’ oleh itangan awam yang

5) Klik pada menu ‘Log Masuk’. Kemudian klik pada submenu ‘Pengguna’.

Pengenalan

Fengguna

Pentadhbir

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN
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6) Skrin berikut akan dipaparkan.

WO KSR atau
NO DAFTAR SYARIKAT

KATA LALUAN

rASLIK RESET

Pendaftaran || Lupa Kata Laluan

7) Klik pada hyperlink ‘Pendaftaran’.

FEMDAFTARAN LHALIN SPEKS

Samua Medan Bartanda ¥ Perlu Diisi, Madan Bartanda *~ Parlu Disi Olek Kakitangan Kerajaan Sahaja
EATEGORL PENGGLINAT ) KARTTANGEN KERAISAN Y PEMBER AL

N&MA INDIVIDU/SYARIKAT* | |

MO KPS0 DAFTAR SYARTKAT? |

JABATAN™ [ v
P [ v

FATA LALUANY

SAHKAN KATS LALUANY
ALAMAT * |
HO, TEL, BIMBIT

MO, TEL, PEI2BAT |

HO. FAKS |
EMEL" |

Pilih Dwa Sozlan Yang Barbaza Dan Benkan Jawapannya.

SORLAN (1) | JAWERAN (1) |

SOALAN (2)* - 188IAPAH (2)* |

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
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8) Isi setiap medan sepertimana arahan pada skrin. Klik Hantar untuk menyimpan
maklumat.
9) Kemudian mesej berikut akan terpapar dan permohonan akaun baru akan

dihantar kepada pentadbir eSPEKS.

PENDAFTARAM BER.ILYA

10)

11)

SEKSYEN KHIDMAT

Pendaftaran anda sedang diproses!

anda akan menarima emel untuk mengaktifkan akaun aSPEKS, melalui
akaun emel yang telah anda daftarkan, Sila klik pada pautan di dalam
el tersaul untuk mangaktifian akaun e5PEKS,

Untuk ke Laman utama sila klik Laman LUtams

Emel akan dihantar kepada pengguna untuk pengaktifan selepas maklumat
pendaftaran di sahkan oleh pentadbir eSPEKS.

Pengguna telah boleh mengakses sistem eSPEKS.

PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN
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- eSPEKS

L OG MASLIK

ANM

HO KJP atau
NI DAFTAR SYARIKAT

EATS LALUAN

Pendaftaran || Lupa Kata Laluan

12) Untuk memasuki sistem pertama kali, masukkan NO. kad pengenalan yang
didaftar sebelum ini serta kata laluan sepertimana yang diberi melalui emel.

13) KIlik butang MASUK untuk meneruskan akses ke laman eSPEKS.

14) Pengguna dinasihatkan untuk menukar katalaluan selepas pertama kali login ke
sistem.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
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1.0 TUJUAN

Arahan Kkerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna bagi
mengakses eMaklum bagi menyemak maklumat bayaran secara terperinci yang diterima
daripada Kerajaan Negeri di dalam eSPEKS.

2.0 PENDAFTARAN AKAUN PENGGUNA

1)

2)

Pengguna perlu akses ke sistem eSPEKS dengan menaip url
https://espeks.xxx.gov.my/ . Contoh url bagi Negeri Sembilan adalah seperti
berikut:

iﬁ I https:iiespeks.ns.qov. |

Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN
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3)

4)

5)

Klik CLENTE ._j untuk memasuki sistem.

Skrin berikut akan dipaparkan.

PENGENALAN

Pengenalan
Log Masuk

PENGENALAN

eSPEKS adalah satu produk yang dibangunkan cleh Jabatan Akauntan Negara Malaysia bagi membantu
Perbendaharaan Negeri membolehkan pengguna mengokses maklumat status pembayaran, slip gaji dan
laperan penyata tahunan melalvi internet. eSPEKS mengandungi 3 subsistem iaitu eMaklum, ePayslip dan eEC.
Walav bagaimanapun, ke semua madul di dalam eSPEKS boleh diakses melalui setu (1) skrin login.

Antara kebaikan yang boleh diperelehi melalui eSPEKS adalah seperti berikut:

':] Kualiti perkhidmatan di setiap Pejabat Perbendaharaan Negeri dapat ditingkatkan dimana makluman
= P yaran dapat di Pail kepada kakitangan awam dan pembekal dengan cepat dan mudah.

.. Apabila kakitangan di Pejabat Perhendaharaan Negeri fidak lagi dibebankan dengan pertanyaan
= | pembayaran, mereka boleh menumpukan tenaga dan masa mereka kepada tugas-tugasan lain. Secara
tidak lungsung ini dapat b ahk produktiviti mereka.

. Pejabat Perbendaharaan Negeri dapat mengurangkan kos bulanan proses gaji apahila slip gaji tidak
- | perlu dicetak lagi. Slip gaji boleh disemak secara 'online’ serta dicetak cleh kakitangan terbabit bila
diperlukan.

Bebanan kerja di Unit Goji juga dapat dikurangkan apabila slip gaji tidak perlu dicetak, disisih serta
:]dihuniur kepada sefiap kakitungan yang terbabit. Tumpuan beleh diberi bagi memastikan setiap
) perubahan gaji yang perlu dilakukan adalah tepat dan betul. Ini dapet mengurangkan masalah semasa

preses gaji dijalankan.

':] Kebaikan yang sama juga boleh dinikmati apabila penyata tahunan pendapatan dapat dicapai dan
“J dicetak secara 'enline' oleh kakitungan awam yang memerlukannya.

Klik pada menu ‘Log Masuk’. Kemudian klik pada submenu ‘Pengguna’.

Pengenalan

erggun

Pentadhbir

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN




JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK eMAKLUM

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0102 MUKA SURAT 3/7
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

6) Skrin berikut akan dipaparkan.

cSPEKS

LOG MASUK

Pengenalan
Manual Pengguna
Log Masuk ¥

MO DAFTAR SYARTIKAT

KATa LALUAN L 1

Pendaftaran || Lupa Kata Laluan

7) Masukkan NO. kad pengenalan dan kata laluan.

8) Klik butang MASUK untuk meneruskan akses ke laman eSPEKS.

9) Klik pada Menu eMaklum.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN
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Laman Utama
aMAKLUM

ePAYSLIP

eEC

Hanual Pengguna ¥
Akaun 8

Log Keluar

10)  Skrin berikut akan dipaparkan.

eMAKLUM - PERTANYAAHN BAY,

NO KP: 851230085376
NAMA: MNOR SHAKILA BINTI AHMAD SAFAIE
Laman Utama

Masukkan tempoh untuk carian.
eMAKLUM

ePAYSLIP TARIKH MULA (dd-mm-yyyy) 24.07-2012 [ TARIKH AKHIR (dd-mm-yyyy) 24072012 [

eEC
Manual Pengguna % HANTAR

Akaun

Log Keluar

11) No. K/P dan nama akan dijana secara auto oleh sistem sepertimana pendaftaran.
Manakala Tarikh Mula dan Tarikh Akhir akan memaparkan tarikh semasa.

12)  Masukkan Tarikh Mula dan Tarikh Akhir dengan klik pada ikon Kalendar.

13) Klik butang Hantar.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN
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14)  Contoh hasil carian adalah seperti berikut:

eMAKLUM - PERTANYAAN BAY,

NO KP: 851230085376
NAMA: NOR SHAKILA BINTL AHMAD SAFAIE

Masukkan tempoh untuk caran.

ePAYSLIP TARTKH MULA (dd-mm-yyyy) 08012012 m TARIKH AKHIR (dd-mm-yyyy)  |[24072012 m

eEC

Manual Pengguna ¥

Akaun ¥

Log Keluar Faparan |10 i“"—ha jumlah rekod

o KATEGORI

No.Bil # NO.CEK/EFT ~ TARIKHCEK/EFT = JABATAN PTI FATECOR NO.INVOIS ~ TARIK
1 NO237173 15-02-2012 0010 10000100  KAKITANGAMN BIASA 000256 08-02
2 NO237214 15-02-2012 o010 10000100  KAKITANGAN BIASA 000331 10-02

15) Klik pada No. cek/eft untuk memaparkan maklumat yang terperinci.

16)  Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN
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Untuke Maklumat Lanjut Bayaran
Sila Masukikan Ho. Akzun Sahajs.

Laman Utama MO. CEK ND237173

eMAKLUM
woman [ ]

ePAYSLIP

e SEMAK KELUAR

Manual Pengguna ¥
Akaun ¥

Log Keluar

17) Masukkan No. Akaun dimana bayaran telah dilaksanakan. Klik butang SEMAK
bagi memaparkan lanjut bayaran.

18) Contoh skrin yang memaparkan maklumat bayaran adalah seperti berikut:

o ———————————
_ eMAKLUM - MIAKLUMAT BAYARAN _

Laman Utama

eMAKLUM Hama ZAHARIBIN ZAKARIA
Ho. KP/No. Pendaftaran Syarikat 851230085376
ERAESTTE Jabatan Pembayar [0010 ] PEJABAT SETIAUSAHA KERAJAAN
eEC PT1Pembayar [ 10000100 ] UKEW
No. Baucar Bayaran V0000253 | Amaun Bayaran RMS3.20

Manual Pengguna ¥

BAYARAN ELAUN HARIAN DAN PERIALANAN BAGI BULAN JAN. 2012
Perihal Bayaran

Log Keluar

Ho. Rujukan Invois 000258

Tarikh Invais 08-02-2012

Ho. EFT/Ne. CEK MO237173

Nama Bank CIME BANK EERHAD
05090068087521
16-02-2012
0122778775

aimanazizan88@gmail.com [No. Faks
PEJAEAT KEWANGAN NEGERI PERAK ARAS G, BGN . 30000 IPOH

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN
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19) Kilik Cetak untuk mencetak maklumat bayaran. Contoh cetakan adalah seperti

berikut:
"y LI
Mama ZAHARI BIN ZAKARIA
No. KP/No. Pendaftaran Syarikat 851230085376
Jabatan Pembayar [0010] PEJABAT SETIAUSAHA KERAJAAN
PT.J Pembayar [10000100] UKEW
HNo. Baucar Bayaran V0000253 Amaun Bayaran RM 53.20
BAYARAN ELAUN HARIAN DAN PERJALANAN BAGI BULAN JAM. 2012
Perihal Bayaran
No. Rujukan Invois 000256
Tarikh Invois 08-02-2012
No. EFTiNo. CEK MO237173
Nama Bank CIMB BANK BERHAD
No. Akaun Bank 05030068087521
Tarikh Bank Proses 16-02-2012
Ho. Telefon Bimbit 0122778775
Alamat Emel aimanazizandB@gmail. com |No. Faks
Alamat Pos PEJABAT KEWANGAN NEGERI PERAK ARAS G, BGN . 30000 IPOH
Jika Bayaran DiTolak Oleh Bank:
Tarikh Ditolak
Sebab
Cetakan ini adalah cetakan berkomputer. Tandatangan tidak diperfukan.

20) KiIik Keluar untuk ke Menu Utama.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN
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1.0 TUJUAN

Arahan Kkerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna bagi
mengakses ePayslip untuk melihat maklumat gaji secara terperinci yang diterima
daripada Kerajaan Negeri di dalam eSPEKS.

2.0 PENDAFTARAN AKAUN PENGGUNA

1)

2)

Pengguna perlu akses ke sistem eSPEKS dengan menaip url
https://espeks.xxx.gov.my/ . Contoh url bagi Negeri Sembilan adalah seperti
berikut:

iﬁ I https:iiespeks.ns.qov. |

Skrin berikut akan dipaparkan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL

eSPEKS

TAJUK

ePAYSLIP

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0103 MUKA SURAT 217

KELUARAN

1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

3)

4)

5)

Klik CLENTE ._j untuk memasuki sistem.

Skrin berikut akan dipaparkan.

PENGENALAN

Pengenalan
Log Masuk

PENGENALAN

eSPEKS adalah satu produk yang dibangunkan cleh Jabatan Akauntan Negara Malaysia bagi membantu
Perbendaharaan Negeri membolehkan pengguna mengokses maklumat status pembayaran, slip gaji dan
laperan penyata tahunan melalvi internet. eSPEKS mengandungi 3 subsistem iaitu eMaklum, ePayslip dan eEC.
Walav bagaimanapun, ke semua madul di dalam eSPEKS boleh diakses melalui setu (1) skrin login.

Antara kebaikan yang boleh diperelehi melalui eSPEKS adalah seperti berikut:

':] Kualiti perkhidmatan di setiap Pejabat Perbendaharaan Negeri dapat ditingkatkan dimana makluman
= P yaran dapat di Pail kepada kakitangan awam dan pembekal dengan cepat dan mudah.

.. Apabila kakitangan di Pejabat Perhendaharaan Negeri fidak lagi dibebankan dengan pertanyaan
= | pembayaran, mereka boleh menumpukan tenaga dan masa mereka kepada tugas-tugasan lain. Secara
tidak lungsung ini dapat b ahk produktiviti mereka.

. Pejabat Perbendaharaan Negeri dapat mengurangkan kos bulanan proses gaji apahila slip gaji tidak
- | perlu dicetak lagi. Slip gaji boleh disemak secara 'online’ serta dicetak cleh kakitangan terbabit bila
diperlukan.

Bebanan kerja di Unit Goji juga dapat dikurangkan apabila slip gaji tidak perlu dicetak, disisih serta
:]dihuniur kepada sefiap kakitungan yang terbabit. Tumpuan beleh diberi bagi memastikan setiap
) perubahan gaji yang perlu dilakukan adalah tepat dan betul. Ini dapet mengurangkan masalah semasa

preses gaji dijalankan.

':] Kebaikan yang sama juga boleh dinikmati apabila penyata tahunan pendapatan dapat dicapai dan
“J dicetak secara 'enline' oleh kakitungan awam yang memerlukannya.

Klik pada menu ‘Log Masuk’. Kemudian klik pada submenu ‘Pengguna’.

Pengenalan

erggun

Pentadhbir

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN
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6) Skrin berikut akan dipaparkan.

cSPEKS

LOG MASUK

Pengenalan
Manual Pengguna
Log Masuk ¥

MO DAFTAR SYARTIKAT

KATa LALUAN L 1

Pendaftaran || Lupa Kata Laluan

7) Masukkan NO. kad pengenalan dan kata laluan.

8) Klik butang MASUK untuk meneruskan akses ke laman eSPEKS.

9) Klik pada Menu ePayslip.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN
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10)  Skrin berikut akan dipaparkan.

_ ePAYSLIP - CARIAN PENYATA GAJI _

MO GAI/NO KP BARU 2 8210718055262

NAME, i [BrinMeAFEFIZa BT AManAR

Laman Utama
eMAKLUM Sila pilih tahun dan bulan penyata gaji.

EBRTSLIE TeHUN  [2012 BULAN  [JuLal v

eEC
Manual Pengguna ¥ HANTAR

Akaun ¥

Log Keluar

11) No. Gaji/No. KP Baru , Nama, Tahun dan Bulan akan dijana secara auto oleh
sistem. Medan No. Gaji/No. KP Baru dan Nama tidak boleh di edit. Manakala
medan Tahun dan Bulan masih boleh diubah, bergantung kepada tahun dan bulan
penyata gaji yang diperlukan.

12) Sekiranya pengguna mempunyai akses sebagai Pegawai Gaji di peringkat
BN/HQ, pengguna dibenarkan untuk edit No. Gaji/No. KP Baru dan Nama bagi
menyenaraikan maklumat yang diperlukan. Pegawai Gaji di peringkat BN/HQ

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
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boleh melihat semua penyata gaji bagi semua pegawai di Jabatan dan PTJ di
bawah seliaannya.

13) Sekiranya pengguna mempunyai akses sebagai Pegawai Gaji di peringkat
Jabatan, pengguna dibenarkan untuk edit No. Gaji/No. KP Baru dan Nama bagi
menyenaraikan maklumat yang diperlukan. Pegawai Gaji di peringkat Jabatan
hanya boleh melihat semua penyata gaji bagi pegawai di Jabatan dan PTJ di
bawah seliaan Jabatannya sahaja.

14)  Sekiranya no gaji pengguna adalah Pegawai Gaji di peringkat PTJ , pengguna
dibenarkan edit No. Gaji/No. KP Baru dan Nama bagi menyenaraikan maklumat
yang diperlukan. Pegawai Gaji di peringkat PTJ hanya boleh melihat penyata gaji
pegawai di PTJ di bawah seliaannya sahaja.

15)  Masukkan Tahun dan Bulan (jika berlainan dari paparan).

16)  Klik butang Hantar.

17)  Contoh hasil carian adalah seperti berikut:

_ ePAYSLIP - CARIAN PENYATA GAJI _

MO GAIL/NO KP BARU

HAMS,

Sila pilih tahun dan bulan penyata gaji.

TAHUW [2012 v BULAN  |FEBRUARI v

Paparan UD w | daripada jumnlah rekod
No. Bil * PENYATA GAJI NO GAJI JABATAN PT1 KATEGORI JAWATAN JENMIS BA
ik FEBRUARI 2012 821019055262 o010 10000100 FKAKITANGAN BIASA GAIL
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18) Klik pada hyperlink di medan Penyata Gaji untuk memaparkan maklumat yang
terperinci.

19)  Skrin berikut akan dipaparkan.

GAJI BULAN FEBRUARI 2012 JABATAN : PEJABAT SETIAUSAHA KERAJAAN
NO KP/NO GAJI : 821019055262
NAMA : SHIMA AFFIZA BT A.MANAP PTJ.: UKEW
PENDAPATAN RM |SEN POTONGAN RM |SEN
KOD BANK
GAJI 1,069 93 | LUTH 50| 00
ELAUN KHIDMAT AWAM 115| 00 | ASB 50| 00 SIEEMYEL
BANTUAN SEWA RUMAH 180 | 00 | KELAB SUKAN SUK 3| 00
E. KOS SARA HIDUP 200| 00 | PUBLIC BANK 583| 00 NO. AKAUN
BAYARAN ZAKAT 10| 00
050601428XXXXX
CARA BAYARAN
1
TARIKH BAYARAN
JUMLAH PENDAPATAN | 1,564 | 93 JUMLAH POTONGAN 696 | 00
GAJI BERSIH 868 | 93 26-Feb-2012

SILA SIMPAN UNTUK KEGUNAAN CUKAI PENDAPATAN

20) Penyata gaji ini perlu di simpan buat pertama kali dijana. Ini adalah kerana
penyata gaji akan memaparkan salinan “ASAL” atau “SALINAN” di bahagian
kanan penyata.
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E-MAKLYUM

Nama ZAHARI BIN ZAKARIA

No. KP/No. Pendaftaran Syarikat 851230085376

Jabatan Pembayar [0010] PEJABAT SETIAUSAHA KERAJAAN

PTJ Pembayar [10000100] UKEW

No. Baucar Bayaran V0000253 Amaun Bayaran RM 5320

Perihal Bayaran

BAYARAN ELAUN HARIAN DAN PERJALANAN BAGI BULAN JAN. 2012

HNo. Rujukan Invois 000258

Tarikh Invois 08-02-2012

Ho. EFTINo. CEK. MNOZ3TIT3

HNama Bank CIMB BANK BERHAD
Ho. Akaun Bank 05030068087521
Tarikh Bank Proses 16-02-2012

No. Telefon Bimbit 0122T78TTS

Alamat Emel

aimanazizandB@gmail.com |No. Faks

Alamat Pos

PEJABAT KEWANGAN NEGERI PERAK ARAS G, BGN . 30000 IPOH

Jika Bayaran DiTolak Oleh Bank:

Tarikh Ditolak

Sebab

Cetakan ini adalah cetakan berkomputer. Tandatangan tidak diperiukan.

21)  KiIik Keluar untuk ke Menu Utama.
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1.0 TUJUAN

Arahan Kkerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna bagi
mengakses eEC untuk melihat maklumat penyata tahunan yang diterima daripada
Kerajaan Negeri di dalam eSPEKS.

2.0 PENDAFTARAN AKAUN PENGGUNA

1)

2)

Pengguna perlu akses ke sistem eSPEKS dengan menaip url
https://espeks.xxx.gov.my/ . Contoh url bagi Negeri Sembilan adalah seperti
berikut:

iﬁ I https:iiespeks.ns.qov. |

Skrin berikut akan dipaparkan.
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3) Klik Al untuk memasuki sistem.

4) Skrin berikut akan dipaparkan.

PENGENALAN

Pengenalan
Log Masuk

PENGENALAN

eSPEKS adalah satu produk yang dibangunkan cleh Jabatan Akauntan Negara Malaysia bagi membantu
Perbendaharaan Negeri membolehkan pengguna mengokses maklumat status pembayaran, slip gaji dan
laperan penyata tahunan melalvi internet. eSPEKS mengandungi 3 subsistem iaitu eMaklum, ePayslip dan eEC.
Walav bagaimanapun, ke semua madul di dalam eSPEKS boleh diakses melalui setu (1) skrin login.

Antara kebaikan yang boleh diperelehi melalui eSPEKS adalah seperti berikut:

':] Kualiti perkhidmatan di setiap Pejabat Perbendaharaan Negeri dapat ditingkatkan dimana makluman
= P yaran dapat di Pail kepada kakitangan awam dan pembekal dengan cepat dan mudah.

.. Apabila kakitangan di Pejabat Perhendaharaan Negeri fidak lagi dibebankan dengan pertanyaan
= | pembayaran, mereka boleh menumpukan tenaga dan masa mereka kepada tugas-tugasan lain. Secara
tidak lungsung ini dapat b ahk produktiviti mereka.

. Pejabat Perbendaharaan Negeri dapat mengurangkan kos bulanan proses gaji apahila slip gaji tidak
.-i'.]perlu dicetak lagi. Slip gaji beleh disemak secara 'onling' serta dicetak cleh kakitangan terbabit kila
diperlukan.

Bebanan kerja di Unit Goji juga dapat dikurangkan apabila slip gaji tidak perlu dicetak, disisih serta
:]dihuniur kepada sefiap kakitungan yang terbabit. Tumpuan beleh diberi bagi memastikan setiap
) perubahan gaji yang perlu dilakukan adalah tepat dan betul. Ini dapet mengurangkan masalah semasa

preses gaji dijalankan.

':‘] Kebaikan yang sama juga boleh dinikmati apabila penyata tahunan pendapatan dapat dicapai dan
“J dicetak secara 'enline' oleh kakitungan awam yang memerlukannya.

5) Klik pada menu ‘Log Masuk’. Kemudian klik pada submenu ‘Pengguna’.

Pengenalan

erggun

Pentadhbir
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6) Skrin berikut akan dipaparkan.

Pengenalan
Manual Pengguna
Log Masuk ¥

cSPEKS

LOG MASUK

MO DAFTAR SYARTIKAT

KATa LALUAN L 1

Pendaftaran || Lupa Kata Laluan

7) Masukkan NO. kad pengenalan dan kata laluan.

8) Klik butang MASUK untuk meneruskan akses ke laman eSPEKS.

9) Klik pada Menu ePayslip.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
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Laman Utama
aMAKLUM

b

eEC

Hanual Pengguna ¥
Akaun 8

Log Keluar

10)  Skrin berikut akan dipaparkan.

eEC - CARIAN PENYATA PENDAPATAN TA|

NOGMIMNOKPBARU ¢ | ]

MM o

Laman Utama
eMAKLUM Sila pilih tahun penyata.

RS TAHUN  [2011 »

eEC

Manual Pengguna ¥ HANTAR

Akaun ¥

Log Keluar

11) No. Gaji/No. KP Baru , Nama dan Tahun akan dijana secara auto oleh sistem.
Medan No. Gaji/No. KP Baru dan Nama tidak boleh di edit. Manakala medan
Tahun masih boleh diubah, bergantung kepada tahun penyata tahunan yang
diperlukan.
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12) Sekiranya pengguna mempunyai akses sebagai Pegawai Gaji di peringkat
BN/HQ, pengguna dibenarkan untuk edit No. Gaji/No. KP Baru dan Nama bagi
menyenaraikan maklumat yang diperlukan. Pegawai Gaji di peringkat BN/HQ
boleh melihat semua penyata gaji bagi semua pegawai di Jabatan dan PTJ di
bawah seliaannya.

13) Sekiranya pengguna mempunyai akses sebagai Pegawai Gaji di peringkat
Jabatan, pengguna dibenarkan untuk edit No. Gaji/No. KP Baru dan Nama bagi
menyenaraikan maklumat yang diperlukan. Pegawai Gaji di peringkat Jabatan
hanya boleh melihat semua penyata gaji bagi pegawai di Jabatan dan PTJ di
bawah seliaan Jabatannya sahaja.

14) Sekiranya no gaji pengguna adalah Pegawai Gaji di peringkat PTJ , pengguna
dibenarkan edit No. Gaji/No. KP Baru dan Nama bagi menyenaraikan maklumat
yang diperlukan. Pegawai Gaji di peringkat PTJ hanya boleh melihat penyata gaiji
pegawai di PTJ di bawah seliaannya sahaja.

15) Masukkan Tahun (jika berlainan dari paparan).

16) Klik butang Hantar.

17)

Contoh hasil carian adalah seperti berikut:

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN



JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK eEC (PENYATA TAHUNAN)

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0104 MUKA SURAT 6/9
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/11/2012

_ eEC - CARIAN PENYATA PENDAPATAN TAHUNAN _

MOGAMOKPBARU ||

NAMA, |

Laman Utama

Sila pilih tahun penyata.

s TAHUM 2011 »
Manual Pengguna ¥

nkauﬂ = ¥ Paparan |10 % daripada jumlah rekod

Log Keluar No. Bil “ PENYATA GAJI NO GAJI JABATAN PTI KATEGORI JA
o, 2011 010510050163 0ozo 20000100 ADUN/EXCO A
o 2011 0782658 0130 13000100 KAKITAMGA |
3 2011 130223055048 0020 20000100 ADUM/EXCO
4 2011 170104055009 0010 10000100 ISTANA
5 2011 200109055002 0020 20000100 ADUM/EXCO =
6 o011 200626055019 noin0 10000100 ISTANA
7 2011 201130055028 0ozo 20000100 ADUM/EXCO
8 2011 211204085246 ooz0 20000100 ADUN/EXCO
9 2011 230118055001 0010 10000100 ISTANA v'

1n 2n11 23N/ NS50A7 nnin 100NN710n ISTaRE
£l i
Faparan 1 Hingga 10 Daripada 6,636

[Pertama [ Sebelum (12 (3 ][+ (5 |[Berikutnya | Terakt

18) Klik pada hyperlink di medan Penyata Gaji untuk memaparkan maklumat yang
terperinci.

19)  Skrin berikut akan dipaparkan.
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TARIHH (3AT2
R A ES

HERALBAN MEGER SEMEILAN
PENYATA PERDAPATAN TAHUNAN YANG BERARHIR

PADA Suhid
TEMPOH BAVARAKN U201 FSNSEA N2
TAREH PENTATA “SOOTAT2 LA SURAT 11
BAHAAN &
FeARLS PECANS HAILLIL ANWATF BilTI ABD RASHD
LENTINA FEREMPLAN
LEHATAN JABATAN HAL EXfNEL ACAMA 1AM
P TANGOUNCLAWARP USAT FE
FOD ISR TAN
BLAMAT FUAH SEWS KERAISAN
TEMPOH MERDEAM

SEWA AN DAY AR

BAHALAN B

WO FAIL MAIKAN
FG. CLBAI FERDAPATAN

N WP I DERE05T5
Bl A 1 DERE1 05 154
N0 EWER 1R0STTSR
TARAF PERKAHWMMNAN BULANG

Bl CUHAD PERDARAT.AHN SUSMESTER

BAHADAN C  |QAN, ELAUN DAN POTORGAN)

A
(A TERMASLY QAN CUTI fod
ELALN MEMWANIGHL | TANGOLNG KERLIA oo
ELALN LERS MASA, Qo
ELALN GALAH AN Ll ]
ELALN KHIDUAT AaM oo
ELALUN HERAAN e
JUMLAH BESAR or
(POTONGANPOTONGAN CLKA PENDAPATAR-SHIM PCE noa
POTORNGAN CUKAL PERDAPATAN-SHM P38 0oa
JUNLAH CLIKA| PENDAPATAN TELAH DIBAYAR 0oa
CARILIMAN HEPADA KiWSP T
ZRHAT 0oa
BAHAGLAN [
TUNGERAKAN (A TAHUN LEFAS —ELALN—
QA OT KERALAN TT LAMLAN DT PTG HW LHDN
nm KT [T im wE BT o

DTBAYARAN] KTIEBAYARASN BALIK TLMA) LRAAT-MARL LRAAT Ak TIDAK
A

WAL
CECETAN HERDAKLAH Das! OLEH JAEATAN
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:ﬁ_&:'z.:-l - e JAEATAN HAL EFANAL ACAKS SLAN

B GiAN EELAUN DAN HEMUDAHAKN ¥ ANG TiD&s DIKEMARAK CUKAD
ELALIN FAFR 1,000 10

JURLAH TEm

Mnidurratl Pamiaryasen Vg Doatons Ticakieh buldarmad
Pageeral Adabnt Bavtinggu ngiavts Uriuk Malacoikah Rt n Perdaceten
Diatass Tahin Serrana Yong Diedea Kecess Phak LHDN
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E-MAKLYUM

Nama ZAHARI BIN ZAKARIA

No. KP/No. Pendaftaran Syarikat 851230085376

Jabatan Pembayar [0010] PEJABAT SETIAUSAHA KERAJAAN

PTJ Pembayar [10000100] UKEW

No. Baucar Bayaran V0000253 Amaun Bayaran RM 5320

Perihal Bayaran

BAYARAN ELAUN HARIAN DAN PERJALANAN BAGI BULAN JAN. 2012

HNo. Rujukan Invois 000258

Tarikh Invois 08-02-2012

Ho. EFTINo. CEK. MNOZ3TIT3

HNama Bank CIMB BANK BERHAD
Ho. Akaun Bank 05030068087521
Tarikh Bank Proses 16-02-2012

No. Telefon Bimbit 0122T78TTS

Alamat Emel

aimanazizandB@gmail.com |No. Faks

Alamat Pos

PEJABAT KEWANGAN NEGERI PERAK ARAS G, BGN . 30000 IPOH

Jika Bayaran DiTolak Oleh Bank:

Tarikh Ditolak

Sebab

Cetakan ini adalah cetakan berkomputer. Tandatangan tidak diperiukan.

20) KiIik Keluar untuk ke Menu Utama.
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1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna bagi menukar
kata laluan di dalam sistem eSPEKS.

2.0 PENDAFTARAN AKAUN PENGGUNA

1) Pengguna perlu akses ke sistem eSPEKS dengan menaip url
https://espeks.xxx.gov.my/ . Contoh url bagi Selangor adalah seperti berikut:

& https//espeks selangor.gov.my

2) Skrin berikut akan dipaparkan.

o
@
m
mn
=4
ﬁ
m
=]
o
Z
c|
o
=
c
3
2
<
=
B

3) Klik L untuk memasuki sistem.
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4)

5)

6)

Skrin berikut akan dipaparkan.

PENGENALAN

eSPEKS adaloh sotv produk yong dibongunkan oleh Joboton Akountan Negara Malaysio bogi membantu
Perbendoharaon Megeri membolehkan pengguna mengakses maldemat states pembayaran, siip gof dan loporan
penyata tahvnon melols internet. eSFEKS mengandrngi 3 subsistem ioite emaoldem, efaysip dan eEC. walaw
bogaimanapwn, ke semwva modul di dalom eSPEKS boleh diokses melolvi satw (1) skrin login.

ntara kebaikan yong boleh diperolehi melolui eSPEKS adaloh seperti berilkat:
t}wmd%prﬁmmmummmmmm
= pembaoyaron dopat disompaikan kepoda kakdtongan awam don pembekal dengan cepat dan muwdah.

ﬁnmmmdP*MPmNmmmﬁmmdmm

- | p e an, boleh »wkan tenoga don mosa mereka kepodo fegas-tegasaon loin. Secara tidak

_:]Pepbm Perbendahoroon Megeri dopat mengwangkan kos bulonon proses gaj apabila siip goj fidak pere
dicetak lagi. sfip gaoji boleh disemak secara ‘onfine” serta dicetak oleh kakitangan terbabit bilo dipervkan.

__Bebanan kerja di Unit Gaji juga dapat dikurangkan apabila slip gafi tidok perly dicetak, disisih serta dihantar
A:}kmwpmmmm.mmmwmmpmgﬁm
periv dilokulkan adaloh tepat don betul. Ind dopot mengwongkon masaloh semasa proses gaji djolonkan.

:}Kmmmmmmummmmmmmmmdmm
! secara “onfine” oleh kakit awam yang ya.

Klik pada menu ‘Log Masuk’. Kemudian klik pada submenu ‘Pengguna’.

Pengenalan

Pentadhbir

Skrin berikut akan dipaparkan.
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St —
o —
7) Masukkan No. Kad Pengenalan atau no.daftar syarikat dan kata laluan.
8) Klik butang ‘MASUK’ untuk meneruskan akses ke laman eSPEKS.
9) Klik pada Menu ‘Akaun’.
10)  Skrin berikut akan dipaparkan iaitu submenu ‘Profil’ dan submenu ‘Tukar KATA

LALUAN'.

Laman Utama
eMAKLUM
ePAYSLIP
eEC

Manual Pengguna ¥
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11) Kemudian klik pada submenu ‘Tukar KATA LALUAN'.

12)  Skrin berikut akan dipaparkan.

Laman Utama Sila Masukdan KATA LALUAN Baharu Anda.

eMAKLUM

ePAYSLIP
KATA LALUAN BAHARU ‘

eEC

— -

Log Keluar

13) Masukkan ‘Kata Laluan Baharu’ dan ‘Sahkan Kata Laluan’ untuk penukaran kata
laluan yang baru.

14)  Klik butang ‘Hantar’.

15)  Skrin berikut akan dipaparkan.
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KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/01/2013

eMAKLUM

ePAYSLIP
KATA LALUAN TELAH DITUKAR.

anual Pengguna¥
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JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK LUPA KATA LALUAN

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0106 MUKA SURAT 1/6
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/01/2013
1.0 TUJUAN

Arahan Kkerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna bagi
pengguna yang terlupa kata laluan di dalam sistem eSPEKS.

2.0 PENDAFTARAN AKAUN PENGGUNA

1) Pengguna perlu akses ke sistem eSPEKS dengan menaip url
https://espeks.xxx.gov.my/ . Contoh url bagi Selangor adalah seperti berikut:

& https,//espeks.selangor.gov.my

2) Skrin berikut akan dipaparkan.

o
@
m
mn
=4
ﬁ
m
=]
o
Z
c|
o
=
c
3
2
<
=
B

3) Klik L untuk memasuki sistem.
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JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL

eSPEKS

TAJUK

LUPA KATA LALUAN

RUJUKAN DOKUMEN

AK 0106 MUKA SURAT 2/6

KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/01/2013

4)

5)

6)

Skrin berikut akan dipaparkan.

PENGENALAN

eSPEKS adaloh sotv produk yong dibongunkan oleh Joboton Akountan Negara Malaysio bogi membantu
Perbendoharaon Megeri membolehkan pengguna mengakses maldemat states pembayaran, siip gof dan loporan
penyata tohunon meloli internet. eSFEKS mengandungi 3 subsistem igity esokiem, eFaysip dan eEC. Wwalow
bogaimanapwn, ke semwva modul di dalom eSPEKS boleh diokses melolvi satw (1) skrin login.

ntara kebaikan yong boleh diperolehi melolui eSPEKS adaloh seperti berilkat:

t}mﬁpaﬂiﬁmhldsedhpPejmmbaﬂdmNegeﬁdumrmmm
= pembaoyaron dopat disompaikan kepoda kakdtongan awam don pembekal dengan cepat dan muwdah.

ﬁnmmmdP*MPmNmmmﬁmmdmm

- | p e an, boleh »wkan tenoga don mosa mereka kepodo fegas-tegasaon loin. Secara tidak

_:]Pepbm Perbendahoroon Megeri dopat mengwangkan kos bulonon proses gaj apabila siip goj fidak pere
dicetak lagi. sfip gaoji boleh disemak secara ‘onfine” serta dicetak oleh kakitangan terbabit bilo dipervkan.

__Bebanan kerja di Unit Gaji juga dapat dikurangkan apabila slip gafi tidok perly dicetak, disisih serta dihantar
A:}kmwpmmmm.mmmwmmpmgﬁm
periv dilokulkan adaloh tepat don betul. Ind dopot mengwongkon masaloh semasa proses gaji djolonkan.

:}Kmmmmmmummmmmmmmmdmm
! secara “onfine” oleh kakit awam yang ya.

Klik pada menu ‘Log Masuk’. Kemudian klik pada submenu ‘Pengguna’.

Pengenalan

Pentadhbir

Skrin berikut akan dipaparkan.
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JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK LUPA KATA LALUAN

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0106 MUKA SURAT 3/6
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/01/2013

T S—

NO DAFTAR SYARIKAT

T —

Pendaftaran || Lups Kats Laluan

Klik sini s=kiranya
terlups
katalaluan.

7) Klik 'Lupa Kata Laluan’.

8) Skrin berikut akan dipaparkan.

PERMINTAAN AT %

Pengenalan

Manual Pengguna¥
™

SILA MASUKKAN ID DAM EMEL ANDA
Log Masuk

Y

DAFTAR SYARIKAT

Pendaftaran || Log Masuk
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JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK LUPA KATA LALUAN

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0106 MUKA SURAT 4/6
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/01/2013

9) Masukkan No. Kad Pengenalan atau no. daftar syarikat dan emel.
10) Klik butang ‘HANTAR'.

11)  Skrin berikut dipaparkan.

Pendaftaran || Log Masul k || Lupa javepan

12)  Masukkan jawapan bagi soalan rahsia anda yang telah dipilih semasa pendaftaran

akaun dilakukan.Terdapat 2 soalan yang perlu dijawab.

a) Jika pengguna pasti dengan jawapan soalan rahsia yang dikuncimasuk adalah

betul, terus ke langkah 13.

b) Jika pengguna terlupa jawapan bagi soalan rahsia, pengguna perlu klik pada

menu lupa jawapan.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING
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JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS
TAJUK LUPA KATA LALUAN
RUJUKAN DOKUMEN | AK 0106 MUKA SURAT 5/6
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKHUBAHSUAI |21/01/2013
Skrin berikut akan dipaparkan. Masukkan emel pengguna dan terus ke langkah
13.
13) Klik butang ‘HANTAR'.
14)  Popup berikut akan terpapar.kemudian, klik ‘OK’.
& The page at httpsi/fespeks.zelangor.gov.my says: ﬂ
Katalaluan sementara telah dihantar. 5ila sermak emel anda!!
W Ok '
15) Pengguna boleh menyemak emel untuk mendapatkan kata laluan sementara.
16) Emel seperti dipaparan akan diterima oleh pengguna.Pengguna perlu

memasukkan kata laluan sementara untuk meneruskan ekses ke laman espeks.
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Kata Laluan sementara anda adalah 55587397.
Sila tukar Kata Laluan ini setelah berjaya Log Masuk.

Pentadbir eSPEKS

17) Pengguna perlu memasukkan No. Kad Pengenalan atau no daftar syarikat serta
kata laluan sementara untuk meneruskan ekses ke laman espeks.

KATA LALUAN [

Pendaftsran || Lupa Ksta Lsluan

18)  Klik butang ‘MASUK'.

19) Sila rujuk AKO105 untuk penukaran kata laluan yang baru.
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JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK KEMASKINI PROFIL

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0107 MUKA SURAT 1/4
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/01/2012
1.0 TUJUAN

Arahan Kkerja ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pengguna bagi

menge

maskini profil akaun di dalam eSPEKS.

2.0 PENDAFTARAN AKAUN PENGGUNA

1)

Pengguna perlu akses ke sistem eSPEKS dengan menaip url
https://espeks.xxx.gov.my/ . xxx adalah bergantung kepada negeri yang hendak

2)

mendaftar. Contoh url bagi Negeri Sembilan adalah seperti berikut:

iﬁ I https:iiespeks.ns.qov. |

Skrin berikut akan dipaparkan.

gara Mala

o
Z
c|
o
=
c
3
2
<
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JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK KEMASKINI PROFIL

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0107 MUKA SURAT 2/4

KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/01/2012

3) Klik Ak untuk memasuki sistem.

4) Skrin berikut akan dipaparkan.

PENGENALAN

Pengenalan
Log Masuk

PENGENALAN

eSPEKS adalah satu produk yang dibangunkan cleh Jabatan Akauntan Negara Malaysia bagi membantu
Perbendaharaan Negeri membolehkan pengguna mengokses maklumat status pembayaran, slip gaji dan
laperan penyata tahunan melalvi internet. eSPEKS mengandungi 3 subsistem iaitu eMaklum, ePayslip dan eEC.
Walav bagaimanapun, ke semua madul di dalam eSPEKS boleh diakses melalui setu (1) skrin login.

Antara kebaikan yang boleh diperelehi melalui eSPEKS adalah seperti berikut:

':] Kualiti perkhidmatan di setiap Pejabat Perbendaharaan Negeri dapat ditingkatkan dimana makluman
= P yaran dapat di Pail kepada kakitangan awam dan pembekal dengan cepat dan mudah.

.. Apabila kakitangan di Pejabat Perhendaharaan Negeri fidak lagi dibebankan dengan pertanyaan
= | pembayaran, mereka boleh menumpukan tenaga dan masa mereka kepada tugas-tugasan lain. Secara
tidak lungsung ini dapat b ahk produktiviti mereka.

. Pejabat Perbendaharaan Negeri dapat mengurangkan kos bulanan proses gaji apahila slip gaji tidak
- | perlu dicetak lagi. Slip gaji boleh disemak secara 'online’ serta dicetak cleh kakitangan terbabit bila
diperlukan.

Bebanan kerja di Unit Goji juga dapat dikurangkan apabila slip gaji tidak perlu dicetak, disisih serta
:]dihuniur kepada sefiap kakitungan yang terbabit. Tumpuan beleh diberi bagi memastikan setiap
) perubahan gaji yang perlu dilakukan adalah tepat dan betul. Ini dapet mengurangkan masalah semasa
preses gaji dijalankan.

':] Kebaikan yang sama juga boleh dinikmati apabila penyata tahunan pendapatan dapat dicapai dan
“J dicetak secara 'enline' oleh kakitungan awam yang memerlukannya.

5) Klik pada menu ‘Log Masuk’. Kemudian klik pada submenu ‘Pengguna’.

Pengenalan

erggun

Pentadhbir
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JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK KEMASKINI PROFIL

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0107 MUKA SURAT 3/4
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/01/2012

6) Skrin berikut akan dipaparkan.

0 K/P atal
O DAFTAI KA
RATA LA L 1

Pendaftsran || Lupa Ksta Lsluan

7) Masukkan No. Kad Pengenalan atau no. daftar syarikat dan kata laluan.
8) Klik butang ‘MASUK’ untuk meneruskan akses ke laman eSPEKS.

10. Klik pada Menu ‘Akaun’, kemudian klik pada submenu ‘Profil’.

Laman Utama
eMAKLUM
ePAYSLIP
eEC

Manual Pengguna ¥

9) Skrin berikut akan dipaparkan.
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JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA
SISTEM eSPEKS

MODUL eSPEKS

TAJUK KEMASKINI PROFIL

RUJUKAN DOKUMEN | AK 0107 MUKA SURAT 4/4
KELUARAN 1 PINDAAN |0 | TARIKH UBAHSUAI |21/01/2012

— e —

Laman Utama No. KP 850829015986
eMAKLUM
ePAYSLIP

NAMA [ ]

eEC JABATAN | PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR [=]
Manual Pengguna¥

PT3 | YB PEGAWAI KEWANGAN NEGERI [=]

NO. TEL. BIMEIT Il |

NO. TEL. PEJABAT [03e8888374 |

NO. FAKS [ |
I |

ALAMAT [JANM, SKP, ARAS 5, PERBENDAHARAAN 2,
PUTRAIAYA

10) Pengguna boleh kemaskini semula maklumat yang telah dikuncimasuk semasa
pendaftaran di setiap medan kecuali No. Kad Pengenalan.

11)  Klik butang ‘HANTAR'.

12)  Skrin berikut akan dipaparkan.

— sens reon

Maklumzst Di Dalam Profail &nda Telah Di Kemaskini!
Laman Utama

. No. KP 850825015986
ePAYSLIP HAMA [NOORSIAH BT MOHAMMED |
eEC
P e ) JABATAN | PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR [=1
Akaun T
= BTl | ¥B PEGAWAI KEWANGAN NEGERI [=]
Log Keluar
NO. TEL. BIMBIT [017342567885 |
NO. TEL. PEJABAT [0388888374 |
NO. FAKS [ |
EMEL ihnnrsian@anm gov.my |
ALAMAT JANM, SKP, ARAS 5, PERBENDAHARAAN 2,
PUTRAIAY A
FANTAR
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