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Permohonan Tuntutan Elaun Pindah Rumah - AC @

Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk
menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.1 14/02/2019 Theta Technologies Sdn Bhd |Keluaran Versi 1.1

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1 ii

edge

technologies




Permohonan Tuntutan Elaun Pindah Rumah - AC @

ISI KANDUNGAN

NO. TAJUK M/S
L 0 GO S A R e 1
2.0 PERMOHONAN TUNTUTAN ELAUN PINDAH RUMAH -AC......ccoveviiiieen, 2
2.1 SKIN KEMASUKEN ...eeeeee e e e 2
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1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
PT Modul Portal

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1 Muka Surat 1
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Permohonan Tuntutan Elaun Pindah Rumah - AC @

2.0 PERMOHONAN TUNTUTAN ELAUN PINDAH RUMAH - AC

2.1 Skrin Kemasukan

Skrin ini membenarkan pengguna untuk kunci masuk maklumat bagi Proses
Permohonan Tuntutan Elaun Pindah Rumah.

1. Skrin Login - Portal dipaparkan.

PORTAL 1SPEKS
CAL D N
ANM

Sistem Perakaunan Akruan Kerajoan Negeri

&”%

- SELAMATIDATANGKE;
PORTAL 1SPEKS
W JABATAN AKAUNTANINEGARA MALAYSIAY

Log Masuk @ @ Pengenalan
Portal 1SPEKS adalah satu produk yang dibangunkan oleh Jabatan Akauntan Negara

. | 850109016112 | Malaysia bagi membantu Perbendaharaan Negeri membolehkan pengguna
mengakses maklumat status pembayaran, slip ga|| dan laporan penyata tahunan
melalui internet. Portal 1SPEKS 3 subsi 1aitu 1, ePayslip

dan eEC_Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal 1SPEKS boleh

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik medan ID Pengguna.

Pada medan ID Pengguna, masukkan data yang
berkenaan.

Seterusnya

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1 Muka Surat 2
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2.

Skrin Login - Portal dipaparkan.

© ISELAMIAT DATANG KE :
% :PORTAL_ISPEKS'

Excellent Accounting @ Your Service

Log Masuk Pengenalan
Portal 1SPEKS adalah satu produk yang oleh Jabatan Negara
Malaysia bagi Negeri

Frasa Rahsia : testing portal

dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal 1SPEKS boleh

status pr sllp gaji dan laporan pen\ala Ianunan
melalul internet. Portal 1SPEKS Maki ePayslip
diakses melalul satu (1) skrin login.

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk kata laluan pada medan Kata Laluan
2 Klik butang Login

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1

Muka Surat 3
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3. Skrin Kemasukkan Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan dipaparkan.

PORTAL 1SPEKS
V-@'ég S

& Laman Utama & Permohonan ®

Permohonan Pinjar an Kakitu.
HAZWANI BINTI AB

Permohonan Pendahuluan & Tuntutan Pendahuluiin Diri

Dashboard Permohonan Waran Udara Tuntutan

Pengecualian PCB Elaun Bil Telekomunikasi

3
Permohonan Elaun Alat Komunikasi

Pengurusan Aset Dan Inventori
untutan Pendahuluan (AC)

Elaun Gangguan
Lihat Terperinci Status Bayaran () =

Elaun Pindah Rumah

°  Oa® 0 .
M Permohonan ..‘ Fermohonan Elaun Yuran Professional
Pengecualian Cukai (PY) . Pinjaman Kakitangan (5L}

Elaun Lain
Lihat Terperinci 5] Lihat Terperinci (]

Elaun Pertukaran

JABATAN KERJA RAYA | JKR ISNIN, 0GOS 27, 2018 | 05:16:53 PM

Elaun Menghadiri Majlis Rasmi

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik menu Permohonan.

Klik menu Permohonan Pendahuluan & Tuntutan.

2
3 Klik menu Tuntutan.
4

Klik menu Elaun Pindah Rumah

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1
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4. Skrin Senarai Permohonan Tuntutan Pindah dipaparkan.

B <.‘.-‘:<-.?£_55,3&:

r@ PORTAL 1SPEKS
) i F TR S
ANM SR

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

#f Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun

HAZWANI BINTI AB WAHID
JABATAN KERJA RAYA | JKR DAERAH MUAR

Senarai Permohonan Tuntutan Pindah

Permohonan Baru

ID Permohonan Tarikh Permohonan Status Permohonan Tindakan

Langkah Tindakan Catatan

1
Klik butang .

5.  Skrin Maklumat Pemohon dipaparkan.

r@ PC;RTAL
Wi s
4 ANM W

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun

HAZWANI BINTI AB WAHID
JABATAN KERJA RAYA | JKR DAERAH MUAR ISNIN, OGOS 27, 2018 | 05:16:58 PM

Elzun Pindah

Maklumat Pemohon

© Maklumat Pendapatan
Gred Jawatan @ 1429

Gaji Pokok (RM) : 321163

Elaun (RM) : 71000
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat di ruangan Maklumat Pendapatan

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1 Muka Surat 5
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Permohonan Tuntutan Elaun Pindah Rumah - AC

6. Skrin Maklumat Akaun Bank dipaparkan.

f Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun &
s HNE
O Maklumat Akaun Bank . .
- —
*No. Kelulusan :
*Tarikh Kelulusan : &
Mo, sijil Nikah (jika ada):
Tarikh Bernikah (jika ada): &
Langkah Tindakan Catatan
1 Tandakan ® pada maklumat akaun bank yang
berkenaan.
iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1 Muka Surat 6
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Permohonan Tuntutan Elaun Pindah Rumah - AC

A Laman Utama

Skrin Maklumat Tuntutan dipaparkan.

& Permohonan @ Muat Turun

O Maklumat Akaun Bank

1 MALAYAN BAMKING BERRAD 154053307445 -

Maklumat Tuntutan

*Mo. Kelulusan : I PR1OO

No. sijil Nikah (jika ada): I PALDOT

Tarikh Bernikah (jika ada):

Langkah

Tindakan Catatan

1

Pada medan No Kelulusan, masukkan data sebagai
contoh "PR1001".

2

Masukkan Tarikh Kelulusan di ruangan Tarikh.

Pada medan No. Sijil Nikah, masukkan data sebagai
contoh "PA4001".

Masukkan Tarikh Bernikah di ruangan Tarikh.

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1

Muka Surat 7
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Permohonan Tuntutan Elaun Pindah Rumah - AC

8.  Skrin Maklumat Tuntutan dipaparkan.

ﬁ Laman Utama ! Permohonan 0 Muat Turun
No. sijil Nikah (jika ada) :

Tarikh Bernikah (jika ada): - qc000s =

'jenisaerpindanzl Berpingah Rumah Dari Rumah Sendiri/Ruman Sewa/Rumah Ker I

*Tarikh Berpindah :

Alamat Rumah Lama:

Daerah:

Langkah Tindakan

Catatan

Pilih senarai list down Jenis Berpindah yang

1 berkenaan.

2 Masukkan Tarikh Berpindah di ruangan Tarikh.

Pada medan Alamat Rumah Lama, masukkan data

3 sebagai contoh "LOT 21".
Masukkan data sebagai contoh "JALAN 1".
Masukkan data sebagai contoh "TAMAN BUNGA".

6 Pada medan Bandar, masukkan data sebagai
contoh "JOHOR".

7 Pada medan Poskod, masukkan data sebagai

contoh "03201".

Pilih senarai list down Negeri yang berkenaan.

9 Pilih senarai list down Daerah yang berkenaan.

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1

Muka Surat 8
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Permohonan Tuntutan Elaun Pindah Rumah - AC

9. Skrin Maklumat Tuntutan dipaparkan.

f Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun
Alamat Rumah Baru: I BLOKD I

Negeri : I OHOR 'I—‘:'

Daerah :

Catatan : @

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Pada medan Alamat Rumah Baru, masukkan data
sebagai contoh "BLOK D".

Masukkan data sebagai contoh "TAMAN ORKID".

Masukkan data sebagai contoh "SEKSYEN 1".

Pada medan Bandar, masukkan data sebagai
contoh "JOHOR".

Pada medan Poskod, masukkan data sebagai
contoh "03202".

Pilih senarai list down Negeri yang berkenaan.

Pilih senarai list down Daerah yang berkenaan.

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1

il

Muka Surat 9
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10. Skrin Maklumat Tuntutan dipaparkan.

# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun 4
Posked 03202
Negeri : JoHOR M 4 . .
R E— .
Daerah : JOHOR BAHRU v O
Humlah Tuntutan (RM) :
oo Y ] corr
Cipta Terpelihara 2016 | JABATAN AKAUNTAN NEGAI
Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Catatan, masukkan data sebaga
contoh "TUNTUTAN ELAUN PINDAH RUMAH".
11. Skrin Maklumat Tuntutan dipaparkan.
# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun &
Negeri : OHOR
baerah: | jowos s + HE
“umlah Tuntutan (RM) : I 00,00 I
© Hak Cipta Terpelinara 2016 | JABATAN AKAUNTAN N
Langkah Tindakan Catatan
Pada medan Jumlah Tuntutan (RM), masukkan data
l M n n
sebagai contoh "400".
iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1 Muka Surat 10
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Permohonan Tuntutan Elaun Pindah Rumah - AC

12. Skrin Permohonan Tuntutan Elaun Pindah Rumah dipaparkan.
# Laman Utama & Permchonan ® Muat Turun &
anrah: ": BAHR J ] . .
== [
HJumlah Tuntutan (RM) :
e —
© Hak Cipta Terpelihara 2016 | JABA
Langkah Tindakan Catatan
:
Klik butang untuk menyimpan rekod.
13. Skrin Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan dipaparkan.

PORTAL 1SPEKS

B —

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun

HAZWANI BINTI AB WAHID
JABATAN KERJA RAYA | JKR DAERAH MUAR

18JCTP120100003

Permohonan anda telah berjaya disimpan. ID Permahonan ialah

ISNIN, 0GOS 27, 2018 | 05:19:02 PM

Id Permohonan:

Tarikh Permohonan: 2

Jenis Urusniaga: TUNTUTAM ELAL®

Dokumen Sokengan

MNama Dokumen :

Maklumat Permohaonan ~
3

Langkah Tindakan

Catatan

Rekod berjaya disimpan dan akan memaparkan 1D

1 Permohonan

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1
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Permohonan Tuntutan Elaun Pindah Rumah - AC

14. Skrin Dokumen Sokongan dipaparkan.

# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun
Id Permohonan : 15/CTP120100003
Tarikh Permohonan: 2018.08.27 1717:360 4 ..
Jenis Urusniaga: TUNTUTAN ELAUN PINDAR RUNAH . .

Dokumen Sokengan

Mama Dokumen : DOKUMEN PINDAH RUMAH
Fail: | Choose File [ o file chasen
Catatan: o

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Nama Dokumen, masukkan data
sebagai contoh "DOKUMEN PINDAH RUMAH".

5 |Kik butang | ©N00S€FIE yniyk  muat  turun
dokumen yang berkenaan

1

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1 Muka Surat 12
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Permohonan Tuntutan Elaun Pindah Rumah - AC

15. Skrin Muat Naik Dokumen Sokongan dipaparkan.

File name: BA Gt

Organize v New folder
Y Favorites Name
B Desktop | FULLCYCLE
8 Downloads £
% Recent Places fsame
& SkyDiive =| [ 1D Lt Johot o st 17-08-2017 adex
B 106 AlM.doex
i Libraries 8] Senarai Kod Proses PT 64 NEW.xdsx
% Documents 8] Template User hManusl 07092017.dot
o Music B TSLATEST NEW DASHBOARD doex
| Pictures
B videos
M Computer
& Local Disk i) = 4 Al

Muat Naik

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Pilih dokumen yang berkenaan untuk dimuat naik

2 Klik butang untuk dimuat naik ke

dalam sistem

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1
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16. Skrin Dokumen Sokongan dipaparkan.

# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun 4

Id Permohonan: 1

Tarikh Permohonan :

Jenis Urusniaga: TUNTUTAM E

Dokumen Sokengan e

Mama Dokumen : OKUMEN PINDAH RUMAH

Fail: | Choose Flie |8t

Catatan: @

Lo | ]

@ Hak Cipta Terpelinara 2016 | JABATAN AKAUN

Langkah Tindakan Catatan

i utan I

17. Skrin Senarai Dokumen Sokongan dipaparkan.

# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun =
Dokumen Sokongan -~
Mama Dokumen : s . .
Fail: |.Choose File | Mo file chosen . .
Catatan:
0

Senarai Dokumen Sokongan

Hantar

Langkah Tindakan Catatan
1 Dokumen vyang berjaya dimuat naik akan
dipaparkan pada Senarai Dokumen Sokongan
ISPEKS_USER MANUAL_PORTAL 1.1 Muka Surat 14
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Permohonan Tuntutan Elaun Pindah Rumah - AC

18. Skrin Senarai Dokumen Sokongan dipaparkan.

# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun =
Dokumen Sokongan -~
Mama Dokumen : s . .
Fail: |.Choose File | Mo file chosen . .
Catatan:

Senarai Dokumen Sokongan

““

Langkah Tindakan Catatan

1
Klik butang .
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19. Skrin Log Keluar dipaparkan.

PORTAL 1SPEKS
; 'si"m =]
ANM

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun

HAZWANI BINTI AB WAHID Kemaskini Maklumat
JABATAN KERJA RAYA | JKR DAERA 2 1 Pengguna

Tukar Kata Laluai

Permohonan andz Berjaya di hanta
Permahenzn 18JCTP120100003 skan diproses. Terima Kasih

Log Keluar

Langkah Tindakan Catatan
1 Rekod telah berjaya dihantar. Simpan ID
Permohonan untuk rujukan.
2
Klik ikon
3 Klik pada menu Log Keluar.
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20. Skrin Pengesahan Log Keluar dipaparkan.

Pengesahan

Langkah Tindakan Catatan

t
Klik butang .
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