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Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk
menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan

1 1.1 27/05/2019 | Theta Technologies Sdn Bhd Keluaran Versi 1.1

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1 ii
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ISI KANDUNGAN

NO. TAJUK M/S
L0 GO S A R e, 1
2.0 PERMOHONAN TUNTUTAN ELAUN BAJU PANAS -AC ..o, 2
2.1 SKIN KEMASUKEN ... e 2
iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1 ii
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1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

ISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
PT Modul Portal

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1 Muka Surat 1
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Permohonan Tuntutan Elaun Baju Panas - AC

2.0 PERMOHONAN TUNTUTAN ELAUN BAJU PANAS - AC

2.1 Skrin Kemasukan

Skrin ini membenarkan pengguna untuk kunci masuk maklumat bagi Proses
Permohonan Tuntutan Elaun Baju Panas.

1. Skrin Login - Portal dipaparkan.

m@ FURIAL 13?’:!\3
v 2-1.- 3
T ANM
‘ / Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri
s HE
B
SELAMATIDATANG,KE
N\ JABATAN AKAUNTANINEGARA NMALAYSIAY
-4 - A
Log Masuk Pengenalan
Portal 1SPEKS adalah satu produk yang oleh Jabatan Negara
SPgguna I 741016085803 ! Malaysia bagi Negeri
status y slip gaji dan laporan penyata tahunan
melalul internet. Portal 1SPEKS mengandungi 3 subsistem laitu eMakium, ePayslip
dan €EC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal 1SPEKS boleh
diakses melalui satu (1) skrin login.
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk id pengguna pada medan ID
Pengguna.
2 Klik pada butang Seterusnya.
iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1 Muka Surat 2
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2. Skrin Login - Portal dipaparkan.

LB
B © 5 SELAMAT DATANG 5 KE » 3; )
ga m ;
g -PDRTAL ISPEKS;; ="y . mm
s 25 Excellent Accounhng @ Your Service s
Log Masuk Pengenalan
Portal 1SPEKS adalah satu produk yang oleh Jabatan Negara
Malaysia bagi Negeri
status p shp gaji dan laporan penyata tahunan
& melalul internet. Portal 1SPEKS faitu eMakium, ePayslip
. dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul ol dalam Portal 1SPEKS boleh
diakses melalul satu (1) skrin login.
|
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk kata laluan pada medan Kata Laluan
2 Klik butang Login
iSPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1 Muka Surat 3
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3. Skrin Dashboard Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan dipaparkan.

PORTAL 1SPEKS

3=

Permohonan Pinjaman Kakitarng=nh
ROSLAINI BT BASRI
PEJABAT PENGARAH TANAH ISNIN, MEI 27, 2019 | 10:35:20 AM
Permohonan Pendahuluan & Tuntutan Pendahuluin Diri

Permohonan Waran Udara Tuntutan Elaun Kerja Lebih Masa

Pengecualian PCB 10 Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator

) permohonan
Pengurusan Aset Dan Inventori untutan Pendahuluan (AC)

Elaun Baju Rasmi (Uniform)
Lihat Terperinci Status Bayaran 5} Elaun Passport/Visa
Elaun Perjalanan

0 [2PX5] 1
M Permohonan ..‘ Permohonan
Pengecualian Cukai (PY) - Pinjaman Kakitangan (SL) Elaun Black Tie

Lihat Terperinci [5) Lihat Terperinci © Elaun Baju Istiadat

Elaun Baju Panas

Elaun Menghadiri Majlis Rasmi

Langkah

Tindakan Catatan

1

Klik pada panel Permohonan.

2

Klik pada panel Permohonan Pendahuluan &
Tuntutan

Klik pada panel Tuntutan

Klik pada panel Elaun Baju Panas

4.  Skrin Senarai Permohonan Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan.

PORTAL 1SPEKS

‘ (g v e
, ANM

A
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun

ROSLAINI BT BASRI
PEJABAT PENGARAH TANAH DAN GALIAN | Pejabat Pengarah Tanah & Galian Negeri Perak ISNIN, MEI 27, 2019 | 10:35:25 AM
Senarai Permohonan Tuntutan Elaun Baju Panas

Permchonan Ba

503N Bar
Cariane [
e L e
07/0 06 PM (-4

[ BILUM DINANTAR @

Papa

0 vicss
“

Langkah

Tindakan Catatan

1

Klik pada Permohonan Baru

£

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1 Muka Surat 4
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5.  Skrin Maklumat Pemohon dipaparkan.

o

e r

ANM
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

PORTAL 1SPEKS

W 2o

A Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun

ROSLAINI BT BASRI
PEJABAT PENGARAH TANAH DAN GALIAN | Pejabat Pengarah Tansh & Galian Negeri Perak ISNIN, MEI 27, 2019 | 10:35:34 AM

© Maklumat Pendapatan
Gred Jawatan :
Gaji Pokok (RM) : 307042

Elaun (RM) : 55000

© Maklumat Akaun Bank

Bil. Nama Bank Nombor Akaun ‘ Pilih

KING BERHAD 128075775547

Langkah Tindakan Catatan

1 Paparan maklumat pada medan Maklumat
Pendapatan

6. Skrin Maklumat Pemohon dipaparkan.

A Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun -

PTG FRTONOn

© Maklumat Pendapatan s

Gred Jawatan :
Gaji Pokok (RM) : 307042

Elaun (RM) : 55000

© Maklumat Akaun Bank

KING BERHAD 188015175547

Maklumat Tuntutan ~

*No. Kelulusan :

*Tarikh Kelulusan : 1

*Tujuan Memohon :

STasibh Kaliar . =

Langkah Tindakan Catatan

1 Pilih senarai pada medan Maklumat Akaun Bank

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1 Muka Surat 5
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7.  Skrin Maklumat Tuntutan dipaparkan.

A Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun ]

© Maklumat Akaun Bank

Bil. ‘ Nama Bank Nombor Akaun pilih

“No. Kelulusan: | - |

“Tarikh Kelulusan : =

*Tujuan Memohon :

*Yarikh Ke Luar Negara :

[ ]
* Negara Dilawati :
© Maklumat Tuntutan Baju Panas
(+]
Bil ‘ Hubungan Nama No. Kad pengenalan Kadar Tuntutan (RM) Padam

Langkah Tindakan Catatan

1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kelulusan

8.  Skrin Maklumat Akaun Bank dipaparkan.

A Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun x

© Maklumat Akaun Bank

- May 2019

Su Mo Tu We Th Fr >

“No. Kelulusan :

“Tarikh Kelulusan: | | =

*Tujuan Memohon:  24/05/2019

*Tarikh Ke Luar Negara : B

*Negara Dilawati :

© Maklumat Tuntutan Baju Panas

(4]
8il ‘ Hubungan Nama No. Kad pengenalan Kadar Tuntutan (RM) Padam

Langkah Tindakan Catatan

Pilih senarai maklumat pada medan Tarikh

1
Kelulusan

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1 Muka Surat 6
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9. Skrin Maklumat Tuntutan dipaparkan.

A Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun =

© Maklumat Akaun Bank s EE

s | Nama Bank Nombor Akaun pilih I |
“No. Kelulusan :
*Tarikh Kelulusan :
*Tujuan Memohon :
*Tarikh Ke Luar Negara :
* Negara Dilawati :

@ Maklumat Tuntutan Baju Panas
(+]
8il ‘ [ — Nama No. Kad pengenalan Kadar Tuntutan (RM) Padam
Langkah Tindakan Catatan
1 Pilih senarai maklumat pada medan Tujuan
Memohon
10. Skrin Maklumat Tuntutan dipaparkan.
A Laman Utama & Permohonan © Muat Turun 4
© Maklumat Akaun Bank s HE
s | Nombor Akaun pilih i |
g | —
“No. Kelulusan : i
*Tarikh Kelulusan :
*Tujuan Memohon :
*Tarikh Ke Luar Negara : B
* Negara Dilawati :
© Maklumat Tuntutan Baju Panas
(+]
Bil ‘ Hubungan Nama No. Kad pengenalan Kadar Tuntutan (RM) Padam
Langkah Tindakan Catatan
1 Pllih senarai maklumat pada medan Tarikh Ke Luar
Negara
11. Skrin Maklumat Tuntutan dipaparkan.

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1 Muka Surat 7
ek [thetaedge
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Permohonan Tuntutan Elaun Baju Panas - AC

A Laman Utama & pPermohonan ©® Muat Turun

© Maklumat Akaun Bank

“No. Kelulusan :
*Tarikh Kelulusan :

*Tujuan Memohon :

*Tarikh Ke Luar Negara :

* Negara Dilawati :

© Maklumat Tuntutan Baju Panas

(4]
8il ‘ [ — Nama No. Kad pengenalan Kadar Tuntutan (RM) Padam
Langkah Tindakan Catatan
1 Pilih senarai maklumat pada medan Negara
Dilawati
12. Skrin Maklumat Tuntutan Baju Panas dipaparkan.
A Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun =
© Maklumat Akaun Bank X -.
s | Nama Bank Nombor Akaun pilih i |
*No. Kelulusan :
*Tarikh Kelulusan : 1
*Tujuan Memohon :
*Tarikh Ke Luar Negara : B
*Negara Dilawati :
© Maklumat Tuntutan Baju Panas
No. Kad pengenalan Kadar Tuntutan (RM)
Langkah Tindakan Catatan
1 , 4
Klik pada ikon untuk tambah maklumat

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1 Muka Surat 8
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13. Skrin Tambah Maklumat Baju Panas dipaparkan.

Tambah Maklumat Baju Panas

*Hubungan :

Sila Pl

“Nama:
*No. Pengenalan :

*Kadar Tuntutan{RM):

Langkah Tindakan Catatan

1 Pilih senarai maklumat pada medan Hubungan.

14. Skrin Tambah Maklumat Baju Panas dipaparkan.

Tambah Maklumat Baju Panas

*Hubungan :
“Nama:
*No. Pengenalan :

*Kadar Tuntutan{RM):

Langkah Tindakan Catatan
1 Paparan maklumat pada medan Tambah Maklumat

Baju Panas
2 Klik butang Tambah

iSPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1 Muka Surat 9
p o 1 Elthetaedge
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15. Skrin Maklumat Tuntutan Baju Panas dipaparkan.

A Laman Utama & permohonan ® Muat Turun &

* Tujuan Memohon :

*Tarikh Ke Luar Negara

*Negara Dilawati :
© Maklumat Tuntutan Baju Panas

0

Bil Hubungan Nama No.Kad pengenalan | Kadar Tuntutan (RM) Padam

ROSLAINI BT 3438 741016085802 1,51000 A o
RB—

Catatan:

Amaun Tuntutan (RM) :

Langkah Tindakan Catatan

Paparan maklumat pada medan Jumlah Tuntutan

1 (RM)

16. Skrin Maklumat Tuntutan Baju Panas dipaparkan.

A Laman Utama & permohonan ® Muat Turun x

* Tujuan Memohon :

“Tarikh Ke Luar Negara

*Negara Dilawati :

© Maklumat Tuntutan Baju Panas

2

Bil Hubungan Nama No.Kad pengenalan | Kadar Tuntutan (RM) Padam

ROSLAINI BT SASRI 741016085802 151000 78

I—@ Jumlah Tuntutan (RM):

Catatan:

Amaun Tuntutan (RM) :

Langkah Tindakan Catatan

1 Pilih senarai maklumat pada medan Catatan

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1 Muka Surat 10
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17. Skrin Maklumat Tuntutan Baju Panas dipaparkan.

A Laman Utama & permohonan ® Muat Turun &
*Tarikh Ke Luar Negara : B
*Negara Dilawati : L] ==
O Maklumat Tuntutan Baju Panas
[ +]
Bil Hubungan Nama No. Kad pengenalan Kadar Tuntutan (RM) Padam
S210R ROSLAIN BT 8458 741016085802 151000 /8
Jumlah Tuntutan (RM) :
Catatan: g3
O
SN sy
=N
Langkah Tindakan Catatan
1 Paparan maklumat pada medan Amaun Tuntutan
(RM)
18. Skrin Permohonan Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan.
A Laman Utama & Permohonan © Muat Turun 4
*Tarikh Ke Luar Negara : &
* Negara Dilawati : s = =
O Maklumat Tuntutan Baju Panas
(+]
Bil Hubungan Nama No. Kad pengenalan Kadar Tuntutan (RM) Padam
ROSLAIN BT 8438 741016085802 151000 /8
Jumlah Tuntutan (RM)
Catatan: n5a
Amaun Tuntutan (RM) :
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Simpan

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1 Muka Surat 11
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19. Skrin Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan dipaparkan.

(\Q PORTAL 1SPEKS
v T Ty v
ANM w2 )

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

I
BT

A Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun

ROSLAINI BT BASRI W
PEJABAT PENGARAH TANAH DAN GALIAN | Pejabat Pengarah Tanah & Galian Negeri Perak N ISNIN, MEI 27, 2019 | 10:36:53 AM

Permohonan anda telah berjaya disimpan. 1D Permohonan ialah : 19FETS120100003

Maklumat Permohonan

Id Permohonan: 157

Tarikh Permohonan: 2015-0%

Jenis Urusniaga :  TUNTUTAN ELAUN BAJU PANAS

Dokumen Sokongan ~

Nama Dokumen :

Fail: | Choose File | o e crasen

Catatan:

Langkah Tindakan Catatan

1 Paparan notifikasi maklumat

20. Skrin Muat Naik Dokumen Sokongan dipaparkan.

U SANM — T O gﬁ_-
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri Pennt

A Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun -

ROSLAINI BT BASRI s HE
PEJABAT PENGARAH TANAH DAN GALIAN | Pejabat Pengarah Tansh & Galian Negeri Perak ISNIN, MEI 27, 2019 | 10:37:05 AM . .

Permohonan anda telah berjaya disimpan. ID Permohonan ialah : 19FETS120100003

e T

Maklumat Permohonan

1d Permohonan :

Tarikh Permohonan: 20

Jenis Urusniaga: TU\TU

Nama Dokumen :

Fail: | Choose File | No file crasen

Catatan:

Langkah Tindakan Catatan

1 Kunci masuk maklumat pada medan Nama
Dokumen
iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1 Muka Surat 12
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21. Skrin Muat

Naik Dokumen Sokongan dipaparkan.

# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun

. ¢« am
.

Id Permohonan: 197ET5720100002

Tarikh Permohonan: 207

Jenis Urusniaga: 77U

Nama Dokumen: = Dol et o

Catatan:

[on | ]

Langkah

Tindakan Catatan

1 Klik butang Choose File

22. Skrin Muat Naik Dokumen Sokongan dipaparkan.

& Windows (C)
s HP_RECOVERY ({

€ Network

Organize New folder
;D“" =t Documents library I
& Musc Includes: 2 locations ange by 4
el Pictures -
2 Subversion Name Date mas
Sy ocan §
B videos I Y oa =
@ Doc2
1% Computer

s HP_TOOLS (B) |

File name: Docl

3B DRAFT URS FRS_REVERSAL RECLASSIFIC.. 9

Z! idmans32buildd

BB New WinRAR archive
Nur Suhails Binti Sani

© psiphon3
psiphon3.exe.ong

@ PT-02-12

[ | e ]

Langkah

Tindakan Catatan

1

Pilih senarai maklumat yang berkenaan

2

Klik butang Open

£

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1 Muka Surat 13
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23. Skrin Muat Naik Dokumen Sokongan dipaparkan.

# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun

Id Permohonan: 155

Tarikh Permohonan: 2013-05

Jenis Urusniaga: TUNTUTAN ELAUN BAJU PANAS

Dokumen Sokongan

Nama Dokumen : Dokumen Sokongan

Fail: | Choose File | Doct doc

Catatan : I Dokumen Sokongan I

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Kunci masuk maklumat pada medan Catatan

2

Klik butang Muat Naik

3

Klik butang Hantar

24. Skrin Senarai Dokumen Sokongan dipaparkan.

A Laman Utama & pPermohonan ©® Muat Turun

Jenis Urusniaga: TN TUTANE

Dokumen Sokongan

Nama Dokumen :
Fail: | Choose File | 1o file chosen

Catatan:

Senaral Dokumen Sokongan

-

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Paparan maklumat Senarai Dokumen Sokongan

2

Klik butang Hantar

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1

Muka Surat 14
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25.

26.

Skrin Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan dipaparkan.

PORTAL 1SPEKS

v

QD
ANM

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

A Laman Utama & Permohonan © Muat Turun

ROSLAINI BT BASRI
PEJABAT PENGARAH TANAH DAN GALIAN | Pejabat Pengarah Tansh & Galian Negeri Pert k

ISNIN, MEI 27, 2019 | 10:37:40 AM

Langkah Tindakan

Catatan

1 Paparan notifikasi maklumat berjaya dihantar

Skrin Log Keluar dipaparkan.

PORTAL 1SPEKS

v

A
ANM

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

A Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun

ROSLAINI BT BASRI
PEJABAT PENGARAH TANAH DAN GALIAN | Pejabat Pengarah Tanah & Galian Negeri Perak

n ancz Berjaya o nantar
n2n 19FETS120100003 skan Siproses. Terima Kasn

© Hak Cipta Terpelinara 2016 | JABATA

Kemaskini Maklumat
Pengguna

Tukar Kata Laiuan S,

Log Keluar

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik ikon -
2 Klik pada panel_Log Keluar

Muka Surat 15
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27. Skrin Pengesahan Log Keluar dipaparkan.

Pengesahan

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Ya
iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_1.1 Muka Surat 16
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