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Permohonan Tuntutan Elaun Penceramah - AC @

Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan Portal iISPEKS ini. Dokumentasi
ini jJuga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem ini berfungsi
dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk
menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Permohonan Tuntutan Elaun Penceramah - AC @

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan

1 1.1 14/02/2019 |Theta Technologies Sdn Bhd Keluaran Versi 1.1
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ISI KANDUNGAN

NO. TAJUK M/S
L0 GO S A R e, 1
2.0 PERMOHONAN TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAH - AC ..., 2
2.1 SKIN KEMASUKAN ... e 2
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Permohonan Tuntutan Elaun Penceramah - AC @

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn Bhd

ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
PT Modul Portal

iSPEKS_USER MANUAL__PORTAL V1.1 Muka Surat 1
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Permohonan Tuntutan Elaun Penceramah - AC

2.0 PERMOHONAN TUNTUTAN ELAUN PENCERAMAH - AC

2.1 Skrin Kemasukan

Skrin ini membenarkan pengguna untuk kunci masuk maklumat bagi Proses
Permohonan Tuntutan Elaun Penceramah.

1. Skrin Login - Portal dipaparkan.

s HE
]|
Pengenalan
Portal 1SPEKS adalah satu pfodu& yang dibangunkan oleh Jshawn Alauntan Negara
Malaysia bagi Meger lehk pengguna
mengakses maklumal status pemha;afan slip gaji dan laporan penyata tahunan
melalui intemet. Pertal 1SPEKS mengandungi 3 gubsistem igitu eMaklum, ePayslip
dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal 1SPEKS boleh
diakses melaks satu (1) skrin login
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan ID Pengguna
2 Klik butang Seterusnya
iISPEKS_USER MANUAL__PORTAL V1.1 Muka Surat 2
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Permohonan Tuntutan Elaun Penceramah - AC

2. Skrin Login - Portal dipaparkan.

SELAMATIDATANGIKE, H
PORTAL 1SPEKS
M JABATAN AKAUNTAN[NEGARA MALAYSIA}

Pengenalan

Portal 1SPEKS adalah satu pfoduk yang dibangunkan oleh Jabatan Akauntan Negara
Malsysia  bagi Negeri bolehkan pengguna
mengakses maklumat status pembayaran. slip gaji dan laporan penyata tahunan
melalui intemet. Portal 1SPEKS mengandungi 3 subsistem iaitu eMakium, ePayslip
dan ¢EC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal 1SPEKS boleh
diakses melaki $atu (1) skrin login

Langkah Tindakan Catatan

1 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan

2 Klik butang Login

3. Skrin Login - Portal dipaparkan.

,,,,, s HE
N
#A Laman Utama
] Permohanan Pinjam an Kakit
JABATAN KERJA RAYA | jaba o n & Tuntutan G Penddatulus n Biri KHAMIS, FEBRUARI 14, 2019 | 03:05:15 PM
AR S
Permohonan Waran Udara Tuntutan Elaun Kerjo Lebih Masa o
Pengecualian P o Elaun Pencaramah/Pensyarah/Fasilitator
E Pengurusan Aset Dan Inventori untutan renu:v:m:::::? Elaun Baju Rasmi (Uniform)
Linat Terperincl Status Bayaran ' 5] Elaun Passport/Visa
|~z "" s .
Lihat Terperincl o Lihat Terperined (5] Elaun Baju Panas
Elaun Menghadiri Majlis Rasmi
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik menu Permohonan
2 Klik menu Permohonan Pendahuluan Diri & Tuntutan
3 Klik menu Tuntutan
4 Klik menu Elaun Penceramah/Pensyarah/Fasilitator

iISPEKS_USER MANUAL__PORTAL V1.1 Muka Surat 3
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Permohonan Tuntutan Elaun Penceramah - AC

4. Skrin Senarai Permohonan Tuntutan Elaun Penceramah dipaparkan.

A Laman Utama 8 Permohensn

T
PORTAL 1SPEKS
R B
ANM —
Sistemn Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

KHERWANFELANI BIN AHMAD AMIN
JABATAN KERJARAYA | Jabatan Kerjs Rays Dasrah Perak Tengah, Seri lskandar KHAMIS, FEBRUAR 14, 2019 | 03:05:21 PM

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang Permohonan Baru

5.  Skrin Maklumat Pemohon dipaparkan.

p@: PORTAL 1SPEKS
e Wty v
ANM i

Sistemn Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

KHERWANFELANI BIN AHMAD AMIN
JABATAN KERJA RAYA | Jabatan Kerjs Raya Daerah Perak Tengah, Seri Iskandar KHAMIS, FEBRUARI 14, 2019 | 03:05:31 PM

O Maklumat Pendapatan

Gred Jawatan : ] Gaji Pokok (RM) : 196122 Elaun (RM}:

O Maklumat Akaun Bank

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan pada seksyen
Maklumat Pendapatan

Pada seksyen Maklumat Akaun Bank, pilih dan
tandakan maklumat bank yang akan digunakan

iISPEKS_USER MANUAL__PORTAL V1.1 Muka Surat 4
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Permohonan Tuntutan Elaun Penceramah - AC

6. Skrin Maklumat Tuntutan dipaparkan.

# Laman Utama 8 Permohonan @ Muat Turun b
s HE
“Bagl Tahun: | 1075 v §iy Biin ¥ [ | ]
Jumiah Tuntutan (RM) ©
Jumlah Kelayakan Maksimum (RM) :
Amaun Tuntutan (RM) :
[ smun I femoni | tosongn |
Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Bagi Tahun, pilih dari senarai list down
2 Pada medan Bulan, pilih dari senarai list down
7.  Skrin Maklumat Tuntutan dipaparkan.
A Laman Utama &8 Permahenan ® Muat Turun =
o
S— un
; _ Sepm
Bil | Jenis Tugasan | Tajuk Ceramah Tarkh | Darl Hingga | Tempon (RM) (RM) | Kemaskini
Jumiah Tuntutan (RM) :
Jumiah Kelayakan Maksimum (RM] :
Amaun Tuntutan (RM) :
EDR TRy
@ Hak Cipea Terpefihara 2016 | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA |
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik ikon € pada seksyen Maklumat Tuntutan
untuk kunci masuk maklumat

iISPEKS_USER MANUAL__PORTAL V1.1 Muka Surat 5
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Permohonan Tuntutan Elaun Penceramah - AC

8.  Skrin Tambah Maklumat Ceramah dipaparkan.

Tambah Maklumat Ceramah
*Tujuan :

*Tajuk Ceramah :

*Tarikh:

“Masa Dari:

*Masa Hingga :

Langkah Tindakan Catatan

1 Pada medan Tujuan, pilih dari senarai list down

9. Skrin Tambah Maklumat Ceramah dipaparkan.

Tambah Maklumat Ceramah

*Tujuan :

*Tajuk Ceraman : I

“Tarikh :

=Masa Dari:

“Masa Hingga :

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan Tajuk Ceramah

iSPEKS_USER MANUAL__PORTAL V1.1 Muka Surat 6
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Permohonan Tuntutan Elaun Penceramah - AC

10. Skrin Tambah Maklumat Ceramah dipaparkan.

Tambah Maklumat Ceramah

*Tujuan :

*Tajuk Ceramah: | Ceamun s

*Tarikh :

Langkah Tindakan Catatan

1 Kunci masuk tarikh pada medan Tarikh

11. Skrin Tambah Maklumat Ceramah dipaparkan.

Tambah Maklumat Ceramah

*Tujuan :
“Tajuk Ceramah: | Cersmen Fengurusen Sress

“Torlkh: | 7001720

“Masa Dari:

*Masa Hingga :

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk masa pada medan Masa Dari
iISPEKS_USER MANUAL__PORTAL V1.1 Muka Surat 7
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Permohonan Tuntutan Elaun Penceramah - AC

12. Skrin Tambah Maklumat Ceramah dipaparkan.

Tambah Maklumat Ceramah

“Tujuan: | Sescararan

“Tajuk Ceramah:  Cers

=TerN: | 20012015

“MasaDarl: | &45al

*Masa Hingga: | 13070

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk masa pada medan Masa Hingga
2 Klik butang Tambah
iISPEKS_USER MANUAL__PORTAL V1.1 Muka Surat 8
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Permohonan Tuntutan Elaun Penceramah - AC

13. Skrin Maklumat Tuntutan dipaparkan.

*Bagl Tahun:

Bl Jenis Tugasan

s EE

Kadar
Sejam | Jumish
a | Tempon mM) | (RM)

-8

Jumiah Tuntutan (RM) :

Eem —

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan Catatan
2 Kunci masuk amaun pada medan Amaun Tuntutan
(RM)
3 Klik butang Simpan

ISPEKS_USER MANUAL__PORTAL V1.1
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Permohonan Tuntutan Elaun Penceramah - AC

14. Skrin Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan dipaparkan.

h@ PORTAL 1SPEKS
VAR T
ANM il

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

& Laman Utama & Permohonan @ Muat Turun

KHERWANFELANI BIN AHMAD AMIN
JAATAN KERIA RAYA | Jabatan Kerias Raya Daerah Perak Tengah. Seri Iskandas KHAMIS, FEBRUARI 14, 2019 | 03:07:35 PM

Permohonan anda telah berjaya disimpan. ID Permahonan lalsh : 19LITF120100003

I Permohonan : ¥

Tarikh Permohanan :

Jenis Urusniaga: TU

Nama Dokumen :

Fail: | Chovse Fila | N foe snasen

Catatan :

Langkah Tindakan Catatan

Sistem akan  memaparkan  notifikasi  jikal
1 permohonan telah berjaya disimpan. Sistem juga
akan menjana No ID Permohonan

5 Semak maklumat yang dipaparkan pada seksyen
Maklumat Permohonan

iISPEKS_USER MANUAL__PORTAL V1.1 Muka Surat 10
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15. Skrin Dokumen Sokongan dipaparkan.

2]
. Sistem Perakaunan Akruan Kerajoan Negeri 11
KHERWANFELANI BIN Al MIN
JABATAN KERJA RAYA | jabatan Kerja Raya Daerah Perak Tengah. Seri iskandar KHAMIS, FEBRUARI 14, 2019 | 03:07:46 PM
Permohonan anda telah berjays disimpan. ID Permohonan lalah - 19LITF120100003
J!nuUmlnhga; TUNTUTAN ELA Rala= =/ FASIUTATOR
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan Nama
Dokumen
2 Klik butang Choose File
16. Skrin Muat Naik Dokumen Sokongan dipaparkan.
s EHE
=

& Favorites :
B Desktop B Nana_Update Status UM 1SPEKS - 0211 1018 e
& Dovwnloads E B Nana_Update Status U 1SPEKS - 30102018 xlex
& OneDrive A" Nana_Update Status UM 15SPEKS - 26102018
] LU

]

KHERWANFELA |
JABATAN KERJA RAVA

&4 Recent Places

B Desktop
4 ibraries ' Mana,Update Stetus UM 1SPERS - 17102008 el
Vo pegl B Oocuments B Hana,Update Status UM 1SPEKS - 12102018
Tarikn ped o Musie B Nana_Update Status UM 15PEKS - 09102018
. | & Pictures B Nana_Update Stetus UM 15PEKS - 03102018 e
B videos 0 Mana_Update Status UM 15PEKS - (4102018 xlsx
B Farhana Binti. Muhsmad Zin B Nana_Update Status UM LSPEKS - 03102018 s
Dokumen Sokon; || I LR 6 Nana_Update Status UM 1SPEKS - 0210201815 '_
b e B —imaatocie o,
Namal||

File name  user manual bt

Langkah Tindakan Catatan

1 Pilih dokumen yang akan dimuat naik
2 Klik butang Open

iISPEKS_USER MANUAL__PORTAL V1.1 Muka Surat 11
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Permohonan Tuntutan Elaun Penceramah - AC

17. Skrin Dokumen Sokongan dipaparkan.

PORTAL 1SPEKS

ANM T

£
istemn Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

s HE

KHERWANFELAN IN
JABATAN KERJA RAYA | jabatan Kerjs Raya Dacrah Perak Tengah, Seri iskandar KHAMIS, FEBRUAR 14, 2019 | 03:07:58 PM

Permohonan anda telah berjaya disimpan. ID Permohonan lalah : 19LITF120100003

Makiumat Permohanan ~

W Permohonan:

Tarikh Permohonan: 1

Jenis Urusniaga: T

Dokumen Sokongan

NamaDokumen:  Surat Ssesagas

Fall: [Choose File | user manualss | @

o = |
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan Catatan
2 Klik butang Muat Naik
iISPEKS_USER MANUAL__PORTAL V1.1 Muka Surat 12
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18. Skrin Senarai Dokumen Sokongan dipaparkan.

A Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun

_ » mm

4 Parmohonan :

Tarikh Permohonan: 2

Jenis Urusniaga: T

Nama Dekumen :
Fall; LEhoose File | fiz fie cncsen

Catatan:

Surat Sokangan user mancaloe Test 5]

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan pada seksyen
Senarai Dokumen Sokongan

2 Klik butang Hantar

1

19. Skrin Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan dipaparkan.

o g
‘ ANM s ENE

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri el T |

# Laman Utama & Permohonan @ MuatTurun

KHERWANFELANI BIN AHMAD AMIN
JABATAN KERLA RAYA | Jabatan Kerja Raya Daersh Perak Tengah. Seri lskandar

=5 Berjay
|°LITF‘N|0W053 proses. Terima iasn

Langkah Tindakan Catatan

Sistem akan memaparkan  notifikasi  jika

L permohonan telah berjaya dihantar

20. Skrin Log Keluar dipaparkan.

iISPEKS_USER MANUAL__PORTAL V1.1 Muka Surat 13
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Permohonan Tuntutan Elaun Penceramah - AC

P
PORTAL 1SPEKS

f Laman Utama
KHERWANFELANI BIN AHI N
JARATAN KERJA RAYA | Jabatan Kerja Raya Daerah Perak Tengah, Seri Iskandar

Tukar Kata Lalua

Log Keluar

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik ikon H
2 Klik menu Log Keluar

21. Skrin Pengesahan Log Keluar dipaparkan.

Pengesahan

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Ya
iISPEKS_USER MANUAL__PORTAL V1.1 Muka Surat 14
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