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Permohonan Tuntutan Elaun Kerja Lebih Masa - AC @

Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk
menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.

iISPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan

1 1.1 14/02/2019 Theta Technologies Sdn Bhd Keluaran Versi 1.1

iISPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1 ii
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ISI KANDUNGAN

NO. TAJUK M/S
L0 GO S A R e 1
2.0 PERMOHONAN TUNTUTAN ELAUN KERJA LEBIH MASA -AC......ceeun..... 2
2.1 SKIN KEMASUKEN ...t 2
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1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn Bhd

ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
PT Portal

iSPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1 Muka Surat 1
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Permohonan Tuntutan Elaun Kerja Lebih Masa - AC

2.0 PERMOHONAN TUNTUTAN ELAUN KERJA LEBIH MASA - AC

2.1 Skrin Kemasukan

Skrin ini membenarkan pengguna untuk kunci masuk maklumat bagi Proses
Permohonan Tuntutan Elaun Kerja Lebih Masa.

1. Skrin Login - Portal dipaparkan.

eﬁzﬁ
h@ PORTAL 1SPEKS
% s ’ ANM s HE
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri (11
_ 4
\ V!'%
\ SELAMA;I’?_DAIANGJK%
_ PORTAL 1SPEKS
- ABATA&AK—AUI N; Tir A: :NlNEGARA MALAYSIA}
Log Masuk Pengenalan
Poral 1SPEKS adatah satu produk yang dibangunkan oleh Jabatan Akauntan Negara
Malaysia bagi membantu Perbendaharaan Meger membolehkan pengguna
mengakses maklumat status pembayaran. shp gaji dan laporan penyata tahunan
melalui imemet. Portal 1SPEKS mengandungi 3 subsistem iaity eMaklum, ePaysiip
dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal 1SPEKS boleh
diakses melaka satu (1) skrin login
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan ID Pengguna
2 Klik pada butang Seterusnya
iSPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1 Muka Surat 2
thetaedge

technologies




Permohonan Tuntutan Elaun Kerja Lebih Masa - AC

2. Skrin Login - Portal dipaparkan.

- L
' 7 EE
\ SELAMDAJﬁ:K% ' Em
PORTAL 1SPEKS
JABATAgAmUI;N;iTrA: :N.IN. EGARA M’Amfsh‘q)

Log Masuk Pengenalan

&

Portal 1SPEKS adalah satlu produk yang dibangunkan oleh Jabatan Akauntan Negara
Malaysia bagi Meger pengguna

mengakses makiumal status pembayaran. siip gaji dan laporan penyata tahunan
melalui infernet Portal 1SPEKS mengandungi 3 subsistem iaitu eMaklum, ePayslip
dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal 1SPEKS boleh
diakses melabhs satu (1) skrin login

D Pangguna

Kata Lauan

Langkah Tindakan Catatan

1 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan

3. Skrin Login - Portal dipaparkan.

n
| SELAAT DATANG L(E_ ' e
- n
_ -PURTA |.T1SPEK‘S'
Log Masuk Pengenalan
Portal 1SPEKS adalah satu pmduk yang dibangunkan oleh Jabatan Akauntan Negara
Malaysia bagi Negen pengguna
mengakses makiumal status Nmnayafan slip gaji dan laporan penyata tabunan
melalui internet. Portal 1SPEKS mengandungi 3 subsistem iaity eMaklum, ePayslip
dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal 1SPEKS boleh
diakses melahs satu (1) skrin login
Fra:
D Pengguna | 8405
o
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Login

iSPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1 Muka Surat 3
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4. Skrin Kemasukkan Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan dipaparkan.

7z

- g,

Permohonan Pinjam an Kakitanjgar
KHERWANFELANI B

TAN KERJA RAYA
e - i Permohonan Pendahuluan & Tuntutan  + Pendahulua n D

Permohanan Waran Udara Tuntutan

Pengecualian PCE

4 o
X Permohenan Permehonan Waran
P‘"""‘“‘n Aset Dan Inventori unts 'endahuluan (AC) Udara (PROC)

Status Bayaran o Lihat Terperinci o
1 [ ] [
Permohonan -.' Permohonan
|/’ pengecunionconoi™n () Sl
Lihat Terperind (5] Lihat Terperinci (] Lihat Terperinci (5]
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik menu Permohonan
2 Klik menu Permohonan Pendahuluan & Tuntutan

Klik menu Tuntutan kemudian klik menu Tuntutan

3 Elaun Kerja Lebih Masa

5. Skrin Senarai Permohonan Tuntutan Elaun Kerja Lebih Masa Terdahulu dipaparkan.

m r@ PORTAL 1SPEKS
‘ 4 A~ e
6 ANM

Sistemn Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri
#A Laman Utama & Permohonan @ Muat Turun

KHERWANFELANI BIN AHMAD AMIN
JABATAN KERJA RAYA | Jabatan Kerja Raya Daerah Perak Tengah, Seri Iskandar

Senarai Permohonan Tuntutan Elsun Kerja Lebih Mazs Terdahulu

No. ID Permahanan Tarlkh Permohonan Status Permohonan Tindakan

15LTK1 20100008 0BO2I2015 15:1654 Pt [ nwna | L

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang Permohonan Baru

iSPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1 Muka Surat 4
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6. Skrin Maklumat Pemohon dipaparkan.

r\g PORTAL 1SPEKS
5 ANM ﬁm‘ ¥

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

s HE
]

A Laman Utama & Permohonan @ Muat Turun

KHERWANFELANI BIN AHMAD AMIN
JABATAN KERJA RAYA | Jabatan Kerja Raya Dasrah Perak Tengah. Ser Iskandar KHAMIS, FEBRUARI 14, 2019 | 1236:59 PM

© Maklumat Pendapatan

Gred Jawatan -

Gajl Pekok (RM)

Elaun (RM] :

Kadar Sejam (RM) :

173 Gaji Pokok (RM) - 65374

© Maklumat Akaun Bank

[+]

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan pada seksyen

1 Maklumat Pendapatan

7.  Skrin Maklumat Akaun Bank dipaparkan.

A Laman Utama @ Permoheonan ® Muat Turun =

faomILmaT FEMONDN

O Maklumat Pendapatan 'Y

Gred Jawatan :
Gajl Pokok (RM]} :
Elaun (RM) :

Kadar Sejam (RM) :

/3 Gaji Pokok (RM) : £53.74

O Maklumat Akaun Bank

Bl MNama Bank Nombor Akaun

Langkah Tindakan Catatan

Pada seksyen Maklumat Akaun Bank, tandakan

! pada maklumat akaun bank yang akan digunakan

iSPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1 Muka Surat 5
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8.  Skrin Maklumat Tuntutan dipaparkan.

s HE
*Bagl Tahun : . .
# Jents Wakiu Bekerja Berperingkat ;
:::;crmul r Hard Ban
| R | UG B IE:;GI:':\ mmn; Malam | Siang | Malm | Slang
Kadar Sejam Mengikut Gandaan
Jumiah Dalam jam
Jumiah Keseluruhan (RM) :
Amaun Tuntutan [RM) :
Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Bagi Tahun, pilih dari senarai list down
2 Pada medan Bulan, pilih dari senarai list down
9.  Skrin Maklumat Tuntutan dipaparkan.
#A Laman Utama B Permohonan @ Muat Turun -4
s HE
*Bagl Tahun : ..
# Jenis Waktu Bekerja Berperingkat :
Bil | Tarlkh éulegnﬂ Harl "l:‘s‘.";"" i |
Kadar Sejam Mengikut Gandaan
Jumiah Dalam jam
Jumiah Keseluruhan (RM}:
Amaun Tuntutan (RM) ©
Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Jenis Waktu Bekerja Berperingkat, pilih
dari senarai list down
iISPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1 Muka Surat 6
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Permohonan Tuntutan Elaun Kerja Lebih Masa - AC

10.  Skrin Maklumat Tuntutan dipaparkan.

— s BN
*Bagl Tahun : ws A *Bulan @ Jersen v ..
*Jenis Waktu Bekerja Berperinglat : o
e Harl Blasa Harl Rehat Blasa
Bil | Tarlkh | Kategorl Harl Tugasan » e | Slang | l:.::' | i:: ;:.:.: | j:: IM
Kadar Sejam Mengikut Gandaan
Jumiah Dalam Jam
Jumian Keselurunan (RM) :
Catatan ;
Amaun Tuntutan (RM)
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik ikon € untuk kunci masuk maklumat kerjal
lebih masa

11. Skrin Tambah Maklumat Tuntutan dipaparkan.

Tambah Maklumat Tuntutan

*Tarikh :

*Kategor! Harl :

* Butiran Tugasan

*Masa Dari:

“Masa Hingga :

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk tarikh pada medan Tarikh
iSPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1 Muka Surat 7
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12.  Skrin Tambah Maklumat Tuntutan dipaparkan.

Tambah Maklumat Tuntutan

*Tarikh:

*Kategorl Hari :

*Butiran Tugasan :

*Masa Dari:

*Masa Hingga :

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Kategori Hari, pilih dari senarai list

1 down

13. Skrin Tambah Maklumat Tuntutan dipaparkan.

Tambah Maklumat Tuntutan
STarkh:
*Kategorl Hari: Sang Havi Bans: Siass
-w:@mun: |I Kumpul Dats
*Masa Dari: I F— I‘E>

* Masa Hingga: %E;)

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan Butiran

Tugasan

Kunci masuk masa pada medan Masa Dari

Kunci masuk masa pada medan Masa Hingga

iSPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1 Muka Surat 8
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14.  Skrin Tambah Maklumat Tuntutan dipaparkan.

Tambah Maklumat Tuntutan
“Tarikh:
* Kategorl Harl :

*Butiran Tugasan :

*MasaDari: | ..

*Masa Hingga :

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Tambah

15. Skrin Maklumat Tuntutan dipaparkan.

A Laman Utama & Permohonan @ Muat Turun

“Bogl Tahun: 2013 ¥ “Bulan:

*Jenis Woktu Bekerjo Borperingkat: 09300730

ol Harl Rehat Blasa | |
Kadar Gandaan | | Hari Kelepasan Am |

Kategorl Butiran

Bi | Tarikn | Padam

Harl Tugasan Siang | Malam | Siang | Malam |
Darl | Hingga | T = + 1 1 |

1.250 1750 | 1750 | 2000 |

KUMPUL  B:ODAM £:00PM 0
Kadar Sejam Mengikut Gandaan 11.750
Jumiah Datam fam 10,00
Amaun 117.500

|_® Jumlah Keseluruhan (RM} :

caratan ;

Langkah Tindakan Catatan

1 Kunci masuk maklumat pada medan Catatan

iSPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1 Muka Surat 9
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16. Skrin Maklumat Tuntutan dipaparkan.

A Laman Utama & Permohonan @ Muat Turun
sutan . me.;l_:onum ""'.""‘ "'”"“:’""" Harl Kelopasan Am
arl lugaung nese Sltng Malam | Slang Malam . --
| 1250 1.750 150 | 17S0 1.750 2000 ..
-'— .:—j: 8:00 a &00PM 000 [ ]
Kadar Sejam Mengikut Gandaan 1780
Jumiah Dalam Jam 0.00
Jumlah Keseluruhan (RM) :
Eem
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk amaun pada medan Amaun Tuntutan
(RM)
2 Klik butang Simpan

iISPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1 Muka Surat 10
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17. Skrin Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan dipaparkan.
e
_ PORTAL 1SPEKS

AN M F T

. Sistem Perokaunan Akruan Kerajaan Negeri

A Laman Utama & Permohonan

KHERWANFELANI BIN AHMAD AMIN
JABATAN KERJA RAYA | jabatan Kerja Raya Daerah Perak Tengah, Ser Iskandar KHAMIS, FEBRUARI 14, 2019 | 12:40:13 PM

Permohonan anda telah berjays disimpan. ID Permohanan lalah - 15LTK120100012

I Permohonan :

Tarikh Permaohonan: 1

Jenis Urusniaga: TUNTUTEN SLALN KERA LES

Nama Dokurmen :

Fall: [Choose File | o fie chasen

Catatan:

Langkah Tindakan Catatan

1 Sistem akan memaparkan  notifikasi  jikal
permohonan berjaya disimpan

> Semak maklumat yang dipaparkan pada seksyen
Maklumat Permohonan

iSPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1 Muka Surat 11
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18. Skrin Dokumen Sokongan dipaparkan.

1SPEKS

r@ _PORTAL
LR,

istem Perakaunan Akruan Kerajaon Negeri

KHERWANFELANI BIN AHMAD AMIN
JABATAN KERJA RAY s Raya Daerah Perak Tengah, Seri KHAMIS, FEBRUARI 14, 2019 | 12:40:24 PM

Permohon.

an anda telsh berjays disimpan. ID Permshanan lalsh - 15LITK120100012

‘Maklumat Permohonan

I Permohonan :

Tarikh Permaohonan: 1

Jenis Urusniaga: TUNTUTAN SLAUN KERA LES

Nama Dokumen: | sseomen sscangas]

Fail:

Catatan :

Langkah Tindakan Catatan

1 Kunci masuk maklumat pada medan Nama
Dokumen

2 Klik butang Choose File

iSPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1 Muka Surat 12
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19. Skrin Muat Naik Dokumen Sokongan dipaparkan.

Name

i Favorites
KHERWANFELA [ T 6 Mana,Update Stetus UM 1SPEKS - 02112018 xdsx
JABATAR XPRIA RAIA % Downloads E|  @" Nana_Update Status UM 15PEKS - 1102018 s
& OneDiive

a

8" Nana_Update Status U 1SPEKS - 2510200 Smle:
2 Recent Places ] oo
g

¥ Nana_Updste Status UM 1$PEFS™

B Desktop
4 Libraries T Mana Undate Sietus UWTTSPERS - TR o
| *| Documents B Nana_Update Status UM 1SPEKS - 12100008 xlsx
Tarikh Pel '! o Music B Nana_Update Status UM 1SPEKS - 09100018 xlsx
lenis |i = Pictures 8" Nana_Update Status UM 1SPEKS - 08102008 xlax
| B videos 0" Nana_Update $tatus UM 1SPEKS - 04102008 xlsx
A Farhana Binti. Muhsmed Zin B Mana_Update Status UM 1SPEKS - 03102008 xlsx
Dokumen Sokon, || M Computer 8" Nana_Update Status UM 1SPEKS - 02102008 x5
£ Windows (C:) R LT T P A R
Namall| 5
File name: wser manualtet
|
|

Langkah Tindakan Catatan

1 Pilih dokumen yang akan dimuat naik
2 Klik butang Open

iSPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1 Muka Surat 13
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20. Skrin Dokumen Sokongan dipaparkan.

o
PORTAL 1SPEKS

£
ANM S L
istemn Perakaunan Akruan Kerajaon Negeri

KHERWANFELANI BIN AHMAD AMIN
KERA RAY, arj

JABATAN KHAMIS, FEBRUARI 14, 2019 | 12:40:35 PM

Permohonan anda telah berjays disimpan. ID Permshanan ialah - 15LITK120100012

Maklumat Permohonan

4 Permohonan: 3T

Tarikh Permohonan: 1

Jenis Urusmiaga :  TUNTUTAN SLALM KERA LED = MASA

Dokumen Sokongan

NamaDokumen:  Ssamen ssesngen

Fall: |Shoose Fil | user marualog | ( :)

= ]

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan Catatan
2 Klik butang Muat Naik

21. Skrin Dokumen Sokongan dipaparkan.

m -
) r@ PORTAL 1SPEKS
ANM e ; [ 1|
7, Sistem Perakaunan uan Kerajoan Negeri ] ]
KHAMIS, FEBRUARI 14, 2019 | 12:40:40 PM
Jenis Urusniaga: 7 B MASa
Dokumen Sokongan
= =
[ nna |
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Hantar

iSPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1 Muka Surat 14
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22. Skrin Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan dipaparkan.

e )
ANM

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

PORTAL 1SPEKS

ViR

KHERWANFELANI BIN AHMAD AMIN
JABATAN KERJA RAYA | jabatan Karjs Raya Dasrah Parak Tengah. Serl ishandar

Berjaya = hs

y:
LITKI20100012 akan & arases. Terima dasn

Langkah Tindakan Catatan

Sistem akan memaparkan noifikasi jika permohonan

1 telah berjaya dihantar

23. Skrin Pengesahan Log Keluar dipaparkan.

Pengesahan

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon H

Klik menu Log Keluar
3 Klik butang Ya

iSPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1 Muka Surat 15
[thetaedge

technologies




