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Permohonan Pendahuluan Diri - AC @

Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk
menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan

1 1.1 14/02/2019 Theta Technologies Sdn Bhd Keluaran Versi 1.1
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ISI KANDUNGAN

NO. TAJUK M/S

L0 GO S A R e, 1

2.0 SKRIN PERMOHONAN PENDAHULUAN DIRI = AC ..o, 2
2.1 SKIN KEMASUKAN ... e 2
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1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn Bhd

ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
PT Modul Portal

iSPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1 Muka Surat 1
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2.0 SKRIN PERMOHONAN PENDAHULUAN DIRI - AC

2.1 Skrin Kemasukan

Skrin ini membenarkan pengguna untuk kunci masuk maklumat bagi Proses
Permohonan Pendahuluan Diri.

1. Skrin Login - Portal dipaparkan.

m@ FURIAL 1OFCND
A S8 v
L ANM =
" 75 Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri
s HE
Bl
SELAI\_{I_A]':DAIANGLKE_
N JABATAN AKAUNTAN[NEGARA MALAYSIAY
; - “
Log Masuk @ Pengenalan
Portal 1SPEKS adalah satu produk yang oleh Jabatan Negara
g;»;\,'\sl 741015085804 I Malaysia bagi Negeri
status pembay slip gaji dan laporan penyata tahunan
melalul internet. Portal 1SPEKS 3 laitu eMaki ePayslip
dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal 1SPEKS boleh
diakses melalui satu (1) skrin login
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan ID Pengguna
2 Klik butang Seterusnya
iSPEKS_USER MANUAL__ PORTAL_v1.1 Muka Surat 2
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Permohonan Pendahuluan Diri - AC

2. Skrin Login - Portal dipaparkan.

T : \ 7 gt
- ( A
-PORTALISPEKS; -. . un
ﬁcellent Accounting @ Your Service
Log Masuk Pengenalan
Portal 1SPEKS adalah satu produk yang oleh Jabatan Negara
Malaysia bagl Negerni
status p slip gaji dan laporan penyata tahunan
melalul internet. Portal 1SPEKS 3 laitu eMakli ePayslip
% dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal 1SPEKS boleh
diakses melalul satu (1) skrin login.
D Pengguna 7410 I'L_@
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk kata laluan pada medan Kata Laluan
2 Klik butang Login
iSPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1 Muka Surat 3
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3. Skrin Kemasukkan Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan dipaparkan.

iy
AL 1SPEKS
s HE
um
KHERWANFELANI B ?
ik Permohonan Pendahuluan & Tuntutan  * Pendahuluan Diri
Pengurusan AsstDan laventori + RIS e
Status Bayaran ) perinci o
1 ... [
| Permohonan (NP Permohonan
M Pengecualian Cukal (PY) - Pinjaman Kakitangan (SL)
Lihat Terperincl 5] Lihat Terperinei Lihat Terperinci (5]
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik menu Permohonan
2 Klik menu Permohonan Pendahuluan & Tuntutan
3 Klik menu Pendahuluan Diri
iISPEKS_USER MANUAL__ PORTAL_v1.1 Muka Surat 4
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4. Skrin Senarai Permohonan Tuntutan Pendahuluan Diri Terdahulu dipaparkan.

& PORTAL 1SPEKS
AN 2 W; s HE
. Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri - .
#A Laman Utama & Permaohonan @ Muat Turun
KH;A_;;E-LANI HI"‘ AH;:AD AMIN -
JABATAN KERJA RAYA | Jabatan Kerjs Rays Daarah Perak Tengah, Seri Iskandar
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Permohonan Baru
5.  Skrin Maklumat Pemohon dipaparkan.
e N
PORTAL 1SPEKS
B~ Y
ANM 2 m 1 s HE
i Sistemn Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri 1|

KHERWANFELANI BIN AHMA

AMIN
JABATAN KERJARAYA | Jabatan Kerjs Raya Daerah Perak Tengah. Seri Iskandar KHAMIS, FEBRUARI 14, 2019 | 10:50:03 AM

Fengan

O Maklumat Pendapatan
Gred Jawatan :
Gajl Pokok (RM) :
Elaun (RM) :

Had Minima Dipahan (RM) :

Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat yang dipaparkan pada seksyen
Maklumat Pendapatan

iISPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1 Muka Surat 5
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Permohonan Pendahuluan Diri - AC

6. Skrin Maklumat Akaun Bank dipaparkan.

A Laman Utama 8 Permsohenan ® Muat Turun

O Maklumat Pendapatan s HE
Gred Jawatan :
Gajl Prkok (RM) 1
Elaun (RM]

Had Minima Dipahon (RM) :

@ Maklumat Pendahuluan Diri Belum Selesai

© Maklumat Akaun Bank

Langkah Tindakan Catatan
1 Pada seksyen Maklumat Akaun Bank, tandakan
pada maklumat bank yang akan digunakan

7.  Skrin Maklumat Pendahuluan dipaparkan.

A Laman Utama 8 Permohonan @ Muat Turun 5
s HE
o
I == [
- Enra-ka e
Jumilah (RM):
Jumilah Kelayakan Maksima (90%) (RM]
Amaun Pendahuluan (RM) :
[ empor | rsongeen |
erpefihara 2016 | ABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA |
Langkah Tindakan Catatan
1 Pada ikon € pada seksyen Maklumat
Pendahuluan untuk kunci masuk maklumat
iISPEKS_USER MANUAL__ PORTAL_v1.1 Muka Surat 6
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8.  Skrin Tambah Butiran Pendahuluan dipaparkan.

Tambah Butiran Pendahuluan

*Hingga

*Destinai :

“Alamat :

Langkah Tindakan Catatan
1 Skrin  Tambah  Butiran Pendahuluan  akan

dipaparkan
2 Pada medan Tujuan, pilih dari senarai list down

9. Skrin Tambah Butiran Pendahuluan dipaparkan.

Tambah Butiran Pendahuluan

“Hingga: |
“Destinasi: ||

*Alsmat

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk tarikh pada medan Dari

iSPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1 Muka Surat 7
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10. Skrin Tambah Butiran Pendahuluan dipaparkan.

Tambah Butiran Pendahuluan

*Hingga:

*Destinasi: ||

“Atamnat: f|

Langkah Tindakan Catatan

1 Kunci masuk tarikh pada medan Hingga

11. Skrin Tambah Butiran Pendahuluan dipaparkan.

Tambah Butiran Pendahuluan

“Mingga: | 2302200
“Destinasi:

“Alamat :

Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Destinasi, pilih dari senarai list down
iISPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1 Muka Surat 8
N [thetaedge

technologies



Permohonan Pendahuluan Diri - AC

12. Skrin Tambah Butiran Pendahuluan dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Jika pilih Dalam Negara, pilih samada Semenanjung
Malaysia atau Sabah, Sarawak dan Labuan

13. Skrin Tambah Butiran Pendahuluan dipaparkan.

*Tujuan:

“Dari:

*Mingga: | 30013

*Destinasi: | Calaw NEGARA Y

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Kunci masuk makumat pada medan Alamat

2

Klik butang Tambah

14. Skrin Permohonan Pendahuluan Diri dipaparkan.

iISPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1

Muka Surat 9
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# Laman Utama

Maklumat Pendahulusn

( )\Kelayalan Maksima (90%) (RM): 142200

Elaun

Makan
(R

Sewa Amaun
Hotel (RM) | (RM)

Jumilah (RM]:

Cavatan: | 7E5

s

= e

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Kunci masuk maklumat pada medan Catatan

> Kunci masuk amaun pada medan Amaun
Pendahuluan (RM)
3 Klik butang Simpan

iISPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1

Muka Surat 10
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15. Skrin Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan dipaparkan.
PORTAL 1SPEKS

s IR e

. Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

KHERWANFELANI BIN AHMAD AMIN
JABATAN KERJA RAYA | jabatan Kerja Raya Daerah Perak Tengan, Ser Iskandar KHAMIS, FEBRUARI 14, 2019 | 10:51:41 AM

Permohonan anda telah berjaya disimpan. ID Permshanan lalsh - 15LIPDA20100005

Maklumat Permohonan

Id Permohonan :

Tarikh Permohonan: 1 420

Jenis Urusniaga: SENDARULUAN DA

Nama Dokumen =

Fail: [Choose File | s tie cnosen

Catatan :

Langkah Tindakan Catatan

1 Sistem akan memaparkan notifikasi  jikal
permohonan telah berjaya disimpan

> Semak maklumat yang dipaparkan pada seksyen
Maklumat Permohonan

iSPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1 Muka Surat 11
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16. Skrin Dokumen Sokongan dipaparkan.

PORTAL 1SPEKS
ANM “ﬁmz : s HE
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri (11
KHAMIS, FEBRUARI 14, 2019 | 10:51:53 AM
Id Permohonan:
lenis Urusniaga: =
Fail:
Catatan :
Langkah Tindakan Catatan
Kunci masuk maklumat pada medan Nama
1 -
Dokumen di seksyen Dokumen Sokongan
2 Klik butang Choose File
17. Skrin Muat Naik Dokumen Sokongan dipaparkan.
' s EE
= _ -
KHERWANFELA Bl Deskiop a : N‘ana_updale&ms UM 1SPEKS - 02112018 s
ot & Downloads E B Nana_Update Status UM 1SPEKS - 30102018 xdlsx AR
& OneDrive 8" Nana_Update Status UM 1SPEKS - 26100018
4 Recent Places a Nana_Upda:eSu\usUMlSPEK;-mm‘ : ’
B Nana_Update Status UM 15PEKY- 19102018 xlsx
- Ou.kwp. | user manual.bt S
'! dll:u:um:ms :' N.n.:u:ua:emwmspm-ummm
Tarikh e -I o Music 8" Nana_Update Status UM 15PEKS - (9102018
Jenis i = Pictures 8 Nana_Update Status UM 1SPEKS - 0310201845
B videos ﬂi Nana_Update Status UM 1SPEKS - 04102008 xlex
R e oo oo =
| Windows (C:) P e B
| File name: uger manualtst v [auFied
, i
| I
o |
Langkah Tindakan Catatan
1 Pilih dokumen yang akan dimuat naik
2 Klik butang Open

iSPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1 Muka Surat 12
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18. Skrin Dokumen Sokongan dipaparkan.

Y .
& r@ _PORTAL 1SPEKS
ANM _ ) ; s BN
| Sistem Perakaunan Akruan Kerajaon Negeri ] ]
#A Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun
KHERWANFELANI BIN AHMAD AMIN
JABATAN tan Karja Raya Daerah Perak T KHAMIS, FEBRUARI 14, 2019 | 10:53:25 AM
Permohonan anda telah berjayas disimpan. ID Permohonan lalah - 15LIPD120100005
Jenis Urusniaga: =
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan Catatan
2 Klik butang Muat Naik
iISPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1 Muka Surat 13
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19. Skrin Senarai Dokumen Sokongan dipaparkan.
# Laman Utama & Permohonan @ Muat Turun
‘Maklumat Permohonan s --
4 Parmohonan : ..
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat yang dipaparkan pada seksyen
Senarai Dokumen Sokongan
2 Klik butang Hantar
20. Skrin Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan dipaparkan.
r@ PORT. ':L"_':isPE__Ks
; ANM e s HE
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri - .
Langkah Tindakan Catatan
Sistem akan memaparkan  notifikasi  jika
1 . .
permohonan telah berjaya dihantar
iISPEKS_USER MANUAL__PORTAL_v1.1 Muka Surat 14
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21. Skrin Log Keluar dipaparkan.

KH Kemazkini Maklu
JABATAN KERIA RATA | n Kerja Raya Daarah Perak Tengah, Seri iskandar Pengguna

= Berjaya = ha=
SLIPDTZ0100005 3487 1073585, Tanma Ka5n

Langkah Tindakan Catatan
L gt o

Klik pada ikon
2 Klik menu Log Keluar

22. Skrin Pengesahan Log Keluar dipaparkan.

Pengesahan

Langkah Tindakan Catatan
1 Skrin Pengesahan akan dipaparkan. Klik butang Ya
ISPEKS_USER MANUAL__PORTAL v1.1 Muka Surat 15
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