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Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem ISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No | Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.0 21/09/2018 Theta Technologies Sdn Bhd Versi 1.0
2 1.1 14/02/2019 Theta Technologies Sdn Bhd Versi 1.1
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ISI KANDUNGAN
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1.0 GLOSARI

Terma \ Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn Bhd

ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
PT Modul Portal

iISPEKS_USER MANUAL__ Portal_v1.1 Muka Surat 1
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2.0 PROSES PENYAHAKTIFAN ID PENTADBIR PORTAL
Proses ini dilakukan untuk menukar status pengguna ‘AKTIF’ kepada ‘TIDAK AKTIF'.

1. Skrin Log Masuk Portal iSPEKS dipaparkan.

A\ -
< SELAMATIDATANGIKE

B PORTAL 1SPEKS
\JABATAN AKAUNTAN[NEGARA MALAYSIAY

Log Masuk @ Pengenalan
Portal 1SPEKS adalah satu produk yang dibangunkan oleh Jabatan Akauntan Megara

— I 520813017145 I Malaysia bagi membantu Perbendaharaan Negeri membolehkan pengguna
mengakses maklumat status pembayaran, slip gaji dan laporan penyata tahunan
melalui internet. Portal 1SPEKS mengandungi 3 subsistem iaitu eMaklum, ePayslip

dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal 1SPEKS boleh

diakses melalui satu (1) skrin login
Login Kall Pertama Lupa Kata Laluan

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan ID Pengguna
2 Kunci masuk maklumat pada medan E=

2. Skrin Log Masuk Portal iISPEKS dipaparkan.

Log Masuk Pengenalan

Portal 1SPEKS adalah satu produk yang dibangunkan oleh Jabatan Akauntan Negara
Malaysia bagi membantu Perbendaharaan Megeri membolehkan pengguna
mengakses makiumat status pembayaran, slip gaji dan laporan penyata tahunan
melalui internet. Portal 1SPEKS mengandungi 3 subsistem iaitu eMaklum, ePayslip
dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal 1SPEKS boleh
diakses melalui satu (1) skrin login

Frasa Rahsia : panda

IDPengguna = 920813017145 |—®

Kata Laluan I |

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan

iSPEKS_USER MANUAL__Portal_v1.1 Muka Surat 2
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3.  Skrin Log Masuk Portal iSPEKS dipaparkan.

i

Excellent Accounting @ Your Service | T |
L]

Log Masuk Pengenalan
Portal 1SPEKS adalah satu produk yang dibangunkan oleh Jabatan Akauntan Negara
Mal bagi P Negeri pengguna

mengakses maklumat status pembayaran, slip gaji dan laporan penyata tahunan
melalui internet. Porlal 1SPEKS mengandungi 3 subsistem iaitu eMaklum, ePayslip
dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal 1SPEKS boleh

diakses melalui satu (1) skrin login

Frasa Rahsla : panda

ID Pengguna | 520818017145

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang E=3

5. Skrin Utama Pentadbir Portal dipaparkan.

A Laman Utama X Pengurusan Pentadbir & Permohonan ® Muat Turun

ABDUL HANAN BIN MESNUN @ MASNUN
PEJABAT TANAH JOHOR BAHRU | PEJABAT TANAH JOHOR BAHRU KHAMIS, SEPTEMBER 20, 2018 | 05:04:20 PM

Dashboard
] 25 1
Maklumat Pinjaman Permohonan Permohonan Waran
Tuntutan Pendahuluan [(AC) Udara (PROC)
Lihat Terperinci e Lihat Terperinci a Lihat Terperinci o
© Oa® 0
M Permohonan ..‘ permohonan
Pengecualian Cukai (PY) . Pinjaman Kakitangan (5L)
Lihat Terperinci (5] Lihat Terperinci 5] Lihat Terperinei 5]

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada menu Pengurusan Pentadbir

Muka Surat 3
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6. Skrin Carian Pengguna Pentadbir Portal dipaparkan.

PORTAL 1SPEKS
s

S

5
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

# Laman Utama AL Pengurusan Pentadbir & Permohonan @ Muat Turun

ABDUL HANAN BIN MESNUN @ MASNUN

PEJABAT TANAH JOHOR BAHRU | PEJABAT TANAH JOHOR BAHRU KHAMIS, SEPTEMBER 20, 2018 | 05:04:25 PM

Carian Pengguna

Pilih Kategori Pengguna :

SILA PILIH

1D Pengguna: | apnn
KAKITANGAN
Nama Pengguna : PELANGGAMN
Status Pengguna: SILA PILIH ¥
Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Pilih Kategori Pengguna, pilih dari

1 L
senarai list down

7. Skrin Carian Pengguna Pentadbir Portal dipaparkan.
)

r@ PORTAL 1SPEKS
: R T
o ANM %“’ ALY
M 4 Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

#A Laman Utama A Pengurusan Pentadbir & Permohonan @ Muat Turun

e

ABDUL HANAN BIN MESNUN @ MASNUN
PEJABAT TANAH JOHOR BAHRU | PEJABAT TANAH JOHOR BAHRU

KHAMIS, SEPTEMBER 20, 2018 | 05:04:34 PM

Carian Pengguna

Pilih Kategori Pengguna : ADM
ID Pengguna :

Nama Pengguna:

Status Pengguna: SILA PILIH

SILA PILIH

Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Status Pengguna, pilih status ‘AKTIF’
dari senarai list down
iISPEKS_USER MANUAL__ Portal_v1.1 Muka Surat 4
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8.  Skrin Carian Pengguna Pentadbir Portal dipaparkan.

_PORTAL 15PEKS

BT A
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

A Laman Utama 2 Pengurusan Pentadbir & Permohonan ® Muat Turun

ABDUL HANAN BIN MESNUN & MASNUN
PEJABAT TANAH JOHOR BAHRU | PEJABAT TANAH JOHOR BAHRU KHAMIS, SEPTEMBER 20, 2018 | 05:04:35 PM

-~

Carian Pengguna

Pilih Kategori Pengguna: A0 .
ID Pengguna:

Nama Pengguna :

Status Pengguna : -'-!V F O ¥

Senarai Pengguna

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang =3

9. Skrin Senarai Pengguna Pentadbir Portal dipaparkan.

s HB
]

Senarai Pengguna

58,36 1h
No. | 1D Pengguna i Status

760413016775 MOHD HIZARUDIN BIN JORAR

@gmail.com Akt

MUR ANISAH BINTI MOHD NOOR 1est1speks@gmail.com

3 MUHAMAD FIRDAUS BIN MOHD FAUZI :éi'.'S'.}QkS(!ST.'.'.:;g”& l.com A
4 RDALS BIN SELAMAT ZaNEanm gov.m o
5 UHD HAZI BIN AZHA caiem@gmail.com
6 920813017145 | ABDUL HANAN BIN MESNUN @ MASNUN  testispeks@gmail.com

Langkah Tindakan Catatan

Senarai pengguna akan dipaparkan. Pilih id
pengguna yang berkaitan dan klik butang B

iISPEKS_USER MANUAL__ Portal_v1.1 Muka Surat 5
Elthetaedge

technologies




Proses Penyahaktifan ID Pentadbir Portal

10. Notifikasi di skrin Pentadbir Portal dipaparkan.

n@ PORTAL 1SPEKS
| Wi o
‘ ...___..i"’" ANM %’ e

y Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

# Laman Utama A Pengurusan Pentadbir & Permohonan ® Muat Turun

ABDUL HANAN BIN MESNUN @ MASNUN
PEJABAT TANAH JOHOR BAHRU | PEJABAT TANAH JOHOR BAHRU 4 KHAMIS, SEPTEMBER 20, 2018 | 05:05:31 PM

Peranan ID Pengguna : 920819017145 { ABDUL HANAN BIN MESNUN @ MASNUN ) telah berjaya dihapuskan.

Ccarian Pengguna

Pilih Kategori Pengguna : SILA PILIH
1D Pengguna:
Nama Pengguna :

Status Pengguna: = SILLFILE

Cari Isi Semula

Langkah Tindakan Catatan

Proses Penyahaktifan ID Pentadbir Portal telah

1 berjaya

11. Skrin Utama Pentadbir Portal dipaparkan.

g ey,
ORTAL 1SPEKS

1«& Bmel T

e

Sistem Perakaunan Akruan Kerajoan Negeri

# Laman Utama A Pengurusan Pentadbir & Permohonan ® Muat Turun

ABDUL HANAN BIN MESNUN @ MASNUN
PEJABAT TANAH JOHOR BAHRU | PEJABAT TANAH JOHOR BAHRU KHAMIS, SEPTEMBER 20, 2018 | 05:05:31 PM

Peranan ID Pengguna : 920819017145 ( ABDUL HANAN BIN MESNUN @ MASNUN ) telah berjaya dihapuskan.

Carian Pengguna

Pilih Kategori Pengguna : SILA PILIH
1D Pengguna :
Nama Pengguna :

Status Pengguna:  SIL4FIL

Cari Isi Semula

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon 8-

iSPEKS_USER MANUAL__Portal_v1.1 Muka Surat 6
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12. Skrin Utama Pentadbir Portal dipaparkan.

e

L 1SPEKS

i e Y

Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

. Sistem

s HBE
. me

# Laman Utama A Pengurusan Pentadbir & Permohonan ® Muat Turun

ABDUL HANAN BIN MESNUN @ MASNUN ## Kemaskini Maklumat
PEJABAT TANAH JOHOR BAHRU | PEJABAT TANAH JOHOR BAHRU KHAMIS, 5 Pengguna

Peranan ID Pengguna : 920819017145 ( ABDUL HANAN BIN MESNUN & MASNUN ) telah berjaya dihapuskan. @ Tukar Kata Laluah®>

& Log Keluar

carian Pengguna

Pilih Kategori Pengguna : SILA PILIH
1D Pengguna:
Nama Pengguna :

Status Pengguna:  SILAFIL- v

Isi Semula

Langkah Tindakan Catatan

13. Skrin Pengesahan Untuk Log Keluar dipaparkan.

Pengesahan

Adakah anda pasti untuk Log Keluar?

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang FEEEN.
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