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Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk
menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.0 15/09/2018 Theta Technologies Sdn Bhd Versi 1.0
2 1.1 14/02/2019 Theta Technologies Sdn Bhd Versi 1.1

iSPEKS_USER MANUAL__Portal_v1.1 i
AL edge

technologies




Proses Pengaktifan ID Pelanggan @

ISI KANDUNGAN

NO. TAJUK M/S

L0 G O S A R e 1
2.0 PROSES PENGAKTIFAN ID PELANGGAN . ..ottt 2
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1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
PT Modul Portal
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2.0 PROSES PENGAKTIFAN ID PELANGGAN

Proses ini bertujuan untuk membuat pengaktifan id pengguna atau pelanggan yang
telah didaftarkan melalui portal

1. Skrin Log Masuk Portal iSPEKS dipaparkan.

SELAMAT/DATANG)KE
PORTAL 1SPEKS
JABATAN, AKA u: N; Tir A:;:N; lN. EGARA Mﬁmi's@

Log Masuk Pengenalan

Portal 1SPEKS adalah satu produk yang dibangunkan oleh Jabatan Akauntan Negara
Malaysia bagi membantu Perbendaharaan Negeri membolehkan pengguna
mengakses maklumat status pembayaran, slip gaji dan laporan penyata tahunan

1D Pengguna

o melalui internet. Portal 1SPEKS mengandungi 3 subsistem iaitu eMaklum, ePayslip
) dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal 1SPEKS boleh
diakses melalui satu (1) skrin login.
Login Kali Pertama
Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang [ Login aipertam

2. Skrin Pengaktifan ID Pengguna dipaparkan.

Pengaktifan ID Pengguna

Maklumat ID Pengguna

Mo Pengenalan / 1D Syarikat I-"Z:.— cH I

Isi Semula Keluar I—@

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No

Pengenalan / ID Syarikat.
2 Kunci masuk emel rasmi pejabat di medan Emel.

3 Klik pada butang I

Muka Surat 2
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3. Skrin Pengaktifan ID Pengguna dipaparkan.

n@ PORTAL 1SPEKS
’ ';-r'——‘

L ANM
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

Kembali ke Laman Litama

Langkah Tindakan Catatan

Notifikasi Malumat Pengaktifan ID Pengguna telah

1 dihantar ke emel yang didaftarkan. Sila semak emel.

4.  Skrin Peti Masuk Emel dipaparkan.

elSpeks Systemn - Pendaftaran Baru Pengguna

1speks.portal@gmail.com 3:12 PM (1 minute a

1o me -

W Malay = > English =  Translate message

Tahniah! Pendaftaran anda ke Portal e15peks telah Berjaya.

Nama Pengguna i MOHAMMAD AINI BIN MOHD SHARIFF
ID Pengguna = 470930085669
Kata Laluan Sementara : BuDPSE#ESn

Sila Log Masuk di Portal 1SPEKS Menggunakan |D dan Kata Laluan Sementara di atas untuk Mengaktifkan Akawn Anda
Tetima Kasih

Emel i dijana secara sufomatik dan system dan TIDAK memerfukan makiumbalas dan anda

Havap Maklum
Langkah Tindakan Catatan
1 Maklumat Nama Pengguna, ID Pengguna dan Katal
Laluan Sementara telah dipaparkan di skrin Emel.

iSPEKS_USER MANUAL__Portal_v1.1 Muka Surat 3
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5. Skrin Pengaktifan ID Pengguna dipaparkan.

PORTAL 1SPEKS
i 8 VL R
CREE ANl N
: ‘-‘W Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

Pengaktifan ID Pengguna

Maklumat Pengaktifan ID Pengguna

D dan Kata Laluan untuk Pengaktifan telah dihantar ke Emel Rasmi Anda

Sila Semak Emel Anda untuk Mendapatkan ID dan Kats Laluan

Kembali ke Laman Utama

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang .

6. Skrin Log Masuk Portal iSPEKS dipaparkan.

B 2 2 FLRMAT DATANGKE ;
URTA'-:I;P{EK‘:SA |

R Excellent Accounting @ Your Service

Log Masuk Pengenalan
Portal 1SPEKS adalah satu produk yang dibangunkan oleh Jabatan Akauntan Megara

g 270930085669 | : Malaysia bagi membantu Perbendaharaan MNegeri membolehkan pengguna

mengakses maklumat status pembayaran, slip gaji dan laporan penyata tahunan
melalui intemet. Portal 1SPEKS mengandungi 3 subsistem iaitu eMaklum, ePayslip
dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal 1SPEKS boleh

diakses melalui satu (1) skrin login
Login Kali Pertama Lupa Kata Laluan

Langkah Tindakan Catatan

Kunci masuk ID Pelanggan yang telah didaftarkan
pada medan ID Pengguna.

2 Klik pada butang .

1
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7. Skrin Log Masuk Portal iSPEKS dipaparkan.
_ : == Tanl mgg“r 7
. aPORTAL ISPEK 11 = ,
7 Excellent Accounting @ Your Service | s BE
L] |
Log Masuk Pengenalan
Portal 1SPEKS adalah satu produk yang dibangunkan cleh Jabatan Akauntan Megara
Malaysia bagi membanlu Perbendaharaan MNegeri membolehkan pengguna
mengakses maklumat status pembayaran, slip gaji dan laporan penyata tahunan
Fraca Rahsia: melalui intemet. Portal 1SPEKS mengandung: 3 subsistem iaitu eMaklum, ePayslip
dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal 1SPEKS boleh
1D Pengguna 27083 diakses melalui satu (1) skrin login.
ta Laluan I --------- | I
&
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk Kata Laluan yang telah dihantarn
melalui emel di medan Kata Laluan.
. Login
2 Klik butang -
8.  Skrin Pengaktifan ID dipaparkan.
n@ PORTAL 1SPEKS
Voas B
; T! | TANM b
a Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri
# Laman Utama [E Ssemakan
MOHAMMAD AINI BIN MOHD SHARIFF
470930085669 JUMAAT, SEPTEMBER 14, 2018 | 03:17:43 PM
Maklumius #& ndaftaraiestu
1D Pengguna :
Nama :
Ermnel :
Maklumat Kata Laluan
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat yang dipaparkan pada medan 1D
Pengguna.
5 Semak maklumat yang dipaparkan pada medan
Nama.
3 Semak maklumat emel pejabat rasmi yang
dipaparkan pada medan Emel.
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9. Skrin Pengaktifan ID dipaparkan.
# Laman Utama E semakan
MOHAMMAD AINI BIN MOHD SHARIFF s . .
470930085669 JUMAAT, SEPTEMBER 14, 2018 | 03:18:56 PM . .
1D Pengguna :
MNama :
Emel :
Maklumat Kata Laluan
Kata Laluan Baru: I I
SahKalaLa;::‘: I Sah Kz I
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukkan kata laluan baru di medan
Kata Laluan Baru.
5 Semak jika Sah Kata Laluan Baru sama dengan
Kata Laluan Baru.
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10. Skrin Pengaktifan ID dipaparkan.

Soalan dan Jawapan Rahsia

N
Rl

w
o

1YY

»

Langkah Tindakan Catatan

1 Sistem akan memaparkan security question untuk]
pengguna memilih di medan Soalan 1.

5 Masukkan maklumat dengan format alphanumeric
di medan Jawapan 1.

3 Sistem akan memaparkan security question untuk]
pengguna memilih di medan Soalan 2.

4 Masukkan maklumat dengan format alphanumeric
di medan Jawapan 2.

5 Sistem akan memaparkan security question untuk
pengguna memilih di medan Soalan 3.

6 Masukkan maklumat dengan format alphanumeric
di medan Jawapan 3.

iSPEKS_USER MANUAL__Portal_v1.1
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11. Skrin Pengaktifan ID dipaparkan.

s HE
' n
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada radio button untuk pengguna memilih
gambar rajah.
12. Skrin Pengaktifan ID dipaparkan.
Langkah Tindakan Catatan
1 Masukkan maklumat dengan format alphanumeric
di medan Frasa Rahsia.
iISPEKS_USER MANUAL__Portal_v1.1 Muka Surat 8
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13. Skrin Pengaktifan ID dipaparkan.
f Laman Utama E semakan =
s HE
oo B8R -
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang | it |
14. Notifikasi Pengaktifan Syarikat telah Berjaya dipaparkan.
) P@ PORTAL 1SPEKS
’ ANM s
y' Sistem Perakaunan Akruan Kerajoan Negeri -1}
A Laman Utama B Semakan
Eg;.:\gn;:ﬁncanmnmm MOHD SHARIEE 1 O :!maskiniMaklumn
Log Keluar
Langkah Tindakan Catatan
1 Pengaktifan Pengguna Berjaya.
2 Klik pada ikon 8-
#* Log Keluar
3 Klik pada panel .
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15. Skrin Utama Pelanggan dipaparkan.

Pengesahan

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang .
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