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Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem IiSPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan
Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen
Semakan Dokumen

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan

1 |11 17/04/2017 TTSB Keluaran Versi 1.1
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ISI KANDUNGAN

1.0 GLOSARI ..ttt 1
2.0 CARIAN L 2
2.1  Carian - Surat SEtUJU TeIMMA. .....uuuuiiiiiiiii s 2
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1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

ISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

SL Modul Pinjaman Kakitangan
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2.0 CARIAN

Proses ini ialah merupakan proses carian untuk cetakan.

2.1 Carian - Surat Setuju Terima.

1. Skirn Log Masuk iSPEKS dipaparkan.

LOG MaSLik_@

| 720101110001 |

—@

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukkan ID PENGGUNA.

2 Klik untuk masukkan KATA LALUAN.

3 Klik pada butang LOG MASUK.
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2. Skrin Senarai Tugasan dipaparkan.

T —
) 2 Tetapan w t.
@ Main Title
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL  SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 saH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
1
i enyediaan Permohonan
an Perumahan
4 0 0
5 3 0
Penyediaan Tenmaan
6 Piniaman Kakitangan (SL)  Bayaran Balik Pirjaman 0 ] ) ] : ) 0
\gguhan Bayasan
- Balik.
0 0
! Pingaman/Pengecualian
Bayaran Faedah
8 Hanus Kira e OFFY n - - - - - - n
10 H 4 Mukasuat1 daiz b M © Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 11 rekos
Senarai Tugasan MODUL
Bl NOREKOD  NORUJUKAN 23,11 BANKISYARIKAT/NDIVIDL AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH LT
URUSHIAGA (AGEING DOKUMEN
SEMUA e o i

Langkah Tindakan Catatan

1 _ _ »
Klik pada simbol menu

3. Skrin Senarai Tugasan dipaparkan.

- Tetapan w tn
[ISPEKS MENU &«
SAM ¥
. Bajet ¥ \H SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
Lejar AM
Pengurusan Tunai ¥
Akaun Belum Bayar ¥
Akaun Belum Terima ¥
Perolehan - 0 o
Gaji ¥
3 - - - - o
. Pinjaman Kakitangan = |
. Pendahuluan & Tuntutan w 0 - = > - - = o
Pengurusen Aset & Inventori ¥
. Pinjaman o
0 o
. Polaburan ¥
 Perakaunan Projek ¥ 0 _ ) . - - . n
Pangekosan Berasaskan Aktiviti v Memagarkan rekod 1 hingga 10 dari 11 reko
Pengurusan Kontrak
Integrasi Luar w
ANKISYARIKAT/INDIVIDL  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAIL TARIKH BIL AR
oms (AGEING DOKUMEN
SEMUA w T il

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada panel Pinjaman Kakitangan.
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4.  Skrin Senarai Tugasan dipaparkan.

- Tetapan w !.
1SPEKS MENU & v Main Title
| Panyediaan Suiat Paganjian - ~
| Penyediaan Gadaian Perumahan Senanal T |1HM
Pembertukan Lejar Subsidian Bil MODUL PROSES SUB MC SAH SIMP2 SEMAK  SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LULUS 2 KUIRI
Arshan Bayaran
4 i=jBayaran Balik Pinjaman : =
Tenmaan Panuh) 1 Pinjaman
| Tanmaan Kenderaan
4 {Z3Pengurusan Pinjaman
) Penangguhan Bayaran Balik Pinjaman/Pengecyalian Faedah 3
Penyelenggaraan Akaun Pinjaman Pinjaman
| HEW PROTOTYPE Penvelenogaraan Akaun Piniaman Kemputer
| Piniaman Tidak Berbayar (NPLYPeringatan Bavaran Balik Lew Penyediaan
| Hapus Kira[Wiite Of} 5
) Penjadualan Semul 5
| Penutupan Perumsahan
" Fe Penyediaan
4 (1] 0
5 Pinjaman 3 0
0 Kakitangan (SL)
Pendahuluan & Tuntutan ¥ Ly s 2
_ Pengurusan Aset & Inventori ¥ 10~ M 4 Mukasuat1 dai2 P M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 11 rekod
kPt ¥ Senarai Tugasan MODUL
LEtnr o JENIS BIL HARI
Bil NOREKOD NO RUJUK BANKISYARIKAT: AMAUN [RF STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH
| Perakaunan Projek ¥ ! URUSNIAG ( (AGEING DOF
SEMUA « -
Penoekosan Berasaskan Aktivid s 7
2~ Tetapan » h"‘
% " Maklumat Pinjaman Kakitangan
Carian -
Jenis Permohonan No. Akaun Pinjaman =
Mo, Gaji / KP Bary Pemohon w Status Pinjaman: v
Tarikh Permohonan o Status Pemmohonan v
Stalus Setuju Terma v
bkl
Senarai Pinjaman Kakitangan -
" : No Gajil KP Baru No. Akaun Jumlah Tempoh Baye Ansuran Tarikh Status Status Surat Setuju
Bil. Jonis Permoh N Fasdah (%
St Pemohon Pinjaman % Pinjaman (RM) Balik (Bulsn) Bulanan (RM) e | Pinjaman I

Langkah Tindakan Catatan

1 Pilih  maklumat daripada senarai list down
pada Jenis Permohonan.
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6. Skrin Penyediaan iSPEKS - dipaparkan.

% @ Maklumat Pinjaman Kakitangan

Carian
Jenis Permohonan - | Pinjaman Komputer v
Nao. Gaji / KP Baru Pemohon w

Tarikh Permohonan

Status Setuju Terma

Senaral Pinjaman Kakitangan

No Gajil KP Baru
Pemohon

No. Akaun

Nama
Pinjaman

Bil. Jenis Permohonan

Jumlah Tempoh Bays
Pinjaman (RM) Balik (Bulan) Bulanan (RM)

No. Akaun Pinjaman
Status Pinjaman

Status Permehonan:

Ansuran

Faedah (%)

Tetapan w

-

ES | NN

Tarikh Status Status
Permohonan Permohonan  Pinjaman

Surat Setuju
Terima

Langkah Tindakan

Catatan

Pilih  maklumat daripada senarai

! pada Status Setuju Terima.

list

down

7. Skrin Penyediaan iSPEKS - dipaparkan.

% Maklumat Pinjaman Kakitangan

Ansuran

Carian

Jenis Permohonan - | Pinjaman Komputer v No. Akaun Pinjaman

Nao. Gaji { KP Ban hvon w Status Pinjarman:
Tarikh Pemmohonan ) Status Permaohonan:
Status Setuju Terma: | Setuju v
Senarai Pinjaman Kakitangan
Bil. Janis Pormohanan WO G0l KP Baru  No. Akaun Wicra Jumlah Tempoh Bayz
Pemohon Pinjaman Pinjaman (RM) Balik (Bulan) Bulanan (RM)

Faedah (%)

Tetapan w

(L3

Tarikh Statug Status
Permohonan  Permohonan  Pinjaman

Surat Setuju
Terima

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada Butang Cari.
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8.

9.

Skrin Penyediaan iISPEKS - dipaparkan.

% Maklumat Pinjaman Kakitangan

ey

Carian

Jenis Permohonan - Pinjaman Komputer v Mo. Akaun Pinjaman v

Na. Gaji | KP Bany Pamohon g Status Pinjarman: v
Tarikh Permohonan s Status Permchonan: v
Status Setuju Tenma: | Setuju ~
Senarai Pinjaman Kakitangan
B fo Gajil KP Baru No. Akaun Jumlah Tempoh Baye Ansuran Tarikh Status
Bil. Jenis Permohonar 3 Nama Faedah
s e il o Pemohon Pinjaman Pinjaman {(RM) Balik (Bulan) Bulanan (RM) ) Permohonan Permohonan  Pinjaman

Tetapan w l.

[ oo e

Status.

Surat Setuju
Terima

2| Pinjaman Komputer 801224105769 20MEPC1IMO0011 INV-PKN-PENYEMAK. 1,120.00 48 2474 3.00 072016 s PERJANJIAN Setuju
3| Pinjaman Komputer TEDB04035428  16GSPC11010000¢ ZURINA BINTI ABD R 2,800.00 48 61,98 3.00 06/09/2016 LULUS 2 PERJANJIAN Setuju
4| Pmjaman Komputer 70721105276 16GSPC 11010000¢ ZAIHASRAH BINTI M 1,800.00 48 3964 3.00 s Setuju
5] Pinjaman Komputer TT060:9025381 16GSPC 110100007 ZULKIFLI BIN OSMAN 1,000.00 48 2213 3.00 s AKTIF Setuju
6| Pinjaman Komputer 890505105359  16GSPC11010001( MOHD ASHRAF BIN / 2,500.00 48 55.34 3.00 LS PERJANJIAN Setuju
7| Pinjaman Komputer | 890505105359  16GSPC11010000¢ MOHD ASHRAF BIN 4 3,000.00 48 66.40 300 05092016 s AKTIF Setuju
& TB0428035838  16GSPC11010000¢ AIDANANI BINTI SAB 200.00 48 443 3.00 04/0972016 LULUsS AKTIF Setuju
9 Pinjaman Komputer 730207035222 MNIK AZRIMAH BINTI # 2,000.00 48 .67 3.00 0210972016 LS Setuju
A0 Dircaman Womres, EZIO0AINENTT  IEGSPC 30300000 MOOBDIN EIN SII A1 000 00 £2E0 a0 LUNCIT0IE TS LKTIE i
-3 Tetapan i.
% 1 Permohonan Pinjaman Komputer
KT
Maklumat Induk -
Tahun Kewangan - 2016
Tasikh Semaga: 2¥11/2016
Jabatan - 020300 - PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR
PTJ: 20302000 - BENDAHARI NEGERI
Maklumat Peminjam a
Jenis Urusniaga :  PC1101 - PERMOHONAN PINJAMAN KOMPUTER
No. Gajif No. KP Baru - | BOO724105154 W Taraf Perkhidmatan: KONTRAK PERJAWATAN
MNama: NOR AZIZAH BINTI SADARI Tarikh Pelantikan :  01/04/2004
Jenis Perkhidmatan - NEGERI v Tarikh Pengesahan Dalam Perjawatan
Gred Jawatan 41 - PEGAWAI TEKNOLOGI MAKLUMAT GRED F41 Tarikh Persaraan Wajib:  28/07/2036
Kumpulan Perkhidmatan :  PENGURUSAN TERTINGGI Alamat Penuh Tempat Bertegas ©  ALAMAT CONTOH1
ALAMAT CONTOH2
Posked
Bandar
Negeri
Daerah

Langkah

Tindakan

Catatan

Peminjam.

Semak pada

Maklumat Induk

dan

Maklumat
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10. Skrin Penyediaan iSPEKS - dipaparkan.

& Tetapan = '-;.
% w# Permohonan Pinjaman Komputer
ALAMAT CONTOH2 o
Poskod
Banda
Negeri
Daerah
Maklumat Gaji -
Gagl Pokok (RM) 414067
Jumniah Elaun-Elaun (RM) 610,00
Jumiah Potongan Sedia Ada (RM) 1,073.67
Maklumat Pinjaman -
Jenis Kompater
KOMPUTER TABLET Caleulator
KOMPUTER DESKTOP Tempoh Pembayaran Balik (Bulan) Jumish
KOMPUTER LAPTOP Faedzh Pinjaman (%) 3.00 P.!’F‘_2 T
B s ) Ansuran Potongan Bulanan (RM) : 0.00 Faedah
{RM) Finjaman
Jumizh Disebut Harga (RM) Baki Bayar Sendiri (RM) (%) “Setanun”
. 0 Tempaoh
Jumlsh Permohonan Pinjaman {RM) Tauikh Pommohonan - SMIGE018 Pingaman -
Jumiah Permohonan Diluluskan (RM) Ansuran
Tagkh Keilusan - 13062016 Bulanan
Mengira B Kosongkan

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Semak maklumat Gaji dan Maklumat Pinjaman.

11. Skrin Penyediaan iSPEKS - dipaparkan.

a Tetapan = i.:.
% 4 Permohonan Pinjaman Komputer
Muat Naik Dokumen Sokengan a
Sila pilih fail dan klik ikon muat naik untuk muat naik dokemen sckongan
Lokasi Fai
Nama Dekumen
Catatan
Senarai Dokumen Sokongan Yang Telah Di Muat Naik
Bil. Nama Dokumen Catatan Fail
1 test test testing et
10« 4 4 Mukasuat 1 daii ¢ MW © Memagparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
#ﬂ“

Tindakan

Catatan

1 Klik pada Butang Cetak.
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12. Skrin Penyediaan iSPEKS - dipaparkan.

Ruj.Kami :
TARIKH © 1306/2016
SURAT KELULUSAN DAN TAWARAN PEMBIAYAAN KOMPUTER
NOR AZIZAH BINTI SADARI
NO 1, JALAN CERIA PERDANA

TAMAN CERIA PERDANA

68812 AMPANG, SELANGOR MNo. KP @ 800724105154

Tuan/Puan,
PERMOHONAN MENDAPATKAN PEMBIAYAAN PEMBELIAN KOMPUTER
Dengan ini di bahawa untuk

bagi tujuan keseluruhan/sebahagian daripada harga pembelian sebuah k
adalah diluluskan seperti berikut:-

(i) Harga belian : RM
Kerajaan akan menyelesaikan harga belian ini seperti berikut:-

{a) Amaun pembiayaan Kerajaan : RM

(b} Bavaran muka oleh iuan‘ouan

Langkah Tindakan Catatan
1 Rujukan Surat Permohonan untuk di cetak.
13. Tamat bagi proses Carian - Surat Setuju Terima.
A Tetapan = i-

#  w Permohonan Pinjaman Komputer

Muat Naik Dokumen Sokongan

Lokasi Fail

Marma Dokurmnen

Bil. Nama Dokumen

1 test

0 4 4 Mukasumat 1

Sila pilih fail dan klik ikon muat naik untuk muat naik dokumen sckongan

| .
Tamat bag proses Carian - Surat Setuju
Termma.

Senarai Dokumen Sokengan Yang Telah Di Muat Naik

Catatan

H O

Fail

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
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