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Penerangan

Ringkasan Penyerahan
Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem IiSPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau
Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan  Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen
Semakan Dokumen

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 |1.0 03/08/2017 Theta Technologies Sdn Bhd Keluaran Versi 1.0
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1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

ISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

SL Modul Pinjaman Kakitangan
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2.0 PELARASAN JURNAL REVERSAL

2.1 Skrin Penyedia

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan.

@ 15PEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerzjaan Negeri

LOG Masuk @
[zros22235261 —@

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukkan No Kad Pengenalan .

2 Klik untuk masukkan Kata Laluan .

3 Klik pada butang Log Masuk .
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2. Skrin iISPEKS - Utama dipaparkan.

# ? - = i.
5] senaral Tugasan uMuM
MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
Waran Peruntukan Kecil - - - - - - - 0
2 Waran Pindahan Pefuniukan 0 0
BAJET
3 Véaran Luar Jangka 0 0
4 Waran T h Luar Jangka 0 0
5 Daftar Makiumat Kontrak 2035
6 Jana Bayaran Berjadual
T Findaan Bayaran Beqadual
Pangurusan Kontrak (COM Kemasukan Pesanan
& Tempataninden Kerja
9 Arahan Bayaran
10 Baucar Jumal Pelarasan PTJ 0 - - - - - 0
Pesanan Tempatan 0 - - - - - 0
2 e 8 : - . : . : _ i
10 v H 4 Muka surat 1 dan 11 P M [«] Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 110 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JEMIS BIL HARI
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTS URUSNIAGA BANK/SYARIKAT/INDIVID!  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
" SEMUA w ¥
0 - H 4 Mukasurast0 dai0 B M O Memaparkan rekod 0 hingga O dari 0 rekod
Langkah Tindakan Catatan
Klik pada ikon untuk paparan menu .
3. Skrin iSPEKS - Utama dipaparkan.
S 2 a4 =@
1SPEKS MENU &« Senaral Tugasen UMUM
ﬁE = Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG

1 Waran Peruntukan Kecil

: 2 Pindahan Pemniukan )
4 ) Batas Per jaan Mengurus dan Threshold BAJET
# £35 Peringkat Jabatan 3 Waran Luar Jangka ]
) Bats Perbelaniaan Mengurys dan Thieshold H Waran Tambah Luar Jangka o
| Banutahan Perbelanizan Menqurys dan Threshold
= = ~ 2935
4 53 Peringkat PT 5 attar Makiumat Kontra 2935
) Batas Perbelaniaan Mengurys dan Threshold 1 Jana Bayaran Berjadua
%) Perubahan P —r <ol
. Ferutahan F r[:‘ La'na:n Mengurus dan Threshold 7 Pindaan Bayaran Benadual
(JSenggarazn mat Proje
Pangurusan Kortrak (COM) m -
3 Penyeciaan Ma q engl L Kemasukan Pesanan
Tempatan/inden Kerja
] Arahan Bayaran
) Carian 10 Baucar Jumal Pelarasan PTJ o
(] Laparan
Pasanan Tempatan ]
Lejar AM £
= Kemasukan Terimaan q
|, Pengurusan Tunai ¥ RarsnniPaskhidmaton
P Muka sura i
\ Akaun Belum Bayar . 1 [T | ukasural 1 daitl b M O
1, Akaun Belum Terima %

Senarai Tugasan MODUL

|, Perolehan 3 Bil JENIS
NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTY BANK/SYARIKAT/INDIVID! AMAUN (RM) STATUS Nan
L Gali URUSHIAGA

¢ | SEMUA
|, Pinjaman Kakitangan SEMUA w

&

« Leld «

|, Pendahuiuan & Tuntutan W v M 4 Mukasurat0 dai0 b M ©

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada panel Pinjaman Kakitangan .
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4.  Skrin iISPEKS - Utama dipaparkan.

- —
£ i w (B4
1SPEKS MENU “  Senarai Tugasan UMUM
| FErMOARaN FINGEman Kompyter wil o
) Parmohonan Finamas Perumahan Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
4 23 Proses Permohonan 1 Waran Peruntukan Kecil
Peryadiaan Surat iy Tirems 2 Watan Pindahan Pan o
') Bervediaan Surat Faranisn BAJET
i Pervediagn Gadaian Pemmanan 3 Waran Luar Jangka o
] Bembentukan f Subgicar 4 Waran Tambah Luar Jangka 0
5 Daftar Makiumat Kontrak 2935
6 Jana Bayatan Berjadua
7 Findaan Bayaran Berjadual
4 Pengurusan Finaman A o A
iy - - Pangurusan Kontrak (CON Kemasukan Pesanan
) Eavaran Balk Piniaman/Pangacuatan Faedah ] T K
) Pervelenqgaraan Akaun Finjaman empatan/inden Kerja
) Elniaman Titak Bervayar (NPLVPeringatan Baaran Ballkle | | # fauh Poydewn
3 Hanug 1 0T} 10 Baucar Jumal Palarasan FTJ o
| Penadualan Semula
- = Fasanan Tempatan o
Par B
& Kemasukan Tarimaan
12 Raranaarkhidmalon &
AN W v M 4 Mukasuatl  daitl P M O
—lLaporan
i Senarai Tugasan MODUL
_Pendahuluan & Tuntutan ¥ JENIS
Bl  NOREKOD  NO RUJUKAN JABATAN PTJ BANKISYARIKATANDIVIDN AMAUN {RM) STATUS Nl
. Pengurusan Aset & Inventori ¥ SRR
" | SEMUA w
_Pinjaman £
o a1 0
1, Pelaburan ¥ 0_rijmW 4 L L

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada panel Pelarasan Jurnal .

5. Skrin iSPEKS - Utama dipaparkan.

-
# &
#  Senaral Tugasan Skrin
Bil  NOREKOD  NORUJUKAN  JABATAN PTd JENIS URUSNIAC BANK/SYARIKATINDIVIDI  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH B
(AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA v v
Wr KM 4 Mukaswat0 |daio b M O Mamaparkan rakod O hingga 0 dari 0 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Rekod Baru .
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Skrin Penyediaan — Pelarasan Jurnal dipaparkan.

# P 8 =
#  Maklumat Induk
Tahun Kewangan : 2017 LB
Tafikh 00872017
Jabatan Penyedia ;005000 PEREENDAHARAAN NEGERI JOKOR
PTJ Penyedia : 15210100 TIMBALAN PEGAWAI KEWANGAN NEGERI (UNIT PINJAMAN,
Maklumat Jumal
Modul: | 11- PINJAMAN KAKITANGAN v
No. Baucar Jumna
Janis Jurnal
Perha
Maklumat Terperingi
Dipertangguag Pembayar
Bil Projek Setla Sub Setia cp Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PTd Jabatan PTJ
Jumtah 0.00 0.00
Langkah Tindakan Catatan
1 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan Jenis Jurnal .
7. Skrin Penyediaan — Pelarasan Jurnal dipaparkan.
% & & =l =
#  Maklumat Induk
Tahun Kewangan: 2017 S
Tarikh : 0X082017
Jabatan Penyedia: 005000 PERBENDAHARA JOHOR
PTJ Penyedia : 15210100 TIMBALAN PEG NGAN NEGERI {UNIT PINJAMAN)
Maklumat Jumal
odul . 11- PINJAMAN KAKITANGAN v
Jonis Jumal© | JURNAL REVERSAL ~
Jenis Reversa
Mo. Rujukan
Pesha
Maklumat Terperinc
Dipertanggung Pembayar
Bil Projek Setia Sub Setia cP Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PTJ Jabatan PTJ

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Pilih maklumat daripada senarai list down padd
medan Jenis Reversal .
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8.  Skrin Penyediaan — Pelarasan Jurnal dipaparkan.

#  Makiumat induk
No. Rujukan Jenis Jumal

Tahun Kewangan No. Rekod
Tarikh 1TCIPI110100003

Jabatan Penyedia 1TCIPJI0100002

PT. Penyedia I

Maklumat Jumal

Modul

No. Baucar Juma

Jonis Juma surat 1 dai9 b M O

Jenis Reverza arkan rekod 1 hingga 10 dari 90 rekod

No. Rujukan* | Sila F ~

Perina

Maklumat Terperinci

Dipertanggung Pembayar
il Vot/Dana  Program | Aktivit Projek Setia Sub Setia cpP Kod Akaun Debit (RM)

Jabatan PTJ Jabatan PTJ

Kredit (RM}

Jumiah 0.00 0.00

Langkah Tindakan Catatan

Pilih maklumat daripada senarailist down padd

1 medan No Rujukan .

9. Skrin Penyediaan — Pelarasan Jurnal dipaparkan.

- —
R : a -
B
Perihal 17CIPJ110100001
Paklumat Terperinci
Diperanggung Pembayar
il Vot/Dana  Program / Aktiviti Projek Setia Sub Setia =] Kod Akaun Debit (RM) Kredit (M)
Jabatan PTJ Jabatan PTJ
1 005000 15210100 E102 AD451102 001000 11100000 0.00 10.00
2 005000 15210100 E102 AD451102 001000 11100000 10.00 0.00
Jumilah 10.00 10.00
Dipertanggung Pembayar
Bil Vot Dana  Program | Aktivit Projek Setia Sub Setla cp Kod Akaun Diobit (RM) Kredit (RM)
Jabatan BTJ Jabatan BT)
1 005000 15210100 E102 ADI5T102 001000 11100000 10.00 0.00
2 005000 15210100 E102 AD451102 001000 11100000 0.00 10.00
Jumiah 10.00 10.00

Langkah Tindakan Catatan

Sistem akan memaparkan paparan pada pane

! Maklumat Terperinci dan Maklumat Dikemaskini

ISPEKS_USER MANUAL_Pinjaman Kakitangan_1.0
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10. Skrin Penyediaan — Pelarasan Jurnal dipaparkan.

A > sk =
& 2 005000 15210100 E102 AD451102 001000 1100000 0.00 10,00
Jumiah 10.00 10.00
Makiumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab Perinal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesal
Maklumat Kuiri Terdahulu
8l Catatan Kod Sebab Porinal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selessi |
Simpan ‘Sah Sampan Batal Kosongkan Cetak Senaral Semak

1 Klik pada butang Simpan .

11. Skrin Penyediaan — Pelarasan Jurnal dipaparkan.

iInfo x

! \i.) Rekod berjaya disimpan o
i

i ;

i

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Ok .
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12. Skrin Penyediaan — Pelarasan Jurnal dipaparkan.

= —
# P oY i~
& 2 005000 15210100 E102 ADA51102 001000 11100000 0.00 10,00
Jumiah 10.00 10.00
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Canatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai
Maklumat Kuiri Terdahulu
I
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai
|

Langkah Tindakan
1 Klik pada butang Senarai Semak .

Catatan

13. Skrin Penyediaan — Pelarasan Jurnal dipaparkan.

- p—
£ P . -
005000 15210100 E102 ADS1102 001000 00000 0.0 10,00
10.00 10,00
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiti Oleh Nama Pegawai Kuir Selesai
Senaral Semak Pusal Tanggungjewab Fenyediaan Baucar Jumal
Bil  Pillh__Pe
1 ‘BaucarBayaran
2 *Penyata Pemungut
Maklumat Kuiri Terdahulu 3 *Disankan dan Dikduskan oleh PTJ Akaun Dipertanggungkan
| *LapOran-iaporan berksitan
Bil Catstan Kof . hiti Oleh Nama Pegawai Kuir Selesai
i s *Akaun Dipenanggungkan
“Lain-ain
i s
I “Jkaberkatan
j R

Langkah Tindakan

1 Tandakan pada perkara yang berkaitan

Catatan
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14.

15.

Skrin Penyediaan — Pelarasan Jurnal dipaparkan.

Baucar Jurnal {Senarai Semak)
Elll Pilin D:ma:feibd
at Ku 3 uskan oleh PTJ Akaun Dipertanggungkan
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Simpan .
Skrin Penyediaan — Pelarasan Jurnal dipaparkan.
3/ n:-l" Brai
- [t
Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Ya .
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16. Skrin Penyediaan — Pelarasan Jurnal dipaparkan.

&P R
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Ok .
17. Skrin Penyediaan — Pelarasan Jurnal dipaparkan.
Baucar Jurnal (Senarai Semak)
5n b . o
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Cetak .
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18. Skrin Penyediaan — Pelarasan Jurnal dipaparkan.

N
2z | [ | ‘Penyaca Pemunge
3 [ | "Dwahkan can Diksuskan cieh PT. Akiun Diptanggungkan
& | ] | raporantaporan bencan
5 | ] | "Asaun Dipertanggunghan
& [ | "Laindain
Langkah Tindakan Catatan
1 Dokumen Senarai Semak dijana (.PDF) dan sedia
untuk dicetak

19. Skrin Penyediaan — Pelarasan Jurnal dipaparkan.

P~ 7 —
S & - (g
B 2 005000 15210100 E102 ADA51102 001000 1100000 0.00 10.00
Jumiah 10.00 10.00
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab Parihal Tarikh Kuiri Dikuiri Qleh Nama Pegawai Kuiri Sotesai
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perinal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh HNama Pegawai Kuiri Setesai
Simpan ‘Sah Simpan Batal Kosongkan Cetak Senarsi Semal

1 Klik pada butang Sah Simpan .
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20. Skrin Penyediaan — Pelarasan Jurnal dipaparkan.

Nodtifikasi ®

Y

Rekod barjaya disah simpan

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang Ok . Tamat proses penyediaan
Pelarasan Jurnal Reversal (Full)
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2.2 Skrin Penyemak

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Megeri

LOG Maspk @

[7oss:4015224 |

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukkan No Kad Pengenalan .

2 Klik untuk masukkan Kata Laluan .

3 Klik pada butang Log Masuk .

ISPEKS_USER MANUAL_Pinjaman Kakitangan_1.0
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2. Skrin iISPEKS - Utama dipaparkan.

~ —
# i & .-
% | senerai Tugasan umum
MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
Pandaftaran Finjaman -
Ferima
2 Notis Pengeluaran Pinjaman
Diterima
3 0
4 Arahan Bayaran Balik - o
PTatima
5 Pembiayaan Semula - FTerima - 0
- alan Finjaman :
8 0
5 e Permononan Pendafaran ) .
Pinjaman - PBeri
10 Kemaskini Makiumat Pingaman
Per -
Ll 4 4 Mukasural 1 dan2 p M © Memaparkan rekod 1 ningga 10 dari 19 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bl NOREKOD  NORUJUKAN  JABATAN PTJ BANK/SYARIKAT/INDIVID! AMAUN (RM STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH
URUSNIAGA IR (AGEING DOKUMEN)
SEMUA v :
0 v W 4 Mukaswstd dai0 b M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari D rekod

Langkah Tindakan Catatan

. . >
1 Klik pada ikon untuk paparan menu .

3. Skrin iSPEKS - Utama dipaparkan.

1SPEKS MENU #  Senarai Tugasan UMUM

B - i MODUL PROSES SUBE MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG

Pandaftaran Finjaman -

1
n Eaist

4 {jBatas Perbelanjaan Mengurus dan Threshold

2
4 (25 Peringkat Jabatan

3 Batas Perbalaniaan Manoyrys dan Thrashold 3 Baucar Jamal . 0
') Parubahan Perbelaniaan Menqurus dan Threshol
RAEAD ESCMME a1 TR Arahan Bayaran Balik -
+ 53 Peringkat PTJ 4 PTerima ’ g
| Batas Parbalaniaan benourus dan Thrashold =
Y Perubahan Perbelgnizan Menqurus dan Threshold 3 Fembuayaan Semula - FTerima - o
] Senggaraan Mak 8 Pembatalan Finjaman o
Proses Baje
i PTeSe et g Baucar Juma - o
() Cartan
 Logwotan o Permononan Pendafiaran s
¥
Lojor A4 - Kemaskini Makiumat Pinjaman
Pengurusan Tunai ¥ i - PRen
10 v W 4 Mukasust1 dan2
|, Akaun Belum Bayar ¥ u P MO

&

\, Akaun Belum Terima e T

i, Perolehan 5 JENIS
Bil  NOREKOD  NORUJUKAN  JABATAN PTJ BANKISYARIKATINDIVID!  AMAUN (RM) STATUS Ny
L Gaji URUSNIAGA

| SEMUA ~

&

L]«

|, Pinjaman Kakitangan

{, Pendahuluan & Tuntutan w W v W4

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada panel Pinjaman Kakitangan .

ISPEKS_USER MANUAL_Pinjaman Kakitangan_1.0
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4.  Skrin iISPEKS - Utama dipaparkan.

1SPEKS MENU

4 =3 Permohonan Pinjaman
%) Parmphonan Finaman Kendaraan
] Barmehonan Finaman Kompyter
] Parmohornan Finamgn Payrahan

4 3 Proges Permohonan
i) Parvediaan Surat Satyiy Terim
§) Parvediaan Surat Peranian
) Perwediaan Gadalsn Perymanan
i) Pambantukan Loiar Subsiciar

(¥) Arahan Baysran
4 3 Bayaran Balik Pinjaman

] Tenmagn
4 3 Pengurusan Pinjaman
1] Eayaran Balk Piniaman/]

4 Senaral Tugasan UMUM
“len MODUL
1
2

3

PROSES SUB MODLUL
Pandaftaran Pinjaman -
FTarima

Netis Pengeiuaran Pinaman
Diterima

Bawcar Jumal

ngecualan Faedah 3

Arahan Bayaran Balik -
PTerima

5 Pembiayaan Samula - PTerima
Pembatalan Finjaman
Flerima

Feraguaan Semuta - PTenima

Panvelenggaraan Akayn Finjgman

i) Piniaman Tidak Berdayar (NFLVPetingatan Baxaran Balik Le

Baw

wmal

Permohonan Pendaflaran
9  Pinjaman (LN)

2 Heous KiratWrita O

) Penacuaian Semuta

CLaporan

_Pendahuluzn & Tuntutan
. Pengurusan Aset & Inventon

_Pinjaman

Pinjaman - PBeri
Kemaskini Maklumat Pinjaman
- PRas
W v 4 4 Mukasumtl  dai2 B M O

10

Senarai Tugasan MODUL

v Bl NOREKOD MO RUJUKAN JABATAN PTJ

MW v W 4 Mukasurat0 dan0 » M O

SAH SIMPAN

JENIS
URUSNIAGA

=

SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG

BANK/SYARIKATINDIVIDI  AMAUN (RM} STATUS NaY|

¢ | SEMUA w

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada panel Pelarasan Jurnal .

5. Skrin iSPEKS - Utama dipaparkan.

y —
# i A =
Senaral Tugasan Skrin
BIL HARI
Bil ) f I
NOREKOD  NO RUJUKAN PTJ JENIS URUSNIAC BANK/SYARIKATINDIVID!_AMAU STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH ) GEING DOKUMEN)
¢ SEMUA v v
1 |l?c|p.:07-3c-3-35 1TCIFI110100001 15210100 BI1101 - 10.00 SAH SIMPAN MOHD FARIZ BIN ROSELAN 0340872017 0 I

WY KW 4 Muaswati dari1

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Double klik pada rekod yang hendak disemak
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Skrin Semakan — Pelarasan Jurnal dipaparkan.

- N —
# e ) [ T4
B
Mo. Rujukan 17CIPJ110100001 ot
Perihal 17CIPJ110100001
Maklumat Terperinci Asal
Dipertanggung Pembayar
Vot /Dana  Program [ Aktiviti Projek Setia Sub Setia cP Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PT.J Jabatan PTJ
1 005000 1510100 E102 AD451102 001000 11100000 10.00 0.00
2 005000 15210100 E102 AD451102 001000 11100000 000 10.00
Jumlah 10.00 10.00
[Maklumat Dikemaskini
Dipertanggung Pembayar
Bil Vot Dana  Program /| Aktiviti Projek Setia Sub Setia cP Kod Akaun Dbt (RM} Kredit (RM)
Jabatan PTJ Jabatan PTJ
1 005000 15210100 E102 ADIS1102 001000 11100000 10.00 0.00
2 005000 15210100 E102 AD4S1102 001000 11100000 0.00 10.00
Jumiah 10,00 10.00
Maklumat Kuiri Terdahuly

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak maklumat yang dipaparkan pada panel
Maklumat Terperinci dan Maklumat Dikemaskini

7. Skrin Semakan — Pelarasan Jurnal dipaparkan.

- - —
# e bl =
b3 2 005000 15210100 E102 AD451102 001000 11100000 0.00 10.00
Jumiah 10,00 10,00
Maklurmat Dikernaskini
Dipertanggung Pembayar
Bil Vot iDana  Program | Aktiviti Projek Satia Sub Setia cp Kod Akaun Debit (RM} Kredit (RM)
Jabatan BTY Jabatan PTJ
1 005000 15210100 E102 AD451102 001000 11100000 10.00 0.00
2 005000 15210100 E102 AD4S1102 001000 11100000 0.00 10.00
Jumiah 10.00 10.00
Maklumat Kuiri Terdatuly
Bil Catatan Kod Sebab Parihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Semak .
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8.  Skrin Semakan — Pelarasan Jurnal dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Ya .

9. Skrin Semakan — Pelarasan Jurnal dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

Klik pada butang Ok. Tamat proses semakan

1 Pelarasan Jurnal Reversal (Full)
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2.3 Skrin Pelulus

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

LOG Mas

[7ooszs015000 |

5

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukkan No Kad Pengenalan .

2 Klik untuk masukkan Kata Laluan .

3 Klik pada butang Log Masuk .
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2.

Skrin ISPEKS - Utama dipaparkan.

- —_—
# i A -
% | senaral Tugasan uMum
MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KLUIRI
Waran Peruntukan Keci
2 Waran Perunhukan Tarik Balik
3 BAJET Waran Pindahan Peruntukan o
4 0 Luar Jangka [
5 Varan Tambah Luar Jangka o
5 Daflar Maklumat Kontrak
T Jana Bayaran Berjadus
B Pindaan Bayaran Begadual
Pengurusan Kontrak (COM) g, 0 Pasanan
b Tempataninden Kerja °
10 Arahan Bayaran
1 Baucar Jumal Pelarasan PTJ 0
12 Pesanan Tempatan 251 i
M v M 4 Mukaswall dait2 B M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 111 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bl NOREKOD NO RULJUKAN JABATAN PTY BANK/SYARIKAT/INDIVID!  AMAUN (RM] STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH
URUSNIAGA (i (AGEING DOKUMEN)
" | SEMUA ~ T
10 v 4 4 Mukasual0  dai0 b M O Memaparkan rekod O hingga 0 dari 0 rekod
- . —
# B & =
1SPEKS MENU % Senaral Tugasan UMUM
L, & B MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
= 1 Waran Peruntukan Kecil
B
s = - 2 Waran Peruntukan
» 3 Batas Perbelanjaan Mengurus dan Threshold
# (35 Peringiat Jabatan 3 BAJET Waran Pindahan Peruntukan
| Batas Perbalaniaan Mancyrys dan Thrashold 4 Viaran Luar Jangka
[¥) Patubahan Pirbélaniaan Mengurs dan Theeshold
=
4 £3Peringkat PTJ B
] Batas Perbalaniaan Mengurus dan Thrashold 6
Eerutahan Perbelaniaan Mengurys dan Threshold 7 Jond Bayosen Bofiadua
(L)Senggaraan Masumat Projek
(1 Penyediaan Maklumat Bajet 8 Fingaan Bayaran Beracusl
] Penyediaan Waran Pengurusan Kontrak (COM; Kemasukan Pesanan
(CProses Bajet Tempataninden Kesja
_] Carian 10 Arahan Bayaran
JLaparan
Baucar Jumal Pelarasan PTJ
Lejar AM ¥
12 Pasanan Tempatan
Pengurusan Tunai ¥
P v Muka sura i
AKaun Belum Bayar - 1 M 4 Mukasurat1 dai12 » M O
Al T ¥
AR Senarai Tugasan MODUL
Perolehan % JENIS
Bl  NOREKOD  NO RUJUKAN JABATAN PTJ BANKISYARIKATINDIVID!  AMAUN (RM) STATUS Nl
Gaji - URUSNIAGA
| SEMUA 4
Pinjaman Kakitangan 4
Pendahuhen & Tuntutan ¥ W v WM 4 Mukasuratl  daio b M O

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada panel Pinjaman Kakitangan .
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4.  Skrin iISPEKS - Utama dipaparkan.

~ —
# i w (B4
1SPEKS MENU % Senarai Tugasan UMUM
= 31 e 1w
PEmononan FiNaMan Kenderaan i MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
i Parmonanan Pinaman Kompyter 1 Waran Peruntukan Kecil
7] Parmohonan Piniaman Perumahan
- 2 Waran Perurihukan
|4 3 Proses Permohonan
Parvadiaan Surat Setuiu Tetimna 3 BAJET Waran Pindahan Peruntukan
'} Benvediaon Surat Peranion " Waran Lusr Jangka
| Panvediaan Gadaian Pemimanan
3 Pembentukan Leiar Subsiciar 5 Waran Tambah Luar Jangka
[f) Arahan Bavaran 6 Datar Makluriat Kontrak
7 Jana Bayaran Berjadua
g Findaan Bayaran Beradus!
4 23 Pengurusan Pinjaman Pengurusan Kontrak (COM) kamasusan Pesanan
" - 4
Penanoguhsn Eavaran Ballk PinlamanPengacyalan Faedah Tempatan/inden Kefja
| Pernalengaaraan Akaun Pinjaman 10 Arahen Bayaran
] Binigman Tidak Berbayar (NPLYPeringatan Bayaran BalikLe
o TraiWrite O 1 Baucar Jumal Pelarasan PT.
12 Pesanan Ternpatan
W v M 4 Mukasustl cen12 p M O
Senarai Tugasan MODUL
v Bl NOREKOD  NO RUJUKAN JABATAN Py URJ;:::Gh BANKISYARIKAT/INDIVID!  AMAUN (RM) STATUS Ny
|, Pendahuluan & Tuntutan ¥
¢ SEMUA v
|, Pengurusan Aset & Inventon ¥
W v W 4 Mukasurat0 dai0 » M O
I, Pinjaman ¥ .
»

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada panel Pelarasan Jurnal .

5. Skrin Kelulusan — Pelarasan Jurnal dipaparkan.

= - —

b

#  Senaral Tugasan Skrin

- BIL HARI
Bil 1 : P
il NOREKOD  NORUJUKAN  JABATAN PTJ JENIS URUSNIAC BANK/SYARIKAT/INDIVID! aug( : )ul STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH G DOKUMEN)

(" SEMUA hd ¥

I 1 1TCIPJOTO0006  17CIPU110100001 005000 15210100 FI1101 - 10,00 SEMAK FAZLINA BTE MOHD SALLEH 03082017 0 I
TCIPJO700002 - 005000 15210100 PI1101 . 10,00 SEMAK FAZLINA B

OHD SALLEH 011082017 2

4 4 Mukaswat1  dai1l b M O Memaparkan rekod 1 hin

dari 2 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Double klik pada rekod yang hendak diluluskan
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6.

7.

Skrin Kelulusan — Pelarasan Jurnal dipaparkan.

- —_—
# z ™) -
- Mo. Rujukan:  17CIPJ110100001 ~
Perinal:  17CIPJ110100001
Maklumat Terperinci Asal
Dipenanggung Pembayar
Voi/Dana  Program / Akiiviti Frojek Seiia sub Setia P Kod Akaun Debit (M) Kredit (RM)
Jabatan PTJ Jabatan PTJ
1 005000 15210100 E102 AD451102 001000 11100000 10.00 0.00
2 005000 15210100 Ef02 AD451102 001000 1100000 0.00 10.00
Jumilah 10.00 10.00
Maklumat Dikemaskini
Dipertanggung Pembayar
Bil Wot/Dana  Progeam | Aktiviti Projek Setia Sub Setia cP Kod Akaun Dbt (RM) Kradit (RM)
Jabatan PTJ Jabatan PTJ
1 005000 15210100 E102 AD4SI102 001000 11100000 10.00 0.00
2 005000 15210100 E02 ADa51102 001000 11100000 0.00 10.00
Jumiah 10.00 10.00

Langkah

Tindakan

Catatan

Sistem akan memaparkan paparan pada seksyen

1 Maklumat Terperinci
Dikemaskini untuk semakan .

Asal dan

Maklumat

Skrin Kelulusan — Pelarasan Jurnal dipaparkan.

- =
& & - g
3 2 005000 15210100 E102 AD451102 001000 11100000 0.00 10.00
Jumlah 10.00 10.00
Maklumat Dikernaskini
Dipedtanggung Pembayar
Bil WotiDana  Program | Aktiviti Projek Setia Sub Setia cP Kod Akaun Debit (RM} Kredit (RM)
Jabatan BTY Jabatan PTJ
1 005000 15210100 E1R AMS1102 001000 11100000 10.00 0.00
2 005000 15210100 E102 ADAST102 001000 11100000 0.00 10.00
Jumiah 10.00 10.00
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perinal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuir Selesai

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang Lulus .
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8.  Skrin Kelulusan — Pelarasan Jurnal dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Ok .
9. Skrin Kelulusan — Pelarasan Jurnal dipaparkan.
i "?r'ﬁ"mc
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Ok .
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10. sSkrin iISPEKS - Utama dipaparkan.

A  J o = P
Senaral L san Skrin
Bil N ©OD  NORUJUKAN  JABATAN PTJ JENIS URUSNIA( BANK/SYARIKATINDIVIDI AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH moef:égé‘rwam
' SEMUA w r
1 ATCIPIT00002 . 005000 15210100 PatID . 10.00 SEMAK FAZUINA BTE MOHD SALLEH  D1/08:2017 2
o 4 4 Mukaswat 1 dari1 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Langkah Tindakan Catatan
Klik pada ikon untuk paparan menu .
11. Skrin iISPEKS - Utama dipaparkan.
& ] rey = P
1SPEKS MENU @
Ly #A “  Senaral Tugasan Skrin
“ —‘Pf"l:r':""‘“':"‘-rs'l_ e Bl  NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN PTJ JENIS URUSNIAC BANK/SYARIKATINDIVID! AMAUN (RM) STATUS Ny
Froses Permulaan Batet
 _jBatas Per njaan Mengurus dan Threshold SEMUA W
# =5 Peringkat Jabatan S - -
N Batas Parbalanizan banourus dan Threshold 1 1TCIPIOTO0002 - 005000 15210100 PJ1104 10,00 SEMAK FAZLINA I

) Parubahan Pemelaniagn Menqurus dan Theashald 10
« =3 Peringlat PTJ
| Batas Parbalaniaan Menourus dan Thrashold
| Penibahan Perbelaniasn Menqurus dan Threshold
] Senggaraan Makdumat Projak
I Penyediaan k at Bajed
1Penyediaan Waran

[ Proses Bajet
J) Carian
_]Laparan

Lejar AM

4 4 Mukaswati darii B M O

Pangurusan Tunai

Akaun Belum Bayar

« « «lgl

\, Akaun Belum Terima
. Perolehan
. Gaji

\, Pinjaman Kakitangan

€ € € &

Pendahuluan & Tuntutan

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada panel Lejar AM .
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12. Skrin iISPEKS - Utama dipaparkan.

|1SPEKS MENU “

% *  Senaral Tugasan Skrin

’4 Bl NOREKOD  NORUJUKAN JABATAN P14 JENIS URUSNIAL BANK/SYARIKATINDIVID!  AMAUN (RM) STATUS Ny

{1)
PanutupamgMoukaan

2 Bauc 4 ¢ | SEMUA v
1 ATCIPJOTO0002 - 005000 15210100 PJ1101 - 10.00 SEMAK FAZLINA I
o

[E] Penanyaan Stalus Akaun

[E] Intagragi Luar WT KW 4 Mukasuwatl dail B K
‘| Penyelengaraan Penvala Kewangan
1Laporan dan Panyata Kewangan

4, Pengurusan Tunai

A Akaun Belum Bayar
1, Akaun Belum Terima
4, Perolehan

1, Gaji

1, Pinjaman Kakitangan

€ & € « « «

I, Pendahuluan & Tuntutan

1, Pengurusan Aset & Inventori

&

1, Pinjaman
, Pelaburan

4, Perakaunan Projek

€ € " o«

1, Pengekosan Berasaskan Aktiviti

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada panel Carian .

13. Skrin Carian dipaparkan.

¥ Pilinan Carian

Tahun © 2017

Carian Maklumal © Baucas Jumal ~

Jabatan ~

FTJ ~

Modul ~

Jents Jumal ~

No Baucar Jumal ~
Tarikh Bawscar Dari No. Baucar Jurnal al [

17CIPJ110100004
Status Dokumen : " s ) Ditolak

| ATCIPJ 110100004 JURNAL REVERSAL |

e R

Hasil Carian
Bl Tahun 0 v M 4 Mukaswall dail B M @ Tarikh Bauear Madul Jenig Jurnal Dbt (FEM) Kredit (RM) Status
1 2017 Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod 0082017 PINJAMAN RAKITANGAN JURNAL REVERSAL 10.00 10.00 LuLus
2 2017 005000 15210100 17CIPI110100003 02082017 PINJAMAN KAKITANGAN JURNAL NORMAL 1000 10.00 LuLus
3 2017 005000 15210100 17CIPI 110100002 0082017 PINJAMAN KAKITANGAN JURNAL REVERSAL 10.00 10.00 LuLus
4 2017 005000 15210100 17CIPJ110100001 021082017 PINJAMAN KAKITANGAN JURMAL NORMAL 1000 10.00 LuLus
5 2017 05000 15200100 1TCHPJI40100001 02082017 AKAUN BELUM BAYAR JURNAL NORMAL 40,00 4000 LULUS
8 2017 DOS000 15100100 1TCFPIOTO100248 3072017 LEJAR AM JURMNAL NORMAL 2732400 732400 LULUS

Langkah Tindakan Catatan

Pilih maklumat daripada senarai list down padd
medan No Baucar Jurnal .
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14. Skrin Car

ian dipaparkan.

¥ Pilinan Carian

bl

Tahun @ 2017
Carian Maklumal © Baucas Jumal >
Jabatan ~
FTJ ~
Modul w
Jenis Jumal v
Mo Baucar Jumal © 17CIPJ110100004 L B
Taikh Baucar Dari ¢ ™' Hingga L
Status Dokumen © [T Belum Disemak [ Batal [J Semak [0 Kuiri [J Sah [ Lulus [ Ditolak o

Hasil Carian
Bil Tahun Jabatan PTJ No. Baucar Tarikh Baucar Modul Jenis Jumal Dabit (RM) Kredit (RM) Status
1 2017 DASHI0 15210100 ATCIPI1 0100004 O3O82017 PINJAMAN KAKITANGAN JURNAL REVERSAL 10.00 10,00 LuLUS
2 2017 D05000 15210100 17CIPJ 110100003 00872017 PINJAMAN KAKITANGAN JURNAL NORMAL 1000 10.00 LuLus
3 2017 BOS000 15210100 17CIPI10100002 02082017 PINJAMAN KAKITANGAN JURNAL REVERSAL 10.00 10.00 LuLus
4 2017 DI5000 15210100 7CIPI 0100001 OHOR201T PINJAMAN KAKITANGAN JURNAL NORMAL 1000 10.00 s
5 2017 ] 15200100 17CHPJO40100001 02082017 AKAUN BELUM BAYAR JURNAL NORMAL 4000 40.00 LuLus
6 2017 DO5000 15100100 1TCFRIOTOI00248 TR LEJAR AM JURNAL NORMAL 2732400 2732400 LuLus
3 - —
# > = (L4
B pilinan Carian
Tahun © 2017
Carian Maklumal © Baucar Jumal ~
Jabatan ~
FTJ ~
Modul ~
Jenis Jumal ~
Mo Baucar Jumal @ 17CIPJ110100004 ™
Tarikh Baucar Dasi B Hingga i
Status Dokumen Belum Disemak [ Batal [ Semak [0 Kuri [ Sah [ Lulus [ Ditolak
Cari Kosongkan Celak
Hasil Carian
Bl Tahun Jabatan PTJ No. Baucar Tarikh Baucar Modul Jenis Jumal Dibit (RM) Kredit (RM) Statis
|| 2017 005000 15210100 17CIPI110100004 0082017 PINJAMAN KAKITANGAN JURNAL REVERSAL 10.00 10.00 LULUS I
10 W 4 Mukasuat1  dai1 b M & Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Tindakan

Catatan

Double klik pada rekod yang hendk dicetak
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16. Skrin Carian dipaparkan.

& ;] Fay |4
B 2 005000 15210100 E102 AD451102 001000 1100000 000 10.00
Jumiah 10.00 10.00
Maklumat Dikemaskini
Dipertanggung Pembayar
Bil Vot/Dana  Program / Aktivit Projek Setia Sub Setia ce Kod Akaun Debit {RM) Kredit (RM)
Jabatan PTJ Jabatan PTJ
1 005000 15210100 E102 AD451102 001000 11100000 10.00 0o
2 005000 15210100 E102 ADA51102 001000 11100000 0.00 10.00
Jumlah 10.00 10.00
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai
Kemball Cetak Senaral Semak

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Cetak .

17. Skrin iISPEKS - Google Chrome dipaparkan.

KERAJAAN KEGER] JOHOR (KEW.I06E - Pin 1108}
BAUCAR SURNAL Muka Surat 11
{1)
Tamm kewafoanzonr Nt
1
| No Bauear | Tarih Baucse | T
Panin | reesverome | oaoazen |
Kod Jab. Mamyedia 005000 | PERBENDAHARAAN NEGER JOHOR
Kod PTJ Menyedia 5210100 | TIMBALAN PEGAWAI KEWANGAN NEGER! (UNIT PINAMAN)
Parihal dumal 1TGIPS10100801
B Ve | w1 Mogami | P | Se |subses] cr Ko Aenaun (OT) Ao (KT) [ W Pamaris
fry free) ety
. ™ 1ab v
1 | v Jomen [ ssmom | | | | [ s ) 400 | snea | 1itosees
2 | e | omen | renme | | | [ | [ e ) oo | sones | trroseen
J——— [T ) Je———
[—. MOHD FARIZ B8 ROSELAN
- PENOLONG AXAUNTAN GRED W20 | Taikh |mw
Samak FAZLINA BTE MOHD SALLEH
- PENOLONG AXAUNTAN GRED W32 | Taikh |mw
Lulus NOR AZLEENA BT ABDUL RAHUAN
Jrm— PEGAWA TADER GRED bd Tarikn |m'ann
Dibatattan
r— | Taikn |
Wo Rujukan Kehulusae BPIS (1.15) 26519 SIL8 JLD 35(60)
dicesan

Langkah Tindakan Catatan

1 Baucar Jurnal dijana (.PDF) dan sedia untuk dicetak
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18. Tamat proses Pelarasan Jurnal Reversal

A P 53
B 2 005000 15210100 E102 AD451102 001000 1100000 0.00 10,00
Jumiah 10.00
Maklumat Dikemaskini
Dipenanggung Pembayar
Bil Vot/Dana  Program / Aktivit Projek Setia Sub Setia ce Kod Akaun Debit {RM) Kredit (RM)
Jabatan PTJ Jabatan PTJ
1 005000 15210100 E02 AD451102 001000 11100000 10.00 oo
2] 005000 15210100 E102 AD451102 001000 11100000 0.00 10.00
Jumlah 10.00 10.00
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Cantatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai
Kemball Celak Senarsi Semak

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon F’ untuk keluar daripada aplikasi
iISPEKS
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