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Proses Penutupan Baki (Manual) @

Penerangan

Ringkasan Penyerahan ‘
Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iSPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau
Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan  Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen
Semakan Dokumen

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 |1.0 20/07/2020 TTSB Keluaran Versi 1.0
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ISI KANDUNGAN

1.0 GLOSARI ¢ttt 4
2.0 PROSES PENUTUPAN BAKI (MANUAL) ..ot 5
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1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

ISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

MODUL Modul Pinjaman Kakitangan
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2.0 PROSES PENUTUPAN BAKI (MANUAL)

2.1 Skrin Penyedia

1. Skrin iISPEKS Login dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Megeri

LOG Maspk @

| 7ocs1i708ss40 |

Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan
data yang berkenaan.
5 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.
3 Log Masuk
Klik butang
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2. Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.

£ = B =} = P

#  Senarai Tugasan UNUM

Bil MOoDUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI

1 Cadangan Projek Baru

2 Kehlusan Projak Baru

3 Cadangan Projek Sambungan

L Kehlusan Projek Sambungan

5 Pindaan Maldumat Projek

BAJET

B N . .

7 n - = |

P n Kedl Skiin Penyedia

. iSPEKS dipaparkan.

9 n Tark Balk

10 Peruntukan

(2! akiumst Kontrak ]

i nan Harga Dan Tempah .

12 26

10 v M 4 Mukasurat1 dwi22 B M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 216 reke
Senarai Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ URJ;:I‘:GA BANKISYARIKAT/ANDIVIDU AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI
A = & =) = P
2] senorai Tugosen UM
MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI

1 Cadangan Progk Baru

2 Kehlusan Projak Baru

a Cadangan Frojek Sambungan

4 Kehlusan Projek Sambungan

5 Pindaan Maklumat Projek

BAJET

]

8

9

10

" umat Kontrak ]

12 an Harga Dan Tempoh 2

10 v W 4 Mukasuat1 dwizz b M O Memagarkan rekod 1 hingga 10 dari 216 reke

senaral Tugasan MODUL

Bil NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ uR:::II:Gn BANKISYARIKAT/INDIVIDU AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI
avasciptvoidin)

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon “# untuk paparan Menu.

ISPEKS_USER MANUAL_Pinjaman Kakitangan_1.0
Muka Surat 6

edge

technologies




Proses Penutupan Baki (Manual)

4.

Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

A = B e} = P
1SPEKS MENU  Senarai Tugasan UMUM
|, Bajat ¥ Bil MoDuL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
Lejar AM 1 n Projek Baru
Pengurusan Tunai @ 2 Projek Baru
Akaun Belum Bayar Yojek Samiunpan
n Projek S
. Akaun Belum Terima n Projek Sambungan
. Perolehan
. Gail
L Pinjaman Kakitangan
. Pendahuluan & Tuntutan
Pengurusan Aset & Inventori ¥ 10
Pinjaman ¥ ” .
Pelaburan ¥ 12 26
Perakaunan Projek ¥
 Pengekosan Berasaskan Akiivil ¥ M v W 4 Mukasuat 1l dai2z B M O
Pengurusan Kontrak ¥
: Senarai Tugasan MODUL
|, Integrasi Luar ¥ JENIS
| NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ BANK/SYARIKAT/ANDIVIDU
 DMS o = R URUSNIAGA, e
E = o [ = P
1SPEKS MENU % Senarai Tugasan UMUM
& Pin ¢ & B MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
4 3 Permohonan Pinaman 1 n Projak Baru
b] an Pinjaman Kendaragn =
| Permehonan Finjaman Kompuler 2 n Projek Bars
Fermohgnan Pinigman Perymahan 3 ak Sambungan
4 &5 Proses Pe el 4 Jiusan Projek Sambungan
| Panvadisan Surat Setuy Terima sl e i
‘| Panyediaan Sural Perangan 5 oaET an Maklumat Projek
) Penyedaan Gagsan Perumanan g BT Pa
Pambaniukan Lajgr Subsidiar - -
‘| Penutupan Harian E ran Porw
4 5 Arahan Bayaran Finjaman 8 ran Paruntukan Kecil
e 9 ‘Waran Peruntukan Tark Balik
rahan Bayaran Balk Lebihan
4 jaman 10 Findahan Peruniukan
L dumat Kontrak ]
. e . n Harga Dan Ti .
n Balk PinjamaniPengecualian Faedah
valenggarasn Akaun Pinaman 10 v W 4 Mukasuat 1 deri22 B MW ©
Senarai Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ 2l BANK/SYARIKAT/INDIVIDU
il URUSNIAGA h )

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Di bawah folder Pengurusan Pinjaman, Klik
Penutupan Baki.

menu
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6. Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.

% Proses Penutupan Baki

BiL Jenis Permohonan

Jenis Permohonan:

Mo Akaun Pinjaman:] "

No Akaun Pinjaman Tarikh Tamat

Muka surat 1 dail b M O

Amaun Lebinan Bayaran (RM)

&

Status Pinjaman

i~

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada senarai pilihan Jenis Permohonan.

2

Pilih senarai Jenis Permohonan yang berkenaan.

7. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

#  Proses Penutupan Baki

Janis Permohonan: Pinja endaraan v
No Akaun Pinjagan: v

BiL Jenis Permohonan No Akaun Pinjaman Tarikh Tamat Amaun Baki Pinjaman (RM)

M v W 4 Migaswat! |dail b H O

Amaun Lebihan Bayaran (RM)

E

U=

Status Pinjaman

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik butang .
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8.  Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.

— - —
£ — = (=) =
»  Proses Penutupan Baki -
Jenls Permohonan: Pinamen Kenderaan o w
No Akaun Pinjaman: v
CARI PROSES PENUTUFAN
Jenis Permohonan No Akaun Pinjaman Tarikh Tamat Amaun Baki Pinjaman (RM) ‘Amaun Lebihan Bayaran [RM) Status Pinjaman
PFinjaman Kenderaan 18DAPK 1100010 253 54 0.00 AKTIF
Pinjaman Kenderaan 20DBPK 1100006 100.00 0.00 AKTIF
Pinjaman Kenderaan 2008PK1100011 500.00 000 AKTIF
Finjaman Kenderaan 200APK 1100004 5000000 0.00 AKTIF
Pinjaman Kenderaan 200APK 1100005 50.00 0.00 AKTIF
Finjaman Kenderaan 20DAPK 1100007 10,00 0.00 AKTIF
Pinjaman Kenderaan 20DAPK 1100008 10.00 0.00 AKTIF
M ~ H 4 Mukaswatl daril1 » H O Memaparkan rekod 1 hingga 7 dan 7 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Senarai carian akan dipaparkan di ruangan ini.

2|k butang DA

9. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

L Proses Penutupan Baki berjaya. Klik butang
Ok
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10. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

= > —
A = I "
Proses Penutupan Baki —
Jenis Permohonan:  Piniaman Kenderaan w
No Akaun Pinjaman: v
| cam | ProsespenuTuRan
BiL Jenis Permohonan Ne Akaun Pinjaman Tarikh Tamat Amaun Baki Pinjaman (RM) Amaun Lebihan Bayaran (RM) Status Pinjaman
1 Pinjaman Kendsraan 1BDAPK1100010 25054 0.00 AKTIF
2 Pinjaman Kenderaan 200EPK 1100006 100.00 0.00 AKTIF
3 Pinjaman Kenderaan H0DBPIK100011 500.00 0.00 AKTIF
4 Pinjaman Kenderaan 200APK 1100004 5000000 0.00 AKTIF
5 Pinjaman Kendaraan 200APK1100005 50.00 000 AKTIF
] Pinjaman Kenderaan 20DAPK 1100007 10.00 0.00 AKTIF
7 Pinjaman Kendaraan 20DAPK1100008 20072025 10.00 0.00 AKTIF
10 - 1] 4 Muka surat 1 dari 1 » M [« Mamaparkan rekod 1 hingga 7 dari T rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon “# untuk paparan Menu.

11. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

= = —
A = 1 w P
1SPEKS MENU & | | Froses Penutupan Boki
NSy —
a 3 i 1l i i
- Foi Bl B T B Jenis Permohonan: Pinamsan Kenderaan v
Benvelengoarasn Aksun Pinaman
[£) Finiaman Tidak Barhayar (NPL ¥Paringatan Bayaran Bakk | Mo Akaun Pinjaman: -
| oo | proses renuTuran
""""" |
 Pembatalen Piojaman BiL Jenis Permahanan No Akaun Pinjaman Tasikh Tamat Amaun Baki Pinjaman R Amaun Lebil

4 (5 Pwiarazan Jurnal

1 Pinjaman Kenderaan 18DAPK 100010 284 259.54
2 Pinjaman Kenderaan 200BPK1100006 20042022 100.00
3 Pinjaman Kenderaan 200BPK 1100011 2800302022 500.00
4 Pinjaman Kengeraan 200APK1100004 ! 5000000
- Gadaan 5 Prnjaman Kenderaan 200APK1100005 50.00
I_ummw—l [ Finjaman Kenderaan 200AFK 1100007 10,00
4 | Senarai Laporan
I ] T Pinjaman Kendaraan 200APK 1100008 10.00
11z 3l Piniaman Mengiut aman
Parmghanan Mangikut Jenis Dan St
1} fongan Gaj
(1 Surat Perantikan
) Laporan Jurn
PTU0 v WM 4 Mukasuatl dadd1 b M O

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik folder Laporan.

2 Klik folder Senarai Laporan.

3 Klik menu Laporan Penutupan Baki.
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12. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

Il

&9
E

-

3l

#|

#  Penutupan Baki
Laporan Penutupan Baki R
Jenis Permationan | e | s fiekt is required

i - Pinjaman Kenderaan
- Finjaman Komputer i
ingga
- Pinjaman Perumahan L
v v

Tahun

Jabatan
PTJ

No. Ga No. KP Baru ;

e
Lisvaserotoidi0)
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada senarai pilihan Jenis Permohonan.
2 Pilih senarai Jenis Permohonan yang berkenaan.

13. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

2 = 2 ™ I~
% Penutupan Baki
Laporan Penutupan Baki .
Jenis Permohonan : 1 - Finjaman Kenderaan v
Tahun: 2020
Dari Hingga
Jabatan = =
PTJ ~ v
No. Gajl' No. KF Baru : L o

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang .
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14. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

TARIKH : 180772020 KERAJAAN NEGER! PERAK DARUL RIDZUAN MUKA SURAT : 174
MARA: R P LAPORAN PENUTUPAN BAKI

JABATAN : 004000 PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN
PTJ : 00400101 PEJABAT [ PEGAWAI NEGERI)
NO. NAMA NO. A JENIS AMAUN AMAUN STATUS TARIKH
ARALN PEMINJAM NO. KP BARL PERMOHONAN TERTUNGGAK TERLEB BAYAR TUTUP
PINJAMAN REMy [RM) AKAUN
004PK1100003 ABDUL LATIF BISMAIL BA0S 10085987 Pinjaman Kerderaan 0.00 0.00 | PENANGGUHAN
200APK1100005 AZAH BT HJ SAADI B00S03085088 Pinjaman Kenderaan 0.00 0.00 AKTIF
200APK1 100006 AHMAD KAMIL B. MOHAMMAD GHAZALI 610119085215 Pinjaman Kenderaan 0.00 0.00 | ARAHAN BAYARAN
200APK1 100007 RADIAH BT BAHARUDMN 611213105184 Pinjaman Kerdersan 0.00 0.00 AKTIF
200APKT 100008 NORIZAH BT ISMAL B20101086438 Pinjaman Korderaan Q.00 0.00 AKTIF
004PK1100009 SL_KENDERAAN TN Pinjaman Kerderaan 0.00 0.00|  PERIANJAN
200BPK1100002 NORLZAM BT ISMAL G20101085438 Pinjaman Kenderaan 0.00 300.00 | ARAHAN BAYARAN
200BPK1100003 SITINURHALIZA BIO10101 7865 Pinjaman Kenderaan 0.00 200.00 | ARAHAN BAYARAN
2008PK1100004 SL_KENDERAAN 1 Pinjaman Korderasn 0.00 0.00 | ARAHAN BAYARAN
200BPK1 100005 AZAH BT HJ SAADI BOOS03086058 Pinjaman Kerderaan Q.00 0.00 [ ARAHAN BAYARAN

Langkah Tindakan Catatan

1 Skrin cetak untuk Laporan Laporan Penutupan Baki.

15. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

A = ) a —_—
% Penutupan Baki
Laporan Penutupan Baki X

=d

Jenis Permohonan 1+ Pinjaman Kenderaan w
Tahun: 2020
Dari Hingga
Jabatan w w
PTJ: ~ -

No. Ga No. KF Baru

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon F’ untuk Log Keluar.
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