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Proses Penyelenggaraan

Penerangan

Ringkasan Penyerahan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem IiSPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau
Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan  Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Proses Penyelenggaraan

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen
Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 |11 17/04/2017 TTSB Keluaran Versi 1.1
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Proses Penyelenggaraan

ISI| KANDUNGAN
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1.1 SKIiN SEIENQQAIA . ... uuuiiiiiiiiiiiiiie e 2

ISPEKS_USER MANUAL_Pinjaman Kakitangan_1.1
6 o Muka Surat iii

edge

technologies




Proses Penyelenggaraan

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

ISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

SL Pinjaman Kakitangan

PTJ Pusat Tanggungjawab
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Proses Penyelenggaraan

2.0 PROSES PENYELENGGARAAN AKAUN PINJAMAN

2.1 Skrin Selenggara

Skrin ini membenarkan PTJ/JABATAN untuk melakukan proses penyelenggaraan

akaun pinjaman.

1. Skrin Log Masuk 1SPEKS dipaparkan.

LOG Iv1asM

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukkan ID pengguna PTJ/JABATAN.

2 Klik untuk masukkan Kata Laluan.

3 Klik untuk .
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Proses Penyelenggaraan

2. Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan.

Ly ES - = .-
3 | o Main Trte

Senaral Tugasan UMUM
Bil MOoDUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LULUS 2 KUIRI

1 Datar Maklumat Kontrak 1479

Kemasukan Pesan
Pengurusan Kontrak (COM)  Tempatanfnden Kerja

3 Arahan Bayaran z
4 Baucar Jurnal Pelarasan PTJ ] - - - = E . Py
5 Pesanan Tempatan [ . . . . 0

Kemasukan Terimaan
Barang/Perkhidmatan

p TR viaran Perjalanan Udara - - - - 2 o
] Arahan Bayaran - 2
a Baucar Jurnal [] . - - - (1]
10 Dafar Bi a5 - - - - - - 9
1 Baucar Bayasan - Biasa
12 Baucar Bavaran - ADensi Luar - - T
10 ¥ 4 4 Mukasurall (a7 B M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 darl 69 reked
Senarai Tugasan MODUL
Bl noREKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ UR‘:I“S::::GA BANK/ISYARIKATINDVID AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH [Rﬁfll:i:(: :;: IUMEM
¢ SEMUA v Wy ¢

Memaparkan rekod O hingga 0 dari 0 reked

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon # untuk paparan Menu.

3. Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan.

£ (= = (L]
1SPEKS MENU & v Main Title
Bajet # Senaral Tugasan UMUM
LLejar AM ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS2 KUIRI
. Pengurusan Tunai L 1 1470
Akaun Belum Bayar w
. Akaun Belum Terima £ 3
Tempataninden
Perobeh w
uhibdtiel . Kerja
. Gaji ¥ 3 Arghan Bayaran 2
L. Pinjaman Kakitangan =l ||, Baucar Jurna n ,
by Pelarasan PTJ
1, Pendahuiuan & Tuntutan ¥
5 Pesanan Tempatan o - - - - - ]
4, Pengurusan Aset & nventori ¥ Kematukan
1, Pinjaman ¥ [ Terimaan 1
Barang/Perkhidmatan
Pelaburan ¥ Peralehan (PROC)  waran perjalanan
7 = ’
Perakaunan Projek o] Udara
. Penpekosan Berasaskan ARt L Arahan ExyFrn - 2
_Pengurusan Kontrak a2 10 ¥ W 4 Mukasuratl dai? b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 69 reko:
|, Integrasi Luar £
Senarai Tugasan MODUL
| DMS £
Bil NOREKOD NORUJUK, JABATAN PTJ Jeuls BANKI/SYARIKAT: AMAUN (R!  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH b
- URUSNIAG. ) (AGEING DC
¥ SEMUA ~ oy v
Y W 4 Mukasurat0  dai0 » W O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari O reked ™

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada panel Pinjaman Kakitangan.
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Proses Penyelenggaraan

4. Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan.

E (=) = (T3
1SPEKS MENU 4 " Main Title
i o Senaral Tugasan UMUM .
4 Y Fermatgann P Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG  LULUS1 LULUS 2 KUIRI
?| Permohanan Piniaman Kendaraan o s
| Permohonan Pinjaman Komputer 1 ST 1470
5 Permongnan Finjaman Perumahan SR
4 5 Proses Permahonan Kemasukan
. I Pesanan
1Ecnyedigan Surat Seiy Tenm: | 2 Pangurusan Konwak aon
| Penvediaan Sural Parianjian | CoMy Tempatanindan
1 Penyediaan Gadaian Perumahan Kara
2] Pembentykan Laiar Su 3 Arahan Bayaran 3
7| Arahan Bayaran | ., Baucar Jurna
4 (=5 Bayaran Ballk Pinjaman | B Pelarasan PTJ J 0
:w 5 Pesanan Tempatan (] ]
i P_Tg.u:u\n | Kemasukan
e & Tetimaan 1
! e Barang/Perkhidmatan
Peralshan (PROC) ;
S Eiaman Tagk erhayar (14 7 Waran Perjalanan . ,
) Hapus KiraiWite O Udara
| Peniaduslan Semulg | 8 Arahan Bayaran - 2
?| Penutupan Baki | >
10 Mukasurat 1 dari 7 I wan rekod 1 hi 10 dari 69 rakos
2 Pathotoiog Pinaman | H o4 uka sura ari P H OO lemaparkan rel ingga 10 dari 69 reko
7| Pelarazan Jumal
7 Carian senaral Tugasan MODUL
JLaporan JENIS BIL HARI
Bil NOREKOD NORUJUK JABATAN P, ANKISYARIKAT) AMAUN (RI STAT NAMA PEGAWAL TARIKH
r 0 REKOD NO RUJUK: JAB. 4 URUsNiaG BANKS UN (Rl STATUS EG. hEine
1, Pendanuiuan & Tuntutan ¥ ¥ SEMUA ~ o g
e et e Fv 10 v W 4 Muasuat0 ldaio > N O WMemaparkan rekod 0 hingga 0 dan O rekod 7|
£ a T3
» v
Senaral Tugasan Skrin o
EKOD BARU
BIL HARI
Bil  NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN PTJ JENIS URUSHIA BANKISYARIKATINDIVID AMAUN (RM) STATU NAMA PEGAWAI TARIKH
v Y ¥ oD (R $ [AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA r
1 17ACRL1103000 600825015709 RL1103 - PINJAN 18,071.39 SMPAN ]
2 17ACAL1103000 610714015393 RL1103 - PINJAN 10,801.22 SMPAN ]
12,463.17 SMPAN ]

3 1TACRL1103000 620823015789

10 * W 4 Mukasurall  darit B M O

RL1103 - PINJAN

Memaparkan rekod 1 hingga 3 dari 3 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang

REKOD BARU
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Proses Penyelenggaraan

6. Skrin Selenggara 1SPEKS dipaparkan.

£ = .-
*  piihan Carian | @ -
| Jenis Pemohanan :  Pinjaman Perumahan ~|
Jabatan —
L] -
MNo. GajiNo. KP Bary v
No. Akaun Pinjaman e
Hasil Carian
No.Gajll KP Baru No. Akaun Jumiah Tempoh Bayari Ansuran Tarikh Status Surat
il nis Permohonan No. Rekod Nama Fawdah (%
L s ot Pemahon Pinjaman (RM) Pinjaman (RM)  Balik (Bulan) Bulanan (RM) L Permahonan Pinjaman Setuju
0 v W 4 Mukasuratd dariD B M & Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod

Langkah Tindakan Catatan

Pilih maklumat daripada senarai list down padd

1 Jenis Permohonan

7. Skrin Selenggara 1SPEKS dipaparkan.

e .'..‘. -
#  pilinan Carian -
Jeris Parmohonan . Pinjaman Perumanan
Liabatan: 004000 - PEJABAT SETIAUSAHA KERAJAAN NEGER ]
PTJ v
No. GaliNo. KP Baru v
No. Akaun Pinjaman v
(| et | v |
Hasil Carian
No. Gajl KP Baru MNo. Akaun Jumiah Tempoh Bayari Ansuran Tarikh Status Surat
I Permohanan Me. Rekod Nama Faedah (%
B | ers Pammohosar Pemahon pinjaman (RM) ' Pinjaman (RM)  Balk (Bulan) B i Pinjaman Setuju
1 Pinjaman Perumahan 17RL11030001 H1100033  RAZMAN BIN A RASHID 362,000 360 1,005.56 0 20032017 KADLEJAR Setuju
2 Pinjaman Perumahan 17RL11030001 HPH1100034 362,000 360 1,005.56 0 20032017 KADLEJAR
3 nan Perumanan RL11030001 H1100035 362,000 360 1,00556 0 20032017  KADLEJAR
4 Finjaman Perumahan RL11030C HFH1100036 876197 83 0557 0 21032017 GADAIAN
5 Finiaman PRmmanan  GONRZS01ATOA R1 110300 1807138 11 1724 0 Relum Sens
10 v 4 4 Mukasuratl  dar1 B M O Mamaparkan rekod 1 hin rekod

Langkah Tindakan Catatan

Pilih maklumat daripada senarai list down pada

1 Jabatan
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Proses Penyelenggaraan

8.  Skrin Selenggara 1SPEKS dipaparkan

& a = P
# Pilihan Carian -
Jenis Permohonan Pinjaman Perumahan v
Jabatan: 004000 - PEJABAT SETIAUSAHA KFRMMN N;!h v
[ 1. 14100110 - TOURISM JOHOR ~|
No. Gajito. KP Bary v
No. Akaun Pinjaman ~
e | IE—" —)
Hasil Carian
o dmpumatcnen | M e | ORI | o iria raman(u) Gk () Buaan ®0 ™) poruhonan  Paman ot
1 Pinjaman Perumahan 581025015267  17RL11030001 17CHPH1100033 RAZMAN BIN A RASHID 362,000 360 1,005.56 0 20032017 KADLEJAR Setuju
2 Finjaman Perumahan 581025015267  17RL11030001 17CHPH1100034 RAZM IN A RASHID 362,000 360 1,00556 0 20032017 KAD LEJAR Seluju
3 Finjamen Perumahan 581025015267  17RL11030001 17CHPH1100035 RAZMAN BIN A RASHID 362,000 360 1,005.56 0 20032017 KADLEJAR Setuju
4  Pinjaman Perumahan 571220015503  17ACRL11030C 17CHPH1100036  HASHIM BIN HUSSIN 876197 83 0 21032017 GADAIAN Setiju
5 PINAMAN PRMEMANAN  RODRPSOISTNG  17ACRI 110300 MISRAR] RIN JASMAN 1807138 161 1274 0 RAIIMm Sens
0 * W 4 Mukasuratl dai1l b M O Memaparkan rikod 1 hingga 7 dani 7 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Pilih maklumat daripada senarai list down pada PTJ

9.  Skrin Selenggara 1SPEKS dipaparkan

E - =
#  pilinan Carian -
Jenis Permohonan Pinjaman Perumahan v
Jabatan TIAUSAHA KERAJAAN NEGER v
PTJ F .o-mug.\ JOHOR -
1 no.Gajinio, kP Bary B
No. Akaun Pinjaman v
(e NS =
Hasil Carian
B Jonispermotonan "% CHIEEDE o, Rekoa Pu::ﬁ::?;a:] e Plnnanr:‘[';:;' TE':.TEE?;“ Bulm-:'l‘:;';: Faodah () g, 1 Pirslil:::" sse:::
1 Pinjaman Perumahan 581025015267  17RL11030001 17CHPH1100033 RAZMAN BIN A RASHID 362,000 360 1,005.56 0 20032017  KADLEJAR Setuju
2 Pinjaman Perumahan 581025015267  17RL11030001 17CHPH1100034 RAZMAN BIN A RASHID 162,000 360 1,006.56 0 20032017 KADLEJAR Setuju
3 Pinjaman Perumahan 581025015267  17RL11030001 17CHPH1100035 RAZMAN BIN A RASHID 362,000 360 1,00556 0 20032017  KADLEJAR Setuju
4 Pinjaman Perumahan 571220015503  17ACRL11030C 17CHPH1100036  HASHIM BIN HUSSIN 876197 83 10557 0 21032017 GADAIAN Sebiju
5 Piniaman Perumahan RONRISO1STNG 17ACRI 110300 MISRAR| RIN JASMAN 1807138 161 1224 n Ral Se
0+ W 4 Mukasuat! darii B M O Memaparkan rikod 1 hingga

Langkah Tindakan Catatan

Pilih maklumat daripada senarai list down pada

! No.Gaji / No. KP Baru
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Proses Penyelenggaraan

10. Skrin Selenggara 1SPEKS dipaparkan

2 2 = =
# pilinan Carian -
Jenis Permohonan Pungaman Pérumanan W
Jabatan: 004040 - PEJABAT SETIAUSAHA KERAJAAN NEGER v
PTJC 14700110 - TOURISM JOHOR v
No. Gajio. KP Bany -
No. Akaun Pinjaman v
[eon ||
Hasii Carian
o donispermononan M IEER o, Rercn Pu-“;:ﬁ::at.f‘;n: i Pmner:‘['::;‘ T;?::PBT:;” Bulan::‘::';:' Faean 0 l’i:,::::r sseli:::
1 PinjamanPerumahan 581025015267  17AL11030001 17CHPH1100033 RAZMAN BIN A RASHID 362,000 360 100556 0 20032017  KADLEJAR Setuju
2z Pinjaman Perumahan 581025015267 1030001 17CHPH1100034 RAZMAN BIN A RASHID 362,000 360 1,005.56 @ 200372017  KADLEJAR Satju
3 PinjamanPerumanan 581025015267 1ICHPH1100035  RAZMAN BIN A RASHID 362,000 360 1,005.56 0 20032017 KADLEJAR Semju
4 Finjaman Perumahan 571220015503 € 17CHPH1100036  HASHIM BIN HUSSIN 876197 Lx} 105.57 0 21032017 GADAIAN Saljy
L3 Finiaman Pansmahan RONRISO1STNG MISRAR| RIN JASMAN 1807138 161 11224 n Ralum Satisin
M v W o4 Mubasuali gan1 b M O Memaparkan rkod 1 hingga 7 4an 7 rekod
vascriptoid(l

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang

11. Skrin Selenggara 1SPEKS dipaparkan

#  pilinan Carian -

Jenis Permohonan
Jabatan

PT

No. GajiNo. KP Baru

No. Akaun Pinjaman

Pinjaman Perumanan v

004000 - PEJABAT SETIAUSAHA KERAJAAN NEGERI

" e

14100110 - TOURISM JOHOR

Haslii Carian

B gomspermanonon M PIEEN o perca S8 UL Homa Pinjaman (RM)  Balik (Bulan)
1 Pinjaman Parumanan 581025015267 17RL11030007 17CHPH1100033 RAZMAN BIN A RASHID 362,000

2 Pinjaman Parumahan 581025015267 17TRL11030001 17CHPH1100034 RAZMAN BIN A RASHID 362,000

3 Pinjaman Perumahan 581025015267 L11030001 17CHPH1100035 RAZMAN BIN A RASHID 362,000

4 Pinjaman Perumahan 571220015503 1TACRL11030C 17CHPH1100036 HASHIM BIN HUSSIN 878197

Bl Einlaaan Pansmatan_|_ snizemezon_| 12ace aiod MISHARI RIN JASMAN 107120

Jumlah Tempoh Bayar:

o o

o o

Tarikh Status Surat
Permohonan  Pinjaman Setuju
20032017 KAD LEJAR Senju
200372017 KADLEJAR Sakiju
20032017 KAD LEJAR Satujy
210352017 GADAIAN Satju

Relum Setisi

L - e

T T T T

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada Hasil Carian yang berkaitan.
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Proses Penyelenggaraan

12.

Skrin Selenggara 1SPEKS dipaparkan

Makiumat Peminjam

Jenis Urusniaga ©  RL1103 - PINJAMAN PERUMAHAN ~ Tarat Perkhidmatan :  TETAP
Jenis Permahonan © PINJAMAN PERUMAHAN Tarikh Pelantikan : 01072009
No.Rekod: 17RL110300013 Pinjaman KallKe:  ® pertama O Kedua
Jabatan 005000 - PERBENDAHARAAN NEGER| JOHOR » e Fenc“g::w!::[:rm
FTJ: 15200100 - PFEJABAT KEWANGAN NEGERI ~ Tanikh Persaraan Wajib
Jabaten Baru© 005000 Alamat Penuh Tempat Bertugas
PTJBaru: 15210100 PUSAT PENTADBIRAN KOTA
No. GajiNo. KP Baru : 581025015267 > ISKANDAR, NUSAJAYA JOHOR BAHRU
Nama: RAZMAN BIN A RASHID Foskod: 79000

Permehonan Pembiayaan . Individy e Bandar
Jenis Pinjaman ©  AWAM ~ Negen
Jenis Perkniamatan AVAM bt Daerah

Gred Jawatan . PEMBANTU TADBIR (KEWANGAN) GRED W22
Kumgpulan Perkhidmatan . PELAKSANA
Maklumat Gaji
Gaji Pokok (RM) ©  3.680.42
Elaun (RM):  565.00 |

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak Maklumat Peminjam

13. Skrin Selenggara 1SPEKS dipaparkan

£ e =
» Kumputan Perkhidmatan :  PELAKSANA 7
Mk lumat Gaji
Gaji Pokok (RM) - 3,680.42
Elaun (RM): 565,00
Jumiah Polongan (RM):  253.00
Maklumat Pinjaman -
Jenis Pembiayaan Yang diFchon v Calculator
Jenis Rumah e oiEn ok AN BisaS (Y Jumlah
Nilai Harta (RM) Pinjaman
Ked Kategosi Permehonan v
Kalayakan Pembiayaan Maksimum (RM RS B
Amaun Pembiayaan Yang D Amaun Insuran Nyawa (RM) 1,000.00 etahan
Baki Kelay: Amaun | n Kebakaran (RM) 1.000.00 Tempoh
PFinjaman
Tempoh Pembay 160 Jumiah Permohonan Diluluskan (RM) 362,000.00 e
Fagdan Pinjaman (%) ] Farkh Keluluzan Guianan
[ WEE—
MaKIUmat Arahan Bayaran r
Bil Kategori Penerima Bentuk Bayaran Tarikh Bayaran Amaun (RM)  Status Bayaran  Peratus Kemajuan

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak Maklumat Gaiji

ISPEKS_USER MANUAL_Pinjaman Kakitangan_1.1
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Proses Penyelenggaraan

14.

Skrin Selenggara 1SPEKS dipaparkan.

2 & B
» 0 * | 4 Mukasuratl dari1 b M O | O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod | *
Maklumat Baki Pinjaman -
POKOK FAEDAH JUMLAH
Bakd Awal Tahun RM 3,00 RM 3,00 RM 300
Baki Belum Selesai Terkini RM 362.000.00 RM 3.00 RM 362.000.00
Jumlah Bayaran RM 300 RM 3.00 RM 3.00
Tunggakan Awal Tahun RM 3.00 RM 3.00 RM 300
Tunagakan Terkini RM 3.00 RM 3,00 RM 3.00
Bil, Ansuran Bayaran 3 Status Terlebih Bayar @ va Tidak
Bil Ansuran Tunggakan 3 Amaun Terebin Bayar RM 3.00
Status Pinjaman K v Status Tutup Akaun ® g Tidak
Tarnknh Staws Pinjaman 20032017 "' Tarikn Tutup Akaun 20032017 m
Tarikh Kad Lejar 20032017 o
Maklumat Penjadualan -
Jadual Bayaran Bakk
Bil. Tarikh Bayar Bayaran Prinsipal (RM) Bayaran Faedah (RM) Ansuran (RM)
Langkah Tindakan Catatan
1 Selenggara maklumat hanya boleh dilakukan pada
medan Maklumat Baki Pinjaman.
15. Skrin Selenggara 1SPEKS dipaparkan
2 o = B
Bil. Ansuran Tunggakan 3 Amaun Teriebih Bayar RM 3.00
Status Pinjaman K v Status Tutup Akaun ® g Tidak
Tarikh Statug Pinjaman 200032017 " Tarikh Tutup Akaun 20032017 m
Tarikh Kad Lejar 20032017 oy
Maklumat Penjadualan -
Jadual Bayaran Balk
Bil. Tarikh Bayar Bayaran Prinsipal (RM) Bayaran Faedah (RM) Ansuran (RM)
10 - 4 4 Mukasurat 1 dail » M © Memaparkan rexod 1 hngga 10 dari 10 rekod

Maklumat Migrasi
Tarikh Migrasi

Jumiah Telah Dibayar
Baki Yang Belum Selesai

Bi

Ansuran

200032017
RM 300

RM 300

Simpan

Sah Simpan Kosongkan [

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang m
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Proses Penyelenggaraan

16. Skrin Selenggara 1SPEKS dipaparkan

Motifikasi b

# \ Rekod Berjaya Disimpan No
9013

‘!‘J 17RL 11030001

Langkah Tindakan Catatan

L Rekod Berjaya Disimpan. Klik pada butang
Ok

17. Skrin Selenggara 1SPEKS dipaparkan

Jonis Urusniaga :  RL1103 - PINJAMAN PERUMAHAN ~ Tarat Perkhidmatan : TETAP
Jenis Parmahonan @ PINJAMAN PERUMAHAN Tarikh Pelankan: 01072009
Mo.Reked :  17RL110300013 Pinjaman Kall Ke Pertama Kedua
Jabalan: 005000 - PERBEN v Tarikh Pengesahan Dalam
erjamatar
PTJ 15200100 - PEJAB. e Tarikh Persaraan Wajib
Jabatan Baru 005000 Alamat Penuh Tempat Bertugas
PTJBars: 15210100 FUSAT PENTADBIRAN KOTA
Mo, GajiNo, KP Baru w ISKANDAR. NUSAJAYA JOHOR BAHRU
Poskod: 79000
Permohonan Pemt a; 2l Bandar
Jan Neger
Jenis Perkniamatan AVAM » Daerah

Gred Jawatan :  PEMBANTU TADBIR (KEWANGAN) GRED W22
Kumpulan Perkhidmatan © PELAKSANA
Maklumat Gaji
Gaji Pokok (AM) ©  3,680.42

Elaun (RM):  S65.00

Jumian Fotongan (RM) . 253.00

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon v untuk Log Keluar.
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