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Penyediaan Surat Perjanjian

Penerangan

Ringkasan Penyerahan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem IiSPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau
Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan  Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Penyediaan Surat Perjanjian

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen
Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 |11 17/04/2017 TTSB Keluaran Versi 1.1
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Penyediaan Surat Perjanjian
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Penyediaan Surat Perjanjian

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

ISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

SL Pinjaman Kakitangan

BN Bendahari Negeri
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Penyediaan Surat Perjanjian

2.0 PENYEDIAAN SURAT PERJANJIAN

2.1 Skrin Penyediaan

Skrin ini membenarkan Pengguna di Peringkat BN untuk membuat penyediaan

Surat Perjanjian bagi pinjaman Kenderaan, Komputer dan Perumahan kepada
Peminjam.

Sebelum membuat proses Penyediaan Surat Perjanjian, proses setuju terima
perlu dilakukan terlebih dahulu.

1. Skrin Log Masuk iSPEKS dipaparkan

LOG |vlaSLiL®

o e

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukkan ID pengguna.

2 Klik untuk masukkan Kata Laluan.

3 Klik untuk Log Masuk.
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Penyediaan Surat Perjanjian

2. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan

O E - = =
3] 1 Main Trte

Senaral Tugasan UMUM

ail MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
1 Waran Perunitukan Kecil - - - - - 5 . 2
z vearan Peruniukan Tarik Balik - - - - - - - 0
3 Viaran Findanan Pemuntukan a 0
BAJET
4 Luar Jangka ] [
5 ttaran Tambah Luar Jangka ] o
6 Waran Bata 0 [
T Daftar Maklumat Kontrak 1479
Kemasukan Pesanan
Pengurusan Konirak (COM)  Tempataninden Kerja
9 Arahan Bayaran 2
10 Baucar Jurnal Pelarasan PTJ ] - - - - - - o
1 Fesanan Tempatan 0 - - - - - - 0

12 Kemasukan Terimaan .

BaranaBarkhidmatan

10 * 4 4 Mukasuratl |dariti b M O Memaparksn rekod 1 hingga 10 dan 102 rekod

Senaral Tugasan MODUL

JENIS BIL HARI
Bl NoREKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ BANK/SYARIKATINDVID AMAUN (RM| STATI NAMA PEGAWAI TARIKH
D u 8 URUSHIAGA Lo 1A us o [AGEING DOKUMEN)

¢ SEMUA v ERL e

Memaparkan rekod O hingga 0 dari 0 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada simbol menu # .

3. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan

A =) = [t
15PEKS MENU & v/ Main Title
Bajot ¥ Senaral Tugasan UMUM
Lejar AM s Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUsS 1 LULUsS2 KUIRI
. Pengurusan Tunai ¥ - Waran Paruniukan z
Keci
Akaun Belum Bayar w .
N Waran Peruntukan -
Akaun Belum Terima = 1
|, Perolehan U] 0
|, Gaji o ]
. Pinjaman Kakitangan o .
. Pendahuluan & Tuntutan
o ]
 Pengurusan Aset & nventori ¥ i T e
Pinjaman ¥ Kontrak B
T o Kemasukan
o ) Pesanan
Perakaunan Projek 9] = | Pengurusan Konkak inden
(CoM) .
. Pengekosan Berasaskan AKirvill £ "
. Penpurusan Kontrak w 0 v W 4 Mukasuratl  deitl b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 102 reko.
 Integrasi Luar
senarai Tugasan MODUL
|, DMS w
Bil NOREKOD NORUJUK, JABATAN PTJ JEHIS o s KISYARIKAT) AMAUM (R STATUS NAMA PEGAWAI TRy DI-HARI
) URUSNIAG (AGEING DC
SEMUA Y
T K 4 Mukasurall dai0 » W O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari Oreked | ™

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada panel Pinjaman Kakitangan.
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Penyediaan Surat Perjanjian

4. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan

S L (T3
1SPEKS MENU @ " Main Title
e %
Senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK  SEMAK2 SAH SOKONG  LULUS1 LULUS 2 KUIRI
4 =3 Permohanan Pinjaman
.EP rmohonan Pinjaman Kenderaan 1 Waran Peruntukan B
| Permohonan Pinjaman Kemputer Kecil
) Pammononan Piniaman P | Waran Peruntukan i . . . . . a
4 53 Pros | Tarik Balik
dizz 3 | ndahan
3 paser Peru o 0
| Penvediaan ian Farumahan R s waran L 0 0
. ) Pemboniukan Leigr idiarl | : ‘Waran Tambah Luar N ) . i . . .
| Arahan Bayaran | Jangka
4 =3 Bayaran Balik Pinjaman l . o .
3] Terimaan (Panun) | il - - - - - o
3 Terimaan ] = Dafar Maklumal .
4 23 Pengurusan Pinjaman Konirak
] Eayatan Balik Pin Eapdi} Kemasukan
2 Eam a0 A R e Kontrak
1| Finjaman Tigak Berbayar (NPLVPeringatan Bayaran Balik | | :(';E:fr"san e
¥ Hapus Kirairite Off) | .
| Peniadustan Semuly
) Penvtupan Baki 10 ¢ K 4 Muasuatl  daiti b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 102 rekes
‘| Pembatalan Finiaman
[8] Pelacasan Jumal Senaral Tugasan MODUL
o Bil NOREKOD NORUJUK. JABATAN  PTJ JENIS o ANKISYARIKAT, AMAUN (RI STATUS NAMA PEGAWAI TRy DI-HARI
L aporan . j URUSNIAG | IAGEING DC
¥ SEMUA v s g
4, Pendahuuan & Tuntutan ¥
T ~T 10 Y K 4 MukasuratQ dai0 b M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dar O rekod 7
£ & = -
» ¥ Penyediaan Surat Perjanjian
Maklumat Induk =
Tahun Kewangan 2017
Tarikh Semasa : 13042017
Jabatan . 005000 - PERBENDAHARAAN NEGERI JOHOR
pry; 15210100 - TIMBALAN PEGAWAI KEWANGAN NEGERI
Maklumat Carian | ( ) -
[rio. Gasimo. KF Baru “
Ne. Akaun Pinjaman v

=

Maklumat Surat Perjanjian -

Janis Unssniaga
Jenis Parmohonan

No. Gaiil No. KP Baru
No. Akaun Finjaman
Nama

Status Kenderaan
Amaun Dimohon (RM)

Amnain Niluluiskan (RM)
avascriptvoidi(]

Langkah Tindakan Catatan

Pilih maklumat daripada senarai list down pada

1 medan No. Gaji/No.KP Baru .
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Penyediaan Surat Perjanjian

Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan

Maklumat Surat Perjangian

Janis Urusniaga
Jenis Parmohonan
No. Gaji/ No. KP Baru
No. Akaun Pinjaman
Nama

Status Kanderaan
Amaun Dimehen (RM)

Amaun Diluluskan (RM)

& ] (L]
» ¥ Penyediaan Surat Perjanjian
Maklumat Induk -
Tahun Kewangan : 2017
Tarikh Semasa : 130472017
Jabatan © 005000 - FEREENDAHARAAN NEGERI JOHOR
BT4 15210100 - TIMBALAN PEGAVAI KEWANGAN NEGERI
(LINIT PINJAMAN)

Maklumat Carian -

Mo, GajiNo. KF Baru 581{170155?5 : w

Lo Akaun Pinjaman = |
Kosongkan

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Pilih maklumat daripada senarai list down padd
medan No. Akaun Pinjaman

Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan

» v Penyediaan Surat Perjanjian

=

Maklumat Surat Perjanfian

Jenis Urusniaga
Jenis Fermohonan

No. Gajil No. KP Baru

§P1103 - SURAT PERJANJIAN PINJAMAN
PERUMAHAN

Finjaman Perumanan

580123016015

No. Akaun Pinjaman ©  17CIPH1100006
Mama: SARJU BIN A HAMID

Amaun Dimohon (RM) 2,000.00

Amaun Diluluskan (RM) 202000

Tempoh Pembayaran Balik (Bulan) 360
Ansuran Bulanan (RM) 561

Faedan (%) oy

Bayaran Insurans Nyawa (RM) 10.00
Bayaran Insurans Kebakaran (RM) 10,00

Tarikh Kelulusan - DE042017

Tarikh Perjanjian

Muat Naik Dokumen Sokongan

Sula palin fail dan klik kon muat nalk untuk muat nalk dokumen sokongan

Lakasi Fail Pilin Fail

Nama Dokumen

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak pada Maklumat Surat Perjanjian.
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Penyediaan Surat Perjanjian

8.  Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan

A o £
» v Penyediaan Surat Perjanjian
Tempoh Pembayaran Balik (Bulan 360
Ansuran Bulanan (RM) 561
Faedah (%) 0.00
Bayaran Insurans Nyawa (RM| 10.00
Bayaran Insurans Kebakaan (RM) 10.00
Tarikh Kelulusan : 06042017
Tarikh Perjanjian o
Muat Naik Dokumen Sokongan -
it pain Tail dan klik ikon Muat naik uniuk Muat naik gokumen sakongan
Lokasgi Fail Pality Fail
Nama Dokumen
Catatan
Senarai Dokumen Sokongan Yang Telah i Muat Naik
* e
Bil. Mama Dokumen Catatan Fail o Pa
4 »
Simpan Cetak

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Cetak.

9. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan

Perjanjian Pinjaman

@0...) Dl ANTARA KERAJAAN JOHOR | kewodin dacipsds ind dissbut Pomberi Finjaman’ ) sebagai satu phak dan

“Peminjam’ dan miana kandungan ayalnya menghendaki, adatah temmasuk
pinak yang sals g

Menunit Peranjian (uemudian danpada inl dsebul "Perjanian ierebut’) yang Sbul pada ...
Paribulan . I oo (00 ) 8 atac

disebut “Perjual® ) dan Peminjam, Perjual ielah menjual dan Perrirjam telah mermbel ...
{uenudian daripada inl disebul Tana 4 ) yang hedetak dalam MukimvEandar

Baerah Negeri it Lot Noerbor

can yang petan yang

sohuas .

sebaryak RINGGIT MALAYSIA

Langkah Tindakan Catatan

Contoh cetakan Surat Perjanjian Pinjaman. KIik]

1
pada ikon Euntuk cetak.
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Penyediaan Surat Perjanjian

10. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan

£ e} E=S
» v Penyediaan Surat Perjanjian
Tempoh Pembayaran Balik (Bulan 360
Ansuian Bulanan (RM) 561
Faedah (% .00
Bayaran Insurans 10.00
Bayaran insurans " 10.00
Tarikh Kelulusan 060472017
Tarikh Perjanjian - | 13042017 o
Muat Nalk Dokumen Sokongan -

Sila piih fil dan Kik ikon muat naik untuk muat naik dokumen sokongan

Lakasi Fail | P Fail|

Nama Dokumen

Catatan

Senarai Dokumen Sokongan Yang Telah 0 Muat Naik

Bil, Mama Dokumen =

atatan Fail £l
;
IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIEQ;;:=IL

L3
4O,

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Simpan

11. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan

1 Penyediaan Surat Perjangiar

Penyediaan Surat Perjanjian x
Muat Naik Dokumen Sokongar (:) 1
Rekod Benaya Dissmpan| 1

I
.o

Langkah Tindakan Catatan

1 Rekod Berjaya Disimpan. Klik pada butang OK
untuk teruskan.
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Penyediaan Surat Perjanjian

12.

13.

Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan

s & 4
» 7 Penyediaan Surat Perjanjian
Tempoh Pembayaran Balik {Bulan 360 -
Ansuran Bulanan (RM) 561
Faedah (%) 0.00
Bayaran Insurans Nyawa (RM| 10.00
Bayaran Insurans Kebakaran (RM 10.00
Tarikh Kelulusan ©  0GD42017
Tarikh Perjanfian 13042017 o
Muat Nalk Dokumen Sokongan -
il piih fail dan Kik ikon muatnaik urtak muat naik dokumen sokongan
Lakasi Fail | P Fail|
Nama Dokumen
Catatan
$enarai Dokumen Sokongan Yang Telah i Muat Naik
e
Bil. Nama Dokumen Canatan Fail Pa
‘ »
svascriptvoidiD) Simpan Cetak
& =) >
B 1 Main Title
Senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KU1
1 Waran Peruntukan Kecil : .
2 Waran Peruntukan Tarik Balik 0
3 Waran Pindahan Petuntukan ] a
BAJET
4 Wéaran Luar Jangka 0 0
5 Waran Tambah Luar Jangka 0 .y 0
] Véaran Batal 0 Tamat Proses 0
. & . . o Penyediaan Surat
aftar Maklumat Kenirak Perjanjian l’injanan-
Kemasukan Pesanan
Pengurusan Keontrak (COM)  Tempataninden Kerja
9 Arahan Bayaran 2
10 Baucar Jumal Pelarasan PTJ 0 ]
1 Pesanan Tempatan 0 [
Kemasukan Terimaan
2 RaransBarkhidmatan g i
0 ¥ 4 4 Mukaswall daiti B M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 102 rekod
senarai Tugasan MODUL
JEMNIS BIL HARI
Bl NOREK NO RUJUKAN ABATAN PT. ANKISYARIKATANDIVID  AMAUN (RM: TAT NAMA PEGAWAI TARIKH
ALl pacs s uRUsNiaGa  BANKSS DMID) AMALNIRMG: || STATUS s [AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA ~ bz v
Memaparkan rekad 0 hingga 0 dari 0 rekod
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