[

SISTEM PERAKAUNAN AKRUAN
KERAJAAN NEGERI
(iISPEKS)

USER MANUAL

Penyediaan Surat Setuju Terima
(Pinjaman Kakitangan)

Untuk

JABATAN AKAUNTAN NEGARA

ﬂ ,,,,,,f"} MALAYSIA

@g

>

edge

technologies



PENYEDIAAN SURAT SETUJU TERIMA

Penerangan

Ringkasan Penyerahan ‘
Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan
merupakan bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem
ISPEKS ini. Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci
bagaimana sistem ini berfungsi dan memberi gambaran kepada

pengguna bagaimana untuk menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau
Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria
Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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PENYEDIAAN SURAT SETUJU TERIMA

Semakan Dokumen

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Bil

Versi

Tarikh

Dikemaskini Oleh

Catatan

1

1.1

17/04/2017

KJSB

Keluaran Versi 1.1

iISPEKS_USER MANUAL_SL 1.1

Muka Surat ii
edge

technologies



PENYEDIAAN SURAT SETUJU TERIMA

ISI| KANDUNGAN

1.0 GLOSARI ..ttt 1
2.0 PENYEDIAAN SURAT SETUJU TERIMA ... 2
2.1 SKIIN PENYEIA ... 2
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PENYEDIAAN SURAT SETUJU TERIMA

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

ISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

BKP Bahagian Khidmat Perunding

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

SL Pinjaman Kakitangan

BN Bendahari Negeri
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PENYEDIAAN SURAT SETUJU TERIMA

2.0 PENYEDIAAN SURAT SETUJU TERIMA

Skrin ini membenarkan pengguna di peringkat BN untuk menyediakan Surat Setuju
Terima bagi pinjaman Kenderaan, Komputer dan Perumahan kepada peminjam.

Sebelum membuat proses Surat Setuju Terima, proses Permohonan perlu dilakukan
terlebih dahulu.

2.1 Skrin Penyedia

1. Skrin Log Masuk iSPEKS dipaparkan

@ @, PERBENDAT .-i"@ﬁ:lmllh @

LOG Masl.lk_@

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Megeri

SELAMAT DATANG KE SISTEM 15PEKS

fommit 1182 . | 2017-04-05 06:45:01.874 Johor_MIG

KERAJAAN NEGERI JOHOR
DARUL TA'ZIM

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA.

2 Klik untuk masukan KATA LALUAN.

3 Klik pada butang LOG MASUK.
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PENYEDIAAN SURAT SETUJU TERIMA

2. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan

7 & Tetapan = = P
" Main Title
Senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
2 o
3 o
5 fanan Bayaran
Pinjaman Kakitangan (5L} laan Tedmaan
6 "
8
MT* W 4 Mukasuatl |dadi b M O Memaparkan rekod 1 hingg
Senarai Tugasan MODUL
Bl NOREKOD NO RUJUKAN URJ:::G’\ BANK/SYARIKATINDIVIDU ~ AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH ‘MEI:g‘:;:"JMEHJ
¥ SEMUA ~ iy
W W 4 Mukasurati |dad1 b MW © Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Langkah Tindakan Catatan
1 . .
Klik pada simbol menu
3. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan
& Tetapan = = P
1SPEKS MENU 3
SAM ¥
Bajet ¥ SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
Lajar AM ¥ s o
Pengurusan Tunai ¥
_Akaun Belum Bayar ¥ 0
_Akaun Belum Terima ¥ o
. Perolehan L2
Gaji | : %
Pinjaman Kakitangan ¥ I
4, Pendahuluan & Tuntutan &
Pengurusan Aset & inventor 3
Pinjaman ¥
Pelaburan ¥
Perakaunan Projek -
. Pengekosan Berasaskan Aktiviti L Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rakod
Pengurusan Kontrak ¥
integrasi Luar ¥
DMS P BANK/SYARIKATINDIVIDU ~ AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH ‘ma:g‘:;:"m“l
¥ | SEMUA ~ el 4
Memaparkan rekod 1 hingga 10 dasi 10 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada panel Pinjaman Kakitangan.
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PENYEDIAAN SURAT SETUJU TERIMA

4.

5.

Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan

E Tetapan = (T3
1SPEKS MENU % v Main Title
SAM ¥ o senaral Tugasan UMUM
. Bajet ¥ Bil MODUL PROSES SUBMODU SAH SIMPAN  SEMAK. SEMAK 2 SAH SOKONG  LULUS1 LULUS 2 KUIRI
|, Lejar AM ¥ Pal -
1 Pen 2 0
|, Pengurusan Tunai Y] Pinjaman Ki
| Akaun Belum Bayar @ Penyedia
{ Akaun Belum Terima ¥ = . o
. Perolehan ¥
Gaji ¥ 3 0 0
ep &
5
5 Balik Pinjaman =
0" W 4 Mukasuatl | daii B M Memaparkan rekod 1 hingga 10 dar 10 rekod
i) Arahan Bavaran
4 3 Bayaran Balik Pinjaman Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bil NOREKOD NORUJUKAN BANK/SYARIKATIND AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH
URUSNIAGA (RM) (AGEING DOKUI
¢ SEMUA v A ¥
W* W 4 Mukasuratl daii b M Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
£ Tetapan = E g
1SPEKS MENU % v/ Main Title
1. SAM ¥ o Senarai Tugasan UMUM
. Bajet ¥ ail MODUL PROSES SUBMODU SAH SIMPAN  SEMAK. SEMAK 2 SAH SOKONG  LULUS1 LULUS 2 KUIRI
|, Lejar AM ¥
2 0
|, Pengurusan Tunai ¥
| Akaun Belum Bayar
|, Akaun Belum Terima ¥ . o
_Perolehan ¥
4, Gaji ¥ 0 0
ep &
[+ =5 Permohanan Pinjaman
'.F Til laan Gadalan Perumahan
= & = - . 0l Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
) Pambentukan Leia Subsidiari
] Arahan Bavaran
4 3 Bayaran inj Senarai Tugasan MODUL
i) Tenmaan (Penun
JENIS BIL HARI
) Bil NOREKOD NORUJUKAN BANKISYARIKATIND AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH
URUSNIAGA (R [AGEING DOKUI
' SEMUA v i g ¥
0 M 4 Mukasurat 1 daii b M Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 10 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada Penyediaan Surat Setuju Terima.
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PENYEDIAAN SURAT SETUJU TERIMA

6. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan

% v Penyediaan Surat Satuju Terima

Makiumat induk

Tahun Kewangan
Tarikh Semasa

Jabatan

Maklumat Carian

Jenis Permohonan

No.GajiNo. KF Baru :

Maklumat Surat Setuju Terima

Jenis Urusniaga
Janis Permanonan
No. Gajio, KF Baru
Mo, Akaun Pinjaman
MNama

Jenis Pinjaman
Stas Kenderaan

Agrsaun Dime

(RM)

Amaun Diluluskan (RM)

Pl

2016
24112016

001000 - FEJABAT PENGELOLA BIJAYA DIRAJA

11100100 - PENGELOLA BLIAYA DI RAJA - KELAS 1

v

Tetapan + (£

Can Kosangkan

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Pilih  maklumat
pada Jenis Permohonan.

daripada

senarai list

down

7. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan

¥ ' Penyediaan Surat Setuju Terima

Maklumat Induk
Tahun Kewangan
Tankn Semasa
Jabatan

FTJ

Maklumat Carian

Jenis Permahonan :

Mo.GajiNo. KF Baru :

Makiumat Surat Setuju Terima

Jenis Urusniaga
Jenis Permehenan
No. GajifNo. KP Bar
No. Akaun Finjaman
Nama

Jenis Panjaman
Status Kenoeraan
AN Dime

Amaun Diluluskan (RM)

016
2412016
001000 - FEJABAT PENGELOLA BIJAYA DIRAJA

11100100 - PFENGELOLA BLIAYA DI RAJA - KELAS 1

Pinjaman Komgauter

Tetapan v =

Can Kosangkan

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Pilih  maklumat
pada No.Gaji / No.KP Baru.

daripada

senarai list

down
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PENYEDIAAN SURAT SETUJU TERIMA

8.

Skrin Penyediaan iISPEKS dipaparkan

» ' Penyediaan Surat Setuju Terima

Makiumat induk
Tahun Kewangan
Tarikh Semasa
Jabatan
L)
Makiumat Carian

Jenis Permahonan :

No.GajiNo. KF Baru

Maklumat Surat Setuju Terima

Jenis Unusniaga
Jenis Permanonan
No. GajifNo. KP Baru
No. Akaun Pinjaman
Nama

Jenis Finjaman

Status Kenoeraan

Aaun Dimohon (RM)

Amaun Diluluskan (RM)

001000 - FEJABAT PENGELOLA BIJAYA DIRAJA

11100100 - PENGELOLA BLIAYA DI RAJA - KELAS 1

Pinjaman Komguter

530418715296

Tetapan =

[ C2

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada Butang Cari.

9.

Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan

% v Penyediaan Surat Setuju Terima
Makiumat induk

Tahun Kewangan
Tarikh Semasa
Jabatan

L7 H
Maklumat Carian

Jents Permohonan

No.GajiNo. KF Baru -

Senarai No. Akaun

Bil.  Jenis PUIFO'\OHGH :

Wr M 4 Mukasurat! dail b M

Makiumat Surat Setuju Terima

Jenis Unusniaga

2016
24112016
001000 - FEJABAT PENGELOLA BIJAYA DIRAJA

11100100 - PENGELOLA BIIAYA DI RAJA - KELAS 1

Pinjaman Komguter

580410715296

Gajil KP Baru No. Akaun Jumiah Tempoh Bayar Ansuran
n
Pemohon Pinjaman harma Pinjaman (RM)  Balik (Bulan)  Bulanan(Rhy | oroan (%)
1] Pinjaman Komputer | 580419715285  16CHPCSLO0004  NATRAM BINTIZAM 3,000.00 24 13027 400

(=]

Tetapan =

(T3

Can Kosangkan

Tarikh Status Status Surat Setuju
Permohonan  Permohonan  Pinjaman Terima
10112016 LULUS2  PERJANJL  Setuju
Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

Klik pada Panel Senarai No.Akaun.
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PENYEDIAAN SURAT SETUJU TERIMA

10. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan

2 Tetapan = i-

# ¥ Penyediaan Surat Setuju Terima
Maklumat inguk - m

Tahun Kewangan: 2016

Tarikh Semasa: 24112016
Jabatan: 001000 - PEJABAT PENGELOLA BIJAYA DIRAJA

FTJ: 11100100 - PENGELOLA BIJAYA DI RAJA - KELAS 1

Maklumat Carian -

Jenis Permohonan: | Pinjaman Komguter

No.GajiNo. KP Baru: 580418715298

Can Kosongkan
Senarai No. Akaun
N No Gajil KP Baru No. Akaun Jumlah Tempoh Bayar Ansuran Tarikh Status Status Surat Setul
B Jenis Permohonan ! o Nama R, Tempoh BEvaey A Esadah (% u
Pemohon Pinianan Piiamon (RM) Bl (Bulan) _ Bulanan Permahonan  Permohonan Pinjaman  Terima

a0 e lwer reuwa oo

580419715286 i 1GCHPCSLO0004  NATRAH BINTI ZAM

v W 4 Mukasurat1 dait b M O Memnaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Makiumat Surat Setuju Terima -

Jenis Unusniaga

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat Induk,Maklumat Carian dan

1 senarai No. Akaun.

11. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan

A Tetapan B
% ' Penyediaan Surat Setuju Terima C |

Maklumat Surat Sefuju Terima E 7

Jonis Urusniaga:  SP1102 SURAT PERJAMJIAN PINJANMAN KOMPUTER
Junis Permohonan @ PINJAMAN KOMPUTER
Mo, GajiMo. KP Baru: 580419715296
No. Akaun Pinjaman .  18CHPCSL00004
Nama: NATRAH BINTI ZAM
Amaun Dimohon (RM):  3.000.00
Amaun Diluluskan (RM):  3,000.00

Tefngah Pemibayaran Balik (Bulan): 24

Ansutan Bulanan (RM): 13037
Faedah(%): 400

Tankh Kelulusan: 101112016

Muat Naik Dokumen Sokongan N

Sila pilih fail dan Kik ikon muat naik untuk muat naik dokumen sokongan

Lokasi Fail PILM FAIL

Nama Dokumen

Calatan :

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada Ikon “ untuk tutup semakan maklumat.
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PENYEDIAAN SURAT SETUJU TERIMA

12. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan

£ Tetapan v
® " Penyediaan Surat Setuju Terima
Can
Maklumat Surat Setuju Terima
Jenis Urusniaga - SP1102 SURAT PERJANJIAN PINJAMAN KOMPUTER
Jenis Permohonan @ PINJAMAN KCMPUTER
No. GajiNo. KP Baru - 580419715206
No. Akaun Pinjaman - 16CHPCSL00004
Nama @ NATRAH BINTI ZAM
Asaun Dimohon (RM): 3.000.00
Amaun Dilulyskcan (RM): 3,000.00
Temgoh Pembayaran Balik (Bulan): 24
Ansuran Bulanan (RM):  130.27
Faedah (%): 4.00
Tarikh Kelulusan : 100112016
Muat Naik Dokumen Sokongan
Sila pilih fail dan kiik ikon muat naik untuk muat naik dokumen sokongan
Lokasi Fail :
Nama Dokumen ;
£ Tetapan v
¥ ' Penyediaan Surat Setuju Terima
Faedah (%): 4.00
Tarikh Kelulusan = 10/11/2016
Muat Naik Dokumen Sckongan
Sila pilih fail dan kiik ikon muat naik untuk muat naik dokumen soko
Lokasi Fall . Cfakepathidesting1 PILIH FAIL
Nama Dokumen : | | s tessis requires
Catatan :
Senarai Dokumen Sokongan Yang Telah Di Muat Naik
L
Bil. Nama Dokumen Catatan Fail Padam|
F F Training Manual - Proges Pengurusan Tunai v1.1.d9¢ x
0% H 4 Mgasuratl daii b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dan 1

Langkah Tindakan

1 Kunci masuk pada Nama Dokumen

Catatan
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PENYEDIAAN SURAT SETUJU TERIMA

14. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan

» v Penyediaan Surat Setuju Terima

Muat Naik Dokumen Sokongan

F

Sila pilih fail dan kik ikon muat naik untuk muat naik dakus

okangan

Fail | | Cfakepaihidesting 1.t PILIH FAIL
Nama Dokumen ;  tesq

Catatan

Senarai Dokumen Sokongan Yang Telah Di Muat Naik

Bil. Nama Dokumen

Catatan
F

Fail Padan|

Training Manual - Proges Pengurusan Tunai vi 1 doc x

Tetapan ~

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dan

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Kunci masuk pada Catatan.

15. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan

% v Penyediaan Surat Setuju Terima

Faedah (%

Muat Naik Dokumen Sokongan

Lokasi Fail . | Cdakepatitesting? bt

ma Dokumen ;  test

testng
Catatan

Senarai Dokumen Sokongan Yang Telah Di Muat Naik

Bl Nama Dokumen
F

0" KW 4 Mukasurall darii

o

Tarikh Kelulusan = 10/112016

Sila pilih fail dan ki ikon muat naik untuk muat naik dokumen sakos

ngan

£
PILIH FAIL
Catatan
F

Training Manual - Proses Pengurysan Tunai vi 1.00¢ =

Memaparkan rekod 1 hingga 1.dari 1 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada lIkon

1 muat naik Dokumen.
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PENYEDIAAN SURAT SETUJU TERIMA

16. Skrin Penyediaan iISPEKS dipaparkan

17.

Senarai D

Muat Naik Dokumen Sokongan

" Penyediaan Surat Setuju Terima

KUMEN Sokongan Yang Tetah D Muat Naik

-

\l) C:'-;Te'!Sokor-;?:.Berl?' fuat |

£ ¢
ama Dokumen —ata J\:c:\'\
x
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada Butang OKk.
Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan
E Tetapan = = i
» ¥ Penyediaan Surat Setuju Terima
Tarikh Kelulusan 7
Muat Naik Dokumen Sokongan -
Sila pilin fall dan kik ikon muat naik untuk muat naik dokumen sokongan
Lokasi Fail
Senarai Dokumen Sokongan Yang Telah Di Muat Naik
-
: m::'\ TE:‘.I:““ 3: :E:T TEST UF: algﬂ dogx J!m
0 ‘v M4 Mukasurat i

Setuju Terima

Tidak Setuju

maparkan rekod 1 hingga 1dan 1

rikad

Cetak Perakaunan

Tindakan

Catatan

Klik pada Butang Setuju Terima.
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PENYEDIAAN SURAT SETUJU TERIMA

18.

19.

Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan

=Rt

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada Butang Ya.
Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan
@ Saens
b
Langkah Tindakan Catatan

1

Rekod telah Berjaya dikemaskini. Simpan No
Rekod. Klik pada Butang OK.
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PENYEDIAAN SURAT SETUJU TERIMA

20. Skrin Penyediaan iISPEKS dipaparkan

%] Tetapan = i
# o Penyediaan Surat Setuju Terima
Tarikh Kelulusan - 10V112016
Muat Naik Dokumen Sokongan -
Sala pilih fail dan kiik (kon muat naik untuk muat nalk dokumen sokongan
Lokasi Fail PILIH FAIL
Nama Dokumen
Catatan :
Senarai Dokumen Sokangan Yang Telah Di Muat Naik
tc
Bil. Nama Dokumen Catatan Fail Padam
1 J M £ wornkfow Jocx x
»
0 W 4 Mukasuratl darit » M O Memaparkan rekod 1 ot .o kod
Setuju Terma

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada Butang Cetak.

21. Tamat bagi Proses Penyediaan Surat Setuju Terima.

7 Tetapan = = P
% % Penyediaan Surat Setuju Terima
Tarikh Kedulusan :  10/11/2016
Muat Naik Dokumen Sokongan -
Sila pilin tail dan kiik ikon muat naik untuk muat naik dokumen sokongan
Lokasi Fail PILIH FAIL
Nama Dakuman
Tamat Bagi proses Penyediaan Srat Setuju
Catatan T :
Senarai Dokumen Sokongan Yang Telah Di Muat Naik
tc
BiL Nama Dokumen Catatan Fail Padam
1 i M gm workdiow docx x
v
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