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Arahan Bayaran @

Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk
menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.1 10/10/2019 TTSB Keluaran Versi 1.1
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ISI KANDUNGAN

1.0 GLOSARI . ¢ttt f R 4
2.0 PROSES ARAHAN BAYARAN ..o 5
2.1 SKIN PENYEAIA ...ttt n e 5
2.2 SKIN PENYEIMAK ...ttt nnnnnnnnnes 18
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Arahan Bayaran @

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

ISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
PROC Modul Perolehan

iSPEKS_USER MANUAL_Perolehan_1.1
Muka Surat 4
Elthetaedge

technologies




Arahan Bayaran @

2.0 PROSES ARAHAN BAYARAN
Proses ini diguna pakai untuk tujuan mengeluarkan Baucar Bayaran bagi Pesanan
Tempatan dan Waran Perjalanan Udara. Proses ini dilakukan pada peringkat PTJ dan
akan dihantar ke Modul AP untuk diluluskan.

2.1  Skrin Penyedia
Pegawai Penyedia PTJ akan membuat kemasukan maklumat Arahan Bayaran
berdasarkan jenis baucar bayaran yang berkenaan. Rekod akan dihantar ke Pegawai

Penyemak PTJ untuk semakan maklumat.

1. Skrin iISPEKS Login dipaparkan.

e 1SPEKS
Sistem Perakaumnan Akruan Kerajean Megeri

LOG Maspk @)

I 700617085540 |

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan

1 data yang berkenaan.

Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.

3 Klik butang LOG MASUK.
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Arahan Bayaran

2. Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.

= —
S - =) =
ﬂ Senaral Tugasan UMUM
Bil n MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
3
j BAJET
L}
7
a
9
1
z
o v 4 lemaparkan rekod 1 hingga 10 dari 142 reke
Senarai Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ lml‘:f:::“ BANKISYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) STATUS

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon # untuk paparan Menu.

3. Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.

2 ] ) =T

[1SPEKS MENU @

Bajet w SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLws 2 KUIRI

Lejar AM ¥ -

Pengurusan Tunai W

Akaun Belum Bayar (:) W

Akaun Belum Terima W

Perolehan H|

Gaji ¥

Pinjaman Kakitangan w

Pendahuluan & Tuntutan ¥

. Pengurusan Aset & Inventori L3

. Pinjaman =3

. Pelaburan ¥

Perakaunan Projek w

Pengekosan Berasaskan Aktiviti W lemaparkan rel hingga 10 dari 142 reke

Pengurusan Kontrak ¥

Integrasi Luar s JENIS

o o URUGAGA EANKI SYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) STATUS

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik menu Perolehan.
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4. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

4 - *"‘
1SPEKS MENU Senarai Tugasan UMUM
. Bajet Bil MODUL PROSES SUB MODUL SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
Lejar AM ¥ 1 Cadangan Frogl
Pengurusan Tunai ¥ 2
Akaun Belum Bayar ¥ 3
Akaun Belum Terima ¥ N BAJET
©_ perolenian a
a =3 Pesanan Tempal °
4 (= Pesanan Tem, T
8
9 64
12
10 b M 4 Muka surat 1
I Senarai Tugasan MODUL
4 (=3 Pelarasan Jurnal _ JENIS N .
) Petaras: o~ Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN P12 e BANK/SYARIKATIN
. !
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik menu Arahan Bayaran.
5. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.
P 3 ) = P
1SPEKS MENU « Senarai Tugasan UMUM
, Bajet Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
, Lejar AM 1 Cadangan Fro
Pengurusan Tunai 2
Akaun Belum Bayar 3
Akaun Belum Terima ‘ BAJET
B
i
8
9 4
12
10 b M 4 Muka surat 1
Laatan savaran] Senarai Tugasan MODUL
4 (=3 Pelarazan Jurna ) JENIS g .
3 Pelarasan Jurnak « Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN P1a e, BANK/SYARIKATIN

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Pilih menu Arahan Bayaran.
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6. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

B 7 Main Titke o

Senarai Tugasan Skein

| REKOD BARU

BIL HARI

Bl NO REKOD NORUJUKAN  JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATINDNVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA v
0.00 YEDIA-D0SD 30
2 30
3 0.00 SIMPAN 1

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Rekod Baru.

7. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

¥ Maklumat Induk

HARAAN
n (Fegawal Kewangan Neger

Arahan Bayaran

Maklumat Penerima N

No., KP/ Nama Penerima/ Alamat Penerima No, Telefon — — No. Cok/ Tarikh Cek/

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik senarai pilihan Jenis Baucar Bayaran.

2 Pilih senarai Jenis Baucar Bayaran yang berkenaan.
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Arahan Bayaran

8.  Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.

A -] oy =T
¥ Maklumat Induk
Arahan Bayaran -
ARAHAN BAYARAN-PESANAN TEMPATAN v
I{i This field is required
ALAMAT
Maklumat Terimaan Barang
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik senarai pilihan Nama Pembekal.
2 Pilih senarai Nama Pembekal yang berkenaan.
9. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.
2 2 = =
% Maklumat Induk
Arahan Bayaran -
Joni ARAHAN BAYARAN-PESANAN TEMPATAN w
Mam ADSDITH202T4 - AA DHodni ~
L EfT| vI
Maklumat Terimaan Barang |
Langkah Tindakan Catatan
1 Pilih senarai Kod Bank AN/BN yang berkenaan.

iISPEKS_USER MANUAL_Perolehan_1.1

Muka Surat 9

edge

technologies
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10 Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

% Maklumat Induk

araan (Pegawal Kewangan Negeri)

Arahan Bayaran

10 ARAHAN BAYARAN-FESANAN TEMPATAN v

ABBD1TH2E2T4 - AA DUA E

RPRISE ~

w

—0

Pamfaktoran:  Tidak
s
Fgrihg! This field ts reguired.

Maklumat Terimaan Barang

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan Perihal.

Pada medan Perihal, masukkan data sebagai
contoh "QA TEST UM".

2

11. Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.

= =
~ B - |
» H
dak v
QA TEST UM
Periha
Makiumat Terimaan Barang .
P taran Invoi reditDisk
il AT r Tarikh Akhir e Nota Penghantara Invois Nota KredivDiskaun
il . : -
Tesima Barang S Tarikh Ho. Invars Tarikh Taribh Terima e () Jenis Nota Rujukan Nota A
e Qish Kevangan
|1 seoseToznzse 0102018 QA TEST UM N123 gaMoENa 0 |
10 4 Mukasurat 1 dar 1.k M. & apark a3 1 o

Langkah Tindakan Catatan

1 Dwiklik pada No Rekod yang berkenaan.
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Arahan Bayaran

12. Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.

QA TEST UM

Maklumat Terimaan Barang

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada medan No. Invois.
2 Pada medan No. Invois, masukkan data sebagai
contoh "INV-123".
3 Klik pada medan Amaun Invois (RM).
4 Pada medan Amaun Invois (RM), masukkan data
sebagai contoh "150.00".
5 Klik pada ikon kalendar.

13. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

Maklumat Terimaan Barang

E

=

Langkah Tindakan

Catatan

1 Pilih tarikh yang berkenaan.
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Arahan Bayaran

14.

15.

Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

Tidak v

QA TEST UM

Maklumat Terimaan Barang

L
I

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada ikon kalendar.

Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

Maklumat Terimazn Barang

Langkah Tindakan

Catatan

1 Pilih tarikh yang berkenaan.
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Arahan Bayaran @

16. Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.

Mesg) Paranyaan | x

@) Adakah Anda Pasti Untuk Menyimpan
&/ Rekod?

| _J v ]

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Ya.

17. Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang OK.
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Arahan Bayaran

18. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

= — 5
& - [ P
» ET - Kadar Dikecualican 0 0.00 0.00 -
ZT - Kadar Sifar ] 0.00 0.00
Maklumat Kuiri Semasa
M * W 4 Mukaswat® |dai0 » M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 reked
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil. Canatan Hod Sebab Perinal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai
Senarai Semak

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Senarai Semak.

19. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

= —_—
& e [*Y [
» ET - Kadar Dikecualican 0 0.00 .00 B
ZT - Kadar Sifar 0 0.00 0.00
Maklumat Kuiri Semasa
BiL. Perkara =
CANPIIA PEMBERIV KONrAI0! Tarkn knvois! No Invois,
1 fs Mama Bank, Invois Diperaiol, No Syanikat, Resit Asal
Putangan FT.
M v H 4 Mikaswat® |dadi0 » MW O L 2 Memaparkan rekod 0 hingga O dari 0 rekod
2 Tahun Kewangan Semasal Akaun Kena Bayar! APSS (@)
3 Pesinal Baucar Bayaran
- 4 Akaun Dipertanggungian
Maklumat Kuiri Terdahulu 5 “Pastikan samada melalui kaedah Femeakioran Pembekal | Kontrakior - Sijil
Pemfaktoran
Bil. Catatan Kod 5 *Goods Received Note ! Delivery Order Nama Pegawai Kuiri Selesai
ki *Sijil APSS i
Senaai Semak Simpan Bata Sah Simpan Kosongian e

Langkah Tindakan Catatan

1 Tandakan checkbox untuk memilih dokumen
senarai semak yang berkenaan.
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Arahan Bayaran

20. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

& i ] Fey = [
» ET - Kadar Dikecualican 0 0.00 0.00 [
ZT - Kadar Sifar 0 0.00 0.00
Maklumat Kuiri Semasa
M “Nobs Pengeluaran Tetah Ditandatangars (Sis%em Pinjaman) i
-3 *Jadual Bayaran Balik Telah Disediakan (Sistem Pinjaman)
] “Aranan Bayaran Tela!
M * H 4 Muaswat® |dai0 » M O 7 *Aranan Bayaran Kepada Bank Telan Cikeluarkan (Sistem Pelaburan) Memaparkan rekod 0 hingga O dari 0 rekod
B “Dokumen Lain Yang Menyokang Bayaran
Dokumen Lain-lain
Maklumat Kuiri Terdahulu k] o
Bil. Catatan LT Nama Pegawai Kuir Selesal
Simpan [+
Senarai Semak Simpan Batal Sah Simpan Kestnokan e
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Simpan.
21. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.
- —
£ = Ty
Maklumnat Kuiri Semasa
Senarai Semak x
10 & ~Araha
Dok \i) Makiumat Berjaya Disimpan
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil. Catatan Kod S¢ Nama Pegawail Kuir Selesai

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik butang OK.
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22. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

= _—
2 b - Lo
» ET - Kadar Dikecualican 0 0.00 0.00 e
ZT - Kadar Sifar ] 0.00 0.00
Maklumat Kuiri Semasa
£ “Nabs Fengeluaran Tetah Ditandatangar (Sister Pinjaman) =
E"3 *Jadual Bayaran Balik Telah Disediakan (Sistem Pinaman)
5 “Arahan Bayaran Telan Dikuluskan (Lejer Kecil)
0 v W o4 Mukaswat0 |gaio » M O a7 “Arahan Bayaran Kepada Bank Telan Dikeluarkan (Sistem Pelaburan) Memaparkan rekod O hingga O dari 0 rekod
B “Dokumen Lain Yang Menyokong Bayaran
Dokumen Lain-ain
Maklumnat Kuiri Terdahulu )
Bil. Catatan Kol 54 Nama Pegawai Kuiri Selesal
=N

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik simbol x untuk menutup popup Senarai Semak.

23. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

= —
£ i =} =
» ET - Kadar Dikecualikan 0 0.00 0.00 o
ZT - Kadar Sifar ] 0.00 0.00
Maklumat Kuiri Semasa
M * W 4 Mukaswat® |dai0 » M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 reked
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil. Canatan Hod Sebab Perinal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai
Senarai Semak

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang Sah Simpan.
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24. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Ya.

25. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang OKk.
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Arahan Bayaran

26.

Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik ikon 2 untuk Log Keluar.

2.2 Skrin Penyemak

Pegawai Penyemak PTJ akan membuat semakan maklumat Arahan Bayaran yang

berkenaan. Sekiranya terdapat kesalahan maklumat, Pegawai Penyemak boleh

membuat Kuiri. Rekod Arahan Bayaran yang tiada kesalahan akan dihantar ke Modul

AP untuk diluluskan.

Skrin iISPEKS Login dipaparkan.

e 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negern

LOG Maspk @)

| 700517085540 |
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Arahan Bayaran

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan

1 data yang berkenaan.

Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.

3 Klik butang LOG MASUK.

2. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.

= =
A i =) =

¥ Senaral Tugasan UMUM

Bil MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI

11 Pengurusan Konirak (COM - 1] - - - - (]

12

1g P van (PR ! @

2 1]

10 v W 4 Mukasuwat1  daiis B M O Memagarkan rekod 1 hingga 10 dari 148 reke

Senarai Tugasan MODUL

il NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ “Rd::':“ BANK/SYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) STATUS

Langkah Tindakan Catatan

1 Dwiklik pada jumlah di ruangan Semak.

3. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.

ES i [} -
% Senarai Tugasan UMUM

Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLUS 2 KUIRI

53N Konrak (COM Jai

Parciehan (BR
10 - M 4 Mukasurat 1 darit5 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 148 rek
Senarai Tegasan MODUL

JENIS
o NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ T BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS

Langkah Tindakan Catatan

1 Tarik ke bawah untuk melihat paparan rekod.
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4. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.

= =
A 1 = =
» - 4
a
]
P an (PRO
0
> D 8
o - 4 Mukasurat 1 daritE b M & Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 148 reke
Senarai Tugasan MODUL
JENIS - 3
NO REKOD O RUJUKAN JABATAN  PTJ BANKISYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
Bil URUSNIAGA
SEMUA
07 - 4 4 Mukasurat 1 garit » MO Memaparkan rexod 1 Ningga 1 0an 1 rek:

Langkah Tindakan Catatan

1 Dwiklik pada No Rekod yang berkenaan.

5.  Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.

A Fa -
» |amanan Bayaran (1‘ “]
QA TEST UM
Peiha
PMakiumat Terimaan Barang -
Nota Penghantaran Invoi Nota Kredit/Diskaun
Bil.  No.Dokumen Tarlkh Alhir Catatan e e il
4 No. Nota Tarikh Terima
Terima Barang Tarikh Mo. Invois Tarikh Amaun (RM) Jenis Nota Rujukan Nota A
Penghantaran Oleh Kewangan
9DAPTO300250 08102019 QATEST UM N123 0aM0RMY 1NV-123 101102018 TIADA

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Semak Maklumat Arahan Bayaran.

2

Tarik ke bawah untuk paparan seterusnya.

iISPEKS_USER MANUAL_Perolehan_1.1

Muka Surat 20
edge

technologies
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6. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.

A 3 o =] (2
» ET - Kadar Dixecualikan ] 0.00 0.00 -
ZT - Kadar Stfar ] 0.00 0.00
Maklumat Kuiri Semasa
Bil. Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Obeh Nama Pegawai Kuiri
Makiumat Kuiri Terdahulu -
Bil. Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Obeh Nama Pegawai Kuiri Selesai
O
Senarai Semak Semak Kuiri
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Semak.
7. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.
Maklumat Kuiri Sermasa
Bil. Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Cleh Nama Pegawai Kuiri
Mesej Pertanyaan x
)
Maklumat Kuin Terdahulu

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Ya.
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Arahan Bayaran

8.  Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang OK.

9. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.

o - ih =1
~ 3 a
»
Senarai Tugasan Skrin
. NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PIJ JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
SEMUA 4
0% W 4 Mubkaswatl daid0 b M © Memaparkan rekod 1 hingga © dar 0 rokad
Langkah Tindakan Catatan

1

=
Klik ikon L untuk Log Keluar.
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