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Ringkasan Penyerahan 

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk 

membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan 

bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iSPEKS ini. 

Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem 

ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk 

menggunakan sistem tersebut.  

Aliran Kerja atau 

Aliran Tugas 

Sila rujuk lampiran yang disediakan 

Kriteria 

Penerimaan 

Tidak berkenaan. 

Keputusan Ujian 

(Jika berkaitan) 

Tidak berkenaan. 

Komen Tidak berkenaan. 
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen 

Semakan Dokumen 

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan 

1 1.1 22/10/2019 TTSB Keluaran Versi 1.1 
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1.0 GLOSARI 
 

Terma Keterangan Proses 

TTSB Theta Technologies Sdn Bhd 

iSPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri 

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia 

PROC Modul Perolehan 
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2.0   PROSES WARAN PERJALANAN UDARA - BUKAN PUKAL 

  

Proses ini digunapakai untuk tujuan permohonan Waran Perjalanan Udara bagi jenis 

urusniaga Auto atau Manual. Kemasukan maklumat permohonan dan kelulusan 

permohonan akan dibuat diperingkat PTJ. 

 

2.1      Skrin Penyediaan 

  

Pegawai Penyedia PTJ akan membuat kemasukan maklumat permohonan perjalanan 

udara. Pada skrin ini, Pegawai Penyedia boleh memilih jenis bayaran sama ada Pukal 

atau Bukan Pukal bagi permohonan perjalanan udara yang dipohon. Rekod akan 

dihantar ke Pegawai Pelulus untuk kelulusan. 

 
1. Skrin iSPEKS Login dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, 
masukkan data yang berkenaan. 

 

2 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

3 Klik butang LOGMASUK.  
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2. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

 
3. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon untuk paparan menu.  
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4. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada menu Perolehan.  

 

 
 
 
 
5. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik menu Waran Perjalanan Udara.  
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6. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik butang . 

 

 

 
 
 
 
7. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik senarai pilihan Jenis Urusniaga.  

2 Pilih Jenis Urusniaga yang berkenaan.  
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8. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik senarai pilihan Jenis Bayaran.  

2 Pilih Jenis Bayaran yang berkenaan.  

 

 
 
 
 
9. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik senarai pilihan Syarikat Penerbangan.  

2 Pilih Syarikat Penerbangan yang berkenaan.  
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10. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik senarai pilihan No. Akaun.  

2 Pilih No. Akaun yang berkenaan.  

 

 
 
 
 
11.  Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

  

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik senarai pilihan Agensi Pengeluar Tiket.  

2 Pilih Agensi Pengeluar Tiket yang berkenaan.  
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12. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada Ikon  untuk kemasukan data bagi  
Maklumat Penumpang 

 

 

 
 
 
 
13.  Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

  

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik senarai pilihan Tujuan Perjalanan.  

2 Pilih Tujuan Perjalanan yang berkenaan.  
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14. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan No Pengenalan.  

2 
Pada medan No Pengenalan, masukkan data 
sebagai contoh "770609025381". 

 

 

 
 
 
 
15. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik butang . 
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16. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik senarai pilihan Jenis Perjalanan.  

2 Pilih Jenis Perjalanan yang berkenaan.  

 

 
 
 
 
17. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik senarai pilihan Kelayakan Tambang.  

2 Pilih Kelayakan Tambang yang berkenaan.  
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18. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik senarai pilihan Arah Perjalanan.  

2 Pilih Arah Perjalanan yang berkenaan.  

 

 
 
 
 
19. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Destinasi Bertolak.  

2 
Pada medan Destinasi Bertolak, masukkan data 
sebagai contoh "KLIA2". 
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20. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Destinasi Sampai.  

2 
Pada medan Destinasi Sampai, masukkan data 
sebagai contoh "KKB". 

 

 

 
 
 
21. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik kalander.  

2 Klik tarikh yang berkenaan.  

3 Klik ok.  
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22. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik kalander.  

2 Klik tarikh yang berkenaan.  

3 Klik ok.  

 

 
 
23. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Amaun Tiket Pergi (RM).  

2 
Pada medan Amaun Tiket Pergi (RM), masukkan 
data sebagai contoh "350". 
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24. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Amaun Tiket Balik(RM).  

2 
Pada medan Amaun Tiket Balik(RM), masukkan 
data sebagai contoh "350". 

 

 

 
 
 
25. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Amaun Cukai (RM).  

2 
Pada medan Amaun Cukai (RM), masukkan data 
sebagai contoh "50". 
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26. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Passport.  

2 
Pada medan Passport, masukkan data sebagai 
contoh "A123456789". 

 

 

0 
 
27. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Berat Bagasi Berlebihan.  

2 
Pada medan Berat Bagasi Berlebihan, masukkan 
data sebagai contoh "5". 
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28. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan No. Tiket Pergi.  

2 
Pada medan No. Tiket Pergi, masukkan data 
sebagai contoh "ML22334455". 

 

 

 
 
29. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan No. Penerbangan Pergi.  

2 
Pada medan No. Penerbangan Pergi, masukkan 
data sebagai contoh "MAL03". 
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30. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan No. Tiket Balik.  

2 
Pada medan No. Tiket Balik, masukkan data 
sebagai contoh "ML98765432". 

 

 

 
 
 
31. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan No. Penerbangan Balik.  

2 
Pada medan No. Penerbangan Balik, masukkan 
data sebagai contoh "MAL02". 

 

3 Klik ikon  untuk menyimpan Maklumat 
Penumpang. 
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32. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

  
Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik butang . 

 

 

 
 
33. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik butang . 
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34. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
 

 

 
 
 
 
35. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Tandakan checkbox yang berkenaan  
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36. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik butang . 

 

 

 
 
 
 
37. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik butang . 
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38. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik butang . 

 

 

 
 
 
 
39. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik butang . 
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40. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik butang . 

 

 

 
 
 
 
41. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik butang . 
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42. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon  untuk Log Keluar. 
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2.2      Skrin Kelulusan 

  

Pegawai Pelulus PTJ akan menyemak rekod permohonan perjalan udara yang telah 

disediakan dan meluluskan rekod tersebut. Sekiranya ada kesalahan maklumat, 

Pegawai Pelulus PTJ boleh Kuiri dan akan dihantar ke Pegawai Penyedia untuk 

pembetulan. 

 
1. Skrin Ispeks Login dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, 
masukkan data yang berkenaan. 

 

2 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

3 Klik butang LOGMASUK.  
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2. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

 
3. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Dwiklik pada jumlah di ruangan Lulus 1.  
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4. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Dwiklik pada No Rekod yang berkenaan.  

 

 
 
 
5. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Semak Maklumat Waran Perjalanan Udara.  
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6. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak Maklumat Penumpang dan Maklumat 
Terperinci. 

 

 

 
 
 
7. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang senarai semak  
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8. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak senarai semak yang ditandakan oleh 
Pegawai Penyedia. 

 

 

 
 
 
9. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik butang . 
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10. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  
Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik butang . 

 

 

 
 
11. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Catatan.  

2 
Pada medan Catatan, masukkan data sebagai 
contoh "KESALAHAN TARIKH PENERBANGAN". 

 

3 
Tandakan checkbox yang berkenaan untuk memilih 
Kod Sebab. 

 

4 
Klik butang . 
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12. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik butang . 

 

 

 
 
 
13. Skrin Kelulusan iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon untuk Log Keluar. 

 

 

 


