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Proses Terimaan Barang / Perkhidmatan @

Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem ISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk
menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Proses Terimaan Barang / Perkhidmatan

&

Semakan Dokumen

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Bil

Versi

Tarikh

Dikemaskini Oleh

Catatan

1

11

07/10/2019

TTSB

Keluaran Versi 1.1
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Proses Terimaan Barang / Perkhidmatan @

ISI KANDUNGAN

L0 GO S A R e, 1
2.0 PROSES TERIMAAN BARANG / PERKHIDMATAN . ...t 2
2.1 SKIN TR IMAAN ..o et 2
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Proses Terimaan Barang / Perkhidmatan @

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

iISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
PROC Perolehan
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Proses Terimaan Barang / Perkhidmatan

&

2.0 PROSES TERIMAAN BARANG / PERKHIDMATAN

Proses ini diguna pakai untuk tujuan kemasukan maklumat penerimaan barang /

perkhidmatan. Kemasukan maklumat hanya dilakukan

diperingkat  PTJ.

Terimaan Barang atau Bayaran Perkhidmatan boleh dibuat secara penuh atau separa

bergantung kepada kebenaran yang diberikan kepada syarikat tersebut.

2.1 Skrin Terimaan

Pegawai Penyedia PTJ akan membuat kemasukan maklumat mengikut maklumat

barang / perkhidmatan yang diterima pada masa yang tersebut.

1.  Skrin Skrin Log Masuk dipaparkan.

1SPEKS

LOG Maspk_@,

| sor101955194 ]

SELAMAT DATANG KE SISTEM 1SPEKS

KERAJAAN NEGERI PERAK Fe——— | @
DARUL RIDZUAN Log Masuk |

Pommit 16350 ., 2019-06-26 09:27:03.159 INTERNAL_TEST_DB_TRAININGPRK_DEV1SPEKS

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Neger:

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad
Pengenalan.
2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan.
3 Klik butang Log Masuk.
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Proses Terimaan Barang / Perkhidmatan

2. Skrin Terimaan iSPEKS dipaparkan.

1
£ 1 Main Titke

W~y K 4

Perolehan (PROC

Bl NOREKOD

Senarai Tugasan UMUM
Bl MODUL

PROSES SUBMODUL
Pesanan Tempatan

Kemasukan Terimaan

Waran Perjalanan Udara

Arahan Bayaran

Mukasurall (a1 B M O

Senarai Tugasan MODUL

JENIS
NORUJUKAN e
My darii » M O

ES
SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH
, = .
TIDAK
BERKENAAN
9 TIDAK
BERKENAAN BERKENAAM
TIDAK
N : BERKENAAN
BANKISYARIKATINDVIDU AMAUN (RM} STATUS
7 SEMUA ~

SOKONG LULUS 1
0 0
TIDAK
BERKENAAN
0
TIDAK

BERKEMAAN

NAMA PEGAWAI

Tetapan » E P
LULUS 2 UIRI
TIDAK o
BERKEMAAN
TIDAK
BERKENAAN
TIDAK o
BERKENAAN
TIDAK .
BERKENAAN
Memaparkan rekod 1 Ningga 4 dan
BIL HARI
TARNH (AGEING DOKUMEN)
o)

rekod 1 hing

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik ikon * untuk paparan Menu.
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Proses Terimaan Barang / Perkhidmatan

3. Skrin Terimaan iSPEKS dipaparkan.

1, Pengurusan Tunai

1, Akaun Behum Bayar

&

I_O e |z

Akaun Belum Terima

&

_Perolehan

&

, Gaji

&
-

. Pinjaman Kakitangan

&

1, Pendahuluan & Tuntutan

&

1, Pengurusan Aset & Inventori

%

4, Pinjaman
1, Pelaburan

1, Perakaunan Projek

& K € X

4, Pengekosan Berasaskan Aktiviti Wr W 4

4, Pengurusan Kontrak

&

1, Integrasi Luar

&

Perolehan (PROC)  B:

PROSES SUB MODU SAH SIMPAN

1SPEKS MENU « ' Main Title
1, SAM k Senarai Tugasan UMUM
1 Bapt ¥ Bil MODUL
1, Lejar AM ¥

Pesanan Temgatan

Kemasukan
an
gPer:

atar
Pefjalanan

Arahan Bayaran

Mukasurat 1 |dari1 B

Senarai Tugasan MODUL

Tetapan - (T
SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LULUS 2 KUIR1
TIDAK TIDAK
BERKENAAN Y ’ ©  eemkenas °
TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK

BERKENAAN

N BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAI

TIDAK

TIDAK
NAAN BERKENAAN BERKENAAN

g BERKENAAN 8

Memaparkan rekod 1 hingga 4 dari 4 rekod

_oMs w Bl NOREKOD NORUJUKAN undi:ﬁm BANKISYARIKATING AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH mg;ﬁ:g'nw
¢ SEMUA - ¢
mr H 4 Muka surat 1 dari 1 » Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik menu Perolehan.
4.  Skrin Terimaan iSPEKS dipaparkan.
£ Tetapan v = P
1SPEKS MENU & ¥ Main Title
L SAM ¥ o senarai Tugasan UMUM
 Bajet a4 I MODUL PROSES SUBMODU SAH SIMPAN ~ SEMAK  SEMAK 2 SAH SOKONG  LULUST  LULUSZ  KUIRI
SEARTAN & Pesanan Tempatan EEF: :\E ’:‘*_ 0 0 ] 0
4 Pangurusan Tunai —
Ak jum B: ¥ 7 TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
i B Bovar id (I LAAN £l AN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAI
a Parolehan (F
Akaun Belum Terima ¥
i . N TIDAK 3 TIDAK 5
ES ? N BERKENAAN
4 Aranan Bayaran ] 0 LLid ]

# =3Fesanan ]
2 Pasanan Tempatan

[8) Jangkaan Terimaan Barang
§Waran Penalana
gran Periglangn Udarg

Wr H 4

Bil NOREKOD

) Laporan Pesanan Tempatan /Inden Kerja Mengikut Status
] Laporan Pembatalan Fesanan Tempatan | Inden Kera 2

Senarai Tugasan MODUL

Mukasurat 1 dai1 b M arkan rekod 1 hingga 4 dan 4 rekod
NORUJUKAN BANKISYARIKATING AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAL TARIKH B4 HARI
URUSHIAGA (AGEING DOKU
¥ SEMUA  ~ =y
P M

| BERKENAAN BERKENAAN BER

hingga 10.dari 1

Langkah

Tindakan

Catatan

Pilih menu
Barang/Perkhidmatan.

Kemasukan

Terimaan

iSPEKS_USER MANUAL_Perolehan_1.1
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Proses Terimaan Barang / Perkhidmatan

5.  Skrin Terimaan iSPEKS dipaparkan.

% ¥ Main Title o

Senarai Tugasan Skrin

REKOO BARLU
BIL HARI
Bil f [
NOREKOD NORUJUKAN  JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATINDVIDU AMAUN (RM) STATUS MHAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
v SEMUA w
TE0301 - TERIMAAN RAHIM BUILDING CONSTRUC 0.00 SIMPAN PROC-PTHPENYEDLA-0001 2710i2016 o
10 daril » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dani 1 rekod

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Rekod Baru.

6. Skrin Terimaan iSPEKS dipaparkan.

¥ @ TERIMAAN BARANG | PERKHIDMATAN

Makiumat Induk

Tarikh ARhir AKE: 2311222016

Pilihan Carlan

GGSPTPROCODDG2

Maklumat Terimaan Barang -
No Rékod Tenmaan

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik senarai pilihan No. Dokumen.

2 Pilih senarai No. Dokumen yang berkenaan.
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Proses Terimaan Barang / Perkhidmatan

7. Skrin Terimaan iSPEKS dipaparkan.

a an - h-
% ' TERIMAAN BARANG | PERKHIDMATAN
e Mo. Dokumen : | 16GSPTPROCOODE2 w o
| Cari [rr—

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang Carri.

8.  Skrin Terimaan iSPEKS dipaparkan.
‘\l‘) Rekod Vujud @
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang OK.
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Proses Terimaan Barang / Perkhidmatan

9.  Skrin Terimaan iSPEKS dipaparkan.

2 3 & =
Pesanan Tempatan -
; z
Kemasukan Terimaan Barang -
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik senarai pilihan Jenis Terimaan.
2 Pilih senarai Jenis Terimaan yang berkenaan.
10. Skrin Terimaan iSPEKS dipaparkan.
2 -1 - = P
Maklumat Terimaan Barang -
Kemasukan Terimaan Barang o -
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik kalander. Pilih tarikh yang berkenaan.
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Proses Terimaan Barang / Perkhidmatan

11. Skrin Terimaan iSPEKS dipaparkan.

a i1 & =N ]
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan No. Nota Penghantaran.
2 Pada medan No. Nota Penghantaran, masukkan
data sebagai contoh "N123".
3 Klik kalender.
12. Skrin Terimaan iSPEKS dipaparkan.
A ] ) = P
Langkah Tindakan Catatan
1 Pilih tarikh yang berkenaan.
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Proses Terimaan Barang / Perkhidmatan

13. Skrin Terimaan iSPEKS dipaparkan.

A i ] o =

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan Catatan.
2 Pada medan Catatan, masukkan data sebagai

contoh "QA TEST".
3 Pada medan Catatan, masukkan data sebagai

contoh "UM".
4 Tarik ke bawah untuk paparan seterusnya.
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Proses Terimaan Barang / Perkhidmatan

14,

Skrin Terimaan iSPEKS dipaparkan.

£
% v TERIMAAN BARANG | PERKHIDMATAN
Kemasukan Terimaan Barang
Bil Kod Barang Perihal Barang | Inden
Dipasan Baki Dinpytar Diferima Rosak

Tetapan -

Parihal Rosak

0 omomomomon —eremessee I SR

M0F M 4 Mukasuall dai1l » M O

Sejarah Terimaan Barang

- Nota Penghantaran Invois
il
Tarikh Nombor Tarikh Nombor
202016 NR-7181
Y W 4 Mukasurat! dai1 b MW O

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dar 1 rekod

Perinhal Baranginden

KERETA EKSEKUTIF

Cetak

.

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Sah Simpan  Kosongkan

Simgan

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik medan Dihantar.

2 contoh "2".

Pada medan Dihantar, masukkan data sebagai

iSPEKS_USER MANUAL_Perolehan_1.1
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Proses Terimaan Barang / Perkhidmatan

Skrin Terimaan iSPEKS dipaparkan.

Tetapan ~ >

# 7 TERIMAAN BARANG | PERKHIDMATAN

Kemasukan Terimaan Barang

Bil Kod Barang Parihal Barang / Inden Parihal Rosak
Dipesan Baki Dihantar Ditdrgma Rosak
B -.410111000000000001  KERETAEKSEKUTIF 2 2 B -1 ~To &

WY W 4 Muasuall dail » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dar 1 rekod

Sejarah Terimaan Barang

Nota Penghantaran Invois
Bil Perinal Baranginden
Tarikh Nombor Tarikh Nombor
2702016 NR-7181 KERETA EKSEKUTIF
v
0y W 4 Mukasurat! dai1 b MW O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Sah Simpan  Kosongkan

Cetak

Simgan

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik medan Diterima.

Pada medan Diterima, masukkan data sebagai
contoh "2".

2
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Proses Terimaan Barang / Perkhidmatan

16. Skrin Terimaan iSPEKS dipaparkan.

Tetapan + = P

# %7 TERIMAAN BARANG | PERKHIDMATAN

Kemasukan Terimaan Barang

Kuantiti
Bil Kod Barang Perihal Barang | Inden rihafRosak
Dipesan Baki Dihantar Diterima Rosak

gl o« ovvicooooeooonot___ keenaexsee 2 2 ENSE N O [ ]

M7 4 4 Mukasuatl dail b MW O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Sejarah Terimaan Barang

Nota Penghantaran Invois
Bil Perinal Baranginden
Tarikh Nombor Tarikh Nombor
27102016 NR-T181 KERETA EKSERUTIF
»
0y W 4 Mukasurat! dai1 b MW O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Sah Simpan  Kosongkan

Cetak

Simgan

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik medan Perihal.

> Pada medan Perihal, masukkan data sebagai
contoh "tiada kerosakan".
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Proses Terimaan Barang / Perkhidmatan

17. Skrin Terimaan iSPEKS dipaparkan.

# 7 TERIMAAN BARANG | PERKHIDMATAN

Kemasukan Terimaan Barang

Bil Kod Barang Parihal Barang | Inden

107 4 4 Mukasuwatl dai1l B M O

Sejarah Terimaan Barang

Nota Penghantaran
Bil

Tarikh Nombar
27102016 NR-T181
0y W 4 Mukasurat! dai1 b MW O

Kuantiti

Perihal Rosak
hantar Diterima Rosak

Invois
Tarikh Nombor

KERETA EKSEKUTIF

Perinal Baranginden

Tetapan ..

) I {efimaan genuh I

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

v
Memaparkan mekod e a 1 dari 1 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik medan Catatan.

2 Pada medan Catatan, masukkan data sebagai
contoh "terimaan penuh".

3 Klik butang Simpan.
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Proses Terimaan Barang / Perkhidmatan

18.

Skrin Terimaan iSPEKS dipaparkan.

£ - = P
o TERIMAAN BARANG | PERKHIDMATAN [ NO TERIMAAN: 16GMTB030100001 ]
Kemasukan Terimaan Barang -
Kuantit
Bil KodBarang Perinal Barang | Inder Perinal Rosak Atatar
t Di Rosak
2 ada aka
mFo =
] 4.) Rekod berjaya disimpan ®
an Ba
Nota Penghantarar
Perihal Baranginden
Tarikh No 1 Nomt
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang OK.
19. Skrin Terimaan iSPEKS dipaparkan.
2 Tetapan = =
% 17 TERIMAAN BARANG / PERKHIDMATAN [ NO TERIMAAN: 16GMTBO030100001 |
Kemasukan Terimaan Barang i
Kuantiti
Bil KodBarang Perihal Barang | Inden Perihal Rosak Catatan
yinantar Diterima Rosak
1 3410111000000000001 KERETA EXSEXUTIF <1 S0 2 tiada kerosakan terimaan penuh
W0* W 4 Mukassratl dai1 b W O (:) Memaparkan rekod 1 hingga 1 dan 1 rekod
Sejarah Terimaan Barang -
Hoia Penghaniaran Invois
Bil Perihal Baranginden Kuantiti Diterima
Nombor Tarikh Nombor
NR-T181 KERETA EKSEKUTIF z
I
0 M 4 Mukasurat 1 dail » M O Memap: kod 1 hingga 1 dari 1

Tindakan

Catatan

Maklumat Sejarah Terimaan barang/perkhidmatan
dipaparkan.

Klik butang Cetak.
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Proses Terimaan Barang / Perkhidmatan

20. Skrin Terimaan iSPEKS dipaparkan.

# v/ TERIMAAN BARANG | PERKHIDMATAN [ NO TERIMAAN: 16GMTB030100001 ]

Kemasukan Terimaan Barang

Bil Kod Barang Perihal Barang | Inden
1 | 3410111000000000001 KERETAEXSEKUTIF
0¥ W 4 Mukasuratl daii b MW O

Sejarah Terimaan Barang

; Nota Penghantaran
o Nombor Tarikh
NR-T181
4

0¥ W 4 Mukasurat! dari1 B M O

175.143.52.1018088/15PERS 2 spring/login®

Kuantiti

sihantar

Invois

£
Perihal Rosak
Diterima Rosak
IH = L o tiada kerosakan
Perihal Barang/inden
Nombor

KERETA EKSEXUTIF

Telapan v ...

Catatan

terimaan penuh

v

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dar 1 rekod

Kuantiti Diterima

sekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Simpan  Sah Simpan  Kosongkan

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Pilih dokumen yang hendak dicetak.

21. Skrin Terimaan iSPEKS dipaparkan.

¥ %7 TERIMAAN BARANG | PERKHIDMATAN [ NO TERIMAAN: 16GMTEOZ0100001 ]

Kemasukan Terimaan Barang

Bl Kod Barang Perihal Barang | Inden

1 3410111000000000001 KERETAEKSEKUTIF

Mukasurat 1 dai1 b M O

Sejarah Terimaan Barang

Nota Penghantaran
Bil
Nombor

Tarikh
NR-T181
£l

MY W 4 Mkasrall a1l » MO

Kuantiti
Jinantar

nvois

£
Perihal Rosak
Diterima Rosak
= H =l % tada kerosakan
Parihal Baranginden
Nombor

KERETA EKSEKUTIF

Tetapan -

Catatan

terimaan panuh

0

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Kuantiti Diterima

Memaparkan fekod 1 Ningga 1 dan

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik butang Sah Simpan.
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Proses Terimaan Barang / Perkhidmatan

22. Skrin Terimaan iSPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang OK.

23. Skrin Terimaan iSPEKS dipaparkan.

& Tempan ~  [=)

# 17 TERIMAAN BARANG | PERKHIDMATAN [ NO TERIMAAN: 16GMTB030100001 ]

Senaral Tugasan Skrin

REKOO BARU
BIL HARI
Bl NOREKOD NORUJUKAN  JENISURUSNIAGA BANKISYARIKATINDVIDU  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEG DOKUMEN)
10 M 4 Mukasuatl darid » M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1

=
Klik ikon ¢ untuk Log Keluar.

iISPEKS_USER MANUAL_Perolehan_1.1
Muka Surat 16

edge

technologies

i
-



