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Cetak Inden Kerja @

Ringkasan Penyerahan

Penerangan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem ISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau

Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.0 03/04/2020 Theta Technologies Sdn Bhd Versi 1.0
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ISI KANDUNGAN

1.0 GLOSARI. .ttt 1
2.0 PROSES CETAK INDEN KERUJA ...t 2
2.1 SKIIN PENYEAIA ...t 2
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1.0 GLOSARI

Terma \ Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
MODUL | Modul Perolehan
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Cetak Inden Kerja @

2.0 PROSES CETAK INDEN KERJA

2.1 Skrin Penyedia

Skrin ini membenarkan pengguna untuk kunci masuk maklumat bagi melakukan
proses cetakan Inden Kerja.

1. Skrin Log Masuk iSPEKS dipaparkan

G Of

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri (iSPEKS)
Perbendaharaan Negeri Perak
v.2.1.25)

Log Ma[uk @

& | 112233445566

‘emel pengaktitan

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad
Pengenalan.
5 Kunci masuk maklumat pada medan Katal
Laluan.
3 Klik butang Log Masuk.
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Cetak Inden Kerja

2. Skrin Penyedia dipaparkan

JABATAN KERJA RAYA [021000] S Aonen
Jabatan Kerja Raya Negeri Perak (02100101] PRTREG tecakih pac 061042
Peranan : [Penyedia] Peringkat : [PTJ] Tanikh Perakaunan * 06/042020 |
— - —_—
A = & . >
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLus 2 KUIRI
1 Cadangan Projek Baru
2 Kolilusan Projek Baru
3 Sambungan
4 ok Sambungan
5 BAJET Pindaan Maklumat Projek
6 Waran Petjawatan
8 Waran Peruniukan Tark Balk
9 Waran Pindahan Peruntukan
10 Daftar Makiumat Kontrak 63
- Perubofin Harpa Dan Tempoh . "
Kontrak
12 Selenggara Maidumat Kontrak 23 - - - - - 0
10 4 4 Mukasurat1  cai2t P M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 208 reke
Senarai Tugasan MODUL
NIS
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ URL:ENIAGA BANK/SYARIKAT/ANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI
10 Y M 4 Mukaswat! dei1 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 reke ¥

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik menu sisi untuk paparan maklumat.

3. Skrin Penyedia dipaparkan

JABATAN KERJA RAYA [021000] R e
Jabatan Kerja Raya Negeri {02100101) 0 masuk ferakhir pada
Peranan : [Penyedia] Peringkat : [PTJ] Tanikh Perakaunan © 06/042020 |
— - \ —_—
A — & - -
1SPEKS MENU <« Senarai Tugasan UMUM
Bajet ¥ e MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
Lejar AM v 1 Cadangan Projek Baru
Pengurusan Tunai v 2 Kohlusan Projek Baru
Akaun Belum Bayar v 3 Cadangan Projek Sambungan
Akaun Belum Torime > 4 Kellusan Projek Sambungan
5 BA Pindaan Makiumat Projek
Perolehan |
6 Waran
Gaji 7
7 Waran Peruntukan Kec
Pinjaman Kakitangan ¥
8 an Peruntukan T
Pendahuluan & Tuntutan ¥
9 an Pindahan Peruntukan
Pengurusan Aset & Inventori ¥ 10 Daftar Makiumat Kontrak 83
Pinjaman ¥ " Perubahan Harga Dan Tempon "
Pelaburan ¥ o
12 Selenggara Makiumat Kontrak 23
Perakaunan Projok ¥
Pengekosan Berasaskan AKUViti v 10 v K 4 Mukasurat1 dai2t p M O
Pengurusan Kontrak ¥
Senarai Tugasan MODUL
Integrasi Luar ¥ JENIS
I NO REK RUJUKAN ABATAN  PT. = NK/SYARIKATANDIVI
o <l S 0 REKOD NO RUJUI JABATA J AR BANKIS DIVIDU
10 v W 4 Mukasuratl  caril » M O >

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada menu Perolehan.
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4.

Skrin Penyedia dipaparkan

=)
JABATAN KERJA RAYA [021000] e TR
R E Jabatan Kerja Raya Negeri Perak 02100101] hpgmdank Pacs. SA
— Peranan : [Penyedia] Peringkat : [PTJ] Tanikh Perakaunan © 08/042020
e —
A & - [ L3
1SPEKS MENU «  senarai Tugasan UMUM
e Sl i) MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
1 Cadangan Projek Baru
4 /23 Pesanan Tempatan/inden Kerja 2 Kelufusan Projek Bany
4 3 Pesanan Tempatan 3 Cadangan Projek Sambungan
| PeaninTon i 4 Kellusan Projek Sambungan
| Pelapasan GST
5 BAJET Pindaan Makiumat Projek
« J‘renmaan Barang/Perkhidmatan 6 Waran Pedjawatan
Te Barang/
arrgan 7 Waran Peruntukan Kecil
ﬂL’.‘q :3an Terimaan Barang
) Batal Termaan Barang/Perkhidmatan 8 Warae Fanmiii T Ba:
4 £3 Waran Parjatanan Udara 9 Waran Pindahan Peruntukan
| Waran Periaianan Udara
) Bafal Waran Penalanan Udara 10 Daftar Makaumat Kontrak 63
4 3 Arahan Bayaran - Perubahan Harga Dan Tempoh .
,] yaran Kontrak
4 5 Polarasan Jurnal 12 Selenggara Makiumat Kontrak 23
) Betirasan Juma!
D Py n v PT 10 v KW 4 Mukasuat! dwi2t » M O
1
Senarai Tugasan MODUL
1}
4 £3Proses Bawa Ke Hadapan B NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ JEMS BANK/SYARIKAT/INDIVIDU
< 1 URUSNIAGA
) Waran Parjalanan Udara -
» 10 v W 4 Mukaswatl daril » M O >
5. Skrin Penyedia dipaparkan
ADMIN TTSB
@ JABATAP:.:(ERJA RAYA [021 000] i ’ iy e
b Peranan : {Penyedia] Pengkal: rvg Tarikh Perakaunan * 06/042020
— ~ —
A = o b | L3
1SPEKS MENU « Senarai Tugasan UMUM
S TR e o) MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
1 Cadangan Projek Baru
4 =3 Pesanan Tempataninden Kerja - KA Pk Bany
4 3 Pesanan Tempatan 3 Cadangan Projek Sambungan
Do 4 Kelusan Projek Sambungan
‘.B 1| Pesanan Tem; nden Kor 5 BAJET Pindaan Makiumat Projek
. _ﬂenma an Barang/Perkhidmatan 6 Waran Perjawatan
Tenmaan Barangl
7 Waran Peruntukan Kecll
mq caan Terimaan Barang
) Batal Tenmaan BarangiPerkhidmatan 8 Waran Peruntukan Tark Bakk
4 23 Waran Perjatanan Udara 9 \Waran Pindahan Peruntukan
) Waran Perjglanan Udara
) Batal Waran Penglanan Udara 10 Daftar Makdumat Kontrak 83
4 3 Arahan Bayaran -~ Perubahan Harga Dan Tempoh a
_‘ yamn Kontrak
4 =5 Pelarasan Jurnal 12 Selenggara Makiumat Kontrak 23
10 * W 4 Mukasurat1 cai2t P M O
SRS Senarai Tugasan MODUL
) Waran Perjalanan Udara JENIS
4 3 Proses Bawa Ke Hadapan Bl NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ R BANK/SYARIKAT/INDIVIDU
) Pesanan Temoataningan Kera MRUSIRACH
) Waran Perialanan Udara v
» 10 v M 4 Mukasuratl caril » M O X
Langkah Tindakan Catatan

1

Pilih Pesanan Tempatan/Inden Kerja
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Skrin Penyedia dipaparkan

JABATAN KERJA RAYA [021000] AN
Jabatan Kerja Raya Negeri Perak [02100101] Log masuk terakhir pada 06/04/2020 8:23:11 PM
Peranan : [Penyedia] Peringkat : [PTJ] Tanikh Perakaunan * 06/042020 |
A — ) PRy =
»  PESANAN TEMPATAN
Pilinan Carian -
Jenis Pertanyaan
[ cn | Kosongn|
Carnlan Perolehan =
PESANAN TEMPA -
Maklumat Pembekal -
Makiumat Bekalan (Penghantaran Barang) -
Maklumat Terperinci -
Dipertanggung Vot Program sub Kod  Kod Perihal Barang! Kategori Kategori Unit Harga Amaun Amaun GST Amaun Caj Perkhidmatan
Bl bstan  PT)  Dana Akthit SO0 Seta  cotia Atoun Barang Perkhidmatan  PT  GST 00" KUSAUU v Sounit(RM)  (RM) RM) (RM)
1 v | 4 Mukasuratl dait b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 10 rekod
Jumiah(tidak termasy RM 000
T (RM 0.00
RM 0.00
RM 000
Ringkasan GST ftem  Jumish Keseluruhan (RM)  Amaun GST(RM) n (RM 0.00
ST- Kadar Standard 0 0.00 000
ET - Kadar Dk 0 0.00 000
77 - Kadar Sifar n non non S
Langkah Tindakan Catatan
7. Skrin Penyedia dipaparkan
JABATAN KERJA RAYA [021000] LS
Jabatan Kerja Raya Neger Perak (02100101] Log masuk {erakhir pada 0610472020 8:23:11 PM
Peranan : [Penyedia] Peringkat : [PTJ] Tanikh Perakaunan © 06/042020
R = s PRy =
»  PESANAN TEMPATAN -
Pitihan Carian -
Jens Pertanyaan INDEN KERJA AUTO v
No. Rekod I
No. Dokumen - | 20LAIK0300001 |
Tarikh Dokumen e
No. Rekod Terimaan o
Status v
Canl Kosongkan
Carian Perolehan -
Maklumat Pembeka! =
Makiumat Bekalan (Penghantaran Barang) a
Maklumat Terperinci R
Dipertanggung  vou  Programy sub Kod  Kod Perihal Barang! Kategori Kategori Unit Harga Amaun Amaun GST Amaun Caj Perkhidmatan
B abatan  PrJs Dana  Aktivit Frojek SOU3 cotia Akaun Barang Perkhidmatan  PT gt OST KUSnUll \\ian Seunit(RM)  (RM) (RM) (RM)
10 v i 4 Mukasurat 1 dait » ¥ O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10
Langkah Tindakan Catatan

No. Dokumen.

Kunci masuk maklumat no dukumen pada medan

Klik butang Cari.
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Skrin Penyedia dipaparkan

ADMIN TTSB

N (3 , JABATAN KERJA RAYA [021000]
<20 R Jabatan Keua Raya Negen Perak [02100101)
e Peranan : [Penyedial Peringkat : [FTJ
......... MPATAN
ER
Status. x
‘i/ Rekod Wujud
"
X :
>
:
Langkah Tindakan Catatan
JABATAN KERJA RAYA [021000] AN
5 erja Raya Negeri Perak [02100101] Log masuk terakhir pada 06/04/2020 8:23:11 PM
Peranan : [Penyeaa] Peringkat : D’T Tanikh Perakaunan - 06/042020
a = b . I
»  PESANAN TEMPATAN
Pilinan Carian -
INDEN KERJA AUTO v
No. Rekod
No. Dokumen 20LAIKO300001
Tarikh Dokumen
No. Rekod Terimaan
Carian Perolehan
Jumiah
8il Pembekal No. Rekod No. Dokumen No. Terimaan L B Amaun Penyedia Status
Manual Dokumen (RM)
>
2 20LAIKO30100001 20LAIK0300001 20LATB030700002 10/01/2020 2.000.00 TESTER COM LuLUS 0/01/2020 1
3 < F‘A¥£RFR SE 20LAIKO30100001 20LAIK0300001 20LATE030700003 101012020 2.000.00 TESTER COM LuLuUsS 00172020 =
1n v " Mutka enrat 1 Aaei 1 * Momanas N rod 2 A rokndt
Langkah Tindakan Catatan

1 Pilih
Cetakan.

rekod yang berkenan dan klik butang
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Cetak Inden Kerja

10. Skrin Laporan Inden Kerja dipaparkan

KERAJAAN NEGERI PERAK DARUL RIDZUAN (Kew 050)
INDEN

(PELAKSANAAN KERJA - ASAS TUNAI) Wehagom 143
TAHUN KEWANGAN 2020

Kod Pejabat

02100101

Kod Jab. & PTJ Pembayar

021000 JABATAN KERJA RAYA
02100101 | JARAVA NEGERT PERAK

1 Akviti
827 | 2000 | 02100101 010080

vul.ualrn Progam T ranah | Projek

80229105

Nama Kontraktor Alamat Kontraktor Sila tandekan Y & petak yang bedkatan

GREEN MIRACLE ENTERPRISE NO. 144, JALAN PUTRA A8, TAMAN KA
KLEBANG PUTRA. 31200 CHEMOR, PERAX CioB s
SPRK | PUKONSA UPKJ | _
GST

|| 578 (8PKU) =
(untik Bumiputera sahaja)

001170251.W

A MAKLUMAT KERJA YANG PERLU DILAXSANAKAN

"Sila laksanakan Kerja-kerja G Dawah I ©

Tajuk herja - INDEN EXRIA

Stop kea

Untuk Jumiah wang sebanyak Ringgit : OUA RIBU SAHAJA

Dan "Konaan 6% SST sebanyak Ringght |

amaun fa Ringgit: DUARIBU SAMAJA

Langkah Tindakan Catatan

1 Sistem memaparkan cetakan inden kerja secara
auto.

11. Skrin Penyedia dipaparkan

m @ JABATAN KERJA RAYA [021000]
e =i Peranan- {Fany el penngrat: 1 o

»

»  PESANAN TEMPATAN

Pitinan Carian

Jenis Pertanyaan INDEN KERJA AUTO v
Pembekal v
No. Rekod

No. Dokumen = 20LAIK0300001
Tarikh Dokumen =

No. Rekod Terimaan

Status v
o
Carian Perolehan 5
Jumiah
8il Pembekal No. Rekod No. Dokumen No. Terimaan R D AR Amaun Penyedia Status L) Cetakan
Manual Dokumen s Disahkan
EEN M "
1 enPee  20UNKII0100001  20LAKO300001  20LATBO30700001 1001200 200000 TESTER COM LLus 101012020 &
GREEN MIRACLE :
2 20LAIK030100001  20LAIKO300001  20LATBO30700002 10012020 200000 TESTER COM s 100172020 [&
ENTERPRISE
GREEN MIRACLE : = R .
20LAIKO30100001 20LAIK0300001 20LATB030700003 10/01/2020 2.000.00 TESTER COM LuLus 101012020 =
ENTERPRISE
1n v " ‘ Muikea eurat 1 Aani 1 » A “

Momanarkan reknd 1 hinnaz X dai 3 reknd

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon - untuk Log Keluar.
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