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SISTEM PERAKAUNAN AKRUAN
KERAJAAN NEGERI
(iISPEKS)

USER MANUAL

KOD UMUM (Penempatan, Urusniaga,
Senarai Semak/ Kuiri)
(Pentadbiran & Keselamatan (SAM))

Untuk

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

Ringkasan Penyerahan

Penerangan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem ISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau
Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan Uijian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

Semakan Dokumen

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

No

Versi

Tarikh

Dikemaskini Oleh

Nota

1

Versi 1.0

02/08/2017

TTSB

Keluaran Versi 1.0
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

1.0 GLOSARI

Terma \ Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn Bhd

ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

SAM Pentadbiran & Keselamatan
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

2.0 PROSES SENGARAAN KOD UMUM (PENEMPATAN)

Fungsi ini membenarkan Pentadbir Sistem mengunci masuk maklumat Negara, Daerah
dan Mukim bagi setiap negeri-negeri di Malaysia.

2.1 Kod Negara

1.  Skrin Log Masuk iISPEKS dipaparkan

LOG Ma&:';.k_@

| |
= |

—®

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada medan Nombor Kad Pengenalan.

2 Klik pada medan Kata Laluan.

3 Klik pada butang Log Masuk
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

2.  Skrin Menu iSPEKS dipaparkan

& - I“‘
[ | o Main Titie
an UMUM
o MOoDUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLus1 LULUsS2 KRl

1 Peruntukan Kecl . . . . 2

2 Peruntukan Tarik Ealk ]

3 an Pindahan Peruntukan o - - - - - - 0

BAJET

4 Luar Jangka [ ]

5 san Tambah Luar Jangka [ ]

6 0 ]

7 2969

Pengutusan Kontrak (COM|

8 38 3

10 Baucar Jurnal Pelarasan PTJ o 0

1 Pesanan Tempatan ] ]

|: Kemasukan Terimaan " ) ) ) ) >

nw v 4 duitt b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 107 rekod
Senari Tugasan MODUL
Bil WO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ d2 BANK/SYARIKATANDIVIDU  AMAUN (RM) STATUS HAMA PEGAWAI TARIKH L2l

URUSHIAGA [AGEING DOX UMEN)
SEMUA -
0w T H 4 Mukaswal0  dwid B M O Memaparkan rekod O hingga 0 dari 0 rekod

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada Menu

3.  Skrin Menu iSPEKS dipaparkan

£ o i
15PEK S MENU Maal™Ticle
e Senarai Tugasan UMUM
H Tet - Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUsS 1 LuULus 2 KR
etapan Sistem
Tetap: 1 T . . - - - - ~ 2
Tetapan s
Telapan Par : Waran Pesuritukan ) ) . ) ) ) . 5
& ) Sengaraan Tark Balk
" o Waran Pindah:
3 gaer aran Pindaban a ) ) ) ) a
4 25 KOD Urum | L Perunbuian
4 aran Luar Jangka ] = - - - - - 0
s n Tambah Lua . .
| ] ]
2960
Kemasukan Pesanan
B Pengurusan Kontrak  .ooobennden Keda
(== i
&iahan 38 =
- Baucar Jurmal R R -
Cafne 0 Muk 11 n M © Memaparian rekod 1 h 10 dari 107 rekod
e 4 4 Muka sura daift. ¥ M O Memaparian rekod 1 hingga 10 dari 107 re
Kod Ukuran
Kod Jabatan & PTJ Senarai Tugasan MODUL
- Bil NOREKOD NORUJUKA JABATAN FTJ il BANK/SYARIKATAN AMAUN (RN STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH e
CIDE & Kontrakior URUSNIAGE L (AGEING DOKL
Kiod Bitarg
SEMUA v
Set Larian .
KOD Pelanggan & Pembekal 0w v 4 4 Mukaswat0 dai0 B MW O Memaparkan rekod O hingga 0 dari 0 rekod
KOD Mod -

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada Modul SAM
Klik pada sub modul KOD Umum

2
3 Klik pada sub proses Penempatan
4

Klik pada proses Kod Negara
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

4. Skrin Kod Negara dipaparkan

& - = ™
% 1 Kod Megara | @
¥od Negara] 50 | e
Perhal J SOMALIA |
[
Bil  Kod Negara Perinal I—@ Status  Status Transaksi  Tindaksn 3
Semua v Semua v

1 sa SOMALIA : ®

2 AF AFGHENISTAN e SAH SIMPAN

3 Aax ALAND ISLANDS L) S&H SMPAN

4 AL ALBANIA A SAH SMAPAN

5 CC COCOS (KEELING) ISLANDS Al SAH SIAPAN

& DZ ALGERIA Al SAH SHAPAN

T A5 AMERICAN SAMOA Al SAH SMAPAN

8 AD ANDORRA et SAH SIMPAN

9 A0 ANGOLA et SAH SIMPAN

0 A ANGURLA et SAH SIMPAN

N AG ANTIGUA AND BARBUDA - SIMPAR x

10« 4 4 Mukaswal 1 dwi25 b M O Memapakan rekod 1 ha¥iga 10 dari 250 rekod
a5 0]

Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Kod Negara, kunci masuk maklumat
sebagai contoh "SQ"
2 Pada medan Perihal, kunci masuk maklumat sebagai
contoh "SOMALIA"
3 Klik pada ikon Simpan untuk menyimpan maklumat
yang dikunci masuk
4 Maklumat yang disimpan dipaparkan di senarai data|
grid. Klik pada ikon % untuk menghapuskan rekod
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

5. Skrin Kod Negara dipaparkan

— '_fﬁﬁ _jf.ﬁ I.?:jjﬁf A £®

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Simpan untuk menyimpan rekod.
2 Klik pada butang Ya untuk pengesahan

6. Skrin Kod Negara dipaparkan

Langkah Tindakan Catatan

1 Rekod berjaya di simpan. Klik pada butang Ok
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

7. Skrin Kod Negara dipaparkan

5 °

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang Sah Simpan

2

Klik pada butang Ya untuk pengesahan

8. Skrin Kod Negara dipaparkan

HNotifikasi ®

2

FRekod Berjaya Disah Simpan

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Rekod Berjaya Disah Simpan. Klik pada butang Ok
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

9. Skrin Kod Negara dipaparkan

# ' Kod Negara

!

Ked Negara
Perhal
He
Bil Kod Negara Perihal Status Status Transaksd Tindakan
Semua v Semua v

1 AF AFGHANISTAN A SAH SIMPAN
2 AKX ALAND ISLANDS A SAH SIMPAN
3 AL ALBANIA Ll SAH SIMPAN
4 CC COCOS (KEELING) ISLANDS £ SAH SMMPAN
5 Dz ALGERIA Al SAH SIMPAN
6 AS AMERICAN SAMOA A SAH SIAPAN
7 AD ANDORRA A SAH SIAPAN
8 AD ANGOLA Aded SAH SMMPAN
a A ANGURLLA A SAH SIMPAN
10 AG ANTIGUA AND BARBUDA A SAH SIMPAN

0w - 4 4 Mukasost 1 ami2s p M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 250 rekod

Savgpan ‘Sah Simpan Cetak
Langkah Tindakan Catatan

1

skrin Kod Negara

Klik pada ikon Log Keluar untuk keluar daripadal
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

2.2

Kod Daerah

Fungsi ini membenarkan Pentadbir Sistem mengunci masuk maklumat Kod Daerah di dalam

sistem iISPEKS

1.  Skrin Menu iSPEKS dipaparkan

& = L
[ ] o main Titte
wan UMUM
o MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuULuUs 1 LULUS 2 LA

1 "t an Peruntukan Kecl . 2

2 Peruntukan Tark Baik : o

3 Pindahan Peruntukan [] 0

BAJET

4 v Luar Jangka [ ]

5 Tambah Luar Jangka [ 0

3 o 0

P 1485

] -

Pengurusan Konirak (COM;

] 38
10 Baucar Jurnal Pelarasan PTJ L] 0
1 Pesanan Tempatan [] ]
o Kemasukan Termaan " -

10 v H 4 Mukamwatl dawiti b MW O Memaparian rekod 1 hingga 10 dari 107 rekod
Senari Tugasan MODUL
Bl NOREKOD  NORUJUKAN  JABATAN PTJ JENIS  BANKISYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS HAMA PEGAWIAI TARIKH B HARY

URUSHIAGA (AGEING DO UMEN)
SEMUS
10 v H 4 Muka surat 0 dari 0 3 ¥ [+ Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod

1

Klik pada Menu
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

2.  Skrin Menu iSPEKS dipaparkan

15PEKS MENU

# 3 Tetapan

| Tetapan Sistem

1 Tetapan Cuti

4 3 Sengarasn
KOO Coger

] Tetapan Paramseter Moded

] Tetapan Keselamatan

4 23 KOD Unum

TRaREgOn
}Ked COA

Lhigd Qbank

}Kieed Hem
1Cafine

}Agensi Luar
}Ked Ukuran

JKod Sekior

) Kod Bdang
}Set Larian

1 KOD Modud

o ||

}Senarai Semakiuri

J}iGred Perjawatan

J¥od Jabatan & PT)

}CIDE & Kontrakior

1 KOD Pelanggan & Pembekal

#
@ MainTe

~  Senarsi Tugasan UMUM

Bil MODUL
Waran Pesuniukan
Kecl
Waran Peruntukan
Tark Bak
Waran Pindahan
BAJET Peruntulan

3

4 Waran Luar Jangka

- Waran Tambah Luas
Jangka

] Waran Batal

Daftar Makdumat

Kontrak

Kemasukan Pesanan

Tempataninden Keda

1886

B Pengurusan Kontrak
CoM|
9
Baucar Jurmal

LU 4 4 Mukasuat 1 dai?t b M

Senadsd Tugasan MODUL
Bil WOREKOD NORUJUKA JABATAN PTJ
10 v W 4 Mukaswast0 | daid b M €

PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN

s = & =

Arshan Bayaran 38

URUSNIAGH

SEMAK 2

BANK/SYARIKATAM AMAUN (RN STATUS

SAH

NAMA PEGAWAI TARIKH

LuLUS1 LULus2 Kulgl

Memaparkan reked 1 hingga 10 dari 107 rekod

BIL HARI
IAGEING DOKL

Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada Modul SAM

Klik pada sub modul KOD Umum

Klik pada sub proses Penempatan

2
3
4

Klik pada proses Kod Daerah

3. Skrin Kod Daerah dipaparkan

# 1 Kod Daerah

w - 2]

4

£
Hegeri: [ S ¢ This field is required.
Kod Dasrah: JOMOR
Perhal: KEDAH
KELANTEN
MELAKA
MNEGERI SEMBILAN tatus Status Transaksi Tindakan
Litns wa v Semua w
aLapeny oo S4H SIMPAN
AL PERLIS §
SIPITANG  PULAU FINANG SAM SIMPAN
PENAMPANG SABAH SAH SIMP2N
KOTA MARUL K AH SIMPAN
OTAMARUL (oo S2H SIMFA
FITAS TEREHGGANL 54H SIMPAN
KUMEK WILEYAH PERSEKUTUAN KUALA LUMPUR SaH SIMPAN
WILKYAH PERSEKUTUAN LABUAN
TONGOD SEH SIMPAN
WILAYAH PERSERUTUAN PUTRAJAYA
KUCHING [ SAH SIMPAN
SRIAMAN [t SAH SIMPAN
= 1) £ SAM SIMPAN
Mukageral 1 cwits b M O

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 128 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik senarai list down pada medan Negeri.

maklumat yang dipaparkan.

Pilih

4.  Skrin Kod Daerah dipaparkan

ISPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

5.

' Kod Daerah
Negeri VALAYAH PERSERUTHAN PUTRAJAYA W
Kod Daerah 02
Perhal | PUTRA
r—“.. — ° Perihal I_( : ) Status  Status Transaksi  Tindakan

Semua v Semua e
102 PUTRA Z E x
L |

2 m PUTRAMNYA I SAM SIMPAN

LU 4 4 Mukasaa1  omit b W &

Memaparkan rekod 1 hingga 2 dari 2 rekod

Simpan  Sah Sepan Celak

Langkah Tindakan

Catatan

Pada medan Kod Daerah, kunci masuk

1 maklumat sebagai contoh "02"

Pada medan Perihal, kunci masuk maklumat sebagai

2 contoh "PUTRA"

3 Klik pada ikon Simpan untuk menyimpan maklumat
yang dikunci masuk

4 Maklumat yang disimpan dipaparkan di senarai data|

grid. Klik pada ikon % untuk menghapuskan rekod

Skrin Kod Daerah dipaparkan

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Simpan untuk menyimpan rekod.
2 Klik pada butang Ya untuk pengesahan

ISPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

6. Skrin Kod Daerah dipaparkan

i
Langkah Tindakan Catatan
1 Rekod Berjaya Disimpan. Klik pada butang Ok

7. Skrin Kod Daerah dipaparkan

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Sah Simpan
2 Klik pada butang Ya untuk pengesahan
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

8. Skrin Kod Daerah dipaparkan

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Rekod Berjaya Disah Simpan. Klik pada butang Ok

9. Skrin Kod Daerah dipaparkan

' Kod Daerah

Kod Daerah
Perih

He

Bil Kod Daerah Perihal Status Status Transaksi Tindakan

Semua v Semua w

1 02 PUTRA Aktd SAM SIMPAN

2 m PUTRAJAYA Ante SAH SIMPAN

0 A 4 Mukasast 1 dail b M Memaparkan rekod 1 hingga 2 dari 2 rekod

Savpan Sah SEnpan Cetak
Langkah Tindakan Catatan

1

Klik pada ikon Log Keluar untuk keluar daripada skrin

Kod Daerah

ISPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

2.3 Kod Mukim

Fungsi ini membenarkan Pentadbir Sistem mengunci masuk maklumat Kod Mukim di dalam

sistem iISPEKS

1.  Skrin Menu iSPEKS dipaparkan

£
[ 3] o main Titte
an LIMUM
o MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 4
1 Véaran Peruntukan Kecd -
2 Peruntukan Tark Balk -
3 Pindahan Peruntukan o
BAET
4 Luar Jangka [
5 Viaran Tambah Luar Jangka o
6 Viaran Batal o
7 Diaar Makdumat Keerak 1485
" Kamasukan Pesanan
Penguiusan Kenirak (COM) el
8 38
10 Baucar Juimal Pelarasan PTJ [
1 Pesanan Tempatan [
o Kemasukan Terimaan -
mw - 4 Mukamwall  daitt B M O
Senarni Tugasan MODUL
JENIS
Bil  NOREKOD  NORUJUKAN JABATAN PT1 URUSHIAGA  BANKISYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) STATUS HAMA PEGAWAL
SEMUS
10 v o 4 Muka surat 0 dari 0 L L [+

LULUs2 LA

L
0
0

Memaparkan reked 1 hingga 10 dari 107 rekod

BIL HARI

Tanem [AGEING DO UMEN)

Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada Menu
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

2.  Skrin Menu iSPEKS dipaparkan

Y - “’
1SPEKS MENU % Main Title
SAM B - Senarsi Tugasan UMUM
4 3 Tet: n
N :";"' - Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 sAH SOKOMG  LULUSY  LULUS2 KUIRI
) Tetapan Sistem
] Tetapan Keselamatan 1 Waran Pesusilukan
] Tetagan Cuti sl
] Tetapan Parameter Modu 2 G ey 0
4 =5 Sengaramn Tari Babk
o 3 Waran Pindahan 0 0
4 4 KOD Urmum 1 BAJET Peruntulan
IRJEHH 4 Waran Luar Jangka o o
FKed COR 5 Waran Tambah Luas o 5
pEod Comk 1 Jangka
4 i Panempatan
M 6 Waran Batal o 0
3 Daftar Maddumat
~ ~ Jaar Maidumal
: Konteak Tes
Kemasukan Pesanan
JUruseiaka & _
} SerarafSemalur ‘:;“‘""‘“" i T
JKed Hem L] B Arshan " 38 6
JGred Perjawatan - Bauear Jurral - - s
= Gt o - 4 Mukasurat 1 daitl B =] L kan rekod 1 hi 10 dari 107 rekod
T 4 uka sur ari " temaparkan reksd 1 hingga 10 dari 107 re
JEod Ukuran
JHied Jabiatan & BT Senarad Tugasan MODUL
i Bil NOREKOD NORUJUKA JABATAN  PTJ JENIS o NKISYARIKATIN AMAUN (BN STATUS NAMA PEGAWAI Tamkn | SLHAR
}CIDE & Kentrakior URUSNIAGE ! (AGEING DOKL
K
Ked Biang FvE -
}Set Larian
] KOD Pelinggan & Pembekal 0 M 4 Mukasuat 0  daid B M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod
] KOD Modut -

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada Modul SAM

Klik pada sub modul KOD Umum

2
3 Klik pada sub proses Penempatan
4

Klik pada proses Kod Mukim

Skrin Kod Mukim dipaparkan

#
1 Kod Mukim | O

Megeri ||_ v|

Daerah: JOHOR
Kiod Mutim :  KEDAH
KELANTAN
Perih.
o MELAKA
MNEGERI SEMBILAN
Bil Kod Daerah  PRHANG sal Status  Status Transaksi  Tindakan
PERAK
EALIE Semua v Semsa v
1 BATU PAHAT BULAU PIHAR At SAH SIMPAN
3 BATU PAHAT SABAH u At SAH SIMPAN
3 BATU PAHAT Sriti . =Rl A SAH SIMPAN
4 BATU PAMAT AMLI Abad SAH SIMPAN
5 BATU PAHAT WILEYAH PERSEKUTUAN KUALA LUMPUR A SAH SIMPAN
6 BATU PaHAT 4 st Al SAH SIMPAN
WILAYAH PERSEKUTUAN PUTRAJAYA
7 BATU RaHAT [ MUKIM PESEHE) A SAH SIMPAN

8  BATU PaHAT [ MUKIM SRl GADING Abt S&H SIMPAN
9 BATU FRHAT ] MUKIM SRl MEDEN At S4H SIMPAN

10 BATU REHAT ] MUKIM SIMPANG KEHAN a S4H SIMPAN
w - 4 4 Mukamwall daitd p M O

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 134 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

Klik senarai list down pada medan Negeri. Pilih

L maklumat yang dipaparkan.

4.  Skrin Kod Mukim dipaparkan
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga,

Senarai Semak/ Kuiri)

# 7 Kod Mukim

Bal

BATU PAHAT
BATU PAHAT
BATU PAHAT
BATU PAHAT

BATU PAHAT

BATU PAHAT
T BATU RSHAT
8 BATU PEHAT
9 BATU PRHAT
10 BATU PAHAT

0w T 1

Negeri . WLAYVAH PERSEKUH.IAI’JPUTR:.JA‘.’A v
Daerah || -

Kod Mukim : PUTRA
PUTRAJAYA

Perhal

Kaod Daerah Kod Mukim Peritval Status Status Transaksi  Tindakan
Semua v Semea -
3] MUKIM BAGAN it S4H SIMPEN
-] MUKIM CHAAH BAHRLY Akt SAH SIMPAN
o3 MUKIM KAMPUNG BAHAL aaat SAH SIMPAN
04 MUKIM LINAY Abad SAH SIMPAN
L] MUKIM LUBOK, At SAH SIMPAN
[ MUKIM MINYAK BEKU Ak SAH SIMPAN
o7 MUKIM PESERAI At SAH SIMPAN
] MUKIW SRI GADING Al S&H SIMPAN
] MUKIN SRl MEDEN At S4H SIMPAN
10 MUKIM SIMPANG KEHAN fat S4H SIMPEN

4 Mukazual 1 daitd p M O

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 134 rekod

Sepen  SahSempan  Cetak

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik senarai list down pada medan Daerah. Pilih
maklumat yang dipaparkan.

5.  Skrin Kod Mukim dipaparkan

£
B 1 Kod Mukim
Hegeri: WALAVAH PERSERUTUAN . v
Daerah : PUTRAMYA w
Kod Mukien | 11 |
Pernal | ked mukim |
|m—® Kod Daerah Kod Mukiml_® Peribal Status Status Transaksi  Tindakan
Semua - Semud w
I 1 PUTRALYA 11 kod muskim - - ® I

0w T ]

4 Mukaswall  dmit b M O

Sampan

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Sivpan  SahSimpan = Celak

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Pada medan Kod Mukim, kunci masuk maklumat
sebagai contoh "11"

Pada medan Perihal, kunci masuk maklumat sebagai
contoh "kod mukim"

Klik pada ikon Simpan untuk menyimpan maklumat
yang dikunci masuk

Maklumat yang disimpan dipaparkan di senarai data|
grid. Klik pada ikon *® untuk menghapuskan rekod

6. Skrin Kod Mukim dipaparkan
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Muka Surat 18

Elthetaedge

technologies



KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang Simpan untuk menyimpan rekod.

2

Klik pada butang Ya untuk pengesahan

7. Skrin Kod Mukim dipaparkan

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Rekod Berjaya Disimpan. Klik pada butang Ok
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

8. Skrin Kod Mukim dipaparkan

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Sah Simpan
2 Klik pada butang Ya untuk pengesahan

9.  Skrin Kod Mukim dipaparkan

B
Langkah Tindakan Catatan
1 Rekod Berjaya Disah Simpan. Klik pada butang Ok
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

10. Skrin Kod Mukim dipaparkan

B Kod Mukim - : i
Hegen v
Daerah v
Kod Mukim
. de
Bal Kod Daerah Keod Mukim Peribal se::lus . :I:'rl\: Tranaakrl Tindakan
1 PUTRAJAYA 1" kod mukirm Abad SAH SIMPAN
0w - 4 4 Mukaswal 1l dmil B M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Simpan ‘Sah Smpan Cetak
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada ikon Log Keluar untuk keluar daripada skrin

ISPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

3.0 PROSES SENGARAAN KOD UMUM (URUSNIAGA)

3.1 Kod Dokumen

Fungsi ini membenarkan Pentadbir Sistem mengunci masuk maklumat Kod
Dokumen di dalam sistem iSPEKS

1.  Skrin Log Masuk iISPEKS dipaparkan

LOG MEJS'Q.R—@

[ |
= |

—®

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada medan Nombor Kad Pengenalan.

2 Klik pada medan Kata Laluan.

3 Klik pada butang Log Masuk

ISPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

2.  Skrin Menu iSPEKS dipaparkan

& & = ™
% | 1o Main Titie
gan UMUM
o MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH LuLus1 LULUs2 KuUIRl
1 Peruntukan Kecl 2
2 Perunhskan Tarik Balk ]
Pindahan Peruntukan [ ]
BAJET
Luar Jangka ] ]
5 an Tambah Luar Jangka [ ]
6 Batal 0 ]
S 1385
Pengurusan Kontrak (COM|
] 38 ]
10 Baucar Juinal Pelarasan PTJ o 0
1 Pesanan Tempatan ] ]
. Keémasukan Termmaan " >
m v 4 4 Mukasoat 1 dwinn. » M O Memaparkan rebod 1 hingga 10 dari 107 rekod
Senars Tugasan MODUL
Bil WO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ o BANK/SYARIKATANDIVIDU  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH B EAR
URUSHIAGA ) [AGEING DOKUMEN]
SEMUA
0 v W 4 Muaswa0 dwic B M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari O rekod
3.  Skrin Menu iSPEKS dipaparkan
£ ) = ™
15PEKS MENU £ o Main Title
I - 2] | senani Tugasan umum
- Bil MOoDuL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SOKONG LuLUs 1 LuLus 2 Kuig
i Wiaran Pesuritukan R
Kedl .
R Wiaran Pesuntukan .
|5 - Tarik Balk ;
Waran Pindahan
" | 3 paseT Peruntudan ¢ ¢
4 aran Luar Jangka ] ]
| ( ) 5 0 0
1 3 ] ]
1486
& Pengurusan Kontrak
Y]
eon an Bayaran 38 6
" Baucar Junal R R -
Cie 0 v Muka surat 1 n M © Memapark kod 1 hi 10 dari 107 rekod
e 4 4 Mukasur dwitt b M O Memaparian rekod 1 hingga 10 dari 107 re
Kiod Ukuran
Kod Jabatan & PTJ Senarsi Tugasan MODUL
o Bil NOREKOD NORUJUKA JABATAN PTJ 2l BANK/SYARIKATAN AMAUN (RN STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH St
}CIDE & Kontrakior URUSHIAGE : (AGEING DOKL
Kiod Btarg
SEMUA v
Set Larian e
KOD nggan & Pembekal LU 4 4 Mukasuat 0 dari0 ¥ Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod
KOD Mod -

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada Modul SAM

Klik pada sub modul KOD Umum

Klik pada sub proses Urusniaga

2
3
4

Klik pada proses Kod Dokumen
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

4.  Skrin Kod Dokumen dipaparkan

# ' Kod Dokumen

Ba Kod

Tempoh Dolumen [ Tahun)
Dokumen Kewangan

4 Mukasurat|1

| c ’
Modul I :I This fieid |5 required
T-U Al 5

Kod
08-GAN

Perhal. e Pmiaman

10 - PELABURAN

11« PINJAMAN KAKITANGAN

12« PENDAWHULUAN DN TUNTUTAN g

13- ASET DAN INVENTORI
14 - PERAKAUNAN FROJEK
15 - ABC

Tempoh Dokumen
(Tehur) Dokumen Kewangan

16 - PENTADBIRAN DAN
TUNTUTAN E KESELAMATAN SISTEM
TUNTUTAN £ 17 - PORTAL
18- ' " r
PINDAHAN & & - SISTEM PENGURUSAN DOKUMEN
13- BARCORDING
PENDAFTAR: 70 . BUSINESS INTELLIGENCE
PENDAFTAR, 21 - INTEGRASI

2 Tidak

< PR

PENDAFTARAN ASET DENGAN PESANAN TEMPATAN (PT)
PENDAFTARAN ASET TANPA PESANAN TEMPATAN (PT)
PENJEJASAN ASET (IMPAIRMENT)

PENGHKLASIFIKASIAN SEMULA ASET

PENGELUARAN INVENTORI UNTUK PELUPUSAN

daide » M O

Status

Semua

Status Transaksi  Tindakan

Semua

SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN

XX X X X X X X X X

Memapaskan rekod 1 hingga 10 dari 292 reked

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik senarai list down pada medan Modul. Pilih

maklumat yang dipaparkan.
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

5. Skrin Kod Dokumen dipaparkan

£ - =
% 3 Kod Dokumen
Modid: 16 - PENTADBIRAN QAN KESELAMATAI +
Kod | MM
e
Perhal | KCD DOKUMEN _®
@ ——————
Tempeh D k|
Dol ewangan Wa L Tidak
ic
Ba Kod Parihal Dokumen Kewangan Status Status Transaksi Tindakan
Semua Semwa -
1 Pa PENDAFTARAN MAKLUMAT PEMBEKAL = SIMPAN x
2 MD PENDAFTARAN MAKLUMAT PENGURUS DANA ra A SIMPAN b ]
3 M PENDAFTARAN MAKLUMAT PELANGGAN A SIMPAN x
4 NP PENDAFTARAN MAKLUMAT PEMBEKAL A SAH SIMPAN
5 MB PENDAFTARAN MAKLUMAT BROKER At S4H SIMPAN
6 LP LULUS DAFTAR PENGGUNA Akt S4H SIMPEN
7 PK Testing va SIMPAH x
B AR testing 123 Tidak Akt S4H SIMPAN =
mw A 4 Mukaswal 1l dait B H & Memaparkan reked 1 hingga 8 dari 8 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Pada medan Kod, kunci masuk maklumat sebagai
contoh "MM"

Pada medan Perihal, kunci masuk maklumat sebagai
contoh "kod dokumen"

Pada medan Tempoh Dokumen (Tahun), kunci
masuk maklumat sebagai contoh "2"

Pada medan Dokumen Kewangan, pilih maklumat
dari senarai radio button yang dipaparkan. Tandakan
jika Ya atau Tidak
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

6. Skrin Kod Dokumen dipaparkan

£y e} = i+
# ' Kod Dokumen
Modul: 16 - FENTADBIRAN DAN KESELAMATA! w
Kod: MM
Perhal . KOD DOKUMEN
Tempeh Dolumen (Tahun): 2
Dolumen Kewangan . @ va Tidak
<
Bil Kod Perinal Tmpl“’""'"_toh Dok : ) Dokumen Kewangon  Status  Status Transaks|  Tindaksn Simpan
Semua Sermua w
I 1 MM KOD DOKLUMEN 2 Ya x
2 PA PENDAFTARAN MAKLUMAT PEMBEKAL - SIMPAN x
3 MD PENDAFTARAN MAKLUMAT PENGURLS DANA Ya Aktf SIMPAN x
4 ML PENDAFTARAN MAKLUMAT PELANGGAN Ake SIMPAN x
5 MP PENDAFTARAN MAKLUMAT PEMBEKAL Ape SAH SIMPAN
& MB PENDAFTARAN MAKLUMAT BROKER B SAH SIMPAN
7 P LULUS DAFTAR PENGGUNA £ SAH SIMPAN
8 PK Testing a . SIMPAN X
9 A festing 123 5 Tidak At SAH SIMPAN
10 - 4 4 Mukasaat 1 dari 1 P M [+] Memaparkan rekod 1 hingga 9 dari 9 rekod
Simpan  Sah Simpan Cefak
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada ikon Simpan untuk menyimpan maklumat
yang dikunci masuk
5 Maklumat yang disimpan dipaparkan di senarai dataj
grid. Klik pada ikon % untuk menghapuskan rekod
7. Skrin Kod Dokumen dipaparkan
K D MEN

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang Simpan untuk menyimpan rekod.

2

Klik pada butang Ya untuk pengesahan
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

8. Skrin Kod Dokumen dipaparkan

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Rekod Berjaya Disimpan. Klik pada butang Ok

9. Skrin Kod Dokumen dipaparkan

w.: x
‘?/ Adaka mpas
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Sah Simpan

2

Klik pada butang Ya untuk pengesahan
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

10.

Skrin Kod Dokumen dipaparkan

=
Kod k
a0 n K Staty Status T nclak
MNotifikasi- ®
PA jq) Rekod Berfrya Disah Simpan o
ME Ak
LP Al
PK Akt
A ak Akt
A
.
Langkah Tindakan Catatan
1 Rekod Berjaya Disah Simpan. Klik pada butang Ok
11. Skrin Kod Dokumen dipaparkan
& & =
® ' Kod Dokumen
Modud -
Kod
Perhal
Tempoh Dokumen (Tahun):
Dolumen Kewangan ¥a O Tidak
1 ¢
8l Ko Perinal Tempoh Dokumen oy, men Kewangan Status  Status Transaksi  Tindakan
(Tahun)
Semwa v Semwa -
1 PA PENDAFTARAN MAKLUMAT PEMBEKAL At SAM SIMPAN
2 MD PENDAFTARAN MAKLUMAT PENGURUS DANA Ya At SAM SIMPAN
3 ML PENDAFTARAN MAKLUMAT PELANGGAN Awr SAHM SIMPAN
4 MNP PENDAFTARAN MAKLUMAT PEMBEKAL Ak SAH SIMPAN
5 MB PENDAFTARAN MAKLUMAT BROKER Ak SAH SIMPAN
6 P LULUS DAFTAR PENGGUNA Ake EAH SIMPAN
7 PK Testng 12 ¥a Ed SAH SIMPAN
B A& ftesting 123 5 Tidak £ SAH SIMPAN
9 MM KOD DOKUMEN a At SAH SIMPAN o
0w - A 4 Mukaswat 1 dait b M O Memaparkan rek¥™ hingga 9 dari b rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik butang Cetak untuk mencetak dokumen

ISPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _

Muka Surat 28

Elthetaedge

technologies



KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

12.  Skrin Kod Dokumen dipaparkan

Tarikh: O0S0&2017

Masa @ 02:50:51 PM

TUNTUTAN ELAUN PASPORTIVISA

TUNTUTAN ELAUN YURAN PROFESIONAL

PENDAFTARAN ASET HADIAH | SUMBANGAN | GANTIAN

PENDAFTARAN INVENTORI (HADIAH / SUMBANGAN)

PENDAFTARAN ASET DENGAN PESANAN TEMPATAN (PT)

PENDAFTARAN ASET TANPA PESANAN TEMPATAN (PT)

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Dokumen Kod Dokumen sedia dipaparkan untuk

dicetak

13. Skrin Kod Dokumen dipaparkan

# ' Kod Dokumen

Modul
Kod
Perihal
Tempeh Dolumen (Tahun):
Dasbumen Kewangan va © Tidak
Bal Kod Pesinal

1 PA PENDAFTARAN MAKLUMAT PEMBEKAL
MO PENDAFTARAN MAKLUMAT PENGURUS DANA

3 m PENDAFTARAN MAKLUMAT PELANGGAN

4 we PENDAFTARAN MAKLUMAT PEMBEKAL

5 MB PENDAFTARAN MAKLUMAT BROKER
& LP LULUS DAFTAR PENGGUNA

7P Testing
8 A& lesting 123
a9 MM KOD DOKUMEN

(LU 4 4 Mukasoall dmit p M O

Tempoh Dokumen
(Tahun)

Dokumen Kewangan

a
Tidak

¥a

Status

Semua v

Status Transaksi  Tindakan

Semua

SAM SIMPAN
SAM SIMPAN
S4H SIMPAN
S4H SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN

Memaparkan rekod 1 hingga 9 dari 9 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada ikon Log Keluar untuk keluar daripada skrin|

Kod Dokumen
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

3.2  Kod Jenis Urusniaga

Fungsi ini membenarkan Pentadbir Sistem mengunci masuk maklumat Kod Jenis Urusniaga di

dalam sistem iISPEKS

1.  Skrin Menu iSPEKS dipaparkan

& e = M
[ ] 1" main Titte
an UMUM
o MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLus1 LuLus 2 KRl

1 Viiean Perunhukan Kesl . :

2 n Peruntukan Tarik Baik ]

3 n Pindahan Peruntukan [ ]

BAJET

4 Viaran Luar Jangka ] ]

5 Viaan Tambah Luar Jangka ] ]

] Viaan Batal 0 ]

7 Daflar Makiumat Koetrak 1485

- Kemasukan Pesanas .

Pengestusan Konrak (COM) e "

9 Arahar B 38 o
10 Baucar Jurnal Pelarasan PTJ o 0
1 Pesanan Tempatan ] ]
- Kemasukan Terimaan i -

m v 4 4 Mukasaat 1 daitt. b M O Memaparkan rebod 1 hingga 10 dari 107 rekod
Senarai Tugasan MODUL
Bil  NOREKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ EE BANK/SYARIKATAINDIVIDU  AMAUN (RM) STATUS HAMA PEGAWAI TARIKH Ll

URUSHIAGA [AGEING DOKUMEN)
SEMUA
m - H 4 Mukaswal0  dwit B M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod
v

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada Menu
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

2.  Skrin Menu iSPEKS dipaparkan

£ = [E
15PEKS MENU 4 | Main Title
SAM  [— Tugasan UMUM
4 5 Tet i
s :“;"' - Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG  LULUSY LULUS 2 KUIRI
1 Tetapan Sistem
] Tetapan Keselamatan 1 Waran Peruniukan
] Tetapan Cutl Kecl
] Tetapan Paramseter Modul a Waran Peruntukan s
4 3 Sengarasn Tark Balk
KOO cae . WWaran Pindaban % .
4 3 KOD Urnum 1 BAJET Peruntuian
e 4 Waran Luar Jangka 0 0
Lefset 5 Waran Tambah Luas - .
}Kiod Objek Ao
1 3 Wiaran Batal 0 ]
= Daftar Makdumat
T Kontrak 1486
") Kod Cara Bavar - rusan Kooy TETSkan Pesanan
}Senarai Seempk¥urn ’:m’;“ NS Tempataninden Kera
}Kied Hem ] B har Baryara 38 6
) Gred Perjawaan " Baucar Jurmal . R -
1Cafine 0 v 4 Miaerdtl  |daitt o X ian rekod 1 hingga 10 dari 107 rekod
} Agensi Luar U Muka sur ari b emaparkan rel ingga 10 dari 107 re
}Kiod Ukuran
}Kod Jabatan & PTJ Senarad Tugasan MODUL
s Bil JENIS BL HARI
}CIDE & Kentrakior HOREKOD MO RUJUKA JABATAN PTJ URUSNIAGE BANKISYARIKATAM AMAUN (RN STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKL
}Kied Bitarsy
us v
}Set Larian SEMW
KO0 Feliagoun 2 Fembetat 0 v H 4 Mukasua0 [dwi0 b M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod
1KOD Modu -

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada Modul SAM

Klik pada sub modul KOD Umum

Klik pada sub proses Urushiaga

2
3
4

Klik pada proses Kod Jenis Urusniaga

3. Skrin Kod Jenis Urusniaga dipaparkan

Bil  Kod Jenisurusniaga

i
2
3
1
s
&

WP E
wWROnT
WRON1E
wWRONS
wWRIn1E
wWRIn3

7 oweI2

10

10

WP
WPo110
WPO10R

®
# 4 Kod Jenis Unusniaga | @

o] This fieid is required

Jeniss Dokumen -

Ked: og

Perhal: 09.

Status  Status Transaksi  Tindakan

v Semua v
A SAH SIMPAN
WAR 16 . PENTADBIRAN DAN KESELAMATAN SISTEM R
TAR 17 - PORTAL | H) SAH SIMPAN
Tap 18- SISTEM PENGURUSAN DOKUMEN | SAH SIMPAN
19 - BARCORDING
WAR 50 BSINESS INTELLIGENGE b A

NTE SAH SIMPAN

TARIK BALIK VWRRAN PINDAHAN PERUNT UKANPEMBANGUNAN) SAH SIMPAN

TARIK BALIK VWRRAN PINDAHAN PERUNT UKANIMENGURUS) SAH SIMPAN
WARAN PERUNTU 2
WARAHN PINDAHAN PERUNTUKANIMENGURUS)

SAH SBAPAN

EEEEEEEEEES

SAH SIMPAN

4 Mukagual 1 dai?0 » M &

o TR

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 833 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik senarai list down pada medan Modul. Pilih
maklumat yang dipaparkan.

4.  Skrin Kod Jenis Urusniaga dipaparkan
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga,

Senarai Semak/ Kuiri)

1 WPo1g
2 weont
3 WPONS
WRO115
WRO14

WRON13
T WPz
8 WP
2 WPO10
10 WPo10e

0w r 1

= e i~
# 4 Kod Jenis Unusnisga
Modul : 15 - PENTADBIRAN DAN KESELAMAT AH SISTEM -
seris Drokurnen - | |
Kod: PA- PENDAFTARAN MAKLUMAT PEMBEKAL

Perhal: MO - PENDAFTAR
ML . PENDAFTAR,
MP . PENDAFTAR H e

Bil  Kod Jenisurueniaga

ME - PENDAFTARAN MAKLUMAT BROKER

Satus Status Transaksi  Tindakan

LP - LULUS DAFTAR PENGGUNA F—— . F— =

PH - Testing
TaR Al SAH SIMPAN

A4 - lesting 123
WAR MM - KOD DOKUMEN A SAH SIMPAN
TAR N) Aded SAH SIAPAN
TaR Adef SAH SIAPAN
WeR et SAH SIMPAN
WAR Al SAH SIMPAN
TaR ) SAH SIMPAN
TARIK BALIK WARAH PINDAHAN PERUNT UKANIMENGURUS) b SAH SIMPAN
WAREN A S&H SIMPAN
WARSN FINDAHAN PERUNTUKAN(MENGURUS) Al SaH SIMPAN

4 Mukasual 1 daiTO B M O Memapaskan rekod 1 hingga 10 dari 833 rekod

Sempan SshSimpan  Cefak

Langkah

Tindakan Catatan

1

Klik senarai list down pada medan Jenis Dokumen.
Pilih maklumat yang dipaparkan.

5.

Skrin Kod Jenis Urusniaga dipaparkan

= Fey i~
# 17 Kod Jenis Urusniaga
Modud ;16 - PENTAD] WMAT AN SIST) e
Jecis Dolumen : MM - KOD D@KUMEN v
Ked: mmte | 12 e
perhal | KOO JENIS URUSHIAGA |
¢
Bil  Kod Jenisurusniaga Perihal Status  Status Transaksi  Tindakan -
ampan
Semus v Semus v
| IS KOD JENIS URUSHIAGA - - I |
M v M o4 Miamatl dait b MW O

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Simpan  Sah Sepan Celak

Langkah

Tindakan Catatan

1

Pada medan Kod, kunci masuk maklumat sebagai
contoh "12"

Pada medan Perihal, kunci masuk maklumat sebagai
contoh "kod jenis urusniaga"

Klik pada ikon Simpan untuk menyimpan maklumat
yang dikunci masuk

Maklumat yang disimpan dipaparkan di senarai data
grid. Klik pada ikon % untuk menghapuskan rekod

ISPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _

Muka Surat 32
Elthetaedge

technologies



KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

6. Skrin Kod Jenis Urusniaga dipaparkan

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Simpan untuk menyimpan rekod.
2 Klik pada butang Ya untuk pengesahan

7. Skrin Kod Jenis Urusniaga dipaparkan

b
Langkah Tindakan Catatan
1 Rekod Berjaya Disimpan. Klik pada butang Ok
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

8. Skrin Kod Jenis Urusniaga dipaparkan

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Sah Simpan
2 Klik pada butang Ya untuk pengesahan

9. Skrin Kod Jenis Urusniaga dipaparkan

i
Langkah Tindakan Catatan
1 Rekod Berjaya Disah Simpan. Klik pada butang Ok
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

10. Skrin Kod Jenis Urusniaga dipaparkan
Perhal L; c
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Cetak untuk mencetak dokumen
11.

Skrin Kod Jenis Urusniaga dipaparkan

KERAJAAN NEGERI JOHOR

SEMARAI KOO JENIS URUSHIAGA

JENIS DOKUMEN PERIHAL

WARAN PERUNTURAN TARIK BALIK WARAN LUAR
LANGKAMENGURLIS)

VWARAN LUAR JANGKAMENGURUS)

TARIK BALIK WARAN PENYEKATAN
PERUNTUKAN(PEMBANGUNAN)

TARIK BALIK WARAN PENYEKATAN
PERUNTUKAN(MENGURLIS)

WARAN PENYEKATAN
PERUNTUKAN(PEMBANGUNAN)

WARAN PENYERATAN
PERUNTUKAN(MENGURLIS)

TARIK BALIK WARAN PINDAHAN
PERUNTUKAN(PEMBANGUNAN)

Langkah Tindakan Catatan

1 Dokumen Kod Jenis Urushiaga

sedia dipaparkan
untuk dicetak
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

12. Skrin Kod Jenis Urusniaga dipaparkan

# 4 Kod Jenis Urusniaga

Modud - @
Jenis Dokumen v
Kod
Perhal
1 e
Bal Keod Jenisurusniaga Perihal Status Status Transaksi Tindakan
Semua v Semua v
1 MM1612 KOD JENIS URUSHIAGA Al SAH SIMPAN
10 v 4 4 Mukaswat 1 cail B M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Simpan  SahSempan  Cetak
Langkah Tindakan Catatan

1

Klik pada ikon Log Keluar untuk keluar daripada skrin

Kod Jenis Urusniaga
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

3.3

Kod Cara Bayar

Fungsi ini membenarkan Pentadbir Sistem mengunci masuk maklumat Kod Cara Bayar di dalam
sistem ISPEKS

1.  Skrin Log Masuk iSPEKS dipaparkan
LOG Maspk—@)
| |
[ |
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada medan Nombor Kad Pengenalan.
2 Klik pada medan Kata Laluan.
3 Klik pada butang Log Masuk
2.  Skrin Menu iSPEKS dipaparkan
Y ) =
3] o Main Titee
;MHI‘S:::‘ PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUiRi
4 Waran Tameah Lua Jangia ] ]
‘ Pergishan (PROC PP i - A
m - {4 4 Mukaserat 1 danis b M O Memaparkan rekesd 1 hingga 10 dan 143 reled
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada Menu
3.  Skrin Menu iSPEKS dipaparkan
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

& - 1=
1SPEKS MENU « 1" Main Title
" Senarsi Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 4 LULUS 2 KUIRI
) Tetapan Sistern
2] Tetapan Keselamatan 1 Waran Peruntukan ) , o
) Tetapan Cuti L=
Z) Tetapan Parameter Modu 2 Ve Pincbeiny o 0
4 53 Sengaraan Peruntulan
KOD Sizer ) AT Waran Luar Jangka 0 o
4 KOO Umum | WWaran Tamibah Luar . o
TRaEG 4 Jangka
ZIKod COA 5 Waran Bat o ¢
“)Kod Objek
Mar Maklumat
By B Ea J.f.J uma 1489
4 _j Urusniaga I sl
r— 3 i Kemasukan Pesanan
Pengunssan Kontrak Tempatandnden Kesja
(COM)
[ 8 Arahan Bayaran 1
) Senarai Ser 9 Bawcar Jumnal 0 0
) ¥od ltem Pelarasan FTJ
g Crecl Pepuaatan 10 Pesanan Tempatan (] - - o b
) Cafine - ” ;. :
} Agensi Luas W v W o4 Mkasrat] dwits B M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dar 143 eked
Z}Kod Uluran
}Keod Jabatan & PTJ Senarsi Tugasan MODUL
R Bil NQOREKOD NORUIUKA JABATAN PTI JEMIS s NAUSYARIKATIN AMAUN (RM  STATUS HAMA PEGAWAL Tapky  DILHAR
i) CIOB & Kankakior URUSNIAGE ' ! (AGEING DOK
J¥od Bidang e
}Set Lasian SERA
J KOO Pelanggan & Pembekal W v W o4 Mukaswat0 daio b M O Memaparkan rekod O hingga 0 dari 0 rekod
1 KOD Madul -
4. Skrin Kod Cara Bayar dipaparkan
£ Fey =
' Kod Cara Bayar
Mo Ll ™ |
Jonis Dobumen : | 08 - BAJET -
Jenis Urusniaga - |02 - PENGURUSAN KONTRAK
Cara Bay: 03 - PEROLEMAN
ot i [ 1 LN BELUM BAYAR
05 - AKALN BELUM TERIMA e
Bl Modul 08 - PENGURLISAN TURAI Jenis Urusniaga Kod Cara Bayar Status  Status Transaksi  Tindskan
07 - LEJAR &M
08 - GAN Sermua Semua v
1 ANAUN BELUM BAVAR 09 - PINJAMAN P-PELBAGAI BANK DRAF Akt SAH SIMPAN
2 AMAUN BELUM BAYAR 10 - PELABURAN OM-PESANAN TEMPATAN KONTRAK CEK At SAH SIMPAN
3 ARAUN BELUM BAYAR i A KA anM GAl FINDAHAN TELEGRAF kbl SWAPAN x
12 ILUAN DAN TUNTUTAN
4 AMAUN BELUM BAYAR N J INVENTORI GAl CEK A x
5 AKAUNBELUN Gal CEK Ak x
6  AKAUN BELUN e . TG BANK DRAF AR SIMPAN x
7 AKAUNBELUM BAYAR BAUCAR BAYARAN.BIL PELBAGAI EFT Akt SIMPAN ®
8 AKAUN BELUN LANGAN DEFOSIT CEK Akt SIMPAN k]
9 AKAUN BELUN LPULANGAN DEPOSIT CEK Akt SIMPAN x
10 AKAUN BELUM BAYAR BAUCAR BAYARAN-PULANGAN DEPOSIT EFT At SIMPAN x
0n 4 4 Mukasural 1 dani1s B M O Memagarkan rekod 1 hingga 10 dari 145 rekod
Sempan Sah Simpan Cetak

Langkah Tindakan

Catatan

Klik senarai list down pada medan Modul. Pilih

L maklumat yang dipaparkan.
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga,

Senarai Semak/ Kuiri)

5.

Skrin Kod Cara Bayar dipaparkan

# 7 Kod Cara Bayar

Bil

BAJET
BAJET
BAJET
BAJET
BAJET
BAJET
BAJET
BAJET

BB N om ot e N =

BAJET
10 BAJET

L H

javascriptvoid()

-

Modul - 01 . BAJET
Jesi Dokumen | ] < This fieid bs required
Jenis Urusniaga - | WIRAN PERUNTUKAN
Cara Bayar - PINDAAN MAKLUMAT PROJEK
ANGGARAN TERPERINCI
CADANGAN PROJEK
Modul  KELULUSAN PROJEK [ e
IL - HASIL
IL-Hash
IL- kP
IL- kP
BANGUNAN
BANGUNAN
JAWATAN

4 Mukasural 1 dari2

ANGGARAN TERPERINCI PERJAWATAN
ANGGARAN TERPERINCI TANGGUNGAN

TARIK BALIK WARAN LUAR JANGKAMENGURUS)

P H O

Kod Cara Bayar

KUTIPAN MEPS TURAI
BANK DRAF

CEK MANUAL

CEK

CEK MANUAL

CEK

CEK MANUAL

EFT

BANK DRAF

BANK DRAF

Status

Akt

it

Status Transaksi

Semua
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN

Senpan  SahSimpan  Cetak

Tindakan

X X X X X X X

Memagarkan reked 1 hingga 10 dasi 16 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik senarai list down pada medan Jenis Dokumen.

Pilih maklumat yang dipaparkan.

6.

Skrin Kod Cara Bayar dipaparkan

# ' Kod Cara Bayar

P SIS I
g
m
)

£

0w v H

Ml
Jeris Dodumen

1 - BAJET

WARAN PERUNTUKAN

O

Jdenis Urusniaga - [

] | This fiekd is required

Cara Bayar Wod
Weo101
Modul | WPO102
WPO103
WPa104
WPO 105
WP 106

We107

WPo108
WPO109
W10

WP

4 Mukasural 1 dani2

Jenis Urusniaga
WARAN PERUNTUKAN -

PEMBATALAN WARAN PERUNTUKAN

2=
WARAN PERUNTUKAN KECIL
TARIK BALIK WARAN PERUNTUKAN KECIL
41 PERUNTURAN KECIL

4N PERUNTUKANMENGURUS
WARAN TAMBAHAN
PERUNTUKANPEMBANGUNAN)
PEMBATALAN WARAN TAMBAH PERUNTUKAN
WARAN PINDAHAN PERUNTUKAMMENGURUS)
WARAN PINDAMAN
FERUNTUKAL EMBANGUMNAN)
TARIK BALI WARAN PINDAHAN i

P oRus

P H O

Kod Cara Bayar

KUTIPAN MEPS TURAI
BANK DRAF

GEK MANUAL

CEK

CEK MANUAL

CEK

CEK MANUAL

EFT

BANK DRAF

BANK DRAF

Status

At
At

Status Transaksi

Semua

SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN

Sepan  Sah Simpan  Cetak

He
Tindakan

w

XX X X X X X

Memaparkan reked 1 hingga 10 dasi 16 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik senarai list down pada medan Jenis Urusniaga.

Pilih maklumat yang dipaparkan.

ISPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _

Muka Surat 39
Ethetaedge

technologies



KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

7. Skrin Kod Cara Bayar dipaparkan

A = =
# i Kod Cara Bayar
Wodul : | 01 - BAJET w
Jenis Dolumen - WARAN PERUNTUKAN -
Jenis Urusniaga - WARAN PERUNTUKAN w
Cara Bayar -[1 sl This fiekd is required
CEK 'I [
BANK DRAF
Bil Modul e Jenis Urusniaga Kod Cara Bayar Status Statws Transaksi  Tindakan
KAD DEBIT Serma v Semua v
1 BAJET KAD KREDIT IL - Has KUTIPAN MEPS TUMAL  Aktf SAH SIMPAN
KIRINGN WaNG
2 T IL - K. K AF A H SIMPAN
BAJE e L - HASIL BANK DR SAH S
3 BAJET PINDAHAN TELEGRAE IL - kP CEK MANUAL - SIMPAN x
4 BAJET TUNR IL - kWP CEK - SWAPAN x
5 BAJET CERMASAL BANGUNAN CEK MANUAL : SMPAN x
PEMINDAHAN ANTARA BANK
6  BAJET HUTANG BANGUNAN CEK . SIMPAN x
7 BAJET KUTIPAN MEFS TUNAI JEWNETEN CEK MANUAL . SIMPAN x
8 BAJET ANGGARAN TERPERINCI PERJAWATAN EFT . SIMPAN x
9 BAJET ANGGARAN TERPERING] TANGGUNGAN BANK DRAF . SIMPAN x
10 BAJET TARIK BALIK WARAN LUAR JANGKAMENGURUS) BANK DRAF - SIMPAN x
0m - M 4 Mukasural 1 dan2 B W O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dasi 16 rekod
Senpan  SshSimpan  Cotak
javascriptvoidil)

Langkah Tindakan Catatan

Klik senarai list down pada medan Cara Bayar. Pilih

1 maklumat yang dipaparkan.

8. Skrin Kod Cara Bayar dipaparkan

3 1 Kod Cara Bayar

Modad 01 - BAJET
Jenis Dolumen © | WARAN PERUNTUKAN
Jenis Urusniaga - WARAN PERUNTUKAN
Cara Bayar . BANK DRAF

gleielx

-

Bil Madul Jenis Urusniag: Kod Cara Bayar Status Statws Transaksi  Tindakan =
mpan
Semua v Semua w

| S VOATLAN PEFUN TURAN TATK DAT = = L |

2 BAJET ANGGARAN TERPERINGI MASIL - HASIL KUTIPAN MEPS TUNAI  Aktit SAH SIMPAN

3 BRJET ANGGARAN TERPERINCI HASIL - HASIL BANK DRAF Axtit SAH SIMPAN

4 BRJET ANGGARAN TERPERINCI HASIL - KWP CEK MANUAL : SIMPAN x
5 BAJET ANGGARAN TERPERINCI HASIL - KWP CEK . SIMPAN ®
& BAJET ANGGARAN TERPERINCI PEMBANGUNAN CEK MANUAL SIMPAN x
7 BAJET ANGGARAN TERPERINCI PEMBANGUNAN CEK - SIMPAN =
8 BAJET ANGGARAN TERPERINCI PERJAWATAN CEK MANUAL - SIMPAN x
9 BAJET ANGGARAN TERPERINCI PERJAWATAN EFT - SIMPAN x
10 BAJET ANGGARAN TERPERINCI TANGGUNGAN BANK DRAF z SIMPAN =
1 BAJET TARIK BALIK WARAN LUAR JANGKAMENGURUS) BANK DRAF < SIMPAN =
M - M 4 Mukasursl 1 dai2 b W O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dasi 17 rekod

Simpan  Sah Simpan  Catak

Langkah Tindakan Catatan

Klik pada ikon Simpan untuk menyimpan maklumat

L yang dikunci masuk

Maklumat yang disimpan dipaparkan di senarai data
grid. Klik pada ikon * untuk menghapuskan rekod
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

9. Skrin Kod Cara Bayar dipaparkan

Dl>>>>>>> x |E

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Simpan untuk menyimpan rekod.
2 Klik pada butang Ya untuk pengesahan

10. Skrin Kod Cara Bayar dipaparkan

X X X X X X X X

Langkah Tindakan Catatan

1 Rekod Berjaya Disimpan. Klik pada butang Ok
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

11. Skrin Kod Cara Bayar dipaparkan

e ._?H Jﬁ‘-@ Simpan?
=N

XK KK KN KN

SEn

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang Sah Simpan

2

Klik pada butang Ya untuk pengesahan

12. Skrin Kod Cara Bayar dipaparkan

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Rekod Berjaya Disah Simpan. Klik pada butang Ok
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

13. Skrin Kod Cara Bayar dipaparkan

Bl

BAJET
BAJET
BAJET
BAJET
BAJET
BAJET
BAJET
BAJET
BAJET

R T

L

% ' Kod Cara Bayar

Modul v
Jenis Dolumen -
Jenis Urusniaga -
Cara Bayar -
Modul Jenis Urusniaga
ANGGARAN TERPERINCI MASIL - HASIL
ANGGARAN TERPERINGI MASIL - HASRL
ANGGARAN TERPERINCI HASIL - KWR
kWP

ANGGARAN TERPERINCI HASIL -

NAN

ANGGARAN TERPERINCI PERJAWATAN

ANGGARAN TERPERINCI PERJAWATAN

ANGGARAN TERPERINCI TANGGUNGAN

TARIK BALIK WARAN LUAR JANGKAIMENGURUS)

4 4 Mukasural 1 dai2 B M O

Senpan  SshSimpan  Cetak

Kod Cara Bayar

KUTIFAN MEPS TUNA
BANK DRAF

CEK MANUAL

CEK

CEK MANUAL

CEK

CEK MANUAL

EFT

BANK DRAF

BANK DRAF

Status
Sermua v
Akt

Status Transaksi  Tindakan

Semua

SAH SIMPAN
SAH SIAPAN
SAH SIAPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIPAN

H e

Momaparkan fekod 1 hingga 10 darl 17 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada ikon Log Keluar untuk keluar daripada skrin

Kod Cara Bayar
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

4.0 PROSES SENGARAAN KOD UMUM (SENARAI SEMAK/ KUIRI)

4.1 Kod Senarai Sebab

Fungsi ini membenarkan Pentadbir Sistem mengunci masuk maklumat Kod Senarai

Sebab di dalam sistem iISPEKS

1.  Skrin Menu iSPEKS dipaparkan

il MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH

() -
1SPEKS MENU € MalTTle
3 Bl senarni Tugasan umum
{apan Sister

Kod Objek
Penempatan
LUninizog

Cajiine.

0w - 4 4 Mukasural dai0 » M

Senarai Tugasan MODUL

NS
Bil NOREKOD WO RUJUKA JABATAN L] 2 BANK/SYARIKATAN AMAUN (RM  STATUS

SOKONG LULUS LULYS 2 O]

Memaparkan reked 0 lingga 0 dari 0 rekod

MAMA PEGAWAI TARIKH ot

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada modul SAM

2 Klik pada sub modul KOD Umum

3 Klik pada sub proses Senarai Semak/ Kuiri

4 Klik pada proses Kod Senarai Sebab
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

2.

Skrin Kod Senarai Sebab dipaparkan

Bl Wod

1 3005

007
APDIB

7T APO21

8 APO22

9 APO2Y

10 APG24

‘

" Kod Senarai Sebab

© ¢

Modul - ||
Jenis Urusniaga -] 01 - BAJET -
Koa: V- FERG A &
Perat. 13- PEROLERAN

4- AKAUN BELUM BAYAR
05 - AKAUN BELUM TERIMA
06 - PENGURUSAN TUNAI
07 - LEJAR AM
08 - Gadl

Kesalahan Tai gg _ pay sasaan

Kesalahan Tal 10 - PELABURAN

PINJAN

-
Makiuenai Tidd
12 AN TUNTUTAN

Kesalahan o 43 AcET DAN INVENTORI
14 - PERAKAUNAN PROJEK

KesalahanKe o oo

Kesalahan Masa

Kesalahan Tarikh

Kesalahan Tatabahasa

Makiumat Tidak Lengkap

Kesalahan Format

4 Mekasurall  dadAl . B M6

;.IE.:U}:EELUM BAYAR
AKAUN BELUM BAYAR
AKAUN BELUM BAYAR
AKAUN BELLIM BAYAR

AKAUN BELUM BAYAR

This fiedd is required

Jenls Urusniaga

ARAHAN BAVARAN-NDEN KERJA KONTRAK
ARAHAN BAVARAN-INDEN KERJA KONTRAK
ARAHAN BAYARAN-IMDEN KERJA KONTRAK
ARAHAN BAVARAN-PESANAN TEMPATAN
KONTRAK

ARAHAN BAVARAN PESANAN TEMPATAN
KONTRAK

ARAHAN BAYARAN.PESANAN TEMPATAN
KONTRAK

ARAHAN BAYARAN.PESANAN TEMPATAN
KONTRAK

ARAHAN BAYARAN.PESANAN TEMPATAN
KONTRAK

ARAHAN BAYARAN-PESANAN TEMPATAN
KONTRAK

ARAMAN BAYARAN.DAFTAR TANGGUNGAN
KONTRAK

Status
Semua
A
b
Al
At

At

At

At

it

Status Transaksi

o Semua
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN

SAH SIMPAN

SAH SIMPAN

SAH SIMPAN

SAH SIMPAN

SAH SIMPAN

SAH SIMPAN

He
Tindakan

Memaparican rekod 1 hingga 10 dari 807 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada senarai list down pada medan Modul.

2

Pilih maklumat yang dipaparkan

3.

Skrin Kod Senarai Sebab dipaparkan

Bl Wod

1 BADOT

BADDY
BADDZ
BADD3
BaDD4
BADOS

EINT

@ ' Kod Senarai Sebab

Modul - 01- BAJET
Jenia Urusniaga
Hod Kod !
Perihal
ANGGARAN TERPERINGI HASIL - HASIL
FAN TERPERIN GURUS
ANGGARAN TERPERING TANGGUNGAN
Salah kurci ANGGARAN TERPERINGI PER.
Kesalahan Ke| ANGGARAN TERPERINGI PE HGUMAN
Kasalahan N ANGGARAN TERPERING HASIL - KWP
Maklurnat Tid
Kesalahan Ta
Kesalahan Ned
Kesalahan Ta

Maklumat Tid:

Kesalahan Ke !

Kesalahan Kemasukan Amaun Tahun 1

4 Mukasuat 1 daili P M O

BAJET

This field is required

Jenis Urusniaga

ANGGARAN TERPERINGI MENGURUS
CADANGAN PROJEK BARU

WARAN PERUNTUKAN KECIL

WARAN PERUNTUKAN KECIL

WARAN PERUNTUKAN KECIL

WARAN PERUNTUKAN

WARAN PERUNTUKAN

'WARAN PERUNTUKAN

ANGGARAN TERPERINGI HASIL - HASIL
ANGGARAN TERPERINGI HASIL - HASIL

Status

Semua

Status Transaksi

| Semia
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPaN
SAH SIMPAN
SAH SIMPaN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN

Tindakan

Memapaskan rekod 1 hingga 10 dani 28 rekod

Simpan  SahSempan Celak

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada senarai
Urusniaga.

list down pada medan Jenis

Pilih maklumat yang dipaparkan
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

4. Skrin Kod Senarai Sebab dipaparkan

# = L g
% Kod Senarai Sebab
Modul 01 - BAJET ,l_® -
Jenis Urusniaga . ATIM01 - ANGGARAN TERPERINCI HASIL - HASIL v
kod | Barz3 | e
Perhal | PEMBETULAN |
L [
Ba Kod Perihal Modul Jenis Urusniaga Status Status Transaksi Tindakan Simpan
Semua v Semua bt
[ == FEMEE TULAN o1 BAJET ATOT0 - AIGUGARAN TERPERING] FASIL - FRSIL | - L |

2 BAQD: Salah kurc: mash BAJET ANGGARAN TERPERINCI MENGURUS A SAH SIMPAN
3 200 Kesalahan Kemasukan Data BAJET CADANGAN PROJEK BARU At SAH SIMPEN

BAOD1 Kesalahan Ne Rujukan BAJET WARAN PERUNTUKAN KECIL AR SAH SIMPAN
5 Bao02 Maklumat Tidak Lengkap BAJET WARAN PERUNTUKAN KECIL AR SAH SIMPRN
6 BADD3 Kesalahan Tarikh BAJET WARSN PERUNTUKAN KECIL At SAH SIMPAN
7 BADDd Kesalahan Ne. Rujukan BAJET WARAN PERUNTUKAN At SAH SIMPAN
& BADOS Kesalahan Tarikh BAJET WARAN PERUNTUKAN it SAH SIMPAN
9 BADDE Maklumat Tidak Lengkap BAJET WARAN PERUNTUKAN it SAH SIMPAN
10 Ba10 Kesalahan Kemasulan Amaun Tahun 2 BAJET ANGGARAN TERPERINCI HASIL - HASIL At SAM SIMPAN
1 BA3 Kesalahan Kemasuhan Amaun Tahun 1 BAJET ANGGARAN TERPERINCI HASIL - HASIL At SAH SIMPAN

L € 4 Muawal dail P M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 23 rekod
Sirrgan, Sab Senpan Cetak.
jwvascriptwoidi0)

Langkah Tindakan

Catatan

Pada medan Kod, kunci masuk maklumat sebagai

1 contoh "BA123"

Pada medan Perihal, kunci masuk maklumat sebagai
contoh "PEMBETULAN"

Klik pada ikon Simpan untuk menyimpan maklumat
yang dikunci masuk

Maklumat yang disimpan dipaparkan di senarai data|
grid. Klik pada ikon % untuk menghapuskan rekod
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

5. Skrin Kod Senarai Sebab dipaparkan

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang Simpan untuk menyimpan rekod.

2

Klik pada butang Ya untuk pengesahan

6. Skrin Kod Senarai Sebab dipaparkan

Notifikasi ‘i-

3 | Fekod Besjaya Disimpan
\)

IMPAN
1PN

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Rekod Berjaya Disimpan. Klik pada butang Ok
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

7. Skrin Kod Senarai Sebab dipaparkan

£ - l‘
# ' Kod Senaral Sebab
Modu -
Jenis Urusniaga w
Kod
Perha
He
Bl Kod Perihal Modul Jenis Urusniaga Status  Status Transaksi  Tindakan
Semua v Semua -
21 WIS Maklumat Tidak Lengkap BAJET TARIK BALBK WARAN PERUNTUKAN KECIL At SAH SIMPAN
22 2084 Ksalahan Kemaseian Jumiah Anggaran Tahu 1 BAJET ANGGARAN TERPERINGI PEMBANGUNAN A SAH SIMPAN
23 BARO Kesalahan Kemasukan Projek BAJET ANGGARAN TERPERINGI PEMBANGUNAN A SAH SIMPAN
24 Ba2t Kesalahan Kemssukan Kod Setia BAJET ANGGARAN TERPERINCI PEMBANGUNAN A SAH SIMPEN
25 BAZ2 Kesalahan Kemasulan Kod Sub Setia BAJET ANGGARAN TERPERINCI PEMBANGUNAN AR SAH SIMPAN
26 BAZ3 Kesalahan Kemasulan Anggaran Tahun 1 BAJET ANGGARAN TERPERINCI PERJAWATAN L SAH SIMPAN
27T BA24 Kesalahan Kemasukan Anggaran Tahuun 2 BAJET ATE: r{z\ 1 PERJAWATAN A SAH SIMPAN
28 BA2S Lain-Lain BAJET | M;GMTERPERINCI PERJAWATAN At SAH SIMPAN
| B PEMBETULAN BAJET ANGGARAN TERPERINGI HASIL - RASIL : SIMPAN %]
0 * H 4 Mkamal da3 » H O Memaparkan rekod 21 hingga 29 dari 29 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada ikon carian di senarai data grid

2

Klik pada maklumat yang disimpan di data grid

8. Skrin Kod Senarai Sebab dipaparkan

Mk
Pengesahan

-,/ Adakah Anda Pasti ur() Simpan?

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang Sah Simpan

2

Klik pada butang Ya untuk pengesahan
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

9. Skrin Kod Senarai Sebab dipaparkan

;
K Sonal 5 1
PEl
L
E Kod Mod ] U 1] Stab Stat ki
H 4
a riptvoid(0)
10. Skrin Kod Senarai Sebab dipaparkan
® = [ Lg
@y Kod Senarai Sebab
Modul . 01 BAJET v
Jenis Urusniaga ATON01 - ANGGARAN TERPERINCI HASIL - HASIL b
Kod BAIZ3
Perihal . PEMBETULAN
He
Ba Kod Perihal Modul Jenis Urusniaga Status Status Transaksi Tindakan
Semua ~ Semua bl

21 Was Maklurnat Tidak Lengkap BAJET TARIK BALE WARAN PERUNTUKAN KECIL At SAH SIMPAN

22 2084 Kesalahan Kemasuhan Jumlah Anggaran Tahun 1 BAJET RAN ] JNAN A SAH SIMPAN

23 BAN Kasalahan Kemaauhan Props BAJET  ANGGARAN 1 JNAN A SAH SIMPAN

24 BA2Y Kesalahan Kemasukan Kod Setia BAJET  ANGGARAN 1 INAN L SAH SIMPAN

25 BAZ2 Kesalahan Kemasuban Kod Sub Setia BAJET  ANGGARAN 1 IHAN L SAH SIMPAN

26 BA23 Kesalahan Kemasuban Anggaran Tatun 1 BAJET AHGGARAN TERPERINCI PERJAWATAN i SAH SIMPAN

27 BA24 Kesalahan Kemasuban Anggaran Tahuun 2 BAJET ANGGARAN TERPERINCI PERJAWATAN At SAH SIMPAN

28 BA2S Lain-Lain BAJET ANGGARAN TERPERINCI PERJAWATAN L SAH SIMPAN

25 BaI12) PEMBETULAN BAJET ANGGARAN TERPERINCI HASIL - HASIL At SAH SIMPAN o

0 v M 4 Muasuradl dai3 » M O Memaparkan rekod 2 993 29 dan 2P rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang Cetak untuk
dokumen

mencetak|
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

11.

Skrin Kod Senarai Sebab dipaparkan

KERAJAAN NEGERI JOHOR
SEMARAI KOD SENARAI SEBAB

MooUL

JENIS URUSHIAGA KoD

AFAUN BELUM BAYAR

ARAHAN BAYARAN-INDEN 3005
KERJA KONTRAK

ARAUN BELUM BAYAR

ARAHAN BAYARAN-INDEN
KERJA KONTRAK

ARAUN BELUM BAYAR

ARAHAN BAYARAN-INDEN
KERJA KONTRAK

AKAUN BELUM BAYAR

BAYARAN-PESANAN
TEMPATAN KONTRAK

AKAUN BELUM BAYAR

ARAHAN BAYARAN-PESANAN
TEMPATAN KONTRAK

AKAUN BELUM BAYAR

ARAHAN BAYARAN-PESANAN
TEMPATAN KONTRAK

AKAUN BELUM BAYAR

ARAHAN BAYARAN-PESANAN
TEMPATAN KONTRAK

AKAUN BELUM BAYAR

ARAMAN BAYARAN.

TEMPATAN KONTRAK

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Dokumen Kod Senarai Sebab sedia dipaparkan
untuk dicetak

12,

Skrin Kod Senarai Sebab dipaparkan

® ' Kod Senarai Sebab
Modul 01 - BAJET -
Jenis Urusniaga :  ATOMD1 - ANGGARAN TERPERINGI HASIL - HASIL v
Kod: BA1Z3
Perhal . PEMBETULAN
Bil Kod Perihal Modul
21 W15 Maklumal Tidak Lengkap BAJET
22 2084 Kasalahan Kemassian Jumiah Anggaran Tahur 1 BAJET
3 BA20 Kasalahan Kemasdan Props BAJET
24 BA Kesalahan Kemaschan Kod Setia BAJET
25 Baz2 Kesalahan Kemasuban Kod Sub Setia BAJET
26 BA23 Kesalahan Kemasukan Anggaran Tabun 1 BAJET
27 BA24 Kesalahan Kemasuban Anggaran Tatuun 2 BAJET
28 BA2S Lain-Lain BAJET
29 Ba12) PEMBETULAN BAJET
10 + M 4 MEkawad dad p H O

Jenis Urusniaga

TARIK BALIK WARAN PERUNTUKAN KECIL

{ INAH

1 INAN

1 INAN

INAN
ANGGARAN TERPERINCI PERJAWATAN
ANGGARAN TERPERINCI PERJAWATAN
ANGGARAN TERPERINCI PERJAWATAN
ANGGARAN TERPERINGI HASIL - HASIL

Status

Semua v

Status Transaks

Semisa

SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPEN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN

Tindakan

Memaparkan rekod 21 hingga 29 darl 29 rekod

Simpan Sah Siempan Cetak

Langkah

Tindakan

Catatan

Klik pada ikon Log Keluar untuk keluar daripada skrin
Kod Senarai Sebab
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

4.2 Kod Senarai Semak

Fungsi ini membenarkan Pentadbir Sistem mengunci masuk maklumat Kod Senarai Semak di
dalam sistem iISPEKS

1.  Skrin Menu iSPEKS dipaparkan

- —
# A L L
3] 1 Main Tite
Senaral Fmmaan UMUM
Bil o MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOMONG LuLUS 1 LULUS 2 KUIRI
10 * 4 4 Muasaat 0 dand b B [+] Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod
Senarsi Tugasan MODUL
NS BIL HARI
Bl  NOREKOD MO RUJUKAN JABATAN Cd] 1 BANKISYARIKATANDIVIOU  AMAUN (RM STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH
URUSHIAGA fo (AGEING DOKUMEN]
SEMUA v
n v 4 4 Muaseat0 dao b W O Memapaskan rekod O hingga O dan O reked

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada Menu
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

2.

4.

Skrin Menu iISPEKS dipaparkan

1SPEKS MENU 4 1 Main Tite

| ‘I Senarai Tugasan UMUM

Tetapan
) Tetapan Sistem
) Tetapan Keselamatan

Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK

1 Tetapan Cuti

) Tetapan Parameter Modk
4 =3 Sengaraan
KD Sistem

4 =5 KOO Umum

TRaEge

JKod COA
_}Kod Objek
[} Penermpatan
Unzniagg
4 Senarai Semak¥un I

TR

1 Kod ltemn
} Gred Peravwilan
} Cajine
}Agensi Luar
}¥od Uiouran
J¥Kod Jabatan & PTJ
}Hd Seitar
JCIDE & Kontrakioe
J)Kod Bidarg
}Set Larian
1 KOO Pelanggan & Pembekal
1 KOO Mol - 0w v ‘4

10 v 4 4 Muka st 0 danid b M [+]

Senarsi Tugasan MODUL

JENIS

Bil
NOREKOD MO RUJUKZ JABATAN PTJ URUSNIAGE

Muasual 0 daid B M O

SEMAK 2 SAH

SEMUA

SOKONG

BANK/SYARIKAT! AMAUN (RN STATUS

NAMA PEGAWAL

LULUS 1 LULUS 2 KUIRI

Momaparkan rekod O hingga 0 dan 0 rekod

BIL HARI

ekl (AGEING DOF

Memaparkan rekod O hingga 0 dasi 0 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada Modul SAM

Klik pada sub modul KOD Umum

2
3 Klik pada sub proses Senarai Semak/Kuiri
4

Klik pada proses Kod Senarai Semak

Skrin Kod Senarai Semak dipaparkan

&
% v Kod Senaral Semak

] ¢ This fekd is required.

Jeris Dokumen - ||
Jenia Urusniaga © A

Pevihal

ADUAN KEROSAKAN ety

ADUAN KEROSAKAN Gambar Kerosakan

1
2
3 ADUAN KEROSAKAN Dokurnen Lain dain
4 AMAUN DIKREDITKAN KE AK, - Surat Arahan | Kebadusan Khas
5 AMAUN DIKREDITKAN KE sl O - ARAHAN BAVARAN ¥ Lain - tan Ookumen
6

5 ARAMAN BAYARAN 1 Surat Notikasi Bank

mow W o4 Mukasural1 dwitds p M O

T ARAHAN BAVARAN DOKLL Lain-iain Dokumen
8 ARAHAN BAYARAN - PENDAHULUAN DIRI ALt Prosedur Pembayasan Semasa Telah Depatubi
9 ARAHAN BAYARAN - PENDAHULUAN DiRI AC2 Aiaun Diperangguaghan Deakis Sak

10 ARAHAN BAYARAN - PENDAHULUAN DiR1 ACH Dokurmen-dokumen Lain Yang Barkatan

He
Status Transaksi  Tindakan
Semuy bl
SAH SIMPAN

SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 1448 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

L Pilih maklumat yang dipaparkan.

Klik senarai list down pada medan Jenis Dokumen.

Skrin Kod Senarai Semak dipaparkan
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

% % Wod Semarai Semak

Jeris Dokumen

LM - ARAHAR BAYARAN | v

Jenis Urusniaga - ||

o ¢ This field bs recuired

BAYARAN BALIK PINJ
ADUAN KEROSAKAN

ADUAN KEROSAKAN

ABOSH2

ADUAN KEROSAKAN Aoy

AMAUN DIKREDITIAN KE AKAI AB0504
AMAUN DIKREDITKAN KE AKAI

ARAHAN BAYARAN
T ARAHAN BAVARAN

4
ARAHAN BAVARAN - PENDAHL

-

9 ARAHAN BAYARAN - PENDAHULUAN DiR)
10 ARAHAN BAYARAN - PENDAHULUAN DRI
10 v o4

Muka surat 1 dari 145 B

H O

Kod Wod
Perha
ABOSOS PINJAMAN DIBERS.AR:
PENGELUARAN P
ABOSOE PINJAMAN DIBERS
Bil Jonis PENGELUARAN PI
ABOSO1 PINJAMAN DITERI

Jenis Urusniaga

Pevihal

W

ibas Kerosakan

amen Laindain

# Arshan | Kehuusan Khas

- Lain Dokumen

A Noafikas Bank

Aain Dokumen
% #ckur Pembayaran Semasa Telah Depatubi
A2 Abaun Dipertangguaghan Diakis Sak
Dokurnen-dokumen Lain Yang Berkadan

Status
Semus ¥

He
Status Transaksi Tincakan
Semua b
SAH SIMPEN

SAM SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN
SAH SIMPAN

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 1448 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik senarai list down pada medan Jenis Urusniaga.
Pilih maklumat yang dipaparkan.

5.

Skrin Kod Senarai Semak dipaparkan

LU M4 Mukasurat 1

dwid b M O

= 5 =W
# v Kod Semarai Semak
Jenis Urusniaga . PINJAMAN DIBERI-ARAHAN BAYVARAN-PE! ARAN P v R
Kod: 124 | @
Perihas IR
—@ X
r-—@ Jenis Urusnmga RO Senara Semak Perihal Status  Status Transaksi Tindakan
Semua v Semua v
| 1 Frsman DIBERI-ARAHAN BAVARAN-PENGELUARAN PINJAMAN 124 kod senaral semak - x |
2 PRNJAMAN DIBERI-ARAHAN BAVARAN-PENGELUARAN PINJAMAN 1 Menenima rwos danipada pembekall kontraktor, Tarkn Irveial Mo Invols, Nombor Akt SAH SIMPAN
Akpun/ Hama Bank, Inveis Diperakui, No Syaikat, Resit Asal (Pulangan Depost
PTH
3 PINJAMAN DIBERIARAHAN BAYARAN-PENGELUARAN PINJAMAN Tahun Kevangan Semasal Akaun Kena Bayal APSS (a) b SAH SIMPAN
4 PINJAMAN DIBERIARAHAN BAVARANFPENGELUARAN PINJAMAN 3 Perihal Baucar Bayaran Abt SAH SIMPAN
5 PiNJAMAN DIBERI.ARAHAN BAYARAN.PENGELUARAN PINJAMAN 4 Akaun Diperangguagkan At SAH SIMPAN
6  PENJAMAN DIBERIARAHAN BAVARAN-PENGELUARAN PINJAMAN & *Pastikan samada melaki kaedah Pemfaktoran Pembekal | Kontrabtor - 5§l it SAH SIMPAN
Pemfaktoran
7 PENJAMAN DIBERIARAMAN BAVARAN-FENGELUARAN PINJAMAN & *Goods Received Note | Delivery Order it SAM SIMPAN
8 PINJAMAN DIBERI-ARAMAN BAVARAN-PENGELUARAN PINJAMAN T Sl APSE At SAM SIMPAN
9 PINJAMAN DIBERI-ARAHAN BAVARAN-PENGELUARAN PINJAMAN & “Jadual Kadar it SAH SIMPAN
10 PIHJAMAN DIBERI-ARAHAN BAVARAN-PENGELUARAN PINJAMAN  § *Hota DebitTiota Krecit/Hota Diskaun A SAH SIMPAN
11 PINJAMAN DIBERIARAHAN BAYARAN-PENGELUARAN PINJAMAN " “JKRGE Ab SAH SIMPAN

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 40 reke

Simpan  SahSepan Cefak

Langkah Tindakan

Catatan

Pada medan Kod,
contoh "123"

1 kunci masuk maklumat sebagai

Pada medan Perihal, kunci masuk maklumat sebagai
contoh "kod senarai semak"

Klik pada ikon Simpan untuk menyimpan maklumat
yang dikunci masuk

Maklumat yang disimpan dipaparkan di senarai data
grid. Klik pada ikon % untuk menghapuskan rekod
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

6. Skrin Kod Senarai Semak dipaparkan

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang Simpan untuk menyimpan rekod.

2

Klik pada butang Ya untuk pengesahan

7. Skrin Kod Senarai Semak dipaparkan

S F T T T I

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Rekod Berjaya Disimpan. Klik pada butang Ok
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

8. Skrin Kod Senarai Semak dipaparkan

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang Sah Simpan

2

Klik pada butang Ya untuk pengesahan

9. Skrin Kod Senarai Semak dipaparkan

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Rekod Berjaya Disah Simpan. Klik pada butang Ok
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KOD Umum (Penempatan, Urusniaga, Senarai Semak/ Kuiri)

10. Skrin Kod Senarai Semak dipaparkan

& h w =
# o Kod Senaral Semakc
Jurés Dokumen | LM - ARAHAN BAYARAN -
Jenis Urusniaga - | PINJAMAN DIBERI-ARAHAN BAYARAN-PENGELUARAN P ~
Kod: 123
Py 00 Senal semak
H e
Bal Jenis Urusniaga Kod Senarai Semak Perihal Status Status Transaksi  Tindakan
Semua v Semud w
31 PINJAMAN DIBERI-ARAHAN BAYARAN-PENGELUARAN PINJAMAN H “Dokumen Parmpasan Tanah L SAH SIMPAN
32 PINJAMAN DIBERIARAHAN BAVARAN-PENGELUARAN PINJAMAN 2 “Baucar Kedl Yang Disckong Dengan Resit (Panjar Warg Runcit) Ab SAH SIMPAN
33 PINJAMAN DIBERI-ARAHAN BAYARAN-PENGELUARAN PINJAMAN 33 “Perjanjian Pinjaman Disemak/Ditandaangani ( Sistem Pinjaman) Ab SAH SIMPAN
34 PINJAMAN DIBERI-ARAHAN BAYARAN-PENGELUARAN PINJAMAN M “Hotis Pengeduaran Telah Ditandatangani (Sistem Pinjaman) A SAH SIMPAN
35 PINJAMAN DIBERI-ARAMAN BAYARAN-PENGELUARAN PINJAMAN E3 *Jadual Bayaran Balik Tetah Disediakan (Sistem Pinjaman) A SAH SIMPAN
36 PINJAMAN DIBERI-ARAMAN BAVARAN-PENGELUARAN PINJAMAN 35 “Arahan Bayaran Telah Diuluskan (Lejer Kecll) At SAM SIMPAN
37 FINAAMAN DIBERI-ARAHAN BAVARAN-PENGELUARAN PINJAMAN 37 *Arahan Bayaran Kepada Bank Telsh Dikeluarkan |Sistem Pelaburan) it SAH SIMPAN
38 PINAAMAN DIBERI-ARAHAN BAVARAN-PENGELUARAN PINJAMAN 38 *Dokumen Lan Yang Menyckong Bayaran Akt SAH SIMPAN
39 PINJAMAN DIBERI-ARAHAN BAVARAN-PENGELUARAN PINJAMAN 123 hod senarai semak Abd SAH SIMPAN
10 v W 4 Mukasurat 4 daid b M O Memaparkan rekod 31 hingga 39 dari 39 rekod
Sampan Sah Simpan Cetak

Langkah Tindakan Catatan

Klik pada ikon Log Keluar untuk keluar daripada skrin

1 Kod Senarai Semak
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