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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

Ringkasan Penyerahan

Penerangan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem ISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau
Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan Uijian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Nota
1 ([Versil.0 02/08/2017 TTSB Keluaran Versi 1.0
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

1.0 GLOSARI

Terma \ Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn Bhd

ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

SAM Pentadbiran & Keselamatan
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

2.0 SENGGARAAN KOD MODUL
2.1 PINJAMAN
2.1.1 Tukaran Wang Asing

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

1SPEKS

A Sistam Perakaunan Akruan Kerajaan Negern

LQGE)lasuk ®

700811105400

‘ Log Masuk

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.
2 Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan
data yang berkenaan.
3 Klik medan Kata Laluan.
4 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang

berkenaan.

5 Log Masuk
Klik butang .
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

2. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

a oy = P
» 7 Main Title
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
1 Waran Peruntukan Kecil 2
2 Waran Peruntukan Tarik Ballk 0
3 Waran Pindahan Peruntukan 0 0
BAJET
4 Waran Luar Jangka 0 0
5 Waran Tambah Luar Jangka 0 0
5 Waran Batal 0 0
7 Daftar Maklumat Kontrak 2078 Skrin Kemasukkan
a Kemasukan Pesanan 1SPEKS dipaparkan
Pengurusan Kontrak (COM)  Tempataninden Kena
] Arahan Bayaran 38
10 ar Jumal Pelarasan PTJ 0 0
" Pesanan Tempatan 0 0
12 1"
10 v M 4 Mukasurat 1 © Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 100 reko
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
-] 1 2
NOREKOD  NORUJUKAN  JABATAN PTY URUSNIAGA  PANKISYARIKATANDIVID  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA v /
A - =
PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
Waran P ¢ 2
2 Waran Peruntukan 0
3 Waran Pindahan Peruntukan 0 - 0
BAJET
4 0 0
ngka 0
6 0
7 faklumat Kontrak
Kemasukan Pesanan
Pengurusan Kontrak (COM. Ketja
9 38 6
10 0 0
1 0 0
10 v | 4 Mukasurat! darii b M O Memaparkan 1 hingga 10 dan 108 reko
Senarai Tugasan MODUL
Bl NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN g JEMIS BANKISYARIKATINDIVID AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAL TARIKH R NAR
URUSNIAGA (AGEING DOKUMEN)
Y SEMUA v Y

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon # untuk paparan Menu.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

4. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A & = p
1SPEKS MENU « o miswitle
Jéi Senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
0
3 paE 0 0
K 0 0
10 v 4 uka surat 1 dan » N O Memaparkan rekod 1 hingga 10 da'w'U@re‘ro;
Senarai Tugasan MODUL
Bil NOREKOD NORUJUK: JABATAN Py URJ::::AG BANK/SYARIKAT, AMAUN (R STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (::ET:::’)(
¥ Y SEMUA v
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada menu SAM.
2 Klik pada menu Tukaran Wang Asing.
5.  Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
A & = -

» v/ Tukaran Wang Asing I @ I @

Koa: | | isfeld s required

Penna

Kadar Tukaran

Bl Kod Perihal Kadar Tukaran Status Transaksi  Tindakan
Semua v
001 1_EURO 4812 SIMPAN x
10 v K 4 Mukasuatl dan1 b » O

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dar

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada medan Kod.

Pada medan Kod, masukkan data sebagai contoh

2 "003".
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

6.

7.

Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

» v/ Tukaran Wang Asing

Koa: J003

—0

et [ | This field is required.

Kadar Tukaran

Bl Kod Perihal Kadar Tukaran Status Transaksi  Tindakan

Semua v
1 001 1_EURO 43812 SIMPAN x
10 v W 4 Muasuratl dant » M O

Sumpan

Cetak

[T

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dar

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada medan Perihal.

Pada medan Perihal, masukkan data sebagai contoh

2 "1_SINGAPOREDOLLAR".

Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

» v/ Tukaran Wang Asing

Kog 3
Perinat - |1_SINGAPOREDOLLIR

Kadar Tukaran |

| s fieid s required

Bl

10

Kod

1 001

v

Perihal

1_EURO

M 4 Mukasuratl dari1

»

M

o

Kadar Tukaran

Status Transaksi  Tindakan
Semua v
SIMPAN x

i~

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dar

Sampan

Cetak

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada medan Kadar Tukaran.

2

Pada medan Kadar Tukaran, masukkan data sebagai
contoh "3.0740".
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

8. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

a & = p
» 7 Tukaran Wang Asing
Koa: 003
Penhal 1_SINGAPOREDOLLAR
Kadar Tukaran = 3.0740|
(4
1_EURO 4812 :'y::. _ A
v i 4 Mukasurat1 dan 1 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
‘ Ssmpan Cotak .
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada ikon = untuk menyimpan rekod baru
Tukaran Wang Asing.
9. Skrin Kemasukkan iISPEKS dipaparkan.
a & = p

» v/ Tukaran Wang Asing

Kod

Penna

003
1_SINGAPOREDOLLAR

Kadar Tukaran = 3074

Bl Kod Perihal I__‘.u@nn Status Transaksi  Tindakan
Semua v

1 E—ui 1. SINGAFOREDOLLAR 3078 - L |

2 1001 1_EURO 4812 SIMPAN x

10 ¥ W 4 Mukasurat! dari1 b M O

Memaparkan rekod 1 hinpga 2 dar
»

Simpan Cetak

Langkah

Tindakan

Catatan

Maklumat yang disimpan akan dipaparkan di ruangan
data grid. Jika mahu menghapuskan rekod, klik pada
ikon % .
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

10. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

» Tukaran Wang Asing

ennhal 1_SINGAPOREDOLLAR

Kadar Tukaran - 3074
atus Tindaka:
Bi  Kod Perihat Kadar Tukaran Status Transaksl  Tindakan
Semua v
2 0m 2 SIMPAN -

T3

Langkah Tindakan

Catatan

1

rekod di data grid.

Klik pada butang m untuk menyimpan semua

11. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

Tukaran Wang Asing

Langkah Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang :
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

12. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang u

13. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

% v Tukaran Wang Asing : i
Bl Kod Perihal Kadar Tukaran Status Transaksi  Tindakan
e—
003 3074 SIMPAN x
10 ¥ W 4 Mukasurat! dari1 » M © Memaparkan rekod 1 hinpga 2 dar
Simpan Cetak
Langkah Tindakan Catatan
1 L
Klik ikon untuk Log Keluar.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

2.2 PELABURAN

2.2.1 Maklumat Saham

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

1SPEKS

=S o

LQGE)lasuk

AWM Sistam Perakaunan Akruan Kergjaan Negern

700811105400

‘ Log Masuk

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.

Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan

berkenaan.

2 data yang berkenaan.
3 Klik medan Kata Laluan.
4 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang

5 Log Masuk
Klik butang .
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

2. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A [*) [ L2
» 7 Main Title
Senarai Tugasan UMUM
B MOoDUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUS 1 Lus2 KUIRI
1 Waran Peruntukan Kecil 2
2 Waran Peruntukan Tarik Ballk 0
3 Waran Pindahan Peruntukan 0 0
BAJET
4 Waran Luar Jangka 0 0
5 Waran Tambah Luar Jangka 0 0
5 Waran Batal 0 0
7 Datar Maklumat Kontrak 2084 Skrin Kemasukkan
A Kemasukan Pesanan 1SPEKS dipaparkan
Pengurusan Kontrak (COM)  Tempataninden Kerja
] Arahan Bayaran 38 6
10 ar Jumal Pelarasan PTJ 0 Y
1 Pesanan Tempatan 0 0
12 i % 1
10 v K 4 Mukasuat! dartt b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 108 rekos
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bil 1 .
NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTY URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVID AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA v Y
A & i~
PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUS 1 LuLus 2 KUIRI
Waran Peruntukan Kecil 2
2 Waran Peruntukan 0
3 0 0
BAJET
4 0 0
5 0 0
7 Daftar Maklum;
Kemasukan P
Pengurusan Kontrak (COM)  Tempataninden
Q Arahan 8 38 7z
10 Baucar elarasan PTJ 0
1 Pesanan Tempatan 0 - - - - 0
10 v H 4 Mukasurati dari1t » M O Memaparkan 1 hingga 10 dan 109 reko
Senarai Tugasan MODUL
Bl NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN PTY JEMIS BANK/SYARIKATANDIVID AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH DAL HARS
URUSNIAGA (AGEING DOKUMEN)
SEMUA v Y

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon # untuk paparan Menu.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

4. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A - [T
1SPEKS MENU « o Miitie
@ Senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUBMODU SAH SIMPAN ~ SEMAK  SEMAK 2 SAH SOKONG  LULUS1  LULUS2  KURI
aran Ponwalian
2 0
BAJE 0 0

10 v 4 uka surat 1 dan1y P M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 109 rekod

Senarai Tugasan MODUL

Bil NOREKOD NORUJUK: JABATAN  PTJ JENIS o ANKISYARIKAT) AMAUN (R STATUS  NAMA PEGAWAI Tarik  DILHARI
dgiak 2hbad Pengaung ; URUSNIAG : (AGEING DC

013k F an Dosumen SEMUA
¢ SEMUA v

) Jelak Audit Perubahan Rekod =

T ol a

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada menu SAM.

2 Klik pada menu Maklumat Saham.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

5.

Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

Bl

» ' Makiumat Saham

000060

Langkah Tindakan Catatan

1 Pada medan Nama Saham, masukkan data sebagai
contoh "Top Glove Corporation".

5 Pada medan Papan Bursa Saham, masukkan datd
sebagai contoh "1".

3 Pada medan Alamat Web, masukkan data sebagai
contoh "www.topglove.com".

4 Pada medan Harga Tertinggi (RM), masukkan datal
sebagai contoh "5.540".

5 Pada medan Harga Terendah (RM), masukkan data
sebagai contoh "5.430".

6 Pada medan Harga Terkini (RM), masukkan datal
sebagai contoh "5.520".

7 Pada medan Harga Jualan Terakhir (RM), masukkan
data sebagai contoh "5.530".

8 Pada medan Harga Belian Terakhir (RM), masukkan
data sebagai contoh "5.520".

9 Pada medan Jumlah Keluaran Saham, masukkan
data sebagai contoh "21520".

10 Pada medan Jumlah Saham Diterbitkan, masukkan
data sebagai contoh "1419".

11 Pada medan Nilai Paid-Up Capital Saham (RM),
masukkan data sebagai contoh "1000000000".

12 Pada medan Jumlah Pegangan (RM), masukkan data
sebagai contoh "5000".

13 Pada medan Peratusan Pegangan (%), masukkan

data sebagai contoh "99.99".
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

6. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

» ' Makiumat Saham

w (3
00
SHMO001 X RHA - x

avascr o 1) - x

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada senarai pilihan Jenis Saham.

2 Pilih senarai Jenis Saham yang berkenaan.
7. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A - = | £
» ' Makiumat Saham

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada senarai pilihan Kod Sektor.

Pengguna boleh membuat carian dengan
5 memasukkan data pada medan Kod sebagai contoh

"101080". Pengguna juga boleh memilih maklumat

daripada senarai list down pada medan Kod Sektor.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

8.  Skrin Kemasukkan iISPEKS dipaparkan.

» ' Makiumat Saham

Bl Kod Saham Nama Saham Status Transaksi Tindakan

Semua v

Langkah Tindakan Catatan
Pada medan Syarikat Pengeluar Saham, masukkan

1 data sebagai contoh "Top Glove Corporation
Berhad".

Pada medan No. Pendaftaran Syarikat, masukkan
data sebagai contoh "474423X".

9. Skrin Kemasukkan iISPEKS dipaparkan.

| 4

»
E

» ' Makiumat Saham

L.

Kod Saham Nama Saham Status Transaksi Tindakan
A_-'-'-»“ AP SIMPAN x
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada ikon = untuk menyimpan rekod baru
Maklumat Saham.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

10. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

» v Makiumat Saham

552
2152000
141900
10000000.00
5000.00

Peratusan Pegangan(% 2999

Bil Kod Saham Nama Status Transaksi Tindakan
Semua v

Top Glove Corporation

8 SHM0005

10 v L]

MAXIS BERHAD SIMPAN
SIMPAN

SIMPAN

SIMi
SIMPAN

SIMPAN

X X X X X X XX

SIMPAN

4 Mukasuat! dant » M O

Langkah Tindakan Catatan
Maklumat yang disimpan akan dipaparkan di ruangan
1 data grid. Jika mahu menghapuskan rekod yang telah
didaftarkan, klik pada ikon % .
2 Klik pada butang m untuk menyimpan semua
rekod di Data Grid.
11. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
Langkah Tindakan Catatan

1

Klik pada butang :

12. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

X X XX xx

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang .

13. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

» v Maklumat Saham
Harga Belian Teraknir(RM)

Jumiah Keluaran Sanam

aham Diterbitkan
Nitai paid-up capital saham(RM
Jumiah Pegangan(RM

Peratusan Pegangan(%

Bl Kod Saham Nama Saham Status Transaksi Tindakan
Semua v

1 'SHMO001 MAXIS BERHAD SIMPAN x

2 SHMO0002 SAPURA KENCANA SIMPAN x

3 SHMO00! SIMPAN x

4 SHMO00 SIMPAN x

SHMOOD SIMPAN x

SIMPAN x
SIMPAN A
SIMPAN x |

10 v | 4 Mukasuratl

Memaparkan rekod 1 hingga 8 dat

‘ »

Langkah Tindakan Catatan

Kod Saham akan di jana dan dipaparkan di ruangan

L data grid.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

14. Skrin Kemasukkan iISPEKS dipaparkan.

A a —
» v Makiumat Saham
e 2 - KONVENSIONAL
Ko 101080 - LAIN-LAIN
m Top Giove Corporaton Berhad
yankat. 474423X
Nilai Tara(RM,
IMPAN
Bl Kod Saham Nama Saham Status Transaksi Tindakan
Semua 2t
SHM0001 x
SHM0002 SIMPAN A
Langkah Tindakan Catatan

Klik ikon .* untuk Log Keluar.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

2.2.2 Maklumat Broker

Skrin Log Masuk dipaparkan.

1SPEKS

A Siztem Perakaunan Akruan Kerajaan Negen

LQGE)lasuk ®

700811105400

‘ Log Masuk

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.
2 Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan
data yang berkenaan.
3 Klik medan Kata Laluan.
4 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang

berkenaan.

5 Log Masuk
Klik butang .
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

2. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A b [ L2
» 7 Main Title
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
1 Waran Peruntukan Kecil 2
2 Waran Peruntukan Tarik Balik 0
3 Waran Pindahan Perun 0 o
BAJET
4 Waran Luar Jangka 0 0
5 bah Luar Jangka 0 0
] W atal 0 0
7 Dafar Makiumat Kontrak 2090 Skrin Kemasukkan
A Kemasukan Pesanan 1SPEKS dipaparkan
Pengurusan Kontrak (COM)  Tempataninden Ketja
] Arahan Bayar 42
0 Ba (]
1 Pe: 0 o
Ke
12 -
aa:
10 v M 4 Mukasurat i dariit P M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 109 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
-] L
NOREKOD  NORUJUKAN  JABATAN PTY URUSNIAGA  PANKISYARIKATINDIVID AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUNE
Y | SEMUA v ¢
" adan dad0caroa
A - =
PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
Waran Ps Ki 2
3 0 0
BAJET
4 0 0
0 0
6 0 0
7 2090
Pengurusan Kontrak (COM|
] 42 6
10 0
1 0 ]
10 v W 4 Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 109 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bl NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN g BANKISYARIKATINDIVID AMAUN (RM| STATUS NAMA PEGAWAL TARIKH
URUSNIAGA i) (AGEING DOKUME
SEMUA v Y

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik ikon # untuk paparan Menu.

ISPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

4.

Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

1SPEKS MENU

A - [T
& o Mt
t Senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLus 2 KUIRI
Waran Peruntukan :
2 0
0 D
4 0 0
0
6 0
7
8
10 v 4 uka surat 1 dan1y P M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 109 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BILHARI
B 3 ¢ {
) NO REKOD NO RUJUK. JABATAN Py URUSNIAG BANK/SYARIKAT, AMAUN (R STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DC
akE umen
Y SEMUA
) Jelak Audit Perubahan Rekod 2% SEMUA v
TS o

Langkah

Tindakan Catatan

1

Klik pada menu SAM.

2

Klik pada menu Maklumat Broker.

ISPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

5.

Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

» v/ Maklumat Broker

»

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Pada medan Nama Broker, masukkan data sebagai
contoh "BIMB Securities Sdn Bhd".

Pada medan Alamat, masukkan data sebagai contoh

2 "Level 32, Menara Multi Purpose,".

3 Pada medan Alamat, masukkan data sebagai contoh
"Capital Square,".

4 Pada medan Alamat, masukkan data sebagai contoh
"No 8, JIn Munshi Abdullah".

5 Pada medan Poskod, masukkan data sebagai contoh

"50100".

ISPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

6.

7.

Skrin Kem

asukkan iSPEKS dipaparkan.

» v/ Maklumat Broker

@
|

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada senarai pilihan Negeri.
2 Pilih senarai Negeri yang berkenaan.
Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A & =
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada senarai pilihan Daerah.
2 Pilih senarai Daerah yang berkenaan.

ISPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

8.  Skrin Kemasukkan iISPEKS dipaparkan.

» v/ Maklumat Broker

Langkah Tindakan Catatan

1 Pada medan Nama Pegawai Dihubungi, masukkan
data sebagai contoh "Pn Sofiah Chong Abdullah".

5 Pada medan No Telefon (Bimbit), masukkan datal
sebagai contoh "0193030100".

3 Pada medan No Telefon (Pejabat), masukkan data
sebagai contoh "0326131600".

4 Pada medan No Fax, masukkan data sebagai contoh
"0326131799".

5 Pada medan Alamat Emel, masukkan data sebagai
contoh "sofiah@bimbsec.com.my".

6 Pada medan Laman Web, masukkan data sebagai
contoh "http://www.bimbsec.com.my".

7 Pada medan No. Akaun Broker, masukkan data
sebagai contoh "05012020521999".

ISPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

9.

Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

»  / Maklumat Broker

BIMB Secunities San Bhd

Bank

O
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada senarai pilihan Bank.

Pengguna boleh membuat carian dengan
memasukkan data pada medan Kod sebagai contoh
"bimbmykl". Pengguna juga boleh memilih maklumat

daripada senarai List Down pada medan Bank.

ISPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

10. Skrin Kemasukkan iISPEKS dipaparkan.

» v/ Maklumat Broker

BIMB Secunities San Bhd

Alamat:  Level 32, Menara Multi Purpose

unshi Abdullah

KUALA LUMPUR

%l PnSofiah Chong Abdultah

ILAYAH PERSEKUTUAN KUALA LUM

MYKL - BANK ISLAM MALAYSIA BERRRD

IPUR v

-0

Tindakan

Catatan

1 System),
"7008126816".

Pada medan No Akaun CDS (Central Depository
masukkan data

sebagai  contoh

Pada medan No Daftar Niaga, masukkan datd
sebagai contoh "290163X".

Pada medan No Daftar Kewangan, masukkan datd
sebagai contoh "000388792320".

11. Skrin Kemasukkan iISPEKS dipaparkan.

" Maklumat Broker

rities San Bhd

tenara Multi Purpose
Capital Sguare,

tunshi Abdullah

ILAYAH PERSEKUTUAN KUALA LUMPUR
UALA LUMPUR

n Sofiah Chong Abdulian

L I = |c
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada ikon = untuk menyimpan rekod baru

Maklumat Broker.

ISPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

12. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

% 7 Makiumat Broker

Daerah KUALA LUMPUR v
ubung:  Pn Soflah Chang Abdultah

0193030100

0326131600

NoFax: 0326131799

AlamatEmei - sofiah@bimbsec.commy

Laman Web : _ hitp:iwww bimbsec com.my

No. Axaun Broker = 050121 99

Bank | BIMBMYKL - BANK ISLAM MALAYSIA BERHAD v

0 Akaun CDS© 7008126816

90163X

No Daftar Kewangan : 000388792320

Bl Kod Broker Nama Broker I—O Nama Pegawai

Status Transaksi Tindakan

Semua v

BIMB Securides Sdn Bha Pn Sofah Chong Abdullah

10 v L}

THE TNVESTMENT DANR CERTIAD

4 Mukasuratl dant » M O

Langkah Tindakan Catatan
Maklumat yang disimpan akan dipaparkan di ruangan

1 data grid. Jika mahu menghapuskan rekod yang telah
didaftarkan, klik pada ikon % .

2 Klik pada butang m untuk menyimpan semua
rekod di data grid.

13. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang :

iISPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

14. Skrin Kemasukkan iISPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang u
15. Skrin Kemasukkan iISPEKS dipaparkan.
S : =L
o/ Mkt Brokr 1
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada ikon g untuk Log Keluar.

ISPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

2.2.3 Maklumat Pengurus Dana

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

1SPEKS

A Sistam Perakaunan Akruan Kerajaan Negen

LQGE)lasuk ®

700811105400

‘ Log Masuk

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.

Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan

2 data yang berkenaan.
3 Klik medan Kata Laluan.
4 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang

berkenaan.

5 Log Masuk
Klik butang .

ISPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

2. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

a oy = P
» 7 Main Title
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
1 Waran Peruntukan Kecil 2
2 Waran Peruntukan Tank Bal 0
3 Waran Pindahan Pe 0 0
BAJET
4 Waran Luar Jangka ] 0
5 Waran Tambah Luar Jangka 0 0
6 Wwaran Bata ] 0
7 Daftar Maklumat Kontrak 2003 Skrin Kemasukkan
a Kemasukan Pesanan 1SPEKS dipaparkan.
Pengurusan Kontrak (COM| Tempataninden Kena
9 Arahan 42 6
10 Bauca asan PTJ 0
1 Pesanan Tempatan 0 0
p Ke kan Terimaan
12 Rara =
10 v M 4 Mukasurat i dari1t P M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 109 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
-] 1
NOREKOD  NORUJUKAN  JABATAN PTY URUSNIAGA  PANKISYARIKATINDIVID AMAUN (RM) NAMA PEGAWA! TARIKH (AGEING DOKUME]
¢
a2 adan ScacDatod
A - =
PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
ran Peruntukan Kecil 2
2 0
3 0
BAJET
4 ] 0
W h Luar Jangka o
6 waran Bata 0 0
7 Daftar Maklumat Kontrak
Pengurusan Kontrak (COM|
] 42 6
10 0
- 0 0
10 v W 4 ska surat 1 Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 109 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
8il Al AT) T. ISYA! i P \ RIKH
NOREKOD  NORUJUKAN  JABATAN Py URUSNIAGA  BANKISYARIKATINDIVID AMAUN (RM) NAMA PEGAWA TARIKH (AGEING DOKUME}

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik ikon '# untuk paparan Menu.

ISPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

4. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

I ==
10 v « 1 a at 1 El » <] Memaparkan rekod 1 hingga 10 J:-'w‘U,J'»:«v’,:
Senarai Tugasan MODUL
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada menu SAM.
2 Klik pada menu Maklumat Pengurus Dana.
5.  Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
A = = (T3
." | ™is field is required
Langkah Tindakan Catatan
Skrin  Maklumat Pengurus Dana dipaparkan.
1 Tandakan pada pilihan Jenis Pengurusan Dang
samaada Portfolio atau Sendiri.
5 Pada medan No. Pendaftaran Pengurus Dana,
masukkan data sebagai contoh "290163X".
ISPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

6. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

»  / Makiumat Pengurus Dana

| B148 Secuntes Son 8na

amat

o/ ||

data sebagai contoh "Pn Sofiah Chong Abdullah".

Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Nama Syarikat, masukkan data sebagai

contoh "BIMB Securities Sdn Bhd".
5 Pada medan Nama Pegawai dihubungi, masukkan

ISPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

7. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A - = | £
Jalan Munshi Abduliah

Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Alamat, masukkan data sebagai contoh

"Level 32, Menara Multi Purpose".

Pada medan Alamat, masukkan data sebagai contoh
2 n H n

Capital Square, No 8,".
3 Pada medan Alamat, masukkan data sebagai contoh

"Jalan Munshi Abdullah".
4 Pada medan Alamat, masukkan data sebagai contoh

"50100".

8. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

»
E

=

%» v Makiumat Pengurus Dana

3
]
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada senarai pilihan Negeri.
2 Pilih senarai Negeri yang berkenaan.

9. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

ISPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

A o io
» ' Maklumat Pengurus Dana
1. BIMB Secuntes San Bnd
gi - | Pn Sofiah Chong Abdultah
Alamat:  Level 32, Menara % Purpose
e @
WILAYAH PERSEKUTUAN KUALA LUMPUR
s
A R l
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada senarai pilihan Daerah.

2

Pilih senarai Daerah yang berkenaan.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

10. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

% 1 Makilumat Pengurus Dana

Jalan Munshi Abdultah

Poskod : 50100
WILAYAH PERSEKUTUAN KUALA LUMPL v
CUALA LUMPUI v

—0
—®
| This field is required
Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan No Telefon (Bimbit), masukkan dataj
sebagai contoh "0193030100".
5 Pada medan No Telefon (Pejabat), masukkan data
sebagai contoh "0326131600".
3 Pada medan No Fax, masukkan data sebagai contoh
"0326131799".
Pada medan Alamat Emel, masukkan data sebagai
4 - . "
contoh "sofiah@bimbsec.com.my".
Pada medan Laman Web, masukkan data sebagai
5 n . H "
contoh "http://www.bimbsec.com.my".
6 Pada medan TWRR (Time Weighted Rate Of
Return), masukkan data sebagai contoh "40".
7 Pada medan No. Akaun Pengurus Dana, masukkan
data sebagai contoh "05012020521999".
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

11.

12.

Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

» v Maklumat Pengurus Dana

ST Ty

LamanWeb ©  hitp:iwww Bimbsec.com.my

RR (%) 4000 o
s

No engury ana
Bank
No Akaun CDS Ki Bank
No Daftar Kewangan

Maklumat Akaun Broker -
Nama Bro!
Kod Broker
No. Akaun
Bit Kod Broker Tindakan

ERTANIAN MALAYSIA BERHAD - RENTAS SPI

Memaparkan rekod 0 hingga 0 dat
ANK
»

Bl Kod T status Status Transaksi  Tindakan

Semua v Semua v

10 v M 4 Mukasurat0 dard » M © Memaparkan rekod 0 hingga 0 dat

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada senarai pilihan Bank.

Pengguna boleh membuat carian dengan
memasukkan data pada medan Kod sebagai contoh
2 "BIMBMYKL". Pengguna juga boleh memilih
maklumat daripada senarai List Down pada medan
Bank.

Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A =) i~
» v Makiumat Pengurus Dana
oA
D hitp:/Mwww Bimdsec.com.my
%) 4000
usDana: 05012020521999
Bank . BIMBMYKL - BANK ISLAM MAYAYSIA BERFY v
No Axaun DS : | 7008126816 |
No Dattar Kewangan | |
Makiumat Akaun Broker -
Nama Broker v
Kod Broker
No. Akaun
Bit Kod Broker Nama Broker No Akaun Tindakan

10 v K 4 Mukasurat0 cai0 » M © Memaparkan rekod 0 hingga 0 dat

B Kod Nama Syarikat Status Status Transaksi  Tindakan

Semua v Semua v
10 v W 4 Mukasurat0

dand » M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dar

. :
Langkah

Tindakan Catatan

Pada medan No Akaun CDS (Central Depository
1 System), masukkan data sebagai contoh
"7008126816".

5 Pada medan No Daftar Kewangan, masukkan datd
sebagai contoh "000388792320".

13. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

» v Makiumat Pengurus Dana

Laman Web
TWRR (%)

No. Akaun Pengurus Dana

B Ty
hitpiwww Dimbsec.com.my
4000

0501202052199

Bank:  BIMBMYKL - BANK ISLAM MALAYSIA BERHAD v
NoAkaun CDS: 7008126816
No DaftarKewangan 000388792320
Maklumat Akaun Broker -
Nama Broker - || ._m
Kod Broker g INVESTMENT BANK BERHAD
No. Akaun - BB Secunites Son Bhd
Bit Kod Broker No Akaun Tindakan
10 v K 4 Mukasurat0 Memaparkan rekod 0 hingga 0 dat
y
Bi Kod Status Status Transaksi  Tindakan
Semua v Semua v
10 v | 4 Mukasuat0 dand » M © Memaparkan rekod 0 hingga 0 dat
>
ripty
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada senarai pilihan Nama Broker.
2 Pilih senarai Nama Broker yang berkenaan.
14. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
a & = (T3
» v Makiumat Pengurus Dana
SR
Laman Web :  hitp:/www Bimbsec.com.my
TWRR (%) 40.00
No. Akaun Pengurus Dana - | 05012020521999
Bank:  BIMBMYKL - BANK ISLAM MALAYSIA BERHAD v
NoAkaun CDS: 7008126816
No DaftarKewangan | 000388792320
Maklumat Akaun Broker -
Nama Broker ©  BIMB Securites Sdn Bhd v
Kod Broker
No. Akaun : 0501202
Bit Kod Broker Nama Broker No Akaun Tindakan
10 v K 4 Mukasurat0 cai0 » M © Memaparkan rekod 0 hingga 0 dai
B 5} »
BI Kod Nama Syarikat Status Status Transaks!  Tindakan
Semua v Semua v
10 v 4 4 Mukasurat0 dand » M © Memapd 0a 0 dat

Langkah

Tindakan

Catatan

rekod.

1 Klik pada butang m untuk menyimpan semua|
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

15.

16.

Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 i
Klik pada butang .
Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
A =) =
» v Maklumat Pengurus Dana
Laman Web . hitp:iwww bimbsec.com.my
R (% 4000
Akaun Py ys Dana - 05012020521999
Bank BIMBMYKL - BANK ISLAM MALAYSIA BERHAD v
No Axaun CDS: 7008126816
No Daftar Kewangan 000388792320
Makiumat Akaun Broker =
Nama Broker = BIMB Secufites Sdn Bhd v
Bi Kod Broker Nama Broker No Akaun Tindakan
10 v K 4 Mukasurat0 cai0 » N © Memaparkan rekod 0 hingga 0 dat
;
B Kod Nama Syarikat Status Status Transaksi Tindakan
Semua v Semua v
10 v M 4 Mukasurat0 dand » M © Memaparkan rekod 0 hingga 0 dat
; :

Langkah Tindakan

Catatan

Klik ikon FF untuk Log Keluar.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

2.3 PENDAHULUAN DAN TUNTUTAN
2.3.1 Tetapan Gred Mengikut Julat

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

™\ 1SPEKS

AN Siztam Perakaunan Akruan Kerajaan Negen

LOGE@)lasuk ®

700811105400

‘ Log Masuk

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.

Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan

2 data yang berkenaan.
3 Klik medan Kata Laluan.
4 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang

berkenaan.

5 Log Masuk
Klik butang .

ISPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

2. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

a oy = P
» 7 Main Title
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
1 Waran Peruntukan Kecil 2
2 Waran Peruntukan Tarik Balik 0
3 Waran Pindahan Perun 0 0
BAJET
4 Waran Luar Jangka 0 (]
5 bah Luar Jangka 0 0
6 w atal 0
7 Dafar Maklumat Kontrak Skrin Kemasukkan
a Kemasukan Pesanan 1SPEKS dipaparkan
Pengurusan Kontrak (COM)  Tempatanfinden Kerja
] Aranan Bayar 43
0 Ba 0
1 Pe: 0 ]
Ke
12 -
fa
10 v M 4 Mukasurat i dariit P M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 109 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bl NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN PTY BANKISYARIKATINDIVID AMAUN (RM| STATUS NAMA PEGAWA! TARIKH
URUSNIAGA i) (AGEING DOKUME
Y | SEMUA v ¢
" T T I TP
A & i~
PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
Waran Peruniukan Kec 2
3 0 0
BAJET
4 0 0
5 Luar Jangka 0
6 0 (]
7 2003
Pengurusan Kontrak (COM
] 43 6
10 0
" 0 0
10 v W 4 Mukasuat! danti b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 108 rekod
Senarai Tugasan MODUL
Bl NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN PLY JEMIS BANKISYARIKATANDIVID AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWA! TARIKH B HARY
URUSNIAGA (AGEING DOKUME
SEMUA v Y

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik ikon “# untuk paparan Menu.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

4. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

a - [ Cg
1SPEKS MENU e
Senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG  LULUS1  LULUS2 KUIRI
Waran Peruntukan 2
Kec 7
Waran Peruntuka
5 aran Peruntukan 8
4 C3Sengaraan
JKOD Sistem n
= 3 pasET 9 g
4 Waran Luar Jangka 0 0
5 Waran Tambah Luar 0 0
Jangka
6 Waran Batal 0 0
Daftar Makiumat
7 3
Kontrak
n d dan Kateg . Kemasukan
) Ietapan Kadar Gandaan Bavaran Kera Lebih Masah 8 oan Kontad f‘-‘“"a”
) Tetapan Kadar Bayaran PenceramahPansyarah/Fasi Tempataninden
) Tetapan Taraf Kelulysan Akademik K -
) 0 Gred Meaqikyt Jul; omunikasi
3 v ks sorab " Iy Kan rekod 1 hingga 10 dari 108 rekod
D Tatanan Elaun Menalkut Juist dan Gred Kotwikasl 10 M 4 Mukasurat i dari 1 » N O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 109 reko
) Tetapan Elaun Taraf Akademik
) Tetapan Kagar Elaun Penalanan Kengeraan Mengiky Senarai Tugasan MODUL
) Tetapan Elaun Bayaran Pakalan Panas Pakaian lstia JENIS BILHARI
- Tetapan Kategon Dokumen (OMS) Bl NOREKOD NORUJUK: JABATAN  PTJ o ', - BANKISYARIKATI AMAUN (RI STATUS NAMA PEGAWAI TARKH NG DC
£2Gaji (PY)
¢ SEMUA ¢
() Pinjaman Kakitangan (SL) SEMUASS
- z T Yy I TIOTY. S adf oo D aac D aiog
A lnk i~
%» v Tetapan Gred Mengikut Julat
b
1 x
=
Memaparkan 0 8ari 0 rekod
Sempan
svazcript

Catatan

Langkah

Tindakan

1

Klik pada senarai pilihan Kategori.

2

Pilih senarai Kategori yang berkenaan.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

6. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

%» v Tetapan Gred Mengikut Julat
Kategor I UTA).MW-: A DAN KE ATAS v

I.'.17 xI arfar x
3\ 1 Tes Y 7 ;

W17 - JURUAUDIT GRED W17
W17 -PENBANTO T [

Memaparkan 2 darf 1184 rekod Memaparkan 0 dan 0 rekod

Sempan

Langkah Tindakan

Catatan

Klik pada medan Carian. Pengguna boleh membuat
1 carian gred dengan memasukkan data pada medan
sebagai contoh "W17".

Tandakan pada pilihan gred untuk kategori yang
dipilih.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

7.  Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

»

%» v/ Tetapan Gred Mengikut Julat

Kategon :  UTAMA/KHAS A DAN KE ATAS v

w17 X

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang sekiranya mahu
memasukkan gred yang dipilih ke dalam kategori.

2 Klik pada butang untuk memasukkan semuad
gred ke dalam kategori yang dipilih.

3 Klik pada butang jlka mahu mengeluarkan

kesemua rekod gred yang dipilih dari kategori.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

8.  Skrin Kemasukkan iISPEKS dipaparkan.

A =y = [o
» v/ Tetapan Gred Mengikut Julat
Kategon - UTAMA/KHAS A DAN KE ATAS v |_®
:’"r-muwowsnsm—-w : I]x-
Langkah Tindakan Catatan
Jika mahu mengeluarkan rekod gred dari kategori,
1 e 4
tandakan pada gred yang dipilih di dalam kategori.
. =
2 Klik pada butang - untuk mengeluarkan rekod
tersebut.
9. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
A o = i~
» v/ Tetapan Gred Mengikut Julat
Kategon = UTAMAKHAS A DAN KE ATAS v
'.':«‘7 - PEMBANTU TADBIR (KEWANGAN) GRED W17 X .':!':1 JURUAUDIT GRED W17 -
Memaparkan 1 dan 1183 rekod Memaparkan 1 dan 1 rekod o

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang m
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

10. Skrin Kemasukkan iISPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang :
11. Skrin Kemasukkan iISPEKS dipaparkan.
\i/ R:
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang .
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

12. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

» v/ Tetapan Gred Mengikut Julat i
Kategon = UTAMA/KHAS A DAN KE ATAS v
"‘ l? - PEMBANTU TADBIR (KEWANGAN) GRED W17 - .‘1"7 JURUAUDIT GRED W17
Memaparkan 1 dan 1183 rekod. Memaparkan 1 dan 1 rekod
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada ikon ﬂ'untuk Log Keluar.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

2.3.2 Tetapan Negara Mengikut Kategori

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

1SPEKS

A Sistam Perakaunan Akruan Kerajaan Negen

LQGE)lasuk ®

700811105400

‘ Log Masuk

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.

Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan

2 data yang berkenaan.
3 Klik medan Kata Laluan.
4 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang

berkenaan.

5 Log Masuk
Klik butang .
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

2.

Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

a oy = P
» 7 Main Title
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
1 Waran Peruntukan Kecil 2
2 Waran Peruntukan Tarik Ballk 0
3 Waran Pindahan Peruntukan 0 0
BAJET
4 Waran Luar Jangka 0 0
5 Waran Tambah Luar Jangka 0 0
5 Waran Batal 0 0
7 Daftar Maklumat Kontrak 2008 Skrin Kemasukkan
a Kemasukan Pesanan 1SPEKS dipaparkan
Pengurusan Kontrak (COM| Tempataninden Kerja
9 Arahan Bayaran 4
10 ar Jumal Pelarasan PTJ 0
" Pesanan Tempatan 0 0
12 i . 1
10 v K 4 Mukasuat! dartt b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 108 rekos
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
-] 1 2
NOREKOD  NORUJUKAN  JABATAN PTY URUSNIAGA  PANKISYARIKATANDIVID  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA v Y
2/ & i~
7 Main Title
san UMUM
MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
3 0 0
BAJET
4 0 0
0 0
7 Da Maklumat Kontrak
Kemasukan Pesanan
Pengurusan Kontrak (COM! L L]
e 44 6
10 0
1 0 0
10 v | 4 Mukasurat! daritt b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 108 reko
Senarai Tugasan MODUL
Bl NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN PLY AEMIS BANK/SYARIKATANDIVID AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAL TARIKH DAL HARS
URUSNIAGA (AGEING DOKUMEN)
Y SEMUA v Y

Langkah

Tindakan

Catatan

Klik ikon # untuk paparan Menu.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

4. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A o [T
1SPEKS MENU « e
. Senarai Tugasan UMUM
@3 Wipan Sk Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG  LULUS1 LULUS 2 KUIRI
) Tetapan Sistem
JTetapan Keselamatan Waran Peruntukan %
Ccut Kecil
n pan Parameter Modul 2 Waran Peruntukan o
4 3 Sengaraan arik
KOO Sistem 5 (o Waran Pindahan 0 .
“JKOD Umum BAJET Peruntukan
KOO Pelanggan & Pembekal 4 Waran Luar Jangka 0 0
« E3KOD Modul Watan Tambah Luar
C)Pinjaman (LN) 5 Jangka 0 0
Pelabi INV)
s L. 6 Waran Batal 0 0
S Teta Datar Makiumat
— 7 2998
Kontrak
Kemasukan
ol : Pesanan
Pengurusan Koniak omoaianinden
(COM) Keria =
(m““ Eisy 10 v | 4 Mukasuratl dai1y b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 109 rekod
) Tet: n Elaun Taraf Ak mik
) Tetapan Kadar Elaun Perigiangn Kengderaan Mengiky Senarai Tugasan MODUL
) Tetapan Elaun Bayaran Pakaian Panas Pakaian Istiac JENIS BIL HARI
- Tetapan Kategon Dokumen (OMS] Bil NOREKOD NORUJUK: JABATAN  PTJ URUSNIAG PANK/SYARIKAT) AMAUN (RI STATUS NAMA PEGAWA! TARKH oG DC
3Gyl (PY) =
Y MUA Y
() Pinjaman Kakitangan (SL) = SEMUA v
- = ET M S S O Dbl a Sciacl a
A =) i~
%» v/ Tetapan Negara Mengikut Kategori
Kategor
s SEMENANJUNG MALAYS %
- A RAWAK DAN LASUAN |
240 dar 240 rekod Memaparkan 0 dan 0 rekod
Sempan
avaseript

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada senarai pilihan Kategori.

2

Pilih senarai Kategori yang berkenaan.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

6. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

» v/ Tetapan Negara Mengikut Kategori
Kategor I SABAH s;w.'.u\i( DAN LABUAN v

SABAH, SARAWAK] X
| ]

ST T ! =

Sempan

Langkah Tindakan Catatan
Klik pada medan Carian. Pengguna boleh membuat

1 carian negara dengan memasukkan data pada
medan sebagai contoh "SABAH, SARAWAK".

5 Tandakan pada pilihan negara untuk kategori yang
dipilih.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

7. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

%» / Tetapan Negara Mengikut Kategori

Kategon :  SABAH, SARAWAK DAN LABUAN v

AMERY
ANDORRA

ANGOLA

RANGI ANESH

Memaparkan 0 dari 0 rekod. Memaparkan 240 dari 240 rekod

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang sekiranya mahu
memasukkan negara yang dipilih ke dalam kategori.
2 Klik pada butang untuk memasukkan semua
negara ke dalam kategori yang dipilih.
3 Klik pada butang jika mahu mengeluarkan
kesemua rekod negara yang dipilih dari kategori.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

8.

9.

Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

» 1/ Tetapan Negara Mengikut Kategori

Kategon :  SABAH, SARAWAK DAN LABUAN

SABAH X

Memaparkan 0 dari 239 rekod

Memaparkan 16an 1 rekod

Langkah Tindakan Catatan
1 Jika mahu mengeluarkan rekod negara dari kategori,

tandakan pada negara yang dipilih di dalam kategori.
2 Klik pada butang _ untuk mengeluarkan rekod

tersebut.
Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

a & = p
©

Memaparkan 0 dari 239 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang m
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

10. Skrin Kemasukkan iISPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang .
11. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
e
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang .
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

12. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A =) = !ﬁ]
%» v/ Tetapan Negara Mengikut Kategori
Kategon = SABAH. SARAWAK DAN LABUAN v
SABAH X arial X
SABAH, SARAWAK & LABUAN A
Memaparkan 0 dari 239 rekod Meémaparkan 1 dan 1 rekod
Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon F’ untuk Log Keluar.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

2.3.3 Tetapan Elaun Mengikut Gred Dan Kategori Negara

1.  Skrin Log Masuk dipaparkan.

1SPEKS

LQGE)lasuk

AN Sistam Perakaunan Akruan Kerajaan Negen

700811105400

berkenaan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.
5 Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan
data yang berkenaan.
3 Klik medan Kata Laluan.
4 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang

5 Log Masuk
Klik butang .
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

2. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

a oy = P
» v Main Title
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
1 Waran Peruntukan Kecil 2
2 Waran Peruntukan Tarik Ballk 0
3 Waran Pindahan Peruntukan 0 0
BAJET
4 Waran Luar Jangka 0 0
5 Waran Tambah Luar Jangka 0 0
5 Waran Batal 0 0
7 Daftar Maklumat Kontrak 3000 Skrin Kemasukkan
a Kemasukan Pesanan 1SPEKS dipaparkan
Pengurusan Kontrak (COM| Tempataninden Kerja
] Arahan Bayaran 45
10 ar Jumal Pelarasan PTJ 0
" Pesanan Tempatan 0 0
12 2
10 v K 4 Mukasurat1l v} Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 109 reko(
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
-] 1 2
NOREKOD  NORUJUKAN  JABATAN PTY URUSNIAGA  PANKISYARIKATANDIVID  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA v Y
A - =
PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
Waran P ¢ 2
2 Waran Peruntukan 0
3 Waran Pindahan Peruntukan 0 - 0
BAJET
4 0 0
gka (] 0
6 0 0
7 Aaklumat Kontrak 3000
Kemasukan Pesanan
Pengurusan Kontrak (COM, Kerja
] 45 6
10 0
n 0 0
10 v | 4 Mukasurat! darii b M O Memaparkan 1 hingga 10 dan 108 reko
Senarai Tugasan MODUL
Bl NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN g JEMIS BANK/SYARIKATANDIVID AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH AR
URUSNIAGA (AGEING DOKUMEN)
Y SEMUA v Y

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon '# untuk paparan Menu.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

4. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A - [T
1SPEKS MENU & Mdwlite
Senaral Tugasan UMUM
Bi MODUL SEMAK 2 SAH SOKONG  LULUS1  LULUS2 KUIRI
2 0
3 pase 0
= 0
Vatan Tam
5 0 0
Jangka
0
3000
Liyiat Komynikasl Muka surat dan 11 Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 109 rekod
i MARGELR Halal 037 Grad Wabusiaal 10 Y K 4 Mukasuatl dan L ] Vemaparkan rekod 1 hingga 10 dan 109 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bil i J! il
NOREKOD NORUJUK: JABATAN  PTJ o ', - BANKISYARIKATI AMAUN (RI STATUS NAMA PEGAWAI TARKH oG DC
¢ SEMUA v
= a0 I il 4 dagn o

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada menu SAM.

Klik pada menu Tetapan Elaun Mengikut Gred Dan

2 Kategori Negara.

5.  Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

[~} = P
%» v/ Tetapan Elaun Mengikut Gred dan Kategori Negara
Kategor Negara
Bil Kategori Negara Julat Gred Elaun Makan (RM) Elaun Lojing (RM) Sewa Hotel (RM)  Status Transaksi  Tindakan
Semwa v
4.00 x
2 K DAN LABUAN 00 x
x
x
x
x
x
x
x
200 x
dari3 » MW O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dar

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada senarai pilihan Kategori Negara.

2 Pilih senarai Kategori Negara yang berkenaan.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

6. Skrin Kemasukkan iISPEKS dipaparkan.

A = = (T3
%» v/ Tetapan Elaun Mengikut Gred dan Kategori Negara
Kategori Negara:  KATEGORI IV ,_@ J :
v This field is required
VKHAS A DAN KE ATAS _I
4 e |
Bil Kategori Nega _ HINGGA :5 Elaun Makan (RM) Elaun Lojing (RM) Sewa Hotel (RM) Status Transaksi  Tindakan
45 HINGGA 52 Semua v
1 KATEGORINV UTAMAKHASBDANC 2300 34.00 4500 SIMPAN x
10 v i 4 Mukasurat1 dait » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1
:
Simpan
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada senarai pilihan Julat Gred.
2 Pilih senarai Julat Gred yang berkenaan.
7. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
a (o} =
%» v/ Tetapan Elaun Mengikut Gred dan Kategori Negara
Kategori Negara:  KATEGORI IV v
JulatGred . UTAMAKHAS A DAN KE 4TAS v
an (RM). 85.00
—Q@ ®
Sewa Hotel (RM) 260.00
Bl Kategori Negara Jula Elaun Makan (RM) Elaun Lojing (RM) Sewa Hotel (RM) Status Transaksi  Tindakan
Semwa v
1  KATEGORIN UTAMAKHAS BDAN C 23.00 3400 4500 SIMPAN x
10 v | 4 Mukasuratl dant » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dar 1

Simpan

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Pada medan Elaun Makan (RM), masukkan data

sebagai contoh "85".

Pada medan Elaun Loging (RM), masukkan data|
sebagai contoh "70".

Pada medan Sewa Hotel (RM), masukkan data
sebagai contoh "260".

Klik pada ikon = untuk menyimpan rekod baru

Tetapan Elaun Mengikut Gred dan Kategori Negara.

iISPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _

I

T

Muka Surat 60

Elthetaedge

technologies



Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

8. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

a (=) [T
% v/ Tetapan Elaun Mengikut Gred dan Kategori Negara
Kategori Negara®  KATEGORI IV v
JulatGred . UTAMAKHAS A DAN KE ATAS v
Elaun Makan (RM) 85.00
Elaun Lojing (RM) 70.00
Sewa Hotel (RM) 260.00
B
Bl Kategori Negara Julat Gred Elaun, Elaun Lojing (RM) Sewa Hotel (RM) Status Transaksi  Tindakan ==
Semua v
1 [RREcoRv UTAMARHAS A DAN KE ATAS 35,00 70,00 26000 - x|
2 KATEGORINV UTAMAKHASBDANC 2300 3400 4500 SIMPAN x
10 v M 4 Mukasusatl dari1 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 2 dan 2
»
sosseriptvoid(0)
Langkah Tindakan Catatan
Maklumat yang disimpan akan dipaparkan di ruangan
1 data grid. Jika mahu menghapuskan rekod, klik pada|
ikon %
9. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
a & = &
» 1 Tetapan Elaun Mengikut Gred dan Kategori Negara
Kategor Negara : KATEGORIV v
JulatGred :  UTAMA/KHAS A DAN KE ATAS v
Elaun Makan (RM) 85.00
Elaun Lojing (RM 70.00
Sewa Hotel (RM). 260.00
Status Tindakan © -
=
Bl Kategori Negara Julat Gred Elaun Makan (RM) Elaun Lojing (RM) Sewa Hotel (RM) Status Transaks!  Tindakan
Semua v
' UTAVAKHAS A DAN KEATAS 500 I R
2 KATEGORIN UTAMAKHASBDANC 2300 3400 4500 SIMPAN x
10 v K« 4 Mukasuat! dait » M O h'-e'nacark Stngain? dan 2

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang m untuk menyimpan semua
rekod di data grid.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

10. Skrin Kemasukkan iISPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang .
11. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
»"
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang .
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

12. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

= & —
%» v/ Tetapan Elaun Mengikut Gred dan Kategori Negara

Kategor Negara o

Jutat Gred v
Elaun Makan (RM)
Elaun Lojing (RM)

Sewa Hotel (RM):

B Kategori Negara Julat Gred Elaun Makan (RM) Elaun Lojing (RM) Sewa Hotel (RM)  Status Transaksi  Tindakan
Senwa v
1 KATEGORINV UTAMAKHAS B DAN C 2300 34.00 4500 SIMPAN x

10 v M 4 Mukasurat1 dait » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1

»

Simpan

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon F’ untuk Log Keluar.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

2.3.4 Tetapan Kadar Gandaan Bayaran Kerja Lebih Masa Mengikut
Kategori Hari

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

1SPEKS

ANM Siztam Perakaunan Akruan Kerajaan Negen

LOGE@)lasuk ®

700811105400

‘ Log Masuk

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.
5 Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan

data yang berkenaan.

3 Klik medan Kata Laluan.

Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.

5 Log Masuk
Klik butang .
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

2. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A T a = P
» 7 Main Title

Senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI

Skrin 1SPEKS Utama

- Google Chrome

dipaparkan

10 v 4 4 Mukasurat0 dari0 » M © Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekos
Senarai Tugasan MODUL
Bl NOREKOD  NORUJUKAN  JABATAN PTY JENIS BANK/SYARIKATANDIVID AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH DALHARS
URUSNIAGA (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA v
A : - '.
5 | " Main Title
Senar, 0 san UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
10 v H 4 uka surat 0 dari0 » o © Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 reko
Senarai Tugasan MODUL
Bl NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN PTY AEMIS BANK/SYARIKATANDIVID AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH DALHARS
URUSNIAGA (AGEING DOKUMEN)
Y SEMUA v

1 Klik ikon # untuk paparan Menu.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

1SPEKS MENU

Senaral Tugasan UMUM

Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2

-] Tetapan Parameter Modul

4 C3Sengaraan

CJPinjaman (LN)

) Pelaburan (INV)

43 Pendahuiuan & Tuntitan (AC)
) Tetapan Gred )

) Teta, un Mengikut Gled dan Kategor Negara

) Tetapan Kadar Bayaran PenceramahPansyarahFasi

) Tetapan Taraf Keluiusan Akademik
Grad M t ks

Mao: ) omunikass

) Tetaoan Gre:

< R . v Muka surat 1 1

) Tetapan Elaun Menalkut Julat dan Gred Kemuniiasi 10 NIEAE| N0 sSt0 DRSO
) Tetapan Elaun Taraf Akademik

) Tetapan Kagar Elaun Pergianan Kengeraan Menglky

) Tetapan Elaun Bayaran Pakaian Panas Pakaian Istiac

Senarai Tugasan MODUL

SAH

JENIS 7 BIL HARI
) Tetapan Kategon Dokumen (DMS Bil NOREKOD NORUJUK. JABATAN  PTJ | o ', - BANKISYARIKAT AMAUN (RI STATUS NAMA PEGAWA! TARIKH cENG DC
2Gaji (PY)
Y MUA ¢
() Pinjaman Kakitangan (SL) = SEMUA v
= = T M S fO—" P PEET RO e PNe-E

[T

SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI

Memaparkan rexod 0 hingga 0 dari 0 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada menu SAM.

5 Klik pada menu Tetapan Kadar Gandaan Bayaran

Kerja Lebih Masa Mengikut Kategori Hari.

Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

AR

g o

% v/ Tetapan Kadar Gandaan Bayaran Kerja Lebih Masa Mengikut Kategori Har|

Han

Kadar Gandaan

Siang Han Blasa

Bl Kate in Status Transaksi  Tindakan
Malam Han Biasa
Semua v
1 Siang Hari Biasa Sna e e o SIMPAN x
o ek A s Malam Hari Rehat Blasa Py x
3 Slang Harl RehatBiasa Siang Han K SIMPAN x
4 Malam Han Rehat Basa e s 01 SIMPAN x
5  Siang Harl Kelepasan Am 175 SIMPAN x
10 v W 4 Mukasurat! dai1t b M O

=
|

Memaparkan rekod 1 hingga 5 0ari 5
»

Swmpan  Cetak

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada senarai pilihan Hari.

2

Pilih senarai Hari yang berkenaan.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

B

10 v 1 4

1 Siang Han Blasa

Kate
1125
Semua v
23 SIMPAN

> : a —_— >
%» v/ Tetapan Kadar Gandaan Bayaran Kerja Lebih Masa Mengikut Kategori Harl
Han:©  Malam Har Kelepasan Am
Kadar Gandaan
=]

in Status Transaksi  Tindakan

2 Malam Han Biasa I' ]

| SIMPAN

175

3 Slang Han Renat Blasa
4  Malam Han Rehat Basa

5 Slang Har Kelepasan Am

Mukasurat1  dar1 » M O

175 SIMPAN

SIMPAN

SIMPAN

X X X XX

Memaparkan rekod 1 hingga 5 dani 5

Sampan Cotak

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada senarai pilihan Kadar Gandaan.

2

Pilih senarai Kadar Gandaan yang berkenaan.

Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

Bi

3 Siang Har Re
4 Malam Han R

5 Slang Har Ke!

10 v u

Han©  Malam Hari Kelepasan Am

Kadar Gandaan: 2.0

Kategori Hari

1 Siang Harl Biasa

2 Malam Har Biasa

hat Blasa

ehat Biasa

epasan Am

4 Mukasurat1  dai1 b M O

% v/ Tetapan Kadar Gandaan Bayaran Kerja Lebih Masa Mengikut Kategori Harl

v

v

Kadar Gandaan Status Transaksi  Tindakan

Semua v
125 SIMPAN ~
175 SIMPAN x
125 SIMPAN x
175 SIMPAN x
SIMPAN x

=2
|

Memaparkan rekod 1 hingga 5 0an 5
»

Sanpan Cetak

Langkah

Tindakan

Catatan

Klik pada ikon

Tetapan Kadar Gandaan Bayaran Kerja Lebih Masa|

Mengikut Kategori Hari.

=

untuk menyimpan rekod baru
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

8. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A 4 =) -
%» v/ Tetapan Kadar Gandaan Bayaran Kerja Lebih Masa Mengikut Kategori Harl
Hafi© Malam Han Kelepasan Am v
Kadar Gandaan: 2.0 v
8l Kategori Hari Gandaan Status Transaksi  Tindakan =
Simpan
Semua v
1 [Malam Han Kelepasan Am 20 - x |
2 Siang Hari Biasa 125 SIMPAN x
3 Malam Han Biasa 175 SIMPAN x
4 Siang Han Rehat Biasa 125 SIMPAN x
5 Matam Han Rehat Blasa 175 SIMPAN x
6 Siang Harl Kelepasan Am 175 SIMPAN x
10 v | 4 Mukasuat! daril b M O Memaparkan rekod 1 hingga 6 dari
»
avacrip!

Langkah Tindakan Catatan

Maklumat yang disimpan akan dipaparkan di ruangan
1 data grid. Jika mahu menghapuskan rekod, klik padaj
ikon % .

9. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

- = —
A R - i~
%» v/ Tetapan Kadar Gandaan Bayaran Kerja Lebih Masa Mengikut Kategori Harl
Han: Malam Han Ketepasan Am v
Kadar Gandaan: 2.0 v
Swatus Tingakan - -
=
Bl Kategori Hari Kadar Gandaan  Status Transaksi  Tindakan
Semua v

2 Slang Harl Biasa 25 SIH‘- S
3 Matam Han Biasa 175 SIMPAN x
4  Siang Hari Rehat Biasa 125 SIMPAN x
5  Malam Hani Rehat Biasa 175 SIMPAN x
6 Siang Harl Kelepasan Am 175 SIMPAN x
10 v W 4 Mukasuatl dait » M O MEMaparkan geed-min o ani 6

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang untuk menyimpan semua
rekod di data grid.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

10. Skrin Kemasukkan iISPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang .

11. Skrin Kemasukkan iISPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang .
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

12. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

2 - ad
% / Tetapan Kadar Gandaan Bayaran Kerja Lebih Masa Mengikut Kategori Harl
Han v

=2

Kadar Gandaan v
=]
Bl Kategort Hari Kadar Gandaan  Status Transaksi  Tindakan
Semua v
1 Siang Hari Blasa 125 SIMPAN x
175 SIMPAN x
3 125 SIMPAN x
4  Malam Han Rehat Basa 175 SIMPAN x
5 Siang Harl Kelepasan Am 175 SIMPAN x
6 Matam Har Kelepasan Am 20 SIMPAN x
10 v K 4 Mukasuatl danl » MW O Memaparkan rekod 1 hingga 6 dari 6

Sunpan Cetak

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon F’ untuk Log Keluar.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

2.3.5 Tetapan Kadar

Mengikut Jam

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

1SPEKS

LOGE@)lasuk

ANM Siztam Perakaunan Akruan Kerajaan Negen

700811105400

Bayaran Penceramah/ Pensyarah/ Fasilitator

berkenaan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.
5 Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan
data yang berkenaan.
3 Klik medan Kata Laluan.
4 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang

5 Log Masuk
Klik butang .
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

2. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A T a = P
» 7 Main Title
Senaral Tugasan UMUM
Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUS 1 LuLus 2 KUIRI
Skrin Kemasukkan
1SPEKS dipaparkan
10 ¥ K 4 Muaswat0 dan0 » M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekos
Senarai Tugasan MODUL
Bil  NOREKOD NO RUJUKAN JABATAN P JEMS BANK/SYARIKAT/INDIVID  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH L HA
URUSNIAGA ¢ (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA v
2 h n -
15 | 1 Main Title
SeMl san UMUM
Bu MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUS 1 LuLus 2 KUIRI
0 ¥ K 4 Muasuat0 dand » M O vem ek
Senarai Tugasan MODUL
Bl NOREKOD NO RUJUKAN JABATAN Py JEMS BANK/SYARIKAT/INDIVID  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH B HAT
URUSNIAGA (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA v

1 Klik ikon # untuk paparan Menu.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

4. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

2 z w = P
1SPEKS MENU « 7 miwTitle
. Senaral Tugasan UMUM
S 'ﬁfn‘m 2 Bl MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
() Tetapan Sistem
) Tetapan Keselamatan
:Yg‘aga girgﬂ dengiut Julal SQJ] 14
~ mm:ga ml.‘;-;._\; Julat dan éff(cm.,a( 10 v K 4 Mbaswat0 dai0 » M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dani 0 rekod
) Tetapan Elaun Tarat Akademk
) Tetapan Kadar Elaun Pengianan Kengeraan Mangikat | Senarai Tugasan MODUL
) Tetapan Elaon Bavaran Paksan Panas, Pakaian istiad: JENIS BIL HARI
] Tetapan Kategori Dokumen (DMS) Bl NO REKOD NO RUJUKI JABATAN  PTJ URUSNIAG, PANK/SYARIKAT/ AMAUN (Rh STATUS NAMA PEGAWA! TARIKH CEING DC
o} Y) ’
) Pinaman Kakitangan (SL) 25 g} SEMUA'S S
- = 10z PR oo i DLy
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada menu SAM.
5 Klik pada menu Tetapan Kadar Bayaran
Penceramah/ Pensyarah/ Fasilitator Mengikut Jam.
5.  Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
A - & = P
%» v/ Tetapan Kadar Bayaran Penceramah/Pensyarah/Fasilitator Mengikut Jam
Jenis Tugasan
Kumpulan Pes tan |_®
Kadar Amaun / Sejam (RM)
IF;v,‘::.x::‘ l =

Pensyarah
B Kumpulan Perkhidmatan
Penceramah

maun / Sejam (RM)  Status Transaksi  Tindakan

Fasitator
Fasiitator
Fasiitator
Fasiitator
Penceramah
Penceramah

Penceraman

Penceramah

Penceraman 0 SIMPAN

XX X XX XXX XX

Penceraman 8000 SIMPAN

daiz2 » M O

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 19
»

Sengan Cetak

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada senarai pilihan Jenis Tugasan.

2 Pilih senarai Jenis Tugasan yang berkenaan.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

6. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A 4 & = p
%» v/ Tetapan Kadar Bayaran Penceramah/Pensyarah/Fasilitator Mengikut Jam
Jenis Tugasan : Fasiltator % :
» =
Bil Kumpulan Perkhidmatan D ADIN I AT maun / Sejam (RM)  Status Transaksi  Tindakan
UTAMA/KHAS BDAN C Sooin 5
SI0M | 15020 SIMPAN x
B | & SIMPAN x
10! SIMPAN x
900.00 SIMPAN x
Memaparkan rekod 1 hingga 4 dari 4
Sempan Cetak i
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada senarai pilihan Kumpulan Perkhidmatan.
> Pilih senarai Kumpulan Perkhidmatan yang
berkenaan.
7. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
A 4 =) = p

% v/ Tetapan Kadar Bayaran Penceramah/Pensyarah/Fasilitator Mengikut Jam

Tugasan : ' Fasiltator v
n: 45 HINGGA 52 v

Kumpulan Pes

Kadar Amaun / Sejam (RM). | B |
Bil Kumpulan Perkhidmatan Jenis Tugasan Kadar Amaun / Sejam (RM) ~ Status Transaksi  Tindakan
Semua v
1 27 HINGGA 40 Fasiitator SIMPAN x
2 16 DAN KE BAWAH Fasiitator SIMPAN x
3 UTAMAKKHAS B Fasiltator 10000 SIMPAN x
4 UTAMA/KHAS A Fasiitator 900.00 SIMPAN x

10 v K 4 Msaswatl dan1 » M O

=

Memaparkan rekod 1 hingga 4 dari 4
»

Simpan Cetak

Langkah Tindakan

Catatan

Pada medan Kadar Amaun/ Sejam (RM), masukkan
data sebagai contoh "90".

Klik pada ikon = untuk menyimpan rekod baru
Tetapan Kadar Bayaran Penceramah/ Pensyarah

Fasilitator Mengikut Jam.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

8. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A - & -
% 1/ Tetapan Kadar Bayaran Penceramah/Pensyarah Fasilitator Mengikut Jam

Jenis Tugasan Fasiitator v

Kumpuian Perkhicmatan - 45 HINGGA 52 v

Kadar Amaun / Seiam (RM 2000

Status Tindakan
Bl Kumpulan Perkhidmatan Jenis Tugasan aun / Sejam (RM) ~ Status Transaksi  Tindakan
Semua

J (<} Memaparkan g — e pari 5
>

Langkah Tindakan Catatan
Maklumat yang disimpan akan dipaparkan di ruangan

1 data grid. Jika mahu menghapuskan rekod. klik padaj
ikon % .

2 Klik pada butang untuk menyimpan semua

rekod di data grid.

9. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang :
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

10. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

Tetapan Kadar Bayaran Penceramah/Pensyarah/Fasilitator Mengikut Jam

BI Kumpulan Perkhidmatan Jenis Tugasan Sejom (RM)  Status Transaks!  Tindakan

Catak

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang .

11. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

» v/ Tetapan Kadar Bayaran Penceramah/Pensyarah/Fasilitator Mengikut Jam

Jenis Tugasan - Fasiitator
Kumgulan Perkhidmatan - 45 HINGGA 52
Kadar Amaun / Sejam (RM|

Status Tindakan : SIMPAN

Bl Kumpulan Perkhidmatan Jenis Tugasan Kadar Amaun / Sejam (RM)  Status Transaksl  Tindakan

27 HINGGA 40 Fasiitator

16 DAN KE BAWAH Fasiitator

ANKHAS B DANC Fasistator

100.00 SIMPAN
900.00

TAMA/KHAS A DAN KE ATAS Fasitator

IMPAN

X x x X x

10 v W ¢ Mukaswatl dan1 » M O

Sampan

.

Memaparkan rekod 1 hingga 5 dari 5

Cetak

Langkah Tindakan

Catatan

1

Klik pada ikon F’ untuk Log Keluar.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

2.3.6 Tetapan Taraf Kelulusan Akademik

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

1SPEKS

A Sistam Perakaunan Akruan Kerajaan Negen

LQGE)lasuk ®

700811105400

‘ Log Masuk

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.

Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan

2 data yang berkenaan.
3 Klik medan Kata Laluan.
4 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang

berkenaan.

5 Log Masuk
Klik butang .
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

2. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A : a = P
» 7 Main Title
Senaral Tugasan UMUM
Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUS 1 LuLus 2 KUIRI
Skrin Kemasukkan
1SPEKS dipaparkan
10 ¥ K 4 Muaswat0 dan0 » M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekos
Senarai Tugasan MODUL
Bil  NOREKOD NO RUJUKAN JABATAN P JEMS BANK/SYARIKAT/INDIVID  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH L HA
URUSNIAGA ¢ (AGEING DOKUMEN)
Y SEMUA v
- —
A n b [T
15 | 1 Main Title
Senara o san UMUM
Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUS 1 LuLus 2 KUIRI
0 v W 4 Mbasuat0 dand » M O lemaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekor
Senarai Tugasan MODUL
Bl NOREKOD NO RUJUKAN JABATAN Py JEMS BANK/SYARIKAT/INDIVID AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH B, AT
URUSNIAGA (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA v

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik ikon # untuk paparan Menu.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

4. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

2 2 w = P
1SPEKS MENU witle
Bl senarai ugasan umum
Bl MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
P 3 V
4 Pendahuluan & Tuntutan (AC)
) Telapan Gred Mengikut Julal
e T G:w K 10 v W 4 Moaswat0 dai0 » MW O Memaparkan rekod 0 hingga O dari 0 rekod
n 0 Tarat Akads
) Tetapan Kadar Elaun Pengianan Kengeraan Mangikat | Senarai Tugasan MODUL
pan Elaun Bayvaran Pakaan Panas, Pakaan istiad: o JENIS < v BIL HARI
:Y@,Qc:u Dokumen (OMS) NO REKOD NO RUJUK) JABATAN Py URUSNIAG, PANK/SYARIKAT/ AMAUN (Rh STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH CEING DC
Kakitangan (SL) x Y SEMUA v
- 10 z ' iy I} & . &0 oo
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada menu SAM.
2 Klik pada menu Tetapan Taraf Kelulusan Akademi.
5. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
A : =Y = [T
%» v/ Tetapan Taraf Kelulusan Akademik
Kelulusan Axagemik
Taraf Aka
%]

Taral Akademik Status Transaksi

PERUBATAN

Semua v
SIMPAN
s/setaral SIMPAN
atasisataral SIMPAN
poeah SIMPAN
a ke atasisetaral SIMPAN
wah SIMPAN
| SIMPAN
puah SIMPAN
3 ke atas/setaraf SIMPAN
Muca ke atasisetaral SIMPAN

Tindakan

X XXXXXX XXX

Memaparkan rekod 1 hinpga 10 dari 13
»

Simgan Cetak

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada senarai pilihan Kelulusan Akademik.

2 Pilih senarai Kelulusan Akademik yang berkenaan.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

6.

7.

Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A & b [T
%» v Tetapan Taraf Kelulusan Akademik
Kelulusan Akademik :  SIIL
Taraf Akademik
%
Bil Kelulus: Taraf Akademik Status Transaksi  Tindakan
|j3zah Sarana Muda ke Séaia %
1 SWIL PELAJARAN MALAYSIA (S mwan SIMPAN x
2 SIIL TINGGI AGAMA MALAYS1A STPM / Diploma ke atas/setaral a ke atasisetaral SIMPAN x
3 SWIL TINGGI PERSEKOLAHAN MALAYSIA ¥oma ke atasisetaral SIMPAN x
4 PENILAIAN MENENGAH RENDAH (PMR) / SMIL RENDAH PELAJARAN SPM ¢an ke bawah SIMPAN x
5 SUIL PO STPM / Diploma ke atasisetarat SIMPAN x
6 PMR KE BAWAH SPM Gan ke bawah SIMPAN x
7 DIPL SIMPAN x
8  SWILINSTITUT PERTANIAN SPM dan ke bawah SIMPAN x
9 SUIL KEMAHIRAN MAL STPM / Diploma ke atas/setaraf SIMPAN x
10 WAZAH SARJANA MUDA FALSAFAH (PHD) Hazah Safjana Muca ke atas/setaral SIMPAN x
10 v M 4 Mukasuat 1 dan2 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 13
»
Cetak
razcrp o
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada senarai pilihan Taraf Akademik.
2 Pilih senarai Taraf Akademik yang berkenaan.
Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
a - =) = P
» 1 Tetapan Taraf Kelulusan Akademik
Kelulusan Akagemik ©  SWIL v
Taraf Akademik :  SPM dan ke bawah v
Bil Kelulusan Akademik Taraf Akademik Status Transaksi  Tindakan
Semua v
1 SWIL PELAJARAN MALAYSIA (SPM) SPM can ke bawan SIMPAN x
2 SWIL TINGGI AGAMA MALAYSIA (STAM) STPM / Diploma ke atasisetaraf SIMPAN x
3 SIIL TINGGI STPM / Diploma ke atasisetarat SIMPAN x
4 SPM dan ke bawah SIMPAN x
5 STPM / Diploma ke atasisetarat SIMPAN =
6 PMR KE BAWAH SPM ¢an ke bawah SIMPAN x
7 DIPL STPM / Diploma ke atasisetarat SIMPAN x
8  SNIL INSTITUT PERTANIAN SPM dan ke bawah SIMPAN x
9 SUIL KEMAHIRAN MALAYSIA ma ke atasisataraf SIMPAN x
10 NAZAH SARJANA MUDA FALSAFAH (PHD) ana Muca ke alas/selaral SIMPAN x

4 Muasuat1 dan2 » M O

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 13

Langkah

Tindakan

Catatan

Klik pada ikon A untuk menyimpan rekod baru

Tetapan Taraf Kelulusan Akademik.
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Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

8. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

%» v Tetapan Taraf Kelulusan Akademik

Kelulusan Akagemik ©  SWIL 2
Taraf Akademik - SPM dan ke bawah v
Bil Kelulusan Akademik

ademik Status Transaksi  Tindakan
Semua v

ot

SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN
SIMPAN

SIMPAN

SIMPAN

XX XXX XXX X XN

&
E
|
-
3

Langkah

Tindakan Catatan

Maklumat yang disimpan akan dipaparkan di ruangan

1 data grid. Jika mahu menghapuskan rekod, Klik]
pada ikon x

2 Klik pada butang m untuk menyimpan semua
rekod di data grid.

9. Skrin Kemasukkan iISPEKS dipaparkan.
Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang .
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10. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

AXXX X XXXX

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang u

11. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

& & a =
%» v Tetapan Taraf Kelulusan Akademik
Kelulssan Akademik v
Taraf Akademik v
%]
Bil Kelulusan Akademik Tarat Akademik Status Transaksi  Tindakan
v
x
x
MALAYSIA x
\H (PMR) / SIL RENDAH PELAJARAN  SPY x
-
x
x
x
A
x
10 ¥ K 4 Mukasuat! dan2 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 14
»
Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon FF untuk Log Keluar.
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2.3.7 Tetapan Gred Mengikut Julat Komunikasi

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

1SPEKS

A Sistam Perakaunan Akruan Kerajaan Negen

LQGE)lasuk ®

700811105400

‘ Log Masuk

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.

Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan

2 data yang berkenaan.
3 Klik medan Kata Laluan.
4 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang

berkenaan.

5 Log Masuk
Klik butang .
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2. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A T a = P
» 7 Main Title
Senaral Tugasan UMUM
Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUS 1 LuLus 2 KUIRI
Skrin Kemasukkan
1SPEKS dipaparkan
10 ¥ K 4 Muaswat0 dan0 » M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekos
Senarai Tugasan MODUL
Bil  NOREKOD NO RUJUKAN JABATAN P JEMS BANK/SYARIKAT/INDIVID  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH L HA
URUSNIAGA ¢ (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA v
2 h n -
15 | 1 Main Title
SeMl san UMUM
Bu MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUS 1 LuLus 2 KUIRI
0 ¥ K 4 Muasuat0 dand » M O vem ek
Senarai Tugasan MODUL
Bl NOREKOD NO RUJUKAN JABATAN Py JEMS BANK/SYARIKAT/INDIVID  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH B HAT
URUSNIAGA (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA v

1 Klik ikon # untuk paparan Menu.
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4. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A & =) -
1SPEKS MENU € v MaiTiitle
S sam DL senanai Tugasan umum
£ b ':'. 2 Bl MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
~ n (INV)
4 Pendahuluan & Tuntutan (AC)
) Tetapan Gred Mengikut Jula
) Tetapan Negara Mengixig Kategon
) Tetapan Elgun 3
YR n lar
) Tetan: Kelulkan Akadgem|
 Tetapan El3un Menaikis Julat dan Grad Komusikasi 10 v KW 4 Mukasuat0 dai0 » M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 darn 0 rekod
) Tet: n 0 Tarat Akads
) T n Kadar Elaun Penaianan Kengeraan Mangikyt | Senarai Tugasan MODUL
an Elaun Bavaran Pakaan Panas, Pakaian istiad: JENIS BIL HARI
3 Kategori Dokumen (DMS) Bil NO REKOD NO RUJUKJ JABATAN PIY URUSNIAG, PANK/SYARIKAT/ AMAUN (Rh STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH CEING DC
o PY) /
) Pinaman Kakitangan (SL) 25 g} SEMUA'S
= 10 ' 4 b
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada menu SAM.
5 Klik pada menu Tetapan Gred Mengikut Julat
Komunikasi.
5.  Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
A > =) B O
%» v/ Tetapan Gred Mengikut Julat Komunikasi
X
=
. Memaparkan 0 dan 0 rekod.
mpan

Langkah Tindakan

Catatan

Klik pada senarai pilihan Kategori.

Pilih senarai Kategori yang berkenaan.
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6. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

%» v/ Tetapan Gred Mengikut Julat Komunikasi

Kategon - Gred 53 dan 54 v

ana x
E52 - PEMHAN U PEGAWAI LATIHAN PENULONG PEGAWAT LATT
E52 - PERANGKAWAN GRED E52

E54 - PEGAWAI EHWAL EKONOMI GRED ES4

E54 - PEMBANTU PEGAWAI LATIHAN/ PENOLONG PEGAWAI LATIH
54 - PERANGKAWAN GRED E54

ELAUN - null

EX-OFFICIO - LAIN-LAIN SKIM PERKHIDMATAN PENGURUSAN DA
EXCO - null
EXOFFICIO - nul
F29-GREDF29
F33 . PENCLONG PEGAWAI TERNOLOGI MAKLUMAT GRED F33
F54 - PEGAWAI TEKNOLOGI MAKLUMAT GRED F54

Memaparkan O dar 0 rekod

Simpan

Langkah Tindakan

Catatan

dipilih.

1 Tandakan pada pilihan gred untuk kategori yang

2 Klik pada butang sekiranya mahu
memasukkan gred yang dipilih ke dalam kategori.

7.  Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

%» v/ Tetapan Gred Mengikut Julat Komunikasi

Kategori ©  Gred 53 dan 54 v

ANDU LOKOMOTIF GRED At
19

T GR
LOKOMOTIF GRED A26
A26 - PEMBANTU LAUT GRED A26

A28 - PEMANDU LOKOMOTIF GRED A28

NOLONG PEG
Memaparkan 0 dan 0 rexod

1- LAIN-LAIN SKIM PERKHIDMATAN SOKONGAN GRED A1
3

§ KAWALAN TRAFIK UDARA GRED A28
RED A29

PEMERIKSA KAPAI TERRANG GREN 429
1356 rekod

=2
|

Langkah Tindakan

Catatan

gred ke dalam kategori yang dipilih.

1 Klik pada butang E untuk memasukkan semua

kesemua rekod gred yang dipilih dari kategori.

2 Klik pada butang jika mahu mengeluarkan
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8. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

a - & =) -
%» v/ Tetapan Gred Mengikut Julat Komunikasi
Kategon ©  Gred 53 dan 54 v |_®
5 10 - LAIN-LAIN SKIM PERKHIDMATAN PENGURUSAN DAX‘ X
EX0H0I0 -
F20-GREDF29
F328 - PENOLONG PEGAWAI TEXNOLOGI MAXLUMAT GRED F32
FA20 - TE T GRED FA29
NOLOG?VD-(::E?JMA' GRED FA2¢
Langkah Tindakan Catatan
1 Jika mahu mengeluarkan rekod gred dari kategori,
tandakan pada gred yang dipilih di dalam kategori.
|
2 Klik pada butang untuk mengeluarkan rekod
tersebut.
9. Skrin Kemasukkan iISPEKS dipaparkan.
A R & = 2
%» v/ Tetapan Gred Mengikut Julat Komunikasi
Kategon :  Gred 53 gan 54 v

F54 - PEGAWAI TEKNOLOG! MAKLUMAT GRED F54

EX-OFFICIO - LAIN-LAIN SKIM PERKHIDMATAN PENGURUSAN DA
EXCO - nult

EXOFFICIO - null

F20-GREDF29

F28 - PENOLONG PEGAWAI TEKNOLOGI MAXKLUMAT GRED F328

FA20 - PEGAWAI TEKNOLOG! MAKLUMAT GRED FA29

- PENOLONG PEGAWAI TADBIR GRED FA29

- PENOLONG PEGAWAI TEKNOLOG! MAKLUMAT GRED FA2¢

- PENOLONG PEGAWAI TEKNOLOG! MAKLUMAT GRED FA3Z

- PENOLONG PEGAWAI TEKNOLOGI MAKLUMAT GRED FA3¢
40 - PENOLONG PEGAWAI TEKNCLOG! MAKLUMAT GRED FA4L

Memaparkan 1 dan 1 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang m
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10. Skrin Kemasukkan iISPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang .
11. Skrin Kemasukkan iISPEKS dipaparkan.
Notifikasi x
‘i/ Ré
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang .
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12. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

%» v Tetapan Gred Mengikut Julat Komunikasi

Kategori - Gred 53 ¢an 54

x

LAIN-LAIN SKIM PERKHIDMATAN PENGURUSAN DA *
EXC il

EXOFFICIO - nul

F29-GRED F29

TEKNOLOGI MAKLUMAT GRED F38
FA20 - PEGAWAI TEK) I MAKLUMAT GRED FA20

FA2% - PENOLONG PEGAWAI TADBIR GRED FA28

FA29 - PENOLONG PEGAWAI TEKNOLOGI MAKLUMAT GRED FA2¢
FA32 - PENOLONG PEGAWAI TEKNOLOG! MAKLUMAT GRED FA3Z

TEXNOLOG! MAKLUMAT GRED FA4C
19

v

F54 - PEGAWAI TEKNOLOG! MAKLUMAT GRED F54

Memaparkan 1 dan 1 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada ikon F’ untuk Log Keluar.
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2.3.8 Tetapan Elaun Mengikut Julat Dan Gred Komunikasi

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

1SPEKS

A Sistam Perakaunan Akruan Kerajaan Negen

LQGE)lasuk ®

700811105400

‘ Log Masuk

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.

Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan

2 data yang berkenaan.
3 Klik medan Kata Laluan.
4 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang

berkenaan.

5 Log Masuk
Klik butang .
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2. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A T a = p
» 7 Main Title
Senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
Skrin Kemasukkan
1SPEKS dipaparkan
10 v M 4 Muasuwat0 dand » M © Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekos
Senarai Tugasan MODUL
Bl NOREKOD  NORUJUKAN  JABATAN o d] eI BANKISYARIKAT/INDIVID  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH £, AR
URUSNIAGA i (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA v
> —_—
A ;- o -
5 | v Main Title
Senar san UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
0 v K 4 Muaswat0 daid » M O lemaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekor
Senarai Tugasan MODUL
Bl NOREKOD  NORUJUKAN  JABATAN g S BANKISYARIKAT/NDIVID  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH BN, HARY
URUSNIAGA (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA v

1 Klik ikon # untuk paparan Menu.
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4. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A 2 & = p
1SPEKS MENU « 7 miwTitle
[SShm VBl senarai ugasan umum
S 'wf?:mn” Siatom Bl MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
pan Keselamatan
pan
pan Parameter Modul
.
) Pelabi ;n:\‘:n‘
4 Pendahuluan & Tuntutan (AC)
) Telapan Gred Mengikut Julal
) Tetapan Negara Mengixig Kategon
) Tetapan Elaun Mengius Gred dan Kalegon Negara
r 10 v M 4 Mukasurat0 dai0 » W © Memaparkan rekod 0 hingga 0 dan 0 rekod
DT it n 0 Tarat Akads
) Tetapan Kadar Elaun Pengianan Kengeraan Mangikyt | Senarai Tugasan MODUL
) Tetapan Elaun Bavaran Pakaan Panas Pakaan lstiad: = JENIS 5 BIL HARI
mh( gori Dokumen (DMS) NO REKOD NO RUJUK) JABATAN P URUSNIAG, BANK/SYARIKAT/ AMAUN (Rh  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DC
‘ Kakitangan (SL) 25 ¥ SEMUA v ¢
- 10 z ' iy 4 b &0 oo
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada menu SAM.
5 Klik pada menu Tetapan Elaun Mengikut Julat Dan
Gred Komunikasi.
5.  Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
A & =Y = P
%» v/ Tetapan Elaun Mengikut Julat dan Gred Komunikasi
Juiat Gred Komunikas: This field is required

Jawatan
gota Pentadbiran
atfPengawal Perbac

Pem: u
Bil Julat Gre 7
Pegawa

Semua

Juns

s [1l dan ke atas/setaraf serta Gred 41 hingga 52 250000

2 ma’Khas C hingga A dan setaraf
3 Gred 41 hing
4  Pegawai ¢i P Anggota Pentadbiran

5 Pemandu Ke

6 Juruiring/Pengri engawal Peribadi

n Bil (RM)  Kadar Amaun Alatan (RM) Status Transaksi

Tindakan

X XX XXX

Memaparkan rekod 1 hingga 6 dari 6
»

Simpan

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada senarai pilihan Julat Gred Komunikasi.

2 Pilih senarai Julat Gred Komunikasi yang berkenaan.
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6.

7.

8.

Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

%» v Tetapan Elaun Mengikut Julat dan Gred Komunikasi
Jutat Gred Komunikasi - Gred 53 gan 54 I : v

Kadar Amaun 84 (RM): | 20000 e

Kadar Amaun Astan (RM). | 1004 |
Bil Jutat Gred Komunikasi «dar Amaun Bil (RM)  Kadar Amaun Alatan (RM) Status Transaksi Tindakan
1 Turus [l dan ke atas/setaraf sena Ketua Setiausaha Kementenan 500.50 :’:?:i‘ = x
2 Gred Utama’Khas C hingga A dan setaraf 350.00 SIMPAN x
3 Gred 41 hingga 52 150.00 SIMPAN x
4  Pegawai di Pejabat Anggota Pentadbiran 0.00 {PAN x
5 Pemandu Ki 3 Rasmi Jawatan 5000 SIMPAN x
8  Juruiring/Pengring Rapat/Pengawal Peribad 50.00 50.00 SIMPAN x
10 v K 4 Mukaswatl dan1 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 6 dari 6
Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Kadar Amaun Bil (RM), masukkan data
sebagai contoh "200".
Pada medan Kadar Amaun Alatan (RM), masukkan
2 H mn n
data sebagai contoh "1000".
3 Klik pada ikon = untuk menyimpan rekod baru
Tetapan Elaun Mengikut Julat dan Gred Komunikasi.
Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
A 3 [o) =
%» v/ Tetapan Elaun Mengikut Julat dan Gred Komunikasi
Juiat Gred Komunikasi - Gred 53 dan 54 v
Kadar Amaun & 20000
Kadar Amaun Aiatan (RM) 1,00000
=]

I
Bil Jutat Gred Komunikasi Kadar Ama lar Amaun Alatan (RM) Status Transaksi Tindakan
Simpan
Semua v
200.0¢

1 Jorea 3 can 54

2 Turus il dan ke atas/setaraf serta Ketua Setiausaha Kementenan

3 Gred Utama/knas C hingga A dan setaraf

4  Gred 41 hin

5 Pegawai 0l Pejabat Anggota Pentadbiran

6 Pemandu Kereta Rasmi Jawatan

XX XXX XX

7 Jurunng/Pengiing Rapat/Pengawal Perbadi

10 v KM 4 Muasuati dant » N O Memaparkan rekod 1 hingga 7 dari 7

Langkah Tindakan Catatan

Maklumat yang disimpan akan dipaparkan di ruangan
1 data grid. Jika mahu menghapuskan rekod, klik padaj
ikon % .

Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
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9.

Semua v

QY Groa 53 dan 54

2 Turus It dan ‘E Lay(ara! Sen et,a 1\3J53h3 (ENE"‘.EEI‘ 2 3:(‘. SIMPAN
3  Gred Utama/Knas C hingga A dan setaral 2.000.00 SIMPAN
4 Gred 41 hingga 52 750.00 SIMPAN
5 Pegawai 0l Pejabat Anggota Pentadbran 5000 5000 SIMPAN
6 Pemandu Kereta Rasmi Jawatan 50.00

7 durunngPengring RapaPengawal Perbaci 5000 5000 SIMPAN

10 v K 4 Muaswatl dant » M O

£
%» ' Tetapan Elaun Mengikut Julat dan Gred Komunikasi
Juiat Gred Komunikasi - Gred 53 dan 54 v
Kadar Amaun B (RM): 200.00
Kadar Amaun Alatan (RM 1,000.00
Status Tindakan = -
Bil Julat Gred Komunikasi Kadar Amaun Bil (RM)  Kadar Amaun Alatan (RM) Status Transaksi Tindakan

X X X XXX

~ —

& a [T
=

Memapark Tdar7

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang untuk menyimpan semua

rekod di data grid.

Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

Tetapan Elaun Mengikut Julat dan Gred Komunikasi

) Anda akan Simpan Sg ekod of Data
\") Gnd. Adal Lo 2y
Tidak

§1s Transaks! Tind

X X X XXX

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang .

iISPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _

2

Muka Surat 94
Ethetaedge

technologies



Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC)

10. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

X X X X X XX

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang u

11. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A - = —
] 4 .
%» v Tetapan Elaun Mengikut Julat dan Gred Komunikasi i
Juiat Gred Komunikas v
Kadar Amaun Bil (RM|
Kadar Amaun Astan (RM;
=
Bil Julat Gred Komunikas! Kadar Amaun Bil (RM)  Kadar Amaun Alatan (RM) Status Transaksi Tindakan
Semua v

250000 SIMPAN x
SIMPAN x
SIMPAN x
SIMPAN x
~
A
~

10 v K 4 Muaswatl dant » N O Memaparkan rekod 1 hingga 7 dari 7

»

Simpan
Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon FF untuk Log Keluar.
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2.3.9 Tetapan Elaun Taraf Akademik

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

1SPEKS

A Sistam Perakaunan Akruan Kerajaan Negen

LQGE)lasuk ®

700811105400

‘ Log Masuk

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.

Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan

2 data yang berkenaan.
3 Klik medan Kata Laluan.
4 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang

berkenaan.

5 Log Masuk
Klik butang .
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2. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A T a = P
» 7 Main Title
Senaral Tugasan UMUM
Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUS 1 LuLus 2 KUIRI
Skrin Kemasukkan
1SPEKS dipaparkan
10 ¥ K 4 Muaswat0 dan0 » M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekos
Senarai Tugasan MODUL
Bil  NOREKOD NO RUJUKAN JABATAN P JEMS BANK/SYARIKAT/INDIVID  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH L HA
URUSNIAGA ¢ (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA v
2 h n -
15 | 1 Main Title
SeMl san UMUM
Bu MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUS 1 LuLus 2 KUIRI
0 ¥ K 4 Muasuat0 dand » M O vem ek
Senarai Tugasan MODUL
Bl NOREKOD NO RUJUKAN JABATAN Py JEMS BANK/SYARIKAT/INDIVID  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH B HAT
URUSNIAGA (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA v

1 Klik ikon # untuk paparan Menu.
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4. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

1SPEKS MENU

Senaral Tugasan UMUM

Bl MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2

) n (INV)
4 ') Pendahuluan & Tuntutan (AC)
g

10 v KW 4 Mukasuat0 dai0 » M O

n Kadar Eiapn Pengianan Kenceraan Mangliat | Senarai Tugasan MODUL

SAH

SOKONG

=

LULUS 1 LULUS 2 KUIRI

Memaparkan rekod 0 hingga 0 dan 0 rekod

aun Bayaran Pakaan Panas Pakaian istiad: Bil JENIS S 3 BIL HARI

v gori Dokumen (DMS) NO REKOD NO RUJUK) JABATAN Py URUSNIAG, PANK/SYARIKAT/ AMAUN (Rh STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH CEING DC

() Pinjaman Kakitangan (SL) 55 Y SEMUA v
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada menu SAM.
2 Klik pada menu Tetapan Elaun Taraf Akademik.

5.  Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
A & =Y =

%» v/ Tetapan Elaun Taraf Akademik

Taraf Akademik

Kadar Amaun / Sejam (RM

1) Status Transaksi  Tindakan
Semua v
X SIMPAN S
883.00 SIMPAN x

Memaparkan rekod 1 hingga 2 dari 2

Swmgan Cetak

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada senarai pilihan Taraf Akademik.

2

Pilih senarai Taraf Akademik yang berkenaan.
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6.

Langkah Tindakan Catatan
Pada medan Kadar Amaun/ Sejam (RM), masukkan
1 M n "
data sebagai contoh "70".
2 Klik pada ikon = untuk menyimpan rekod baru
Tetapan Elaun Taraf Akademik.
7. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
A 3 =) =
Kadar Amaun / Sejam (RM): 0.0 m

Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

=2

Kadar Amaun / Sejam (RM). | |

%» v Tetapan Elaun Taraf Akademik
Taraf Akademik ©  SPM dan ke bawan | : v o

Kadar Amaun/Sejam (RM) Status Transaksi  Tindakan

Bil Taraf Akademik
Semua v
1 ljazah Sarjana Muda ke atas/satarat B.767.00 SIMPAN x
2 STPM/Dipioma ke atasisetaral 83800 SIMPAN x

Memaparkan rekod 1 hingga 2 dari 2

jam (RM)  Status Transaksi  Tindakan
Semua v

1 Isrf'.' dan ke bawan

7000 -

Yjazah Sarjana Muda ke atas/setaral

3 STPM/Dipioma ke atasisetaraf

10 v KM 4 Muasuwat! dant » MW O

| .

B.767.00 SIMPAN

88800 SIMPAN

x X| %

Memaparkan rekod 1 hingga 3 dari 3

Langkah

Tindakan

Catatan

Maklumat yang disimpan akan dipaparkan di ruangan
1 data grid. Jika mahu menghapuskan rekod, klik pada

ikon % .
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8. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

0 v W

iploma ke atas/setaral 888.00 SIMPAN

A
%» v Tetapan Elaun Taraf Akademik
Taraf Akademik :  SPM dan ke bawah v
Kadar Amaun / Sejam (RM 70.00
Status Tindakan © -
Bil Taral Akademik Kadar Amaun/Sejom (RM) ~ Status Transaksi  Tindakan
Semua v

as/setaral 6,767.00 SIMPAN

4 Musasuat1 dant » M O

=)
E

|
T

vemagarkan pamsaaf 1 Jpari 3

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang untuk menyimpan semua
rekod di data grid.
9. Skrin Kemasukkan iISPEKS dipaparkan.
Langkah Tindakan Catatan

1

Klik pada butang .
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10. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang u

11. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

Bil

1 ljazah Sarjana Muda ke atas/sataral

%» v Tetapan Elaun Taraf Akademik

Taraf Axacemik v

Kadar Amaun / Sejam (RM

Taraf Akademik Kadar Amaun/Sejam (RM)  Status Transaksi  Tindakan

Semua

v

:

10 M 4 asurat 1 a » M O Memaparkan rekod 1 hingga 3 dari 3
Sampan Cetak
Langkah Tindakan Catatan

1

Klik ikon FP untuk Log Keluar.
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2.3.10 Tetapan Kadar Elaun Perjalanan Kenderaan Mengikut Kelas
Tuntutan

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

1SPEKS

ANM Siztam Perakaunan Akruan Kerajaan Negen

LOGE@)lasuk ®

700811105400

‘ Log Masuk

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.
5 Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan
data yang berkenaan.
3 Klik medan Kata Laluan.
4 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang

berkenaan.

5 Log Masuk
Klik butang .
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2. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A T a = P
» 7 Main Title
Senaral Tugasan UMUM
Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUS 1 LuLus 2 KUIRI
Skrin Kemasukkan
1SPEKS dipaparkan
10 ¥ K 4 Muaswat0 dan0 » M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekos
Senarai Tugasan MODUL
Bil  NOREKOD NO RUJUKAN JABATAN P JEMS BANK/SYARIKAT/INDIVID  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH L HA
URUSNIAGA ¢ (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA v
2 h n -
15 | 1 Main Title
SeMl san UMUM
Bu MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUS 1 LuLus 2 KUIRI
0 ¥ K 4 Muasuat0 dand » M O vem ek
Senarai Tugasan MODUL
Bl NOREKOD NO RUJUKAN JABATAN Py JEMS BANK/SYARIKAT/INDIVID  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH B HAT
URUSNIAGA (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA v

1 Klik ikon # untuk paparan Menu.
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4. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

a
1SPEKS MENU « 7 miwTitle
. Senaral Tugasan UMUM

o sl Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN

) Tetapan
2] Tetapan Parameter Modu

) Pelaburan (INV)
4 Pendahuluan & Tuntutan (AC)
) Tetapan Gred Mengikut Jula
) I 0 Qar; 4

) Tetapan Elaun i Gred dan Kateoon Neoara
') Tetapan Kadar Gandaan Bayaran Keria Ledin hiasah

10 v KW 4 Mukasuat0 dai0 » M O

Senarai Tugasan MODUL

araan Mangikuy!
aun Bayaran Pakgan Panas, Pakaan (stiad:

SEMAK 2

SAH

=
|

SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI

Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod

Bl JENIS . BIL HARI
J gori Dokumen (DMS) NO REKOD NO RUJUK) JABATAN P URUSNIAG, BANK/SYARIKAT/ AMAUN (Rh  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DC
jmr_al:; Kakitangan (SL) 55 Y SEMUA v (
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada menu SAM.
Klik pada menu Tetapan Kadar Elaun Perjalanan
2 .
Kenderaan Mengikut Kelas Tuntutan.
5.  Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
A yd =) =l -
%» v/ Tetapan Kadar Elaun Perjalanan Kenderaan Mengikut Kelas Tuntutan
Ketas Tuntutan © | | Iv; This field is required
I: G|

Bil Kelas Tuntutan

Kadar Amaun (RM)  Status Transaksi

Tindakan

XX X X XXX XXX

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 19

Sengan Cetak

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada senarai pilihan Kelas Tuntutan.

2 Pilih senarai Kelas Tuntutan yang berkenaan.
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6. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
A 4 & = p
%» v/ Tetapan Kadar Elaun Perjalanan Kenderaan Mengikut Kelas Tuntutan :
=
Bil Kelas Tuntutan Kadar Amaun (RM)  Status Transaksi  Tindakan
1 A - x
2 A x
3 A 1,701 km dan seterusnya 050 SIMPAN x
10 v K 4 Mukasuat1 dant » M O Memaparkan rekod 1 hingga 3 dari 3
Sinpan Cetak
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada senarai pilihan Julat Jarak.
2 Pilih senarai Julat Jarak yang berkenaan.
7. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
a yd =) = P
%» v/ Tetapan Kadar Elaun Perjalanan Kenderaan Mengikut Kelas Tuntutan
. H 500 kilometer pertama | :
R (e | @1
Bil Kelas Tuntutan Julat Jarak Kadar Amaun (RM)  Status Transaksi  Tindakan
1 A . x
2 A x
3 A 1,701 km dan seterusnya x
10 v K 4 Mukasuwatl dant » M O Memaparkan rekod 1 hingga 3 dari 3
Sunpan Cetak
Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Kadar Amaun (RM), masukkan data
sebagai contoh "0.80".
2 Klik pada ikon = untuk menyimpan rekod baru

Tetapan Kadar Elaun Perjalanan Kenderaan

Mengikut Kelas Tuntutan.
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8. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

%» v/ Tetapan Kadar Elaun Perjalanan Kenderaan Mengikut Kelas Tuntutan

n: A v

k- 500 kilometer pertama

Bil Kelas Tuntutan Julat Jarak Kadar Amaun (RM)  Status Transaksi  Tindakan
Semua v
500 kilometer pertama 080

1,701 km dan selerusnya

4 Mukasuat 1 dan1 » M O

x X x|¥

: a —_— TS
kel

mpan

maparkan, o ari 4

Langkah

Tindakan

Catatan

Maklumat yang disimpan akan dipaparkan di ruangan
data grid. Jika mahu menghapuskan rekod, klik pada|

ikon %

Klik pada butang m untuk menyimpan semua

rekod di data grid.

9. Skrin Kemasukkan iISPEKS dipaparkan.

X X X Xx

Tindakan

Catatan

Klik pada butang :
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10. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A
B
A
x
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang u
11. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
%» v Tetapan Kadar Elaun Perjalanan Kenderaan Mengikut Kelas Tuntutan < - i
Kadar Amaun (R! =
=
Bil Kelas Tuntutan Julat Jarak Kadar Amaun (RM)  Status Transaksi  Tindakan
Semua v
1 A 501 SIMPAN x
2 A 1,001 x
3 A 1,701 km dan selerusnya 050 SIMPAN x
4 500 ¥ilometer pertama 080 SIMPAN x
0 v M 4 Mukasuat 1 dant » M O Memaparkan rekod 1 hingga 4 dari 4
Sempan Celak
Langkah Tindakan Catatan

1

Klik ikon FP untuk Log Keluar.
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2.3.11 Tetapan Elaun Bayaran Pakaian Panas, Pakaian Istiadat, Black Tie

dan Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

1SPEKS

oo

ANM Sictem Perakaunan Akruan Kergjaan Negen

LQGE)lasuk

700811105400

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.
> Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan

data yang berkenaan.

3 Klik medan Kata Laluan.

berkenaan.

Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang

5 Log Masuk
Klik butang .
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2. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A T a = P
» 7 Main Title
Senaral Tugasan UMUM
Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUS 1 LuLus 2 KUIRI
Skrin Kemasukkan
1SPEKS dipaparkan
10 ¥ K 4 Muaswat0 dan0 » M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekos
Senarai Tugasan MODUL
Bil  NOREKOD NO RUJUKAN JABATAN P JEMS BANK/SYARIKAT/INDIVID  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH L HA
URUSNIAGA ¢ (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA v
2 h n -
15 | 1 Main Title
SeMl san UMUM
Bu MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUS 1 LuLus 2 KUIRI
0 ¥ K 4 Muasuat0 dand » M O vem ek
Senarai Tugasan MODUL
Bl NOREKOD NO RUJUKAN JABATAN Py JEMS BANK/SYARIKAT/INDIVID  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH B HAT
URUSNIAGA (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA v

1 Klik ikon # untuk paparan Menu.
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4. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

2 z w = P
1SPEKS MENU %itle
= Senaral Tugasan UMUM
Bl MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
. :)‘P»al:ﬂamlnu‘z:‘%}m {AC)
: a2 e u‘a*"(a'rc@' Negara
€13pan Kadar d3an Bayaran Kera Ledn Masave
10 ¥ K 4 Muasuat0 dai0 » M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dan 0 rekod
o i o pocdanan aan Mecoios Senarai Tugasan MODUL
i FLE:'?:: F’(i'aan e R ‘v:j Bl NO REKOD NO RUJUK) JABATAN P UF:'::’:?AG BANK/SYARIKAT/ AMAUN (Rh  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (::ETP:\:ID(
C Pirjaman Kakitangan (SL) 55 Y SEMUA v
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada menu SAM.
Klik pada menu Tetapan Elaun Bayaran Pakaian
2 Panas, Pakaian Istiadat, Black Tie Dan Pakaian
Menghadiri Upacara Rasmi.
5.  Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
> %) =

A
%» v/ Tetapan Elaun Bayaran Pakalan Panas, Pakalan Istiadat, Black Tie Dan P n Meng§adini UNC smi
Jenis Elaun Pakaian | This field s requited

[ Paraan Biack e
Fakaian MEngnacin Upacara Kasm

Kadar Amaun (RM)
Pakaian Baju Panas
Pakaian Istiadat
Jenis Elaun Pakaian Hubungan Kadar Amaun (RM)  Status Transaks!  Tindakan
Semua v

SIMPAN

SENDIRI

PASANGAN

SENDIRI
SENDIR!

X X X x

4 Pakatan Istiadat

10 v K 4 Msaswat! dan1 » M O

Memaparkan rekod 1 hingga 4 dari 4

Senpan Cetak

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada senarai pilihan Jenis Elaun Pakaian.

2 Pilih senarai Jenis Elaun Pakaian yang berkenaan.
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6. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

2 s [y = P
%» v/ Tetapan Elaun Bayaran Pakalan Panas, Pakalan Istiadat, Black Tie Dan Pakaian Menghadiri Upas asmi
Jenis Elaun Pakaian:  Pakaian Biack Tie
Kadar Amaun (RM): pANAK
SENDIRI ] -
TR =
B Jenis Elaun Pakaian Hubungan Kadar Amaun (RM)  Status Transaksi  Tindakan
v
1 Pakaan Bau Panas SENDIRI x
2 Pakaa adirl Upacara Rasm PASANGAN x
3  Pakaa adin Upacara Rasmi SENDIRI -
4 Pakaian Istiadat SENDIRI x
10 ¥ K 4 Muaswatl dan1 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 4 dari 4
»
Sempan Cetak
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada senarai pilihan Hubungan.
2 Pilih senarai Hubungan yang berkenaan.
7. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.
A P ah E P
%» v/ Tetapan Elaun Bayaran Pakalan Panas, Pakalan Istiadat, Black Tie Dan Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi
Jenis Elaun Pakaian:  Pakaian Biack Tie v
Hubungan : | SENDIRI v e
Kadar Amaun (RM): | 1000 |
B Jenis Elaun Pakaian Hubungan Kadar Amaun (RM)  Status Transaks!  Tindakan
v
1 Pakaan Bau Panas SENDIRI x
2 Pakaal adirl Upacara Rasmi PASANGAN ®
3 Pakaa adin Upacara Rasmy SENDIRI x
4  Pakaian Istiadat SENDIRI 1,500.00 SIMPAN x
10 ¥ K 4 Muaswat! dani » M O Memaparkan rekod 1 hingga 4 dari 4

Simpan

Cetak

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Pada medan Kadar Amaun, masukkan data sebagai

contoh "1000".

Klik pada ikon = untuk menyimpan rekod baru
2 Tetapan Elaun Bayaran Pakaian Panas, Pakaian
Istiadat, Black Tie Dan Pakaian Menghadiri Upacara
Rasmi.
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8.

9.

Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

A

> a = P
%» v/ Tetapan Elaun Bayaran Pakalan Panas, Pakalan Istiadat, Black Tie Dan Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi
Jenis Elaun Pakaian ©  Pakaian Biack Tie v
Hubungan:  SENDIRI v
Kadar Amaun (RM) 1,000.00
=
Bil Jenis Elaun Pakaian Hubunrs—@ Kadar Amaun (RM)  Status Transaks!  Tindakan i
Semua v
1 [Pakaan Siack Tie SENDIRI 1,000 00 ey
2 Pakaian Baju Panas SENDIRI 1,510.00 SIMPAN x
3 Pakaan Menghadin Upacara Rasmi PASANGAN x
4 Pakaian Menghadini Upacara Rasmi SENDIRI x
5 Pakaan lstiacat SENDIRI x
10 v K 4 Mukaswat1 dai1t » W O Memaparkan rekod 1 hingga 5 dari 5
»

Langkah

Tindakan

Catatan

ikon x

Maklumat yang disimpan akan dipaparkan di ruangan
1 data grid. Jika mahu menghapuskan rekod, klik padaj

Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

Jenis Elaun Pakaian :  Pakaian Black Tie
Hubungan -  SENDIRI
Kadar Amaun (RM

Status Tindakan = Simpan

Bil Jonis Elaun Pakaian

B

%» v/ Tetapan Elaun Bayaran Pakalan Panas, Pakalan Istiadat, Black Tie Dan Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi

Hubungan
Al Pakaian Block Tie HENOR
2 Pakaan Bau Panas SENDIRI
3 Pakaian Menghadin Upacara Rasmi PASANGAN
4 Pakatan Menghadirl Upacara Rasm SENDIRI 650,
5 Pakaan Istiacat SENDIR!
10 v W ¢ Mukaswat! dail » M O

45000 SIMPAN

Semua

151000 SIMPAN

SiM

PAN

150000 SIMPAN

Kadar Amaun (RM)  Status Transaks!  Tindakan

v

XKXXI

bl
¢
I

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang untuk menyimpan semua

rekod di data grid.
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10. Skrin Kemasukkan iISPEKS dipaparkan.

X X X X'¥

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang .

11. Skrin Kemasukkan iISPEKS dipaparkan.

X X X X X

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang .
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12. Skrin Kemasukkan iSPEKS dipaparkan.

£

%» v/ Tetapan Elaun Bayaran Pakalan Panas, Pakalan Istiadat, Black Tie Dan Pakalan Menghadiri Upacara Rasmi

Jenis Elaun Pakaian v
Hubungan v
Kadar Amaun (RM)
|
Bil Jenis Elaun Pakaian Hubungan Kadar Amaun (RM) ~ Status Transaks!  Tindakan
Semua v
1 Pakaan Baju Panas SENDIRI 151000 SIMPAN x
2 Pakatan Menghadiri Upacara Rasm PASANGAN 50 x
3 Pakaan Menghadin Upacara Rasm: SENDIRI x
4 Pakaian Istiadat SENDIRI x
5 Pakaan Black Tie SENDIRI x
10 v K 4 Mukaswat1 dai1 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 5 dari 5
»
Sanpan Cetak
i 52101 PEK g

b

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada ikon F’untuk Log Keluar.
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