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Ringkasan Penyerahan 

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk 

membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan 

bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iSPEKS  ini. 

Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem 

ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk 

menggunakan sistem tersebut.  

Aliran Kerja atau 

Aliran Tugas 

Sila rujuk lampiran yang disediakan 

Kriteria 

Penerimaan 

Tidak berkenaan. 

Keputusan Ujian 

(Jika berkaitan) 

Tidak berkenaan. 

Komen Tidak berkenaan. 



 Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC) 

 

iSPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _ 
Muka Surat 2 

 

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen 

Semakan Dokumen 

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Nota 

1 Versi 1.0 02/08/2017 TTSB Keluaran Versi 1.0 
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1.0 GLOSARI 
 

Terma Keterangan Proses 

TTSB Theta Technologies Sdn Bhd 

iSPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri 

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia 

SAM Pentadbiran & Keselamatan 
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2.0    SENGGARAAN KOD MODUL 

2.1      PINJAMAN 

2.1.1    Tukaran Wang Asing 

 
1. Skrin Log Masuk dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.  

2 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan 
data yang berkenaan. 

 

3 Klik medan Kata Laluan.  

4 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

5 
Klik butang . 
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2. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

   

 
3. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk paparan Menu.  

 

 
  



 Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC) 

 

iSPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _ 
Muka Surat 7 

 

4. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada menu SAM.  

2 Klik pada menu Tukaran Wang Asing.  

 

 
5. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada medan Kod.  

2 
Pada medan Kod, masukkan data sebagai contoh 
"003". 
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6. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada medan Perihal.  

2 
Pada medan Perihal, masukkan data sebagai contoh 
"1_SINGAPOREDOLLAR". 

 

 

 
7. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada medan Kadar Tukaran.  

2 
Pada medan Kadar Tukaran, masukkan data sebagai 
contoh "3.0740". 
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8. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon  untuk menyimpan rekod baru 
Tukaran Wang Asing. 

 

 

 
9. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 

Maklumat yang disimpan akan dipaparkan di ruangan 
data grid. Jika mahu menghapuskan rekod, klik pada 

ikon . 
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10. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang  untuk menyimpan semua 
rekod di data grid. 

 

 

 
11. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
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12. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
 

 

 
13. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk Log Keluar. 
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2.2      PELABURAN 

2.2.1    Maklumat Saham 

 
1. Skrin Log Masuk dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.  

2 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan 
data yang berkenaan. 

 

3 Klik medan Kata Laluan.  

4 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

5 
Klik butang . 
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2. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

 
3. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk paparan Menu.  
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4. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada menu SAM.  

2 Klik pada menu Maklumat Saham.  
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5. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Nama Saham, masukkan data sebagai 
contoh "Top Glove Corporation". 

 

2 
Pada medan Papan Bursa Saham, masukkan data 
sebagai contoh "1". 

 

3 
Pada medan Alamat Web, masukkan data sebagai 
contoh "www.topglove.com". 

 

4 
Pada medan Harga Tertinggi (RM), masukkan data 
sebagai contoh "5.540". 

 

5 
Pada medan Harga Terendah (RM), masukkan data 
sebagai contoh "5.430". 

 

6 
Pada medan Harga Terkini (RM), masukkan data 
sebagai contoh "5.520". 

 

7 
Pada medan Harga Jualan Terakhir (RM), masukkan 
data sebagai contoh "5.530". 

 

8 
Pada medan Harga Belian Terakhir (RM), masukkan 
data sebagai contoh "5.520". 

 

9 
Pada medan Jumlah Keluaran Saham, masukkan 
data sebagai contoh "21520". 

 

10 
Pada medan Jumlah Saham Diterbitkan, masukkan 
data sebagai contoh "1419". 

 

11 
Pada medan Nilai Paid-Up Capital Saham (RM), 
masukkan data sebagai contoh "1000000000". 

 

12 
Pada medan Jumlah Pegangan (RM), masukkan data 
sebagai contoh "5000". 

 

13 
Pada medan Peratusan Pegangan (%), masukkan 
data sebagai contoh "99.99". 
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6. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Jenis Saham.  

2 Pilih senarai Jenis Saham yang berkenaan.  

 

 
7. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Kod Sektor.  

2 

Pengguna boleh membuat carian dengan 
memasukkan data pada medan Kod sebagai contoh 
"101080". Pengguna juga boleh memilih maklumat 
daripada senarai list down pada medan Kod Sektor. 
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8. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Syarikat Pengeluar Saham, masukkan 
data sebagai contoh "Top Glove Corporation 
Berhad". 

 

2 
Pada medan No. Pendaftaran Syarikat, masukkan 
data sebagai contoh "474423X". 

 

 

 
9. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon  untuk menyimpan rekod baru 
Maklumat Saham. 
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10. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 

Maklumat yang disimpan akan dipaparkan di ruangan 
data grid. Jika mahu menghapuskan rekod yang telah 

didaftarkan, klik pada ikon .  

 

2 Klik pada butang  untuk menyimpan semua 
rekod di Data Grid. 

 

 

 
11. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
 

 

 
12. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 
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Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
 

 

 
13. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Kod Saham akan di jana dan dipaparkan di ruangan 
data grid. 
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14. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk Log Keluar. 
 

 

 
  



 Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC) 

 

iSPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _ 
Muka Surat 21 

 

2.2.2    Maklumat Broker 

 
 

1. 

Skrin Log Masuk dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.  

2 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan 
data yang berkenaan. 

 

3 Klik medan Kata Laluan.  

4 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

5 
Klik butang . 
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2. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

   

 
3. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk paparan Menu.  
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4. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada menu SAM.  

2 Klik pada menu Maklumat Broker.  
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5. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Nama Broker, masukkan data sebagai 
contoh "BIMB Securities Sdn Bhd". 

 

2 
Pada medan Alamat, masukkan data sebagai contoh 
"Level 32, Menara Multi Purpose,". 

 

3 
Pada medan Alamat, masukkan data sebagai contoh 
"Capital Square,". 

 

4 
Pada medan Alamat, masukkan data sebagai contoh 
"No 8, Jln Munshi Abdullah". 

 

5 
Pada medan Poskod, masukkan data sebagai contoh 
"50100". 
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6. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Negeri.  

2 Pilih senarai Negeri yang berkenaan.  

 

 
7. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Daerah.  

2 Pilih senarai Daerah yang berkenaan.  
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8. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Nama Pegawai Dihubungi, masukkan 
data sebagai contoh "Pn Sofiah Chong Abdullah". 

 

2 
Pada medan No Telefon (Bimbit), masukkan data 
sebagai contoh "0193030100". 

 

3 
Pada medan No Telefon (Pejabat), masukkan data 
sebagai contoh "0326131600". 

 

4 
Pada medan No Fax, masukkan data sebagai contoh 
"0326131799". 

 

5 
Pada medan Alamat Emel, masukkan data sebagai 
contoh "sofiah@bimbsec.com.my". 

 

6 
Pada medan Laman Web, masukkan data sebagai 
contoh "http://www.bimbsec.com.my". 

 

7 
Pada medan No. Akaun Broker, masukkan data 
sebagai contoh "05012020521999". 
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9. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Bank.  

2 

Pengguna boleh membuat carian dengan 
memasukkan data pada medan Kod sebagai contoh 
"bimbmykl". Pengguna juga boleh memilih maklumat 
daripada senarai List Down pada medan Bank. 
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10. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan No Akaun CDS (Central Depository 
System), masukkan data sebagai contoh 
"7008126816". 

 

2 
Pada medan No Daftar Niaga, masukkan data 
sebagai contoh "290163X". 

 

3 
Pada medan No Daftar Kewangan, masukkan data 
sebagai contoh "000388792320". 

 

 

 
11. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon  untuk menyimpan rekod baru 
Maklumat Broker. 
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12. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 

Maklumat yang disimpan akan dipaparkan di ruangan 
data grid. Jika mahu menghapuskan rekod yang telah 

didaftarkan, klik pada ikon . 

 

2 Klik pada butang  untuk menyimpan semua 
rekod di data grid. 

 

 

 
13. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  
Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
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14. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang .  
 

 

 
15. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon  untuk Log Keluar. 
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2.2.3    Maklumat Pengurus Dana 

 
1. Skrin Log Masuk dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.  

2 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan 
data yang berkenaan. 

 

3 Klik medan Kata Laluan.  

4 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

5 
Klik butang . 
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2. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

   

 
3. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk paparan Menu.  
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4. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada menu SAM.  

2 Klik pada menu Maklumat Pengurus Dana.  

 

 
5. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Skrin Maklumat Pengurus Dana dipaparkan. 
Tandakan pada pilihan Jenis Pengurusan Dana 
samaada Portfolio atau Sendiri. 

 

2 
Pada medan No. Pendaftaran Pengurus Dana, 
masukkan data sebagai contoh "290163X". 
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6. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Nama Syarikat, masukkan data sebagai 
contoh "BIMB Securities Sdn Bhd". 

 

2 
Pada medan Nama Pegawai dihubungi, masukkan 
data sebagai contoh "Pn Sofiah Chong Abdullah". 
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7. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Alamat, masukkan data sebagai contoh 
"Level 32, Menara Multi Purpose". 

 

2 
Pada medan Alamat, masukkan data sebagai contoh 
"Capital Square, No 8,". 

 

3 
Pada medan Alamat, masukkan data sebagai contoh 
"Jalan Munshi Abdullah". 

 

4 
Pada medan Alamat, masukkan data sebagai contoh 
"50100". 

 

 

 
8. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Negeri.  

2 Pilih senarai Negeri yang berkenaan.  

 

 
9. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 
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Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Daerah.  

2 Pilih senarai Daerah yang berkenaan.  
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10. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan No Telefon (Bimbit), masukkan data 
sebagai contoh "0193030100". 

 

2 
Pada medan No Telefon (Pejabat), masukkan data 
sebagai contoh "0326131600". 

 

3 
Pada medan No Fax, masukkan data sebagai contoh 
"0326131799". 

 

4 
Pada medan Alamat Emel, masukkan data sebagai 
contoh "sofiah@bimbsec.com.my". 

 

5 
Pada medan Laman Web, masukkan data sebagai 
contoh "http://www.bimbsec.com.my". 

 

6 
Pada medan TWRR (Time Weighted Rate Of 
Return), masukkan data sebagai contoh "40". 

 

7 
Pada medan No. Akaun Pengurus Dana, masukkan 
data sebagai contoh "05012020521999". 
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11. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Bank.  

2 

Pengguna boleh membuat carian dengan 
memasukkan data pada medan Kod sebagai contoh 
"BIMBMYKL". Pengguna juga boleh memilih 
maklumat daripada senarai List Down pada medan 
Bank. 

 

 

 
12. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan No Akaun CDS (Central Depository 
System), masukkan data sebagai contoh 
"7008126816". 

 

2 
Pada medan No Daftar Kewangan, masukkan data 
sebagai contoh "000388792320". 

 

 

 
13. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 
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Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Nama Broker.  

2 Pilih senarai Nama Broker yang berkenaan.  

 

 
14. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang  untuk menyimpan semua 
rekod. 
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15. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
 

 

 
16. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk Log Keluar. 
 

 

 
  



 Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC) 

 

iSPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _ 
Muka Surat 41 

 

2.3      PENDAHULUAN DAN TUNTUTAN 

2.3.1    Tetapan Gred Mengikut Julat 

 
1. Skrin Log Masuk dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.  

2 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan 
data yang berkenaan. 

 

3 Klik medan Kata Laluan.  

4 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

5 
Klik butang . 
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2. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

 
3. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk paparan Menu.  
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4. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada menu SAM.  

2 Klik pada menu Tetapan Gred Mengikut Julat.  

 

 
5. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Kategori.  

2 Pilih senarai Kategori yang berkenaan.  
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6. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada medan Carian. Pengguna boleh membuat 
carian gred dengan memasukkan data pada medan 
sebagai contoh "W17". 

 

2 
Tandakan pada pilihan gred untuk kategori yang 
dipilih. 
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7. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang  sekiranya mahu 
memasukkan gred yang dipilih ke dalam kategori. 

 

2 Klik pada butang  untuk memasukkan semua 
gred ke dalam kategori yang dipilih. 

 

3 Klik pada butang  jika mahu mengeluarkan 
kesemua rekod gred yang dipilih dari kategori. 
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8. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Jika mahu mengeluarkan rekod gred dari kategori, 
tandakan pada gred yang dipilih di dalam kategori. 

 

2 Klik pada butang  untuk mengeluarkan rekod 
tersebut. 

 

 

 
9. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
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10. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
 

 

 
11. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
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12. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon untuk Log Keluar. 
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2.3.2    Tetapan Negara Mengikut Kategori 

 
1. Skrin Log Masuk dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.  

2 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan 
data yang berkenaan. 

 

3 Klik medan Kata Laluan.  

4 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

5 
Klik butang . 

 

 

 
  



 Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC) 

 

iSPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _ 
Muka Surat 50 

 

2. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  
 
3. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk paparan Menu.  
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4. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada menu SAM.  

2 Klik pada menu Tetapan Negara Mengikut Kategori.  

 

 
 
5. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Kategori.  

2 Pilih senarai Kategori yang berkenaan.  
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6. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada medan Carian. Pengguna boleh membuat 
carian negara dengan memasukkan data pada 
medan sebagai contoh "SABAH, SARAWAK". 

 

2 
Tandakan pada pilihan negara untuk kategori yang 
dipilih. 
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7. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang  sekiranya mahu 
memasukkan negara yang dipilih ke dalam kategori. 

 

2 Klik pada butang  untuk memasukkan semua 
negara ke dalam kategori yang dipilih. 

 

3 Klik pada butang  jika mahu mengeluarkan 
kesemua rekod negara yang dipilih dari kategori. 

 

 

 
  



 Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC) 

 

iSPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _ 
Muka Surat 54 

 

 
8. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Jika mahu mengeluarkan rekod negara dari kategori, 
tandakan pada negara yang dipilih di dalam kategori. 

 

2 Klik pada butang  untuk mengeluarkan rekod 
tersebut. 

 

 

 
9. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  
Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
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10. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
 

 

 
11. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
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12. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon  untuk Log Keluar. 
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2.3.3    Tetapan Elaun Mengikut Gred Dan Kategori Negara 

 
1. Skrin Log Masuk dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.  

2 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan 
data yang berkenaan. 

 

3 Klik medan Kata Laluan.  

4 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

5 
Klik butang . 
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2. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

   

 
3. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk paparan Menu.  
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4. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada menu SAM.  

2 
Klik pada menu Tetapan Elaun Mengikut Gred Dan 
Kategori Negara. 

 

 

 
5. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Kategori Negara.  

2 Pilih senarai Kategori Negara yang berkenaan.  
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6. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Julat Gred.  

2 Pilih senarai Julat Gred yang berkenaan.  

 

 
7. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Elaun Makan (RM), masukkan data 
sebagai contoh "85". 

 

2 
Pada medan Elaun Loging (RM), masukkan data 
sebagai contoh "70". 

 

3 
Pada medan Sewa Hotel (RM), masukkan data 
sebagai contoh "260". 

 

4 Klik pada ikon  untuk menyimpan rekod baru 
Tetapan Elaun Mengikut Gred dan Kategori Negara. 
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8. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 

Maklumat yang disimpan akan dipaparkan di ruangan 
data grid. Jika mahu menghapuskan rekod, klik pada 

ikon . 

 

 

 
9. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang  untuk menyimpan semua 
rekod di data grid. 
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10. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
 

 

 
11. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
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12. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk Log Keluar. 
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2.3.4    Tetapan Kadar Gandaan Bayaran Kerja Lebih Masa Mengikut 
Kategori Hari 

 
1. Skrin Log Masuk dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.  

2 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan 
data yang berkenaan. 

 

3 Klik medan Kata Laluan.  

4 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

5 
Klik butang . 
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2. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  
   

 
3. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk paparan Menu.  
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4. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada menu SAM.  

2 
Klik pada menu Tetapan Kadar Gandaan Bayaran 
Kerja Lebih Masa Mengikut Kategori Hari. 

 

 

 
5. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Hari.  

2 Pilih senarai Hari yang berkenaan.  
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6. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Kadar Gandaan.  

2 Pilih senarai Kadar Gandaan yang berkenaan.  

 

 
 
7. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon  untuk menyimpan rekod baru 
Tetapan Kadar Gandaan Bayaran Kerja Lebih Masa 
Mengikut Kategori Hari. 
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8. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 

Maklumat yang disimpan akan dipaparkan di ruangan 
data grid. Jika mahu menghapuskan rekod, klik pada 

ikon . 

 

 

 
9. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang  untuk menyimpan semua 
rekod di data grid. 
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10. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
 

 

 
 
11. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
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12. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon  untuk Log Keluar. 
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2.3.5    Tetapan Kadar Bayaran Penceramah/ Pensyarah/ Fasilitator 
Mengikut Jam 

 
1. Skrin Log Masuk dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.  

2 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan 
data yang berkenaan. 

 

3 Klik medan Kata Laluan.  

4 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

5 
Klik butang . 
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2. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  
   

 
3. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk paparan Menu.  
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4. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada menu SAM.  

2 
Klik pada menu Tetapan Kadar Bayaran 
Penceramah/ Pensyarah/ Fasilitator Mengikut Jam. 

 

 

 
5. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Jenis Tugasan.  

2 Pilih senarai Jenis Tugasan yang berkenaan.  
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6. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Kumpulan Perkhidmatan.  

2 
Pilih senarai Kumpulan Perkhidmatan yang 
berkenaan. 

 

 

 
7. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Kadar Amaun/ Sejam (RM), masukkan 
data sebagai contoh "90". 

 

2 
Klik pada ikon  untuk menyimpan rekod baru 
Tetapan Kadar Bayaran Penceramah/ Pensyarah/ 
Fasilitator Mengikut Jam. 
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8. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 

Maklumat yang disimpan akan dipaparkan di ruangan 
data grid. Jika mahu menghapuskan rekod. klik pada 

ikon . 

 

2 Klik pada butang  untuk menyimpan semua 
rekod di data grid. 

 

 

 
9. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  
Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
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10. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
 

 

 
11. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon  untuk Log Keluar. 
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2.3.6    Tetapan Taraf Kelulusan Akademik 

 
1. Skrin Log Masuk dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.  

2 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan 
data yang berkenaan. 

 

3 Klik medan Kata Laluan.  

4 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

5 
Klik butang . 
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2. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

   

3. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk paparan Menu.  
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4. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada menu SAM.  

2 Klik pada menu Tetapan Taraf Kelulusan Akademi.  

 

 
5. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Kelulusan Akademik.  

2 Pilih senarai Kelulusan Akademik yang berkenaan.  
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6. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Taraf Akademik.  

2 Pilih senarai Taraf Akademik yang berkenaan.  

 

 
7. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon  untuk menyimpan rekod baru 
Tetapan Taraf Kelulusan Akademik. 
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8. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 

Maklumat yang disimpan akan dipaparkan di ruangan 
data grid. Jika mahu menghapuskan rekod, klik 

pada ikon . 

 

2 Klik pada butang  untuk menyimpan semua 
rekod di data grid. 

 

 

 
9. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
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10. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
 

 

 
11. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon  untuk Log Keluar. 
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2.3.7    Tetapan Gred Mengikut Julat Komunikasi 

 
1. Skrin Log Masuk dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.  

2 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan 
data yang berkenaan. 

 

3 Klik medan Kata Laluan.  

4 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

5 
Klik butang . 
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2. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  
   

 
3. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk paparan Menu.  
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4. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada menu SAM.  

2 
Klik pada menu Tetapan Gred Mengikut Julat 
Komunikasi. 

 

 

 
 
5. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Kategori.  

2 Pilih senarai Kategori yang berkenaan.  
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6. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Tandakan pada pilihan gred untuk kategori yang 
dipilih. 

 

2 Klik pada butang  sekiranya mahu 
memasukkan gred yang dipilih ke dalam kategori. 

 

 

 
7. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang  untuk memasukkan semua 
gred ke dalam kategori yang dipilih. 

 

2 Klik pada butang  jika mahu mengeluarkan 
kesemua rekod gred yang dipilih dari kategori. 
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8. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Jika mahu mengeluarkan rekod gred dari kategori, 
tandakan pada gred yang dipilih di dalam kategori. 

 

2 Klik pada butang  untuk mengeluarkan rekod 
tersebut. 

 

 

 
9. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
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10. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
 

 

 
 
11. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
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12. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon  untuk Log Keluar. 
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2.3.8    Tetapan Elaun Mengikut Julat Dan Gred Komunikasi 

 
1. Skrin Log Masuk dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.  

2 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan 
data yang berkenaan. 

 

3 Klik medan Kata Laluan.  

4 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

5 
Klik butang . 
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2. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

   

 
3. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk paparan Menu.  
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4. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada menu SAM.  

2 
Klik pada menu Tetapan Elaun Mengikut Julat Dan 
Gred Komunikasi. 

 

 

 
5. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Julat Gred Komunikasi.  

2 Pilih senarai Julat Gred Komunikasi yang berkenaan.  
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6. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Kadar Amaun Bil (RM), masukkan data 
sebagai contoh "200". 

 

2 
Pada medan Kadar Amaun Alatan (RM), masukkan 
data sebagai contoh "1000". 

 

3 Klik pada ikon  untuk menyimpan rekod baru 
Tetapan Elaun Mengikut Julat dan Gred Komunikasi. 

 

 

 
7. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 

Maklumat yang disimpan akan dipaparkan di ruangan 
data grid. Jika mahu menghapuskan rekod, klik pada 

ikon . 

 

 

 
8. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 
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Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang  untuk menyimpan semua 
rekod di data grid. 

 

 

 
9. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
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10. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
 

 

 
11. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk Log Keluar. 
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2.3.9    Tetapan Elaun Taraf Akademik 

 
1. Skrin Log Masuk dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.  

2 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan 
data yang berkenaan. 

 

3 Klik medan Kata Laluan.  

4 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

5 
Klik butang . 
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2. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  
   

 
3. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk paparan Menu.  
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4. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada menu SAM.  

2 Klik pada menu Tetapan Elaun Taraf Akademik.  

 

 
5. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Taraf Akademik.  

2 Pilih senarai Taraf Akademik yang berkenaan.  
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6. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Kadar Amaun/ Sejam (RM), masukkan 
data sebagai contoh "70". 

 

2 Klik pada ikon  untuk menyimpan rekod baru 
Tetapan Elaun Taraf Akademik. 

 

 

 
7. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 

Maklumat yang disimpan akan dipaparkan di ruangan 
data grid. Jika mahu menghapuskan rekod, klik pada 

ikon . 
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8. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang  untuk menyimpan semua 
rekod di data grid. 

 

 

 
9. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
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10. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
 

 

 
11. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk Log Keluar. 
 

 

 
  



 Proses Senggaraan Kod Modul (LN, INV, AC) 

 

iSPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _ 
Muka Surat 102 

 

2.3.10    Tetapan Kadar Elaun Perjalanan Kenderaan Mengikut Kelas 
Tuntutan 

 
1. Skrin Log Masuk dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.  

2 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan 
data yang berkenaan. 

 

3 Klik medan Kata Laluan.  

4 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

5 
Klik butang . 
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2. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  
   

 
3. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk paparan Menu.  
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4. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada menu SAM.  

2 
Klik pada menu Tetapan Kadar Elaun Perjalanan 
Kenderaan Mengikut Kelas Tuntutan. 

 

 

 
5. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Kelas Tuntutan.  

2 Pilih senarai Kelas Tuntutan yang berkenaan.  
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6. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Julat Jarak.  

2 Pilih senarai Julat Jarak yang berkenaan.  

 

 
7. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Kadar Amaun (RM), masukkan data 
sebagai contoh "0.80". 

 

2 
Klik pada ikon  untuk menyimpan rekod baru 
Tetapan Kadar Elaun Perjalanan Kenderaan 
Mengikut Kelas Tuntutan. 
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8. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 

Maklumat yang disimpan akan dipaparkan di ruangan 
data grid. Jika mahu menghapuskan rekod, klik pada 

ikon . 

 

2 Klik pada butang  untuk menyimpan semua 
rekod di data grid. 

 

 

 
9. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  
Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
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10. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
 

 

 
11. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk Log Keluar. 
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2.3.11    Tetapan Elaun Bayaran Pakaian Panas, Pakaian Istiadat, Black Tie 
dan Pakaian Menghadiri Upacara Rasmi 

 
1. Skrin Log Masuk dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.  

2 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan 
data yang berkenaan. 

 

3 Klik medan Kata Laluan.  

4 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

5 
Klik butang . 
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2. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  
   

 
3. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk paparan Menu.  
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4. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada menu SAM.  

2 
Klik pada menu Tetapan Elaun Bayaran Pakaian 
Panas, Pakaian Istiadat, Black Tie Dan Pakaian 
Menghadiri Upacara Rasmi. 

 

 

 
5. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Jenis Elaun Pakaian.  

2 Pilih senarai Jenis Elaun Pakaian yang berkenaan.  
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6. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Hubungan.  

2 Pilih senarai Hubungan yang berkenaan.  

 

 
7. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Kadar Amaun, masukkan data sebagai 
contoh "1000". 

 

2 

Klik pada ikon  untuk menyimpan rekod baru 
Tetapan Elaun Bayaran Pakaian Panas, Pakaian 
Istiadat, Black Tie Dan Pakaian Menghadiri Upacara 
Rasmi. 
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8. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 

Maklumat yang disimpan akan dipaparkan di ruangan 
data grid. Jika mahu menghapuskan rekod, klik pada 

ikon . 

 

 

 
9. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang  untuk menyimpan semua 
rekod di data grid. 
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10. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
 

 

 
11. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
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12. Skrin Kemasukkan iSPEKS  dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon untuk Log Keluar. 
 

 

 
 
 

 

 


