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Ringkasan Penyerahan 

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk 

membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan 

bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iSPEKS  ini. 

Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem 

ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk 

menggunakan sistem tersebut.  

Aliran Kerja atau 

Aliran Tugas 

Sila rujuk lampiran yang disediakan 

Kriteria 

Penerimaan 

Tidak berkenaan. 

Keputusan Ujian 

(Jika berkaitan) 

Tidak berkenaan. 

Komen Tidak berkenaan. 
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen 

Semakan Dokumen 

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Nota 

1 Versi 1.0 02/08/2017 TTSB Keluaran Versi 1.0 
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1.0 GLOSARI 
 

Terma Keterangan Proses 

TTSB Theta Technologies Sdn Bhd 

iSPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri 

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia 

SAM Pentadbiran & Keselamatan 
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2.0    PROSES SENGARAAN KOD MODUL (DMS) 

2.1      Proses Sengaraan Kod Modul - Tetapan Kategori Dokumen 

 
1. Skrin Log Masuk iSPEKS  dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.  

2 Klik medan Kata Laluan.  

3 Klik pada butang Log Masuk  

 

 
2. Skrin Menu iSPEKS  dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada Menu  
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3. Skrin Menu iSPEKS  dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada modul SAM  

2 Klik pada sub modul KOD Modul  

3 
Klik pada sub proses Tetapan Kategori Dokumen 
(DMS) 

 

4 Klik pada proses Tetapan Kategori Dokumen (DMS)  
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4. Skrin Tetapan Kategori Dokumen dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik senarai list down pada medan Modul. Pilih 
maklumat yang dipaparkan.  

 

 

 
5. Skrin Tetapan Kategori Dokumen dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik senarai list down pada medan Kategori 
Dokumen.  

 

2 Pilih maklumat yang dipaparkan.   
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6. Skrin Tetapan Kategori Dokumen dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon Simpan untuk menyimpan maklumat 
yang dikunci masuk 

 

2 
Maklumat yang disimpan dipaparkan di senarai data 

grid. Klik pada ikon  untuk menghapuskan rekod 
 

 

 
7. Skrin Tetapan Kategori Dokumen dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Simpan untuk menyimpan rekod  

2 Klik pada butang Ya untuk pengesahan   
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8. Skrin Tetapan Kategori Dokumen dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya di simpan. Klik pada butang Ok  

 

 
9. Skrin Tetapan Kategori Dokumen dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon Log Keluar untuk keluar daripada skrin 
Tetapan Kategori Dokumen DMS 
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3.0 PROSES SENGARAAN KOD MODUL (PY) 

3.1      Kadar Caruman 

 
1. Skrin Log Masuk iSPEKS  dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.  

2 Klik medan Kata Laluan.  

3 Klik pada butang Log Masuk  

 

 
2. Skrin Menu iSPEKS  dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada Menu  
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3. Skrin Kadar Caruman dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada sub modul KOD Modul  

2 Klik pada sub proses Gaji (PY)  

3 Klik pada proses Kadar Caruman  
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4. Skrin Kadar Caruman dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Gaji Dari (RM), kunci masuk maklumat 
sebagai contoh "1.15" 

 

2 
Pada medan Gaji Hingga (RM), kunci masuk 
maklumat sebagai contoh "900" 

 

3 
Pada medan Amaun Pekerja (RM), kunci masuk 
maklumat sebagai contoh "3.6" 

 

4 
Pada medan Amaun Majikan (RM), kunci masuk 
maklumat sebagai contoh "9.8" 
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5. Skrin Kadar Caruman dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon Simpan untuk menyimpan maklumat 
yang dikunci masuk 

 

2 
Maklumat yang disimpan dipaparkan di senarai data 

grid. Klik pada ikon  untuk menghapuskan rekod 
 

 

 
6. Skrin Kadar Caruman dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Simpan untuk menyimpan rekod.  

2 Klik pada butang Ya untuk pengesahan   
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7. Skrin Kadar Caruman dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya di simpan. Klik pada butang Ok  

 

 
8. Skrin Kadar Caruman dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Cetak untuk mencetak dokumen  
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9. Skrin Kadar Caruman dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Dokumen Senarai Jadual Caruman dipaparkan untuk 
dicetak 

 

 

 
10. Skrin Kadar Caruman dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon Log Keluar untuk keluar daripada skrin 
Kadar Caruman 
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3.2      Kod Kawasan Gaji 

 
1. Skrin Log Masuk iSPEKS  dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.  

2 Klik medan Kata Laluan.  

3 Klik pada butang Log Masuk  

 

 
2. Skrin Menu iSPEKS  dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada Menu  
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3. Skrin Menu iSPEKS  dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada sub modul KOD Modul  

2 Klik pada sub proses Gaji (PY)  

3 Klik pada proses Kod Kawasan Gaji  

 

 
4. Skrin Kod Kawasan Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Kod Kawasan Gaji, kunci masuk 
maklumat sebagai contoh "32" 

 

2 
Pada medan Perihal, kunci masuk maklumat sebagai 
contoh "BATU GAJAH" 
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5. Skrin Kod Kawasan Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon Simpan untuk menyimpan maklumat 
yang dikunci masuk 

 

2 
Maklumat yang disimpan dipaparkan di senarai data 

grid. Klik pada ikon  untuk menghapuskan rekod 
 

 

 
6. Skrin Kod Kawasan Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Simpan untuk menyimpan rekod.  

2 Klik pada butang Ya untuk pengesahan   
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7. Skrin Kod Kawasan Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya di simpan. Klik pada butang Ok  

 

 
8. Skrin Kod Kawasan Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Cetak untuk mencetak dokumen  
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9. Skrin Kod Kawasan Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Dokumen Senarai Kod Kawasan Gaji dipaparkan 
untuk dicetak 

 

 

 
10. Skrin Kod Kawasan Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon Log Keluar untuk keluar daripada skrin 
Kod Kawasan Gaji 
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3.3      Kod Borang TP 

 
1. Skrin Menu iSPEKS  dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.  

2 Klik medan Kata Laluan.  

3 Klik pada butang Log Masuk  

 

 
2. Skrin Menu iSPEKS  dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada Menu  
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3. Skrin Menu iSPEKS  dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada sub modul KOD Modul  

2 Klik pada sub proses Gaji (PY)  

3 Klik pada proses Kod Borang TP  

 

 
4. Skrin Kod Borang TP dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik senarai list down pada medan Kod Jenis Borang. 
Pilih maklumat yang dipaparkan.  
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5. Skrin Kod Borang TP dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Kod, kunci masuk maklumat sebagai 
contoh "C03" 

 

2 
Pada medan Perihal, kunci masuk maklumat sebagai 
contoh "PINJAMAN" 

 

3 
Pada medan Amaun Had Tahunan, kunci masuk 
maklumat sebagai contoh "300" 

 

 

 
6. Skrin Kod Borang TP dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon Simpan untuk menyimpan maklumat 
yang dikunci masuk 

 

2 
Maklumat yang disimpan dipaparkan di senarai data 

grid. Klik pada ikon  untuk menghapuskan rekod 
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7. Skrin Kod Borang TP dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Simpan untuk menyimpan rekod.  

2 Klik pada butang Ya untuk pengesahan   

 

 
8. Skrin Kod Borang TP dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya di simpan. Klik pada butang Ok  
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9. Skrin Kod Borang TP dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Cetak untuk mencetak dokumen  

 

 
10. Skrin Kod Borang TP dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Dokumen Senarai Kod Borang TP dipaparkan untuk 
dicetak 
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11. Skrin Kod Borang TP dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon Log Keluar untuk keluar daripada skrin 
Kod Borang TP 
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3.4      Kod Gaji 

 
1. Skrin Log Masuk iSPEKS  dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.  

2 Klik medan Kata Laluan.  

3 Klik pada butang Log Masuk  

 

 
2. Skrin Menu iSPEKS  dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada Menu  
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3. Skrin Menu iSPEKS  dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada KOD Modul  

2 Klik pada sub proses Gaji (PY)  

3 Klik pada proses Kod Gaji  

 

 
4. Skrin Kod Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Kod Gaji, kunci masuk maklumat 
sebagai contoh "2222" 
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5. Skrin Kod Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik senarai list down pada medan Kod Jenis Gaji  

2 Pilih maklumat yang dipaparkan.   

 

 
6. Skrin Kod Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik senarai list down pada medan Kod Kumpulan 
Gaji 

 

2 Pilih maklumat yang dipaparkan.   

 

 
  



 Proses Senggaraan Kod Modul (DMS, PY & SL) 

 

iSPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _ 
Muka Surat 30 

 

7. Skrin Kod Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Perihal, kunci masuk maklumat sebagai 
contoh "KWSP MAJIKAN" 

 

2 
Pada medan Perihal 2, kunci masuk maklumat 
sebagai contoh "KWSPM" 

 

 

 
8. Skrin Kod Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik senarai list down pada medan Amanah/Hasil  

2 Pilih maklumat yang dipaparkan.   
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9. Skrin Kod Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik senarai list down pada medan Objek.  

2 Pilih maklumat yang dipaparkan.   

 

 
10. Skrin Kod Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan No Cetak Line, kunci masuk maklumat 
sebagai contoh "12" 

 

2 
Pada medan Priority Pengguguran Potongan, kunci 
masuk maklumat sebagai contoh "1" 
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11. Skrin Kod Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik senarai list down pada medan Kod Agensi.  

2 Pilih maklumat yang dipaparkan.   

 

 
12. Skrin Kod Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik senarai list down pada medan Nama Bank.  

2 Pilih maklumat yang dipaparkan.   

 

 
  



 Proses Senggaraan Kod Modul (DMS, PY & SL) 

 

iSPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _ 
Muka Surat 33 

 

13. Skrin Kod Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik senarai list down pada medan Kod Cara Bayar  

2 Pilih maklumat yang dipaparkan.   

 

 
14. Skrin Kod Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon Simpan untuk menyimpan maklumat 
yang dikunci masuk 

 

2 
Maklumat yang disimpan dipaparkan di senarai data 
grid 
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15. Skrin Kod Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon  untuk menghapuskan rekod 
 

 

 
16. Skrin Kod Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Simpan untuk menyimpan rekod.  

2 Klik pada butang Ya untuk pengesahan   
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17. Skrin Kod Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya di simpan. Klik pada butang Ok  

 

 
18. Skrin Kod Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Cetak untuk mencetak dokumen  
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19. Skrin Kod Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Dokumen Senarai Kod Gaji dipaparkan untuk dicetak  

 

 
20. Skrin Kod Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon Log Keluar untuk keluar daripada skrin 
Kod Gaji 
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3.5      Tarikh Pembayaran Gaji 

 
1. Skrin Log Masuk iSPEKS  dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.  

2 Klik medan Kata Laluan.  

3 Klik pada butang Log Masuk  

 

 
2. Skrin Menu iSPEKS  dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada Menu  
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3. Skrin Menu iSPEKS  dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada modul SAM  

2 Klik pada sub modul KOD Modul  

3 Klik pada sub proses Gaji (PY)  

4 Klik pada proses Tarikh Pembayaran Gaji  

 

 
4. Skrin Tarikh Pembayaran Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik senarai list down pada medan Berperingkat  

2 Pilih maklumat yang dipaparkan.   
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5. Skrin Tarikh Pembayaran Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik senarai list down pada medan Kod Pilihan Proses  

2 Pilih maklumat yang dipaparkan.   

 

 
6. Skrin Tarikh Pembayaran Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Tahun Bayar, kunci masuk maklumat 
sebagai contoh "2017" 

 

2 
Pada medan Bulan Bayar, kunci masuk maklumat 
sebagai contoh "10" 
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7. Skrin Tarikh Pembayaran Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Tarikh Bayaran Pertama, pilih dari 
kalendar 

 

2 Pilih tarikh dari bulan yang berkenaan  

 

 
8. Skrin Tarikh Pembayaran Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Kadar Bayaran Pertama (%), kunci 
masuk maklumat sebagai contoh "20" 

 

 

 
  



 Proses Senggaraan Kod Modul (DMS, PY & SL) 

 

iSPEKS_USER MANUAL_ Pentadbiran & Keselamatan (SAM) _ 
Muka Surat 41 

 

9. Skrin Tarikh Pembayaran Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Tarikh Bayaran Kedua, pilih dari 
kalendar 

 

2 Pilih tarikh dari bulan yang berkenaan  

 

 
10. Skrin Tarikh Pembayaran Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon Simpan untuk menyimpan maklumat 
yang dikunci masuk 

 

2 
Maklumat yang disimpan dipaparkan di senarai data 

grid. Klik pada ikon untuk menghapuskan rekod 
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11. Skrin Tarikh Pembayaran Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Simpan untuk menyimpan rekod.  

2 Klik pada butang Ya untuk pengesahan   

 

 
12. Skrin Tarikh Pembayaran Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya di simpan. Klik pada butang Ok  
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13. Skrin Tarikh Pembayaran Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Cetak untuk mencetak dokumen  

 

 
14. Skrin Tarikh Pembayaran Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Dokumen Tarikh Bayaran Gaji dipaparkan untuk 
dicetak 
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15. Skrin Tarikh Pembayaran Gaji dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon Log Keluar untuk keluar daripada skrin 
Tarikh Pembayaran Gaji 
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3.6      Kod Majikan 

 
1. Skrin Log Masuk iSPEKS  dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.  

2 Klik medan Kata Laluan.  

3 Klik pada butang Log Masuk  

 

 
2. Skrin Menu iSPEKS  dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada Modul SAM  
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3. Skrin Menu iSPEKS  dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada sub modul KOD Modul  

2 Klik pada sub proses Gaji (PY)  

3 Klik pada proses Kod Majikan  

 

 
4. Skrin Kod Majikan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik senarai list down pada medan Kod Jabatan. Pilih 
maklumat yang dipaparkan.  
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5. Skrin Kod Majikan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik senarai list down pada medan Kod PTJ  

2 Pilih maklumat yang dipaparkan.   
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6. Skrin Kod Majikan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medanPerihal Majikan , kunci masuk maklumat 
sebagai contoh "PEJABAT KOTA TINGGI" 

 

2 
Pada medan No. Rujukan KWSP, kunci masuk 
maklumat sebagai contoh "23131"  

 

3 
Pada medan No. Cukai Pendapatan, kunci masuk 
maklumat sebagai contoh "W124321" 

 

4 
Pada medan No. Rujukan PERKESO, kunci masuk 
maklumat sebagai contoh "98298209Y" 
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7. Skrin Kod Majikan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon Simpan untuk menyimpan maklumat 
yang dikunci masuk 

 

2 
Maklumat yang disimpan dipaparkan di senarai data 

grid. Klik pada ikon  untuk menghapuskan rekod 
 

 

 
8. Skrin Kod Majikan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Simpan untuk menyimpan rekod.  

2 Klik pada butang Ya untuk pengesahan   
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9. Skrin Kod Majikan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya di simpan. Klik pada butang Ok  

 

 
10. Skrin Kod Majikan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Cetak untuk mencetak dokumen  
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11. Skrin Kod Majikan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Dokumen Senarai Kod Majikan dipaparkan untuk 
dicetak 

 

 

 
12. Skrin Kod Majikan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon Log Keluar untuk keluar daripada skrin 
Kod Majikan 
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3.7      Jadual Potongan Cukai 

 
1. Skrin Log Masuk iSPEKS  dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.  

2 Klik medan Kata Laluan.  

3 Klik pada butang Log Masuk  

 

 
2. Skrin Menu iSPEKS  dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada Modul SAM  

2 Klik pada sub modul KOD Modul  

3 Klik pada sub proses Gaji (PY)  

4 Klik pada proses Jadual Potongan Cukai  
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3. Skrin Jadual Potongan Cukai dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik senarai list down pada medan Warganegara. 
Pilih maklumat yang dipaparkan.  
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4. Skrin Jadual Potongan Cukai dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Minimum Gaji Setahun (RM), kunci 
masuk maklumat sebagai contoh "20000" 

 

2 
Pada medan Maximun Gaji Setahun (RM), kunci 
masuk maklumat sebagai contoh "100000"  

 

3 
Pada medan Nilai M (RM), kunci masuk maklumat 
sebagai contoh "10000" 

 

4 
Pada medan Nilai R (%), kunci masuk maklumat 
sebagai contoh "2000" 

 

5 
Pada medan Nilai B Kategori 1 & 3 (RM), kunci 
masuk maklumat sebagai contoh "2100" 

 

6 
Pada medan Nilai B Kategori 2 (RM), kunci masuk 
maklumat sebagai contoh "3400" 

 

7 
Pada medan Kadar Cukai (%), kunci masuk 
maklumat sebagai contoh "0" 
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5. Skrin Jadual Potongan Cukai dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon Simpan untuk menyimpan maklumat 
yang dikunci masuk 

 

2 
Maklumat yang disimpan dipaparkan di senarai data 

grid. Klik pada ikon   untuk menghapuskan rekod 
 

 

 
6. Skrin Jadual Potongan Cukai dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Simpan untuk menyimpan rekod.  

2 Klik pada butang Ya untuk pengesahan   
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7. Skrin Jadual Potongan Cukai dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya di simpan. Klik pada butang Ok  

 

 
8. Skrin Jadual Potongan Cukai dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Cetak untuk mencetak dokumen  
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9. Skrin Jadual Potongan Cukai dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Dokumen Jadual Potongan Cukai dipaparkan untuk 
dicetak 

 

 

 
10. Skrin Jadual Potongan Cukai dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon Log Keluar untuk keluar daripada skrin 
Jadual Potongan Cukai 
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3.8      Kadar Caruman KWSP 

 
1. Skrin Log Masuk iSPEKS  dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.  

2 Klik medan Kata Laluan.  

3 Klik pada butang Log Masuk  

 

 
2. Skrin Menu iSPEKS  dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1  Klik pada Modul SAM  

2 Klik pada sub modul KOD Modul  

3 Klik pada sub proses Gaji (PY)  

4 Klik pada proses Kadar Caruman KWSP  
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3. Skrin Kadar Caruman KWSP dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik senarai list down pada medan Kategori. Pilih 
maklumat yang dipaparkan.  

 

 

 
4. Skrin Kadar Caruman KWSP dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik senarai list down pada medan Warganegara. 
Pilih maklumat yang dipaparkan.  
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5. Skrin Kadar Caruman KWSP dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Kod KWSP, kunci masuk maklumat 
sebagai contoh "5" 

 

2 
Pada medan Gaji Dari (RM), kunci masuk maklumat 
sebagai contoh "10000" 

 

3 
Pada medan Gaji Hingga (RM), kunci masuk 
maklumat sebagai contoh "89000" 

 

4 
Pada medan Umur Dari, kunci masuk maklumat 
sebagai contoh "20" 

 

5 
Pada medan Umur Hingga, kunci masuk maklumat 
sebagai contoh "70" 

 

6 
Pada medan Kadar (%), kunci masuk maklumat 
sebagai contoh "7" 
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6. Skrin Kadar Caruman KWSP dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon Simpan untuk menyimpan maklumat 
yang dikunci masuk 

 

2 
Maklumat yang disimpan dipaparkan di senarai data 
grid. Klik pada ikon         untuk menghapuskan rekod 

 

 

 
7. Skrin Kadar Caruman KWSP dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Simpan untuk menyimpan rekod.  

2 Klik pada butang Ya untuk pengesahan   
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8. Skrin Kadar Caruman KWSP dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya di simpan. Klik pada butang Ok  

 

 
9. Skrin Kadar Caruman KWSP dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Cetak untuk mencetak dokumen  
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10. Skrin Kadar Caruman KWSP dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Dokumen Kadar Caruman KWSP dipaparkan untuk 
dicetak 

 

 

 
11. Skrin Kadar Caruman KWSP dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon Log Keluar untuk keluar daripada skrin 
Kadar Caruman KWSP 
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4.0    PINJAMAN KAKITANGAN (SL) 

4.1      Proses Senggaraan Kod Modul (Maklumat Pelanggan - SL) 

 
1. Skrin Log Masuk iSPEKS  dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.  

2 Klik medan Kata Laluan.  

3 Klik pada butang Log Masuk  

 

 
2. Skrin Menu iSPEKS  dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada KOD Modul  

2 Klik pada sub proses Pinjaman Kakitangan (SL)  

3 Klik pada proses Maklumat Pelanggan   
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3. Skrin Maklumat Pelanggan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik senarai list down pada medan Kategori 
Pelanggan. Pilih maklumat yang dipaparkan.  

 

 

 
4. Skrin Maklumat Pelanggan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Sistem auto papar maklumat pada medan Kod 
Pelanggan  
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5. Skrin Maklumat Pelanggan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Nama, kunci masuk maklumat sebagai 
contoh "AIA SDN BHD" 

 

2 
Pada medan No Daftar Niaga, kunci masuk 
maklumat sebagai contoh "SSM76223900" 

 

3 
Pada medan Alamat, kunci masuk maklumat sebagai 
contoh "LOT G-1" 

 

4 
Pada medan Alamat, kunci masuk maklumat sebagai 
contoh "BLOK 4502" 

 

5 
Pada medan Poskod, kunci masuk maklumat 
sebagai contoh "63000" 
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6. Skrin Maklumat Pelanggan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik senarai list down pada medan Negeri.   

2 Pilih maklumat yang dipaparkan.   

 

 
7. Skrin Maklumat Pelanggan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik senarai list down pada medan Daerah. Pilih 
maklumat yang dipaparkan.  
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8. Skrin Maklumat Pelanggan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan No Telefon, kunci masuk maklumat 
sebagai contoh "03-2239001" 

 

2 
Pada medan No Faks, kunci masuk maklumat 
sebagai contoh "03-2239002" 

 

3 
Pada medan Alamat Emel, kunci masuk maklumat 
sebagai contoh "aia@gmail.com" 

 

 

 
9. Skrin Maklumat Pelanggan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik senarai list down pada medan Nama Bank.   

2 Pilih maklumat yang dipaparkan.   
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10. Skrin Maklumat Pelanggan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan No. Akaun Bank, kunci masuk 
maklumat sebagai contoh "1126677000034" 

 

 

 
11. Skrin Maklumat Pelanggan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon Simpan untuk menyimpan maklumat 
yang dikunci masuk 

 

2 
Maklumat yang disimpan dipaparkan di senarai data 
grid. 
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12. Skrin Maklumat Pelanggan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Simpan untuk menyimpan rekod.  

2 Klik pada butang Ya untuk pengesahan   

 

 
13. Skrin Maklumat Pelanggan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya di simpan. Klik pada butang Ok  
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14. Skrin Maklumat Pelanggan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Sah Simpan  

 

 
15. Skrin Maklumat Pelanggan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Ya untuk pengesahan   
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16. Skrin Maklumat Pelanggan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya disah simpan. Klik pada butang Ok  

 

 
17. Skrin Maklumat Pelanggan dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon Log Keluar untuk keluar daripada skrin 
Maklumat Pelanggan 

 

 

 
 
 
 

 


