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Ringkasan Penyerahan

Penerangan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem ISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau
Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan Uijian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Semakan Dokumen

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

No

Versi

Tarikh

Dikemaskini Oleh

Nota

1

Versi 1.0

02/08/2017

TTSB

Keluaran Versi 1.0
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ISI KANDUNGAN

1.0 GLOSARI ... 4

2.0 PARAMETER GAJI (PY) ittt 5
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1.0 GLOSARI

Terma \ Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn Bhd

ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

SAM Pentadbiran & Keselamatan
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2.0 PARAMETER GAJI (PY)

1.

2.

Skrin ini digunakan untuk menyelenggara Skrin Kawalan Sistem Gaji untuk Modul

Gaji.
Skrin Log Masuk iSPEKS dipaparkan.

LOG l‘vlaSL'k—@
@

[ ESLIXLEE Iy

| Log Masuk

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik untuk masukkan No Pengenalan.

2 Klik untuk masukkan Kata Laluan.

3 Klik pada butang Log Masuk .

Skrin Senarai Tugasan iISPEKS dipaparkan.

PROSES SUB MODUL SAH SMPAN SEMAK SEMAK 2

SOKONG  LULUSt

NAMA PEGANAI

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada ikon main menu.
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3. Skrin Menu iSPEKS dipaparkan.

15PEKS MEW & Main Title

M Seniaral Tugasan UMUM
Bil MoouL

Bajet PROSES SUS MODUL SAH SIMPAN

Lojae AM
Pengurusan Tunsi

Asaun Betum Bayar

Abaun Belum Terima
Peccletan

o

Pinjaman Kakitangan
Pendatulusn & Tututan
Pengueusan Aset & inventoet
Pingaman

Pelaburan

10 v M4 Miasemtl dwt

SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG. st LuLus2 KUIRS

Memaparkan rekod 1 hrggs 10 dan 30 rekad

Seciarai Tugasan MODUL

Bl NOREKOD  MORUJUKAN  JABATAN PTS BANKISYARIKATINDIVIC AMAUN (RM) STATUS.

s
URUSNIAGA

NAMA PEGAVE! TARIKH

BIL HAR
(AGEING DOKUMES

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada SAM.

4. Skrin Menu iISPEKS dipaparkan.

Main Title

Senaral Tugasan UMUM

Bl PROSES SUB MOOUL SAH SIMPAN

Senarai Tugasan MODUL

soas
Bl NOREKOD  NORUJUKAN  JABATAN =

Pecolehan

o
Pnjaman Kakitangan
Pendatuluan & Tustutan
Pengurusan Aset & Inventori

Prryaman

Petaburan

URUSNIAGA

-

SaH SOKONG. st LuLus2 KUIRY

Memagarkan rekod 1 hrgga 10 dan 30 rekad

BIL HARS
(AGEING DOKUMES

BANKISYARIKATINDIVIE AMAUN (RM) sTATUS. NAMA PEGAVA! TARIKH

Langkah Tindakan

Catatan

Klik pada Tetapan Parameter Modul
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5. Skrin Menu iSPEKS dipaparkan.

= P~y I
=
A Senaral Tugasan UMUM
B MOOUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAX SEMAK 2 SAH SOKONG st LuLus2 KUIRI
S
Bl NOREXOD NO RUJUKAN JABATAN PTS S BANK SYARIKATINDIVIE  AMAUN (RW) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH N HARY
URUSNIAGA (AGEING DOKUMEY
=
S
6. Skrin Menu iSPEKS dipaparkan.
= P~y ]
=
A Senaeal Tugasan UMUM
R T T B B T N T T
S
Bl NOREXOD NO RUJUKAN JABATAN PTS sy BANK SYARIKATINDIVIL  AMAUN (RW) STATUS NAMA PEGAWAI TASIKH BICHAN
—— L
Pengurusan Tunsi temagankar o -
e
S,
=
=
Pincaman Kakitangan ¥

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada Parameter Gaiji.
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7. Skrin Parameter Gaji (PY) dipaparkan.

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik senarai list down pada medan Jenis Proses Gaji.

Pilih maklumat yang dipaparkan.

8. Skrin Parameter Gaji (PY) dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik senarai list down pada medan Tahun Gaji. Pilih
maklumat yang dipaparkan.
5 Pada medan Bulan Gaji, kunci masuk maklumat
sebagai contoh "1”
3 Klik Tarikh Akhir Sedia Dokumen. Pilih dari kalendar
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PARAMETER GAJI (PY)

9. Skrin Parameter Gaji (PY) dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada ikon Simpan untuk menyimpan maklumat
yang dikunci masuk
2 Klik pada butang Simpan untuk menyimpan rekod.
10. Skrin Parameter Gaji (PY) dipaparkan.
| € gt
.
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Ya untuk pengesahan
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11. Skrin Parameter Gaji (PY) dipaparkan.

e
Langkah Tindakan Catatan
1 Rekod Berjaya Disimpan. Klik pada butang Ok

12. Skrin Parameter Gaji (PY) dipaparkan.

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik ikon Log Keluar.
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