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PROSES TETAPAN CUTI @

Ringkasan Penyerahan

Penerangan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan
merupakan bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem
ISPEKS ini. Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci
bagaimana sistem ini berfungsi dan memberi gambaran kepada

pengguna bagaimana untuk menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau

Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Semakan Dokumen

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Nota
1 1.0 02/08/2017 TTSB Keluaran Versi 1.0
2 1.1 20/4/2020 TTSB Keluaran Versi 1.1
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ISI KANDUNGAN

1.0 GLOSARI ... 1

2.0 PROSES TETAPAN CUTI....ciiieiii s 2
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PROSES TETAPAN CUTI @

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd.

ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

SAM Modul Pentadbiran & Keselamatan
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PROSES TETAPAN CUTI

2.0 PROSES TETAPAN CUTI

Skrin Log Masuk iSPEKS dipaparkan.

LOG Mast

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada medan untuk masukkan No pengenalan
2 Klik pada medan untuk masukkan Password
3 Klik pada butang Log Masuk
2. Skrin Senarai Tugasan iISPEKS dipaparkan.
) |5
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada ikon main menu
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PROSES TETAPAN CUTI

3. Skrin Senarai Tugasan iISPEKS dipaparkan.

£y - Iz
1SPEXS MENU L " Main Title
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Leyae AM a
Pengurusan Tunai ¥ 2
Asaun Belum Bayar BAET
Akaun Belum Teris %
—
e
Pendabuluan & Tuntutan .y anerak
e
e
—
ST
e
ey R
Inftegrasi Luar Bil NOREXOD NORUJUKAN  JABATAN [f] JON3 BANK/ SYARIKATANDIVIL AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH L WA
URUSNIAGA (AGEING DOKUMEN
oMs o -
10 v 4 Muaswx0 €0 » M O Wamapankan sekod O hnggs O dan O rbed
4. Skrin Senarai Tugasan iISPEKS dipaparkan.
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Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada proses Tetapan Culti
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PROSES TETAPAN CUTI

Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

=
|-

Bl MOOUL

PROSES SUB MODUL

SAH SMPAN SEMAK sAH

Seearai Tisgasan MODUL

]
TS pANKSYARIKATANDIVIL AMAUN (R

81l
NOREXCO  NORUJUKAN  JABATAN PTs g

STATUS

SOKONG

) |5
st LuLus2 WuiRi
Memaparkan s 1 hngge 19 dan 107 retod
WL HAR
NAMA PEGAWA! a1
(AGEING DOKUMEN
Mermsperkan ebod 0 rgos 0 dar 0 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada Proses Tetapan Culti

Skrin Tetapan Cuti iISPEKS dipaparkan.

" Tetapan Cus

Memagarkan rekod 0 finggs O dar: O rekod

e

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada medan untuk masukkan Tahun

2

Klik untuk pilih pilihan cuti
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PROSES TETAPAN CUTI

e

7. Skrin Tetapan Cuti iISPEKS dipaparkan.

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik butang OK

8. Skrin Tetapan Cuti iISPEKS dipaparkan.

Tarikh Peritial Cuth Uenum Status Transaksi  Tindakan

Memagarkan rekod 0 finggs O dar: O rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada medan untuk pilih Tarikh

2

Klik pada medan untuk masukkan Perihal Cuti

Umum
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PROSES TETAPAN CUTI

9. Skrin Tetapan Cuti iISPEKS dipaparkan.

) | Tetapan Cusi

Memagarian rekod O finggs O dar: O rekad

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik ikon Simpan

10. Skrin Tetapan Cuti iISPEKS dipaparkan.

3

" Tetapan Cus.

Status Transaksi  Tindakan

sHswR v N

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik butang Simpan
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11. Skrin Tetapan Cuti iISPEKS dipaparkan.

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik butang Ya

12. Skrin Tetapan Cuti iSPEKS dipaparkan.

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik butang Sah Simpan
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