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PROSES CETAK CEK

Ringkasan Penyerahan

membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan
merupakan bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem
ISPEKS ini. Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci
bagaimana sistem ini berfungsi dan memberi gambaran kepada

pengguna bagaimana untuk menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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PROSES CETAK CEK

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.0 13/12/2016 TTSB Keluaran Versi 1.0
2 1.1 09/07/2019 TTSB Keluaran Versi 1.1
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PROSES CETAK CEK

IS KANDUNGAN

NO. TAJUK M/S
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PROSES CETAK CEK

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd.

ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

CM Pengurusan Tunai

BN Bendahari Negeri
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PROSES CETAK CEK

2.0 PROSES CETAK CEK

Proses cetak cek membolehkan cek-cek yang dikeluarkan oleh BN
dicetak ke atas cek fizikal berdasarkan bank yang dipilih. Proses cetak
membenarkan transaksi lain di dalam sistem diteruskan tidak seperti sistem
sedia ada di mana segala urusan disekat apabila proses cetak cek
berlangsung. Pengguna BN perlu pilih no. bank dan memastikan no. cek

permulaan adalah sama seperti yang tertera pada cek fizikal membolehkan
proses cetak cek dilaksanakan.

2.1 Skrin Pelulus

Skrin bagi peranan BN pelulus

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan.

LOG Masyk__@

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA.
2 Klik untuk masukan KATA LALUAN.
3 Klik pada butang LOG MASUK.
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PROSES CETAK CEK

2. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

—_— THIRN Feraraunan . ToazaT 7]
A & =

' Main Title

Senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KURI
1 Daftar Makiumat Konirak

Kemasukan Pesanan

2 Pengurusan Kontrak (COM) | Tempataninden Kerja

3 Arahan Bayaran

4 Baucar Jumnal Pelarasan PTJ - = - B . o

5 Pesanan Tempatan 257

" ng/Perkhidmatan

7 Potalshan (FROC n Perialenan Uidara . . . . ; 2 0

8 Arahan Bayaran - 2

9 Baucar Jurnal - - = . - 2

10 Daftar Bl

1" Baucar Bayaran - Biasa = = - 170

12 Baucar Bavaran - Apensi Luar - . - - - 0 = . ¥
0 * W 4 Mukasuratl s » H O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 75 rekod

Senarai Tugasan MODUL

JENIS BIL HARI
Bil NO REK NO RUWJUKAN JABATAN PTJ ANK/SYARIKATANDVI AMAUN (RM; STATI NAMA PEGAWAI TARIKH
CREKOL [noRuy 8 uRUsNIAGA  BAMKIS DA it us BN (AGEING DOKUMEN)
" SEMUA w mY
M * W 4 Mukasurat0 |daid b H O Memaparkan rekod O hingga 0 dari 0 rekod

Langkah Tindakan Catatan
| ol

1 Klik pada simbo untuk paparan MENU.

3. Skrin Senarai Tugasan iISPEKS dipaparkan.

£ - "’
1SPEKS MENU « o Main Title
Bajet ¥ Senarai Tugasan UMUM
Lejar AM ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuULUS 2 KUIRI
5 G| i Dafiar Makiumat
4 24 Baysran Kontrak
(] Baucar Bayaran Umvm Kemasukan
) Pogt B Pesanan
£ Bost Bavaren 2 Pangunisan KOWaK qamoceensnden - - e . - 1
C)Pembata 1 e Sitiablis
(com Kerla
3 Arahan Bayaran
" Baucar Jumal o

Pelarasan PTJ

5 Pasanan Tempatan . . . c 257
Resit Perbendanaraan
[B1 Pelarasan Jumal Kemasukan
) Carian [ Tedimaan 1
J Laporan Barang/Perkhidmatan
- Perclehan (FROC) an Perjalanan ) .
 Akaun Belum Bayar ¥ Udara
Akoun Belum Terima ¥ P Arahan Bayaran . 2
Perciehan ¥ o v 4 4 Mukasurat 1 did p N O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 75 rekor
Gaji ¥
 Pinjaman Kakitangan ¥ Senaral Tugasan MODUL
Pendanuluan & Tuntistan ¥ Bil NOREKOD NORUJUK. JABATAN  PTJ JENIS A NKISYARIKAT AMAUN (RI STATUS NAMA PEGAWAI TaRky  DI-HARI
N t URUSNIAG [AGEING DC
i, Pengurusan Asel & inventori ¥ ¥ SEMUA v . -
. Pinjaman ¥ . 10 v W 4 Mukasurat0 dai0 b M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod =

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada panel Pengurusan Tunai.
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PROSES CETAK CEK

4. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

1SPEKS MENU & v Main Tite
Bajet ¥ Senarai Tupasan UMUM
Lejar AM ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUst LULUS 2 KUIRI
- e "ll ‘ it
4 3 Bayaran o
') Baucar Bayaran Umym Ke'“asi:fan

P
2 Pengurusan Kontrak ;

] Pembatal; e pataninden

~} Pemindahan Wang Ant LD
(I Penyesuaian Fail EFT 3 Arahan Bayaran
Penyesualan Bank . Bau
Ei - Pelarasan PTJ i . i °
| | Catak Cek |
STTesi Ferbenaanaraan

5 Pesanan Tempatan . . 257
1| Pelarasan Jumal Kemasukan
3 Cardsn 6 Terimaan n
|s_aporan ) Barang/Perkhidmatan
 Forolenan (FROC)  wiaran Perjaianan 5 .
=
_Akaun Belum Bayar ¥ Udars
. Akaun Belum Terima ¥ 8 Arahan Bayaran 2
Perciehan ¥ m v { 4 Mukasurall |daig P M & Memaparkan rekod 1 hingoa 10 dar 75 rekos
Gaji ¥
Pinjaman Kakiangen v Senarai Tugasan MODUL
Pendahuluan & Tuntutan ¥ Bil NOREKOD NORUJUK. JABATAN  PTJ JENIS o NKISYARIKAT) AMAUN (R STATUS NAMA PEGAWAI TaRKH  DEHARI
- : URUSNIAG {AGEING DC
|, Pengurusan Aset & inventori ¥ ¥ SEMUA v i ¢
P ¥ 7 :
LT * 0 v M 4 Muasural0  dai0 b M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod ™

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada panel Cetak Cek.

5. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

¥ Bil MODUL PROSES SUB MODU S5AH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
1 Daftar Maklumat
Konirak
Kemasukan
Pe
o 1
2 rusan KOMWak  fom i tndan
Kerja
3 Arahan Bayaran
Baucar Jumal .
- Pelarasan FTJ
5 Pe patan - - - 257
Kemasukan
(] Resit Perbendaharaan g il H
B o Jumal Barang/Perkhidmatan
ZElAAIAL WIDR Perolehan (FROC) oo o0 0 \
3 Garian = Waran Perjalanan . . 2 c
] Laporan Udara
Arahan N . 2
|, Akaun Belum Bayar % 8 Arahan Bayaran 2
| Akaun Belum Terima ¥ 1w M4 4 Mukasuratl  gans p M O Memaparkan rekod 1 hingea 10 &an 75 reko
_Perolehan ¥
Senaral Tugasan MODUL
Gaji ¥
' Bil NOREKOD NORUJUK. JABATAN  PTJ JENIS o A MKISYARIKAT, AMAUN (RE STATUS NAMA PEGAWAI TaRign  DI-HARI
. Pinjaman Kakitangan ¥ URUSHIAG. AGEING DC
Pendahulsan & Tuntutan ¥ 5] SEMUA 0 L r
Pengurusan Asel & inventori ¥ T 10 * W 4 Mukasurat0 daid b W O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 reked =~

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada panel Proses Cetak Cek.
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PROSES CETAK CEK

6. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

& =y -
B o/ Cetak Cek
Pilihan Carian o
Bank ANEN Jabatan Pembayar -
Tarikh PTJPembayar v
No. Cek Pammulaan No. Bavear
Pusingan Perakaunan
cari Kosongkan

Hasil Carian - Cetak Cek

W » W 4 Mukasuratl  dait b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Pembayar
Jabatan PTJ

Bil  Tarikh Baucar No. Baucar Bank ANBN Nama Penerima Perihal Bayaran Amaun (RM)

0 * W 4 Mukasurall dait b H O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod

Langkah Tindakan Catatan
1 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
Bank AN/BN.
7. Skrin Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.
& ey = =
®» ' CetakCek
Pilihan Carian
Bank ANEBN : EMKSAYMMAMT;;LK;@ZGZSSJ w Jabatan Pembayar
Mo. Cek Pmm::an | | N:';a:::
Pusingan Perakaunan

Hasil Carian . Cetak Cak

W * W 4 Mukasurat1  daii b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Pembayar
Jabatan PTY

Bil  Tarikh Baucar No. Baucar Bank AN/BN Nama Penarima Parihal Bayaran Amaun (RM}

0 v 4 4 Mukasuall  (dail b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Cetak

Langkah Tindakan Catatan

1 Maklumat pada panel No. Cek Permulaan akan
auto papar.
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PROSES CETAK CEK

8. Skrin Penyediaan iISPEKS dipaparkan.

& a P
B 1+ Cetak Cek
Pilihan Carian
Bank ANBN ©  BANK BAY K - 551016202554 v Jabatan Pembayar - -
Tarikh 1804201 PTJ Pembayar v
[ conpamataan : ssseze | Mo Bauear -
Pusingan Perskaunan - |1
Cani Kosongkan

Hasil Carian - Cetak Cek

10 * W 4 bukasurall  dait b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Pembayar
Bil  Tarikh Baucar No. Baucar Bank AN/BN HNama Penerima Perihal Bayaran Amaun (RM}
Jabatan PTJ
0 ¥ 4 4 Mukasursll  daii » M O

Memaparkan rekod 1hingga 10 dan 10 rekod

wiascriptvoidi)

Langkah Tindakan Catatan

1 No. Cek Permulaan dipaparkan seperti contoh di
atas.

9. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

A a = p
B o CetakCek
Pilihan Carian
Bank ANBN :  BANK BAYARAN ANEBN - CEK - 551016202554 ~ Jabatan Pembayar : ~
Tarikh; 1810412017 PTJ Pembayar ~
MNo. Cok Pasmulaan © | 883838 Ne. Baucar

Pusingan Perakaunan © 1

Hasil Carian - Cetak Cek

W » W 4 Mukasurat1  daii b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Pembayar
Jabatan PTJ

Bil  Tarikh Baucar o, Baucar Bank ANBN Nama Penerima Parihal Bayaran Amaun (RM)

0 * |4 4 Mukasurat i dait b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod

svascriptvoid(0)

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Cari.
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PROSES CETAK CEK

10. Skrin Penyediaan iISPEKS dipaparkan.

Cetak Cek
Pilihan Carian
Bank ANEN : 1 - BANK BATARAN ANIBN - 8004732635 v Jabatan Pembayar : | Sila Piih v
Tarikh: | 21/06/2019 PTJ Pembayar : | Sila Pilh v
No. Cek Pemulasn: | 518002 No. Bauear: | Sia Piih v

Pusingan Perakaunan : 1

Hasil Carian - Cefak Cek 0

0 v W 4 Mokasustt dait b M O

Kosongkan

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Tarikh Baucar No. Baucar Bank AN/BN Nama Penerima Perihal Bayaran Amaun (RM) |

f

Jumlah (RM) : 0.00

0 Y W 4 Mukasuat! dait b M 0O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Hasil Carian, maklumat Cetak Cek
dipaparkan untuk dicetak.

11. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

Cetak Cek
Pilihan Carian
Bank ANEN - 1- BANK BAYARAN AN/BN - 8004732635 v Jabatan Pembayar : | Sita Fiin i
Tarikh : | 21/06/2013 PTJ Pembayar - | Sila Pilh v
No. Cek Pemulaan : | 513002 No. Baucar : | Sils Fillh v

Pusingan Perakaunan: | 1

Hasil Carian - Cetak Cek

0 v W 4 Mkssurt] dait b M O Memaparkan reked 1 hingga 1 dari 1 rekod

Pembayar
Tarikh Baucar No. Baucar Bank AN/BN nerima Perihal Bayaran Amaun (RM) ¥
Bil Jabatan PTJ

My f

 160ABB0403185 GI}BBNI( EM-PEJABATKEMN’SAN&PERMIUI-WW&W;N@MMNEGAR&WYSIA

Jumlah (RM): 10000

0 v W 4 Mkasurt! |dait » M O Memaparkan rekod 1 hingg 1 dari 1 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Tandakan pada maklumat untuk diproses.
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PROSES CETAK CEK

12.  Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

& w = P
% " Cetak Cek
Pilinan Carian
Bank ANEN . BANK BAYARAN ANBN - CEK - S51016202554  + Jabatan Fembayar ~
Tarikh © 180472017 PTJ Pembayar ~
No. Cok Permulaan . 883838 Mo, Baucar ~
Pusingan Perakaunan : 1
Cani Kosongkan
Hasil Carian . Cetak Cok
W v M 4 Mukasuatl  (darit b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 reked
Bil i Pembayar
Tarikh Baucar No. Baucar Bank ANBN

Nama Penerima Perihal Bayaran Amaun (RM) [+
Jabatan PTJ

(i 18402017 ATCFEB043 10000 MALAYAN BANKIN 005000 - PERBENDAHARAAN NEGE 15100100 - PERBENDAHARAAN NE/ BAUCAR BAYARAN-AGENSI LUAR 233N

10 v 4 4 Mukasurall (garil B

Jumiah [RM] 23001
M O

Memaparkan re ingga 1 aag 1 rekod

Langkah

Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Cetak.
13.  Skrin Penyediaan iISPEKS dipaparkan.
A o = P
B o Cetak Cek
Pilihan Carian
Bank ANEN ©  BANK BAYAR: N - CEK - 551016202554 v Jabatan Pembayar v
Tarikh 18 ~
aan: 883838 v
Kosonghan
Hasil Carian - Cetak Cek
0 v |4 4 Mukasuratl dait b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
B Tarikn Baucar No. Baucar Bank AN/BN Nama Penerima Parinal Bayaran Amaun (RM) |+
Jabatan
1 o
10 H 4

Jumiah (RM) :
Mukasurasl 1 (dai1 B M O

23901

svascriptvoiaio)

Langkah Tindakan

Catatan
1 Klik pada butang Ya.
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PROSES CETAK CEK

14.  Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan

PERBENDAHARAAN NEGERI JOHOR

SAJ HOLDING SDN BHD
AC 01041010013131

8B3838

100472017
17CFBE043100002
ABO42017

BB

BALCAR BAYARAN-AGENS! LUAR

Langkah Tindakan Catatan
Maklumat yang ingin diproses dan dicetak akan
1 . .
dipaparkan sebelum dicetak.

15. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

Hasil C Cotak Cok \i) Proses Cetakan 1 Cek Seles)
0 v " ato  d e

Jumiah (M)

Langkah Tindakan
1 Klik pada butang Ok.

Catatan
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PROSES CETAK CEK

16.  Skrin Penyediaan iISPEKS dipaparkan.

TrUSTTOTT T

TN g 1seens T
LRy SlX Y PEJABAT KEWANGAN NEGERI [15200100] """“"‘“m;m;‘:

|

a
B o Cetak Cek

Pilinan Carian

Bank AN/EN : ~ Jabatan Pembayar - o
Tarikh PTJ Pembayar ~
No. Cik Pamulaan No. Baucar v
Fusingan Perakaunan
Hasil Carian - Cetak Cek
0 - H 4 Mukasurat 0 dari 0 P MO Memaparkan rekod 0 hingga 0 dan 0 rekod
Bl Tarikh Baucar Mo Baucar Bank ANBN Pembavar Nama Penerima Perihal Bayaran Amaun [RM)
Jabatan BTy
Jumiah (RM) : a00
0 * M 4 Mukasurat0 dario B M &

Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod

Cetak

Langkah Tindakan Catatan

1 Proses Cetak Tamat. Klik pada ikon untuk keluar.
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