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Proses Penutupan Akhir Tahun Panjar

Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem (SPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Proses Penutupan Akhir Tahun Panjar

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.0 13/12/2016 TTSB Keluaran Versi 1.0
2 1.1 09/07/2019 TTSB Keluaran Versi 1.1
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ISI KANDUNGAN

NO. TAJUK M/S
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Proses Penutupan Akhir Tahun Panjar

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd.

iISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

CM Pengurusan Tunai.
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Proses Penutupan Akhir Tahun Panjar

2.0 PROSES PENUTUPAN AKHIR TAHUN PANJAR
Skrin ini membolehkan pengguna di peringkat PTJ untuk membuat penutupan akhir

tahun akaun panjar.

2.1  Skrin Penyedia
Skrin Bagi PTJ Penyedia

1. Skrin Log Masuk iSPEKS dipaparkan.

@ ﬁ PERBENDAHAR e cISDE“ e b
LOG MasH

SELAMAT DATANG KE SISTEM 1SPEKS
KERAJAAN NEGERI JOHOR
DARUL TA'ZIM

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA.
2 Klik untuk masukan KATA LALUAN.
3 Klik pada butang LOG MASUK.

Muka Surat 2
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Proses Penutupan Akhir Tahun Panjar

2.  Skrin Log Masuk iISPEKS dipaparkan.

T -
£ Tetapan =
' Main Title
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
2
3 3 1]
Pengurusan Tunai (C!
5 U]
6 o
T 0 0
L o ]
10 r 4 4 Mukasurat 1 garil b M ©Q Memaparkan rekod 1 hingga 8 dar 8 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bil NO REKOD NO RUJUKAN BANK/SYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWA TARIKH
URUSHIAGA e (AGEING DOKUMEN)
SEMUA v oz B
0 W 4 Mukasurat! dait b M O n rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada simbol ” paparan menu .

3. Skrin Log Masuk iISPEKS dipaparkan.

1SPEKS MENU & / Main Title
SAM ¥ o senarai Tugasan UMUM
. Bajet ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG  LULUS1 LULUS 2 KUIRI
|, Lejor AM ¥ Bayaran
Al |
3 3 0
5 0 0
8 1]
T 0 0
. Akaun Belum Bayar ¥
8 0 o
. Akaun Belum Terima ¥
Perokehan ¥ 10T W 4 Mukasurat1 daii b M O parkan rekod 1 hingg
Gaji ¥
Senarai Tugasan MODUL
Pinjaman Kakitangan ¥
Bil NOREKOD NORUJUKAN e BANK/SYARIKATIND AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH LS
. Pendahuluan & Tuntutan ¥ g URUSNIAGA e 7 (AGEING DOKUI
|, Pengurusan Aset & Inventori & SEMUA W o s
. Pinjaman ¥ MW W o4 dait b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1
. Pelaburan ¥

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada panel Pengurusan Tunai.
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Proses Penutupan Akhir Tahun Panjar

Skrin Log Masuk iSP

EKS dipaparkan.

15PEKS MENU

<« Main Title

SAM ¥ Senarai Tugasan UMUM
Bajet ¥ Bil MOoDuL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LULUS 2 KURI
| Lejar AM ¥
2
3 3 a
5 0 o
B [1]
- o o
| Akaun Belum Bayar ¥
8 o 1]
Akaun Belum Terima ¥
T o W* M 4 Mukasuatl dail b M O Memaparkan rekod 1 hingga § dari 8 rekad
Gaji ¥
Senarai Tugasan MODUL
Pinjaman Kakitangan ¥
Bl NOREKOD NORUJUKAN ™%  BaNK/SYARIKATIND AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAL TARIKH S HARI
I, Pendahulisan & Tuntutan ¥ 5 URUSHNIAGA T i o (AGEING DOKUI
, Pengurusan Asel & Inventori ¥ ( SEMUA v o
I, Pinjaman ¥ 0. 4 4 Mukasurat 1 dan P H O
|, Pelaburan ¥
5.  Skrin Log Masuk iSPEKS dipaparkan.
1SPEKS MENU & | scnarai Tugasan UMUM
2, Bajet ¥~ Bi MoDUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
Lejar AM vl 1 Cadangan Projck Baru
e | IE Kelulusan Projek Baru
4 Bayaran 3 Cadangan Projek Sambungan
) Baucar Bayaran Umum 4 Kelulusan Projek Sembungan
=) Bautar Bayarsn Manusl
> 5 Pindasn Makiumat Projek
— BAJET
Penggantian CekiEF 5 .
ng Antara Bank
1Fail AK & Fail R 7 n Peruntukan
|Penyesuaian Bank 8 n Peruntukan Keeil
A 3 Peruntukan Tarik Balik
[£) Pemehenan Pembuksen/Penambahan Akgun Penjar 1 Peruntukan Tark Bal
=) Baurar Kesil Panjer 10 Waran Pindahan Perunfukan
=| Rekupmen n Deftar Maklumat Kontrak 2 5
=) Pembstelan Seucer Keil (Selepgs Kelulusen)
- Perbhan Harga Dan Tempoh )
- ontrak
10 ¥ M o4 Muasat1 b2 b M O
Senarai Tugasan MODUL
|Resit Perbendaharaan =
3 Pelsrasan Jumsl
B Bil NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ URUSNIAGA BANK/SYARIKATIINDIVIDU
) Laporan
. Akaun Belum Bayar ¥ 10 7] M 4 Miesust1 [dai1l b MO

Langkah

Tindakan

Catatan

1 |Klik pada panel Penutupan Akhir Tahun.

iISPEKS_USER MANUAL_CM_V1.1

Muka Surat 4

edge

technologies




Proses Penutupan Akhir Tahun Panjar

6. Skrin Log Masuk iISPEKS dipaparkan.

# ' Penutupan Akhir Tahun

Tahun Kewangan: 2016
Tarikh: 171172016
Jabatan Penyedia: 020100 - MENTERI BESAR & SUK o
FTJPenyedia: 20101000 - SUK KERAJAAN TEMPATAN

No. Kad Kecil

Baki Di Tangan (RM}

Langkah Tindakan Catatan

1 Pilih maklumat daripada senarai No. Kad Kecil.

7. Skrin Log Masuk iISPEKS dipaparkan.

®» v Penuiupan Akhir Tahun

Tahun Kewangan: 2018
Tarikh: 171172016
Jabatan Penyedia: 020100 - MENTER| BESAR & SUK
FTJPenyedia: 20101000 - SUK KERAJAAN TEMPATAN
Mo Kad Kecil:  1- PWR SUKKERAJAAN TEMPATAN o

Baki Di Tangan (RM) 321,123.10

Proses. Kosongkan

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Proses.

iSPEKS_USER MANUAL_CM_V1.1
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Proses Penutupan Akhir Tahun Panjar

8. Skrin Log Masuk iSPEKS dipaparkan.

Penutupan Akhir Tahun

. :’/

Teruskan Proses?

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Ya.

9. Laporan Penutupan Akhir Tahun Panjar dipaparkan secara automatik.

Kod Jabatan : 038000 - PEJABAT DAERAH DAN TANAH KUALA MUDA

Kod PTJ - 10000000 - PEJAEBAT DAERAH DAN TAMAH KUALA MUDA
No. Kad Kecil : £ - PEJABAT DAERAH DAN TANAH KUALA MUDA

PENYATA A
SIJIL PERAKUAN PANJAR WANG RUNCIT
SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2019

Saya memperakul bahawa baki wang runcit yang ada dalam kawalan saya selepas tutup urusan
pada hari kerja terakhir dalam tahun 2019 ialah RM 1,000.00{Baki Tunai Di Tangan) dan telah
diperakaunkan dengan betul sepert berikut :

RM RM
a) Amaun apungan yang didahulukan kepada saya
TOLAK : 1,000.00
b) Rekupmen/rekupmen terakhir yang diminta tetapi belum 0.00
dijelaskan seperti dalam Lampiran 6A
(rekupmen dalam perjalanan)
c) Baucar Kew. 50 yang ada dalam tangan belum diserahkan 0.00 0.00
kepada Pejabat Perakaunan seperti Lampiran 6B
d) Baki buku tunai 1,000.00
DISOKONG OLEH :
&) Wang Tunai di tangan 1,000.00
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Proses Penutupan Akhir Tahun Panjar

10. Tamat Bagi Proses Penutupan Akhir Tahun Panjar.

# 17 Penutupan Akhir Tahun

Tahun Kewangan: 2016
Tarikh: 1711172018
Jabatan Penyedia: 020100 - MENTER| BESAR & SUK
PTJ Penyedia: 20101000 - SUK KERAJAAN TEMPATAN
MNo. Kad Kecil:  1-PWR SUK KERAJAAN TEMPATAN v
Baki Di Tangan (RM): 32112310
Tamat Bagi Proses
Penutupan Akhir Tatun
Paniar.
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