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Proses Panjar Wang Runcit Rekupmen @

Ringkasan Penyerahan

Penerangan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan
merupakan bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem
ISPEKS ini. Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci
bagaimana sistem ini berfungsi dan memberi gambaran kepada

pengguna bagaimana untuk menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau

Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Proses Panjar Wang Runcit Rekupmen @

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.0 27/04/2017 TTSB Keluaran Versi 1.0
2 1.1 09/07/2019 TTSB Keluaran Versi 1.1
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ISI KANDUNGAN

NO. TAJUK M/S

1.0 GLOSARI ..ttt 1

2.0 PROSES PANJAR WANG RUNCIT REKUPMEN ........cccciiiiiiiiieeeiiieeeee 2
2.1 SKrN Penyediaan ........coooieiiiiiiieeeeeeeeeee 2
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Proses Panjar Wang Runcit Rekupmen @

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

CM Pengurusan Tunai

PTJ Pusat Tanggungjawab
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Proses Panjar Wang Runcit Rekupmen @

2.0 PROSES PANJAR WANG RUNCIT REKUPMEN

Fungsi ini membolehkan pengguna untuk membuat tuntutan kembali amaun
panjar yang telah digunakan berdasarkan maklumat baucar kecil yang telah
diluluskan.

Skrin ini digunakan oleh pengguna di peringkat PTJ. Pengguna perlu pilih
maklumat baucar kecil untuk direkup dengan klik kepada kotak pilihan bagi
setiap rekod.

Sistem akan menjana daftar bayaran untuk proses pembayaran semula

2.1  Skrin Penyediaan
Skrin bagi peranan PTJ penyedia.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan.

LOG Masyk— @

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA.
2 Klik untuk masukkan KATA LALUAN.
3 Klik pada butang LOG MASUK.
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Proses Panjar Wang Runcit Rekupmen

2. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

£ [*Y -
1w Main Title
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LS 1 LULUS 2 KUIRI
1 Dafiar Maklumat 458
2 H(‘.ﬂl.\&lll.\-ﬂ P 0 0
Pengurusan Konrak (COM)  Tempatanin
3 Arahan Bayaran 6
'] Baucar Jurnal Pelarasan PTJ o 0
5 Fesanan Tempatan 4 0
Kemasukan Terimaan o
" Barang/Perkhidmatan
RSN an it Waran Perjalanan Udara 0 . . . 0 ]
8 Arahan Bayaran 2 0
2 Bawcar Jurnal 0 0
10 Datar il 5 1
1 Baucar Bayaran - Biasa
12 Baucar Bavaran - Anensi Luar - . - - (1] 5
10 ¢ WM 4 Musasumll |dai7 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 70 rekod
Senarai Tugasan MODUL
Bil  NOREKOD HORUJUKAN  JABATAN PTJ IS BANKISYARIKATINDVID  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH Lt
URUSNIAGA ! : - (AGEING DOKUMEN)
OSEMUA v i
0 * W 4 Mbasuml0 |daid b M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dar 0 rekod
3. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.
A d = P
15PEKS MENU & o Main Title
Bajet ¥ senarai Tugasan UMUM
Lojor AM ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
3 gl . Dafar Makiumat -
a 3 Bayaran r(unllﬂ}.
| Baucar Bayatan Umum Kemasukan
4 - [ Pes : 0
£ ‘engurusan Kontrak . 4 L
an COKEFT ro‘:'- Tempatan/inden
tara Bank o Keria
3 Arahan Bayaran 6
) Penyesuaian Bank Baucar Jumal
JPanjar b Pelarasan PTJ o o
3 5 Pesanan Tempatan 4 0
Kemasukan
6 Tetimaan U]
. Barang/Parkhidmatan
JLaporan >an *ROC)
Perclehan (FROC)  yaran Peralanan
. Akaun Belum Bayar ¥ Udara ’ ! ’
_Akaun Belum Terima ¥ 3 Arahan Bayaran 2 [
Perclehan ¥ M v W o4 Mukasurstl  dai7 p M O rkan rekod 1 hingga 10 dar 70 rekoy
Gaji ¥
Pinjaman Kakitangan ¥ SRt e MODH] L
Pendahuluan & Tuntutan ¥ Bil NOREKOD NORUJUK. JABATAN  PTJ JENIS o NKISYARIKAT) AMAUMN (RY STATUS NAMA PEGAWAI TARky  DI-HARI
o 1 URUSNIAG t [AGEING DC
| Pengurusan Aset & inventori ¥ ¢ SEMUA v -y ¢
il ¥v 10 v WM 4 Mbkasuat0 dai0 b N O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada senarai menu Pengurusan Tunai.
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Proses Panjar Wang Runcit Rekupmen

4.

Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

1SPEKS MENU «
4, Bajet ¥ -
Lejar AM ®
s
la =3 Bayaran
' Baucar Bayatan Umum

_|.° al

) Pemindahan Vang An

] Penyesuaian Fail EFT
7,

) Cirak Gek
~) Resit Perbendaharaan
] Palarasan Jumal

) Carian

JLaporan

<, Akaun Belum Bayar
-, Akaun Belum Terima
4, Perclehan

-, Gaji

-, Pmjaman Kakitangan

|, Pendahuluan & Tuntutan

€ € € € € « «

|, PENgUIUSan ASel & Iventon

1, Pinjaman

&
]

" Main Title

Senarai Tugasan UMUM

Bil MODUL PROSES SUBMODU SAH SIMPAN
. Daftar Makiumat 55
Konrak

Kemasukan

Pesanan
2 Pengurusan Kontrak o
(CoM) Keria
3 Arahan Bayaran 6
A Baucar Jurnal B
Pelarasan PTJ
5 Pesanan Tempaian 4
Kemasukan
6 []
Peralehan (FROC)  yyaran Perjalanan ;
Udara
8 Arahan Bayaran z
M ¥ W 4 Mukasuratl dai7 P M O

Senarai Tugasan MODUL

JENIS

Bil
NO REKOD NO RUJUK, JABATAN URUSNIAG.

PTJ

0 v MW 4 Mukasurat daid » M O

SEMAK

SEMAK 2

SAH

BANK/SYARIKAT) AMAUN (RI STATUS

© SEMUA v

SOKONG

LuLYs1 LuLUs 2 KUIRI
0
0
0
a 0
L}
Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 70 reko
BIL HARI
NAMA PEGAWAI TARIKH
i [AGEING DC

Memaparkan rekod O hingga 0 dari 0 rekod ]

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada senarai menu Panjar.

5.

Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

15SPEKS MENU 3
1. Bajet ¥

A, Lejar AM ¥

4 3 Bayaran
| Baucar Bayatan Umum

) Pemindahan Wang Ant
(3 Penyesuaian Fail EFT
() Penyesuaian Bank

n Baucar Kecil (
[# Punqutan Cek Paniar
} PenutupanPenqurangan Akaun Paniar

a3 Kelulusan

[ Ban I AkDir Talun
[B Arahan Bavaran
(] Cetak Cek
) Resit Permendaharaan
) Pelarasan Jumal
] Garian
(I Laparan
1, Akaun Belum Bayar ¥

1, Akaun Belum Terima

4. Perolehan ¥ T

" Main Title

Senarai Tugasan UMUM

il MOoDuL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN
5 Dafiar Maklumat 58
Kantrak
Kemasukan
: Pasanan N
Pengurusan Kontiak  yorneantndan
(COM) Kerja
3 Arahan Bayaran 6
a Baucar Jurnal 2
Pelarasan PTJ
5 Pesanan Tempatan 4
Kemasukan
6 Tedimaan 0

Barang/Perkhidmatan

Peralehan (PROC}  yaran Peralanan

Udara ¢
8 Arahan Bayaran 2
10 % W 4 Mukasuratl dai? » H O

Senaral Tugasan MODUL
JENIS

Bil
NOREKOD NORUJUK. JABATAN URUSHIAG

PTJ

10 * WM 4 Mukasuratd dai0 » M O

SEMAK

SEMAK 2

¥

SAH

BANK/SYARIKAT, AMAUN (R} STATUS

SEMUA +

SOKONG

=

LuLus 1 uLus 2 KUIRI

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 70 reka

BIL HARI

NAMA PEGAWAI (AGEING DC

TARIKH

Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod |

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada menu Rekupmen.
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Proses Panjar Wang Runcit Rekupmen

6. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

Panjar - Rekupmen

Rekupmen Panjar Wang Runcit

Tahun : 2019 Mo. Kad Kecil - 1 - PANJAR WANG RUNCIT v

Jabatan Penyedia - 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN Penerima - YB PEGAWA| KEWANGAN NEGERI PERAK
FTJ Penyedia i:édgég‘)? - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN (PEGAWAI KEWANGAN Tarikh Dari -
) Tarikh Hingga - ™

Kosoi jkan

Hagil Carian - Baucar Kecil

10 v W 4 Mukasust! |dait b M O Memaparkan rekod 1 hingga 6 dari 6 rekod
- Jabatan PTJ No. Baucar Kecil Tarikh Baucar Kecil Amaun (RM) |
1 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARA 00400101 - Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Pe 18DABKOE00122 101072013 60.00 |
2 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARA 00400101 - Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Pe 18DABKDE00121 101072018 12105 |
3 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARA 00400101 - Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Pe 18DABK0E00123 151072013 380,00 |
4 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARA 00400101 - Pejabst Kewangan & Perbendaharaan (Pe 18DABKOE00126 22102018 2000 |
5 ' 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARA 00400101 - Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Pe 18DABK0E00127 22102018 12800 |
€ ' 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARA 00400101 - Pejabst Kewangan & Perbendsharaan (Pe 18DABKOE00125 22102018 18499 |
Jumiah (RM) : 0.00
10 v W 4 Mukasuatl |dai1l » W O Memaparkan rekod 1 hingga & dari 6§ rekod

Langkah Tindakan Catatan

Semak pada butiran Rekupmen Panjar Wang

1 Runcit.

7. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

Panjar - Rekupmen

Rekupmen Panjar Wang Runcit
Tahun: 2018 No. K Kesi | vI—I_G

Jabatan Penyedia : 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN Penerima :
PTJ Penyedia - 00400102 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN (BENDAHARI NEGERI) Tarikh Dari - m
Tarikh Hingga ot °

Cari Kosongkan

Hasil Carian - Baucar Kecil

0 v M 4 Mukasurat! dai1 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Bil Jabatan PTJ No. Baucar Kecil Tarikh Baucar Kecil Amaun (RM) L
10 v W 4 Mkasurat! dait » M O Memsaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Langkah Tindakan Catatan

Pilih maklumat daripada senarai list down padaj
medan No.Kad Kecil.

2 Medan penerima akan auto papar.

3 Klik pada butang Cari.
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Proses Panjar Wang Runcit Rekupmen

11.

Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

Panjar - Rekupmen

Rekupmen Panjar Wang Runcit

Tahun - 2018 No. Kad Kecil - | 1- PANJAR WANG RUNGIT v
Jabatan Penyedia : 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN Penerima : YB PEGAWAI KEWANGAN NEGERI PERAK
PTJ Penyedia - ifé@}é;f‘}: - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN (PEGAWAI KEWANGAN Terikh Dari -
Tarikh Hingga M o

Kosongkan

Hasil Carian - Baucar Kecil

10 v M 4 Mukasustl dail b MW O Memaparkan rekod 1 hingga & dari & relod
L Jabatan PTJ No. Baucar Kecil Tarikh Baucar Kecil Amaun (RM) L
1 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARA 00400101 - Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Pe 18DABKDEDD122 101072018 60.00 |
2 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARA 00400101 - Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Pe 18DABKDEDD121 101072018 121.05
3 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARA 00400101 - Pejabat Kewangan & Perbendaharasn (Pe 18DABKDEDD123 151072013 390.00 : |
4 ' 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARA 00400101 - Pejabat Kewangan & Perbendaharagn (Pe 18DABKDEDD126 221012018 2000 |
5 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARA 00400101 - Pejabat Kewangan & Perbendaharasn (Pe 18DABKDEDD127 221012018 12800 |
6 ' 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARA 00400101 - Pejsbat Kewangan & Perbendsharasn (Pe 18DABKDEDD125 221012018 19489 |
Jumiah (RM) : 0.00
10 v M 4 Mukasuat1 |dail B M O Memaparkan reked 1 hingga & dari & rekod

Proses

Langkah Tindakan Catatan

Maklumat Pada Hasil Carian — Baucar Kecil
dipaparkan.

=

Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

Cari Kesongkan
Hasil Carian - Baucar Kecil
10 v M 4 Mukasurall dari b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
=] Jabatan PTJ No. Baucar Kecll Tarikn Baucar Kecil Amnun(: )
1 005000 - PERBENDAHARAAN NEGERI JOHOI 15200100 - PEJABAT 250042017 90.00
Jusmian (RM) : 000
w0 - M 4 Mukasurat 1 dari1 B MW O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Langkah Tindakan Catatan

Tandakan pada kotak semak maklumat berkenaan

1 untuk diproses.

Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

Hasil Carian - Baucar Kecil
0 v W 4 Mukasuatl dail » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Bl Jabatan PTJ No. Baucar Kecil Tarikh Baucar Kecil Amaun (RM) +

W v W 4 Mukasuratl  dait B M O Mamaparkan rekos

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Proses.
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Proses Panjar Wang Runcit Rekupmen

12. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.

Proses Hasil Carian x

0y Tenskan Proges?
.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Ya.
13. Skrin Penyediaan iSPEKS dipaparkan.
j]) Rek
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Ok.
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Proses Panjar Wang Runcit Rekupmen

14. Taman bagi proses Panjar Wang Runcit Rekupmen.

£ & = P
® v Panjar - Rekupmen
Rekupmen Panjar Wang Runcit
Tahun: 2017 No. Kad Kecil ~
Jabatan Panyedia : 005000 - FERBENDAHARAAN NEGERI JOHOR Penarima
PTJ Penyedia: 15200100 - PEJABAT KEWANGAN REGERI Tarikh Crari »
Tarikn Hingga e
Cani Kosongkan
Taman bagi proses
Hasil Carian - Baucar Kecil Panjar Wang Runcit
Rekupmen.
0 * M 4 Mukasurat0  dano b M © e

Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod

Bil Jabatan PTJ [} Tarikh Baucar Kecil Amaun [RM)

0 v M4 4 Mukasuatd dai0 b M O Memaparkan raked 0 hingga O dari 0 rekod

Proses
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