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Ringkasan Penyerahan 

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk 

membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan 

bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iSPEKS ini. 

Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana 

sistem ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna 

bagaimana untuk menggunakan sistem tersebut.  

 

Aliran Kerja atau 

Aliran Tugas 

 

Sila rujuk lampiran yang disediakan 

Kriteria 

Penerimaan 

 

Tidak berkenaan. 

Keputusan Ujian 

(Jika berkaitan) 

 

Tidak berkenaan. 

Komen Tidak berkenaan. 
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen 

 

Semakan Dokumen 

 

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan 

1 1.0 06/03/2020 TTSB Keluaran Versi 1.0 
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1.0 GLOSARI 
 

Terma Keterangan Proses 

TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd. 

iSPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri 

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia 

CM Modul Pengurusan Tunai 
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2.0 PERMOHONAN PEMBATALAN/ PENGGANTIAN CEK/ EFT 

 

Skrin ini membenarkan pengguna untuk membuat kemasukan permohonan Pembatalan / 
Penggantian Cek / EFT yang dikeluarkan oleh BN. 
 
Skrin ini digunakan oleh pengguna untuk membuat kemasukan data, sah simpan dan lulus 
permohonan pembatalan / penggantian Cek / EFT.  
 
Terdapat 3 jenis permohonan pembatalan / penggantian cek yang dilakukan di skrin ini. 
 

1. Permohonan pembatalan / penggantian terhadap cek yang dibawa oleh penerima ke PTJ 
untuk dibatal atau diganti. Kebiasaannya penerima mohon untuk diganti kerana terdapat 
kesalahan maklumat cek. 

 Sistem selaraskan akaun dengan debitkan akaun Bank dan kreditkan akaun 
Amanah Cek / EFT Batal. 

 Sistem auto jana nombor resit perbendaharaan dan pengguna di peringkat PTJ / 
BN bleh mencetak resit-resit perbendaharaan yang telah di jana pada masa yang 
lain berdasarkan laporan yang berkenaan. Cadangan laporan baru yang 
berkaitan Senarai Resit Perbendaharaan yang belum dicetak. 

 Untuk pembatalan proses seterusnya sama dengan nombor 2. 
 Untuk penggantian proses seterusnya sama dengan nombor 3. 
 

2. Permohonan pembatalan terhadap cek tamat tempoh dan EFT ditolak semasa proses 
penyesuaian bank. 

 Sistem selaraskan akaun dengan menjana baucar jurnal pembatalan cek. 
 

3. Permohonan penggantian terhadap cek tamat tempoh dan EFT ditolak semasa proses 
penyesuaian bank. 

 Sistem auto jana baucar bayaran cek ganti untuk mengeluarkan cek ganti 
tersebut. 

 
4. Butang cetak hanya akan dipaparkan selepas kelulusan selesai, 
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2.1 Skrin Penyedia 

 
1. Skrin Log Masuk iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada medan No Kad Pengenalan dan 
masukkan maklumat yang berkenaan. 

 
 

2 
Klik pada medan Kata Laluan dan masukkan kata 
laluan yang berkenaan. 

 
 

3 
Klik pada butang . 
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2. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada icon  untuk paparan MENU.  
 

 

 
 
 
3. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada menu Pengurusan Tunai.  
 

2 
Klik pada ikon  untuk paparan menu Pembatalan 
dan Penggantian Cek/EFT. 

 
 

3 
Klik pada menu Permohonan 
Pembatalan/Penggantian Cek/EFT. 
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4. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang  .  
 

 

 
 
 
5. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon  untuk paparan senarai Jenis 
Permohonan. 

 
 

2 
Klik pada maklumat Jenis Permohonan yang 
berkenaan. 
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6. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon  untuk paparan senarai Cara 
Bayar. 

 
 

2 Klik pada maklumat Cara Bayar yang berkenaan.  
 

 

 
 
 
7. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon  untuk paparan senarai Jenis 
Urusniaga. 

 
 

2 
Klik pada maklumat Jenis Urusniaga yang 
berkenaan. 
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8. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon  untuk paparan kalendar.  
 

2 Klik pada Tarikh Cek/ EFT yang berkenaan.  
 

 

 
 
9. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada medan Perihal dan masukkan maklumat 
yang berkenaan. 
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10. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon  untuk paparan penambahan 
maklumat. 

 
 

 

 
 
11. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon  untuk paparan senarai No. Cek / 
EFT Asal. 

 
 

2 
Klik pada maklumat No. Cek / EFT Asal yang 
berkenaan. 
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12. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Maklumat Cek / EFT Asal dipaparkan. Klik pada 
medan Sebab Pembatalan/Penggantian dan 
masukkan maklumat yang berkenaan. 

 
 

 

 
 
13. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon .  
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14. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak Amaun Cek dengan Amaun Maklumat 
Terperinci Cek / EFT Asal. 

 
 

 

 
 
 
15. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang .  
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16. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang  untuk simpan rekod.  
 

 

 
 
 
17. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang .  
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18. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada Butang Senarai Semak.  
 

 

 
 
 
19. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Tandakan pada checkbox Senarai Semak.  
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20. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Kunci masuk pada perihal Senarai Semak.  
 

 

 
 
 
21. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

 

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada Butang  selepas ditandakan.  
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22. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada Butang .  
 

 

 
 
 
23. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada Butang Cetak.  
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24. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Contoh senarai semak dicetak.  
 

 

 
 
 
25. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada Butang   
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26. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada Butang  .  
 

 

 
 
 
27. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada Butang . .  
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28. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon  untuk Log Keluar.  
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2.2      Skrin Penyemak 

 
 
1. Skrin Log Masuk iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada medan No Kad Pengenalan dan 
masukkan maklumat yang berkenaan. 

 
 

2 
Klik pada medan Kata Laluan dan masukkan kata 
laluan yang berkenaan. 

 
 

3 
Klik pada butang . 
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2. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Dwiklik pada kolum Semak  
 

2 Dwiklik pada rekod yang dipilih  
 

 

 
 
3. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Semak maklumat yang telah dipaparkan  
 

 

 
  



 PERMOHONAN PEMBATALAN/ PENGGANTIAN CEK / EFT 

 

iSPEKS_USER MANUAL_Pengurusan Tunai_v1.0      Muka Surat 20 
 

 

 
 
4. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Semak maklumat yang telah dipaparkan   
 

 

 
 
 
5. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang .  
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6. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang .  
 

 

 
 
 
7. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang .  
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8. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon untuk Log Keluar 

 
 

 

 
  



 PERMOHONAN PEMBATALAN/ PENGGANTIAN CEK / EFT 

 

iSPEKS_USER MANUAL_Pengurusan Tunai_v1.0      Muka Surat 23 
 

 

2.3      Skrin Pelulus 

 
 
1. Skrin Log Masuk iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada medan No Kad Pengenalan dan 
masukkan maklumat yang berkenaan. 

 
 

2 
Klik pada medan Kata Laluan dan masukkan kata 
laluan yang berkenaan. 

 
 

3 
Klik pada butang . 
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2. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Dwiklik pada kolum Lulus 1  
 

2 Dwiklik pada rekod yang dipilih  
 

 

 
 
 
3. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Semak maklumat yang dipaparkan pada skrin  
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4. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang .  
 

 

 
 
 
5. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang .  
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6. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada Butang  untuk mencetak rekod.  
 

 

 
 
 
7. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Semak pada laporan rekod dan cetakan.  
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8. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon  untuk Log Keluar. 
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