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Ringkasan Penyerahan 

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk 

membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan 

bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iSPEKS ini. 

Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem 

ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk 

menggunakan sistem tersebut.  

Aliran Kerja atau 

Aliran Tugas 

Sila rujuk lampiran yang disediakan 

Kriteria 

Penerimaan 

Tidak berkenaan. 

Keputusan Ujian 

(Jika berkaitan) 

Tidak berkenaan. 

Komen Tidak berkenaan. 
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen 

Semakan Dokumen 

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan 

1 1.0 13/12/2016 TTSB Keluaran Versi 1.0 

2 1.1 09/07/2019 TTSB Keluaran Versi 1.1 

3 1.2 27/03/2020 TTSB Keluaran Versi 1.2 

 

 

 



Proses Pembatalan Cek Tak Laku 

 

iSPEKS_USER MANUAL__Pengurusan Tunai_V1.2 
          Muka Surat iii 

 
 

ISI KANDUNGAN 
 

NO. TAJUK M/S 

1.0 GLOSARI ............................................................................................................. 1 

2.0    PROSES PEMBATALAN CEK TAK LAKU ...................................................... 2 

2.1      Skrin Penyedia .......................................................................................... 2 

2.2      Skrin Penyemak ...................................................................................... 15 

2.3      Skrin Penyedia ........................................................................................ 20 

 
 

 



Proses Pembatalan Cek Tak Laku 

 

iSPEKS_USER MANUAL__Pengurusan Tunai_V1.2 
          Muka Surat 1 

 
 

 
1.0 GLOSARI 
 

Terma Keterangan Proses 

TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd. 

iSPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri 

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia 

CM Pengurusan Tunai 

 



Proses Pembatalan Cek Tak Laku 

 

iSPEKS_USER MANUAL__Pengurusan Tunai_V1.2 
          Muka Surat 2 

 
 

 

2.0    PROSES PEMBATALAN CEK TAK LAKU 

               Skrin ini membenarkan pengguna untuk membuat kemasukan pembatalan cek 
terimaan dari modul AR yang telah dipulangkan oleh bank kerana cek tak laku dan tidak 
boleh didepositkan. 
 
Pengguna di peringkat BN akan membuat kemasukan pembatalan cek tak laku. Selain 
daripada kemasukan daripada pengguna, rekod pembatalan cek tak laku akan dijana 
semasa proses penyesuaian bank daripada penyata bank terimaan. 
 
Selepas kelulusan permohonan cek tak laku, sistem akan menjana baucar jurnal cek tak 
laku untuk tujuan rekod pelarasan. Sistem simpan baucar jurnal di aplikasi DMS. 
 
Selepas kelulusan, sistem juga akan auto reverse terimaan sehingga bil menjadi status 
open item. 
 
Seterusnya pengguna di peringat PTJ (modul AR) boleh melihat transaksi cek-cek tak laku 
dengan menjana Laporan Cek Tak Laku. 
 
Sekiranya terdapat bil yang menjadi open item, pengguna boleh membuat tuntutan semula 
kepada pihak yang berkaitan sebagai penggantian cek. Sistem kemas kini indikator 
muatnaik kepada ‘Sedia Muat Naik’ untuk membolehkan modul Pelaburan jana fail cek tak 
laku. 
  
Panel Maklumat Kuiri Semasa dan Maklumat Kuiri Terdahulu hanya akan dipaparkan 
sekiranya terdapat transaksi yang telah dikuiri oleh penyemak atau pelulus. Pada awal 
kemasukan kedua-dua panel ini tidak dipaparkan. 

 

2.1      Skrin Penyedia 

 
1. Skrin Log Masuk iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada medan No Kad Pengenalan dan 
masukkan maklumat berkenaan. 

 

2 
Klik pada medan Kata Laluan dan masukkan 
maklumat berkenaan. 
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3 Klik pada butang . 
 

 

 
2. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.  

  

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada simbol  untuk paparan Menu.  

  

  
 

 
3. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada menu Pengurusan Tunai.  

2 
Klik pada simbol   folder Pembatalan dan 
Penggantian Cek/EFT. 

 

3 Klik pada menu Pembatalan Cek Tak Laku.  
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4. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.  

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
 

 

 
 
5. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Semak butiran pada Maklumat Induk.  
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6. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Borang Maklumat Cek Tak Laku dipaparkan.  

2 Klik pada simbol  pada medan Cara Bayar.  

3 Pilih maklumat yg berkenaan di senarai Cara Bayar.  

 

 
 
7. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.  

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada simbol  pada medan No. Cek.  

2 Pilih maklumat yg berkenaan di senarai No. Cek.  
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8. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 

Maklumat pada medan Bank Pembayar, No. 
Akaun, Amoun (RM) dan Tarikh No. Cek akan auto 
papar. 

 

2 

Maklumat pada medan Jabatan Penerima, PTJ 
Penerima, No. Resit dan No. PP/No. PP Manual 
akan auto papar. 

 

 

 
9. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.  

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon . 
 

2 Klik pada tarikh yang berkenaan.  
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10. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.  

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Masukkan maklumat berkenaan pada medan Sebab 
Cek Tak Laku. 

 

 

 
 
11. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.  

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Dwiklik pada maklumat berkenaan di Maklumat 
Penyata Pemungut Asal. 

 

 

 
 



Proses Pembatalan Cek Tak Laku 

 

iSPEKS_USER MANUAL__Pengurusan Tunai_V1.2 
          Muka Surat 8 

 
 

 
12. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak butiran maklumat berkenaan dan klik pada 

ikon . 
 

 

 
 
13. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada kotak semak  maklumat berkenaan.  
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14. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
 

 

 
 
15. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
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16. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.  

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
 

 

 
 
17. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.  

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
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18. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.  

 

 

  

 

Step Action Remarks 

1 Klik pada kotak semak  maklumat berkenaan. 
 

2 Klik pada butang . 
 

3 Klik pada butang . 
 

 

 
19. Senarai Semak dipaparkan dan sedia untuk dicetak. 
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20. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada simbol .  

 

 
 
21. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
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22. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
 

 

 
 
23. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
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24. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 

Tamat bagi Proses Pembatalan Cek Tak Laku 
(Penyedia). 

Klik pada ikon untuk log keluar. 
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2.2      Skrin Penyemak 

 
1.  Skrin Log Masuk iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada medan No Kad Pengenalan dan 
masukkan maklumat berkenaan. 

 

2 
Klik pada medan Kata Laluan dan masukkan 
maklumat berkenaan. 

 

3 Klik pada butang . 
 

 

 
2. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada barisan Pembatalan Cek Tak Laku, dwiklik 
pada nombor di bawah senarai Semak. 
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3. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Senarai Tugasan MODUL dipaparkan.  

2 Dwiklik pada maklumat berkenaan.  

 

 
4. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak Maklumat Induk dan Maklumat Cek Tak 
Laku. 
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5. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak Maklumat Penyata Pemungut Asal dan 
Maklumat Dikemaskini. 

 

 

 
6. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
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7. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang  . 
 

 

 
8. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan.  

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
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9. Skrin Penyemak iSPEKS dipaparkan 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 

Tamat Proses Pembatalan Cek Tak Laku 
(Penyemak). 

Klik pada ikon untuk log keluar. 
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2.3      Skrin Pelulus 

 
1.  Skrin Log Masuk iSPEKS dipaparkan.  

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada medan No Kad Pengenalan dan 
masukkan maklumat berkenaan. 

 

2 
Klik pada medan Kata Laluan dan masukkan 
maklumat berkenaan. 

 

3 Klik pada butang . 
 

 

 
2. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada barisan Pembatalan Cek Tak Laku, dwiklik 
pada nombor di bawah senarai Lulus 1. 
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3. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Dwiklik pada maklumat berkenaan di Senarai 
Tugasan MODUL. 

 

 

 
 
4. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 

Semak Maklumat Induk, Maklumat Cek Tak Laku, 
Maklumat Penyata Pemungut Asal dan Maklumat 
Dikemaskini. 
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5. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
 

2 Klik pada butang . 
 

 

 
 
6. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang . 
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7. Skrin Baucar Jurnal dipaparkan dan sedia untuk dicetak. 

 

 

  
 

8. Skrin Pelulus iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Tamat Proses Pembatalan Cek Tak Laku (Pelulus). 

Klik pada ikon untuk log keluar. 
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