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‘ Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem ISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 |1.0 27/12/2019 |Theta Technologies Sdn Bhd |Keluaran Versi 1.0
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1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

ISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

COM Modul Pengurusan Kontrak
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2.0 PROSES BAWA KE HADAPAN PESANAN TEMPATAN/INDEN KERJA

Proses bawa ke hadapan akan diguna ketika di akhir tahun kewangan. Proses ini akan
menyenaraikan maklumat Pesanan Tempatan atau Inden Kerja yang belum selesai melakukan
proses Kemasukan Terimaan Barang.

Senarai rekod Pesanan Tempatan/Inden Kerja yang telah dipilih oleh PTJ Pelulus pada skrin
tersebut akan dibawa ke tahun hadapan. Tanggungan bajet tahun semasa bagi rekod tersebut
juga akan terbatal secara auto setelah proses Penutupan Tahunan berjalan.

2.1 Skrin Kelulusan

Pegawai Pelulus PTJ akan membuat kelulusan rekod bagi Proses Bawa Ke Hadapan yang
telah di Sah.

1. Skrin iISPEKS Login dipaparkan.

@ ISPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajgan Negen

| 700617085540 |

5

I Log Masuk

Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan
data yang berkenaan.
5 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.
3 Klik butang LOG MASUK.
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2. Skrin Menu Sisi iISPEKS dipaparkan.

A P [ = ™
Senaral Tugasan UMUM
MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
Cadangan Projek Baru
2 Kelulusan Projek Baru
gan Projel
4 usan Projek S:
5 in Makiumat Projek
BAJET
s
7 Peruntukan
]
10
n
0 v M 4 Mukasuat 1 dri23 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 225 rek«
Senarai Tugasan MODUL
B NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN Ty lI!(::::iGA BANK/SYARIKAT/ANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI
0 « M 4 N gai1 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 reke 7|
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada ikon # di paparan menu
3. Skrin Menu Sisi iISPEKS dipaparkan.
A P w = ™
1SPEKS MENU « Senarai Tugasan UMUM
Bajet ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
Lejar AM ¥ 1 Cadangan Proek Baru
Pengurusan Tunai ¥ 2
Akaun Belum Bayar ¥ 3
Akaun Belum Terima ¥ 2
. Perolehan ¥ 5 BAJET
Gaji ¥ 2
Pinjaman Kakitangan ¥ ,.
Pendahuluan & Tuntutan v Q
Pengurusan Aset & Inventori .Vo
Pinjaman ¥ n 2
Pelaburan ¥ > " 392 Dan Tempoh
Perakaunan Projek ¥ i s
Pengekosan Berasaskan Aktifiti v 10 v W 4 Muaswst] |dn23| b M O
Pengurusan Kontrak ¥ I Senarai Tugasan MODUL
Integrasi Luar JENIS
DS < Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN Py URUSNIAGA BANK/SYARIKAT/INDIVIDU
10 « 4 ka surat 1 darit » M O |

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada panel Pengurusan Kontrak
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4.  Skrin Menu Sisi iISPEKS dipaparkan.

A y oY = i~
Senaral Tugasan UMUM
“ Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
0 v < 4 Mukasuat 1 dn23 » M O
Senarai Tugasan MODUL
3 Bl NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN Py Ul(l::;:l’;rjA BANK/SYARIKAT/INDIVIDU
»v 10 v K 4 Mukasuat1 |dari1 » M © ~]
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada Proses Bawa Ke Hadapan Pesanan
Tempatan/Inden Kerja

5.  Skrin Kelulusan-Proses Bawa Ke Hadapan PT/Inden Kerja dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Ok
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6. Skrin Kelulusan-Proses Bawa Ke Hadapan PT/Inden Kerja dipaparkan.

A P =) = ™
»  PROSES BAWA KE HADAPAN PESANAN TEMPATANINDEN KERJA
Makiumat induk
Tahun Kewangan
Jaba!
L4 Peral
Senarai Rekod Pesanan Tempatan/inden Kerja
No. Dokumen Jenis Urusniaga Tarikh Urusniaga Amaun (RM)  Tarikh Dokumen  Tarikh Bekal pilih
10 v 4 4 Mukasurat 1 dan 1 P N O Memaparkan rekod 1 hingga 10 darl 10 rekod
Senarai Rekod Pesanan Tempataninden Kerja Yang Telah Dipilin
Bl  No.Dokumen  Tarikh Dokumen Amaun (RM) Hapus
10 v M 4 Miasatl dat b N O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Bawa Ke Hadapan

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon ¥ di medan Tahun Kewangan

Pilih dan klik pada tahun kewangan yang berkenaan
2 di senarai pilihan yang tersenarai di medan Tahun
Kewangan

7.  Skrin Kelulusan-Proses Bawa Ke Hadapan PT/Inden Kerja dipaparkan.

= 3 a = P
»  PROSES BAWA KE HADAPAN PESANAN TEMPATANINDEN KERJA
Makiumat induk
Tahun Kewangan - 2019 v
Jabal 021000 - KERJARAYA
enyedia ; 02100101 - n Kerja Raya Negen Perak
Senarai Rekod Pesanan Tempataninden Kerja | O
Bil No. Dokumen Jenis Urusniaga Tarikh Urusniaga Amaun (RM)  Tarlkh Dokumen  Tarikh Bekal Pilin
1 19LAPT0200033 PT0203 18/1212019 10.000.00 311222019
2 PT0203 1,766.50 3n
3 PT0203 1,560.00 31122018
4 19LAPT0200022 PT0203 357630 31122019
5 19LAPT0200008 PT0203 165270 301172019
6  19LAPT0200003 PT0203 75.00 31072019
7 18LAIK0200047 1K0203 3,000.00
8  19LAIK0200046 1K0203 836.00
9 19LAIK0200045 1K0203 2,000.00 1811222019
10 19LAIK0200044 1K0203 100.00 17/12/2019
10 v W 4 Mukasuwatll daida b N O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 37 rekc ]
,

Langkah Tindakan Catatan

Senarai rekod dipaparkan di ruangan Senarai Rekod
1 Pesanan Tempatan/Inden Kerja. Pilih dan Kklik
no.rekod yang berkenaan di ruangan Pilih.
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8.  Skrin Kelulusan-Proses Bawa Ke Hadapan PT/Inden Kerja dipaparkan.

R
SEUAIAI KERUG FESITIAN TEIIPaISIIUeT AejE
»
Bil No. Dokumen Jenis Urusniaga Tarikh Urusniaga Amaun (RM) Tarikh Dokumen
9 20002
3 19LAPT0200024 PT0203 1,560.00
4 19LAPT0200022 PT0203 06/1272019 3576.30
5 1SLAPT0200008 PT0203 1071122019 165270
6 19LAPT0200003 PT0203 10/0772019 75.00 100072019
7 19LAIK0200047 1K0203 191122019 3,000.00 2011212019
8  19LAIK0200046 1K0203 18122019 836.00 2001212019
9 1SLAIK0200045 1K0203 181212019 2,000.00
10 18LAIK0200044 1K0203 1711222019 100.00

10 v 4 4 Mukasuat1 daid B M O

Senarai Rekod Pesanan Tempatan/inden Kerja Yang Teloh Dipilih
Bil No. Dokumen Tarikh Dokumen Amaun (RM) Hapus

100 v W 4 Mukasurat0 dari0 » M O

Tarikh Bekal

3111212019

31122019
30112019
31072019
31122019
311122019
31122019

18/1222018

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 37 rekc.

r.vemaaar‘ kod 0 hingga 0 dari 0 rekc

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang Bawa Ke Hadapan

9.  Skrin Kelulusan-Proses Bawa Ke Hadapan PT/Inden Kerja dipaparkan.

&/ Prosesin

enis Urusniaga Tarikh Urusniags Amoun (RM)  Tarikh Dokumen h Bekal
) Adakah Anda Pasti Ug ruskan

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang Ya
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10. Skrin Kelulusan-Proses Bawa Ke Hadapan PT/Inden Kerja dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Ok

11. Skrin Kelulusan-Proses Bawa Ke Hadapan PT/Inden Kerja dipaparkan.

- ~ —
e & -
L SENSIENRERUO FESIIGN TIPS RS A
5 Jenis Urusniaga Tarikh Urusniaga Amaun (RM) Tarikh Dokumen  Tarikh Bekal Pilih

311122019

31

K0203 0 2018
10 1BLAIK0200043 1K0203 171272019 10,000.00 17122019 31122018
10 v | 4 Mukasuatl daid p N O Memaparkan rekod 1 hingga 10 darl 36 rekc

Status Proses Rekod

No.Dokumen Telah Berjaya DiProses

19LAPT0200033

No.Dokumen Tidak Berjaya DiProses

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon 4* untuk Log Keluar
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2.2 Skrin Kemasukan

Skrin ini membenarkan Pegawai PTJ untuk melakukan Proses Bawa Ke Hadapan Pesanan
Tempatan/ Inden Kerja.

1. Skrin iISPEKS Login dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negen
LOG Mas

| 700617085540 |

5

I Log Masuk

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan

! data yang berkenaan.

Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.

3 Klik butang LOGMASUK.
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2. Skrin Menu Sisi iISPEKS dipaparkan.

A & - =
Senaral Tugasan UMUM
MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
Cadangan Projek Baru
2 Kelulusan Projek Banu
4
? BAJET
8
:
10
n 85
= han Harga Dan Tempon 3 <
7z Kontrak 5 >
10 v M 4 Mukaswatl dr23 b N O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 225 reke
Senarai Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ LII(J::I':GA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI
10 « H 4 dai1 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 reke |
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada ikon # di paparan menu sisi
3.  Skrin Menu Slsi iISPEKS dipaparkan.
A 2 [~} S
1SPEKS MENU « Senarai Tugasan UMUM
Bajet ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
Lejar AM ¥ 1
Pengurusan Tunai ¥ 2
Akaun Belum Bayar ¥ 3 Cadangan Projek Sambungen
Akaun Belum Terima ¥ 2 RASO0 Erope) Om
Porolahan v 5 R Pindaan Makiu
Gaji ¥ 2
Pinjaman Kakitangan ¥ <
Pendahuluan & Tuntutan ¥ :
Pengurusan Aset & Inventori 4',,
Pinjaman ¥ 1
Pelaburan ¥ 5
Perakaunan Projek ¥ 3 i
Pengekosan Berasaskan Aktfiti v 10 v K 4 Moasws LN
Pengurusan Kontrak ¥ I ey
o oo Bl NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN (48 . BANK/SYARIKAT/NDIVIDU
DMs ¥ URUSNIAGA
0 v 4 4 Mukasurat 1 darit » M O ;.

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada panel Pengurusan Kontrak
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4.  Skrin Menu Slsi iISPEKS dipaparkan.

| O

»
E

1SPEKS MENU « Senaral Tugasan UMUM
8 Mt “ Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG

1

BAJET

an Barang/Perknidmatan
Barang/Perkhidmatan

0 v < 4 Mukaswat 1 dn23 » M O

Senarai Tugasan MODUL
JENIS

] J I
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ URUSNIAGA BANK/SYARIKAT/INDIVIDU

Laporan

Integrasi Luar

0 ( 4 Mukasuat1  dari1 » M O

Langkah Tindakan Catatan

Klik pada menu Proses Bawa Ke Hadapan Pesanan
Tempatan/Inden Kerja

5. Skrin Kemasukan-Proses Bawa Ke Hadapan PT/Inden Kerja dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Ok

6. Skrin Kemasukan Proses Bawa Ke Hadapan PT/Inden Kerja dipaparkan.
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E

A | O
» PROSES BAWA KE HADAPAN PESANAN TEMPATANINDEN KERJA

Makiumat induk

Senarai Rekod Pesanan Tempataninden Kerja

No. Dokumen Jenis Urusniaga Tarikh Urusniaga Amaun (RM)  Tarikh Dokumen  Tarikh Bekal Pilih

10 v W 4 Mukaswatl dait b MW O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekc

Senarai Rekod Pesanan Tempatan/inden Kerja Yang Telah Dipilin
Bil No. Dokumen Tarikh Dokumen Amaun (RM) Hapus

10 v 4 Muk

uat 1 dait b MW O Momz

kan rekod 1 hingga 10 dari 10 reke

Makiumat Terperinci

e ol sl B o[- o e ot i ot L L it S e e i e
10 v « 4 Muka surat 1 darl 1 P M O ingga 10 dan 10 reko
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada ikon ™ di medan Tahun Kewangan
Pilih dan klik pada tahun kewangan yang berkenaan
2 di senarai pilihan yang tersenarai di medan Tahun
Kewangan
7. Skrin Kemasukan Proses Bawa Ke Hadapan PT/Inden Kerja dipaparkan.
a 4 & =t i~

» PROSES BAWA KE HADAPAN PESANAN TEMPATANINDEN KERJA

Makiumat induk

Senarai Rekod Pesanan Tempataninden Kerja

Bil No. Dokumen Jenis Urusniaga Tarikh Urusniaga Amaun (RM)  Tarlkh Dokumen  Tarikh Bekal Pilin
1 19LAPT0200033 18122019 10.000.00 18/122019 311122019
1 v « 4 PO

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekc!

Senarai Rekod Pesanan Tempatan/inden Kerja Yang Telah Dipilih

Bl No.Dokumen  Tarikh Dokumen Amaun (RM) Hapus
19LAPTO 10000 X
1 v | dar - N0 Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekc
Makiumat Terperinci
Dipertanggung  vou  Program sub Kod  Kod Perihal Barang! Kategori Kategori Unit Harga Amaun Amaun GST Amaun Caj Perkhidmatai
i s Projok setia 0 cp 9 00r Kategon o1 Kuantiti : bt e RS
Jabotan  pTy  Dana  Aktivit Setia Akaun Barang Perkhidmatan  PT GST Ukuran  Seunit (RM)  (RM) (RM) (RM)

»

Langkah Tindakan Catatan

Senarai rekod dipaparkan di ruangan Senarai Rekod
1 Pesanan Tempatan/Inden Kerja. Pilih dan klik pada|
ikon L' yang berkaitan di ruangan Pilih.
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8. Skrin Kemasukan Proses Bawa Ke Hadapan PT/Inden Kerja dipaparkan.

A ] oy = &
»  Senarai Rekod Pesanan Tempatan/inden Kerja |
Bil No. Dokumen Jenis Urusniaga Tarikh Urusniaga Amaun (RM) Tarikh Dokumen Tarikh Bekal Pilin
10 v 4 4 Mukasurat 1 darit » M © N Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekc
Senarai Rekod Pesanan hmmlmmnd«nFol]a Yang ;ah Dipilih
Bil No. Dokumen Tarikh Dokumen Amaun (RM) Hapus
1 19LAPT0200033 18/1272019 10000 x
10 v 4 4 Muka surat 1 dan 1 » L [«) Memaparkan rekod 1 hingga 1 danl 1 rekc
Makiumat Terperinci
e i R i M M R ol 2 Ml B st el e T BT 5 il Ot e il b
10 v ¢ 4 Mukasurat 0 dGand » M O ekod 0 hingga 0 dan 0 rekoc
000
@
(2)
Batal Rekod Tanggung
Langkah Tindakan Catatan
Senarai rekod dipaparkan di ruangan Senarai Rekod
Pesanan Tempatan/Inden Kerja Yang Telah Dipilih.
1 Semak maklumat yang berkenaan di ruangan
Senarai Rekod Pesanan Tempatan/Inden Kerha
Yang Telah Dipilih.
2 Klik pada butang Tanggung.
9. Skrin Kemasukan Proses Bawa Ke Hadapan PT/Inden Kerja dipaparkan.

x Proses Tanggung. x

Adakah Anda Pastl Ug

\?/ Prosas In

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Ya.
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10.

11.

Skrin Kemasukan Proses Bawa Ke Hadapan PT/Inden Kerja dipaparkan.

—~

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Ya

Skrin Kemasukan Proses Bawa Ke Hadapan PT/Inden Kerja dipaparkan.

-~
&

No.Dokumen Tidak Berjaya DiProses

Tiada Rekod Tidak Berjaya

« Jumiah Rekod - 1
« Jumiah Reknd Yang

« Jumiah Rekod Berjay.
« Jumiah Rekod Tidak

Senarai Rekod Pesanan Tempatan/inden Kerja Yang Telah Dipilih
Amaun (RM) Hapus

Batal Rekod

Bil  No.Dokumen  Tarikh Dokumen

10 M 4 Mukasurat0 dai0 » M O Memaparkan rek
Makiumat Terperinci
Dipertanggung / / 1 An

o Vot Program/ projek sots SW Kod  Kod Perihol Barang! Kategorl Kategorl oo\ . Unit Harga Amaun Amaun GST Amaun Caj Perkhidmatal

Jabstan  PTJ  Dana  Aktiviti Setia Akaun Barang Perkhidmatan  PT GST Ukuran  Seunit (RM)  (RM) (RM) (RM)

10 ( 4 Mukasuat0 G0 » M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekoc

Jumiah Caj Perkhidmatan (RM 000

Jumiah Penggenapan (RM| 0.00

Jumizh Keseluruhan (RM| 000

0d 0 hingga 0 dari 0 rekc

Tanggung

Langkah Tindakan

Catatan

Klik pada ikon F’ untuk Log Keluar
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