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Pesanan Tempatan dengan Kontrak @

‘ Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem ISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Pesanan Tempatan dengan Kontrak @

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.0 09/11/2016 TTSB Keluaran Versi 1.0
1 1.1 07/01/2020 TTSB Keluaran Versi 1.1
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Pesanan Tempatan dengan Kontrak @
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Pesanan Tempatan dengan Kontrak @

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

iISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

COM Modul Pengurusan Kontrak
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Pesanan Tempatan dengan Kontrak @

2.0 PESANAN TEMPATAN DENGAN KONTRAK

Skrin ini membenarkan pengguna mengunci masuk maklumat Pesanan Tempatan.

2.1  Skrin Penyedia

Pegawai penyedia PTJ perlu memasukkan maklumat Pesanan Tempatan (iISPEKS)
dengan pilih Jenis Urusniaga: Pesanan Tempatan Kontrak untuk disah simpan dan
rekod akan dihantar ke pegawai pengesah untuk pengesahan rekod.

1. Skrin iISPEKS Login dipaparkan.

e 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kergjaan Neger

LOG Maspk @

| 700517085540 |

Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan
data yang berkenaan.
> Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.
3 Klik butang LOGMASUK.
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Pesanan Tempatan dengan Kontrak

2. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

P 2 a o ¥
E Senarai Tugasan UNUM
MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
Cadangan

2

3

g BAJET

-]

7

a

]

1 =

12 1]

13 4

M * KW 4 Mukasuat 1 dari23

Senarai Tugasan MODUL

il NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN BT JEMIS BANK/SYARIKATANDIVIDU

URUSHNIAGA ’

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon # untuk paparan Menu.

3. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

S Tetapan = =
1SPEKS MENL « " Main Title
|, Pengurusan Aset & Inventori ¥ Senarai Tugasan UMUM
Pinjaman w Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LuLUsS 2 KUIRI
~ " r Maklumat = TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
yFanluh ¥ BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAM
Perakaunan Projek ¥ : Da umat 7 TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
Sub-Kontrakior BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
S IS T o . Perubahan Harga B o TIDAK TIDAK s TIDAK -
2. Pengurusan Kontrak =] : Dan Tempon Kontrak - BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
4 23 Sengaraan Maklumat Kontrak " Jana Bayaran TIDAK TIDAK TIDAK
3 Danar Maklumat Kentrak Beradual BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
(£} Daftar Maklumat Sub-Konwakior = Pindaan Bayaran TIDAK TIDAK TIDAK
{8 Perubahan Harga Dan Tempoh Kontrak Pangurusan Kontrak  Berjadual BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
| Selenggara Maklumat Konrak 8 [Com) Danar Tanggungan - TIDAK - TIDAK TIDAK
4 5 Bayaran Berjadual Kontrak . BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
| Janaan Bayaran Berjadual 7 Inden Ketia [.IIJr:K_I TDAK TIDAK »
Pindaan Bayaran Berjadual BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
4 25 Datas Tanggungan Kontrak Kemasukan
‘] Danar Tanggungan Konrak - Fesanan - TIDAK 3 3 9 TIDAK o
4 =3 Pesanan Tempatanindan Kerja Tempataninden BERKENAAN BERKENAAN -
i) Pesanan T aninden Ke
= I Famaaninden Kis 10" W 4 Mukasurati daii » M O Memaparkan rekod 1 hingga 9 dari 9 rekod
4 (=3 Arahan Bayaran
[} Arahan Bayaran
4 (=3 Felarasan Jumal Senarai Tugasan MODUL
| Pelarasan Jumnal -
1 JENIS BIL HARI
f Bl NOREKOD NORUJUKAN BANK/SYARIKATAND AMAUN (RM; STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH
« & cananp n URUSNIAGA 1P (AGEING DOKUI
[£] Pesanan Tempataninden Kerla ey
¢ SEMUA  ~ 4 ¥
Laporan
i, Integrasi Luar ¥ 10y W 4 Mukasuratl |daril b M O Memaparkan rekod 1 hingga 19 dari 10 rekod
DMs ¥

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada panel Pengurusan Kontrak.
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Pesanan Tempatan dengan Kontrak

4. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

A Tetapan = >
1SPEKS MENU « " Main Titke
|, Pengurusan Aset & inventor ] Senaral Tugasan UMUM
A Pirjaman ¢ ail MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG  LULUS1 LULUS 2 KU1
Dafar Maklumat TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
A Pelaburan ¥ ! Kontr s BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
| Perakaunan Projek ¥ : Dafar Maklumat - TIDAK TIDAK TIDAK. TIDAK TIDAK TIDAK
Sub-Kontrakior BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
Penoekosan Berasaskan Aktvit ] Pembahan Harga o TIDAK TIDAK TIDAK
Ly a & 2 Dan Tempah Kontrak 4 - BERKENAAN BERKENAAN ! BERKENAAN e
a €3 Sengaraan Maklumat Kontrak A Jana Bayaran TIDAK TIDAK TIDAK
Y Daftar Makumat Kontrak Benadual BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
[E) Dafar Makiumat Sub-Kontraktor g Pindaan Bayaran TIDAK TIDAK TIDAK
] Perubahan Harga Dan Tempaoh Kontrak Pangurusan Kontrak  Beradual BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
| Selenggara Maklumat Konrak . [Com Dafiar Tanggungan - TIDAK - TIDAK TIDAK
4 3 Bayaran Berjadual Ko BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
3] Janaan Bayaran Beriadual . F— TIDAK TIDAK TIDAK
| Pindaan Bayaran Berjadual BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
4 i Damar Tanggungan Kontrak Kemasukan
| Dafar Tanggungan Konrak i Pasanan . TIDAK, N N o TIDAK N
=1 Tempataninden BERKENAAN BERKENAAN -
o 10" W 4 Mkasuratl |darit b M © Memaparkan reod 1 hingga 9 dari 8 rekod
i Arahan Bayaran
# =3 Pelarasan Jumal Senarai Tugasan MODUL
| Pelarasan Jumal - JENIS ) ST AR
4 =3 Carlan Pemmononan NOREKOD HORUJUKAN oo, BANKISYARIKATIND AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI TARKH NG DOKUI
] Pesanan Tempataninden Kerja =l
i Laporan ¢ OSEMUA v Y
| Integrasi Luar ¥ 107 W 4 Mukasurstl |darit b M O Mamaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
1, DMS

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada panel Pesanan Tempatan/Inden Kerja.

5. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

=
# i
#  Senarai Tugasan Skrin
B NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAL
1 004000 00400101  PTO203 - PESANAN TEMPATAN KONTRAK RENTOKIL INITIAL (M) SD: 100.00 ADMIN TTSB
»
W M 4 Mukaswat1 dait b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dan 1 rekod

Langkah Tindakan Catatan

S
Klik pada butang
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Pesanan Tempatan dengan Kontrak

Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

A = il =

®  PESANAN TEMPATAN

Pesanan Tempatan/inden

Pesanan Tempatan/inden Keta @ r@

Maklumat Terperinci

Bil i NoURS S Eroan Projek Setia L cp Kod Barang L Perihal Barar

Jabatan  PTJ Dana  Aktiviti Setia Akaun

0 v 4 asurat 1 dan P H O J'eio:'
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan Jenis Urusniaga.
5 Pilih maklumat “Pesanan Tempatan Kontrak’

daripada senarai list down
7. Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.
A ] Fay =P

¥ PESANAN TEMPATAN

Maklumat Induk

FESANAN TEMPATAN KONTRAK v :
NO KONTRAK |_®
Sila Bekalka itk

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan No.Kontrak

Pilih maklumat daripada senarai list down padad
medan No. Kontrak.
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Pesanan Tempatan dengan Kontrak

Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

e p - =l | o
» Pesanan Tempatan/nden Kerja - =
Dipertanggung Voll  Program/ Sub Kod

Bil Jabatan iy Dena Aktiviti Projek Setia Selia cp Kod Barang AkaUn Perihal Baran

10 M 4 uka SU 1 3 F M (v} 10 0:
Langkah Tindakan Catatan
1 Sistem akan auto papar pada medan Pembekal, No.

Pendaftaran Kontrak dan No. Pendaftaran GST
Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.
B p w = e
» Pesanan Tempatan/nden Keljﬂ - -
PESANAN TEMPATAN KONTRAK v
Dipertanggung Votf  Program/ Sub Kod

Bil e = Dana Aletiviti ¥ Sotia cP Kod Barang I Perinal Baran

10 M4 a 11 P H O
Langkah Tindakan Catatan

. . Al
1 Klik pada ikon
> Masukkan tarikh pada medan Sila Bekalkan
Sebelum atau Pada.
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Pesanan Tempatan dengan Kontrak

10. Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

= —
A i ek [E3
» Pesanan Tempataninden Kerja - o
PESANAN TEMPATAN KONTRAK ~
PRIAFKN2012-2014-SAME KONTR v
TERPRISE SDN BHD
ekal 08 |
|
atata Tris ek is required
Maklumat Terperinci -
®
Dipertanggung i
Bl Sl iy Projek Setia Sub cp Kod Barang pd Perihal Baran
Jabatan PTJ Dana  Aktiviti Setia Akaun
0 H a 1 [ & =]

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada medan Catatan.

2 Pada medan Catatan, masukkan data sebagai
contoh "Test UM".

11. Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

= ==
& h o -
> ® .
Maxlumat Terperinci -
Dipertanggung
i Vot | Progrenw Projek Setia o cp Kod Barang Kad Perihal Baran
Jabatan PTJ Dana  Aktiviti Setia Akaun
v
10 * M 4 Mukasuatl dail B M O
Rinpkasan GST Item  Jumiah Keseluruhan(RM) Amaun GST(RM)
0.00 0.00
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Hod Sebab Perinal Tarikh Kuiri Dikuiri Qleh Nama Pegawai Kuiri selosai
Catatan - Sila Buat Pembetuian

Langkah Tindakan

Klik pada butang ® untuk mengisi Maklumat]
Terperinci.

1
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Pesanan Tempatan dengan Kontrak

12. Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

- =
A 4 s L
b I
Maklumat Terperinci -
Jabatan : | 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBE - ~ o
PTJ: 00400101 - Pejabat Kewangan & Perbendanarhan (Pegawal mewangan Neger) ~ Kod Barang ~
ogram Kt v
voje
Setia
Sub Setia
EOD2 UNG SRIASE -
H e =
Dipertanggung W Programi ul K
Bil ¥ o Projek Setia sl =) Kod Barang o] Perihal Baran
Jabatan  PTJ Dana  Aktivit Setia Akaun
»
0 v H 4 asuat 1 dan P H O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 10 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada medan Vot/Dana.

Pilih maklumat daripada senarai list down pada|
2
medan Vot/Dana.

13. Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

- —
A L l o
» )
Mailumat Terperinci -
Jabatan | 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN ot Kiod Akaun bl o
~

F 00400101 - Pejabat Kewangan & Perbendanargan (Fega o angan Negen) w d
B32 - Pelbagai Perkhigmatan Am A
" - Kategor Pesanar

Kod  ProgramiAktivit |_®
Projek

HeEe=
Dipertanggung Vou P i Kod
i ol Togram Projok Satia Sub cp Kod Barang N Parihal Baran
Jabatan [ ] Dana Alktiviti Setia Akaun
0 H 4 asuat 1 dan P HO

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada medan Program/Aktiviti.

2 Pilih maklumat daripada senarai list down pada|
medan Program/Aktiviti.
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Pesanan Tempatan dengan Kontrak

14.

Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

# | Makiumat Terperinci
Jabatan | | 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERSENDAHARAAN -
FTJ: 00400101 - Pedal angan & Perbendanaraan (Pegawal Kewangan Nagen) w
VoUDana: | B32 - Pellagai Perkhidmatan Am v
Program | Akt D400S0 - PELBAGA PERKHIDMATAN AM v Kateg
Projek v
Setia
Sub Setia
H ¢ =
Dipertanggung Vou P - K
Bil - TR Projek Satia Sub. cp Kod Barang od Parihal Baran
Jabatan DTS Dana  Aktiviti Setia Akaun
10 T aswat 1 dait b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada medan Kod Akaun.

2

Pada medan Kod Akaun, masukkan data sebagai
contoh "B0227" untuk memudahkan carian.

Pilih kod akaun yang dikehendaki.

15.

Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

A r oy (53
# Makiumat Terperinci -
Jabatan: 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERSENDAHARAAN v L B0227149 - BEKALAN-BEKALAN PEJABAT YANG LAIN v o
00400101 - Pejabat Kewangan & Perbendanaraan (Pegawal Kewangan Neger) Kox
4 B3Z-Feibaga IgMatan Am v od Barang |_®
Progra fi: 040050 - PELBAGAI PERKHIDMATAN AM v Katega
BEKALAN-B JABAT YANG LAIN
TE
Froje N KIPAS |
0 v WM 4 Mukaswatl a3 b M O
Setia - as1 e 10 dari 35
Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 25 redod|
Sub Setia ~
P b ~
H ¢ =
Dipertanggung
B Projek setia e cP Kod Barang oy Perihal Baran
Jabatan  PTJ  Dana  Aktivit Setia Akaun

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada medan Kod Barang.

2

Pilih maklumat daripada senarai
medan Kod Barang.

list down padad

ISPEKS_USER MANUAL_Pengurusan Kontrak_1.1

Muka Surat 12
edge

technologies

&l



Pesanan Tempatan dengan Kontrak

16. Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

# T dad =] {.
#  Maklumat Terperinci - it
@n: 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN v LAIN v 7
00400101 - Pey; Kewangan & Perbendaharaan (Pegawal Kewangan Negern v N-BEKALAN PEJABAT ( : )L:!\ w
ogra 0;;0‘/: « PELBAGAI PERKHIDMATAN AN ~ : A
PERKHID AN
He =
Dipertanagung Vot Program Sub Kod
e = Dana | Aktivid Projek St Sotia cP Kod Barang Akaun Perihal Baran
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada medan Kategori Pesanan Tempatan.
5 Pilih maklumat daripada senarai list down padal
medan Kategori Pesanan Tempatan.
17. Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.
A z L E P
#  Maklumat Terperinci - ]
Jabatan :  D04000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN » AN PEJABAT YANG LAIN v o
00400101 - Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Pegawa Kewangan Negen v KALAN PEJABAT YANG LAIN w
rogra 0;;05; E’LS-\SM PERKHIDMATAN Al ~ , BARANG V : v
He =
Dipertanogung Viot/ Programi Sub Kod
i ey = Dana  Aktivid Projek Set Sotia cP Kod Barang Akaun Perihal Baran

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada medan Kuantiti.

Pada medan Kuantiti, masukkan data sebagai

2 contoh "2".
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Pesanan Tempatan dengan Kontrak

18. Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

S -] P =
#  Makiumat Terperinci - 7
n: 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN w 7
00400101 - Pajabat Kewangan & Perbendaharaan (Pegawa Kewangan Negen v L
VotDana:  B32 - Pebagsi Perkhidmatan Am ~
gram J Al 040080 - PELBAGAI PERKHIDMATAN Al ~
P - L« GST INKL
a ~ GST: KADAR STANDARD
v Kuantiti: | 2 o
o v
y:  KOD PERIHAL
buah buah
- He =
Dipertanggung ot rogrami ul o
R P t:;m: Pp\xﬂwu Projek Setia Ssm: cP Kod Barsng .'\:a:u Perihal Baran
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada medan Unit Ukuran.
5 Pilih maklumat daripada senarai list down pada|
medan Unit Ukuran.
19. Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.
A & = = [T
# Maklumat Terperinci - ]
abatan :  DD4D00 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN w o
00400101 - Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Pegawa Kewangan Negen v w
3 B32 - Pelbagai Perkhidmatan Am ~
Program / Aidivit 040080 - PELBAGAI PERKHIDMATAN AM ~ ~
By £ L« GET IMKL
Sub Setia hd
d This field is required.
Be=
Dipertanggung ot rogrami ul o
— = l::;nu P.'\k:wu Projek Setia st: (o] Kod Barang .'\:a:u Perihal Baran

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada medan Harga Seunit (RM)

Pada medan Harga Seunit (RM), masukkan data|

2 sebagai contoh "50.00".
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Pesanan Tempatan dengan Kontrak

20.
S ! P =l
# Makiumat Terperinci - 1]
------ DD4000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN ~ o
J 00400101 - Pejabat Kew an & Perbendaharaan (Pegawa Kewangan Negen b w
ogra ‘ 0;;{'.‘. -‘ ELBAGAI PERKHI DI.;-'\T.-\\I A ~
5000
! i ¢ =
i JS":“"““;';‘ oy Promreml projer sotia - e Kod Barang Rl Perinal Baron
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada ikon = untuk simpan maklumat pada
datagrid.
21. Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.
STATUS BAJET x
Catatan

Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

Langkah Tindakan

1 Sistem akan keluar pop-up Status Bajet dan Kklik
pada butang OK.
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Pesanan Tempatan dengan Kontrak

22.

Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

A]
= ‘
10 v W 4 Mukasusll  dail B M O
Ringkasan GST
ST- Kadar Standand
ET - Kadar Dikecualikan
ZT - Kadar Sifar
Makiumat Kulri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab Perinal Tarikn Kulri Dikuiri Qlen
Catatan : Sila Buat Pembetulan
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Sefesai
10 ¢ | 4 Moasuati dai1l p H &

— —Tr
4 - E"
Memaparkan reked 1 hingga 1 dari 1 rekod
Jumiahitidak termasuk GF 100.00
miah G& 0.00
000
100.00
Jumiah Pesanan Tempatan (RM) 100.00
Item  Jumiah Keseluruhan{RM) Amaun GST(RM}
2 100.00 0.00
o 000 0.00
0 0.00 0.00
+ m
r_;.
Mama Pegawai Kuiri selesal E
l.‘E
|
F.
Dikuiri Oleh 3 Pegawai Kuiri E
o 1 Ningga 10 dari 10 rekod i
SahSimpan | Batal | Kosongkan I—-

Langkah Tindakan

Catatan

1

-
Klik pada butang

23. Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipa

parkan.

S

Maklumat Kuiri Semasa
Bil Cantan Kod Sepab PEMal 1anmn KUl Dikuiri Olen
Makiumat Kuiri Terdahulu

Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai

Jumiah Keseluruban{RM) Amaun GST(RM)

Mama Pegawai Kuiri selesal

Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri

| sooaaisonac | Smom | sngmom | B icungn |

Langkah Tindakan

Catatan

1

Klik butang .
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Pesanan Tempatan dengan Kontrak

24. Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

= = =
2 pe - o
» ! v A
10 * W 4 Mukasuatl daii » M O
Jumiah Keseluruhan (RM) 100.00
Jumibah Pesanan Tampatan (RM) 100.00
Ringkasan GST Itern  Jumiah Keseluruhan{RM) Amaun GST(RM)
ST- Kadar Standand 2 100.00 0.00
ET - Kadar Dikecualikan o 0.00 0.00
27 - Kadar Sifar o 0.00 0.00
Maklumat Kuiri Semasa -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kulri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri
Catatan : Sila Buat Pembetulan
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Sefesai Dikuiri Qleh Nama Pegawai Kuiri
M * KW 4 Mukaswat1 gl b H © o Jdemaparian rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Senarm Semak Smpan Sah Simpan Batal Kosongkan

Langkah Tindakan Catatan

L
Klik pada butang .

25. Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

= = =
EY e & i-
= ‘ . ]
10 v W 4 Mukasustl  dail B M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
100.00
0.00
o000
Jumiah Keseluruhan (RM} 100.00
Bil Perka; Jumiah Pesanan Tempatan (RM) 100.00
1 I
Item  Jumiah Keselumhan({RM) Amaun GSTRM)
2 Suwat Tawaran
2 100.00 0.00
3 Siji Pembekalan
1 n 0 000 0.00
*Lain-ain
1] 000 0.00
4
Maklumat Kuiri Semasa -
Bil Catatan Kod Sebab m Nama Pegawai Kuiri selesal
Catatan : Sila Buat Pembetulan
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oteh Nama Pegawai Kuiri
0 * W 4 Muaswatl a1 b M O Memagarkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Batal | Kosongkan

Langkah Tindakan Catatan

1 Pilih Senarai Semak yang perlu.
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Pesanan Tempatan dengan Kontrak

26.

27.

Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

= — .
=3 - - ™
» z v 7
10 M 4 Mukasuat 1 daii » MW O Memaparkan rekod 1 hingga 1.dari 1 rekod
Jumiahitidak termasuk GST) (RM) 100.00
Jumiah GS 0.00
m— Jumitah Caj Perkhicmatan (RA 0.00
= Jumiah Kesslunuhan (RM) 100.00
Perkara Jumiah Pesanan Tempatan (M) 100.00
1 Ic
Itern  Jumiah Keseluruhan{RM) Amaun GST(RM)
2 |« Surat Tawaan
100.00 0.00
3 Sijl Pembalkalan
2 n ] 0.00 0.00
Lain-lain
o 0.00 0.00
Makiumat Kuiri Semasa -
Bil Catatan Kod Sebab : Nama Pegawal Kuiri Selesal
Catatan : Sila Buat Pembetulan
Makiumat Kuiri Terdahulu -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri
M * KW 4 Mukaswat! dgai1 b H © Memagarkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
EEEVIEIRETE  smpan | SanSimpan | Bt Kosongkan

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang el untuk menyimpan

Senarai Semak.

Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

2 = —
e i e Ld
at| 1
Senarai Semak £
Bi Perkara
e Jumilah Keseluruhan{RM) Amaun GST(RM)
¥ Sua
; \l.) Makiumat Berjaya Disimpan
Maklumat Kulri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab - m Nama Pegawai Kuiri Selesal
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Obeh Nama Pegawai Kuiri
0 v & femaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 reked

Langkah

Tindakan Catatan

.
Klik butang .
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28.

Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

= — = -
A FE - ™
» £ i A
0 - M 4 Mukasurat 1 daii » M O Memaparkan rexod 1 hingga 1.0an 1 rekod
100.00
0.00
e e 010
Jumiah Keseluruhan (RM). 100.00
Bil Perkara Jumiah Pesanan Tempatan (RM) 100.00
1 Ic
Item  Jumiah Keseluruhan{RM) Amaun GST(RM)
2 [ Surat Tawaran
100.00 0.00
3 Sijl Pembakalan
1] 0.00 0.00
“Lain-lamn
] 0.00 0.00
Maklumat Kuiri Semasa o -
Bil Catatan Kod Sebab m — Nama Pegawal Kuiri Selesal
Catatan : Sila Buat Pembetulan
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Sefesai Dikuiri Qkeh Nama Pegawai Kuiri
M * KW 4 Mukaswat! gail b M O Memagarkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
ST  smpan | SanSimpan | Batdl | Kosongkan

Langkah Tindakan Catatan

. Cetak
1 Klik pada butang -untuk mencetak|

Senarai Semak.

30. Skrin Laporan Senarai Semak dipaparkan.

Sonaral Somak

Suraq Tawaran
S48 Pembekalan

0|0e(o) 8

alwln]-

“Lain-iain

Langkah Tindakan Catatan

1 Skrin cetak untuk Senarai Semak.
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31.

32.

Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

) =)
e -

10 v W 4 Muaswatl dail » M O

Ringkasan G5T
ST- Kadar Standand

Z7 - Kadar Sifar

Maklumat Kuiri Semasa

Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kulri Dékuiri Oleh
Catatan : Sila Buat Pembetulan
Makiumat Kuiri Terdahulu

Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai

Catatan

M 4 Muaswatl g1 » M O

ET - Kadar Dikecualikan

senaras Serar SIS

Memaparkan rexod 1 ningga 1dari 1 rekod

Jumiahitidak termasuk GST. 100.00
Jumiah GS 0.00
Jurmitah Caj Parkhidmata 000
Jumiah Keselunuhan (RM) 100.00
Jumiah Pesanan Tempatan (RM) 100.00
Item  Jumiah Keseluruhan{RM) Amaun GST(RM)
2 100.00 0.00
0 0.00 0.00
] 0.00 0.00
Selesal

Nama Pegawal Kuiri

Dikuiri Oleh

Kosongikan

Sah Simpan B

Langkah Tindakan

Catatan

1

Sah Si
Klik pada butang .

Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

~
& i
PESANANT PATAN [ NO REKOD: 200APT02030000
Penghantaran
Makiumat Bekalan
! This fieid is required.
¥
Senarai Barang
3
T & .
*
PTJ Alamat Utama Alamat Penghantaran Untuk Perhatian Kod & Perihal Barangan Kuantiti Padam

Langkah Tindakan

Catatan

1

Klik butang m
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33.

34.

Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

# ! o) [e=] [
®  PESANAN TEMPATAN [ NO REKOD: 200APT020300001 |
Pesanan Tempatan/inden Penghantaran Barang
I This fiekd is required.
L
0 | surat 0 a P N O el ja 0 dari 0 rekod
®
P Alamat Utama Alamat Penghantaran untuk Pernatian Kod & Perinal Barangan Kuant Padam

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada medan Untuk Perhatian.

2 Pada medan Untuk Perhatian, masukkan data

sebagai contoh "Test 1".
Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.
2 3 i = P
%  PESANAN TEMPATAN [ NO REKOD: 200APT020300001 ]
Pesanan Tempatan/inden Penghantaran Barang
Uniuk Perhatian: | TEST UM ! :
Senaral Barang =
*®
0 - 4 at 0 lemap: el hingga 0 d:
Catatan

Langkah Tindakan

1 Klik pada medan Jabatan.

Pilih maklumat daripada senarai list down padal
medan Jabatan.
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35. Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

#  PESANAN TEMPATAN [ NO REKOD: 20DAPT020300001 ]

Pesanan Tempataninden  Penghantaran Barang

Makiumat Bekalan

AlamatUtama: | KOD FTJ
PENQRANLATan K& Alamal Lain
1 | Pesab: & Kewangan Negeri

0 - M 4 Mukasuat 0 dan lemaparkan res ingga 0 dar kod
®
PTJ Alamat Ulama Alamat Penghantaran untuk Pernatian Kod & Perinal Barangan Kuantit Padam
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada medan PTJ.
Pilih maklumat daripada senarai list down pada|
2
medan PTJ.
36. Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.
A 1 A =] [T
®  PESANAN TEMPATAN [ NO REKOD: 200APT020300001 |
Pesanan Tempatan/nden Penghantaran Barang
;ns'n‘ - Fej ua'.K:\.‘ar;ar:.s =e:;.:c;':a':1.v {Pegawal xe-.;“;a" Neger W
Penghantaran Ke Alamat Lan
m M 4 Mukasuat 0 daid » M © Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod
®
P Alamat Ulama Alamat Penghantaran untuk Pernatian Kod & Perihal Barangan Kuantt Padam

Langkah Tindakan Catatan

1 Tandakan pada Alamat Utama
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37.

38.

Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

= —
2 B - ™
#  PESANAN TEMPATAN [ NO REKOD: 200APT020300001 ]
Pesanan Tempataninden  Penghantaran Barang
Maklumat Bekalan -
Perhatian ST UM
Jabatan 004000 KEWANGAN & PEI NDAHARAAN w
FTJ: 00200101 - Pejabat Kewangan & Perbencanaraan (Pegawai Kewangan Neger W
Alamat Utama td
Penghantaran K Alamal Lain
Senaral Barang
nm v 4 4 Mucaswat0 daid P M O
®
PTJ Alamat Uama Alamat Penghantaran Untuk Pernatian Kod & Perihal Barangan Kuantiti Padam
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada ikon ® untuk mengisi Senarai Barang.
Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.
& o s =l
#  PESANAN TEMPATAN [ NO REKOD: 200APT020300001 |
Pesanan Tempatan/inden Penghantaran Barang
Maklumat Bekalen -
PEl NDAHARAAN ~
00400101 - Pejabat Kewangan & Perbendanaraan (Pegawai Kewangan Neger) W
Alamat Utama L
Penghantaran Kz Alamat Lain
Senaral Barang
Kod Barang - || This fleid 5 res
Kusantit: Kod Barang Harga SeunitiRI

20000 S He =

0 o« M 4 a gurat a ) & an ¥ g2 0 dani 0 rekod

*®

PTJ Alamat Utama Alamat Penghantaran Untuk Padam

Langkah Tindakan

Catatan

Klik pada medan Kod Barang.

Pilih maklumat daripada senarai list down pada|
medan Kod Barang.
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39. Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

= )
A h i [
#  PESANAN TEMPATAN [ NO REKOD: 200APT020300001 ]
Pesanan Tempataninden  Penghantaran Barang
Maklumat Bekalan
ST UM
Jabatan: | 004000 KEWANGAN & PERSENDAHARAAN ~
FTJ: 00400101 - Fejabat Kewangan & Perbendanaraan (Pegawai Kewangan Neger| w
AlamatUtama: W
Pengnantaran Ke Alamal Lain
Senarai Barang
1B PEJABAT YANG LAIN w
Kua This fieid is required
He¢ =
0 v M 4 MkaswallD (a0 b M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari D rekod
*®
PTJ Alamat Utama Alamat Penghantaran Untuk Perhatian Kod & Perihal Barangan Kuantiti Padam

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada medan Kuantiti.

Pada medan Kuantiti, masukkan data sebagai

2 contoh "2".

40. Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

= )
A h FRY [
#  PESANAN TEMPATAN [ NO REKOD: 200APT020300001 ]
Pesanan Tempataninden  Penghantaran Barang
Makiumat Bekalon
P a TEST Ul
abatan: 00 ABAT KEWANGAN & PERSENDAHARAMN  ~
PTJ: | 00400101 - Pejabal Kewangan & Perbendanaraan (Pegawai Kewangan Neger) v
a
Penghantaran Ke Alamat Lain
Senaral Barang
Kod Barang - | BEKALAN-SEKALAN PEJASAT YANG LAIN v
Kugnti: |2
10 v M 4 Wokaswal0 ldand b M O Memaparkan rekod 0 hingga D dari 0 rekod
#®
PTJ Alamat Utama Alamat Penghantaran Untuk Perhatian Kod & Perihal Barangan Kuantiti Padam

Langkah Tindakan Catatan

[

1

Klik pada ikon untuk simpan Senarai Barang.
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Pesanan Tempatan dengan Kontrak

41. Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

= —
S & da L Cd
= AlamatUtama: @ J
Pengnhantaran Ke Alamat Lain
Senarai Barang
&
Bil Hod Barang Kuantiti Padam
BEKALAN-BEKALAN PEJ x

PTJ Alamat Utama Alamat Penghantaran Untuk Perhatian Kod & Perihal Barangan Kuantiti Padam

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon ® untuk mengisi Senarai Barang.

42. Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

# i | o4
» Alamat Uiama L -
Penghantaran Ke Alamat Lain
Senarai Barang
L
Bil Kod Barang Nama Barang Kuantiti Padam
1 2715900000000000000 BEKALAN-BEKALAN PEJABAT YANG LAINIRM 50) 2 ®
0 - 1 4 asurat 1 a » [v] aparkan re

PTJ Alamat Uiama Alamat Penghantaran Untuk Perhatian Kod & Perihal Barangan Kuantiti Padam

[Tambah )

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada icon = untuk simpan Maklumat Bekal.
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43. Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

2719900000000000000
TEST UM BEKALAN-BEKALAN 2 x
PEJABAT YANG LAIN[RM 50)

» 00400101 00400101 - Pejabat
Kewangan & Perbendaharaan YA
{Pegawai Kewangan Negeri)

0 v W 4 Mukasust! dai1 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dan 1 rekod

Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab Perinal Tarikn Kuiri Dikuiri Qlen Nama Pegawai Kuiri selesal
Catatan : Sila Buat Pembetulan

Makiumat Kuiri Terdahulu

Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Okeh Nama Pegawa It
0 ¢ WM 4 Muaswat! a1 » M O Memaparkankekod 1 hinsasd) dari 10 rekod

Langkah Tindakan Catatan

. Sah Si
1 Klik pada butang .

44, Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

~
& P 1]
x
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab Penna 1ann AU Dikuiri Qleh Nama Pegawal Kuiri Selesal
Maklumat Kuiri Ter 1
B Catatan Kod Sebab Perinal Tarikh Kuiri Tariknh Selesai Dikuiri Oken Nama Pegawai Kuiri
0 v Muka surat temaparksn rekod 1 hingga 10 dari 10 reko

Langkah Tindakan Catatan

N
Klik pada butang .
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45, Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang “

46. Skrin Penyedia - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

& = = —_—

& P
»
Senarai Tugasan Skrin o

REKOD BARL

. NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMALUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI

SEMUL v
ODAPTO20300006 004000 00400101  PTO203 - PESANAN TEMPATAN KONTRAK RENTOKIL INITIAL (M) SON 84D 100.00 SIMPAN ADMIN TTSE

10 H 4 a surat 1 a » o Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Catatan

1

Klik pada ikon o untuk Log Keluar.

ISPEKS_USER MANUAL_Pengurusan Kontrak_1.1
Muka Surat 27

edge

technologies




Pesanan Tempatan dengan Kontrak

&

2.2 Skrin Pengesah

Pegawai Pengesah BN akan mengesahkan maklumat Pesanan Tempatan dengan

Kontrak yang telah diisi dan rekod akan dihantar ke pegawai pelulus untuk mendapat

kelulusan rekod.

1. Skrin iISPEKS Login dipaparkan.

LOG Mas

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negen

| 700517085540

N berhubung dengan Pemtadbir Satem

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan|
data yang berkenaan.

Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.

3 Klik butang LOGMASUK.
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2. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan

B i FM | L
¥ Sonarai Tugasan UMUM

Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUS1 LuLUs 2 KUIRI

~ BAJET

3

2
0 v W 4 Mukasurat

Senarai Tupasan MODUL

1}
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ llRl‘:E:lirA BANKI SYARIKAT/INDIVIDU AMAUN (RM)  STATUS MAMA PEGAWAI

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada dashboard kolum Sah bagi Proses
Pesanan Tempatan

3. Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan

= )
A - dad [

» “]

-]

9 Pengurusan Kontrak (GO

1 8

12 =

jemaparkan rekod 1 hingga 10 dar el
JENIS . -
NORUJUKAN  JABATAN  PTJ BANISYARIKATANDIVIOU AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAL
URUSNIAGA
SEMU. v
1 0400 PT0203 - FESANAN TEMPATAN KONTRAK CS DAENTERPRISE SON BHD 100,00 SAH SIMP/ ADMIN TTS8
darii B M & Memaparkan rekod 1 hingga 1 dani 1 nek’

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada kolum No. Rekod.

Masukkan No.Rekod yang dikehendaki dan dwi Klik
pada rekod tersebut.

2
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4. Skrin Pengesah- Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

¥ PESANAN TEMPATAN [ NO REKOD: 20DAPT020300001 |

Pesanan Tempataninden  Penghantaran Barang
Maklumat Incluk

Tahun Kewangan

[

Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat pada panel Maklumat Induk.

5. Skrin Pengesah- Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

= -

? & - | &

%  Pesanan Tempatan/inden Kerja . =l
enis Urusniaga :  PESANAN TEN

Catatan
Maklumat Terperinci
Dipertanggung Vot Program/ Sub Kod |
Bil SRR G e Projek Satia Sotta CP Kod Barang s Perihal Baran
004000 00400101 B2 B022
M 4 Mukasuat 1 El M [v]
Jumias
Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat pada panel Pesanan Tempatan

1 Inden Kerja.
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6.

Skrin Pengesah- Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

A 2 = = P
®  Maklumat Terperinci C - il
Bl Ja:n::nnuu::: D\:\‘a 2::;:“" Projek Satia s?‘: ep Kod Barang a:::a Perihal Barai
1 004000 00400101 B2 040080 2718600000000000000 BO227160 BEKALAN-BEKALAN PEJA]
4 4 Mukasurat 1 daii » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dan 1 rekod
Jumighitidak termasuk GST, |DE' EO
Jumiah Pesanan Tempatan (RM) ::5 ;;
Ringkasan GST tem  Jumlah Keseluruhan({RM) Amaun GST(RM)
;:’ K:ca' :‘-.rz-:;;'-i:a-. ; .7-3 }; 0. };
Bl Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Okeh Hama Pegawai Kuin Selesal
Catatan : Sila Buat Pembetulan
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat pada panel Maklumat Terperinci.
Skrin Pengesah- Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.
A ] =Y =] [

»
10 v M 4 Mukasuatl  dait B M O

Catatan Kod Sebab

Bil

10 v W 4 Msaswatd en0 » M O

fem  Jumian Keseluruhan{RM)

Ringkasan GST
ST- Kadar St 2 100.00 0.00
ET - Kadar Di 1] 000 0.00
ZT - Kadar Sifer 1} 000 0.00
Maklumat Kuiri Semasa -
Bil Catatan Hod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Mama Pegawal Kuir Selesai
Catatan : Sila Bual Pembetutan
Maklumat Kuiri Terdahulu B
Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesal Dikuiri Obeh Nama Pegawai Kuiri
Memaparkan rekod 0 flingga 0 car.:yu

Memaparkan rekod

100,00
100,00

“ uha W)
umiah Pesanan Tempatan (RM)

Amaun GST(RM)

Catatan

Langkah Tindakan

1 Klik pada butang Sah.
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8. Skrin Pengesah - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

PENGESAHAN X

Adakah Anda Past L

\..?/ Risknd

Rengesankan

Langkah Tindakan Catatan

S
Klik pada butang :

9.  Skrin Pengesah - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

! Klik butang “
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11.

Skrin Pengesah - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

2~ 2 L =
i 4 -
»
Senarai Tugasan Skrin
NO REKOD NO RUJUKAN  JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS HAMA PEGAWAL
" | SEMU. v
2 1
3 | KERJA KONTRAK 1EORNEC
4 AN TEMPATAN KONTRAK UNMERSITI
5 ERJA KONTRAK UNIVERSI SIA SAH SIMPs
[ PT0203 - PESANAN TEMPATAN KONTRAK  KONTRATASA RCES SOM. BHI SIMPAM  NUR FADZILLAH BINTI JUAHIR
7 PT0203 - PESANAN TEMPATAN KONTRAK RENTOKIL INITIAL (M) SON 84D SIMPAN ADMEN TTSE
8 PESANAN TEMI T SAH SIMPY  NUR FADZILLAH BINTI JUAHIR
g
v
10 KW 4 Mukasurst dai2 b M O Mermaparkan reked 1 hingga 10 dari 21 rekod

1

Klik pada ikon i* untuk Log Keluar.
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2.3 Skrin Pelulus

Pegawai Pelulus PTJ akan mengesahkan maklumat Pesanan Tempatan Kontrak yang
telah diisi dan rekod akan dihantar ke pegawai pelulus PKN/ BN jika Baki Melebihi
Peruntukan untuk mendapat kelulusan rekod.

1. Skrin iISPEKS Login dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kersjgan Megeri

LOG Maspk @)

| 700517085540 |

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan

1 data yang berkenaan.

Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.

3 Klik butang LOGMASUK.
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2.

3.

Skrin Senarai Tugasan iISPEKS dipaparkan

........... . e - . LA =
2 0
10 . 4 4 Muka surat I—Ow kan rekod 1 a 10 da
Senaral Tegasan MODUL
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ URL.:E:II:GA BANK/ SYARIKAT/NDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI
10 v 4 4 Mukasurat 1 darl 1 P MO Memaparkan rekod 0 rek’
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada dashboard kolum Lulus bagi Proses
Pesanan Tempatan
Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan
A 3 2 =T
10 . 4 4 Muk Memaparkan rekod 2 10 dar 5 ek
e NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTY URI]ISE:II:GA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAL
RUFAIL/1810 004000 0,00 S-:rv H
0040 00 |
10 v M 4 Mukasurat 1 dari 1 P H O Memaparkan rekod 1 hingga 2 dani 2 rel
Catatan

Langkah Tindakan

1 Dwi klik pada rekod yang hendak diluluskan.
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Pesanan Tempatan dengan Kontrak

4. Skrin Pelulus - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

A il [ | L
Maklumat Induk | :
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat pada panel Maklumat Induk.

5. Skrin Pelulus - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

=
A e s =
» Pesanan Tempatan/inden Kerja - -
ani a: FESANANT R v
Sita Beka
Maklumat Terperinci
Dipenanggung v
ail Vot Proges Projek Setia aub cp Kod Barang i Perihal Baran
Jabatan  PTJ Dana  Aktiviti Setia Akaun
1 004000 00400101 B32 040080 2718500000000000000 E0227159 BEKALAN-SEKALAN PEJA
v
M 4 Muaswatl  dail b M O i
un

Semak maklumat pada panel Pesanan

1 Tempatan/Inden Kerja.
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Pesanan Tempatan dengan Kontrak

6.

Skrin Pelulus - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

& frd =) =
# Maklumat Terperinci : =
Di .
il Jdb;::nm:: u?r:a P;x;;“' Projek Setia ;;;'; cp Kod Barang a:::“ Perihal Baran
1 004000 00400101  B32 040080 271880 B0227160 BEKALAN-BEXALAN PEJA
M 4 Muka surat 1 dan 1 ] Memaparkan rekod pga 1 dari 1 rekod
Jumiah(bdak termasuk GST) (RM) 100,00
Jumiah GS’ 0.00
Jumiah Caj Perkhicmata 0.00
Jumiah Keselurunan (RM 100.00
Jumiah Pesanan Tempatan (RM, 100,00
Ringkasan GST e Jumbah Keseluruhan({RM) Amaun GST(RM)
8T- Kadar Standard 2 100.00 0.00
ET - Kadar Dikecualikan 0.00 0.00
ZT - Kagar Sifar 000 0.00
Maklumat Kuiri Semasa -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh HNama Pegawai Kuin Selesal
Catatan : Sila Buat Pembetulan
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat pada panel Maklumat Terperinci
Skrin Pelulus - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.
2 3 2 = [
2 -
1 hingga 1 dari 1 rekod

»

Maklumat Kuiri Semasa

Bil Catatan

Catatan : Sila Bual Pembetulan

Maklumat Kuiri Terdahulu
Catatan

W 4 Mukaswat 0

Ringkasan GST

§T- Kadar Standard

ET - Kadar Diecualikan

ZT - Kadar Sifar

Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh

Kod Sebab Perial Tarikh Kuir Tarikh Selesal

darid » M O

Memaparkan rekod

100.00
000
0.00

100.00

100.00

fem  Jumlah Keseluruhan{RM) Amaun GST(RM}

2z 100.00 0.00

o 0.00 0.00

1} 000 0.00
Mama Pegawai Kuiri Selesai

Dikuiri Obkeh Nama Pegawai Kuiri

Memaparkan rekod 0 flingga 0 dar

Senarai Semak

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang Lulus.
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Pesanan Tempatan dengan Kontrak @

8. Skrin Pelulus - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

L
Klik pada butang .

9. Skrin Pelulus - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

! Klik butang “
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Pesanan Tempatan dengan Kontrak

10. Skrin Pelulus - Pesanan Tempatan dengan Kontrak dipaparkan.

A > g E=1
A & L
B
Senarai Tugasan Skrin

B NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIOU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI
SEMU. ~
U AILI 8 K020 NOEN KERJA KONTRAK HAMIZAN BIN HASSAN 190,000.00 SaH
PT0203 - PESANAN TEMPATAN KONTRAK RENTCKIL INITIAL (M) SON BHD 100.00 SIMPAN ADMIN TTSB
&
0% M 4 Muaswall gai1 b M O Memagarkan Fekod 1 hingga 2 dan 2 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1

Klik pada ikon 2 untuk Log Keluar.
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