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Inden Kerja dengan Kontrak @

Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk
menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Inden Kerja dengan Kontrak @

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.0 10/11/2016 TTSB Keluaran Versi 1.0
2 1.1 03/02/2020 TTSB Keluaran Versi 1.1
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Inden Kerja dengan Kontrak @

ISI KANDUNGAN

RO 0 157 A 4
2.0 INDEN KERJA DENGAN KONTRAK ....uttiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiineeininiennneenieennn. 5
2.1 SKIIN PENYEOIA ... 5
2.2 SKIN PEeNQGESAN ... 23
2.3 SKIN PEIUIUS ..o eaees 29
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Inden Kerja dengan Kontrak @

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

COM Modul Pengurusan Kontrak
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Inden Kerja dengan Kontrak @

2.0 INDEN KERJA DENGAN KONTRAK

Fungsi ini membolehkan pengguna membuat pendaftaran bagi Inden Kerja Dengan Kontrak.
Pegawai penyedia PTJ perlu memasukkan maklumat Inden Kerja (iSPEKS) dengan pilih Jenis
Urusniaga: Inden Kerja Kontrak untuk disah simpan dan rekod akan dihantar ke pegawai
pengesah untuk pengesahan rekod.

2.1  Skrin Penyedia

Kemasukan data boleh dilakukan oleh pengguna di Peringkat PTJ (Penyedia) sahaja.

1.  Skrin iISPEKS Login dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negern

LOG Maspk @)

| 700517085540 |

Langkah Tindakan Catatan
Pada medan Nombor Kad Pengenalan,

1
masukkan data yang berkenaan.

5 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.

3 Klik butang LOGMASUK.
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Inden Kerja dengan Kontrak

2. Skrin Skrin Senarai Tug

asan iSPEKS dipaparkan.

= - —
& h - =
Senarai Tugasan UMUM
MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuULUS 2 KUIRI
Cadangan Projek Baru
2 Kellusan
3 Cadangan
5 BAJET
]
7
8
9
10 &
11 0
12 4 0
10 v W 4 Mukasuratl1 daid b M O Memaparkan rexod 1 hingga 10 dari 88 reke
Senarai Tugasan MODUL
I
il NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ um‘:E:I:rA BANK/SYARIKATINDIVIDU AMAUN(RM]  STATUS MAMA PEGAWAI
3.  Skrin Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.
A Tetapan ¥ i~
1SPEKS MENU « ' Main Tite
|, Pengurusan Asel & kwentori w Senarai Tugasan UMUM
P . Bil MODUL PROSES SUBMODU SAH SIMPAN  SEMAK  SEMAK2 SAH SOKONG  LULUS1  LULUS2
L ¥
) - TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
AR ¥ ! BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
Perakaunan Projek ¥ ) Da mat . TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
D A Sub-Koniraktor BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
b I Ly ¥ . Perubahan Harga B . TIDAK TIDAK . TIDAK -
2 pe _ | - Dan Tempah Kontrak ‘ BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
a €3 Sengaraan Makiumat Konkak . Jana Bayaran TIDAK TIDAK TIDAK
aMumat Kontak Berjadual BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
umat Sub-Konkaklor . Pindaan Bayaran TIDAK TIDAK TIDAK
[E] Perubahan Harga Dan Tempoh Kontrak Pengurusan Kontrak  Berjadual BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
(%1 Selenggara Maklumat Kontrak (com Dafar Tangqungan iy TIDAK 4 TIDAK TIDAK
2 €5 Bayaran Bedadual Kontrak * BERKEMAAN BERKENAAN BERKENAAN
3 Janaan Bayaran Berjadual = N TDAK TIDAK TIDAK
| Pindaan Bayaran Barjadual BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
P \ggungan Kentrak Kemasukan
Daflar Tanggungan Kontrak - P n - TIDAK 3 3 7 TIDAK 5
4 23 Pesanan Tempataninden Kerja Tempataninden BERKENAAN BERKENAAN -
W P . Vin
] Pesanan Tempataninden Kerja Wy WM 4 Moasumti |dait b M O Mamaparkan rekod 1 hingga § darl 8 rekad
4 (=5 Arahan Bayaran
[} Arshan Bayaran
& 23 Pelarasan Jumal Senarai Tugasan MODUL
[H] Pelarasan Jumal .
L JENIS BIL HARI
Bil NOREKOD NORUJUKAN BANKISYARIKATIND AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAL TARKH
4 £5Carian P N URUSNIAGA L (AGEING DOKUI
‘esanan Tempataninden Kerja =
- ¢ SEMUA v ¢ !
Laporan
|, Integrasi Luar ¥ MWy H 4 Mukasurati dait » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
DMS w

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada panel

Pengurusan Kontrak.
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Inden Kerja dengan Kontrak

4.

Skrin Skrin Senarai

Tugasan iSPEKS dipaparkan.

< —
& i - =]
1SPEKS MENU « Senarai Tugasan UMUM -
SiE k. < Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
a =5 Penyel nat Kontral B
3 Dat:
¥ Daftar Sub Ko 2
Perubahan Harga Dan 3 Ingan
) Seknggara Makiumat Kontrak - -
! $sknggara Sub Kenraktor Diramatan : N
= B 5 BAJET
L]
g 7
S
9
10 Daftar Makiumat b
= = Perubahan Hasga Dan Tempoh 2
. Konirak
12 Selengpara Makiumat 4
.
10 MW 4 Mukasurat 1 dari® b M O
a 5 Penyelesa naan
| Penyelesaian Asst
4 £3 Petarasan Jurna Senarai Tugasan MODUL
:‘ ::4:::2:: \nder BT -« Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN P12 llRl:E::iGA BANK/SYARIKATANDNMIDU
5 |
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada panel Pesanan Tempatan/Inden Kerja.
5. Skrin Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.
a ) a = P
1SPEKS MENU “ Senarai Tugasan UMUM
N - Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
2
3
5 BAJET
]
;
8
:
10 - M 4 Mukasurat 1 darid b M O
'+ 3 Pelarasan Juma Senarai Tugasan MODUL
- JENIS y -
[ -« Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN P12 URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDNMIDU
5 |
Langkah Tindakan Catatan

1

Klik pada panel Pesanan Tempatan/Inden Kerja.
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6. Skrin Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

= —)
A P o i~
% Senarai Tugasan Skrin
|RexopBARU
NO REKOD NORIUKAN  JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA BANKISYARIKATANDIVIOU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI
SEMU
18DAPTD 00400101 PTO2D NAN TEMPATAN KONTRAK RENTCKIL INITIAL (M) SON BHD 100.00 SIMPAN ADMIN TTSB
10v KM 4 Mukaswatl da P MO lemaparkan rekos ngga 1d rekod
Langkah Tindakan Catatan

1 _ REKOD BARU
Klik pada butang .

7. Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

#  PESANAN TEMPATAN
Pesanan Tempatan/inden

Maklumat Induk

Pesanan Tempataninden Kerja -
Jenis Urusniaga | v

Maklumat Terperinci

Bl Jd::::nnun::: u:':; r;::.:l.ln Projek Satia s':“': cp Kod Barang ﬂ:::" Perihal Baran
o I 3 =t 1 dar P MO 1] e'-a;
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan Jenis Urusniaga.

Pilih maklumat “Inden Kerja Kontrak” daripada

2 .
senarai list down
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Inden Kerja dengan Kontrak

8. Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

%  PESANAN TEMPATAN
Pesanan Tempatan/inden

Maklumat Induk

Pesanan Tempataninden Kerja

INDEN KERLA KONTRAK ~ o

NO KONTRAK |_®
aatestal

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik medan No. Dokumen

Pilih maklumat daripada senarai list down padad

2 medan No. Dokumen.

9. Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

%  PESANAN TEMPATAN
Pesanan Tempatan/inden

Maklumat Induk

Pesanan Tempatan/Inden Korja

“Tarikh' tidak boleh lewst Gari tarikh semasa

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada ikon "

2 Masukkan tarikh pada medan Tarikh Dokumen
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10. Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

%  PESANAN TEMPATAN
Pesanan Tempatanfinden

Maklumat Induk

Pesanan Tempataninden Kerja

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada medan No. Tanggungan

Pada medan No. Tanggungan masukkan data|

2 sebagai contoh "1".

11. Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

%  PESANAN TEMPATAN
Pesanan Tempatan/inden
Maklumat Induk

Tahun K

Pesanan Tempataninden Kerja

INDEN KERJA KONTRAK v

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada medan Amaun Tanggungan

Pada medan Amaun tanggungan, masukkan

2 data sebagai contoh "50.00".
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Inden Kerja dengan Kontrak

12. Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

3. INDEN KERJA KONTRAK ~

Maklumat Terperinci

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada medan Ringkasan Kerja

Pada medan Ringkasan Kerja, masukkan data|

2 sebagai contoh "Test Inden Kerja ".

13. Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

=
I

3. INDEN KERJA KONTRAK ~

QATE:

Maklumat Terperini

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada medan Rujukan Fail.

2

Pada medan Rujukan Fail,
sebagai contoh "ruj/IK123".

masukkan datal
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14. Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

Maklumat Terperinci

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada medan Kerja terperinci

Pada medan Kerja Terperinci, masukkan data|

2 sebagai contoh "Inden Kerja".

15. Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

3. INDEN KERJA KONTRAK ~

Amaun.
a: Testinden Kera
RUAK123

Inden Kerja

Catatan This field is required

Maklumat Terperinci

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada medan Catatan

Pada medan Catatan, masukkan data sebagai

2 contoh "Inden Kerja 03022020".
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Inden Kerja dengan Kontrak

16.

Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

A ? [ = l"
| Maktumat Terperinci o N |
Bil Jd::::“w::j I;';I':a ":::':t':" Projek Setia ;‘l': cp Kod Barang n:::" Perihal Baran

10 v W 4 Mukasuat|1 dailt » M ©
Ringkasan GST Hem  Jumiah Keseluruhan{RM) Amaun GST(RM)
5T-Ka dard o 0.00 0.00
ET - K 0 0.00 0.00
ZT - ¥adar Sifar 0.00 0.00
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuin Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesal
Catatan : Sila Buat Pembel
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang ® untuk mengisi Maklumat
Terperinci.
17. Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.
A T ad =] |
i ]
Maklumat Terperinci -
Kats ~
Kategon GST INKLUSIF
Sul <...-||.
APUTRA
R - AKAUN URLISNIAGA 2
AMAN ASNIASE _‘_E'
He=
i uﬂl:’.m.wrl:: [:'::, “;:::I'IW Projek Setia si_':: cP Kod Barang J\:::u Perihal Baran
5
0 M 4 asurat 1 [ ] Mamaparkan rekod 1 hingga 10 dani 10 reked
Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada medan Vot/Dana.

2

medan Vot/Dana.

Pilih maklumat daripada senarai list down pada
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Inden Kerja dengan Kontrak

18. Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

= =
& P =) (12
» o
Maklumat Terperinci a
Jabatan: 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERSENDAHARAAN v od Akaun v o
PTJ: 00400101 - Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Peoas o angan Neger) v aransg b
VotDans: | B32 - Pelbagai Perkhidmatan Am . ang
Program v Kategon Pesanan Tempatan v
Kod ProgramiAktivit
“ Kategon GST INKLUSIF
P v
A
BHCc=
Dipertanggung Vot! P . o o
i a il Projek Setia = P Kod Barang o Perihal Baran
Jabatan PTJ Dana Akliviti Setia Akaun
v
o M 4 asurat 1 b L] ] 3 10 dani 10 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada medan Program/Aktiviti.

Pilih maklumat daripada senarai list down pada

2 medan Program/Aktiviti.

19. Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

Maklumat Terperinci
Jabatan: 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PEREENDAHARAAN v
PTJ: 00400101 - Pejabat n 8 Parbendaharaan (Pegawal Kewangan Negerd) ~
VouDana. 832 - Pelbagal Perkhidmatan Am »
Program / Akiviti - 040030 - PELBAGAI PERKHIDMATAN AM b Kategor
ojek ~
Setia L
» Setia
oo
He=
Dipertanggung Vol Frogram/ sub Kod
Bil Projek Setia cP Kod Barang Perihal Baran
Jabatan PTJ Dana Aktiviti Sotia Akaus
»
] M 4 a 1 P H O NApa! 1 hingga 10 dan 10 rekod

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada medan Kod Akaun.

Pilih maklumat daripada senarai list down pada

2 medan Kod Akaun.
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Inden Kerja dengan Kontrak

20. Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

= =
A e - o
»
Maklumat Terperinci
n 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN e Kod 80221104 - ELAUN PERJALANAN, BAYARAN TAMBANG BAS DAN TEKS! v 0
J: | 00400101 - Pezabat Kewangan & Perbendanaraan (Pegawai Kewangan Negeri) ~ v
832 - Palbagal Perkhidmatan Am -
' 040080 - PELBAGAI FERKHIDMATAN AM ~ v
Inkiusil
o v INKLL
Setia v
Sup Setia v Tiés field is required.
He=
Dipertanggung " .
il Voll. [ Proges Projek Setla Sin cP Kod Barang foa Perihal Baran
Jobatan PTJ Dana  Aktiviti Satia Akaun

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada medan Kuantiti.

Pada medan Kuantiti, masukkan data sebagai

2 contoh "1".

21. Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

- | g
»
Maklumat Terperinci
Jabatan : 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN v 0221104 - ELAUN PERJALANAN, BAYARAN TAMBANG BAS DAN TEKS v e
PTJ: 00400101 - Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Pegawai Kewangan Negeri) v W
832 - Pelbagai Parkhidmatan Am w
' | 040060 - PELBAGAI FERKHIDMATAN AM ~ ~

ojek v a8 INKLL
Setia ~ R STANDARD
uD Setia v

He=
Dipertanggung

Bil Vot Program/ Suby

Kod
Projek Setia cP Kod Barang Perihal Baran
Jabatan  PTJ Dana  Akliviti Setia Akaun

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada medan Harga Seunit(RM)

Pada medan Harga Seunit(RM), masukkan data

2 sebagai contoh "150.00".
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22,

23.

Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

»
Maklumaf it Terperinci

004000 - PFEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN v

Jabatan

wangan & Perbendaharaan (Pegawai Kewangan Negeri) ~ w

0 - FELBAGAI PERKHIDMATAN Al -

~ asT INKL
Setia ~ ST: KADAR STANDARD
el v al

|150.00
|£c: -

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada ikon = untuk simpan maklumat pada

datagrid.
Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.
Langkah Tindakan Catatan

Sistem akan keluar pop-up Status Bajet dan Klik
1

pada butang Ok.

iISPEKS_USER MANUAL_Pengurusan Kontrak_1.1

Muka Surat 16
edge

technologies



Inden Kerja dengan Kontrak

24,

Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

Bil Catatan
P H &

M 4 Mukasurat1 dari

> = -
A [ [~ =
» i 4
10 v M o4 Muaswatl  daii MW O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Jumiah{bdak termasuk G 150.00
Jumish 0.00
Jumiah Gaj Perkhicmatar 0.00
Jumizh Kesalumuhan 150.00
Jumiah Pesanan Tempatan (RM) 150,00
Ringkasan GST fem  Jumiah Keseluruhan{RM) Amaun GST(RM)
ST- Kagar Standarg 1 150.00 0.00
ET - Kadar Dikecualikan o 000 0.00
ZT - Kadar Sifar 0 000 0.00
Maklumat Kuiri Semasa -
8il Catatan Kod Sebab Perinal Tarikn Kuir Dikuiri Qlen Nama Pegawai Kuiri selesal
Catatan  Sila Buat Pembetulan
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oleh 3 Pegawai Kuirl

0d 1 hingga 10 dari 10 rekod

prrak Simpan Sah Simpan Batal Kosongkan

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang m

25,

Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

= =
£ " b
v o
¥ 4] el
tem  Jumlah Keseluruhan{RM) Amaun GST(RM)
) Rekod Teian Beqaya O
REKOD -200DAIKS Oz ]
Maklumat Kuiri Semasa
=1 Catatan Kod Sebab ernal . Dékuiri Oleh Nama Pagawai Kuiri Selesal
Makiumat Kuiri Terdahulu
8il Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri
0 T Muka surat 1 o \emagarkan rekod 1 hinpga 10 dari 10 rekod
soa sonsk | sevan | snsooan | s ssnoan

C
Klik butang .
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26. Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

> ] 5
Y = [+ E-o
% ‘ , A

10 v W o4 Mukaswatl daii b MW O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Jumiah{bdak termasuk GST) (RM) 150.00
Jumish GST (| 0.00
Jumiah Caj Perkhicmatan | 0.00
Jumiah Kesaluruhan (RM): 150.00
Jumiah Pesanan Tempatan (RM) 150.00
Ringkasan G 5T fem  Jumiah Keseluruhan{RM) Amaun GST(RM)
ST- Kagar Standang 1 150.00 .00
ET - Kadar Dixecualikan o 0.00 0.00
ZT - Kadar Sifar 0 000 000

Maklumat Kuiri Semasa -

8il Catatan Kod Sebab Perinal Tarixn Kuiri Dikuiri Qlen Nama Pegawai Kuiri selesal
Catatan - Sila Buat Pembetulan
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oteh Nama Pegawai Kuiri
10 ¢ MW 4 Muaswatl dait b M O o Memagarkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Simpan | SshSimpan | Batll  Kosongkan

Langkah Tindakan Catatan

Senarai Semak

Klik pada butang

27. Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

— =
A e ik =
2 ‘ 0 7l
0 ¥ M 4 Mukaswatl daii » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Jumiah{Bdak termasuk GST) (RM) 150.00
Jurniah GST (] 0.00
Jumiah Caj Perkhiomatan (RM) 000
Jumiah Keseluruhan (RM). 150.00
Bil Perkara Jumiah Pesanan Tampatan (RM) 150,00
1 Surat Tawaran Inden Kera
e Jumiah Keseluruhan{RM) Amaun GST(RM)
2 Sijl Pembskal
1 150.00 0.00
3 Makiursat Kerja Terpedinei
n ] 0.00 0.00
*Lain-lain
o 0,00 0.00
Maklumat Kuiri Semasa -
ail Catatan Kod Sebab m Mama Pegawal Kuiri Selesal
Catatan : Sila Buat Pembetulan '
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Qleh Nama Pegawai Kuiri
0 * KW 4 Mukaswat1 daril b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Simpan | Sah Simpan

Langkah Tindakan

Catatan

1

Pilih Senarai Semak yang perlu.
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28.

29.

Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

-
i

4 Mukasuat 1l dai1 B

Maklumat Kuiri Semasa
Bil camamn

Catatan : Sila Buat Pembetulan
Maklumat Kuiri Terdahulu

Bil Catatan

0 * MW 4 Mukasuat 1

<]
1 ) Surat Tawaran inden Kerja
2 Sipl Pembekal
3 Makiumat Kerja Terpennci
“Lain-ain
s £®
Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai

darit b M O

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Jumiahibidak termasuk GST) (RM)

Jumiah GS

Jumniah Pesanan Tempatan (RM)

fem  Jumiah Keseluruhan{RM)

1 150.00
o 0.00
o 0.0

Mama Pegawai Kuir

Dikuiri Oteh

Memagarkan rekod 1

Sah Simpan

Nama Pegawai Kuiri

150.00
0.00
200

150.00

150.00

Amaun GST(RM)

0.00

0.00

0.00

selesal

hingga 10 dari 10 rekod

Batll | Kosongkan

Catatan

Langkah

Tindakan

Klik pada butang muntuk menyimpan

Senarai Semak.

Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

at 1 [e]
Senarai Semak x
Bi Perkara
Mem  Jumkah Keseluniban{RM) Amaun GST{RM)
proey \i.) Maklumat Berjaya Disimpan
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab . —:“ Nama Pegawai Kuiri Selesal
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bl Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Odeh Nama Pegawai Kuiri
T Muka surat 1 & aparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
R—
E [

Langkah

Tindakan

Catatan

Ll
Klik butang .
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Inden Kerja dengan Kontrak

30.

Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

> = -
A 3 = 114
» : v A
0 v M 4 Mukaswatl  daii MW O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Jumiah{bdak termasuk GST) (RM) 150.00
Jumiah GST (RM) 0.00
Jumiah Caj Perkhiomatar ) 200
Jumizh Kesalumha 150,00
Bil Perkara Jumiah Pesanan Tempatan (RM 150.00
1 o Surat Tawaran inden Kerja
fem  Jumiah Keseluruhan{RM) Amaun GST(RM)
2 Sijil Pembekal
1 150.00 0.00
3 Makiumat Kerja Terpennci P o o
*Lain-lain .
. 1] 000 0.00
Maklumat Kuiri Semasa -
8il Catatan Kod Sebab Nama Pegawai Kuiri selesal
Catatan - Sila Buat Pembetulan
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri
10 ¢ KW 4 Mukaswatl dait b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik ikon pangkah untuk menutup Senarai
Semak.
31. Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.
A i B a = P
» £ v A
10 v H 4 Muka surat 1 dari 1 [ ] M [+] Memaparkan reked 1 hingga 1 dari 1 rekod
Jumiah{bcdak termasuk GS' ) 150.00
Jumiah GST (RM): 0.00
Jumiah Caj Perkhigmatan (RM)| 000
Jumizh Kesahsruhan (| 150,00
Jumiah Pesanan Tempatan (RM) 150,00
Ringkasan GST e  Jumiah Keseluruhan{RM) Amaun GST(RM)
8T- Kadar Standard 1 150.00 0.00
ET - Kadar Dixecualikan o 000 0.00
ZT - Kadar Sifar 1] 000 0.00
Maklumat Kuiri Semasa -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuir Selesai
Catatan - Sila Buat Pembetulan
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oeh Nama Pegawal
10 v H 4 Muka surat 1 darl 1 P M (+] Memagarkanekod 1 hing dari 10 rekod
Simpan  Sah Simpan Batal Kosorghan kg

Langkah Tindakan

Catatan

Klik pada butang .
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Inden Kerja dengan Kontrak

32. Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

Adakah Anda Past S3

@:

Langkah Tindakan Catatan

L
Klik pada butang .

33. Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang m
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Inden Kerja dengan Kontrak

34. Skrin Penyedia — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.
> T a o
Senarai Tugasan Skrin o
REKOD BARU
. NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI
SEMU. v
10 (LI | ka surat 1 3 » ] lemiap: el a1 d rekod
Langkah Tindakan Catatan

1

Klik pada ikon o untuk Log Keluar.
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Inden Kerja dengan Kontrak @

2.2  Skrin Pengesah
Pegawai Pengesah BN akan mengesahkan maklumat Inden Kerja dengan

Kontrak yang telah diisi dan rekod akan dihantar ke pegawai pelulus untuk
mendapat kelulusan rekod.

1. Skrin iISPEKS Login dipaparkan.

e 1SPEKS
Sistem Perzkaunan Akruan Kerajaan Megarn

LOG Maspk @

| 700517085540 |

Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan
data yang berkenaan.
2 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.
3 Klik butang LOGMASUK.

iISPEKS_USER MANUAL_Pengurusan Kontrak_1.1
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Inden Kerja dengan Kontrak

2.

3.

Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.
R ;‘ - = {-
#  Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 HKUIRI
|
Senarai Tugasan MODUL
B NO REKOO NO RUJUKAN JABATAN PTJ lIRl‘Il::II:Gﬂ BANK/SYARIKATANDIVIOU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAL
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada dashboard kolum Sah bagi Proses
Pesanan Tempatan
Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.
A p i =l

]

8
9 Pengurusan Kontrak (COM)

JABATAN  PTJ

P H O

JENIS
URUSHIAGA

IKD203 - INDEN KERJA KONTRAK

BANK/SYARIKATANDIVIOU AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAL
SEMU. v
14TH REAAA CONFERENCE 2013 150,00 SAH SIMP ADMIN TTS8

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 87 reke

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dan 1 reke

Langkah

Tindakan

Catatan

1 yang dikehendaki.

Klik pada kolum No. Rekod. Masukkan No.Rekod

iISPEKS_USER MANUAL_Pengurusan Kontrak_1.1
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Inden Kerja dengan Kontrak

4. Skrin Pengesah - Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

) B _ v . . - - v . ]

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 87 rek|

Senarai Tugasan MODUL

NO REKOD 0 RUJUKAN JABATAN P1J uRL.II::II:(n BANK/SYARIKATANDIVIOU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI
* T - , SEMU. v
10 . 4 4 Mukasurat 1 dari 1 P M 4] Memaparian rekod 1 hingga 1 dari 1 relk
Langkah Tindakan Catatan
1 Dwiklik pada No. Rekod tersebut
5. Skrin Pengesah — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.
= i1 - = =
%  PESANAN TEMPATAN [ NO REKOD: 20DAIK020300002 1
Pesanan Tempatan/inden ( )
Sila
Langkah Tindakan Catatan

1 Semak maklumat pada panel Maklumat Induk.
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Inden Kerja dengan Kontrak

6. Skrin Pengesah - Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

& @ I [ i~
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat pada panel Pesanan Tempatan
Inden Kerja.
7. Skrin Pengesah — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.
p il =D
# | Maklumat Terperinci - -
e ol oy resnt
o4 3 St 1 dar P MO
Ringkasan GST tem  Jumish Keseluruhan{RM) Amaun GST(RM)
0.0 1]
Bil Canatan Kod Sebab Perinal Dikuir Oken Nama Pegawai Kuir Selesai
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat pada panel Maklumat Terperinci.
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Inden Kerja dengan Kontrak

9.

Skrin Pengesah — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

—~ = =
& i - =
.
» |
W 4 Mukasurat 1 daili b M O Memaparkan rexed 1 hingga 1.dari 1 rekod
Jumiahibidak termasuk 150.00
H 000
Jumizh Caj Per ¥ 0.00
Jurnk uhan (RM) 150.00
Jumiah Pesanan Tempatan (RM) 150.00
Ringkasan GST em  Jumiah Keseluruhan{RM) Amaun GST(RM]
§T- Kadar Standard 1 150.00 1))
ET - Kadar Ditecualikan 1] 0.00 (1]11]
ZT - Kadar Sifar o 0.00 000
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Qbeh Nama Pegawai Kuiri Selesai
Catatan : Sila Buat Pembetutan
Maklumat Kuiri Terdahuly -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Stiesai Dikuiri Okeh Nama Pegawai Kuiri
0 M 4 Memaswat0 gand » M O Memaparkan rexod 0 lfingga 0 car.m

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang Sah.

Skrin Pengesah — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

= = =
& =
ngkasan G ah Kes h /] Amaun GST(RM)
o) Adakah Anda Past Ugfengesanian
&/ Rekos
Maklumat Kuir a5
Bi Atatar Kod Sebab Dikuir h Nama Pegawai Kuiri Hesal
Makl t Kuiri Terd,
Bil 1 Kod Seb Pei Tarikh Kuiri Tarikh Selesai

Langkah Tindakan

Catatan

Y:
1 Klik pada butang .
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Inden Kerja dengan Kontrak

10. Skrin Pengesah - Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.
Langkah Tindakan Catatan
L L g
Klik butang .
11.

Skrin Pengesah — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

B

Senarai Tugasan Skrin

NO REKOD

NO RUJUKAN JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU

RUJM23

UNNERSITI SAINS

KONTRATASA UTAMA RESOURCES SON. BH[

RENTORIL INITIAL (M) SON

KOME EL
A& L SERM

ESANAN TEMPATAN KONTRAK

L

AMAUN (RM)

-
I

STATUS

NAMA PEGAWAI

SAH SIMPs

SIMPAN  NUR FADZILLAH BINTI JUAHIR

SIMPAN

TTsB
JURHIR

BINTI SAIDIN

Langkah Tindakan

Catatan

1

Klik pada ikon '* untuk Log Keluar.
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Inden Kerja dengan Kontrak @

2.3 Skrin Pelulus

Pegawai Pelulus PTJ akan mengesahkan maklumat Inden Kerja Kontrak yang telah
diisi dan rekod akan dihantar ke pegawai pelulus PKN/ BN jika Baki Melebihi
Peruntukan untuk mendapat kelulusan rekod.

1. Skrin iISPEKS Login dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negern

LOG Maspk @)

| 700517085540 |

Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan
data yang berkenaan.
2 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.
3 Klik butang LOGMASUK.
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Inden Kerja dengan Kontrak

2.

3.

Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.

A P el =
®  Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL SES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLus 2 KUIRI
17 Pengurusan Kol (=] -
20
2
7
4 28
m - ([ | fuka arkan n a 10 da
Senarai Tugasan MODUL
JENIS i - ]
B3 NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ URUSHIAGA BANK/SYARIKATANDIVIOU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAL
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada dashboard kolum Lulus bagi Proses
Pesanan Tempatan
Skrin Senarai Tugasan iSPEKS dipaparkan.
= —
# & s =
®» 1T Pery an Kontrak (OO Daftar Tanggungan Ki 4
z
24 Fi-d
25
10 - 4 4 Mukasorat 1 Memaparkan resos 0 an 89 rel
Senaral Tugasan MODUL
JENIS
e NO REKOD 0 RUJUKAN JABATAN PIJ URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI
" SEMU. v
1 904 01 RULFA 10 004000 0101 IK0203 - INDEN KERJA KONTRAK SaH
:
0 v { 4 Mukasurat 1 3 P MO Memaparkan rekos ingga 2 d: el

Langkah Tindakan

Catatan

1 Dwi klik pada rekod yang hendak diluluskan.
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Inden Kerja dengan Kontrak

4. Skrin Pelulus — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

%  PESANAN TEMPATAN [ NO REKOD: 20DAIK020300002 ]

Pesanan Tempatan/inden

Maklumat Induk

Tahun Ke

Pesanan Tempatan/Inden Kerja

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak maklumat pada panel Maklumat Induk.

5. Skrin Pelulus — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

= —
A i - =
» _Pesanan Tempatan/nden Kerja . 4

INDEN KERJA KONTRAK ~

No. Kon

Inden Kerja 03022020

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat pada panel Pesanan

1 Tempatan/Inden Kerja.
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Kerja dengan Kontrak

Skrin Pelulus — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

7.

ES i 3 - = =
#® | Maklumat Terperinci | : - |
Bil Cipeitongeing rr:“ Z;::':"" Projek Satia Ss“'b cp Kod Barang ﬂ:(:d Perihal Baran|
4 4 Mukasurat 1 dar P M O :
Ringkasan GST Item  Jumiah Keseluruhan{RM) Amaun GST(RM)
ST- Kadar Star ; 50.00 j ;:
Maklumat Kuiri Semasa -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuir Dikuiri Obeh Nama Pegawai Kuiri Selesai
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat pada panel Maklumat Terperinci
Skrin Pelulus — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.
A 3 ) T (&

»
Mukasural 1 dai1 B

Maklumat Kuiri Semasa
Catatan

Bil Kod $ebab

Catatan : Sila Buat Pembetutan

Makiumal Kuiri Terdahulu
Catatan

Bil Kod Sebab

Muasuat @ dari0 b M O

LU 4 4

Ringkasan GST

Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Clah

Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai

150.00
150.00

fem  Jumiah Keseluruhan(RM) Amaun GST(RM)
1 150.00 000
o 0.00 0,00
o 0.00 0.00
Nama Pagawai Kuiri Selesai
Dikuiri Qbeh Nama Pepawai Kuiri
-

Catatan

Langkah

Tindakan

1 Klik pada butang

Lulus.
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Inden Kerja dengan Kontrak

8. Skrin Pelulus — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

PENGE SAHAN B

@y Aakan Anga Past U
&/ Rekog

Langkah Tindakan Catatan

L
Klik pada butang :

9. Skrin Pelulus — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang m
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Inden Kerja dengan Kontrak

10.

Skrin Pelulus — Inden Kerja dengan Kontrak dipaparkan.

Y > i (=
= & -
»
Senarai Tugasan Skrin
= NO REKOD NORUUKAN  JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI
i
SEMU. v
ULFAILS 004000 00400101 INDEN KERLIA KONTRAK HAMIZAN 160,000.00 SAH
0040 001 ANAN TEMPATAN KONTRAK RENTOKIL INITIAL 100.00 SIMPAN ADMIN TTSE
v
W W 4 surat 1 » & 2 dan o
Langkah Tindakan Catatan

Klik pada ikon o untuk Log Keluar.
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