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Ringkasan Penyerahan 

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk 

membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan 

bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iSPEKS ini. 

Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem 

ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk 

menggunakan sistem tersebut.  

Aliran Kerja atau 

Aliran Tugas 

Sila rujuk lampiran yang disediakan 

Kriteria 

Penerimaan 

Tidak berkenaan. 

Keputusan Ujian 

(Jika berkaitan) 

Tidak berkenaan. 

Komen Tidak berkenaan. 
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen 

Semakan Dokumen 

  

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan 

1 1.0 10/11/2016 TTSB Keluaran Versi 1.0 

2 1.1 15/04/2017 TTSB Keluaran Versi 1.1 

3 1.2 19/07/2019 TTSB Keluaran Versi 1.2 

4 1.3 06/04/2020 TTSB Keluaran Versi 1.3 
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1.0 GLOSARI 
 

Terma Keterangan Proses 

TTSB Theta Technologies Sdn Bhd 

iSPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri 

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia 

COM Modul Pengurusan Kontrak 
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2.0 DAFTAR MAKLUMAT KONTRAK 
 

Penerangan: Proses CR yang ditambah pada skrin Daftar Maklumat Kontrak adalah 

penambahan medan Jenis Dokumen, iaitu Langkah. Kontrak dan Surat Setuju Terima. 

Pemilihan Surat Setuju Terima akan dibuat sekiranya kontrak tersebut belum berdaftar pada 

sistem, dan penggunaannya Langkah Surat Setuju Terima hanya akan valid selama 4 bulan 

atau tiga kali pembayaran kontrak.  

   

2.1 Skrin Penyedia 

Skrin ini membenarkan pengguna untuk kunci masuk maklumat bagi melakukan 

proses Daftar Maklumat Kontrak. Kemasukan data boleh dilakukan oleh pengguna 

di peringkat PTJ (Penyedia) sahaja 

 
1. Skrin Log Masuk iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Kunci masuk maklumat pada medan Langkah Kad 
Pengenalan. 

 

2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan.  

3 
Klik pada butang . 
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2. Skrin Penyedia dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon  menu sisi.  

 

 
 
3. Skrin Penyedia dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada panel .  

 

 
 
 
 
4. Skrin Penyedia dipaparkan. 
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Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada panel Daftar Maklumat Kontrak.  

 

 
 
5. Skrin Penyedia dipaparkan. 

  

 

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang  . 
 

 

 
 
 
 
6. Skrin Penyedia dipaparkan. 
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Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon  di medan Jenis Kontrak. 
 

2 
Pilih maklumat senarai pilihan pada medan Jenis 
Kontrak. 

 

 

 
 
7. Skrin Penyedia dipaparkan. 
 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon  di medan Jenis Dokumen. 
 

2 
Pilih maklumat senarai pilihan pada medan 
Jenis Dokumen. 
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8. Skrin Penyedia dipaparkan. 
 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Kunci masuk maklumat pada medan Langkah 
Rujukan Surat Setuju Terima. 

 

 

 
 
9. Skrin Penyedia dipaparkan. 
 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon  di medan Tarikh Rujukan Surat 
Setuju Terima. 

 

2 
Klik pada tarikh yang berkenaan di medan Tarikh 
Surat Setuju Terima. 
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11. Skrin Penyedia dipaparkan. 

  

 
 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon   di medan 
Pembekal/Kontraktor. 

 

2 
Pilih maklumat senarai pilihan yang berkenaan di 
medan Pembekal/Kontraktor. 

 

 

 
 
12. Skrin Penyedia dipaparkan. 
 

 

  

 

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon  di medan Tempoh Kontrak bagi 
permulaan kontrak. 

 

2 
Klik pada tarikh yang berkenaan di medan 
Tempoh Kontrak. 
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13. Skrin Penyedia dipaparkan. 
 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon  di medan Tempoh Kontrak bagi 
pengakhiran kontrak. 

 

2 
Klik pada tarikh yang berkenaan di medan 
Tempoh Kontrak. 

 

 

 
 
14. Skrin Penyedia dipaparkan. 
 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon  di medan Kaedah Perolehan. 
 

2 
Pilih maklumat senarai pilihan yang berkenaan di 
medan Kaedah Perolehan. 
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15. Skrin Penyedia dipaparkan. 
 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon  di medan Pembiayaan 
Peruntukan (Sumber). 

 

2 
Pilih maklumat senarai pilihan yang berkenaan di 
medan Pembiayaan Peruntukan (Sumber). 

 

 

 
 
16. Skrin Penyedia dipaparkan. 
 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Kunci masuk maklumat di medan Nilai Asas 
(RM). 
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17. Skrin Penyedia dipaparkan. 
 

 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 

Kunci masuk maklumat yang berkaitan sekiranya 
terdapat maklumat yang perlu direkodkan bagi 
panel Bon Pelaksanaan. 

 

 

 
 
18. Skrin Penyedia dipaparkan. 

 

 

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 

Kunci masuk maklumat yang berkaitan sekiranya 
terdapat maklumat yang perlu direkodkan bagi 
panel Wang Pendahuluan Kontraktor (WPK) 
. 

 

 

 
 

19. Skrin Penyedia dipaparkan. 
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Langkah Tindakan Catatan 

1 

Kunci masuk maklumat yang berkaitan sekiranya 
terdapat maklumat yang perlu direkodkan bagi 
panel Skim Kumpulan Wang Amanah 
Kontraktor(SKWAK). 

 

 

 
 
20. Skrin Penyedia dipaparkan. 
 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada panel Maklumat Kerja untuk kunci 
masuk yang maklumat yang berkaitan. 

 

 

 
 
 
 
 
21.  Skrin Penyedia dipaparkan. 
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  Langkah Tindakan Catatan 

1 

Kunci masuk maklumat yang berkaitan 
sekiranya terdapat maklumat yang perlu 
direkodkan bagi panel Maklumat Kerja. 

 

 

 
 
22. Skrin Penyedia dipaparkan. 
 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 

Kunci masuk maklumat yang berkaitan sekiranya 
terdapat maklumat yang perlu direkodkan bagi 
panel Maklumat Blok Bangunan/Tapak. 

 

 

 
 
 
 
23. Skrin Penyedia dipaparkan. 
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Langkah Tindakan Catatan 

1 

Kunci masuk maklumat yang berkaitan sekiranya 
terdapat maklumat yang perlu direkodkan bagi 
panel Jadual Aktiviti Projek. 

 

 

 
 
24. Skrin Penyedia dipaparkan. 
 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Simpan.  

 

 
 
 
 
 
 
25. Skrin Penyedia dipaparkan. 
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Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Ya.  

 

 
 
26. Skrin Penyedia dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang OK.  

 

 
 
 
 
 
 
 
27. Skrin Penyedia dipaparkan. 
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Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Senarai Semak.  

 

 
 
28. Skrin Penyedia dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Tandakan pada senarai yang berkenaan.  

 

 
 
29. Skrin Penyedia dipaparkan. 
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Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Simpan.  

 

 
 
30. Skrin Penyedia dipaparkan. 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Cetak.  
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31. Skrin Laporan Senarai Semak dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Ini adalah contoh lampiran bagi Senarai Semak 
yang dicetak sebelum ini 

 

 

 
 
32. Skrin Penyedia dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Sah Simpan.  
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32. Skrin Penyedia dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Ya.  

 

 
 
33. Skrin Penyedia dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang Ya.  
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34. Skrin Laporan Maklumat Kontrak dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Ini adalah contoh Daftar Maklumat Kontrak yang 
dicetak sebelum ini. 

 

 

 
 
 
35. Skrin Penyedia dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada butang  sekiranya tidak perlu untuk 
Pendaftaran SubKontrak. 
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36. Skrin Penyedia dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada ikon untuk Log Keluar. 
 

 

 
 
 
 


