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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

Ringkasan Penyerahan

Penerangan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem ISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau
Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan  Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.0 12/07/2017 Theta Technologies Sdn Bhd Keluaran Versi 1.0
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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

ISI KANDUNGAN

BT €@ 5 A ] R 1
2.0 PENYELENGGARAAN / PENAMBAHBAIKAN ASET ..o, 2
2.1 SKIN PeNYEAIAAN .......coviiiiiii et e e e e e e e e e e aaane 2
A (| T = 11 ] 1 21
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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn Bhd

ISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

AIM Modul Pengurusan Aset & Inventori
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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

2.0 PENYELENGGARAAN / PENAMBAHBAIKAN ASET - PERALATAN

Fungsi proses ini bagi penyedia di peringkat PTJ kunci masuk maklumat
penyelenggaraan/penambahbaikan aset yang terdapat di bawah PTJ Penyedia tersebut.

Rekod yang telah disah simpan akan dihantar kepada pegawai Pelulus — PTJ untuk
meluluskan rekod.

2.1  Skrin Penyediaan

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Megeri

LOG Mas

5

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad
Pengenalan.
2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan
3 Klik pada butang Log Masuk

iISPEKS_USER MANUAL_Pengurusan Aset & Inventori _V1.0
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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

2. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan.

i = )
[5] - main T
PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 san SOKONG LoLus LuLus 2 KURI
o SumaanganLucut S R
2 1 v
3 z o
4 2 o
5 o o
s o
danSunbanganiucst , .
sabvSumbangantucat
s o o 0 0 v
gin Pesann R N -
10 v M4 Measell  deds o 1 hingga 10 dar 52 rokot
Senaral Tugasan WODUL
Jenis BIL HARI
B ;
i NOREKOD NO RUIUKAN IABATAN oTs =N BANKISYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) stts NAMA PEGAWAI TARIKH -
¢ SEMUA 5
0 v M4 MmO @n0 b M O Wemaparian 18400 D Ningsa 0 6ar 0 r8kog

Langkah Tindakan Catatan

1 - »
Klik ikon menu

3. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan.

A s - = (2]
1SPEKS MENY «
.. A
SES SUBMODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 sai SOKONG LwLus Luius2 KUIRI
gurus gan Tnresh i 3 N
1 Mangurys dan Tiveshoid <t 1 o
Peruganan Pemeanaen Mengurys 6gn Tresnoi fan !
+ 3 Paringkat PTI & 2 N
‘Batas Perbeianaan Mencunus dan Threshoig
en - u o . . A
Sumbangantucut . .
Sunbangantuct . .
g s .
Pengurusan Tunai v B o 0 0 v
Akaun Belum Bayar 1Dengan Pesanar - .
Akaun Belum Terima 4
\ Perolenan
ek JEms. BIL HARI
T RBATAN P1 o BANKISYARIKATINDIVIDU AMAUN RbY status NAMA PEGAWAI TARIKH P
_ Pendahuluan & Tuniutan : ¥ SEMUA b
o Wemaparkan rexod D hingga 0 car 0 rekod
. Pinjaman ¥
L Pelaburan ¥
Perakaunan Projek ¥
Pengekosan Barasaskan Akivit M
Pengurusen Kontrok -
Intograsi Luar v
oms M

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada modul Pengurusan Aset & Inventori
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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

4. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan.

~ ) =
1SPEKS MENU & v MainTioe
Bejat ‘Senarai Tugasan UMUM
Lelar AM 8l MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 $AH LuLus 1 LuLus2 KUIRI
Pengurusan Tunai
o
Akaun Belum Bayar
\ Akaun Belum Torima
Porclotan ¥ 4
Gaji o
3 2 0
Pinjeman Kakitzhgon v
Pendahuluan & Tuntutan ¥
3 5 I—( ) N 0
) Pengunusan Aset G a 0
6 3 o -
Pinjaman 10 v W4 Mkt parkan rekod 1 hingga 10 dan 52 rakod
Polaburan
Sanarsi Tugasan MODUL
Parakaunan Projek = S
B ?
T NOREKOD MO RUJUKAN JABATAN PTJ URusninca  BANK/SYARIKATINDIVIOU  AMAUN (RM) sTATUS NAMA PEGAWAI TARRHL D IMEN
Pangurusan Kontrak ¥ T
Integrasi Luar 2 ||| M 4 Msswa0 gm0 b M O Momaparkan rekod 0 ingga 0 can @ rekod
oms ¥
5 - = =
1SPEKS MENU & 7 Main Tide
Bajet Sanars! Tugasan UMUM
Lejor AM Bl mMoDuL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 saH s 1 Ls2 KuIRt
Pongurusan Tunai
Akaun Belum Bayar g
Akaun Betum Terima
2 o
Perolean ¥
Gan ¥
P E 2 [
vloman Kakitangan v
Pendanuluan & Tuntutan v
o) MK o
CPerskaunan Aset
4 JPengursan Aset g a a
o ) 0 :
0 v K4 kst Mamaparkan rokod 1 hingga 10 dari 52 rokod
Senaral Tugasan MODUL
Bl NOREKOD  NORUJUKAN JABATAN PTy JEE. BANKISYARIKATANDIVIDU  AMAUN (RM) sTATUS NAMA PEGAWAI TARIKH Han
URUSKIAGA (AGEING DOKUMEN)
SEMUA
1 K 4 Musswstd gm0 b M O Memaparkan 1640 0 Ningga 0 can 0 rekod
Pinjarman ¥
Polaburan ¥
Porakounan Projek ¥
Pengekosan Borasoskan ATt v
Pengurusan Kontrak ¥
ntegrasi Luar v
oms ¥

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Aset

Klik pada proses Penyelenggaraan / Penambaikan
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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

6. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan.

z 3 ) =
| nexom s
Bil NOREKOD HO RUJUKAN JRBATAN Ty JENIS URU SNIAGA BANKISYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH EAL AR
(AGEING DOKUMEN)
sewn

000

2

“
4
4

.-.<

Mamaparkan rakod 1 hingga 10 g 42 rekod

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Rekod Baru

7. Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

 Penyelenggarann [ Pensmbanbaiksn Aset

Makiumat Induk

This S0id is required

Hasil Carian

‘Senari Penyelenggaraan Aset
Makiumat Kuiri Semasa

Makiumot Kuiri Terdahuly

Langkah Tindakan Catatan

1 Carian Aset melalui Kategori : Tandakan pada
Kategori
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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

8.

9.

Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

MaKIUmaL IndUK

% Penyelenggarson | Penombanbaiken Aset

A

=

et i
Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Kelas Aset, pilih dari senarai list down
Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.
A 2 - = (5]
[ oo ] oo |
Langkah Tindakan Catatan

1

Pada medan Kategori Aset, pilih dari senarai list

down
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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

10. Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

» 7 Penyelenggarann [ Penambahbaikan Aset

Maklumat Induk
Tanun Kewangan | 2017
Tarih Semasa: 120072017
Jabatan 005000 PERBENDAHARAAN NEGERI JOHOR
PTS. 15100100 - PERBENDAHARAAN NEGERI JOHOR
‘Carian Aset

N Sini Pendanaran ® Kategon
1 HARTANAH. LOWI DAN PERALATAN v

Katog PERALATAN v

Hasil Carian
Senarsi Penyelenggaraan Aset
Maklumat Kuiri Somasa

Maoklumat Kuir Terdohuly

Carlan Kosongkan

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang Carian

11. Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

107 K 4 Muaswsil dm2 b M O

A a8 = (5]
3 Penyelenggsrasn / Penambshbsikan Aset
Makdumat Induk
an: 2017
1207207
Jabalan: 005000 - PERBENDAMARAAN NEGERI JONOR
PTJ: 15100100 - PERBENDAHARAAN NEGER! JOHOR
Carien Aset
o Sin Pendafiaran ® Katsgori
Kelas Aset ;| HARTANAM, LOJ DAN PERALATAN v
t FERALATAN v
s
Hosi C B
& Mo Sir Pandattaran Nama Aset Kelas Aset Ketegort Sub Kategori Jonis Jenama Mode! Status Asot
MARTANAH, LOJ DAN
1 Sekelah Agama Feiga lnas pacad
2 FMABRIMATIONI0NS w Kenderaan Koreta Kereta Secan B3 200 Ao AT
3 PRUBNIMITIOONN0043 Persstan Dan Kelengkapen ICT  Pencetak (Prine INECTIRUBSLE JET AT
4 PNABNINTIONN003 Kenderaan Kereta Kereta Sedan w1 200 AT
5 PHABNINITIONN00 n Kenderaan Kereta Kereta Segan B -3 200 o AT
6 PNABNIMITOONN003 Kenderaan Kersta AKT
T ENABNIHATIOONN0030 AsTs Kenderaan Kersta Proton - swara 15 Auto
8 PABNINITIOON00021 KERETA PEGAWA Kendaran Kersta Proton - Gen2 160 Auto
9 PMABNINITIOON00020 KOMPUTER PERIBADI Po Desktop D
10 PRIBNINITION00001 ASET13: Kondaran Konta Proton - Genz DALAM PINIAMAN

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 11 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

Hasil carian akan dipaparkan pada panel Hasil

L Carian. Tandakan pada rekod yang dikehendaki
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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

12. Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

B 3 a [0
% Penyeienggarasn  Penambehbakan Aset
PTJ: 15100100 PERBENDAHARAAN NEGERI JOHOR ]
Carton Asat .
No SuiPendatiaran ® Ktogor
Kelas Asel . HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN v
Katogu Asot . PERALATAN =
atogon it Aset v
Hasi Cain :
B No. i Bendatiaan Noma Aset Ketas st Kotagor Sub Kotegor senis Jenama woas Status Asot
HARTANAY,LOJI DA \ \
! Sexctan Agama Feiea nas MR OALAM PN
ARTANAN, LOJ DA
B - 2 m_mmmm
. HARTANAN, LOJI DA SR -
3 Prvir 1 tuera Persaan Dan Kelnghapsn ICT  Pencelak (Prner IECTBUBBLE JET s
4 PNABNIHM7/00000038 A3 HARTANALEOMED Al Kenderasn Kereta Kereta Sedan BMW - 13 20L Auts. AKTIF
5 PNABNIHM7/00000037 A2 LosDA Kenderasn Kereta Kereta Sedan BMW -3 200L Auto AKTIF
10
6 PNABNAHNTO00000034 EoRoa Kenderaan Kereta AKTIF
- LOJ DAN . N
7 ASTS o Kenderaan Kereta Kereta Secan Proton - Iswara 15L Auto DALAM PINJAMAN
HARTANAMN, LOJI DAN
A PEOANA ’ s 50 : " LA PrUAA
3 KERETA PEGAWAI PERALATAN Kenderaan Kereta Kerela Sedan Profon - Gen2 16L Auto DALAM PINJAMAN
HARTANA, LOJI DA
- pureR peRiEA et Dan Kelongkapan CT  Komputr T sLaw P
3 praBIATOOOIN KOMPUTER PERIBADI A Peraltan Dan Kelngapsn CT Kot Kompute Meja 1 Doskop Dot OALAM PrAAN
. . HARTAAN, LOJI DA s » . o
1 PsBNIMTIG01G rseTran e Kendsas Kersta Kot Sec Proton-Gen2
107 K 4 wasell iz b W O
Senarai Penyelenggaraan Aset
Bil No. $iri Pendaftaran Kelas Aset. Kategori Aset. Nama Aset Selesal Padam
= Kosongkan  Batal

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang Pilih

13. Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

A 2 [) [E]
» 1/ Penyelenggarson [ Penambenbeikan Aset
Butir Kerla C e
Kos (RM)
Tempoh Penyelenggaraan Buan
Jarak Penglanan H
Nama SyarikatiJabatan Yang Menyelenggara s
Nama
Aamat
Nogeri v
Foskod
Daerah v
Ho Toleton
No Taelon 2
No Faks
Emel
Penamuanan, Penggantian dan Naik Tarat -
Bes
i No. $ir Pendaftaran Kolas Aset Kategori Aset Nama Aset Selesal Pagam
1 PRUBNIHITION000045 HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN = ®
Wy K 4 Wmaswml @il b W O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Makiumat Kuir Somasa =
Moklumat Kuiri Terdahulu -
= pan Colak Kosenghan Batal

Tindakan

Catatan

Kunci masuk maklumat pada medan Butir Kerja
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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

14. Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

= —
A -

Ebagmiskes

= :

= |—® -
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk amaun pada medan Kos (RM)
5 Kunci masuk maklumat pada medan Tempoh

Penyelenggaraan (Bulan)

3 Kunci masuk maklumat pada medan Jarak
Perjalanan (KM)

4 Kunci masuk maklumat pada medan Nama

Kunci masuk maklumat pada medan Alamat

15. Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

B p3

Tempoh Pen

Jaraik Peralanan 120 KM

Noma Syarikatidobotzn Yang Menyelenggare

/A PERSEKUTUAN KUALA LUMPUR
WILAYAH PERSEKUTUAN LABUAN

Penambanan, Penggantian dan Naik Tarat

b —

Langkah Tindakan Catatan

1 Pada medan Negeri, pilih daripada senarai lisf]
down
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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

16. Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

= =
B 3 [ [0
3\ Penyelenggaroon / Penambanbaikan Aset
000
Tempon P 3 Buan
Jarak P 120K
Nama Syarikatidabatan Yang Menyelenggara
Nema sannsgunmuna
Aamat  asngbasno12z
JHR - JOHOR ~
2400
Daarah Fia i ~
Penambahan, Penggantian don Neik Toral
o7 ®
B Jio Sirt Kompanan denis senoms Mogel Tempon Torih Pasang Tujuan Selcng t Padam

Langkah Tindakan Catatan

1 Pada medan Daerah, pilih dari senarai list down

17. Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

A 3 - E= (2]
3 Penyelenggaraen / Penambahbaikan Asot
Kes (R0 2000
3/Buim
20\
Nama Syarikatijabatan Yang Menyelenggara
Mama  squpsgunwun
Alamal  asngbasno12z
Nogen | JHR - JOHOR v
nnnnn 4 23400
Dagrah 02 - JOHOR BAHRU ~
u 09126783749
Ho 01293746493 —@
12345678
emet: [ nuragasiaye com
Penambahan, Penggantian dan Naik Tarat I:(E ; =
Bil Ko Siri Kompancn Jenis senama Madel Tempoh Jaminen Toskn Pasang Tujuan Selcnggara Padas
Wy W4 Mumsmst0 40 b M O i
HBHe=
B No. Sir Pendattaran Kolas Aset Katogor Aset Nama Asot Soiesal pacam
1 PHIBKINITION00004S HARTANAH, LOUI DAN PERALATAN s x
Wv K« Mmaseml g1 b MW O Memagarian rokod 1 hngga 1 dan 1 fokod
Makumat K
Maklumat Kuii Tardahulu =
Sonarai Semak Span Sah Smpan Cetak Kesonghan Batal

Langkah Tindakan Catatan

1 Kunci masuk maklumat pada medan No.Telefon

Kunci masuk maklumat pada medan No.Telefon 2

2
3 Kunci masuk maklumat pada medan No.Faks
4

Kunci masuk maklumat pada medan Email.

5 Klik pada ikon - untuk menyimpan maklumat
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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

18. Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

Py

o Penyelenggaraan / Penambehbaikan Aset

Penamisanan, Penggantian dan Naik Taraf @

& [

Langkah Tindakan

Catatan

Pada medan Tujuan Selenggara Aset, pilih dari

1 .
senarai list down

19. Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

A 3 [ [E]
» ¢/ Penyelenggaraon  Penmbanbaikan Aset
20 ormrisa
2045878
nurpsigia com
Penamisahan, Penggantian dan Naik Tarat
ot 2 TBAR @ v
“ s
Tork
Spasii
1e =
B No sin Komponen r senama Model Tempon Jaminan Torikn Pasang Tujuan Selenggara Aset paa
n 4 Wiasml0 G0 b W O parkan rehod 0 hingga 0 dar 0 rekod
Be =
s No. Sir Pandatacan Kelas Asst Katogori Aset selosai Podam
1 PRUBRINATION0N00SS ARTANAN, LOV DAN PERALATAN »
” o e g
s N
w =
e Senaral Somak Sipan | San Smpan otk Kosonghan  Batal

Langkah Tindakan

Catatan

1 Kunci masuk tarikh pada medan Tarikh Pasang
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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

20. Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

B 2

1 Penyelenggaraan / Penambehbaikan Aset

01283745403

Penamisanan, Penggantian dan Naik Taraf

3 Aol 2. TAMBAH v

13072017

saxas g,

sdsiy

sddfy

totsl - [sar

Langkah Tindakan

Catatan

Kunci masuk maklumat Nama

Komponen

pada medan

Kunci masuk maklumat pada medan Jenis

Kunci masuk maklumat pada medan Jenama

Kunci masuk maklumat pada medan Model

5 Kunci masuk maklumat pada medan Tempoh
Jaminan
6 Kunci masuk maklumat pada medan No. Pesanan

21. Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

a

3 Penyelenggarson [ Penambahbaikan Aset

N2 01283746403
2345878
nurapasi@la com

Penamisanan, Penggantian dan Naik Tarat

sl 2. TAMBAH -
130772017

saxasctagm

sdsg

No Siri Komponen Tempoh Jaminan Tarikh Pasang

ukaswat 0 gand b M

Langkah Tindakan

Catatan

Kunci masuk tarikh pada medan Tarikh Pesanan
Tempatan
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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

22. Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

A 1 - El (5]
» o Penysiengoaraen /Penambehballan Aset
NoTeon2 01293746483
NoFaks  musers
el nurasaniga com
Penamisahan, Penggantian dan Noik Torat
Tuan Satengpara et | 2. TAMBAN v
Tarikh Pagang . 13072017 =
o $n Kamgonan
Mama Kemgonen - sasasctogm
5° sdsig
sap
Motel: san
Tempon Jaminzn 2 euan
NePesaman.  asasatzs
Tonkn pesan I
Spesitial ®
¢ =
8 No SkiKomponen ok sonama Model Tompoh Jaminan Torlkh Pasang Tuhsan Sekengosca Aset Padam
10 o Memaparean rekea 0 hnggs 0 81 ek

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Kunci masuk maklumat pada medan Speksifikasi.

2

Klik pada ikon

untuk menyimpan maklumat

24. Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

/ Penyslenggarsan  Pensmbanbaikan Aset

KEGS ASEL  HAHIANAH, LUW UAN PERALAIAN v
Kategon Aset:  PERALATAN v

Katogor Niai Aset v

Hasil Carian

B No. Sirt Pendatiaran Nama Aset

1 Sekotah Agama Felda Inas

BN Prumnaning

3 PHABNIHITTIONNN0043 Prnter 1

4 PHUBNIHTIOONN0038

5 PHABNIHITTIONN003T a2

& PHABHIHIATION00034

7 PIUBNIMITTION00030 AsTs

8 PNABNIHITTION000021 HERETA PEGAWA!

9 PNABNAMITTI00000020 KOMPUTER PERIBADI
10 PHABNIMITIOON00015 ASET13!
Wy W4 Muaswstl gn2 b M O

Senarai Penyelenggaraan Asel

Bil Mo siri Pandataran
1 PNABNINIT7I00000045
107 WK 4 Muasemt a1 b M O

MaKIumBt Kuirl Semasa

Kolas Aset

Kategort Sub Kategor Jenis

n <
Persistan Dan Keingeapan ICT  Pencetak (Pt INJECTIBUBBLE JET T
Kenderaan Kersta Kersta Sadan B - 200 Auto AT
Kenderaan Kerea Kereta Sodan B 200 Auto AT
Kenderaan Karoa AT
Kenderssn Kerata Kerata Sodan Proton- lswara 15Lduto DALAM PINIAMAN
Konta * Proton- Genz 160 duto DALAM PINIAMAN
Komgute Ko aiDeskon D DALAM PN,
Konoa K Proten - Genz OALAM PN,
Nemsparian rekod 1 hngga 10 o
[t
Kelas Aset Katogor Aset Mama Asat Podam
KARTANAH, LOJ DAN PERALATAN ) x

3 a =

]

Jenama status Asot

DALAM PINJAMAN

Senarai Semak Smpan Sah Smpan  Cetak Kosengkan Baial

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang

Simpan
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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

25. Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang YA

26. Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang OK
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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

27. Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

A - E= (5
»
[I=—— =
Hasil Carian -
& No. Si Pendatiaran Nama Aset Kolas Asat Kategon Sub Kategori Jenis Jenama motel Status Aset
1 ‘Sekoa Agama Feia Inas i DALAM PINJAMAN
2 Kendera Kereta 200Aue IEl
3 PHIBNINITIONN00043 ntes Peraistan Gan Kelengkapon ICT  Pencetak {Printr IECTBUBBLE JET AT
4 NAMITTI00000038 A3 Kenderaan Kereta Kereta Sedan -3 200 A0 AT
s 17100000037 n Kenderaan Kereta Kersta Sedan 2 200 At AKTIF
6 PHABNINITIOON000M Kenderaan Kereta AT
7 PHIBRIHITIO0000030 AsTs Kenderaan Kereta Kereta Sedan Proton - swara 15 Auto DALAM PINIAMAN
& PRUBNAHATION000021 KERETA PEGAWAI Kenseracn Kereta Keteta Satan Proton - Gen2 160 Ao 'DALAM PINIAMAN
9 PNABNIHATIO0000020 KOMPUTER PERIBADI Peraiatan Dan Kelangkapan ICT  Kemputer Komputer Meja / Desidop ~ Dedl DALAM PINJAMAN
10 FNUBNIHATIO0000016 ASET131 Kenderaan Kereta Kereta Sedan Froton - Gen2 DALAM PINJAMAN
Wy K 4 weaswstt @2 b W O Memaparkan rokod 1 hingga 10 dar 11 rokod
[
Senarai Penyelenggerasn Asel
No. Rokod | 17GFPATIDI00IOT
& No. Sir Fendaftoran Kolas Aset Kategor Aset Nama Asst Selesal Padam
1 PRUBHAMNTION0N0045 HARTANAH, LOUI DAN PERALATAN ®
Wy K4 Muaswl an1 b M O Memaparsan rsk0g 1 hingga 1 dan 1 rekod
Maidumat Kuii Semasa
Bil Catatan Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Selesai
Senarai Semak Srpan SahSimpan Celak Kesonghan Batal

Langkah Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang Senarai Semak.

28. Skrin iSPEKS - Google Chrome dipaparkan.

Pes
PERAL
x
Perkara 1
Crajsan Yang Diperlaian Lniuk Penyelenggarsan
fkan uniuk Penyelenggaraan
4
E3
1 1 ]
' N " Kelas Aset K W
1 at 1
durmat Kui
‘ K Perih Tarikh K A [

Langkah Tindakan

Catatan

Tandakan pada perkara yang berkaitan pada skrin

1 Senarai Semak
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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

29. Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

. Senaral Semak Penyelenggaraan | Penambahbaikan Aset

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Simpan.

30. Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang YA
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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

31. Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang OK

32. Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

Senaral Semak Penyetenggaraan | Penambahbaikan Aset
o gl piln

rpm | oo

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Cetak .
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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

33. Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

Sonara Soman
L Pillh | Porkara

L ]

2| L | Rehod Ave Ayt Oiporikan ik Poryienoonasn

5 | D) | semeRohaunan ok Ponyoerggsramn

N =

Langkah Tindakan Catatan

Dokumen Senarai Semak dijana (.PDF) dan sedia

1 untuk dicetak

34. Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

=

A > - (o]
» v Panyetenggaraan 1 Penambahoaikan Aset
Katogor Asat | PERALATAN ~ |
Katogor Wi Aset ~
e
Hasi Carian =
B No. Sk Pondatiaran ot Kelas Aset Kategon Sub Kategors Jomis Jonoma wode Stotus Aset
HARTANA, LOJI DAN
1 ekcah Agama Felda o DALAM PIUIAMAN
et Jo ‘ PERALATAN
HARTANAH, LON DAN.
2 [—
__
. [— — I —————— p———— e
. N HARTANAY, LOJI DAN . . )
4 PaBNITO000003 n s, Kengeraan wereta etets secan - 200 a0 T
5 PNABNINATIO00000YT n Kenderaan Kereta Kerets Sscan B -3 2000 AT
& PHABNIHITI00003 Kenderaan Kereta AT
7 PHABNIHATION0030 AsTs e, Kendsraan Kereta Kereta Sedan Prokon- swara 158 Ao DALAM PINIAMAN
HARTANAH, LOJI DAN
B (ERETA PECAWA enderssn sreta (ot Secn volon - G o ALAM PINIAMA
3 PRuBMINATION000021 KERETA PEGAWA! HARTL Kend I Ketets Seca Proton - Ger2 8L Auk OALAM PRUAMAN
MARTANAM, LOJI DAN
3 PHaBNIMATION000020 KOMPUTER PERIBADI Long Poralstan Dan Kebngkapsn [T Kompater Koomputse Meja106540p Do OALAM PIUAMAN
PERALATAN
- _— MARTANAM, LOJ OAN — » S o o i .
I — aseTian e e Kengoras Kereta Karot Seca Praon - Genz OALAM PRUAMAN
W K4 Muasestl dmz b WO Memaparkan rokod 1 hingga 10 dari 11 ekod
Senarai Panyelenggaraan Aset
No Rekod 17CEPA10M00101
o Mo sii Pendanaran Kelas Aset Kategori Aset Nama Asat setosal Padam
1 PNABNIHATIONN004S ARTANAH, L0 DAN FERALATAN a ‘ =
0 W 4 Maswstl dait b WO Memagarian rekod 1 hingga 1 dai 1 rokod
Makiumat Kuir Semasa
B Catatan Kod Sebab Parinai Torikh Kuh Oikuir Oleh Nama Pogawal Kuir
Sonarai Somak Sipan Soh Simpan etk Kosenghan  Bata

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Sah Simpan

iISPEKS_USER MANUAL_Pengurusan Aset & Inventori _V1.0

Muka Surat 18
Elthetaedge

technologies



Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

35. Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

7 3
ol
2 .

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang YA

36. Skrin Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang OK
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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

37. Tamat proses Penyediaan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset

= —
a z -
» v

‘Senarai Tugasan Skrin

REKOD BARU
ail NO REKOD NO RUJUKAN JRBATAN BTy JENIS URUSNIAGA BANKISYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) sTaTUS HAMA PEGAWAI TARIKH EAL HAR
(AGEING DOKUMEN)

v SEMUA -

1 raan | Penan - ] N »

2 Penan 000 N “

3 Penan - [ " a

4 2an 1 Panan 000 N a2

s penan - 000 N

J man 000 PR 2

7 000 N “

c 000 N “

g 000 N “

1o E( PERBENDARARA Fenan 000 SIMPAN “

Wr K4 Muasuml (dais b MW O

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dar 43 rekad

Langkah Tindakan Catatan

-
! Klik pada ikon i untuk Log Keluar dari sistem
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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

2.2 Skrin Pelulus

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Megeri

LOG Mas

5

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad
Pengenalan.
2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan
3 Klik pada butang Log Masuk

2. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan.

P - ) =
» o Main T

Sonarai Tupesan UMUM
B moouL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 saH SOKONG LLus1 LuLus 2 KUIRI
z - - ' =
z
37 Aset Dan inventon (M
2 5
2 ]
0
n
) :

o
» o o o
10 v M 4 Miaswatl a6 m okod 0
Sonarai Tugasan MODUL
Bl NOREKOD NO RUJUKAN InBATAN o1y JEIRE BANKISYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) staTUS. NAMA PEGAWAI TARIKH AL HAR

URUSNIAGA {AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA v

M v W4 Mkaswstd a0 b N O raparkan rekod 0 Ningga D Gan 0 rekod

Klik pada modul Aset dan Inventori (AIM) >> Proses
1 Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset -
Double klik pautan pada kolum LULUSI.
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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

3. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan.

A F ) [0
» o Main Tile
Sensrai Tugasan UMUM
Bl MoDUL PROSES SUBMODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLus 1 LuLus 2 KURI
El
2 ]
27 Aset Dan Inventor (AIM N
» G
2 5
0 o
# w
=
) :
;4 “ o
» * - o o o o -
W v M4 Muaswat] dais b W O Mamaparkan rekod 1 hingga 10 dari 52 rekod
Sonarai Tugasan MODUL
JenIs BIL HARI
Bl m
i NOREKOD NO RUJUKAN IRBATAN o1y s BANK/SYARIKATANDIVIDU ATy staTus. NAMA PEGAWAI TARIKH ST Ny
¢ _SEMUA >
1 e 000 M SPA 12072017 o |
2 1 000 120772017 o
E 000 12072017 o
4 1 "0 12072017 o
5 TICFPATIOI000T PERBENDAKARAAN NEt PERBENDAHARAAN NEX Penyolenggaraan | Penam 000 120772017 o
0 v Mo« Muasiml cait b MO Momaparkan rokod 1 Hngga 5 can s ekod

Langkah Tindakan Catatan

Rekod akan dipaparkan pada panel Senarai
1 Tugasan MODUL. Double klik pada rekod yang
hendak diluluskan

4. Skrin Kelulusan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

= 3 = =R
% " Penyelenggaraean | Penambanhbaikan Aset
Makiumat induk
o o PERBENDAHARAAN NEGER! JOHOR
PTJ: 15100100 PERBENDAHARAAN NEGERI JOHOR
Senarai Penyelenggaraan Aset
No.Rekod: 17CFPA130100101
a Mo, Sir Pondafaran Katas Aset Kategori Asat Nama Aset
1 PRABKIHITTI00000025 HARTANAH, LON DAN PERALATAN s
W] K 4 mEaset g6t b W O Memagarkan rekos 1 Nngg 1 dan 1 rgkod
Makiumt Kuii Todaholy =
il Catatan Kod Sebab Purinal Tarkh Kuini Torkh Selesai Oikin Oleh Nama Pegawal Kuir

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Senarai Semak
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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

5. Skrin Kelulusan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

Saseal Senak

Poriara

Rkod Asel A yang Diperkia Uk Panysiengoscssn

efels]-]2

EEEE

Sl Kaluasan Ui Penypgacann.

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Dokumen Senarai Semak dijana (.PDF) dan sedia

untuk dicetak

6. Skrin Kelulusan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

A 2 & [E]
B Panyeiengaereon | Penombohbaikan Asel
Makium induk
Tahu 20
122017
Jsbstan: 005000 - PERBENDAHARAAN NEGERI JOHOR
PTJ: 15100100 - PERBENDAHARAAN NEGERI JOHOR
Senarai Penyelenggaraan Aset
No_Rekad - 7CFPAT30100101
Bil N Siri Pendaftaran Kelas Aset Kategori Aset Nama Aset
1 PRABNAWTTIO0000085 HARTAMNAM, LOJ DAN PERALATAN
1M W 4 Miaswatl dail » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Makiumt Kuit Terdonuly
n.. catotan Ko Sebad perinal Tarikh Kuieh Trikh Selesai Oikie Ol

Nama Pegawal Kuiti

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Semak semua maklumat. Klik pada butang Lulus
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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

7. Skrin Kelulusan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

q
1

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang YA

8. Skrin Kelulusan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

Notifkasi

+°) Rokod Tlah Berays D
. 4

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang OK
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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

9. Skrin Kelulusan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

&l 1 a =
5 Penyelenggarann / Penambabaikan Aset
Makumot incux
Tonun Kpangan 2017
Tarkn Semasa: 120772017
Jsbatan: 005000  -PERBENDAMARAAN NEGERIJOHOR
PTJ: 15100100 -PERBENDAHARAAN NEGERI JOHOR
Senaral Penyelenggaraan Aset
No.Rekod:  7CFPAI30100101
a No. i Pendattaran Keias Aset Katogort Asat Noma Aset
1 PIIBMIRTTIOON0004S HARTANA, LON DAN PERALATAN ”
07 W« Msasal ot b N O Memaparkan rekod 1 gga 1 a1 ekod
Makiumat Kui Terdaholu
o Cotoun Ko setad perinat Tarin K Tt Setesal

Nama Pegawal Kuiri

Langkah Tindakan
1 Klik pada buang Cetak

Catatan

10. Skrin Kelulusan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset dipaparkan.

HEWPAS
'REKOD PENYELENGGARAAN ASET ALIH
(ke Pogana Ase! st W)

Mo Sil Pondafiaran PHUBMINTIO0000045

Lokasi UNIT SEMAKAN TUNAI

€ @
No. Pesanan Karajaan Nama Syarikat |
No. Kontrak dan Tarikh|  Jabatan Yang Menyslenggara

[Ep—

Langkah Tindakan Catatan

1 Dokumen Rekod Penyelenggaraan Aset Alih dijang
(.PDF) dan sedia untuk dicetak
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Penyelenggaraan / Penambahbaikan Aset - Peralatan

11. Tamat proses Kelulusan — Penyelenggaraan/Penambahbaikan Aset

A & -
| o7 Parwslencaaracn 1 Penambshbaban hest
r—— z
. -

PERI
PTJ: 15100100 - PERI

No.Rekod: 17CFPAT30100101
il No, Siri Pendaftaran

Kalas Asel Kategori Asel

Nama Aset
1 PNABNIMIT! HARTANAMN, LOJI DAN PERALATAN 23
0 W4 M1 gt b MO
MaKlumat K
Bl Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiti Terikh Selesai Dikuir Oleh Nama Pegawei Kuir

Langkah Tindakan Catatan

-
1 Klik pada ikon \ untuk Log Keluar dari sistem
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