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KERAJAAN NEGERI
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USER MANUAL
(Fasa 3)

Maklumat Aset (Hartanah, Logi,
Peralatan(Hartanah))
(Pengurusan Aset dan Inventori)
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M } MALAYSIA



Maklumat Aset (Hartanah, Logi, Peralatan(Hartanah)) @

Penerangan

Ringkasan Penyerahan ‘
Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem IiSPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau
Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan  Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Maklumat Aset (Hartanah, Logi, Peralatan(Hartanah)) @

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen
Semakan Dokumen

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.0 13/03/2018 Theta Technologies Sdn Bhd Versi 1.0

ISPEKS_USER MANUAL_Pengurusan Aset dan Inventori_1.0
Muka Surat ii

edge

technologies




Maklumat Aset (Hartanah, Logi, Peralatan(Hartanah)) @

ISI| KANDUNGAN

1.0 GLOSARI ..ttt 1
2.0 MAKLUMAT ASET(HARTANAH, LOGI, PERALATAN (HARTANAH))........... 2
2.1 SKIIN PENYEIA ... 2
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Maklumat Aset (Hartanah, Logi, Peralatan(Hartanah)) @

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
ISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

AIM Modul Pengurusan Aset & Inventori
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Maklumat Aset (Hartanah, Logi, Peralatan(Hartanah)) @

2.0 MAKLUMAT ASET(HARTANAH, LOGI, PERALATAN (HARTANAH))

2.1 Skrin Penyedia

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

15PEKS

ANM Sizmam Perakaunan Akruan Kerajaan Meger

_QG®1asu|< —0

700811105400

aasai]

—o—0l0

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.
> Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan

data yang berkenaan.

3 Klik medan Kata Laluan.

Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.

Log Masuk
S Klik butang .
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Maklumat Aset (Hartanah, Logi, Peralatan(Hartanah))

2. Skrin Penyedia

ISPEKS dipaparkan.

£ ; oy E p
Senarai Tugasan UMUM
MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
2
3 BAJET
4
5
6 mat Kontrak
Perubahan Harga Dan " "
Tempoh Konfrak N
3 Jana Bayaran Berjadus!
9 Penpurusan Konak Copy  Findan Bayaran Berjacual
10 Daftar Tanggungan Kenkrak
1 Pesanan Tempatan 0 ]
12 Arahan Bayaran
1M v W 4 Mukasurat1  daitg B M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 172 rekt
Senarai Tugasan MODUL
JENIS " .
Bl NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN AT I BANKISYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
a i Fxy E p
1SPEKS MENU € Senarai Tugasan UMUM
Bajet ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SAH SOKONG
Lejar AM ¥ 1 Viaran Peny
|, Pengurusan Tunai v 2 Viaran Peruntuk
Akaun Belum Boyar ¢ 3 BAJET Véaran Pindahs
AKaun Belum Terima w ! Werom L ar Jongka
5 Vearan Batal
Perokehan ¥
L3
Gaji
Pinjaman Kakitangan v
Pendahuluan & Tuntutan Jana Bayaran Ber
3 Findaan Bayaran
=
Pesanan Tempatan 0
m 2 Arahan Bayaran
] Laooran Kiwangan 10 v W 4 Mukasuratl  dai1z b M O
Kod Lokas|
L ¥ | senaral Tugasan MODUL
Pelaburan JENIS

Perakaunan Projek

NO RUJUKAN JABATAN  PTJ

Bil NO REKOD

URUSNIAGA

BANK/SYARIKATAN

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik menu Pengurusan Aset & Inventori.

2

Klik menu Maklumat Aset.
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Maklumat Aset (Hartanah, Logi, Peralatan(Hartanah))

4. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

E 3 & E p
B  MAKLUMAT ASET @
Kemaskini Maklumat Carian
I No Sin Pendaftaran / imbas Barkod Kategori I
Jenis Urusniaga - Sila Pillh
Kelas Aset:  Bil Kod Perihal
@
. © : NNy ISR PR
2 [osiaot PENDAFTARAN ASET HADIAH  SUMBANGAN | GANTIAN LAT]
3 41301 PENJES ET (IMPAIRMENT)
4 KA1209 PENGKLASIFIKASIAN SEMULA ASET
5 PA1301 PENYELENGGARAAN | PEMAMBAHEAIKAN ASET -
a it r
m M 4 Mukasurat 1 darid » M O
Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 24 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Tandakan pada pilihan Kategori pada ruangan
Kemaskini Maklumat

2 Klik senarai pilihan Jenis Urusniaga.

3 Pilih jenis urusniaga DH1301 - Pendaftaran Aset/
Hadiah/ Sumbangan/ Gantian/ Lain-Lain

5.  Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

#  MAKLUMAT ASET

Kemaskini Makiumat ~ Carian

No Sinl Pendaftaran / Imbas Barkod ® Kategori
Jenis Urusniaga - PENDAFTARAN ASET HADIAH | SUMBANGAN | GANTIAN (CRTN-L?
Kelas Aset: | Sila Pilin

ASET PAJAKAN

ASET BIOLOGI PERTANIAN

HARTANAH PELASURTA-@
ASET KONSES!

I HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN I

ASET PERTAHANAN
ASET WARISAN

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik senarai pilihan Kelas Aset.

2 Pilih Hartanah, Loji Dan Peralatan.
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Maklumat Aset (Hartanah, Logi, Peralatan(Hartanah))

6. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

#  MAKLUMAT ASET

Kemaskini Maklumat ~ Carian

No Siri Pendaftaran / Imbas Barkod ® Kategori

Jents Urusniaga ©  PENDAFTARAN ASET HADIAH | SUMBANGAN | GANTIAN, P
Kelas Asel HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN
Jenis Asel”  LOJI (KEMUDAHAN) |_®

Kategorl Aset Tak Alin: | BANGUNAN
TANAH
Lo

PERALATAN

Status Asel

1]
|

Carian Kosongkan  Kosongkan

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik senarai pilihan Jenis Aset.
2 Pilih Tanah pada Kategori Aset Tak Alih
7.  Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.
£y ; 4 & = P
#  MAKLUMAT ASET
No Sin Pendaftaran / Imbas Barked ® Kategori
Jenis Urusniaga PENDAFTARAN ASET HADIAH / SUMBANGAN | GANTIAN [LAIN-LZ ~
Kategori Tanah w
Status Aset " o
Carian Kosoagian  Kosangkan

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang
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Maklumat Aset (Hartanah, Logi, Peralatan(Hartanah))

8.  Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

#  MAKLUMAT ASET

Kemaskini Makiumat ~ Carlan
No Sinl Pendafaran / Imbas Barkod ® Kategori

Jenis Urusniaga :  PENDAFTARAN ASET HADIAH [ SUMBANGAN | GANTIAN ILAIN-L# ~

Kelas Asel:  HARTANAM, LOJI DAN PERALATAN ~
Jeris Asel: | TAMAM v
Kategori Tanah ~
Status Aset v
Carian Kosongkan  Kosongkan
Hasil Carian -
*Arahan : Sila kik pada patak Pilih berkenaan
Bil NO. Sirl Pendafaran Kelas Asel Kategon Aset Kategon Tanan Nama Tanan Status Aset
I 1 PENJWARFPVDIOD3 HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN TANAH Pajabat Velerinar AKTIF I

10 7 MW 4 Mukasuratl (dai1 B M O

»

Mermaparkan rekod 1 hingga 1 das 1 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

1 Dwiklik pada rekod carian di ruangan Hasil Carian.

9.  Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

#  HARTANAH, LOJI, PERALATAN (Tanah)

Maklumat Induk

—0

Tahun Kewangan: 2018

Tarikn Urusniaga:  1203/2018
Jabatan Penyedia: 005000 - PERBENDAHARAAN NEGERI JOHOR

PTJ Penyedia . 15100100 - PERBENDAHARAAN NEGERI JOHOR

Maklumat Asel

No Rekod
Kaedah Pasolghan

17GFDH130130002
HADIAH | SUMBANGAN / LUCUT HAK/ LAIR-LAIN -~ ~
AH, LOJI DAN PERALATAN

Kelas Asat: H,

Jenis Aset: TANAH W
MNama Tanah:  Pejabat Veterinar
Status Aset: 3620 ~
Jenis Hakomilikc Tenah v
Mo Hakmilik | Mo, Warta : | HM32423423423
Keluasan (Build Up Area) 0.00  ekar v

Tarikn Darar Hakmili

Langkah Tindakan

Catatan

Sistem akan memaparkan maklumat secara auto
pada panel Maklumat Induk.
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Maklumat Aset (Hartanah, Logi, Peralatan(Hartanah))

10. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

A ; J ) = P
»  HARTANAH, LOJI, PERALATAN (Tanah)
Maklumat Asat
No Rekod | 17GFDH130130002
Kasdan n HADIAH / SU v
8l HARTANAM, LOJI
TANAH ~
Pejabat Vieterinar
it iB29 ~
HMI2423423423
000 akar w
" TIDAK ~
h:  RIZAB ~
Maklumat Lokasi
amat M7, -
Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan pada panel
1 Maklumat Aset. Masukkan perubahan maklumat di
ruangan ini (jika ada)

11. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

3  HARTANAH, LOJI, PERALATAN (Tanah)
Makiumat Lokasi

Aamat:  KM7,

Jin B Pahat
Kuang
Poskod : | 23433
Negeri© JOHOR v
Daetah : BATU PAHAT v

Bandar / Pekan / Mukim v

No Lot Tanah

Maklumat Perakaunan

Kaedah Pengiktiratan : | HARGA KOS "
Kos peroizhan (RN 1,000.00
Fenjeasan

Nilai buku (RM 1,000.00

Maklurmal Teroerinci | : -

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan pada panel
1 Maklumat Lokasi. Masukkan perubahan maklumat
di ruangan ini (jika ada).

Semak maklumat yang dipaparkan pada panel
2 Maklumat Perakaunan. Masukkan perubahan
maklumat di ruangan ini (jika ada).
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Maklumat Aset (Hartanah, Logi, Peralatan(Hartanah))

Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

2 ] oy = P
5 Negeri: JOHOR > =
Daerah© BATU PAHAT v
Bandar/ Pekan /Mukim g
No Lot Tanan
Maklumat Perakaunan
Kaedah Penghtiratan | | HARGA KOS -
Kas perciehan (RM) 1.000.00
Fenjeiasan
Nilad bul (RM): 1,000.00
Maklumat Terperingi @
Tipertanggung Fembayar
bt Perihal Vot/Dana  Programi Aktiviti  Projek Sea  Subsetn  CP Kod Akaun Amaun(RM)
Jabatan P14 Jabatan PTJ
1 Basgunan Pejabat 005000 15100100 005000 15100100 A1432102 1.000.00
10 v W 4 Muaswat1 dail b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rek

Langkah

Tindakan

Catatan

ada)

Semak maklumat di ruangan Maklumat Terperinci.
1 Masukkan perubahan maklumat di ruangan ini (jika|

2 Klik butang

Daftar Aset Tak Alih

Cetak
untuk mencetak laporan

Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

DAFTAR ASET TAK ALIH

(. Siri Pondattarsn :

Kemanterian' Jabatan : 008000 PERBENDAHARAAN NEGER| JOHOR
Bahaglan/ Cawangan : 15100100 PERBENDAHARAAN NEGERI JOHOR
Kategon Aset Tak Ash RIZAB
Nama Tanan Pejabat Veterinar
Jenis Hakmilk Tanah
No Hakmill' No. Ganan/ MO 24T
No. Tanah Warta N
Kelsasan (bulld up area)  : | Ockar
Kategori Kegunaan Tanah : | RIZAB
Tarikh Dattar Hakmisk
Tanah Pagskan TIDAK
Tankh Akhis Pajakan 1012018
i e :
Harga Perclehan (RM) 1,000.00
Lokasi Tanah
No Lot Tanah
Bandar Pekan/ Mukim
et Ak i
Langkah Tindakan Catatan

1 Laporan Daftar Aset Tak Alih dijana (.PDF) dan

sedia untuk dicetak
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Maklumat Aset (Hartanah, Logi, Peralatan(Hartanah))

14.

15.

Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

3  J =3 E P
» Neger : JOHOR ~ x
Daerah - BATU PAHAT ~
Bandar / Pekan / Mukim ~
No Led Tanah
Maklumat Perakaunan
Kaedah Penglktirafan 1 HARGA KOS ~
Kos perciehan (RM). 1,000.00
Panjegasan
Nilai buku (RM) 1,000.00
Maklumatl Terperini
Bil Perihal LT Demmayar Vot/Dana  Program' Aktiviti  Projek Setia Sub Setia Kod Akaun Amaun{RM)
Jabatan Py Jabatan ]
1 Bangunan Pejabat 005000 15100100 005000 15100100 Al422102 1,000.00
10 v W 4 Muaswatl dai1 b M & Memaparkan rekod 1 hingga l reke

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik butang .

Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.

A 2 i~

JOH -
BA

Maklumat Perakaunan

; 0 Adakah Anda Pasti U maskin
1 Y Rekod?
Maklumat Terg
Dipertanggung Pembayar
3 Perih, Vot/ Dana Program/ Aktiviti Projek Setia Sub Setia Kod Akaun Amaun{RM)
Jabatan PTJ Jabatan PTY
0 - ¢

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik butang .
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Maklumat Aset (Hartanah, Logi, Peralatan(Hartanah))

16. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

A F 4 o = P
JOHOR -
1: BATU PAHAT
Maklumat Perakaunan
o % 1 Rekod Telah Berjaya di Kem MNo
) 7 \}H fekod h‘GFDHE\’I‘ u : ’
Dipertanggung Pembayar
i Perihal Vot/ Dana Program/ Aktiviti Setia Sub Setia cp Kod Akaun Amaun{RM)
Jabatan PTS Jabatan PTJ
Tl
Langkah Tindakan Catatan
1 i i ini. Kli
Rekod berjaya dikemaskini. Klik butang .
17. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.
A ] a = P
» MNegeri JOHOR -
Daerah BATU PAHAT
Bandar / Pekan / Mukim
No Lot Tanah
Maklumat Perakaunan
Kaedan Pengiktrafan:  HARGA KOS
Kos perolehan (RM) 1,000.00
Fenjegasan
Milai buku (RM) 1.000.00
Maklumat Terperinci
Dipertanggung Pembayar
Bl Perihal Vot / Dana Program/ Aktiviti Projek Setia Sub Satia P Kod Akaun Amaun(RM)
Jabatan PTS Jabatan PTJ
1 Bangunan Pejabat 005000 15100100 005000 15100100 AN432102 1.000.00
10 v H 4 Muka surat 1 dari 1 LI < Memaparkan r?" ingga 1 dari 1 rek|

Langkah

Tindakan

Catatan

Klik butang m
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Maklumat Aset (Hartanah, Logi, Peralatan(Hartanah))

18. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

»  MAKLUMAT ASET = = : i
® No Siri Pendaftaran / Imbas Barkod Kategori
No. Sii Pendaftaran : This fleld is required.
Carian Kosongkan  Kosongkan
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik ikon Fh untuk Log Keluar.
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