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Maklumat Aset (Aset Pertahanan) @

Penerangan

Ringkasan Penyerahan ‘
Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem IiSPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau
Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan  Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Maklumat Aset (Aset Pertahanan) @

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen
Semakan Dokumen

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.0 05/03/2018 Theta Technologies Sdn Bhd Keluaran Versi 1.0
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Maklumat Aset (Aset Pertahanan) @

ISI| KANDUNGAN

1.0 GLOSARI . ¢ttt 4
2.0 MAKLUMAT ASET (ASET PERTAHANAN) ..ottt 5
P R S (41 N =T 017/ To |- PP PP P PP PPPPPPPPPPPPPPPPIN 5
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Maklumat Aset (Aset Pertahanan) @

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses

ISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

AIM Modul Pengurusan Aset & Inventori
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Maklumat Aset (Aset Pertahanan) @

2.0 MAKLUMAT ASET (ASET PERTAHANAN)

2.1 Skrin Penyedia

1. Skrin Log Masuk dipaparkan.

15PEKS

AN Sistam Perakaunan Akruan Kerajaan Meger

_QG®1asu|< —0

700811105400

arsi]

—o—0l0

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.
> Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan
data yang berkenaan.
3 Klik medan Kata Laluan.
4 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang

berkenaan.

Log Masuk
5 Klik butang .
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Maklumat Aset (Aset Pertahanan)

2. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

~ —
A i = l-
% | Senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
1 n
2 BAJET n Kt
3 Peruntukan
o 0
|
Skrin Penyedia
15PEKS dipaparkan
0 0
10 Arahan Bayaran
" Bavear Jurnal 0 0
12 Pesanan Tempatan o - - - R A - o
0 ¥ K 4 Muaswatl dai1? b M & Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 170 reke
Senarai Tugasan MODUL
JEMIS
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ BANK/SYARIKAT/ANDIVIDU AMALUN (RM) STATUS
URUSNIAGA
~ —
A i - G4
Senaral Tugasan UMUM
MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
7 Waran P
2 BAJET
3
5 i] 0
&
7 rak
a8
9 ] 0
10
1" 0 Q
12 o ]
0 - LI |
Senanai Tugasan MODUL
. JEMIS
Bil NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ o BANKISYARIKAT/ANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon # untuk paparan Menu.
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Maklumat Aset (Aset Pertahanan)

4. Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.

A i a E p
1SPEKS MENU «  Senaral Tugasan UMUM
1, Bajet ¥ B MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
L Lejar AM ¥ 1
1 Pengurusan Tunai ¥ 2 BAET
1 Akaun Belum Bayar ¥ & i
L Akaun Belum Terima ¥ :
L Perolehan % 5 a
\, Gaii ¥ 8 Jana Bayaran Berjadual
1, Pinjaman Kakitangan % T rissan Kontrak (COM)
1, Pendahuluan & Tuntutan { 8 c
9 ]
10
1 0
- 12 Pesanan Tempatan o
\Ui?—?_—*ﬁifiﬁ 10 4 4 Muasuati  gar1i7 K M O
e & Senarai Tugasan MODUL
1, Pelaburan ¥ JENIS
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ BANK/SYARIKATIN
4, Perakaunan Projek w URUSHIAGA
'
VAt

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik menu Pengurusan Aset & Inventori.

2 Klik menu Maklumat Aset.

5. Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.

|

% MAKLUMAT ASET

HKemaskini Maklumat ~ Carian
® No Siri Pendaftaran | Imbas Barkod L] Kategon

Mo. Siri Pendaftaran | This fieid is required.

Langkah Tindakan Catatan

Tandakan pada pilihan * samaada No Siri
1 Pendaftaran/ Imbas Barkod atau Kategori di ruangan
Kemaskini Maklumat.
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Maklumat Aset (Aset Pertahanan)

6. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

= —
A i r= [T

% | MAKLUMAT ASET

Kemaskini Maklumat Carian
No Siri Pendaftaran / Imbas Barkod @ Kategor
~enis Lrusniaga Sila Py
Kelgs Aset.  Bil Kod Perihal
I o | ® s
2 [oH1an SENDAFTARAN ASET HAC SUMBANGAN [ GANTIAN 1A

LAAN | PENAMBAHBAIRAN ASET -
v,

m 4 4 Mukssurat1  dari3 B M O

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 24 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik senarai pilihan Jenis Urusniaga.

Pilih jenis urusniaga DH1301 - Pendaftaran Aset

2 Hadiah/ Sumbangan/ Gantian Lain-Lain.

7. Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.

% MAKLUMAT ASET

Kemaskini Maklumat ~ Carian

No Siri Pendaftaran / Imbas Barkod @ Kategor
Jenis Urusniaga . PENDAFTARAN ASET HADIAH / SUMBANGAN { GANTIAN /LATN-LE +
Kedas Asat Sila Pith

ASET PAJAKAN
T T
ASET TAK KETARA

ASET BICH RTANIAN

HARTANAH PELABURAN

ASET KONSESI

AMNAH, LOUI DAN FERALATAN

ASET PERTAHANAN

ASET WARISAN

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik senarai pilihan Kelas Aset.

2 Pilih Aset Pertahanan.
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Maklumat Aset (Aset Pertahanan)

8. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

% MAKLUMAT ASET

Kemaskini Maklumat  Carian

No Siri Pendaftaran / Imbas Barkod @ Kategor

Jenis Lrusniaga . PENDAFTARAN ASET HADIAH / SUMBANGAN / GANTIAN i
Kelas Asat ASET PERTAHANAN
Kategon Aset Pertahanan Sila Pish ~

Status Asat

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik senarai pilihan Kategori Aset Pertahanan.
> Pilih senarai Kategori Aset Pertahanan yang
berkenaan.
9. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.
A il [~ =

% MAKLUMAT ASET

Kemaskini Maklumat  Carian

No Siri Pendaftaran / Imbas Barkod @ Kategor

Jenis Urusniaga - PENDAFTARAN ASET HADIAH / SUMBANGAN / GANTLAN [LAINLA v
Kelas Asst:  ASET PERTAHANAN o
Kategori Aset Pertahanan . BANGUNAN
Kategon Bangunan Sila Piih "
BANGUNAN KEDIAMAN
Carian Kosongkan
BANGUNAN PEJABAT
BANGUNAN LAIN-LAIN

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik senarai pilihan Kategori Bangunan.
2 Pilih senarai Kategori Bangunan yang berkenaan.
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Maklumat Aset (Aset Pertahanan)

10. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

7 MAKLUMAT ASET

Kemaskini Maklumat |~ Carian
Mo Sirl Pendaftaran / Imbas Barkod '® Kategor

Jenis Urusniaga | PENDAFTARAN ASET HADIAH / SUMBANGAN | GANTIAN /LAIN-LA ~

Kelas Asat:  ASET PERTAHANAN v
Kategon Aset Fertahanan:  BANGUNAN w
Kategori Bangunan:  BANGUNAN KEDIAMAN ~ o

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang | canan |

11. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

&9)
I

B MAKLUMAT ASET

Kemaskini Maklumat  Carian
No Sirl Pendaftaran / Imbas Barkod ™ Kategor

Jenis Urysniaga | PENDAFTARAN ASET HADIAH / SUMBANGAN [ GANTIAN [LAIN-LA

Ketas Aset:  ASET PERTAHANAN v
Kategori Aset Pertahanan:  BANGUNAN ~
Kategori Bangunan®  BANGUNAN KEDIAMAN v
Carian Kosongkan
Hasil Carian -
*Aranan ; Sila kik pada petak Pikh berkenaan
Bil MNo. Siri Pendaftaran Nama Aset Kelas Aset Kategori Aset Pertahanan Kategori Bangunan Status Aset
|1 PNUBNATARIE/0000000: 123 ASET PERTAHANAN  BANGUNAN BANGUNAN KEDIAMAN AKTIF |
2 PNJBNAITAHME/0000000: 123 ASET PERTAHANAN BANGUNAN BANGUNAN KEDIAMAN AKTIF
3 PNJBNITAHM 00 EANGUNAN BANGUNAN KEDIAMAN AKTIF
W0 v W 4 Mukasustl  daii b M O Memaparkan ekod 1 hingga 3 dari 3 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Dwiklik pada rekod carian di ruangan Hasil Carian.

iISPEKS_USER MANUAL_Pengurusan Aset & Inventori_1.0
Muka Surat 10

Elthetaedge

technologies




Maklumat Aset (Aset Pertahanan)

12. Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.

2 i =1 =N
% ASET PERTAHANAN - Bangunan
Makiumat induk
Makiumat induk Aset
Haegak 8 GA LUCUT HAK / LAIN-LAIN
Kal BANGUNAN KEDIAMAN v
n: 1234
Hakmalik Neger A v
1234
BANGUMAN KEDIAMAN v
1234 gkar v
Langkah Tindakan Catatan

1 Sistem akan memaparkan maklumat secara auto)
pada panel Maklumat Induk.

13. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

-~ =
A 1 & -
3 Maklumat induk Aset a =
o Rekod :  18CFD!

BANGUNAN KEDIAMAN v

1234 exar ~

Langkah Tindakan Catatan
Semak mkalumat yang dipaparkan pada panel

1 Maklumat Induk Aset. Masukkan perubahan
maklumat di ruangan ini (jika ada).

ISPEKS_USER MANUAL_Pengurusan Aset & Inventori_1.0
Muka Surat 11

edge

technologies




Maklumat Aset (Aset Pertahanan)

14. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

& (:) & o = p
3 Maklumat Lokasi - -
Nama. 1234
Alamat 1238
1234
1234

Paskod 1234

Meperi: 688 v

Makiumat Perakaunan Aset

Kaedan Pengiktratan HARGA KOS hd
Kos percieh 123.40
Nili Buk (RM). 123.00
Malkiumat Terperinci -
Dipertanggung Pembayar
Bil Perihal Vot/Dana  Program/ Akliviti  Projel Setia Sub Setia cp Ko Akaun Amaun(RM)
Jabtatan PTJ Jabatan PTJ
1 123 005000 15100100 005000 15100100 G006 A2339104 12300
W v M4 Mukasuall  dail bk M O

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan pada panel
1 Maklumat Lokasi. Masukkan perubahan maklumat
di ruangan ini (jika ada).

Semak maklumat yang dipaparkan pada panel
2 Maklumat Perakaunan Aset. Masukkan perubahan
maklumat di ruangan ini (jika ada).

15. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

£ & - =] =
» Nama 1234 7
Aamat: 1234
1234
1234
Pogkod 1234
Megeri: 688 w
Maklumat Perakaunan Aset
Kaedan Pengiktratan:  HARGA KOS ~
Kos peroleha A 23.40
Pei n 234
Nilai buku (RM): 13
Makiumat Terperinci | : -
Dipertanggung Pembayar
Bil Perinal Vot/Dena  Program! Akiiviti  Projek Setia Sub Setia cp Kod Akaun Amaun(RM)
Jabatan FTJ Jabatan FTJ
005000 15100100 005000 15100100 G006 A2339104
M 4 Mukasuatl  danl b M O

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat di ruangan Maklumat Terperinci.
1 Masukkan perubahan maklumat di ruangan ini (jika
ada).

2 Klik butang untuk mencetak Laporan
Daftar Aset Tak Alih Pertahanan.
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Maklumat Aset (Aset Pertahanan)

16. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

Kemontodan/ Jabatan
Bahagis' Cawangan

DAFTAR ASET TAK ALK

: 005000 PERBENDAHARAAN NEGER] JOHOR
15100100  PERBENDAHARAAN NEGERI JOHOR

(Mo, Sirl Pondafiaran : PNNVBNATAHMHE00000004]

Kategor Aset Tak Al

© | BANGUNAMN

Narmia Banguran

123

Kategori Kegunaan
Pembinasn

Mama Fasa

1234

Mo Hakmak No. Warta

Hehuasan (buid up area)

123 ek

yang sama

Pembinaan siap pada fasa

Y

Tarih Perclehan' Tarikh

12012018

Siap Bangunan

Pemibkan Bangunan ]
secan Paakan :

Tasrikh At Pajakan
Tempoh Pajakan

Mo korisrakl Mo Rujukan
Pomikan Aset (JIKAADR)

Harga Percichan (RM}

Langkah Tindakan Catatan

1 Laporan Daftar Aset Tak Alih Pertahanan dijand
(.PDF) dan sedia untuk dicetak

17. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

2 o a = p
” Nama 123 -
Aamat: 123
123
123
Pogled 123
Meger: 674 v
Maklumat Perakaunan Aset
Kaedan Pengiktratan:  HARGA KOS ~
Kos perclehan (RM) 123.00
Penjefasan 123
Nilai buku (RM): 123.00
Maklumat Terperinci -
Dipertanggung Pembayar
Bil Perihal Vot/Dena  Programi Akiiviti  Projek Setia Sub Setia cp Kod Akaun Amaun(RM)
Jabatan PTJ Jabatan PTJ
1 123 005000 15100100 005000 15100100 G006 A2339105 12300 o
10 M 4 Mukaswat! dail b M & Memaparkan rekod 1 hidgga 1 dari T%ed

Langkah Tindakan

1 Klik butang | Kemasiini |

Catatan

iISPEKS_USER MANUAL_Pengurusan Aset & Inventori_1.0
Muka Surat 13

Elthetaedge

technologies




Maklumat Aset (Aset Pertahanan) @

18. Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.

0y Adakah Anda Pasti U
o

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang .

19. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

1 Rekod berjaya di kemaskini. Klik butang .
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Maklumat Aset (Aset Pertahanan)

20. Skrin Penyedia iSPEKS dipaparkan.

A = Fa) = P
*® Nama 123 n
Aamat: 123
123
123
Posipd . 123
Negeri: 674 ~
Makiumat Perakaunan Aset
Kaedan Pengiktratan:  HARGA KOS ~
Kos perciehan (RM) 123.00
Penjejasan 123
Nilai buku (RM) 123.00
Makdumat Terperinci -
Bil Perihal L e Vot/Dana  Program/ Akiiviti  Projek Setia Sub Setia cp Kod Akaun Amaun(RM)
Jabanan PTJ Jebatan PTJ
1 123 005000 15100100 005000 15100100 G008 AZ3IS105 1 o
W v M 4 Mukasuatl  dail b M O Memaparkan rekod 1 Mwea 1 dari 1 rdkod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang m

21. Skrin Penyedia iISPEKS dipaparkan.

r —
Y = -
%  MAKLUMAT ASET
Kemaskini Maklumat Carian

® No Siri Pendaftaran / Imbas Barkod = Kategor

No. Siri Pendaftaran

Langkah Tindakan Catatan

1

Klik ikon F’ untuk Log Keluar.
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