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Aduan Kerosakan Aset — Aset Biologi Pertanian (Haiwan)

Ringkasan Penyerahan

Penerangan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem I(SPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau
Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan Uijian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Aduan Kerosakan Aset — Aset Biologi Pertanian (Haiwan) @

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.0 25/10/2017 Theta Technologies Sdn Bhd Versi 1.0
2 1.1 08/04/2020 Theta Technologies Sdn Bhd Versi 1.1
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ISI KANDUNGAN

O I € @ T AN = F PRSPPI 4
2.0 ADUAN KEROSAKAN ASET — ASET BIOLOGI PERTANIAN (HAIWAN) .........ccee...... 5
2.1 SKIN PENYEAIA ...ttt 5
2.2 SKIN PEIUIUS ...veeceeei ettt e et e e et e e e e et e e e e ebaaeeeaens 15
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Aduan Kerosakan Aset — Aset Biologi Pertanian (Haiwan)

1.0 GLOSARI

Terma \ Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn Bhd

ISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

AIM Modul Pengurusan Aset & Inventori
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Aduan Kerosakan Aset — Aset Biologi Pertanian (Haiwan) @

2.0 ADUAN KEROSAKAN ASET — ASET BIOLOGI PERTANIAN (HAIWAN)

Fungsi skrin ini bertujuan untuk merekodkan sebarang aduan kerosakan ke atas aset. Laporan
siasatan akan dijana dan dicetak untuk simpanan fail aduan. Aduan kerosakan boleh dilakukan
melalui portal atau melalui Modul AIM.

Siasatan ke atas aduan kerosakan aset akan dijalankan untuk mengetahui keadaan sebenar
aset dengan keadaan kerosakan yang dilaporkan oleh pengadu.

2.1 Skrin Penyedia

Fungsi ini membenarkan pengguna di peringkat PTJ untuk membuat kunci masuk aduan
kerosakan aset. Permohonan untuk aduan kerosakan juga boleh dibuat melalui Portal.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Aknuan Kerajaan Negeri

LOG Maspk @

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad

Pengenalan

Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan
3 Klik pada butang Log Masuk

ISPEKS_USER MANUAL__PENGURUSAN ASET & INVENTORI v1.1
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Aduan Kerosakan Aset — Aset Biologi Pertanian (Haiwan)

2.  Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.

# : & =
1SPEKS MENU « | Senaral Tugasan UMUM
Bajet ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
Lejar AM " __— Waran Luar Jangka [
Pengurusan Tunal w 2 o
Akaun Belum Bayar W
Akaun Belum Terima w 0
Perolehan £
Gaji E-2
Pinjaman Kakitangan ( : )
Pandahuluan & Tuntutan e 1]
Pangurusan Aset & Inventori ¥ I
L Pinjaman ¥ r
Pelaburan o
Poraksunan Projek =
Pengekosan Berasaskan Aktivit
Feckrirmncs Homtisk ¥ Senarai Tugasan MODUL
Integrasi Luar ¥ JENIS
e . Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ URUSHIAGA BANK/SYARIKAT/INDI
0 - 4 4 Mukaswat1 gl p M O
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada menu Pengurusan Aset & Inventori
3.  Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.
2 z w =L
1SPEKS MENU «  Senaral Tugasan UMUM
1, Bajet Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
| Lejar AM ¥ BAET o
Pengurusan Tunai w 2 0
 Akaun Belum Bayar w !
. Akaun Belum Terima w 4 a
. Perolehan -3 5
. Gaji L]
. Pinjaman Kakitangan w T
Pendahuluan & Tuntutan 8 a
=
10 i
1 a
[£) Laporan Kewangan ;g v M o4 Mumas i
) Kod Lgias
ki PRjaian Senaral Tugasan MODUL
. Pelaburan w JENIS
Pornialoas o = Bil NO REKOD NO RUUKAN JABATAN  PTJ URUSHIAGA BANK/SYARIKAT/INDT
. Pengekosan Berasaskan Aktiviti ¥

4, Pengurusan Kontrak

0 4 4 Mukaswat1l gl p M O

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada menu Pengurusan Aset
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Aduan Kerosakan Aset — Aset Biologi Pertanian (Haiwan)

4.  Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.

~ —
A - [y I~
1SPEKS MENU @ Senarai Tugasan UMUM
| Bajet ¥ Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
1, Lejar AM ¥ 1 _ o
BAJET
_Pengurusan Tunai ¥ 2 0
. Akaun Belum Bayar =
, Akaun Belum Terima = 4 0
. Perolehan ¥ 5
|, Gaji ¥ L]
Pengurisan Kontrak (COM)
|, Pinjaman Kakitangan £ 7
1 Pendahuluan & Tuntutan ¥ 3 i]
e p |
} Perakaunan Asst -
n o 1
i Pengurusan Aset
Perperakan Aset n o
10 4 4 Muka gurs
Senanai Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ CER BANK/SYARIKAT/INDY
URUSNIAGA i
10 4 4 Mukaswat1 dai1l p M O
v

Langkah Tindakan Catatan

Klik pada menu Aduan Kerosakan

1 Aset/Sakit/Kematian

5. Skrin Penyediaan — Aduan Kerosakan Aset dipaparkan.

% 3 = >
% senarai Tugasan Sknn o
REKODBARU|
Bil NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ JENIS URUSHIAGA BANKI SYARIKAT/ANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
Y SEMUA v
0.00 KUIRI
0.00 KUIRI
0.00 KUIRI
0.00 KUIRI
0.00 KUIRI
0.00 KUIRI
0.00 KUIR
0.00 KLIRI
0.00 KLIRI
0.00 SIMPAN
»
0. M 4 Mukasurat 1 dai2 b H O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 14 rekod

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Rekod Baru

ISPEKS_USER MANUAL__PENGURUSAN ASET & INVENTORI v1.1
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Aduan Kerosakan Aset — Aset Biologi Pertanian (Haiwan)

6. Skrin Penyediaan — Aduan Kerosakan Aset dipaparkan.

& & - g
B Aduan Kerosakan Aset
Makiumat induk -
Carian Asel -

No Siri Pendaftaran / Imbas Barkod @ Kategor:

Kelas Asat: | Sila ~

No. Siri
Eil. Pendaftaran Status Aset

0 - M 4 Mukaswat1 a1l » MW O emaparkan rekox ngga al od
Aduan Kerosakan -
Maklumat Kuiri Semasa -
Makiumat Kuiri Terdahule -

Langkah Tindakan Catatan

Panel Hasil Carian (melalui Kategori)

Pada medan Kelas Aset, pilih Aset Biologi Pertanian

7.  Skrin Penyediaan — Aduan Kerosakan Aset dipaparkan.

|

% Aduan Kerosakan Aset

Makiumat induk

Carian Aset
No Siri Pendaftaran / Imbas Barkod @ Kategor
Kelas Aset:  ASET BICLOGI PERTANIAN v
Katepori Aset Biologi - | Sila P ~ | < This field is required
| |

No. Siri
Bil. Pendaftaran Status Aset

10 { 4 Mukaswal 1 dait b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dar 10 rekod

Aduan Kerosakan
Maklumat Kuiri Semasa

Makiumat Kuiri Terdahulu

Langkah Tindakan Catatan

1 Pada medan Kategori Aset Biologi, pilih Haiwan

ISPEKS_USER MANUAL__PENGURUSAN ASET & INVENTORI v1.1
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Aduan Kerosakan Aset — Aset Biologi Pertanian (Haiwan)

8. Skrin Penyediaan — Aduan Kerosakan Aset dipaparkan.

S Aduan Kerosakan Aset

Makiumat induk -

Carian Aset -

No Sii Pendaftaran / Imbas Barked ® Kategor

HAIWAN w

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Carian

9.  Skrin Penyediaan — Aduan Kerosakan Aset dipaparkan.

& i (=1 [ B2
W Kategori Hakan v N
Kelas Halwan v
w: v
Bk
O e
Kategori Haiwan Kelas Haiwan Spesisilenis Haiwan Baka Status Aset
Mamalia Artiodact AKTIF
Mamalia Artio KUCING HITAM AKTIF
Anak Betina Mamalia DONG AKTIF
Anak Beting Mamalia DONG AKTIF
AKTI
AKTIF
AKT
AKTIF
Mamalia AKTIE
Y M 4 Mukaswat1 daid Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 33 rekod
Aduan Kerosakan

Langkah Tindakan Catatan

Senarai rekod dipaparkan. Double klik pada rekod

L yang dikehendaki
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Aduan Kerosakan Aset — Aset Biologi Pertanian (Haiwan)

10. Skrin Penyediaan — Aduan Kerosakan Aset dipaparkan.
= 2 o = i=
Makiumat Pembekal/AgensiJabatan
Laporan Sakit/Kematian
Pengguna Terakhir JSDL;L'_M-Z-\RI:EIT';:_A_O
Parihal Sakit’ematian
Tankh Aduan: 25102017 | :
Langkah Tindakan Catatan
Kunci masuk tarikh pada medan Tarikh
1 . .
Sakit/Kematian
Kunci masuk maklumat pada medan Perihal
2 . .
Sakit/Kematian
11. Skrin Penyediaan — Aduan Kerosakan Aset dipaparkan.
A i = = P
Maklumat Pembekal/Agensi'Jabaton
Laporan Sakit/Kematian
Maklumat Kuiri Semasa -
Maklumat Kuiri Terdahulus o -
Senarsl Semak  Simpan  Sah Simpan  Kosongkan Batal Kembal -
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Simpan
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Aduan Kerosakan Aset — Aset Biologi Pertanian (Haiwan)

12. Skrin Penyediaan — Aduan Kerosakan Aset dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Rekod telah berjaya disimpan. Klik pada butang OK

13. Skrin Penyediaan — Aduan Kerosakan Aset dipaparkan.

» Makiumat PembekaliAgensiJabatan

Nama Fembekal

Alamat Pembekal

Laporan Sakit/Kematian

Rekod | 17CFAK130100035
281072017

- ABDULLA

RIF BIN ROSLI
n . TIADA MAKLUMAT

Maklumat Kuiri Semasa

Maklumat Kuiri Terdahulu o i
Senarai Semak Simpan Sah Simpan Cefak Kpsongkan Batal — Kembal .

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Senarai Semak

ISPEKS_USER MANUAL__PENGURUSAN ASET & INVENTORI v1.1
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Aduan Kerosakan Aset — Aset Biologi Pertanian (Haiwan)

14. Skrin Penyediaan — Aduan Kerosakan Aset dipaparkan.

Senarai Semak Aduan Keresakan Asel | : x

Bil. Pilin Perkara

1 @ Gambar Kerosakan
akhumat Pinjaman Aset

Dkumen Lain-in

E=
Langkah Tindakan Catatan
1 Senarai Semak dipaparkan. Tandakan pada perkara
yang berkaitan
15. Skrin Penyediaan — Aduan Kerosakan Aset dipaparkan.
® @
[Span o]
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Simpan
5 Klik pada butang Cetak untuk mencetak senarai
semak
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Aduan Kerosakan Aset — Aset Biologi Pertanian (Haiwan)

16. Skrin Penyediaan — Aduan Kerosakan Aset dipaparkan.

Senaral Somak

Bil | Pilih | Porkara

1| C1] | Gambarsemsakan
2 [ | Makiumat Pirgaman Aset
3 [ | Dokumen Lain-tain

Langkah Tindakan Catatan

Senarai Semak dijana (.PDF) dan sedia untuk

1 dicetak

17. Skrin Penyediaan — Aduan Kerosakan Aset dipaparkan.

£
# Makiumat PambekaliAgensillabatan

Nama Fembekal

Alamat Pembekal

Poskod
Negeri
Laporan Sakit/Kematian
No, Rekod | 17CFAK130100036
Tarih Urusniaga - 25102017
Pengguna Terakhir | ABDULLAH ZARIF BIN ROSLI
Jawatan | TIADA MAKLUMAT
Tasikh SakitKematian | 2310:2017 |
sakit

Perihal SakitiKematan

Tankh Aduan: 252017

Makiumat Kuiri Semasa -

Makiumat Kuiri Terdahuly o -

Senaral Semak  Simpan SahSimpan Cefak  Kosongkan Batal  Kembal

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Sah Simpan

iISPEKS_USER MANUAL__PENGURUSAN ASET & INVENTORI v1.1
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Aduan Kerosakan Aset — Aset Biologi Pertanian (Haiwan)

18. Skrin Penyediaan — Aduan Kerosakan Aset dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Rekod telah berjaya disah simpan. Klik pada butang
OK
19. Tamat proses Penyediaan — Aduan Kerosakan Aset
» 7
Senaral Tugasan Skrin
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
, N o = -
0 4 4 uka & 1 @2 b M O
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada ikon untuk log keluar dari aplikasi
iISPEKS
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Aduan Kerosakan Aset — Aset Biologi Pertanian (Haiwan)

2.2 Skrin Pelulus

Fungsi skrin ini adalah membenarkan Pelulus meluluskan / membatalkan senarai maklumat
aduan kerosakan.

Kelulusan dilakukan di peringkat PTJ. Pelulus boleh membatalkan maklumat pemeriksaan
melalui fungsi kuiri yang disediakan. Kuiri akan dihantar kepada Penyedia untuk membuat
pembatalan rekod.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan.

e 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

LOG Maspk @

| EEEEEEEEER |

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad
Pengenalan

Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan

Klik pada butang Log Masuk
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Aduan Kerosakan Aset — Aset Biologi Pertanian (Haiwan)

2. Skrin Senarai Tugasan UMUM dipaparkan.

# 2 & = >
#  Senarai Tugasan UMUM
= S SUB MODUL SAH S!MPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LUL lIIS 1 LULUS 2 KUIRI
134 5
|_;: - & |
138 10
“\D 4 4 Mukasurat 1 Memaparkan rexod 1 hingda 10 dari 162 rekod
Senarai Tugasan MODUL
B NOREKOD NORWUKAN  JABATAN  PTJ e BANKISYARIKATINDVIDU AMAUN (RM) STATUS
10 v 4 4 Muka surat 1 dari 1 P M (] Memaparkan rekod ingga 10 dan 10 rekod
Langkah Tindakan Catatan
1 Senarai Tugasan UMUM dipaparkan. Double Klik
pada proses Aduan Kerosakan (Kolum: LULUS1)
3. Skrin Senarai Tugasan MODUL dipaparkan.
f :‘ [y = =
» 134 5 -
138 10
b ﬁ ﬁ : % : :
"m LI |_® . . . Memagar .af: rekod 1 hingga 10 ~| 162 reke
Senaral Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN P UR:E:II’:GF\ BANK/SYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
Y SEMUA
2 %:...R.’ 0 ;1 SAk
3 Aduan 0.00
5 Agual 0.00
10 % W 4 Mukaswstl |dai1 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 6 dasi 6 reke

Langkah Tindakan Catatan

Senarai rekod dipaparkan pada panel Senarali
1 Tugasan Modul. Double klik pada rekod yang hendak
diluluskan
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Aduan Kerosakan Aset — Aset Biologi Pertanian (Haiwan)

4. Skrin Kelulusan — Aduan Kerosakan Aset dipaparkan.

~ =} [ L2
Laporan SakitKematian
17CFAX130100036
Veterinar) Feoa
Tarikh Aduan: 25102017 | :
Langkah Tindakan Catatan
Panel Laporan Sakit/Kematian
1 , .
Kunci masuk maklumat pada medan Syor Pegawai
(Pegawai Perkhidmatan Vaterinar)
5 Kunci masuk maklumat pada medan Kos Rawatan
(RM)
5.  Skrin Kelulusan — Aduan Kerosakan Aset dipaparkan.
A P - = [ G2

Laporan SakivKematian

17CFAR 130100036

ZARIF BIN ROSLI

Tarikh SakitiKematan o
sakit
Forhal SaktKematan
Peganz
Syor Pegawai (Pegawai Perkhidmatan Visterinar)
Kos Rawatan(RM) 45500

Tarikh Aduan: 25102017

Makiumat Kuiri Terdahulu -

Senarai Semak  Luus Kuin  Cetak  Kembali

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Senarai Semak
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Aduan Kerosakan Aset — Aset Biologi Pertanian (Haiwan)

6. Skrin Kelulusan — Aduan Kerosakan Aset dipaparkan.

A i - |+

Laporan SakivKematian

BIL Pilin Perkara

¥ Gambar Kefosakan
2 ¥ MaklumatPinjaman Aset
Deicumen Lain-iain.

3

Maklumal Kuiri Terdahuly

Langkah Tindakan Catatan

Skrin senarai semak dipaparkan. Klik pada butang

1 Cetak untuk mencetak senarai semak

7.  Skrin Kelulusan — Aduan Kerosakan Aset dipaparkan.

Senaral Somak

Bil Pilih | Parkara

1 | L] | Gombar Kerosakan

2 | [ | makiumat Pirjaman Aset
3 [ | Dokumen Lain-tain

Langkah Tindakan Catatan

1 Senarai semak dijana (.PDF) dan sedia untuk dicetak
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Aduan Kerosakan Aset — Aset Biologi Pertanian (Haiwan)

8. Skrin Kelulusan — Aduan Kerosakan Aset dipaparkan.

Alamat Pembekal

Laporan Sakit/Kematian

Tarikh Sakitematian : | 23102017 x|
sakit
Perihal SakitKenmatian
Pegawa
Syor Pegawal (Pegawai Perkhidmatan Vieterinar)
Kos Rawatan{Rh) 255,00
Tarikh Aduan : 25107017

Maklumat Kuiri Terdahuiu

Senaral Semak  Lulus  Kuin  Cetak Kembal

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Lulus

9. Skrin Kelulusan — Aduan Kerosakan Aset dipaparkan.

Laporan Sakit/Kematian

Makiumat Kuiri Terdahule

Langkah Tindakan Catatan

1 Rekod telah berjaya diluluskan. Klik pada butang OK|
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Aduan Kerosakan Aset — Aset Biologi Pertanian (Haiwan)

10. Skrin Kelulusan — Aduan Kerosakan Aset dipaparkan.

W Alamt Pembekal -

Poskod
Megeri
Laporan Sekit/Kematian
No. Rekod ©  17CFAK130100036
Tarikh Urusniaga - 251102017
Pengguna Teraknir | ABDULLAH ZARIF BIN ROSLI

Jawatan:  TIADA MAKLUMAT

Tarikh Sakitematian : | 23/10:2017 ficz|
sakit

Perinal Sakit/Kematian

Pegawal

Syor Pegawal (Pegawai Perkhidmatan Vaterinar)

Kos Rawatan{RM) 45500

Tarikh Aduan: 28102017

Maklumat Kuiri Terdahulu o

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Cetak

11. Skrin Kelulusan — Aduan Kerosakan Aset dipaparkan.

KEW.AH-13

LAPORAN SAKITI CEDERA/ MATI

Bahagian | (Untuk diisi oleh Pegawal Pelapor)

1 Lokasi © ASET-HOSONG [NURLIZA BINTI SHAARI)
2. Kalegord Kelas - INDUK / MAMALIA

3 Jenis Baka © TENUK

4 Tarikh Diketahul : 25102017

Tandstangsn Pegowsl Pelspor
Nama

Jawatan  :

Tarikn

Bahaglan N (Untuk dilsl aloh Pegawal Veterinar)

5. Kios Rawatan (RM) 455.00

& Perinal Sakit/ Kematian
sakit

7. Syor wai ipﬁm Perkhidmatan U’nlcriw]

Fegawal

Langkah Tindakan Catatan

Dokumen KEW-AH-13 dijana (.PDF) dan sedia untuk
dicetak

1
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Aduan Kerosakan Aset — Aset Biologi Pertanian (Haiwan)

12. Tamat proses Kelulusan — Aduan Kerosakan Aset

Senaral Tugasan Skrin

3 e
& -

Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PT) JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
0.00 A
0.00
-
M0 H 4 Muka surat 1 dar | 2 [+] Wemaparkan rexed 1 a3 5 a akod
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada ikon untuk log keluar dari aplikasi
iISPEKS
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