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Tuntutan Elaun Baju Panas

Ringkasan Penyerahan

Penerangan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem (SPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau

Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Tuntutan Elaun Baju Panas

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.0 18/07/2017 TTSB Keluaran Versi 1.0
2 1.1 16/10/2019 TTSB Keluaran Versi 1.1
3 1.2 18/06/2020 TTSB Keluaran Versi 1.2
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Tuntutan Elaun Baju Panas
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Tuntutan Elaun Baju Panas

1.0 GLOSARI

Terma \ Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd.

ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

AC Modul Pendahuluan dan Tuntutan
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Tuntutan Elaun Baju Panas

2.0 TUNTUTAN ELAUN BAJU PANAS

2.1  Skrin Penyediaan

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan \:egeri

LOG Mas

| 741218018326 |

5

Langkah

Tindakan

Catatan

Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad

1 Pengenalan.
2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan.
3 Kunci butang Log Masuk.
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Tuntutan Elaun Baju Panas

2. Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.

£ f=) =
' Main Title
san UMUM
MODUL PROSES SUB MODUL SAH SMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLys 2 KUIRI
Daftar Makiumat Kontrak
' 0 0

0 0
3 0
o
o 5 e
o o
o o
o 0

Senaral Tugasan MODUL

Bl NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN o JENIS o NIUSTARIKATINDIVID AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH St

URUSNIAGA (AGEING DOKUMEN)
" SEMUA W '
Memaparkan rekod O hingga O dari 0 rekod

Langkah Tindakan Catatan

o

1 Klik pada ikon untuk paparan Menu.

3. Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.

£ ;4 &Y E= i»
1SPEKS MENU @ & Main Title
B/ senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI

Mengurus dan Thresheid Daftar Makumat

') Batas Perbelaniaan Menguius dan Theshokl

3 Perutahan Perbelaniaan Mengurys dan Threshoid 0 0
+ 5 Peringkat PTJ
‘| Batas Perbelaniaan hiengurys dan Th d
3 Parbelaniaan Mangurus da
] 0

w
. Pengurusan Tunai = B L 0
1, Akaun Belum Bayar ¥ ¢ -
L Akaun Belum Terima %3 L I ] Memaparkan rekod 1 hingga 10 da
_Parolehan ¥
Senaral Tugasan MODUL

. Gaji _( : ) ¥ . JENIS BIL HARI
3 Pinjaman Kakilangan - Bil NO REKOD NO RUJUKS JABATAN PTJ URUSHIAG: BANK/SYARIKAT/ AMAUN (RA  STATUS NAMA PEGAWAL TARIKH (AGEING DC
\, Pendahuluan & Tuntutan 5 15] SEMUA 2 T

o M 4 MukasuratD daid » M O Memaparkan rekod O hingga 0 dari 0 rekod

vascrptvoid(0

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada menu Pendahuluan & Tuntutan.
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Tuntutan Elaun Baju Panas

4.  Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.

& ) ) = B
1SPEKS MENU & ' Main Title
. Bajet ¥ = senaral Tugasan UMUM
Lejar AM # Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
4, Pengurusan Tunai ¥ "
Akaun Belum Bayar -3
Akaun Belum Terima k=3 2
. Peralehan = [(=s i
Rerna
L Gaji ¥ Arahan Bayaran
, Pinjaman Kakiangan £ Baw
- o " * Pelarasan
o ]
Perolehan (FROC)
E:3 o o
10 M 4 1 Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 70 rekod
Senaral Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NO RUJUKI JABATAN PTJ U;:::‘.& BANK/SYARIKAT/ AMAUN (R STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH [:ll;_gl::(?lg(
SEMUA w ’
v (LR | fuka = 0 da PN O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada menu Tuntutan Pelbagai.
5.  Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.
A z - = P

»

Senarai Tugasan Skrin

Bil  NOREKOD NO RILUKAN JABATAN PTJ JENIS URUSHIAI BANK/SYARIKATANDIVID AMAUN (RM)

MW H 4 Muaswatl |dai0 » H ©

STATUS

" SEMUA

BIL HARI
AWAI T
NAMA PLOM ARIKH [AGEING DOKUMEN)
Memaparkan resod O hingga O dari 0 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang Rekod Baru.
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Tuntutan Elaun Baju Panas

6. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan.

# @ TUNTUTAN PELBAGAI

Maklumat Induk

- JABATAN PERTANIAN

£ wangan . 2017
Jabatan %ia "
17200100 - JABATAN PERTANIAN DASSGH JOHOR BAHRU
Maklumat Permohonan

Jens Urusnaga - | TUNTITAN ELAUN LAIN v

Penyediaan Secara Manual - | PERIHAL

Maklumat Pemohon
TUNTUTAN ELAUN ALAT KOMUNIKASI

L Gap/ P Ban
o, G/ Mo K B |y TUTAN ELAUN BAL PANAS

TUNTUTAN ELAUN
_1,\Tu',m EL

TUNTUTAN ELAUN

TUNTUTAN ELAUN KHAIRAT KEMATIAN

TUNTUTAN £
TUNTUTAN ELAUN PAKALAN ISTIADAT -l

HADIRI MAJLIS RA!

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Jenis Urusniaga, pilih Tuntutan

1 Elaun Baju Panas.

7. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan.

#  TUNTUTAN PELEAGAI
Maklumat Induk
Tahun Kewangan: 20

Tarikh Urusniaga - 1
Jabatan Penyedia

G700 - JABATAN PERTANIAN
17200100 - JABATAN PERTANIAN DAERAH JOHOR BAHRU

PTJ Penyedia
Maklumat Permononan
Jens Unusniaga: | TUNTUTAN ELAUN BAJU PANAS “
Penyediaan Secara Manual:  ® va © Tidak
Maxiumat Pemonon I_O
No. Gaji/ No, KP Baru =

NO PENGENALAN

820810015751

0 v

Wemaparkan rekod 1 hingga 10 dari 31

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan No. Gaji/No. Kad Pengenalan, pilih

1 maklumat yang berkenaan.
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Tuntutan Elaun Baju Panas

8.

9.

Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan.

£ 2 = = P
Gaji Pokok (RM)
Langkah Tindakan Catatan
1 Sistem akan memaparkan Maklumat Pemohon.
Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan.
£ : - E= =
aklumat Pendapatan - :—:;ol. o
— Maklumat Akaun Bank I_
:
Bil No. Akaun Bank Nama Bank Pilin
1 01245274242 MALAYAN BANKING BERHAD
10w - 4 4 asurat 1 dani P H O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dasi 1 rekod
Maklumat Terperinci
Bil ety Dpaaon Fo Vot'Dana Program/Aktiviti Kod Akaun
Langkah Tindakan Catatan

ada).

Pada panel Maklumat Akaun Bank, klik pada ikon

® untuk menambah maklumat akaun baru (Jika
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Tuntutan Elaun Baju Panas
10. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan.
F ‘3 Fa = i
akluma ndapatan - . -_?Ra R‘.I ."2-.;:[.: ]
lumat Akaun Bank II :
Mo, Akaun Bank I I
o He =
Bil No. Akaun Bank Nama Bank Pilin
M - -|; “<_- _I asural 1 da ] I»i- o\‘ - 1 hingga 1 dasi 1 rekod
Maklumat Tuntutan -
Maklumat Terperinci .
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Akaun
Baru.
11. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan
PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN [004000] Lo anck i e 16087220 10 438 0]
G @ M ol ke s o
£ - 2 ey = #
W € =
Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Nama Bank, pilih dari senarai list
down.
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Tuntutan Elaun Baju Panas

12. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan

TUNTUTAN PELBAGAI

Maklumat induk

3-gan Neger

Maklumat Permohonan

Maklumat Pemohon

Makiumat Pendapatan

Makiumat Akaun Bank

Langkah Tindakan Catatan

Klik pada ikon Simpan untuk menyimpan
maklumat.

13. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan

£ I - i
B 1 TUNTUTAN PELBAGAI
Maklumat Pendapatan
Ga
—Makiumat Akaun Bank
*
Bil No. Akaun Bank Nama Bank Pilih
101245274242 MALAYAN BANKING BERHAD
101245274243 LEMBAGA URUSAN TABUNG Ha
10 v M 4 Mukasuat|l dail B M O Memaparkan rexod 1 hingga 2 aan 2 rekod
Maklumat Tuntutan | ( ) -
Catatan
Amaun Tuntutan (RM
Maklumat Terperinci -
C
Dipertanggung
Bil VetDana Program/Aktiviti Kod Akaun
Jatas &L

Langkah Tindakan Catatan

1 Kunci masuk maklumat pada medan Catatan.
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Tuntutan Elaun Baju Panas

14. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan

a ¢ fay = P
Gaji Pokok (R
Jumat Akaun Bank
&
Bil No. Akaun Bank Nama Bank Pilin
: . .
10 M 4 a 1 a3 2 rekod
Maklumat Terperinci -
Bil i ] VotDana Program/Aktiviti Kod Akaun
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk amaun pada medan Amaun Tuntutan
(RM).
15. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan.
2 i =} = 2

% wf TUNTUTAN PELBAGAI

Amaun Tuntutan (RM) |50.00

Maklumat Terperinci

Dipertanggung
Bil Vot/Dana Program/Aktiviti Kod Akaun
Jabatan PTJ

m r 4 4 Mukasurat 1 darit » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Muat Naik Dokumen Sokongan -

Dokumen Sokongan

Bil Nama Dokumen Catatan Tindakan
»
0o M 4 Mukasurat 1 ganl » M O Memaparkan rexod 1 hingga 10 aan 10 rekog
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Bl Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Okeh Nama Pegawai Kuiri

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon ® untuk kunci masuk maklumat
pada medan Maklumat Terperinci.
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Tuntutan Elaun Baju Panas

16. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan

Makumat Tuntutan

WIRAD CRTRON - A0 DR Senes

Maklumat Terperinei

Oipertanggung Sub
VotDana ProgramAssvit Projex Setls 5 3
Jabatan 2 Seta

Musat Naik Dokumen Schongan

Dokumen Sckoogan

e Nama Dokumen Catatan Tindakan

10 v KO Mk

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik dropdown untuk pilihan VotDana.

17. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan

= - L
e
Makiomat Terperinct
He=
- e - =
R
*
T
5
0 v M4 Wasml ddit P N O 2 iod
Langkah Tindakan Catatan

1 Pilih maklumat pada senarai Vot Dana.
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Tuntutan Elaun Baju Panas

18. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan

19.

= pA & e
1C =
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada dropdown untuk pilhan
Program/Aktiviti.
Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan
PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN [004000] g mascksrse pada 1808220 106423 )
M® @ Peranan : [Pecyecs] Pecinghat - 77 isilol ki
A = 2 & = W
1iC =
Langkah Tindakan Catatan

1 Program/Aktiviti.

Klik pada maklumat untuk pilihan

ISPEKS_USER MANUAL__PENDAHULUAN DAN TUNTUTAN_1.2

Muka Surat 14
B4 edge

technologies



Tuntutan Elaun Baju Panas

20. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan

PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN [004000] Lo eack s pace 18082020 06623 0]
Ll €5 —Ramimaalyabesins Lo XL
'y = 2 & .
HC™
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada dropdown untuk pilihan Kod Akaun.
21. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan
PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN [004000] Lo ek s pace 18082000 16628 0]
M®® Furanan' P iecs, et 15 e
by — 2 & = P
HC™
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik maklumat untuk pilihan Kod Akaun.
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22.

Tuntutan Elaun Baju Panas

£
3w TUNTUTAN PELBAGAI

Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan

£0.00

Maklumat Terperinci

I

[Gle =
Bil Dprimouing VotDana Program/Aktiviti Kod Akaun
Jabatan PTJ
1w - 4 Mukasurat 1 dar P MO afmaparian re ngaa ekod
Muat Naik Dokumen Sokongan
&
Dokumen Sokongan
Bil Nama Dokumen Catatan Tindakan
10 ~ Muka surat 1 dan P MO napart a 10 dan 10 rekot
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk amaun pada medan Amaun (RM).
5 Klik pada ikon Simpan untuk menyimpan Maklumat
Terperinci.
23. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan
3 i 4 =) =
% ¥ TUNTUTAN PELBAGAI
Amaun Tuntutan (R 50.00
Maklumat Terperinci -
*
Bil e VotDana Program/Aktiviti Kod Akaun
Jabatan PTJ
10m - 4 4 Mukasurat 1 H P MO -‘._..\..‘;‘._,,n.,:_,,... 1 hingga 1 dari 1 rek
Muat Naik Dokumen Sokongan
Dokumen Sokongan
Bil Nama Dokumen Catatan Tindakan
10 A M 4 Mukaswat 1 dani 1 L 2 [v] lemagark d a 10 d 0 rekox
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Langkah Tindakan Catatan
1 Pada panel Muat Naik Dokumen Sokongan, klik

pada ikon untuk muat naik dokumen sokongan.
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Tuntutan Elaun Baju Panas

24. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan

A ¢ =} = P
Amal untutan (R} 50.00
Bil i ] VotDana ProgramiAKktiviti Kod Akaun
Jabatan PTJ
m - 4 Memaparkan rekod 11 #hoe
-
1 e =
Dokumen Sokongan
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan Nama
Dokumen.
2 Kunci masuk maklumat pada medan Catatan.
3 Klik pada butang Pilih Fail untuk pilih fail/dokumen
yang hendak dimuat naik.
25. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan
£ 2 = = P
% % TUNTUTAN PELBAGAI
Amaun Tuntutan (R 50.00
Maklumat Terperinci -
Bil LreneuN VotDana ProgramVAktiviti Kod Akaun
Jabatan PTJ
m - () rat P M B ..‘I.___‘..‘;‘__..IA__.__,..._ﬁ_::\‘__.‘,.,I__x
Muat Naik Dokumen Sokongan -
Nama Dokumen dok1
ﬁ C";'r..et:a‘."lljI\‘\'_Z’:-J:'?:-‘ o
¢ =
Dokumen Sokongan Simpar/Kemask
"“ 2 Catatan Tindakan
Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada ikon Simpan untuk menyimpan maklumat
pada panel Muat Naik Dokumen Sokongan.
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Tuntutan Elaun Baju Panas

26. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan

& i = P
TUNTUTAN LEBIH MASA [ NO REKOD: 17TERT $120100002 ]
Maklumat Terperinc
&
JUMLAH KE SELURUHAN
at Naik Dokomen ko )
¢ =
Dokumen Sokongan
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang OK.
27. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan
£  J [y B .-
%' TUNTUTAN LEBIH MASA [ NO REKOD: 1TERTS120100002 |
Dipertanggung 7
B VotDana Program/Aktiviti Kod Akaun
Jabatan PTJ
1 007000 17100100 BOT 100100 Boz21101
;
JUMLAH KESELURUHAN
10 v (LI | Muka surat 1 dari 1 LI ] [+] Memaparkan rekod 1 hingga 1 dan 1 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan -
Nama Dokumen
Catatan
Dokumen
He=
Dokumen Sokongan
Bil Nama Dokumen Catatan Tindakan
ok dekument xm
;
M * W 4 Mukasurat|t dan1 B W O Memaparkan rekod 1 hingga 1 cari 1 rekod
Maklumal Kuiri Terdahuly
Bil Catatan Kod Sebab Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oleh
Senarai Semak Simpan  Sah Simpan Batal Kosongkan

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Simpan.
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Tuntutan Elaun Baju Panas

28. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan

Simpan

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang YA untuk pengesahan.

29. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan

Ok

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang OK.
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Tuntutan Elaun Baju Panas

30. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan

Senarai Semak

Simpan

sansmpan | Batal

& ;2 - .‘
% ' TUNTUTAN ELAUN BAJU PANAS [ NO REKOD: 1TERTS120100002 )
Dipertanggung A
Bl VotDana Program/Aktiviti Kod Akaun
Jabatan PTJ
1 007000 17100100 BO7 100100 BOZ21101
»
JUMLAH KESELURUHAN
M v W 4 Mukasuwatl (dait b M O Memaparian rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan -
Mama Dokumen
Catatan
Dokumen PILIH FAIL
He=
Dokumen Sokongan
Bil Nama Dokumen Catatan Tindakan
1 ok1 sokument ®0
»
0 - M 4 Mukasural 1 dgail b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Bl Catatan Kod Sebaby Perihal Tasikh Kuiri Tarikh Setesal Nama Pegawai Kuin

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang Senarai Semak.

31. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan

£ 3 - =] 11
® " TUNTUTAN ELAUN BAJU PANAS [ NO REKOD: 17ERTS120100002 |
Dipertanggung H
Bil VotiDana Program/Aktiviti Kod Akaun
Jabatan PTJ
1 DOT000 17100100 100100 B0221101
»
JUMLAH KESELURUHAN
o - W 4 Mukasuat 1 darit » M O Dokumen Lain-ain Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan
Nama Dokumen
Catatan
222120 I - rat panggilan ke majlis rasmi
He=
Dokumen Sokongan i
Bil Hama Dokumen I—@ Catatan Tindakan
1 okt okument x[
v
0 v M o4 Mukaswatl daii b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Maklumat Kuin Terdahuly
Bl Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Obeh

Nama Pegawai Kuiri

Sah Simpan Batal

Kosangsan

Tindakan

Catatan

1 Sistem akan memaparkan Skrin Senarai Semak,
Tandakan pada perkara yang berkaitan.

2 Klik pada butang Simpan.
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Tuntutan Elaun Baju Panas

32. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan

£3
¢ TUNTUTAN ELAUN BAJU PANAS [ NO REKOD: 17ERT$120100002 |
Dipertanggung
Bil VotDana Program/Aktiviti
Jabatan BTl
Senaral Semak x
Bil Perkara
A Muka surat 1 ari 1 [«]
Muat Naik Dokumen Sokongan
v
¢
Dokumen Sokongan
Bil Nama Dokumen Catatan
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catat Kod Set Peri Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri O
oidC

Kod Akaun

JUMLAH KESELURUHAN

Langkah Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang OK.

33. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan

® ' TUNTUTAN ELAUN BAJU PANAS [ NO REKOD: 17ERTS120100002 |

Dipertanggung
Bil

Vot/Dana Program/Aktiviti
Jabatan PTY
1 007000 7D BO7 100100
Bil Perkara
10 * M 4 Mukasuati daii b M O

Dolumen Lain-ain
Muat Naik Dokumen Sokongan

Nama Dokumen 2 ¥ Prosedur pembayaran semasa telah dipatuhi
) 3 [# Akaun dipertanggungican diaku sah

Dokumen I g surat panggilan ke majlis rasmi

Dokumen Sokengan

Bil Nama Dokumen Catatan
1 dokl dokumen
10 7 M 4 Mukasuall om P H OO
Maklumat Kuiri Tesdahulu
il Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Setesai Dikuiri Okeh

_Ssﬂara Sel Simpan

=9

Kod Akaun

Bozz101
»
JUMLAH KESELURUHAN

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

H e =

Tindakan
L3N

0
Memaparkan rexed 1 ningga 1.car 1 rekog

Nama Pegawai Kuin

Sah Simpan

Langkah Tindakan

Catatan

Klik pada butang Cetak untuk mencetak Senarai

1 Semak.
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34. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan

Senaral Semak
Bil | Pilih | Perkara

1 [ | Dotumen Lain-lain

2 1] | Prosedur pembayaran semasa telah dipatuhi

3 | [0 | Akeun dipenanggunghan dakui sah

@ | O | swrat panggten ke snaghs rusird

Langkah Tindakan Catatan

1 Senarai Semak akan dijana (.PDF) dan sedia untuk
dicetak.

35. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan.

- —
# it P9 -
B TUNTUTAN ELAUN BAJU PANAS [ NO REKOD: 17ERTS120100002 |
Dipertanggung 4
Bil VotDana Program/Aktiviti Ko Akaun
Jabatan PTJ
1 007000 17100100 BO7 100100 BOZ21101
JUMLAH KESELURUHAN
0 v W 4 MuaEswatl g1 p M O

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan

Nama Dokumen

Catatan
Dokumen
HCe=
Dokumen Sokongan
Bil Nama Dokumen Catatan Tindakan
1 dok1 dokument xQ
L3
MW ¥ W 4 Mukaswatl gwmi1 B M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 cari 1 rekod
Maklumat Kuiri Tordahulu -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oleh uiri

Senara Semat [EEETUNEY

Sah Simpan

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang Sah Simpan.
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36. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang YA untuk pengesahan.

37. Skrin Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang OK.
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38. Tamat proses Penyediaan-Tuntutan Elaun Baju Panas

& 2 i El
»
Senaral Tugasan Skrin
Bil  NOREKOD NO RILUKAN JABATAN PTJ JENIS URUSNIAI BANK/SYARIKATANDIVID  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH U\G!E:ilé :;Zilumm'
" | SEMUA e g
0. 4 4 Mukasuat0 (daid b M O Memaparkan rexed 0 hingga 0 dari 0 rekod
Langkah Tindakan Catatan

: . |- .
1 Klik pada ikon . untuk log keluar dari sistem
iISPEKS.
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2.2 Skrin Pengesahan

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistern Parakaunan Akruan Kerajaan Mager|

LOG Maspk @

| srio01130022 |

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad
Pengenalan
2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan
3 Klik pada butang Log Masuk
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2. Skrin Senarai Tugasan UMUM dipaparkan.

=

a
® v Main Title
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRt
-] Hapus Kin rite Off) - - - - - - - - I
ag
100
102
Pendal an Dan Tuntutal .
i Fensvaraiy Fasiitator _ | :
Tuntutan Pelbagai 1 o
M0 4 Mukasurat 1 daitt » M O Memaparkan rexod 1 hingga 10 dan 107 rekod
Senaral Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NO RIWJUKAN JABATAN PTJ URL-IISr::Gﬂ BANK/SYARIKAT/AINDIVID AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH U\GEI:I:; :Q:IUMEN}
" SEMUA w
1 TEN | ukasurat 0 da PO Memaparkan rekod O hingga O dari 0 rekod
Langkah Tindakan Catatan
Pada panel Senarai Tugasan UMUM, double klik
1 pautan pada Modul Pendahuluan Dan Tuntutan >>
Tuntutan Pelbagai >> Sah
3. Skrin Senarai Tugasan MODUL dipaparkan.
£ ? - (=) l»
# v Main Title
Senaral Tugasan UMUM
Bil MOoDUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LULUS 2 KUIRI
L o ‘asan Jumnal
00 Pendahutuan Dir
106
0 v M 4 Mu@suetl g1l p MO Memaparkan rexod 1 ningga 10 gan 107 reko
Senaral Tugasan MODUL
Bl NOREKOD NO RIJUKAN JABATAN PTJ URL-IISE::GJl BANK/SYARIKATANDIVID AMAUN STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH LAG!-LI‘:II; :.::;T(IUMEN}
" SEMUA v
1 I'TER'S':'.-'.‘-}‘I-. 007000 7200 751201 - TUNTU 50.00 SAH SIMPAN SURIA BINTI MAZLAN 18072017 I.

Langkah Tindakan

Catatan

Senarai rekod akan dipaparkan pada panel Senarai
Tugsan MODUL. Double klik pada rekod yang
hendak disahkan (Status : SAH SIMPAN)
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4.  Skrin Pengesahan — Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan.

-
A ) ) -
# " TUNTUTAN ELAUN BAJU PANAS [ NO REKOD: 17ERTS120100002 ]
Arnaun Tuntutan (RM) 50.00
Maklumat Terperinci
Dapartanggung
Bil VotDana ProgramiAktivit Kod Akaun
Jabatan PTd
1 007000 TI00100 BO7 B0221101

»
JUMLAH KESELURUHAN
M 4 Mutasuat1 darit B M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekiod

Muat Naik Dokumen Sokongan

Dokumen Sokongan

Bil Nama Dokumen Catatan Tindakan
1 dok1 dolument n
b
0 v W 4 Mukaswall dait b H O Memaparkan reod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Maklumat Kuiri Terdahulu

Bil Catatan Kod Sebab Tarikh Kuiri Tarikh Selesal Dikuiri Oleh

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Senarai Semak untuk semakan

5. Skrin Pengesahan — Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan.

- —
£ - b T3
# " TUNTUTAN ELAUN BAJU PANAS [ NO REKOD: 1TERTS120100002 ]
Arnaun Tuntutan (RM) 50.00
S oot
Dipertanggung Bil Parkara
Bil IramAktivitl Kod Akaun
Jabatan PTJ Dokumen Lain-ain
1 007000 1710014 1 100100 B0221101
»
2 ¥ Frosedur pembayaran semasa telan dipatuni JUMLAH KESELURUHAN
10 * M 4 Mukasuatl dai1l b H O 3 & Akaun dipertanggungian diaku sah Memaparkan rekod 1 hingga 1 dan 1 rekod
4 ‘sterat panggilan ke majlis rasmi
Mual Naik Dokumen Sokongan N
Dokumen Sokongan
Bil Nama Dokumien Catatan Tindakan
1 dok1 dokument in
[
10 v W 4 Mukaswat1 dai1 » M O Memaparkan reod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesal Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuirl
avascriptvaid(D)

Langkah Tindakan Catatan

1 Sistem akan memaparkan skrin Senarai Semak. Klik
pada butang Cetak untuk mencetak Senarai Semak
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6. Skrin Pengesahan — Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan.

Senarai Semak.
Bil Pilih | Perkara
1 | ] | Dokumaen Lain-tain
2 | [0 | Prosedur pombayaran semasa belah dpatubi
3 | [0 | axaun dpertanggungkan ciakul sah
4 | 3 | surat panggean ke mapis rasmi

Langkah Tindakan Catatan

1 Senarai Semak akan dijana (.PDF) dan sedia untuk
dicetak

7.  Skrin Pengesahan — Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan.

- —_—

a B ey T3
B TUNTUTAN ELAUN BAJU PANAS [ NO REKOD: 17ERTS120100002 |

Amnaun Tuntutan (M) 50.00
Maklumat Terperinci -
Dipertanggung
Bil VotiDana Program/Aktiviti Kod Akaun
Jabatan PTJ
1 007000 17100100 BO7 100100 Boz221101

»
JUMLAH KESELURUHAN
M 4 Mukasurat 1 darilt » M O Memaparkan rexod 1 hingga 1 dani 1 rekod

Muat Naik Dokumen Sokongan

Dokumen Sokongan
Bil Nama Dokurmnen Catatan Tindaksn

1 dok1 dolument n

L

M 4 Mukasuatll dail B M O Memaparkan reked 1 hingga 1 ¢ari 1 rekod

Maklumat Kuiri Terdahuly

Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesal Dikuiri Oleh

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Sah
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8.

9.

Skrin Pengesahan — Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan.

Q) L
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang YA untuk pengesahan

Skrin Pengesahan — Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan.
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Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang OK

10. Tamat proses Pengesahan — Tuntutan Elaun Baju Panas

Senarai Tugasan Skrin C
Bil  NOREKOD NO RILUKAN JABATAN PTJ JENIS URUSNIAI BANK/SYARIKATANDIVID  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH mGH:I:i ::?(Ium:m
SEMUA ~
0 r 4 4 Mukasurat 0 dand b M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod
Langkah Tindakan Catatan
. . ‘ b L
1 Klik pada ikon untuk log keluar dari sistem
ISPEKS
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2.3 Skrin Kelulusan

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Megeari

LOG Masuk

Log Masuk

Langkah Tindakan Catatan

Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad

1 Pengenalan

Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan

3 Klik pada butang Log Masuk
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2.  Skrin iISPEKS-Utama - Google Chrome dipaparkan.

# v Main Title

Senarai Tugasan LIMUM

Bil MOoDUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUs 2 KUIRI
62 Pelarasan Jumal - - - - (] = N

& Pendahuluan Dir

- - - | - @ - o . -
68 ITmmun Pelbagal - - - - - 1 . - I

(-] Pelarasan Jumal
70 Arahan Bayaran
M0 I 4 Mukasurat 1 dwi?7 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 70 rekod

Senaral Tugasan MODUL

JENIS 8IL HARI
Bil - .
HO REKOD NO RIWUKAN JABATAN PTJ URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVID AMAUN (RM) STATUS HNAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA e ¥
10 v " ] Muka surat D dari 0 P M & Memaparkan rekod O hingga 0 cari 0 rekod

Langkah Tindakan Catatan

Pada panel Senarai Tugasan UMUM, double klik
1 pautan pada Modul Pendahuluan Dan Tuntutan >>
Tuntutan Pelbagai >> Lulusl

3. Skrin Senarai Tugasan MODUL dipaparkan.
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- —_—
7 - = =
# 1w Main Title
Senaral Tugasan UMUM
Bil MoDuL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUs 2 KUIRI
&2 Pelarasan Jumal - = . . 0 < =
63 Pendahuluan Dif
64 Pendahuluan Pelbagas
=3 Tuntutan Elaun Perjalanan - - - o
o Tuntutan Elaun Kerja Lebin 0
Pendahuluan Dan Tuntutan  Masa
1 (AC) Tuntutan Elaun Penceramah' - - o - =
Pensyarah/ Fasiitator
- IR IR I T DR
& Pelarasan Jurnal . - . o : .
T0 Arahan Bayaran
M0 4 4 Mukasua 1 dwi?7 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 70 rekx

Senaral Tugasan MODUL

JENIS BIL HARI
Bil I '
NOREKOD KO RIJUKAN JABATAN PTJ URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVID  AMAUN STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA v Y
1 I'.?ER'S'.ED'.DOC{ CLG:)J 17200100 'S'.z_J' - TUNTU 50.00 SAH AIM-PTJ-PE \SES-\F_[Z‘? '3"':'-".‘._.'}” 0 ] -

Langkah Tindakan Catatan

Senarai rekod akan dipaparkan pada panel Senarai
1 Tugsan MODUL. Double Kklik pada rekod yang
hendak diluluskan (Status : SAH)

4.  Skrin Kelulusan — Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan.

- _—
7 ps - =
# W TUNTUTAN ELAUN BAJU PANAS [ NO REKOD: 1TERTS120100002 |
Arnaun Tuntutan (RM) 50.00
Maklumat Terperinci
Dipertanggung
Bil Vot/Dana Brogram/Alktiviti Kod Akaun
Jabatan PTl
1 007000 17100100 BOY 100100 BO221101
»
JUMLAH KESELURUHAN
M 4 Mukasurat 1 a1 » M O Memaparkan rekod 1 hngga 1 dan 1 rekod
Muat Naik Dokumen Sokengan .
Dokumen Sokongan
Bil Nama Dokumen Cataan Tindakan
1 dok1 okument n
0 v M o4 Mukaswat1 dail b M O Memaparian reked 1 hingga 1 dari 1 rekod
Maklumat Kuirl Terdahulu
il Catatan Kod Sebab Tarikh Kuiri Tarikh Selesal Dikuiri Qleh

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Lulus
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5.  Skrin kelulusan — Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan.

P e o
[ |
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang YA untuk pengesahan

6. Skrin Kelulusan — Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan.

Ok

Langkah Tindakan Catatan

ISPEKS_USER MANUAL__ PENDAHULUAN DAN TUNTUTAN_1.2
© B, ¢ Muka Surat 34
i & edge

technologies




Tuntutan Elaun Baju Panas

Klik pada butang OK

7. Tamat proses Kelulusan — Tuntutan Elaun Baju Panas dipaparkan.

B : a o
B oy
Senarai Tugasan Skrin
Bil  NOREKOD NO RIJUKAN JABATAN PTJ JENIS URLISNIA! BANK/SYARIKATANDIVID AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH LALil-_I:I:J ::N:IM[:M}
SEMUA v
10 * 4 4 Mukasurat0 |dari0 p M O Memaparkan reked O hingga O dari 0 rekod
Langkah Tindakan Catatan

Kiik pada ikon &
iSPEKS

untuk log keluar dari sistem
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