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Ringkasan Penyerahan 

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk 

membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan 

bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iSPEKS ini. 

Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem 

ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk 

menggunakan sistem tersebut.  

Aliran Kerja atau 

Aliran Tugas 

Sila rujuk lampiran yang disediakan 

Kriteria 

Penerimaan 

Tidak berkenaan. 

Keputusan Ujian 

(Jika berkaitan) 

Tidak berkenaan. 

Komen Tidak berkenaan. 
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen 

Semakan Dokumen 

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan 

1 1.2 1/6/2020 Theta Technologies Sdn Bhd Versi 1.2 
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1.0 GLOSARI 
 

Terma Keterangan Proses 

TTSB Theta Technologies Sdn Bhd 

iSPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri 

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia 

AC Modul Pendahuluan dan Tuntutan 

 

  



Proses Pendahuluan Pelbagai 

 

iSPEKS_USER MANUAL__PENDAHULUAN & TUNTUTAN _v1.2 
          Muka Surat 5 
 

 

 

2.0 PENYEDIAAN KERTAS KERJA 

 

Jabatan akan menggunakan skrin ini untuk menyediakan kertas kerja bagi permohonan 

pendahuluan pelbagai yang antaranya mengandungi perincian anggaran perbelanjaan (elaun 

makan, elaun harian, bayaran sewa hotel), maklumat progam, maklumat pegawai yang akan 

bertanggungjawab dengan wang pendahuluan dan juga yang akan bertanggungjawab dengan 

pelarasan pendahuluan selepas program selesai. Kertas kerja ini perlu diluluskan sebelum 

memohon Pendahuluan Pelbagai 

2.1      Skrin Penyedia 

 
1. Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad 
Pengenalan 

 
 

2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan  
 

3 Klik butang Log Masuk   
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2. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk paparan menu sisi  
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3. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik menu Pendahuluan & Tuntutan  
 

 

  

 
4. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik menu Pendahuluan Pelbagai   
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5. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan 

 

 
 

  

  
Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Rekod Baru   
 

 

 
 
6. Skrin Penyedia – Kertas Kerja dipaparkan 

 

 
 

  

 

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Jenis Urusniaga, pilih PENYEDIAAN 
KERTAS KERJA 
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7. Skrin Penyedia – Kertas Kerja dipaparkan. 

 

 

   

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik radio button pada maklumat Kelulusan Secara 
Manual. 

 
 

2 Sistem memaparkan Maklumat Pemohon.  
 

 

 

8. 

 

Skrin Penyedia – Kertas Kerja dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Kunci masuk maklumat pada medan Tajuk Aktiviti  
 

2 Klik ikon  dan kunci masuk Tarikh Dari dan Tarikh 
Hingga 

 
 

3 Kunci masuk maklumat pada medan Destinasi   
 

 



Proses Pendahuluan Pelbagai 

 

iSPEKS_USER MANUAL__PENDAHULUAN & TUNTUTAN _v1.2 
          Muka Surat 10 
 

 

 
 
9. Skrin Penyedia – Kertas Kerja dipaparkan 

 

 
 

  

  
Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Jenis Peruntukan, pilih samada BS - 
Belanjawan Semasa atau AA - Akaun Amanah 

 
 

 

 
 
10. Skrin Penyedia – Kertas Kerja dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Tersenarai Dalam Belanjawan 
Tahunan, tandakan Ya atau Tidak 
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11. Skrin Penyedia – Kertas Kerja dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Kunci masuk maklumat pada medan Rujukan 
Peraturan Akaun Amanah Jabatan (Jika Ada) 

 
 

2 
Kunci masuk maklumat pada medan Rujukan 
Pekeliling/Peraturan Kewangan Bagi Kadar Bayaran 
Yang Digunakan (Jika Ada) 

 
 

 

 
 
12. Skrin Penyedia – Kertas Kerja dipaparkan 

 

 
 

  

  Langkah Tindakan Catatan 
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1 
Tandakan Ya jika pemohon adalah pegawai yang 
diamanahkan dengan wang pendahuluan 
permohonan tersebut 

 
 

 

 
13. Skrin Penyedia – Kertas Kerja dipaparkan 

 

 
 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Tandakan Ya jika pemohon adalah pegawai yang 
bertanggungjawab dengan pelarasan permohonan 
tersebut 

 
 

2 
Sistem akan memaparkan maklumat jika terdapat 
pendahuluan pelbagai yang belum selesai 
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14. Skrin Penyedia – Kertas Kerja dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Kunci masuk maklumat pada medan Sebab 
Pelarasan Tidak Dibuat (Jika Ada) 

 
 

2 
Kunci masuk maklumat pada medan Tindakan Yang 
Telah Diambil Ke Atas Pegawai (Jika Ada) 

 
 

3 
Kunci masuk maklumat pada medan Pegawai Yang 
Bertanggungjawab Ke Atas Pelarasan 
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15. Skrin Penyedia – Kertas Kerja dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik ikon  untuk kunci masuk/menambah 
maklumat pada panel Maklumat Anggaran 
Perbelanjaan 

 
 

 

 
16. Skrin Penyedia – Kertas Kerja dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Pada medan Perkara, pilih dari senarai list down  
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17. Skrin Penyedia – Kertas Kerja dipaparkan 

 

 
 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Kunci masuk amaun pada medan Amaun Pohon 
(RM) 

 
 

2 Klik ikon  untuk simpan maklumat di dalam data 
grid 

 
 

 

 
 
18. Skrin Penyedia – Kertas Kerja dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Simpan  
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19. Skrin Penyedia – Kertas Kerja dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod telah berjaya disimpan. Klik butang Ok  
 

 

 
 
20. Skrin Penyedia – Kertas Kerja dipaparkan 

 

 
 

  

 

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Senarai Semak  
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21. Skrin Penyedia – Kertas Kerja dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Skrin Senarai Semak dipaparkan. Pilih dan tandakan 
pada perkara yang berkaitan 

 
 

 

 
 
22. Skrin Penyedia – Kertas Kerja dipaparkan 

 

 
 

  

 

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Simpan   
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23. Skrin Penyedia – Kertas Kerja dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Rekod Senarai Semak telah berjaya disimpan. Klik 
butang Ok. 

 
 

 

 
 
24. Skrin Penyedia – Kertas Kerja dipaparkan 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon   untuk tutup skrin Senarai Semak   
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25. Skrin Penyedia – Kertas Kerja dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Sah Simpan   
 

 

 
 
26. Skrin Penyedia – Kertas Kerja dipaparkan 

 

 
 

  

 

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod telah berjaya disah simpan. Klik butang Ok  
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27. Skrin Penyedia – Kertas Kerja dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik ikon  untuk log keluar dari aplikasi iSPEKS 
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2.2      Skrin Pelulus 

 
1. Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad 
Pengenalan 

 
 

2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan   
 

3 Klik butang Log Masuk   
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2. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pilih modul Pendahuluan dan Tuntutan dan Proses 
Pendahuluan Pelbagai. Dwiklik pada kolum Lulus 1 

 
 

 

 
3. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Senarai rekod akan dipaparkan pada panel Senarai 
Tugasan Modul. Dwiklik pada rekod yang hendak 
diluluskan 
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4. Skrin Pelulus – Kertas Kerja dipaparkan 

 

 
 

  

  

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak maklumat yang dipaparkan pada panel 
Maklumat Induk 

 
 

2 
Semak maklumat yang dipaparkan pada penal 
Maklumat Permohonan 

 
 

 

 
5. Skrin Pelulus – Kertas Kerja dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak maklumat yang dipaparkan pada panel 
Maklumat Permohonan 
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6. Skrin Pelulus – Kertas Kerja dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Lulus  
 

 

 
7. Skrin Pelulus – Kertas Kerja dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Ya  
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8. Skrin Pelulus – Kertas Kerja dipaparkan 

 

 
 

  

 

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod telah berjaya diluluskan. Klik butang Ok.  
 

 

 
 
9. Skrin Pelulus – Kertas Kerja dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik ikon  untuk log keluar dari aplikasi iSPEKS 
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3.0 PENDAHULUAN PELBAGAI  

Jabatan akan menggunakan fungsi ini bagi membuat permohonan pendahuluan pelbagai. 

Kertas kerja yang telah diluluskan akan digunakan sebagai rujukan sebelum memohon 

Pendahuluan Pelbagai. 

3.1      Skrin Penyedia 

 
1. Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad 
Pengenalan 

 
 

2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan  
 

3 Klik butang Log Masuk   
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2. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik menu Pendahuluan & Tuntutan  
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3. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik menu Pendahuluan Pelbagai  
 

 

 
 
4. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan 

 

 
 

  

 

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Rekod Baru   
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5. Skrin Penyedia – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak maklumat yang dipaparkan pada panel 
Maklumat Induk 

 
 

 

 
 
6. Skrin Penyedia – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Jenis Urusniaga, pilih Pendahuluan 
Pelbagai 
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7. Skrin Penyedia – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan No. Rekod Kertas Kerja, pilih dari 
senarai list down 

 
 

 

 
 
8. Skrin Penyedia – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Sistem akan memaparkan maklumat pada medan 
No. Rekod Kertas Kerja, Tarikh Permohonan dan 
Tarikh Kelulusan 
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9. Skrin Penyedia – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada pautan No. Rekod Kertas Kerja untuk 
melihat maklumat lengkap permohonan kertas kerja 

 
 

 

 
 
10. Skrin Penyedia – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Skrin Permohonan Kertas Kerja dipaparkan. Klik ikon 
untuk besarkan skrin  
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11. Skrin Penyedia – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik butang Cetak untuk mencetak Kertas Kerja 
(KEW.106) 

 
 

 

 
 
12. Skrin KEW.106 dipaparkan 
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13. Skrin KEW.106 dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Permohonan Kertas Kerja (KEW. 106) dijana (.PDF) 
dan sedia untuk dimuat turun atau dicetak 

 
 

 

 
 
14. Skrin Penyedia – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 
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15. Skrin Penyedia – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk tutup skrin Permohonan Kertas 
Kerja 
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16. Skrin Penyedia – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Kunci masuk maklumat pada medan Catatan  
 

2 Pada Panel Maklumat Terperinci, klik ikon  untuk 
kemaskini maklumat cajline 
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17. Skrin Penyedia – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak maklumat cajline yang telah ditetapkan. 
Pengguna hanya dibenarkan membuat kemaskini 
maklumat pada medan Amaun (RM) sahaja 

 
 

2 Klik ikon  untuk simpan maklumat cajline  
 

 

 
18. Skrin Penyedia – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan. 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Simpan   
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19. Skrin Penyedia – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Senarai Semak  
 

 

 
 
20. Skrin Penyedia – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Skrin Senarai Semak dipaparkan. Pilih dan tandakan 
pada perkara yang berkaitan 
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21. Skrin Penyedia – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Simpan  
 

 

 
 
22. Skrin Penyedia – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Maklumat Senarai Semak berjaya disimpan. Klik 
butang Ok 
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23. Skrin Penyedia – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk tutup skrin Senarai Semak   
 

 

 
 
24. Skrin Penyedia – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Sah Simpan  
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25. Skrin Penyedia – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod telah berjaya disah simpan. Klik butang Ok  
 

 

 
 
26. Skrin Penyedia – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik ikon  untuk log keluar dari aplikasi iSPEKS 

 
 

 

 
  



Proses Pendahuluan Pelbagai 

 

iSPEKS_USER MANUAL__PENDAHULUAN & TUNTUTAN _v1.2 
          Muka Surat 46 
 

 

3.2      Skrin Pengesah  

 
1. Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan 

 

: 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad 
Pengenalan 

 
 

2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan  
 

3 Klik butang Log Masuk   
 

 

 
 
2. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan 
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Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik modul pada Pendahuluan dan Tuntutan serta 

Proses Pendahuluan Pelbagai. Dwiklik pada kolum 
Sah  

 
 

 

 
3. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Senarai rekod dipaparkan pada panel Senarai 
Tugasan Modul. Dwiklik pada rekod yang hendak 
disahkan 
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4. Skrin Pengesah – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Semak semua maklumat yang dipaparkan  
 

 

 
 
5. Skrin Pengesah – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Sah  
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6. Skrin Pengesah – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Ya  
 

 

 
 
7. Skrin Pengesah – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod telah berjaya disahkan. Klik butang Ok  
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8. Skrin Pengesah – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik ikon  untuk log keluar dari  aplikasi iSPEKS 
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3.3      Skrin Pelulus 

 
1. Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad 
Pengenalan  

 
 

2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan  
 

3 Klik butang Log Masuk   
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2. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik menu Pendahuluan dan Tuntutan   
 

 

 
  



Proses Pendahuluan Pelbagai 

 

iSPEKS_USER MANUAL__PENDAHULUAN & TUNTUTAN _v1.2 
          Muka Surat 53 
 

 

 
3. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada modul Pendahuluan dan Tuntutan serta 
proses Pendahuluan Pelbagai. Dwiklik pada kolum 
Lulus1 

 
 

 

 
 
4. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Senarai rekod dipaparkan pada panel Senarai 
Tugasan Modul. Dwiklik pada rekod yang hendak 
diluluskan 
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5. Skrin Pelulus – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Semak semua maklumat yang dipaparkan  
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6. Skrin Pelulus – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Lulus  
 

 

 
 
7. Skrin Pelulus – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Ya  
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8. Skrin Pelulus – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod telah berjaya diluluskan. Klik butang Ok  
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9. Skrin Pelulus – Pendahuluan Pelbagai dipaparkan 

 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik ikon  untuk log keluar dari aplikasi iSPEKS 
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4.0 PENYELESAIAN PENDAHULUAN PELBAGAI 

 

Pegawai yang diamanahkan dengan wang pendahuluan pelbagai / bertanggungjawab dengan 

pelarasan pendahuluan pelbagai mestilah melakukan penyelesaian pendahuluan pelbagai 

dalam tempoh yang ditetapkan. Segala bukti perbelanjaan mestilah dikemukakan dengan 

memuatnaik dokumen sokongan tersebut ke dalam sistem.  

 

Tiga senario yang boleh berlaku ialah terdapat lebihan wang berbanding jumlah pendahuluan 

yang dipohon, perbelanjaan melebihi dari jumlah pendahuluan yang dipohon atau jumlah 

perbelanjaan sebenar dan jumlah pendahuluan pelbagai yang dipohon adalah sama 

4.1    Skrin Penyedia 

   

 
1. Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan. 

 
 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad 
Pengenalan 

 
 

2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan  
 

3 Klik butang Log Masuk   
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2. Skrin Penyedia – Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada menu sisi.  
 

 

 
3. Skrin Penyedia – Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada menu Pendahuluan & Tuntutan.   
 

2 Klik pada menu Pendahuluan Pelbagai.  
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4. Skrin Penyedia – Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada butang REKOD BARU.  
 

 

 
5. Skrin Penyedia – Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pilh Jenis Urusniaga - Penyelesaian Pendahuluan 
Pelbagai. 
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6. Skrin Penyedia – Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik dropdown untuk pilih senarai maklumat 
berkenaan. 

 
 

 

 
7. Skrin Penyedia – Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Semak pada maklumat yang dipaparkan.  
 

2 Klik pada radio button pada Maklumat Akaun Bank.  
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8. Skrin Penyedia – Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik Butang Edit untuk kemaskini amaun (Jika ada)  
 

 

 
9. Skrin Penyedia – Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Kunci masuk maklumat pada medan Amaun 
Sebenar(RM). 

 
 

2 Kunci masuk maklumat pada medan Catatan.  
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10. Skrin Penyedia – Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk menambah maklumat.  
 

 

 
11. Skrin Penyedia – Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik dropdown untuk memilih maklumat bagi 
VOTDANA. 

 
 

2 
Klik dropdown untuk memilih maklumat bagi medan 
Program/Aktiviti. 

 
 

3 
Klik dropdown untuk memilih maklumat pada medan 
Kod Akaun. 

 
 

4 Klik ikon  untuk menyimpan maklumat.  
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12. Skrin Penyedia – Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Simpan.  
 

 

 
13. Skrin Penyedia – Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Ok.  
 

 

 
  



Proses Pendahuluan Pelbagai 

 

iSPEKS_USER MANUAL__PENDAHULUAN & TUNTUTAN _v1.2 
          Muka Surat 66 
 

 

 
14. Skrin Penyedia – Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Senarai Semak.  
 

 

 
15. Skrin Penyedia – Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada checkbox untuk maklumat senarai semak.  
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16. Skrin Penyedia – Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Simpan.  
 

 

 
17. Skrin Penyedia – Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang OK.  
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18. Skrin Penyedia – Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon   untuk menutup skrin senarai semak.  
 

 

 
 
19. Skrin Penyedia – Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Sah Simpan.  
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20. Skrin Penyedia – Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang OK.  
 

 

 
21. Skrin Penyedia – Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk log keluar dari aplikasi iSPEKS  
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4.2    Skrin Pengesah  

   

 

 
1. Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad 
Pengenalan 

 
 

2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan  
 

3 Klik butang Log Masuk   
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2. Skrin Pengesah- Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik modul pada Pendahuluan dan Tuntutan serta 
Proses Pendahuluan Pelbagai. Dwiklik pada kolum 
SAH 

 
 

 

 
3. Skrin Pengesah-Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pilih maklumat berkenaan dan dwiklik untuk paparan 
maklumat. 
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4. Skrin Pengesah-Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Semak maklumat yang dipaparkan.  
 

 

 
5. Skrin Pengesah-Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Semak maklumat yang dipaparkan.  
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6. Skrin Pengesah-Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Sah   
 

 

 
 
7. Skrin Pengesah-Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Ya.  
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8. Skrin Pengesah-Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang OK  
 

 

 
 
9. Skrin Pengesah-Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk log keluar dari aplikasi iSPEKS  
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4.3    Skrin Pelulus   

   

 

 
1. Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad 
Pengenalan 

 
 

2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan  
 

3 Klik butang Log Masuk   
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2. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik modul pada Pendahuluan dan Tuntutan serta 
Proses Pendahuluan Pelbagai. Dwiklik pada kolum 
LULUS1 

 
 

 

 
3 Skrin Utama iSPEKS Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pilih maklumat berkenaan dan dwiklik untuk paparan 
maklumat. 
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4. Skrin Pelulus- Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Sistem memaparkan maklumat pada rekod yang 
dipilih. 

 
 

 

 
5. Skrin Pelulus- Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Lulus.  
 

 

 
  



Proses Pendahuluan Pelbagai 

 

iSPEKS_USER MANUAL__PENDAHULUAN & TUNTUTAN _v1.2 
          Muka Surat 78 
 

 

 
6. Skrin Pelulus- Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang Ya.  
 

 

 
7. Skrin Pelulus- Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang OK  
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8. Skrin Pelulus- Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan. 

 

 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk log keluar dari aplikasi iSPEKS  
 

 

 
 
 
 
 


