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Proses Pendahuluan Pelbagai @

Ringkasan Penyerahan

Penerangan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iSPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau

Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.2 1/6/2020 Theta Technologies Sdn Bhd Versi 1.2
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Proses Pendahuluan Pelbagai @

1.0 GLOSARI

Terma \ Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn Bhd

iISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

AC Modul Pendahuluan dan Tuntutan
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Proses Pendahuluan Pelbagai

&

2.0 PENYEDIAAN KERTAS KERJA

Jabatan akan menggunakan skrin ini untuk menyediakan kertas kerja bagi permohonan
pendahuluan pelbagai yang antaranya mengandungi perincian anggaran perbelanjaan (elaun
makan, elaun harian, bayaran sewa hotel), maklumat progam, maklumat pegawai yang akan
bertanggungjawab dengan wang pendahuluan dan juga yang akan bertanggungjawab dengan
pelarasan pendahuluan selepas program selesai. Kertas kerja ini perlu diluluskan sebelum
memohon Pendahuluan Pelbagai

2.1  Skrin Penyedia

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan

. 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajean Negerl

LOG Maspk @)
‘ Log Masuk |_@

)
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad
Pengenalan
Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan
3 Klik butang Log Masuk
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Proses Pendahuluan Pelbagai

2. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan

~ —
P i - i

2] senarai Tugasan UMUM

8il MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI

)

> sAkeT

10 v K ¢ Muaswat ap 2 ari 213 rekod

Senarai Tugasan MODUL

JENIS

1 R N P ISYARIKAT/ANDIVI

Bi NO REKOD NORUJUKAN  JABATAI TS URUSRATR BANK/SYARIKAT/INDIVIDU AMAUN (RM) STATUS

10 v K 4 Muaswat1l [dan1 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon * untuk paparan menu sisi
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Proses Pendahuluan Pelbagai

3.

4.

Skrin Utama iSPEKS dipaparkan

A e i -
1SPEKS MENU « | Senaral Tugasan UMUM
Bajet v BN MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 sAH SOKONG
. Lejar AM ¥ 1
Pengurusan Tunai ¥ 2
Akaun Belum Bayar v E2
Akaun Belum Terima s
Perolehan v BAJET
E
Gajl ¥
7
Pinjaman Kakitangan ¥ >
Pendahuluan & Tuntutan 4|
Pengurusan Aset & Inventori ¥ |
Pinjaman ¥ |Fa 2
Pelaburan ¥ 5
Perakaunan Projek ¥
Pengekosan Berasaskan AKtivitl v 10 v K ¢ Muasut) oz b M O
_ Pengurusan Kontrak ¥
Senaral Tugasan MODUL
Integrasi Luar ¥ JENIS
e . |BI  NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ e BANK/SYARIKATANDIN
10 v { 4 Muka surat 1 dari 1 » M (<]
A e i -
1SPEKS MENU « | Senaral Tugasan UMUM
Bajet v Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 sAH SOKONG
. Lejar AM ¥ 1
Pengurusan Tunai ¥l | 2
Akaun Belum Bayar ¥ :
Akaun Belum Terima s
Perolehan v " BAET
E
Gajl ¥
7
Pinjaman Kakitangan > >
) A
1 2
3 novataan Pendahuiuan
) Pytangan Balik Pendahyiuan 0 v { 4 Mukasuat 1
) Terimaan Pendahuluan Persekutian
3T n senarai Tugasan MODUL
un Parigianan JENIS
0 Keria Lebin Masa Bl NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ BANKISYARIKAT/INDN
- URUSNIAGA
ceraman | Pensyacan | Easitator
10 v { 4 Muka surat 1 dari 1 » M (<]

) Arahan Bayazan

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik menu

Pendahuluan Pelbagai
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Proses Pendahuluan Pelbagai

5. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan

A pd = P
»  Senaral Tugasan Skrin o
| reoo BaRY
o NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
SEMUA V|
10 M 4 Muasuat0 da0 » M O '.‘enaN*-a’\re'o’JC“’:Jaoca"]*-:-w;
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Rekod Baru
6. Skrin Penyedia — Kertas Kerja dipaparkan
A 2 Ay = P

% PENDAHULUAN PELBAGAI

Makiumat Induk

Makiumat Permohonan

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Jenis Urusniaga, pilih PENYEDIAAN
KERTAS KERJA

1
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Proses Pendahuluan Pelbagai

7.  Skrin Penyedia — Kertas Kerja dipaparkan.

A = 2 - =T
. ‘hg:lmr.;:‘.ﬁ:sli?’?l P::‘nddhulvaﬂ Peibagai
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik radio button pada maklumat Kelulusan Secard
Manual.
2 Sistem memaparkan Maklumat Pemohon.
8.  Skrin Penyedia — Kertas Kerja dipaparkan
A pd - =
Makiumat Kertas Kerja Bagl Pendahuluan Pelbagal
1. Butir-butir mengenal aktiviti’/program
|
u'j—-v;s 28072019 28072019 =
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan Tajuk Aktiviti
. . K . . . .
2 Klik ikon dan kunci masuk Tarikh Dari dan Tarikh
Hingga
3 Kunci masuk maklumat pada medan Destinasi
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Proses Pendahuluan Pelbagai

9. Skrin Penyedia — Kertas Kerja dipaparkan

A pd - = P
Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Jenis Peruntukan, pilih samada BS -
Belanjawan Semasa atau AA - Akaun Amanah
10. Skrin Penyedia — Kertas Kerja dipaparkan
A pJ - = P
Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Tersenarai Dalam Belanjawan

1 Tahunan, tandakan Ya atau Tidak
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Proses Pendahuluan Pelbagai

11. Skrin Penyedia — Kertas Kerja dipaparkan

2. Kelulusan AktivitiProgram
2.1 Jenis Peruntukan

Akaun Amanah v

3. Pegawai Yang Bertanggungiawab
3.1 Adakah pemohon sendin adalah pegawal yang d wang pendahuiuan bagl permohonan ini?
3. ngiawab dengan n bagi permohonan ini?

Langkah Tindakan Catatan

Kunci masuk maklumat pada medan Rujukan

1 Peraturan Akaun Amanah Jabatan (Jika Ada)

Kunci masuk maklumat pada medan Rujukan
2 Pekeliling/Peraturan Kewangan Bagi Kadar Bayaran
Yang Digunakan (Jika Ada)

12. Skrin Penyedia — Kertas Kerja dipaparkan

Peraturan 1

Langkah Tindakan Catatan
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Proses Pendahuluan Pelbagai

Tandakan Ya jika pemohon adalah pegawai yang
1 diamanahkan dengan wang pendahuluan
permohonan tersebut

13. Skrin Penyedia — Kertas Kerja dipaparkan

E

=

Peratuan 1

3. Pegawai Yang Bertanggungjowab

3.1 Adakah pe

Tarikh Diluluskan

Langkah Tindakan Catatan
Tandakan Ya jika pemohon adalah pegawai yang

1 bertanggungjawab dengan pelarasan permohonan
tersebut

Sistem akan memaparkan maklumat jika terdapat
pendahuluan pelbagai yang belum selesai
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Proses Pendahuluan Pelbagai

14.  Skrin Peny

edia — Kertas Kerja dipaparkan

R

Nama Pegawai

No Gaji’KP Baru

3.6 Anggaran Perbe
Maklumat Anggaran Perbelanjaan

anjaan Sepanjang Temoon aktivi

= S p—
N a
Tarikh Diluluskan

'.

No Permohonan

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Kunci masuk maklumat pada medan Sebab
Pelarasan Tidak Dibuat (Jika Ada)

Kunci masuk maklumat pada medan Tindakan Yang
Telah Diambil Ke Atas Pegawai (Jika Ada)

Kunci masuk maklumat pada medan Pegawai Yang

Bertanggungjawab Ke Atas Pelarasan
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Proses Pendahuluan Pelbagai

15. Skrin Penyedia — Kertas Kerja dipaparkan

A yd o = 123
)
Bl Perkara Amaun Anggaran (RM) Hapus
0 v K 4 Maasurat'l dadt b M O Memaparkan rekod 1 hinpga 10 dar -'w,.;:
Muat Naik Dokumen Sokongan
+
Dokumen Sokongan
-1 Nama Dokumen Catatan Tindakan
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik ikon ® untuk kunci masuk/menambah
maklumat pada panel Maklumat Anggaran
Perbelanjaan
16. Skrin Penyedia — Kertas Kerja dipaparkan
A 3 & =
3.6 Anggaran Perbelanjaan Sepanjang Tempoh aktivitiiprogram
Maklumat Anggaran Perbelanjaan
H =
Bil Amaun Anggaran (RM) Hapus
10 < 4 - Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan
Dokumen Sokongan

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Pada medan Perkara, pilih dari senarai list down
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Proses Pendahuluan Pelbagai

17. Skrin Penyedia — Kertas Kerja dipaparkan

A pJ - = i~
» -
W)Pegawai Yang bertanggungiawab keatas pelarasan
Pegawai 2
3.6 Anggaran Perbelanjaan Sepanjang Tempoh aktivitiprogram
Maklumat Anggaran Perbelanjaan
Parkara © Elaun Hanan v Amaun Pohon (RM I 30000
H]|=
Bil Perkara Amaun Anggaran (RM) pus
S 2
10 v M 4 Mukasurat 1 g1 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk amaun pada medan Amaun Pohon
2 Klik ikon = untuk simpan maklumat di dalam data|
grid
18. Skrin Penyedia — Kertas Kerja dipaparkan
A 3 [ay =i lo
Maklumat Anggaran Perbelanjsan
@®
Bl Perkara Amaun Anggaran (RM) Hapus
Elaun Harlan 300.00 x
:
JUMLAH KE SELURUHAN 300.00
10 v M 4 Mukasurat 1 a1 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan
Dokumen Sokongan
Bu Nama Dokumen Catatan Tindakan
;
10 « M 4 Mukasurat 1 drit » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod
Maklumat Kuiri Terdahulu =
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oloh Pegawai Kuiri
10 v M 4 Mukaswat 1 dait » M O M hingga 10 dan 10 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang Simpan
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Proses Pendahuluan Pelbagai

19. Skrin Penyedia — Kertas Kerja dipaparkan

JUMLAH KESELURUHAN

Muat Naik Dokumen Sokongan

8il Nama Dokumen Catatan Tindakan

Bil Catatan Kod Sobab Perihal Tartkh Kuiri Tarikh Setesal Dikuirt Oloh

na Pogawai Kuirl

[ Svntown | o [ 5o vven | e’ | owrcton

Langkah Tindakan Catatan

1 Rekod telah berjaya disimpan. Klik butang Ok

20. Skrin Penyedia — Kertas Kerja dipaparkan

—~ —
A h - =
J0 AU 1T U ] STl | SRV U
» &
Maklumat Anggaran Perbelanjsan
+
il Perkara Amaun Anggaran (RM) Hapus
1 EH-Elaun Hanan 300.00 x
»
JUMLAH KE SELURUHAN 300.00
10 v K 4 Muasurat1 carit » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan
Dokumen Sokongan
8i Nama Dokumen Catatan Tindakan
»
10 « M 4 Mukasurat 1 drit » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesal Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kulri
10 Y K 4 Muaswatl dait » M O o Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang Senarai Semak
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21.  Skrin Penyedia — Kertas Kerja dipaparkan

0 gyl US| SEPalalny (SR SRV UYL

Maklumat Anggaran Perbelanjsan

Bil Perkara Amaun Anggaran (RM) Hapus

1 EH-Elaun Hanan 300.00

JUMLAH KE SEL!
Perkara

v Py
0 K Masoratit [aad 31D 0 Prosedur Pembayaran Semasa Telah Dipatuhi

v | Axaun cipenanggungkan diakus sah

Surat kelulusan Perbendaharaan jika bidak dioajetkan dalam Belanawan

T e Dot S0 Surat kelulusan Jika kadar belum ditetapkan atau beriainan

daripada yang ditetapkan

5 Kelulusan Majis Mesyuarat Kerajaan Negen (Lawatan ke luar negara) @
Dokumen Sokongan Dokumen fain yang berkaitan
8il Nama Dokumen & Tindakan
d »
10 v K 4 Muasuatl dari1 » M O Memaparkan reked 1 hingga 10 dari 10 rekod
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri
10 v W 4 Mukaswat1 dai1 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Simpan Sah Simpan Batal Kosongian

Langkah Tindakan Catatan

Skrin Senarai Semak dipaparkan. Pilih dan tandakan

1 pada perkara yang berkaitan

22. Skrin Penyedia — Kertas Kerja dipaparkan

~ 7 —
A = . 03
F0 AUl U ] SERllny | SRV UYL
» -
Maklumat Anggaran Perbelanjaan
®
Bil Perkara Amaun Anggaran (RM) Hapus
1 EH-Elaun Harian 300.00 x
JUMLAH KE SELW
10 v K 4 Moasuratl (deit b 0 4 Surat kelulusan Perbendaharaan Jlka tidak dibajetkan dalam Belanawan
Tahun Semasa
‘ Surat kelulusan Perbendaharaan ika kadar belum ditetapkan atau bertainan
daripada yang ditetapkan
5 Kelulusan Majis Mesyuarat Kerajaan Negen (Lawatan ke luar negara)
Muat Nalk Dokumen Sokongan s ? e s
Dokumen tain yang berkaitan
6 ®
Dokumen Sokongan
8il Nama Dokumen i Tindakan
»
10 v W 4 Mukasuratt drit » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod
Makiumat Kuiri Terdahulu -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri
10 v M 4 Mukaswat 1 dait » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod
Simpan | SshSimpan = Batal  Kosongkan

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang Simpan
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23.  Skrin Penyedia — Kertas Kerja dipaparkan

A i | (g
Maklumat Anggaran Petbelanjsan
&
Bil Perkara Amaun Anggaran (RM) Hapus
-
Senarai Semak 5%
JUMLAH KESELUE S 0 s tar
Ke 27\ Makiumat Berjaya Disimgan
Muat Naik Dokumen Sokongan 1)

Dokumen Sokongan

8il Nama Dokumen = m Tindakan

10

Makiumat Kulri Terdahulu

8il Catatan Kod Sobab Perihal Tartkh Kuiri Tarikh Setesal Dikuirt Oloh Noma Pogawai Kuitl

Langkah Tindakan Catatan

Rekod Senarai Semak telah berjaya disimpan. Kilik|

1 butang Ok.

24. Skrin Penyedia — Kertas Kerja dipaparkan

0 AU Ul T SEpalaIR SN SRV
Maklumat Anggaran Perbelanjaan
@
8il Perkara Amaun Anggaran (RM)  Hapus
x

1 EH-Elaun Hanian

300.00

JUMLAH KESELUS 5 )

penanggungkan cakul sa
10 v K 4 Muasuratl a1 » M J . Surat kelulusan Perbendaharaan jika tidak dibajetkan dalam Belaniawan
= Tahun Semasa
7 Surat kelulusan Perbendaharaan fika kadar belum ditetapkan atau bertainan
danpada yang ditetapkan
5 Kelulusan Majis Mesyuarat Kerajaan Negen (Lawatan ke Wuar negara)
Muat Naik Dokumen Sokongan
Dokumen fain yang berkaitan
&
6 ®©
Dokumen Sokongan
Bu Nama Dokumen Simpan lm . Tindakan
« »
10 v W 4 Muasuatl dwi1 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 darf 10 rekod
Makiumat Kuiri Terdahulu -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oloh Nama Pegawai Kuiri
10 v M 4 Mukaswat 1 dait » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Senara Semak Simpan Sah Simpan Batal Kosongian

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon "% untuk tutup skrin Senarai Semak
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25.  Skrin Penyedia — Kertas Kerja dipaparkan

> —
A h - =
S0 AU AN STl (SN SRLVISA US|
» 2
Maklumat Anggaran Perbelanjsan
@®
Bl Perkara Amaun Anggaran (RM) Hapus
1 EH-Elaun Hanan 300.00 x
»
JUMLAH KESELURUHAN 300.00
10 v M 4 Mukasurat 1 a1t » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan
Dokumen Sokongan
8il Nama Dokumen Catatan Tindakan
»
10 « M 4 Mukasurat 1 drit » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod
Maklumat Kuiri Terdahulu =
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oleh Nama Pegawaiiert
10 v W 4 Mukaswat1 dai1 » M O Memaparkarfrekod 1 rno dari 10 rekod
Senara Semak Simpan Sah Simpan Batal Kosongian

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Sah Simpan

26. Skrin Penyedia — Kertas Kerja dipaparkan

> —
A F -

igas

NO REKOL NO RUJUKAN JABATAN PTa JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS

Langkah Tindakan Catatan

1 Rekod telah berjaya disah simpan. Klik butang Ok
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Proses Pendahuluan Pelbagai

27. Skrin Penyedia — Kertas Kerja dipaparkan
NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN Py JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKAT/ANDIVIOU AMAUN (RM) STATUS
10 M 4 Mukasurat 0 a: o Maparkal 9a 0 »:
Langkah Tindakan Catatan
1 . | Rg o
Klik ikon untuk log keluar dari aplikasi ISPEKS
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Proses Pendahuluan Pelbagai @

2.2 Skrin Pelulus

1. Skrin Log Masuk Aplikasi ISPEKS dipaparkan

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kersjean Negeri

LOG Mas 1

| Log Masuk (: )

O
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad
Pengenalan
2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan
3 Klik butang Log Masuk
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2. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan

P pJ - =l i
»  Senaral Tugasan UMUM
B MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLus 2 KUIRI
10 v L) 4 Muka swrat 1 Ind ] Car u:
Senarai Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PIY UNJE:II:GA BANK/ SYARIKAT/INDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
10 v M 4 Mukasuat 1 dani1 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod
Langkah Tindakan Catatan
1 Pilih modul Pendahuluan dan Tuntutan dan Proses
Pendahuluan Pelbagai. Dwiklik pada kolum Lulus 1
3. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan
A Py i = P
10 « 4 a sural Memaparkan rexod 1 hingga 10 dan 219 reke

Senaral Tugasan MODUL

JENIS
NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ BANK/SYARIKATANDIVIOU AMAUN (RM| STATUS
Bil URUSNIAGA (RM)

Langkah Tindakan Catatan

Senarai rekod akan dipaparkan pada panel Senarai
1 Tugasan Modul. Dwiklik pada rekod yang hendak
diluluskan
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4.  Skrin Pelulus — Kertas Kerja dipaparkan

A pJ - =
%» PENDAHULUAN PELBAGAI ,_®
[Makiumat induk
Makiumat Permohonan =
Kelulusan Secara Manual I : -
Kelulusan Kertas Kerja Yang Diperoleh Secara Manual
Makiumat Pemohon -
Makiumat Permohonan
Maklumat Kertas Kerja Bagi Pendahuluan Pelbagai
1. Butir-butir mengenai aktivitiprogram
Langkah Tindakan Catatan
Semak maklumat yang dipaparkan pada panel
1
Maklumat Induk
5 Semak maklumat yang dipaparkan pada penal
Maklumat Permohonan
5. Skrin Pelulus — Kertas Kerja dipaparkan
A pd - = P
Makiumat Permohonan -
Maklumat Kertas Kerja Bagl Pendahuluan Pelbagal
1. Butir-butir mengenai aktivitiprogram
2. Kelulusan AktivitiProgram
2.1 Jenis n
2.2 Terse 1 Tal ma
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat yang dipaparkan pada panel
Maklumat Permohonan
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6.  Skrin Pelulus — Kertas Kerja dipaparkan

> —
Py P - i
» 2
iPegawal Yang bertanggungiawab keatas pelarasan
Pegawal 2
3.6 Anggaran Perbetanjaan Sepaniang Tempoh aktivitiprogram
Maklumat Anggaran Perbelanjsan
8il Perkara Amaun Anggaran (RM)
1 EH-Elaun Hanian 300.00
JUMLAH KE SELURUHAN 300.00
M 4 Mukasuat 1 a1t » N O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rexod
Muat Nalk Dokumen Sokongan
Dokumen Sokongan
8il Nama Dokumen Catatan Tindakan
»
10 v M 4 Mukasuat 0 grid0 » M O Memaparkan rekod § hingga 0 L(-xoc

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik butang Lulus

7.  Skrin Pelulus — Kertas Kerja dipaparkan

Adakah Anda Pasti Uj
o

EH-Ela =
UMLAH KE SELURUHAN \’/ Rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang Ya
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8.  Skrin Pelulus — Kertas Kerja dipaparkan

Langkah Tindakan

Catatan

1 Rekod telah berjaya diluluskan. Klik butang Ok.

9.  Skrin Pelulus — Kertas Kerja dipaparkan

Senarai Tugasan Skrin

NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ

JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIOU

Bil

2]

AMAUN (RM) STATUS

SEMUA v

Langkah Tindakan

Catatan

1

-
Klik ikon ! untuk log keluar dari aplikasi ISPEKS
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&

3.0 PENDAHULUAN PELBAGAI

Jabatan akan menggunakan fungsi ini bagi membuat permohonan pendahuluan pelbagai.
Kertas kerja yang telah diluluskan akan digunakan sebagai rujukan sebelum memohon

Pendahuluan Pelbagai.

3.1  Skrin Penyedia

1. Skrin Log Masuk Aplikasi ISPEKS dipaparkan

@ 1SPEKS
Sistem Perskaunan Akruan Kerajsan Negeri

LOG I\/Ias_Lk_@
‘ Log Masuk l_®

)
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad
Pengenalan
2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan
3 Klik butang Log Masuk
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2. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan

A pd - = =
1SPEKS MENU
Bajet ¥ SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUS 1 LuLUS 2 KUIRI
Lejar AM
Pengurusan Tunai v
Akaun Belum Bayar v
Akaun Belum Terima
Perolehan ¥
Gaji
_ Pinjaman Kakitangan | :
Pendahuluan & Tuntutan |
Pengurusan Aset & Inventori ¥
Pinjaman
Pelaburan v
Perakaunan Projek ¥ X
Pengekosan Berasaskan AKtiviti i e 21%ed
Pengurusan Kontrek ¥
mvisbashiiey = |ers ey BANKISYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
OMS g URUSNIAGA
S
Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik menu Pendahuluan & Tuntutan
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3. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan

A P - | &4
1SPEKS MENU « Senaral Tugasan UMUM
Bajet ¥ _ Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
Lejar AM 3 1
Pengurusan Tunai ¥
Akaun Belum Bayar ¥
Akaun Belum Terima ¥
Perolehan v > BAJET
Gajl v
Pinjaman Kakitangan Y
) A
0 « 4 4 Mukasuat 1
Senaral Tugasan MODUL
JENIS
- Bil NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ RN BANK/SYARIKAT/INDN
) Balarasan Jumal 10 v K 4 Mukaswatl dadil » M O
) Arzahan Bayaran .
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik menu Pendahuluan Pelbagai
4.  Skrin Utama iSPEKS dipaparkan
A pd o =
»  Senaral Tugasan Skrin
[reos sar|
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN Py JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
;
SEMUA v
10 N 4 uka 0 P N O 35 an rexo 993 0 0 rekoc

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik butang Rekod Baru
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5.  Skrin Penyedia — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan

— —
A o . L4
»  PENDAHULUAN PELBAGAI

Makiumat Induk

Tahun Kewangan : 2019
Tarlkn Urusniaga = 201
Jabatan Penyedia - 004
PTJ Penyedia

ABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN
'ejabal Kewangan & Perbendaharaan (Bendahari Negen)

Makiumat Permohonan

Jens Urusniaga v

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak maklumat yang dipaparkan pada panel
Maklumat Induk

6. Skrin Penyedia — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan

%» PENDAHULUAN PELBAGAI

Makiumat Induk

¥ ABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN
PTJ Penyedia .  00400102-Pejabatl Kewangan & Pesbendaharaan (Bendahar Negen)

Makiumat Permohonan

Jens Urusniaga ~
PENYEDIAAN KERTAS HERJA

PENYELESAIAN PENDAHULUAN PELBAGA!

Langkah Tindakan Catatan

1 Pada medan Jenis Urusniaga, pilih Pendahuluan
Pelbagai
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7.  Skrin Penyedia — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan

~ —
A i . g
»  PENDAHULUAN PELBAGAI
Makiumat induk
Makiumat Permohonan -
Jen aga FE\D«L.UANFELE{GM : v
No. Rekod Kertas Kefj3 v
NO KERTAS KERJA
Makiumat Pemohon .
Makiumat Terperinci
s ®
3 dar
Dipertanggund 10 1 »
Bil VotDana Program/Aktiviti Projek Setia sub
Jabatan Memaparkan feko res0d
»
10 v K 4 Mobasuatl dai1 b M O a 93 1003 od
Muat Naik Dokumen Sokongan
&

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan No. Rekod Kertas Kerja, pilih dari

1 L
senarai list down

8.  Skrin Penyedia — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan

> —
A i . g
%» PENDAHULUAN PELBAGAI
Makiumat Induk
Makiumat Permohonan -
Makiumat Pemohon
a PEGAIVAI KEWANGAN NEGERI PERAK
Makiumat Pendahuluan -
Pegawal Yang Diamanahkan dengan wang Pendahuluan
:]] No GajiKP Baru Nama Pegawai Amanah Jawatan No Akaun Nama Bank
AN MUZWIN BT RAJA ARIFF SHAH LAIN-LAIN GRED 0110376399 STANDARD CHARTERED BANK BERHAD
»
10 v 4 @ surat 31 P H O Memaparkan rekod 1 hingga 1 darl 1 rekod

Langkah Tindakan Catatan

Sistem akan memaparkan maklumat pada medan
1 No. Rekod Kertas Kerja, Tarikh Permohonan dan
Tarikh Kelulusan
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9. Skrin Penyedia — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan

A yd o = 123
» PENDAHULUAN PELBAGAI
Makiumat induk
Makiumat Permohonan
Makiumat Pendahuluan
Pegawal Yang D dengan wang P
B8il No Gaji/KP Baru Nama Pegawai Amanah Jawatan No Akaun Nama Bank
10 v M 4 Muasurat 1 g1 » N O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada pautan No. Rekod Kertas Kerja untuki
melihat maklumat lengkap permohonan kertas kerja
10. Skrin Penyedia — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan
)
New Window e =) B
Makiumat Permohonan -
Kelulusan Secara Manual
Kelulusan Kertas Kerja Yang Diperoleh
Secara Manual
Makiumat Kertas Kerja Bagl Pendahuluan Pe’lb
1. Butir-butir mengenai aktivitiprogram
1.1 Tajuk Aktivit
Langkah Tindakan Catatan

Skrin Permohonan Kertas Kerja dipaparkan. Klik ikon

1 untuk besarkan skrin
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11. Skrin Penyedia — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan

Pelarasan 1

3.5 Tindakan yang teiah Gambi Keatas pegawai diatas (k3 a6a)
(1)Pegawai Yang diamanahkan dengan wang pendahuluan

Pegawal 1

(i)Pegawai Yang betangoungiawad keatas pelarasan

Pegawal 2

3.6 Anggaran Perbelaniaan Sepanjang Tempoh akivivprogram
Makiumat Anggaran Perbelanjaan

Bl Perkara Amaun Anggaran (RM)
EH-Elaun Hanan 300.00
JUMLAH KE SELURUHAN 300.00

10 v M 4 Muasuat 1 dgrnl » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod ! @

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang Cetak untuk mencetak Kertas Kerja
(KEW.106)

12. Skrin KEW.106 dipaparkan

Ruj. (Untuk kegunaan
Ruj. Jadatan : 004000/004001024 190BPE 120100007

(Kew. 106 - Pin. 2/87)

PERMOHONAN UNTUK PENDAHULUAN

JABATAN 004000  PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN
PENDAHULUAN PENYEDIAAN KERTAS KERJA - PE1201

Sudah dilukuskan TIADA

Dikehendaki sekarang RM 300.00

Jumish RM 300.00

MAKSUD PENDAHULUAN DIKEHENDAKI :

Memblayai Perbelanjaan untuk
Pegawai Yang : RAJA MUZWIN BT RAJA ARIFF SHAH
No. Kad Pengenaian : 290401085278
No Gajl : 290401085278
Jawatan :
TEMPOH UAN : Tempoh dilaksana

CARA MEMBAYAR BALIK : Pelarasan dari vot semasa atau akaun amanah

(RAJA PEREMPUAN MUZWIN BT RAJA ARIFF SHAH)
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13. Skrin KEW.106 dipaparkan

Ruj. (Untuk kegunaan
Ruj. Jabatan : 004000/004001028 190BPE 120100007

(Kew. 106 - Pin. 2/87)

PERMOHONAN UNTUK PENDAHULUAN

JABATAN 004000  PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN
PENDAHULUAN PENYEDIAAN KERTAS KERJA - PE1201

Sudah diluluskan TIADA

Dikehendaki sekarang RM 300.00

Jumish RM 300.00

MAKSUD PENDAHULUAN DIKEHENDAKI :

Memblayai Perbelanjaan untuk
Pegawai Yang : RAJA MUZWIN BT RAJA ARIFF SHAH
No. Kad Pengenaian : 290401085278
No Gajl : 290401085278
Jawatan :
TEMPOH UAN : Tempoh dilaksana

CARA MEMBAYAR BALIK : Pelarasan dari vot semasa atau akaun amanah

(RAJA PEREMPUAN MUZWIN BT RAJA ARIFF SHAH)

Langkah Tindakan Catatan

1 Permohonan Kertas Kerja (KEW. 106) dijana (.PDF)
dan sedia untuk dimuat turun atau dicetak

14. Skrin Penyedia — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan

UAN PELBAGAI

4 Hingga

Makiumat Permonhonan kementerian pelancongan

~

. Kelulusan AktivitiProgram
2.1 Jenis Peruntusa

Akaun
Makiumat Pemohon
2.2 Tersenara: Dalam Selanjawan Tahun Semasa

*Ya Tioak
2.3 Rujukan Peraturan Akaun Amanah Jabatan (Jika ada)
Makiumat Pendahuluan Peraturan 1
Pegawal Yang Diamanahkan dengan wang Pendahuluan

il No GajUKP Baru Nama Pogawal Amanat] «

» No Akaun Nama Bank
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15. Skrin Penyedia — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan

2. Kelulusan AktivitiProgram
21

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik ikon
Kerja

* untuk tutup skrin Permohonan Kertas
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16.

Skrin Penyedia — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan

A 2 o 123
» Pegawal Yang D dengan wang i
Bil No GajuKP Baru Nama Pegawal Amanah Jawatan No Akaun
10 « 4 a a > )
maun RA 30000 | :
User Manual 2019
Makiumat Terperinci
[#]
Bil b ] Vot/Dana ProgranvAktiviti Projek Setia Sub
Jabatan PTJ
100 v K 4 Mukasuwatl darit b M Cowian
Muat Naik Dokumen Sokongan
*
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan Catatan
2 Pada Panel Maklumat Terperinci, klik ikon # untuk
kemaskini maklumat cajline
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17. Skrin Penyedia — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan

> = —
A h - =
» 10 v M 4 Muasurat't dGarit » » O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rexod -

Amaun Dipohon (RM| 300.00

User Manual 2019

Catatan

Terperinc -
Seta v
Sub Seta v
cp v
Kod Akaun = AD DAHULUA v
Projek v Amaun (RM) 20000
Hc =
Bil Dpatioaag VotDana Program/Aktiviti Projek Sotia su!
Jabatan PTY
»
10 -wjllEW ¢ aswat1  da P H O

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Muat Naik Dokumen Sokongan

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat cajline yang telah ditetapkan.
1 Pengguna hanya dibenarkan membuat kemaskini
maklumat pada medan Amaun (RM) sahaja

Klik ikon = untuk simpan maklumat cajline

18. Skrin Penyedia — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan.

—~ —
A p - [T
» -
Makiumat Terperinci
®
Dipertanggung
Bil VouDana Program/Aktiviti Projek Setia Sub
Jabatan PTY
10 v K ¢ 3 t1  dar » N O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dan 1 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan
Dokumen Sokongan
8i Nama Dokumen Catatan Tindakan
»
0 v W 4 Muasuatl dwit b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 darl 10 rekod
Makiumat Kuirl Terdahulu =
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesal Dikuiri Oleh Pegawai Kulri
10 v K 4 Muaswat1 dait » M O ?.‘e're;a'-«o: 1 hingga 10 dari 10 reod

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Simpan

iSPEKS_USER MANUAL__ PENDAHULUAN & TUNTUTAN _v1.2
Muka Surat 40

Elthetaedge

technologies




Proses Pendahuluan Pelbagai

iISPEKS_USER MANUAL__ PENDAHULUAN & TUNTUTAN _v1.2
Muka Surat 41

edge

technologies




Proses Pendahuluan Pelbagai

19. Skrin Penyedia — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan

> —
A/ h - =
» “1
Maklumat Terperinci -
®
Dipertanggung
Bil VotDana Program/Aktiviti Projek Setia Sub
Jabatan PTS
004000 00400102 E320

»

10 v K 4 Mukaswatl dant » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dan 1 rekod

Muat Naik Dokumen Sokongan

®
Dokumen Sokongan

1] Nama Dokumen Catatan Tindakan

»

10 v K 4 Muasuatl dari1 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod

Makiumat Kuirl Terdahulu

Bl Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri

10 v KM 4 Muaswatl dai1t » M O r.‘e'r\a:aa"nameboc'r-nwamaamove«oa

Senaral Semak Simpan Sah Simpan Batal Kosongkan

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang Senarai Semak

20. Skrin Penyedia — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan

> —
A/ h - =
» “1
Maklumat Terperinci -
®
Dipertanggung
il Program/AKtivitl Projek Setia sub
Jabatan PTJ
004000 0040010, "~

»

FProsedur Pembayaran Semasa Telah Dipatuhi

Axaun cipenanggunghan cakus sah
10 v K 4 Mukaswatl dant » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dan 1 rekod
Surat kelulusan Perbendaharaan jika bidak dbajetkan dalam Belaniawan
Tahun Semasa
Surat kekulusan Perbendaharaan fika kadar belum ditetapkan atau berfainan
Garipada yang ditetapkan

Muat Naik Dokumen Sokongan

®

Dokumen @in yang berkaitan
Dokumen Sokongan
81 Nama Dokumen

Tindakan

»
10 v K 4 Muasuatl dari1 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod

Makiumat Kuirl Terdahulu

Bl Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri

10 v KM 4 Muaswatl dai1t » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Senaral Semak Simpan Sah Simpan Batal Kosongkan

Langkah Tindakan Catatan

1 Skrin Senarai Semak dipaparkan. Pilih dan tandakan
pada perkara yang berkaitan
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21.  Skrin Penyedia — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan

> —
A o - [ £
» -
Maklumat Terperinci -
&
Dipertanggung
Bil Projek Setia sub
Jabatan
004000
»

Surat keiulusan Perbendaharaan jika tidak dibajetkan dalam Belaniawan
10 v M 4 Mukasuat 1 dant » M O Tahun Semasa Memaparkan rekod 1 hingga 1 dani 1 rekod
Surat kekdusan Perbendaharaan jika kadar bekum ditetapkan atau derainan
daripada yang ditetapkan

Dokumen tain yang berkaitan

Dokumen Sokongan §
8i Nama Dokumen 2 Tindakan
‘ - »
10 « M 4 Mukasurat 1 drit » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod
Maklumat Kuiri Terdahulu -
8il Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oloh Nama Pegawai Kuiri
10 v K 4 Muaswat1 dadt » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Muat Naik Dokumen Sokongan

EEOSEE  smpan | SshSimpan | Batal | Kosongkan

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang Simpan

22.  Skrin Penyedia — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan

A - | g
Maklumat Terperinci
v
Dipertanggung
Bil Vot/Dai Program/Akil Projek S S
pTd
Senarai Semak x
v
Cd

Muat Naik Dokumen Sokongan

Dokumen Sokongan

8il Nama Dokumen z m Tindakan
10

Makiumat Kulri Terdahulu

8il Catatan Kod Sobab Perihal Tartkh Kuiri Tarikh Setesal Dikuirt Oloh Noma Pogawai Kuitl

Langkah Tindakan Catatan

Maklumat Senarai Semak berjaya disimpan. Kilik]

1 butang Ok
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23.  Skrin Penyedia — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan

> —
A/ h & =
» “1
Maklumat Terperinci -
®
Dipertanggung
Bil VotDana Profram/Aktiviti Projek Setia Sub
Jabatan PTS
004000 004001083 ") Prosecur Pembayaran Semasa Telah Dipatuhi -

2 [# Axaun dipertanggungkan diakul sah

Surat kewlusan Perbendanaraan ika tidak dibajetkan dalam Belaniawan
Tahun Semasa

Surat kekdusan Perbendanaraan jika kadar belum ditetapkan atay beainan
daripada yang ditetapkan

Dokumen fain yang berkaitan

; @

10 v M 4 Mukasuat 1 dant » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dan 1 rekod

Muat Naik Dokumen Sokongan

Dokumen Sokongan

Bu Nama Dokumen Tindakan

= - |

»

10 v K 4 Muaswatl dai1 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 darl 10 rekod
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri
10 v K 4 Muaswat1 dadt » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
EOOCEE  Smpan | SshSimpan | Batal | Kosongkan [
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik ikon . untuk tutup skrin Senarai Semak
24.  Skrin Penyedia — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan
A pd - = 123
» “
Makiumat Terperinci B
®
Dipertanggung
Bil VotDana Program/Aktiviti Projek Setia Sub
Jabatan PTJ
004000 00400102 £320
’
10 v K 4 Mukasuatl dar » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dan 1 rekod
Muat Naik Dokumen Sokongan
Dokumen Sokongan
8i Nama Dokumen Catatan Tindakan
»
10 v W 4 Mukasuratt drit » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod
Makiumat Kuiri Terdahulu -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikuiri Oloh Nama Pegawaj sl
10 v K 4 Muaswat1 dait » M O Memaparkarfrekod 1 V‘r‘odan 10 rekod
Senaral Semak -

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik butang Sah Simpan
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25.  Skrin Penyedia — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan

Langkah Tindakan Catatan

1 Rekod telah berjaya disah simpan. Klik butang Ok

26. Skrin Penyedia — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan

£

Senarai Tugasan Skrin

7.

NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIOU AMAUN (RM) STATUS

Bil

Langkah Tindakan Catatan

1

Klik ikon g untuk log keluar dari aplikasi iISPEKS
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3.2 Skri

n Pengesah

1. Skrin Log Masuk Aplikasi ISPEKS dipaparkan

@ 1SPEKS
Sistem Perskaunan Akruan Kerajsan Negeri

LOG Mas

A®
—®

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad
Pengenalan
Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan
3 Klik butang Log Masuk
2. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan
A pd - = =
»  Senaral Tugasan UMUM
B MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuULUS 2 KUIRI
126 hu o - 3 I
10 < 4 3 $ra Memaparkan rekod 1 hingga 10 dar :"'-»;\':
Senarai Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN Py UR\;E:IIASGI\ BANK/SYARIKAT/INDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
10 ¥ K 4 Mukasuwatl dait » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dar 'cu:-r):
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Langkah Tindakan Catatan
Klik modul pada Pendahuluan dan Tuntutan serta
1 Proses Pendahuluan Pelbagai. Dwiklik pada kolum
Sah
3. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan
A pd - =
‘1’0 {« 4 St Memaparkan rekod 1 hingga 10 ;:-‘ 211 rekc
Senaral Tugasan MODUL
Bit NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ URUJ[;::::GA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS

SEMUA

Langkah Tindakan Catatan
Senarai rekod dipaparkan pada panel Senarai

1 Tugasan Modul. Dwiklik pada rekod yang hendak
disahkan
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4.

5.

Skrin Pengesah — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan

=
E
T

% JPENDAHULUAN PELBAGAI

Makiumat induk

Makiumat Permohonan

Jens Urusniaga
No. Rekod
No. Rekod Kertas Kefja

Mekiumat Pemohon

Makiumat Pendahuluan

Nama: YBPEG

AWAI KEWANGAN NEGERI PERAK

Pegawal Yang Diamanahkan dengan wang Pendahuluan

81l No GajuKP Baru Nama Pegawal Amanah
200401085278 RAJA PEREMPUAN MUZWIN BT RAJA ARIFF SHAH
M 4 Mukasurat L )

Jawatan

LAIN-LAIN GRED

No Akaun
0110376399

STANDARD CHARTERED BANK BERHAD

Nama Bank

»

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dan 1 rexod

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Semak semua maklumat yang dipaparkan

Skrin Pengesah — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan

Muat Nalk Dokumen Sokongan

Dokumen Sokongan
Bu Nama Dokumen

10 ¥ K 4 Muasuat0 a0 » M O

— —
@ . i
» “
naun Dipohon (R 300.
anual
Catatan
Makiumat Terperinci -
Dipertanggung
Bil VotDana Program/Aktiviti Projek Setia Sub
Jabatan PTJ
00400 004001( €320
»
H o« uka surat 1 o » N O Memaparkan rekod 1 hingga 1 darl 1 rekod

Catatan

Tindakan

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik butang Sah
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6. Skrin Pengesah — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Ya

7.  Skrin Pengesah — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan

L
Langkah Tindakan Catatan
1 Rekod telah berjaya disahkan. Klik butang Ok
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8.  Skrin Pengesah — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan

»

Senarai Tugasan Skein

NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ

JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIOU

> 3 —
‘ 9 1
1
AMAUN (RM) STATUS
SEMUA v

Langkah Tindakan

Catatan

-
1 Klik ikon i untuk log keluar dari aplikasi ISPEKS
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1.

3.3 Skrin Pelulus

Skrin Log Masuk Aplikasi ISPEKS dipaparkan

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajean Negeri

LOG Masi.ﬂs_@
’ Log Masuk |—®

)
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad
Pengenalan
Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan
3 Klik butang Log Masuk
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2. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan

1SPEKS MENU
Bajet
Lejar AM
Pengurusan Tunal
Akaun Belum Bayar
Akaun Betum Terima
Perolehan
Gaji

Pinjaman Kakitangan

¥ SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2

&

«le « &« «

—0

| Pendahuluan & Tuntutan

Pinjaman
Pelaburan

Perakaunan Projek

Pengurusan Kontrak
Integrasi Luar

DMS

Pengurusan Aset & nventori

Pengekosan Berasaskan Aktiviti

€ € € € € « «

JENIS
URUSNIAGA

&

SAH SOKONG LULUS 1

BANK/SYARIKAT/ANDIVIDU

- —

& ) i~
LULUS 2 KUIRI
Memapaskan rekod 1 hingga 10 dari 219 rekod
AMAUN (RM) STATUS
»

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik menu Pendahuluan dan Tuntutan
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3.

4.

Skrin Utama iISPEKS dipaparkan

A pJ - =
»  Senaral Tugasan UMUM
B MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLus 2 KUIRI
10 v K ¢ Muaswat mapa a v,-»o::
Senarai Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTY UNJE:II:GA BANK/ SYARIKAT/INDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
10 v M 4 Mukasuat 1 dari1 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dar '3‘&»3:
Langkah Tindakan Catatan
Klik pada modul Pendahuluan dan Tuntutan serta
1 proses Pendahuluan Pelbagai. Dwiklik pada kolum
Lulusl
Skrin Utama iSPEKS dipaparkan
A pd - = =
‘-'1:0 { 4 a al Memaparikan rekod 1 hingga 10 dan 219 rekc
Senaral Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN Py URJ:::ASSA BANK/SYARIKATANDIVIOU AMAUN (RM) STATUS

EDIAAN KER

Langkah Tindakan

Catatan

diluluskan

Senarai rekod dipaparkan pada panel Senarai
1 Tugasan Modul. Dwiklik pada rekod yang hendak
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5. Skrin Pelulus — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan

= —
R P - i~
» [PENDAHULUAN PELBAGAI 1
Makiumat Induk
Makiumat Permohonan -
No.
Makiumat Pemohon -
8 PE! KE 3AN NEGER! PERAK
Makiumat Pendahuluan
Pegawai Yang Diamanahkan dengan wang Pendahuluan
81 No Gaji/KP Baru Nama Pegawal Amanah Jawatan No Akaun Nama Bank
200401085278 RAJA PEREMPUAN MUZWIN BT RAJA ARIFF SHAH LAIN-LAIN GRED 0110376399 STANDARD CHARTERED BANK BERHAD
»
M 4 Msasuratl darit b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak semua maklumat yang dipaparkan
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6.

7.

Skrin Pelulus — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan

= —
A h - i
» .
Amaun Dipohon (RM)
User 0
atatan
Maklumat Terperinci =
Dipertanggung
Bil VotDana Program/Axtiviti Projek Setia Sub
Jabatan PTJ
004000 004001 E320
»
H ¢ Muasuatl dait » M O Meémaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Muat Nalk Dokumen Sokongan
Catatan Tindakan

Dokumen Sokongan

10 «~ M 4

Nama Dokumen

gio » M O

Muka surat 0

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Lulus
Skrin Pelulus — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik butang Ya
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8. Skrin Pelulus — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan

Notifikasi x
\i/ Re#
Langkah Tindakan Catatan
1 Rekod telah berjaya diluluskan. Klik butang Ok
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9.  Skrin Pelulus — Pendahuluan Pelbagai dipaparkan

A 2 Q =
»
Senarai Tugasan Skrin

NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIOU AMAUN (RM) STATUS

Bil

SEMUA V|

PENGARAH JABA 3ERI PERAK

Langkah Tindakan Catatan

1

.
Klik ikon i untuk log keluar dari aplikasi ISPEKS
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i~

4.0 PENYELESAIAN PENDAHULUAN PELBAGAI

Pegawai yang diamanahkan dengan wang pendahuluan pelbagai / bertanggungjawab dengan
pelarasan pendahuluan pelbagai mestilah melakukan penyelesaian pendahuluan pelbagai
dalam tempoh yang ditetapkan. Segala bukti perbelanjaan mestilah dikemukakan dengan
memuatnaik dokumen sokongan tersebut ke dalam sistem.

Tiga senario yang boleh berlaku ialah terdapat lebihan wang berbanding jumlah pendahuluan
yang dipohon, perbelanjaan melebihi dari jumlah pendahuluan yang dipohon atau jumlah
perbelanjaan sebenar dan jumlah pendahuluan pelbagai yang dipohon adalah sama

4.1 Skrin Penyedia

1. Skrin Log

Masuk Aplikasi ISPEKS dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistem Perskaunan Akruan Kerajsan Negeri
LOG Ma S'.Ik_@

[ ]

| Log Masuk |_< : )

)
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad
Pengenalan
2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan
3 Klik butang Log Masuk
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2. Skrin Penyedia — Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.

e @ PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN [004000] Cog e e poce 21582520 1124240
S~ WW"fW&?MMM'M Tackh Parsicacnan | 21052004
A = 2 & = W
Senarai Tugasan UMUM
= — e o o — - — o
R
@ orewo NoRuKAN  meam  Fm i B A sTUs rmp—
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada menu sisi.
3. Skrin Penyedia — Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.
A = 3 o = ¥
T s
Bajet -] MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAX 2 SAH SOKONG Loy
Lejar AM 1
Pengurusan Tunai 2
Asaun Belum Bayar 3
Adaun Belum Teriena $
Pecolehan .
Pinjaman Kakitangan
| Prextabduan ¢ i -
0 "
Senaral Tugasan MOOUL
@ womexo NoRLUKY  mewmn P o eawsRATIOVDY P
P:n;uun Aset & Iventorl
s
:

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada menu Pendahuluan & Tuntutan.
2 Klik pada menu Pendahuluan Pelbagai.
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4. Skrin Penyedia — Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.

Il
bl
|

Seceni Tugasan Sk
|Rexo0 naRy
BIL HAR

STATUS NAMA PEGAWA! TARIH i

NO REXOO NO RUJUKAN JABATAN Py JENIS URUSNIAGA

sewA v

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang REKOD BARU.

5.  Skrin Penyedia — Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.

PENDAHULUAN PELBAGA!

Makdamat Indhuk

Langkah Tindakan Catatan

Pilh Jenis Urusniaga - Penyelesaian Pendahuluan

1 Pelbagai.
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6. Skrin Penyedia — Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.

»
I
L o]
E

I
k.

7 PENOAMULUAN PELBAGAY

Makdamat lndk

Langkah Tindakan Catatan

Klik dropdown wuntuk pilih senarai maklumat

1 berkenaan.

7.  Skrin Penyedia — Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.

— = —
A 1 = Py a &
PENDAHULUAN PELBAGA! |

Maidumat Pemoton

Makiumat Akaun Bank
£ g Bank P
1 L BANK AVEA BERMAD ,

Anggaran Perbelanjain AktivisProgram

Langkah Tindakan Catatan
1 Semak pada maklumat yang dipaparkan.
2 Klik pada radio button pada Maklumat Akaun Bank.
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8.  Skrin Penyedia — Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.

A = 2 oy =T
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik Butang Edit untuk kemaskini amaun (Jika ada)
9.  Skrin Penyedia — Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.
N = pd - )
: = o]
; . — I =
Langkah Tindakan Catatan
Kunci masuk maklumat pada medan Amaun
1
Sebenar(RM).
2 Kunci masuk maklumat pada medan Catatan.
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10. Skrin Penyedia — Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.

A = 2 oy [ -
e i :
.
Langkah Tindakan Catatan
I +
1 Klik ikon ® untuk menambah maklumat.
11. Skrin Penyedia — Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.
A = 2 oy [ I
oo &
: e s
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik dropdown untuk memilih maklumat bagi
VOTDANA.
5 Klik dropdown untuk memilih maklumat bagi medan
Program/Aktiviti.
3 Klik dropdown untuk memilih maklumat pada medan
Kod Akaun.
4 Klik ikon = untuk menyimpan maklumat.
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12. Skrin Penyedia — Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.

— =
A = & - (S
Makhumat Terpering: -
+
&1 tvin Projes Seta Sub Seta e Kod Akaun Amaun (RM) Hapus
1 ® &
‘
JUMLAH KE SELURUHAN 20000
0 v s srwr 2 ’ Marmsparkan resad 1 heggs 1 88 1 ke
Muat Nadk Dokumen Sokongan
&
Dakumen Sohongan
B Nama Dokumen Catatan Tindakan
10 v K4 Maws! @1t b N O remazarian ks 1 g
Makbumat Kuiel Terctahes
e Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Keirh Tarikh Selesa Dkl Oteh Nama P o A
10 v K 4 waws! a1 b N O terape %

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Simpan.

13. Skrin Penyedia — Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.

 Svoma et | o | sonromn | et | owmpen

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang OKk.
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14. Skrin Penyedia — Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.

— > —
= h - “
Catstan
Maidamat Terperinck 2
*
Bl VARVIY Progek Seta Sub Setia o Kod Akaun Amaun (RM} Hapus
1 X80 A101102 0000 x
“
JUMULAN KE SELURUNAN 0000
10 ¥ M4 Masse aat o

Mamagarkan rokod 1 hnges 1 dan 1 rekod

Dokumen Sokongan
e Nama Dokumen Catatan Tindakan
»
1 Gt P MW O Mermaparkan rekod 1 hngga 10 dan 10 rekad
Kod Sebab Perihal Tacikh Kairi Tarikh Selesai Dikuei Oteh mﬁwm\m
o ’ ]

rapackan reod 1 hinggs 10 dan 10 rekod

Serarsi Semak  Simpan | SehSepan | Batd | Kosongian

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Senarai Semak.

15. Skrin Penyedia — Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.

— =
A = & - (&
®
Amaun (RM} Hagus.
20000 x
Memaparkan reeod 1 hingga 1 dsd 1 rekod
*
Tindakan
»
0 v 4 Miawatl dedit b o Mamagarian rekad 1 Finggs 10 dad 10 rekod
Mabiamat Kuiri Tordahots
ea Catitan Kod Sebab Pecital Tarikh K Tarikh Selesai Dtbuirs Ot Nama Pegawai Kuiri
0 4 Wt o U Memaparian rekod 1 hinggs 10 dae 10 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada checkbox untuk maklumat senarai semak.

iSPEKS_USER MANUAL__ PENDAHULUAN & TUNTUTAN _v1.2
Muka Surat 66
[thetaedge

technologies




Proses Pendahuluan Pelbagai

16. Skrin Penyedia — Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.

Maidamat Terperinck

A0 CRCSANAA0 25200 300 AT SEENE

Tarikh Kairi

Catatan

Tarikh Selesai

Dikuel Ot

[
£

Amaun (RM} Hapus

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik butang Simpan.

17. Skrin Penyedia — Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik butang OK.
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18. Skrin Penyedia — Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.

— = —
3 = 2 ) -
3 oaegailia 2EAND 5 s Gaen
atatzn
Makdmat Terperingi 2
+
Prpr— Projex st Sub Setia Amaun (RM) Hapus
1 0% 20000 %
‘ ’
20000
0% M4 Mawat est > M O Maragarkan reksd 1 hngga 1 dc 1 ekod
Must Nak Dokumen Sokongan
*
Doumen Sokongan
.~ Nama Dokaumen Catatan Tindakan
»
0 v  Wawel o Mameparian rekod 1 hrgge 10 dar 10 rek
Mabhomat Kuie Tordahita
& Catstin Kod Sebaby Perihal Tarikh K Tarikh Selesai Ok Cleh Nama Pegawai Kt

Langkah Tindakan Catatan
1

Klik ikon . untuk menutup skrin senarai semak.

19. Skrin Penyedia — Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.

— = —
S = & ™) Lo
o 0.0
000 DACSANLA0 23ND 3000 BT SEENGE
a3
Masdamat Terperinck a
[ ]
& ARviN Progek Seta Sub Setia c Kod Akaun Amaun (RM) Hagus.
1 2000 x
‘
JUMLAH KESELURURAN
0 v € Mok st @st > N C
Muat Nak Dokumen Sohongan
@®
Dokumen Sokongan
e Nama Dokumen Catatan Tindakan
»
10 4 ks s - © Mamaparian rakod 1 hngga 10 dae 10 rekod
Mabdumat Kuie Terclahuds
-] Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dikulri Cleh Nama Kuirl °
sumt 1 ngge T 10 rekc

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Sah Simpan.
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20. Skrin Penyedia — Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang OK.
21. Skrin Penyedia — Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.
= =, ) oy = E
— mum
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik ikon Ll untuk log keluar dari aplikasi ISPEKS
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4.2 Skrin Pengesah

1. Skrin Log Masuk Aplikasi ISPEKS dipaparkan.

e 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajean Negeri

LOG MaSiJk ®

22334

= 1

| Log Masuk (: )

©
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad
Pengenalan
2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan
3 Klik butang Log Masuk
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2. Skrin Pengesah- Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.

A = 3 [~y ]
Langkah Tindakan Catatan
Klik modul pada Pendahuluan dan Tuntutan serta
1 Proses Pendahuluan Pelbagai. Dwiklik pada kolum
SAH
3. Skrin Pengesah-Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.
A = -d o i
Mosexco NomuAN e e s | ®K T e ALy

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Pilih maklumat berkenaan dan dwiklik untuk paparan

maklumat.
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Proses Pendahuluan Pelbagai

4. Skrin Pengesah-Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.

‘ — = * a — #
e
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat yang dipaparkan.
5.  Skrin Pengesah-Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.
4 = & & ~— °®
e
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat yang dipaparkan.
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Proses Pendahuluan Pelbagai

6. Skrin Pengesah-Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.

Mabdmat Peadatnuin

2 Dipertanggung

Muat Naik Dokumen Sokongan

Ockumen Sokongan
[

Naema Dokumen

A

VorDana

Catatan

Memagerkan rexad 1 hingge 1 dari 1 ekod

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Sah
7. Skrin Pengesah-Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.
S e
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Ya.
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Proses Pendahuluan Pelbagai

8.

9.

Skrin Pengesah-Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik butang OK

Skrin Pengesah-Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.

A

Senaral Tugasan Skrin
BANKISYARKATINDVIOU

PTs JENIS URUSNIAGA

JABATAN

NO RUSUKAN

NOREXCO

Bt

Il
¥

BILHAR
AMAUN (RW) Al MA PEGAWAI TARKH
UN(RW)  STATUS NAMA PEGA) e

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik ikon - untuk log keluar dari aplikasi ISPEKS
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Proses Pendahuluan Pelbagai @

4.3 Skrin Pelulus

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajean Negeri

LOG Masi.ﬂs_@

| 11223344555 |

’ Log Masuk l_( : )

)
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad
Pengenalan
2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan
3 Klik butang Log Masuk
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Proses Pendahuluan Pelbagai

2. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan.

A = 3 oy =T
Langkah Tindakan Catatan
Klik modul pada Pendahuluan dan Tuntutan sertd
1 Proses Pendahuluan Pelbagai. Dwiklik pada kolum
LULUS1
3 Skrin Utama iSPEKS Pendahuluan dipaparkan.
a = 4 = = W
=

IABATAN eTI I

Langkah Tindakan

Catatan

Pilih maklumat berkenaan dan dwiklik untuk paparan

1 maklumat.
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Proses Pendahuluan Pelbagai

4.  Skrin Pelulus- Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.

g

»
(L
=)
E
3

PENDANULUAN PELBAGA!

Makdamat Indhuk

Makhmat Permobeonan

Makdumat Pemchon

Makiumat Akaun Bank
Bl Kod Bank

Aengparan Perbetanjaan Akt Program

Langkah Tindakan Catatan

Sistem memaparkan maklumat pada rekod yang

! dipilih.

5. Skrin Pelulus- Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.

= 5 —
A = 2 X L
’
; »oHoe wparian rerod 1 g -
Mabsamat Pendabutuan
avioh Pandan
Mabdamat Terpennce
Dipertanggung
- VetDana ProgramiAstive Projek sota st
sabatin T
1 cossn 000012 " 1
,
4 Maasest] deit b W O Memaserkan rexod 1 hingge 1 G 1 ekod
Muat Nask Dokumen Sokongan
Dokumen Sokongan
™ Noema Dokamen Catatan Tidatan

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Lulus.
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Proses Pendahuluan Pelbagai

6.

7.

Skrin Pelulus- Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Ya.
Skrin Pelulus- Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.
P~
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang OK
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Proses Pendahuluan Pelbagai

8.  Skrin Pelulus- Penyelesaian Pendahuluan dipaparkan.

Senseal Tugasan Skrin

NOREX0D
ol

JABATAN PTI JENIS URUSNIAGA

(i

BILHAR
(AGENC

STATUS NAMA PEGAWA! TARKH

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik ikon ©*

untuk log keluar dari aplikasi iISPEKS
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