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Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem ISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan
Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.1 18/11/2019 Theta Technologies Sdn Bhd Keluaran Versi 1.1
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1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

ISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
INV Modul Pelaburan
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2.0 PELUNASAN

Proses pelunasan berlaku apabila kadar kupon adalah lebih tinggi atau rendah daripada
daripada nilai tara sewaktu pembelian. Premium merupakan kadar lebih tinggi daripada nilai
sebenar dan merupakan kos tambahan manakala kadar diskaun adalah kadar lebih rendah
daripada nilai sebenar merupakan hasil tambahan. Proses pelunasan boleh dilakukan secara
manual atau sistem dan ia dilakukan pada setiap bulan.

2.1  Skrin Penyedia

Skrin ini digunakan oleh pegawai yang mempunyai akses untuk melakukan kemasukan
maklumat pelunasan.

Kemasukan di lakukan oleh pegawai penyedia di BN/PKN selepas menerima maklumat
pelunasan daripada pegawai berkaitan.

Pegawai Penyedia perlu memasukkan maklumat ke dalam medan-medan yang di
kehendaki.

1. Skrin Log Mauk Aplikasi iISPEKS dipaparkan.

e 15PEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajgan Megeri

LOG Maspk @

| 700617085540 |

Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan
data yang berkenaan.
5 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.
3 Klik butang
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2. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan.

[2] senarai Tupasan UMUM
Bl MOoDUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULus 1 LuLUS 2 KUIRI
; y n Baucar Juma o ) ) ) ) ) "

10 A 4 4 Memaparkan rekod 1 hi 3l rekod
Senarai Tugasan MODUL
Bl NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ URI]'E:\I:(A BANK/ SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
;
0 - L] daril b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekad
Langkah Tindakan Catatan
Klik pada ikon untuk paparan menu sisi
3. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan.
% o - -
[1SPEKS MENU «
L MINJAMAN Raxmangan = .
SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KWIRI
{, Pandahuluan & Tuntutan W
|, Pengurusan Aset & Inventor w
|, Pinjaman @
ep &
IDPW
Belian Saham - Pasaran Terbuka/Tertutup
) Bekian Saham - IPO
ran =
20
Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 229 rek
L Niai Pagaran
moaiment
Makiurnat Terimaan JENIS
) Senarai Instumen AkH PIJ URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS MNAMA PEGAWAI
C Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 reke ~

Langkah Tindakan Catatan

Klik pada menu Pelaburan = Proses Pengurusan

1 Perakaunan Pelaburan

2 Klik pada menu Pelunasan
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4, Skrin Senarai Tugasan Skrin dipaparkan.

S 4 -
| Senaral Tugasan Skiin o
| rexoo sary
e NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIOU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI
SEMU. v
W W 4 Mukasural0 daio b M & Mamagarkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Rekod Baru

5. Skrin Penyedia - Pelunasan dipaparkan.

- 3
A I - g
B Maklumat induk
[ahun e gan - 2019
asa 18112019
Jabatan Penyedia - 004000 - PEJABAT KEWANGAN & PERBENDAHARAAN
PTJ Panyadia 00400102 - Pejabat Kewangan & Parbendsharaan (Bandahari Neger)
Pelunasan
Makiumat Perakaunan
Dipertanggung Vot P 1] Sub Kod Debi Kred|
Bil Porihal o il Projek Setia o cp o ok okl Catatan
Jabatan PTJ Dana Aktiviti Setia Akaun (RM) (RM)
Makiumat Kuiri Semasa -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Mama Pegawai Kuiri Selesai
Makiumat Kuiri Terdanuiu

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Jenis Transaksi, pilih dari senarai lis

1 down
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6. Skrin Penyedia - Pelunasan dipaparkan.

Makiumat Induk

Pelunasan

Mo, Rekod
Jenis Transaksi: | PELUNASAN-DISKAUN ~

No. Ruukan W < This fiekd is requirad

oduk No Rekod No. Sijil Bayaran Kupon/euntungan
n Bayaran Kupon/Keuntungan

18DBES 100100122 DISKAUN14102018-1.0
Makdumat Perakaunan 19DBES100100130 DISKAUN15102019-1.0
Sub Hod Debit Kredit
] Perinal ok 1 P .
E e - Sath Setia i Akaun (RM) (RM) At
1 Diska
Hasa Diskaun HO187301

Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh MNama Pegawal Kuiri Selesal i

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan No. Rujukan, pilih dari senarai list

1 down

7. Skrin Penyedia - Pelunasan dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Simpan

2 Klik pada butang Ya
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Skrin Penyedia - Pelunasan dipaparkan.

Notifikasi x
Jipertanggung Ve § ) Rekod Berjaya Disimpan y od Debit Kredit
Bil Perinal @) cp ke - Catatar
Sabatan PTJ Dan F L R a Akaun ("M (RM)
Mak
Bil tatar § Sebat Pariha! Tarikh Kuiri Jikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri 5
Ko F ha T h Kuirk T {! Nam

Langkah Tindakan Catatan

1 Reod berjaya disimpan dan No. Rekod akan dijana.
Klik pada butang Ok

Skrin Penyedia - Pelunasan dipaparkan.

g
A £ - -
#  pelunasan 7
No. Rekod : 190BFL100200022
Junis Transaksi . PELUNASAN-DISKAUN ~ Ju n (RM) 2 100.00
Mo. Rujukan | DISKAUN14102019-1.0 M)
Nama Produk : TEST11102019-2.0 Jumilah Lat Bayaran Kupon/Keuntungan - 2
Tarikh Befian © 14102019 Batki Lal Bayaran Kupon/euntungan = 1
Jumiah Harga ; 600.00
Maklumat Perakaunan
Dipertanggung / i
Bil Perihal el Progeam| Projek  Setia Sub P Kod e Krodit Catatan
Jabatan PTJ Dana Aktiviti Setia Akzun [REM) [G]
1 Diskaun 004000 00400102 GOOT A1381105 50.00 0.00
2 Hasil Diskaun 004000 00400102 G001 HO187301 0.00 50.00
Makiumat Kuiri Semasa -
Bil Catatan Kod Sebab Parihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai
Makiumat Kuiri Terdahule -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tasikh Kuiri Terikh Selesai Nama Pegawai Kuiri Selosai

Langkah Tindakan

Catatan
1

Klik pada butang Senarai Semak
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10. Skrin Penyedia - Pelunasan dipaparkan.

Senaral Semak x

Rod Biraya Qi

Langkah Tindakan Catatan

1 Pilih dan tandakan pada perkara yang berkaitan

2 Klik butang Simpan
3 Klik butang Ok

11. Skrin Penyedia - Pelunasan dipaparkan.

A 1‘» - l"
#  pelunasan %
No. Rekod © 190BFL100200022
Jinis Transaksi | PELUNASAN-DISKAUN W Jumiah Digkaun (RM) : 100.00
Mo. Rujukan :  DISKAUN14102019-1.0 ~ Baki Diskaun (RM) : 50.00
Nama Produk : TEST11102015-2.0 Jurmiah Lat Bayaran Kupon/Keuntungan = 2
Tarikh Bedian : 14102018 Baki Lat Bayaran KuponKeuntungan © 1
Jumiah Harga : 600,00
Maklumal Perakaunan
Dipertanggung Vou Program/ Sub Kod Debit Kredit
Bil Perihal Projek Seti cP Catat
rinal b o Dana Aktiviti roje etia e i (") ey atatan
1 Diskaun 004000 00400102 Goo7 A1361105 50.00 0.00
2 Hasil Dickaun 004000 00400102 Goo1 HO187301 0.00 50.00
Maklumat Kuiri Semasa -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Salesai
Maklumat Kuiri Terdahulu =
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesai Dilkuiri Oleh Nama Pegavai Kuiri o Selosai

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang Sah Simpan
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12. Skrin Penyedia - Pelunasan dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Ya
13. Skrin Penyedia - Pelunasan dipaparkan.
\i?J Rk
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Ok
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14. Skrin Penyedia - Pelunasan dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon - untuk log keluar dari aplikasi
iISPEKS
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&

2.2 Skrin Penyemak

Skrin ini digunakan oleh pegawai penyemak untuk melakukan semakan terhadap
maklumat pelunasan yang telah di kunci masuk.

Hanya pegawai yang mendapat akses penyemak sahaja yang dapat mengakses skrin
ini. Sekiranya pegawai penyemak tidak berpuas hati dengan maklumat kemasukan,
penyemak boleh menghantar sebab-sebab berkaitan kepada penyedia kembali untuk
tujuan pembetulan.

Sekiranya berpuas hati, pegawai penyemak boleh SEMAK pada transaksi ini dan ID
Transaksi akan di hantar kepada pelulus melalui dashboard untuk tujuan selanjutnya.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajgan Megeri

LOG Maspk @

| 700517085540 |

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan
data yang berkenaan.

Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.

_ Log Masuk
Klik butang
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2. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan.

= —
& i 3 =
Senarai Tugasan UMUM
MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
Bauear Jumal ) .
Lejar Am (GL ) B
2
4 n 0
3
& 13
7 2
8 2
9 6 3
10 eian Saham - IPO % i
M * W 4 Mebaswat1 dari® p M O
Senarai Tugasan MODUL
JENIS
Bil NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ RS BANK/SYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
v
W * W 4 Mbaswatl dai1 » M O

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon ? untuk paparan menu sisi

3. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan.

g
& 2 kal i*
[1SPEKS MENU % Senarai Tugasan UMUM
L, FINAMAan Kakrangan B
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
, Pendahuluan & Tuntutan ¥ I ,
1 Pangurusan Kontrak (COM)  Arahan Bayaran - 51
|, Pengurusan Asel & Inventon ¥ 2 Paorcighan (PROC Arahan Bayaran 106 16
, Finjarman = 3 Akaun Belum Terma (AR) Pelarasan Jumsl Inter PTJ - [
it £ 4 Pengurusan Tunai (CM) Arahan Bayaran
g . Arahan Bayaran Balk - 5
n Saham - Pasaran TerbukaTartutup et
arn - IPO injaman (LN
aham - Terbitan Hak L L
slian Bon/Sukuk 7 Arahan Bayaran 2
EFO
8 Pinjaman Kakitangan (SL) Arahan Bayaran Balk Lebihan 0
9 Patarasan Jurnal Inter PTJ 0
M v M 4 Mbaswatl dai1l b M O
) Niai Pagaran
£ imoairment} Senarai Tugasan MODUL
at Terimaan JENIS
In 1 AJKE il NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ e, BANKISYARIKATINDIVIDU
3 Paralannaaraan NBW i
« v 0+ M 4 darii b MO 2

Langkah Tindakan Catatan

Klik pada menu Pelaburan - Pengurusan

1 Perakaunan Pelaburan

2 Klik pada menu Pelunasan
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4, Skrin Senarai Tugasan Skrin dipaparkan.

& B a =
»  Senarai Tugasen Skrin
= NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI
SEMU. v
1
3
Vv W4 Muasuatl  dait b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dar 1 takod

Langkah Tindakan Catatan

Senarai Tugasan Skrin akan dipaparkan. Dwiklik
1 pada rekod yang hendak disemak (Status: SAH
SIMPAN)

5. Skrin Penyemak - Pelunasan dipaparkan.

-
Y 3 iy -
W Maklumat Induk
fahun Kewangan - 2019
T: 18112019
Jabal eia: 004000 - PEJABA
®
Pelunasan
Mo, Rekod
Jdenis Transaksi Jumiah Diskaun (RM) - 100.00
MNo. Rujukan DISKA Baki Dis: n (RM) - 50.00
Nama Produk : TESTI1102018-2.0 Jumiah Lal Bayaran Kupon/Keuntungan : 2
Bean: 1411072018 Baki Lat Bayaran KuponiKeuntungan = 1
Jumiah Harga : 600.00
e 3
Makiumat Perakaunan | o
. Dipartanggung Voi! Program/ y Sub Kod Debit Kredit
Bl Perihal Projok Setia cp Catatan
Jabatan PTI Dana Ativiti Setia Akaun (RM) (RM)
1 Diskaun 004000 00400102 G007 AT361105 50.00 0.00
Hazd Diskaun 002000 00400102 Goot HO187301 0.00 50.00
Makiumat Kuiri Terdanubu
&il Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesal Diluiri Oleh Nama Pegawal Kuiri Selesal L

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan pada panel

1 Meklumat Induk

5 Semak maklumat yang dipaparkan pada panel
Perlunasan

Semak maklumat yang dipaparkan pada panel
Meklumat Perakaunan
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6. Skrin Penyemak - Pelunasan dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Semak
2 Klik pada butang Ya

7. Skrin Penyemak - Pelunasan dipaparkan.

A . - -

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Ya
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8. Skrin Penyemak - Pelunasan dipaparkan

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon g untuk log keluar dari aplikasi
iISPEKS
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2.3 Skrin Pelulus

Skrin ini digunakan oleh pegawai pelulus untuk melakukan kelulusan terhadap maklumat
pelunasan yang telah di kunci masuk.

Hanya pegawai yang mendapat akses pelulus sahaja yang dapat mengakses skrin ini.
Sekiranya pegawai pelulus tidak berpuas hati dengan maklumat kemasukan, pelulus
boleh menghantar sebab-sebab berkaitan kepada penyedia kembali untuk tujuan
pembetulan.

Sekiranya berpuas hati, pegawai pelulus boleh klik LULUS pada transaksi ini.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iISPEKS dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Megerni

LOG Maspk @)

| 700517085540 |

Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan
data yang berkenaan.
2 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.
3 _ Log Masuk
Klik butang
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2. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan.

= —
& i L >
PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
a8
] 4
= 2
9
10 gan Besan Saham 4 2
0 * W 4 Mukasuat1 dari@ b H © Memaparkan rekod 1 hingga 1
Senarai Tugasan MODUL
JENIS
Bil NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ BANK/SYARIKAT/NDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
URUSNIAGA
v
M v H 4 Maaswati |[dai1 b W O hingga

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon ? untuk paparan menu Sisi

3. Skrin Utama iSPEKS dipaparkan.

i =
a i iad =
[1SPEKS MENU % Senarai Tugasan UMUM
L FINMAN RAKAANGAN %,
Bl MoDuL PROSES 5UB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
|, Pendahuluan & Tuntutan ¥
1 Cadangan Projek Baru
|, Pengurusan Aset & Inventosi ¥ 2 Kalulusan Projok Bary
L Piniaman ¥ 3 n Projek Sambungan
il £ 4 Projek Sambungan
CIDPW 5 Pindaan Makiumat Projek
Belian Saham - Pasaran TerbukaTertutup _ BAJET
i am - IPO e
am - Terbitan Hak 7
8
L]
10
1
Falarazan Jurn 12
4 Merekodien Transaksi Peraksyngn
an w T 4 4 Mukeswat 1 dari2i b MW O
mpairment} Senarai Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ JEMS BANKISYARIKATINDIVIDU
niaral Insburnen Aktif " URUSNIAGA
I Parnatannasraan NEW =
4 b 10 v M o4 daii b MO i

Langkah Tindakan Catatan

Klik pada menu Pelaburan - Proses Pengurusan

1 Perakaunan Pelaburan

2 Klik pada menu Pelunasan
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4, Skrin Senarai Tugasan Skrin dipaparkan.

A A s g
#  Senarai Tugasan Skrin
oy MOREKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA I_O'SYARIMI-'INDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI
T e
1
2 19DBPLIODIOO032  NT-QA26072019 004000 00400102 PL1D01 - PELUNASAN-PREMIUM 10.00 SEMAK  SHARIFAH NOR IMAN BINT] SYE

W* W 4 Mukaswall dait » W O Memaparkan rekod 1 hingga 2 dari 2 rekod

Langkah Tindakan Catatan

Senarai Tugasan Skrin akan dipaparkan. Dwiklik

1 pada rekod yang hendak diluluskan (Status
SEMAK)

5. Skrin Pelulus - Pelunasan dipaparkan.

-
4 - (g
W Maklumat Induk
Tahun Kewangan - 2019
T: masa: 18/11/2019
Jabatan Fenyedia: 004000 - PEJABAT GAN & PERBENDAHARAAN
FTJ Penyedia - 00400102 - Pejabat Kewangan & Perbendaharaan (Bandahari Negeri)
Pelunasan
No. Rekod | 190BFL100200022
Jenis Transaksi:  PE N ~
No. Rujukan :  DISKA 1.0 ~ —@
N uk ; TESTH02018-2. 3
14102019 ar
Jumiah Harga © 600.00
3
Makiumat Perakaunan | o
. Dipartanggung Vot/ Program/ y Sub Kod Debit Kredit
Bil Parihal Projok Sotia cp Catatan
Jabatan PTI Dana Ativiti Setia Akaun (RM) (RM)
1 Diskcaun 004000 00400102 GooT A1351105 50.00 0.00
Hazd Diskaun 004009 00400102 G001 HO187301 0.00 50.00

Makiumat Kuiri Terdanuiu -
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Tarikh Selesal Diluiri Oleh Nama Pegawal Kuiri Selesal L

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak maklumat yang dipaparkan pada panel
Maklumat Induk

5 Semak maklumat yang dipaparkan pada panel
Pelunasan

3 Semak maklumat yang dipaparkan pada panel
Maklumat Perakaunan
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6. Skrin Pelulus - Pelunasan dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Lulus
2 Klik pada butang Ya

7. Skrin Pelulus - Pelunasan dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Ok
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8.  Skrin Pelulus - Pelunasan dipaparkan.

Senaral Tugasan Skrin

il NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ

i

1 1$DBPL100100032 NT-QA-2607201% 004000 00400102
W~> W 4 Mukasural 1 dait » M &

JENIS URUSNIAGA BANKI/SYARIKATANDIVIDU

PLA0M - PELUNASAN-FREMIUM

AMAUN (RM)

10.00

pd ) !(-

STATUS NAMA PEGAWAI
SEMU v
SEMAK  SHARIFAH NOR IMAN BINT! SYEI

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

ISPEKS

-
1 Klik pada ikon !

untuk log keluar dari aplikasi
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