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Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem ISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan
Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.1 18/11/2019 Theta Technologies Sdn Bhd Versi 1.1
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1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn Bhd

ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
INV Modul Pelaburan
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2.0 PELARASAN JURNAL - PELABURAN

Pelarasan baucar merupakan proses kunci masuk yang dilakukan untuk melaraskan transaksi
sedia ada yang telah dijana oleh sistem. Proses merangkumi proses penyediaan, semakan
serta kelulusan oleh BN. Maklumat kemudian akan di hantar ke modul GL untuk penyimpanan.

2.1  Skrin Penyedia

Fungsi ini bertujuan untuk mengunci masuk maklumat baucar bagi tujuan reversal
baucar jurnal.

Proses ini digunakan bagi double entry yang sama dan hanya boleh dilakukan oleh
pegawai BN sahaja bagi peringkat Modul Lejar Am dan pegawai PTJ di modul lain.

Sistem akan melakukan validasi untuk membenarkan transaksi jurnal berkaitan bank
dibuat oleh BN sahaja bagi modul CM dan GL.

Terdapat 2 jenis reversal yang dibenarkan di dalam sistem iaitu full reversal atau partly
reversal.

Full reversal bermaksud pegawai dibenarkan untuk melakukan proses reversal tanpa
melakukan sebarang perubahan lain melainkan reversal pada double entry sahaja.
Reversal bagi double entry ini akan dipaparkan secara default oleh sistem apabila
pegawai memasukkan nombor pelarasan jurnal asal dan pegawai boleh terus menekan
butang simpan untuk meneruskan proses.

Partly reversal bermaksud pegawai dibenarkan untuk melakukan perubahan pada
salah satu double entry samada debit atau kredit sahaja

Proses pelarasan jurnal reversal ini dilakukan dengan mengenal pasti terlebih dahulu
nombor jurnal yang telah diluluskan. Skrin ini membenarkan proses pelarasan reversal
dilakukan lebih dari satu jurnal dalam masa yang sama dengan menekan butang
tambah yang disediakan di maklumat induk
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1. Skrin iISPEKS - Log Masuk dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan MNegeri

LOG Maspk @

I B20207015212 I

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad

Pengenalan

Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan
3 Klik butang Log Masuk
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2.

Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.

- —
A L = -
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
q -
2
3
~ BAJET
6
7
8
@ Daftar Makiumat Ko o 1975
erubahan Harga Dan
- Penital arga O T o
1 Jana Bayaran Berjacual ) 33
Pincdaan Bayaran Beradua i
M v W 4 Measwat1 dai13 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 124 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS
Bil NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ BANKISYARIKAT/INDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
URUSNIAGA
. »
0 v W 4 Masaswat1 dai1 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
- —
2 & L [ Cg
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
2
2
BT
6
9 % 75
10 10 0
n Jana 2 3
"2 pengunssan Kontrak Gt -
nm - 4 4 Mukaswat1 dari1z b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 124 rekod
Senarai Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ JEUIS BANKISYARIKAT/NDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
URUSNIAGA :
' »
W r W o4 Measwatl dail » M O

Tindakan

Catatan

1 Klik ikon

untuk paparan menu sisi
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4. Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.

2 i 4 [l =
1SPEKS MENU ®
 Bajet ¥ SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
, Lejar AM %
Pengurusan Tunai £
Akaun Belum Bayar £
| Akaun Belum Terima ¥
|, Perolehan ¥
Gaji ¥
_ Pinjaman Kakitangan ¥
, Pendahuluan & Tuniutan % % e
. Pengurusan Aset & inventori ( :) w - ~
. Pinjaman ¥ : ) ) ) ) i ) :
, Pelaburan = “ =
. Perakaunan Projek £ 2
. Pengekosan Berasaskan Aktiviti w e e
Pengurusan Kontrak #
1, Integrasi Luar w JENIS
= v L] It et BANKISYARIKAT/INDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
»

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada menu Pelaburan

5.  Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.

= =
A P = 154
1SPEKS MENU #  Senarai Tugasan UMUM
Ak Belm  Terime ¥~ B MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
_Perolehan ¥ :
 Gaji ¥ 2
. Pinjaman Kakitangan ¥ 13
Pendahuluan & Tuntutan ] 4
v BAJET
. Pengurusan Aset & Inventori e b
Pinjaman v 6
°_ peo 7
ran TerbukaTertutup 9 @ 75
10 0
1 " 13
2 Pengurzsan Ko
W v K
Senarai Tugasan MODUL
Bil NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ d.t BANKI SYARIKATINDT
URUSNIAGA !

Langkah Tindakan Catatan

Klik pada menu Proses Pengurusan Perakaunan

1 Pelaburan
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6. Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.

A 2 ") =
1SPEKS MENU 4 Senarai Tugasan LMUM
ST i MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
|, Perolehan £
 Gaji @ 2
L, Pinjaman Kakitangan E-d 3
|, Pendahuluan & Tuntutan £ o T
|, Pengurusan Aset & Inventori ¥ 5
|, Pinjaman v 1K
= 7
9 =3
0
7
m T 4
Senarai Tugasan MODUL
Bil NG REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ .k BANK/SYARIKATANDT
URUSHIAGA
10 - 4 a surat 1 ] b MO

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada menu Pelarasan Jurnal

7.  Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.

& A E ¥
% Senarai Tugasan Skrin
I REKOD BARU |
NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
Bil
SEMUA v
y
0 H 4 Muka surat 0 dari 0 L ] Memiaparkan rexod 0 hingga 0 dari 0 rekod

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Rekod Baru
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8.  Skrin iISPEKS - Penyedia dipaparkan.

- —
& k" = =
# | Makiumat Induk
No. Rekod
Jabata IRAN
TJ Penyedia: 18100100 JPS - 1BY W
Maklumat Jumal | :
Jenis Jumal v
Fi RAN v
No.
Maklumat Terperinci
Dipertanggung Pembayar
gil Vot/Dana Program | Aktiviti Projek Setia Sub Setia cp Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PTY Jabatan i)
Jumlah 0.00 0.00
Maklumat Kuiri Semasa -

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan pada panel

1 Maklumat Induk

9.  Skrin iISPEKS - Penyedia dipaparkan.

2 2 = =
#  Maklumat Induk
Ho. Rikod
LIRAN
Maklumat Jumal
Mo
Perinal
Maklumat Terperinci
Dipartanggung Pambayar
Bl S E— Projek Sefia  Sub Safia €F  Kod Akaun Dabit (RM) Kredit (RM)
Jabatan BTy Jabatan P
dumlah 0.00 0.00
Maklumat Kuiri Semasa I

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Jenis Jurnal, pilih dari senarai list

1 down
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10 Skrin iISPEKS - Penyedia dipaparkan.

# p - i-
¥ Makiumat Induk No. Rujukan I—“@'
Tahun Kewangan 18DBEP100100005 W Rakod
Tarikh 19DBET 100100001
Jabatan P 1S0BEA10010000
PTJ Penyedia 1608 100100004
1SDBET 100100002
Maklumat Jumal 1608: 100100002
150BSF100100001
Jens Jumal
Modul 10 v M 4 Muka surat 1 dari2 » M O
No. Baucar Jumal Memaparkan reked 1 hingga 10 dari 13 reko
No. Rujukan w
Perinal
Makiumat Terperinci
Dipertanggung Pembayar
Bil Vot /Dana  Program / Aktiviti Projek Setia Sub Satia cp Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PTJ Jabatan PTa o
Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan No. Rujukan, pilih dari senarai list
down
11  Skrin iISPEKS - Penyedia dipaparkan.
-
b i iy i~
% Maklumat Induk
Tahun Kewangan : 2019 No. Rekod
Tarikh 141 )
Jabatan Penyedia IDAHARAAN
PTJ Penyedia 00400102 vangan & Perbendaharaan (Bendahar Negeri]
Maklumat Jumal
Jenis Jumal JURMNAL NORMAL v
Modul 10 - PELABURAN v
No. Baucar Jumal
No. Rujukan 1%08ST100100002 b
Perihal 1908ST 100100002
Maklumat Terperinci
Dipertanggung Pembayar
Bil Vot /Dana  Program / Aktiviti Projek Setia Sub Setia cp Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PTJ Jabatan PTa i

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Medan Perihal
Rujukan

Auto papar hasil daripada No.

iSPEKS_USER MANUAL_Pelaburan_v1.1
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12. Skrin iSPEKS - Penyedia dipaparkan.

o ]
I

Perinal:  User Manual - 1

Maklumat Terperinci o

Dipertanggung Pembayar
Bil VotlDana  Program / Aktiviti Projek Setia Sub Setia cP Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan FTJ Jabatan P4

Jumlah 0.00 0.00

Makiumat Kuir Semasa

Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri leh Nama Pegawai Kuiri Selesai

Langkah Tindakan Catatan

®

1 Pada panel Maklumat Terperinci, klik ikon
untuk kunci masuk maklumat terperinci

13. Skrin iSPEKS - Penyedia dipaparkan.

= —
A I - g
- =
# al: User Manua
Makiumat Terpeninci
Jabatan O oa = e =
= 5 v
= -
Ked Perifial =
000
s
s 0.00
KURANGAN [TERKUMELIL
= e E=
Dipertanggung Pembayar
Bil Vot/Dana  Program / Aktiviti Projek Setia Sub Setia cp Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Javatan P Javatan PTJ
Jumish 0.00 0.00
Maklumat Kuiri Semasa
il Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kulri Dikuirl Olen Nema Pegawal Kuirl Selesal =

Langkah Tindakan Catatan

1 Pada medan Vot/Dana, pilih dari senarai list down
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Muka Surat 12

edge

technologies




Pelarasan Jurnal

14.

15.

Skrin iISPEKS - Penyedia dipaparkan.

= —
2 & I =
* Perial:  User Manual - 1
MaKIumat Terpeninci
Jabazan Digy v cP @ v
PTJ 18100100 - JPS - 18U PEJABAT 4 v
na ;| GDO7 - PELABURAN v Kod Perihal
B v
Set v
Sub Setia ~
e E=
Dipertanggung
Bil Vot/Dana  Program | Aktiviti Projek Setia Sub Setia cp Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PTJ Jabatan PTJ
Jumlah 0.00 0.00
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Ko Sevan Perinal Tarikn Kuiri Dikuiri Olen Nama Pegawai Kuir selesai 2

Langkah Tindakan

Catatan

1 Pada medan Kod Akaun, pilih dari senarai list
down

Skrin iISPEKS - Penyedia dipaparkan.

= —
R h = =
Perial:  User Manual - 1
Makiumat Terperinci
b N DAN SALIRAN v v
] - -
GDO7 - PELABURAN v -
Program ~
Set =
b Seti; ~
Dipertanggung Pembayar
ail Vot Dana  Program | Aktiviti Projek Setia Sub Setia cp Kod Akaun Dehit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PTJ Jabatan PTJ
Jumiah 0.00 0.00
Maklumat Kuiri Semasa
ail Catatan Kod Sebab Parihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Hama Pegawai Kuiri Selesai &

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Pada medan Jabatan Pembayar, pilih dari senarai

list down
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Muka Surat 13
edge

technologies



Pelarasan Jurnal

16. Skrin iSPEKS - Penyedia dipaparkan.

= —
A i o [
) 7
: al: User Manua
Makiumat Terperinci
Jabatan D B SALIRAN v P v
PTID 00 v Kod Akaun - | 1011101 - AFFIN BANK BERHAD v
ana || GOOT - PELABURAN v ) ar ;| 003000 - JABATAN PENGAIRAN DAN SALIMwY -
B o = . :
roj v Kod Perihal
Sell w
Sub Setia v
e EH=
Dipertanggung
Bil Vot/Dana  Program / Aktivit Projek Sefia b Setia Kredit (RM)
Jabatan PTy Jabatan P
Jumish 0.00 0.00

Langkah Tindakan

Catatan

1 Pada medan PTJ Pembayar, pilih dari senarai list
down

17. Skrin iSPEKS - Penyedia dipaparkan.

= —
A X - L4
? erinal . User Manual
Makiumat Terperinci
Jabatan Dipertanggung DAN SALIRAN b cF b
PTJ ~ od Akaun . A1011101 - AFFIN BANK BERHAD ~
ana | GOO7 - FELABURAN w atata 008000 - JABATAN FENGAIRAN DAN SAL w
Pr i hd noay 18100100 - JPS - 1BU PEJABAT b
Proj v M [ |
Set ~ 0.00
Sub Setia v o
e[5l-
Dipertanggung Pembayar
Bil Vot/Dana  Program | Aktiviti Projek Setia Sub Setia cp Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PTJ Jabatan ]
Jumiah 0.00 000

Langkah Tindakan

Catatan

1 Kunci masuk amaun pada medan Debit (RM)

2

Klik pada ikon el untuk simpan maklumat
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18. Skrin iSPEKS - Penyedia dipaparkan.

Maklumat Terperine o

Dipertanggung Pembayar
Bil Vot/Dana Program / Aktiviti Projek Setia Sub Setia cP Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PTY Jabatan BTy
003000 G007 002000 13100100 34.00 ow X%
Jumiah 34.00 0.00

Makiumat Kuiri Semasa

il Catatan Kol Seban Perinal Tarikh Kuin Dikuiri Cen Nama Pegawai Kuir Selesai

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon ® untuk kunci masuk maklumat
terperinci

19. Skrin iSPEKS - Penyedia dipaparkan.

= —
A & - g
# al:  User Manuat
Maklumat Terperinci
sbatan Dipertanogung : | 008000 - JABAT 1 o= T
PT ~ un: AT011101 - AFFIN BANK BERHAD v
~ 002000 - JABATAN PENGAIRAN DAN SALIRAN ~
P 18100100 - JPS - 18U PEJABAT v
M0
0.00
x e E=
Dipertanggung Pambayar
Bil Vot/Dana Program / Aktiviti Projek Setia Sub Setia e Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan Py Jabatan PTY
005000 G07 . A 0 5000 13100100 3 ®
Jumiah 3400 0.00

Langkah Tindakan Catatan

1 Pada medan Vot/Dana, pilih dari senarai list down
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20.

Skrin iISPEKS - Penyedia dipaparkan.

Maklumat Terperinci

Peri

nal:  User Manual - 1

=
I

Jabatan Dips DAN SALIRA ~
PTJ ~
-
Setia w
Sub Setia ~
e E=
Dipertanggung
Bil Vot/Dana Program / Aktiviti Projek Setia Sub Setia cP Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PIJ Jabatan PIJ
003000 GOo7 0 080 8100100 4.00 o X
Jumilah 34.00 0.00
Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Kod Akaun, pilih dari senarai list
down
21. Skrin iSPEKS - Penyedia dipaparkan.
S & o= = P
e erihal User Manual 7
Makliumat Terperinci
Jabatan Dipe w (= W
PTJ ~ n: AT011102 < ALLIANCE BANK MALAYSIA B2 o ~
Na | GOOT - PELABURAN ~ 008000 - JABATAN PENGAIRAN DAN SALIRAN
Erogram § Aktiv 5 Kod Perinal
Setl w *
b Sets w
= e =
Dipertanggung Pembayar
Bil Vot/Dana Program / Aktiviti Projek Setia Sub Setia cP Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PIJ Jabatan PTJ
003000 18100100 G007 003000 3 .00 o X
Jumiah 4.00 0.00

Langkah Tindakan

Catatan

Pada medan Jabatan Pembayar, pilih dari senarai

1 list down
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22. Skrin iSPEKS - Penyedia dipaparkan.

= —
A b ] -
& erinal . User Manual
Makiumat Terperinci
~ cP v
~ w
@ GOOT - PELABURAN ~ -
Frogr: v ]
Sel ~
& i &, Pg
Sub Setia ~
JFS - 18U
JPS - e H=
Dipertanggung JPS - JCHOR F -
Bil Vot/Dana  Frogram [ Aktiviti Progek Setia Sub Setia Ci T TRETTTTRM) Kredit (RM)
Jabatan PTJ Jabatan PTJ
002000 18100100 G007 A1019101 DOB000 15100100 34.00 oo X
Jumiah 34.00 0.00

Langkah Tindakan Catatan

1 Pada medan PTJ Pembayar, pilih dari senarai list
down

23. Skrin iISPEKS - Penyedia dipaparkan.

y —
A i & I
” al:  User Manua
Maklumat Terperinci
Jabazan Digy v cP -
v K un: | A1011102 - ALLIANCE BANK MALAYSIA BERHAD v
v Jabat bayar: | 002000 - JABATAN PENGAIRAN DAN SALIRAN v
~ PTJ Pembayar: 15100100 - JPS - IBU PEJABAT (:) >
Set v redit (M) | 30]
v )
c[H]=
Dipertanggung Pembayar
8il Vot/Dana  Program / Aktiviti Projek Setia Sub Setia e Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan Py Jabatan PTJ
002000 12100100 G007 AIDIT01 | DOSDOD 18100100 3400 o %
Jumlah 34.00 0.00

Langkah Tindakan Catatan

1 Kunci masuk amaun pada medan Kredit (RM)

2 Klik pada ikon untuk simpan maklumat terperinci
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24. Skrin iISPEKS - Penyedia dipaparkan.

A 2 a [ £
#» 2 005000 16100100 G007 AlDI102 005000 3100100 0.00 400 X 7
Jumiah 34.00 34.00
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuin Selesai
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuir Selesal

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Simpan

25. Skrin iISPEKS - Penyedia dipaparkan.

= T =
~
Jumiah
Maklun K
Bl Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuin Selesa
L. x
pan

Maklumat Kuiri Terdahuby

Catatan Kod Sebab Periha Tarikh Kuiri Dikusiri Oledy Mama Pegawai Kuiri Selesa

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Ya
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26. Skrin ISPEKS - Penyedia dipaparkan.

4 x
Makiumat Kuiri Semasa
1
|
Langkah Tindakan Catatan
1 Rekod telah berjaya disimpan. Klik pada butang Ok
27. Skrin iISPEKS - Penyedia dipaparkan.
# 2 = = P
» 2 003000 18100100 GOO7 A1011102 008000 8100100 0.00 00 X =
Jumiah 34.00 34.00
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Cleh Nama Pegawai Kuin Selesai
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai
)
Senaral Semak ‘Simpan Sah Simpan Batal Kosongian Cetak

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Senarai Semak
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28. Skrin ISPEKS - Penyedia dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

Skrin  Senarai Semak dipaparkan. Pilih dan

1 tandakan pada perkara yang berkaitan

29. Skrin iISPEKS - Penyedia dipaparkan.

Baucar Jurnal (Senarai Semak) x
Senaral Semak Pus
Bil Pilin  Perk:

¥ *Baue

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Simpan
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30. Skrin iISPEKS - Penyedia dipaparkan.

= \/ :_
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Ya
31. Skrin iISPEKS - Penyedia dipaparkan.
o=
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Ok
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32. Skrin iISPEKS - Penyedia dipaparkan.

= —
A 2 g
A
Jumiah 34.00 54,00
Mak
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuir Selesai
Senaral Semak Pusat Tanpgungjawab Penyediaan Baucar Jumal
Bil Pilin  Perkara
1 v *Baucar-Bayaran
:
Makiumat Kuirl Terdanui 3 “Disanhkan dan Dauluskan oleh PTJ Akaun Dipertanggungkan
“Laporan-aporan berkaitan
il Catatan Ko i Oleh Nama Pegawai K Sele
5 *Akaun Dipertanggunglcan
*Lain4ain
(]
T . il 1
PR S o Ji it I

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Cetak jika ingin mencetak senarai
semak

33. Skrin iSPEKS - Penyedia dipaparkan.

Pariara

“Baucar-Bayarsn

“Pedyata Pemungut

olgh PT.J Alaus

“Laporanlaporn beskaitan
“Akaun Dipertanggungkan

“Lain-lain

] ] o S S

IR

Langkah Tindakan

1 Senarai Semak dijana (.PDF) dan sedia
dicetak

Catatan

untuk
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34. Skrin iSPE

KS - Penyedia dipaparkan.

A 2 & = P
0 ® "
Jumlah 4.00 00
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catal Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri L s o N egawal Kul Seles.
Senarai Semak Pusat Tanggungiawab Penyediaan Baucar Jumal
Bil Pilih  Perkara
1 #|  “Baucar-Bayaran
2
Maklumat Kuiri Terdahulu 3 *Disahkan dan Diluluskan oleh PTJ Akaun Dipentanggungian
4 *Laporan-taporan berkaitan
Bil Catatan Kos iri Qleh Nama Pegawai Kuir Selesai
5 “Akaun Dipertanggungkan
*Laindan
6
*Jika berkaitan
S Senaal SemaK T i {
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik ikon . untuk tutup tetingkap senarai semak
35. Skrin iISPEKS - Penyedia dipaparkan.
A ) a =P
» 2 002000 18100100 G007 A1011102 002000 13100100 0.00 3400 X =
Jumiah 34,00 34.00
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuir Selesai
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuir Selesan
Senaral Semak

Langkah

Tindakan

Catatan

Klik butang Sah Simpan
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36. Skrin iISPEKS - Penyedia dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Ya

37. Skrin iISPEKS - Penyedia dipaparkan.

i
Langkah Tindakan Catatan
1 Rekod telah berjaya disah simpan. Klik pada butang

Ok
2

Klik ikon w untuk log keluar dari aplikasi iISPEKS
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2.2 Skrin Penyemak

Fungsi ini membenarkan pegawai BN yang berperanan sebagai penyemak untuk
menyemak maklumat jurnal reversalyang telah di sah simpan oleh pegawai di skrin
kemasukan.

Baucar jurnal yang dihantar akan disemak oleh pegawai penyemak.
Walaubagaimanapun, sekiranya terdapat kesilapan di dalam rekod. Pegawai
penyemak tidak mempunyai autoriti untuk melakukan proses pembetulan secara terus
ke atas rekod.

Fungsi skrin kuiri yang terdapat di dalam proses akan digunakan oleh pegawai
penyemak dan dihantar kepada pegawai penyedia sebagai notifikasi bahawa rekod
tersebut memerlukan pembetulan bagi meneruskan proses penjanaan baucar jurnal.

Maklumat kuiri terdahulu akan dipaparkan sebagai maklumat tambahan kepada
pegawai pelulus

1. Skrin iISPEKS — Log Masuk dipaparkan.

s 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerzjaan Megeri

LOG Maspk @

| 51230015752 |

—®

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad
Pengenalan
2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan
3 Klik pada butang Log Masuk
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2.  Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.

- —
2 " = =
Senarai Tugasan UMUM
MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
2
" BAJET
6
9 % 75
10 49
1 -1l 3
12
L LI | Memaparkan rekod 1 hingga 10 dar 124 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS
Bil NO REKOD NORUWJUKAN  JABATAN  PTJ BANKISYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
URUSNIAGA
b
L 4 4 Megaswatl dail b M O Mamaparkan reod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon ” untuk paparan menu sisi

3. Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.

= )
& i - | L4
1SPEKS MENU « Senarai Tugasan UMUM
. Bajet ¥ BN MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
 Lejar AM ¥ 1
. Pengurusan Tunai 9] 2
. Akaun Belum Bayar ¥ 3
1, Akaun Belum Terima ¥ ® BAET
1, Parolehian w B
6
L, Gaji ¥
Pinjaman Kakitangan ¥
Pendahuluan & Tuntutan ¥ a 75
. Pengurusan Aset & Inventori ]
. Pinjaman w g
n ” -
_ Pelaburan |
 Perakaunan Projek ¥ — A OM)
 Pengekosan Berasaskan Aktiviti w 10_*j| W A jNuaswel]l  (dai3] b MO
Pangurusan Kontrak w
S Senarai Tugosan MODUL
L, Integrasi Luar ¥ JENIS
Bil NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ BANKISYARIKATINDT
L DMS ¥ URUSNIAGA
M 4 Muk P H O

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada menu Pelaburan
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4.  Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.

1SPEKS MENU
. Bajet
 Lejar AM
, Pangurusan Tunai
, Akaun Belum Bayar
1, Akaun Belum Torima
{, Perolehan
|, Gaji
L Pinjaman Kakitangan
. Pendahuluan & Tuniutan

_ Pengurusan Aset & inventori

. Pinjaman

& Senarai Tugasan UMUM

% Bil MODUL PROSES SUB MODUL
Y] 1

2
w 3
E " BaET

6
& 0
% o

n
&

L 4
Senarai Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ

SAH SIMPAN

SEMAK SEMAK 2

JENIS
URUSNIAGA

SAH SOKONG

BANK/SYARIKATINDY

Tindakan

Catatan

Pelaburan

1 Klik pada menu Proses Pengurusan Perakaunan

5. Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.

1SPEKS MENU
. Bajet
 Lejar AM
. Pengurusan Tunai
. Akaun Belum Bayar
. Akaun Belum Terima
Parolehan
Gaji
Pinjaman Kakitangan
_ Pendahuluan & Tuntutan

_Pengurusan Aset & Inventori

. Pinjaman

| Senanai Tugasan UMUM

w Bil MODUL PROSES SUB MODUL

« o«

@«

&

&

o«

Sonarai Tugasan MODUL

Bl NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ

0 * H 4 M

SAH SIMPAN

SEMAK SEMAK 2

JEMIS
URUSHIAGA

SAH SOKONG

BANKISYARIKATINDT

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada menu Pelarasan Jurnal
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6. Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.

& 2 ol =
#  Senarai Tugasan Skrin
o NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA ( :) BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
I SEMUA w
]

d [ [} Memaparkan rexo a4d ekod
Langkah Tindakan Catatan
Senarai Tugasan Skrin akan dipaparkan. Dwiklik]
1 pada rekod yang hendak disemak (Status : SAH
SIMPAN)
7. Skrin iISPEKS - Penyemak dipaparkan.
2 3 =) = P
2 AMaklumat Induk @
gl thdl:::ertnnnuul::lu Vot/Dana  Program / Aktiviti Projek Setia Sub Setia cP Kod Akaun thdu‘:emmw' i Debit (RM) Kredit (RM)
. B = B B Jumlah 34.00 51;0 e
Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan pada panel

Maklumat Induk, Maklumat Jurnal dan Maklumat
Terperinci
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8.  Skrin iISPEKS - Penyemak dipaparkan.

& 2 [ E P
» No. Rupkan v -
Maklumat Terperinci
PRI Vot/Dana  Program / Aktiviti Projek Setia Sub Setia cP Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PTJ
2 ;-3;;-33 ';1;31;3 G;‘-:'IJ A:-:-:-:1;2 o :‘ 34 C;
34.00 34.00
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Nama Pegawai Kuiri Selesai
)
Senaral Semak Semak Kuiri
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Semak
9. Skrin iISPEKS — Penyemak dipaparkan.

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang Ya
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10. Skrin iSPEKS — Penyemak dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

1 Rekod telah berjaya disemak. Klik pada butang Ok

11. Skrin iISPEKS — Penyemak dipaparkan.

1

Senarai Tugasan Skrin

NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA BANKSYARIKATANDIVIOU AMAUN [RM) STATUS

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon v untuk log keluar dari aplikasi
iISPEKS
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2.3  Skrin Pelulus

Fungsi ini membenarkan pegawai BN yang berperanan sebagai pelulus untuk
meluluskan maklumat jurnal yang telah di disemak oleh pegawai di skrin penyemak.

Setiap kesilapan yang terdapat di dalam baucar jurnal akan dihantar kepada pegawai
penyedia bersama-sama kuiri untuk pembetulan atau pembatalan.

Maklumat kuiri terdahulu akan dipaparkan sebagai maklumat tambahan kepada
pegawai pelulus.

1. Skrin iISPEKS — Log Masuk dipaparkan.

i 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajasn Negeri

LOG Maspk @

| serz10015052 |

—@

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad
Pengenalan
2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan
3 Klik pada butang Log Masuk
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2.

Skrin iISPEKS - Utama dipaparkan.

2 2 [ =
Senarai Tugasan UMUM
MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
1 Pind
2
2 1
20
Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 121 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS
Bl NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ OROSHAER BANKISYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
’
0 v W4 Mekaswatl  da P MO e
Langkah Tindakan Catatan
Klik pada ikon untuk paparan menu sisi
3. Skrin iISPEKS - Utama dipaparkan.
£ 4 = = i=
1SPEKS MENU 4 | Senarai Tugasan UMUM
 Bajet ¥ | BN MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
 Lejar AM ¥ 1
. Pengurusan Tunai 2
. Akaun Belum Bayar ¥ B AT
| Akaun Belum Terima ¥ 14
| Perolehan ¥ |
]
|, Gaji ¥
. Pinjaman Kakitangan w 7
_ Pendahuluan & Tuniutan ¥ 3 4 B
_Pengurusan Aset & Inventori » 9 Pangurusan Kontrak (COM)
. Pinjaman ¥ L 2
_ Pelaburan +| "
. Perakaunan Projek w =
1, Pangekosan Berasaskan Aktiviti w M K 4 Msasuatl
L, Pengurusan Kontrak = Senarai Tugasan MODUL
L, Integrasi Luar = ) JENIS
o Bil  NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ e BANKISYARIKAT/INDT
LA A | da P MO

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada menu Pelaburan
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4.  Skrin iISPEKS - Utama dipaparkan.

A 3 = EE P
1SPEKS MENU & Senarai Tugasan UMUM

_Bajet ¥~ Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
 Lejar AM w 1 s
. Pengurusan Tunai 3 2
. Akaun Belum Bayar £ 3 BAE
Akaun Belum Terima ¥ 4
Parolehan @ i

6
Gaji W
Pinjaman Kakitangan w )
_Pendahuluan & Tuniutan w 8 B
. Pengurusan Aset & inventori ¥ ¥ A NGUILSan Konirai
. Pinjaman £ o 2=

ES '; :
m - 4 N
Senarai Tugasan MODUL
Bil NO REKOD NO RUJUKAN  JABATAN  PTJ JEMIS BANKISYARIKATINDS
URUSNIAGA
] M * H 4 Muaswat1 cait » H O
v

Langkah Tindakan Catatan

Klik pada menu Proses Pengurusan Perakaunan
Pelaburan

2 Klik pada menu Pelarasan Jurnal

5.  Skrin iISPEKS - Utama dipaparkan.

#  Senarai Tugasan Skrin

NO REKOD NORUJUKAN  JABATAN  PTJ JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS
Bil
SEMUA v
18F 05 02000 | 18100100 PJ1001 34.00 SE

PJ1001 - 100,00
0.0 SEMAK
»
0+ W 4 Mukasurastl dawii b W & Memaparkan rekod 1 hingga 3 dasi 3 rekod

Langkah Tindakan Catatan

Senarai Tugasan Skrin dipaparkan. Dwiklik padal

1 rekod yang hendak disemak
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6.  Skrin iISPEKS - Pelulus dipaparkan.

- —_—
= £ - | g
# | Makiumat Incluk c'w -
Tahun Kewangan . 2018 No. Rekod
1EEDR100100005
Tarikh . QOTIZONE BFDP.J100100005
Jabatan Penyedia . 005000 PERBENDAHARAAN NEGERI JOHOR
PTJ Penyedia . 15200100 PEJABAT KEWANGAN NEGERI
Maklumat Jumal
Jenis Jumal . | JURNAL NORMAL w
Modul 10 - PELABURAN ~
No. Baucar Jumal
v
'erinal || User Manual
Makiumat Terperinci
Dipertanggung Pembayar
Bil Vot/Dana  Program / Aktiviti Projek Setia Sub Setia cp Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PTJ Jabatan PT
1 0080 0 18100100 GoaT A1011101 0000 18100100 34,00 0.00
2 12100100 G007 A1011102 12100100 000 34.00
Ll il 2400 ) -

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat yang dipaprkan pada panel
1 Maklumat Induk, Maklumat Jurnal dan Maklumat
Terperinci

7.  Skrin iISPEKS - Pelulus dipaparkan.

- =
A © - [ L2
B Mo, Rupikan w -
Perihal | | User Manual - 1
Maklumat Terperinci
Dipertanggung Pembayar
Bil Vou/Dana  Program [ Aktiviti Projek Setia Sub Setia CP Kod Akaun Debit (RM) Kredit (RM)
Jabatan PTJ Jabatan PTJ
008000 18100100 GOaT AN11101 005000 18100100 34,00 0.00
2 005000 13100100 G007 AlD11102 005000 13100100 000 34.00
Jumlah 34.00 34.00
Maklumat Kuiri Terdahuly
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai
Senaral Semak Lulus. uiri

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Lulus
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8.  Skrin iISPEKS - Pelulus dipaparkan.

Notifikasi x

b

Adakah anda past un;
Q) Sain

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Ok

9. Skrin iISPEKS - Pelulus dipaparkan.

Info x

J e c

Langkah Tindakan Catatan

Rekod telah berjaya diluluskan. Klik pada butang
Ok
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10. Skrin iSPEKS - Pelulus dipaparkan..

Notifikasi x

Langkah Tindakan Catatan

Sistem juga akan menjana No. Baucar Jurnal
setelah mencapai kelulusan. Klik pada butang Ok

11. Skrin iSPEKS - Pelulus dipaparkan.

= p & =
»
Senarai Tugasan Skrin

NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN [RM) STATUS

SEMUA w

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon v untuk log keluar dari aplikasi
iISPEKS
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