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Ringkasan Penyerahan 

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk 

membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan 

bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iSPEKS ini. 

Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem 

ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk 

menggunakan sistem tersebut.  

Aliran Kerja atau 

Aliran Tugas 

Sila rujuk lampiran yang disediakan 

Kriteria 

Penerimaan 

Tidak berkenaan. 

Keputusan Ujian 

(Jika berkaitan) 

Tidak berkenaan. 

Komen Tidak berkenaan. 
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen 

Semakan Dokumen 

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan 

1 1.0 19/10/2017 TTSB Keluaran Versi 1.0 

2 1.1 14/11/2019 TTSB Keluaran Versi 1.1 

3 1.2 28/11/2019 TTSB Keluaran Versi 1.2 

4 1.3 17/03/2020 TTSB Keluaran Versi 1.3 
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1.0 GLOSARI 
 

Terma Keterangan Proses 

TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd 

iSPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri 

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia 

INV Modul Pelaburan 
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2.0 PROSES BELIAN SAHAM – IPO 

IPO merupakan salah satu jenis instrumen saham yang terdapat di dalam sistem iSPEKS. 

Proses pembelian merangkumi cadangan belian, arahan bayaran dan juga kemas kini. 

2.1    Cadangan Belian Saham – IPO 

 
Proses ini digunakan untuk melakukan kemasukan Cadangan Belian Saham – IPO. 
Pegawai Penyedia perlu memasukkan maklumat ke dalam medan-medan yang di 
kehendaki.  
 
Maklumat yang selesai diisi boleh cetak mengikut keperluan. Sistem akan melakukan 
semakan baki peruntukan di modul bajet (BA) dengan jumlah pelaburan yang di 
cadangkan.  
 
Maklumat akan di cetak dan di bawa ke Jawatankuasa pelaburan untuk perbincangan 
dan maklumat keputusan di rekodkan pada skrin ini. Sekiranya keputusan di tolak, 
pegawai penyedia akan mengemas kini status kepada BATAL. Mereka perlu 
memasukkan no rujukan serta sebab penolakan sebelum sistem boleh meneruskan 
pembatalan cadangan. Kemudian, proses di teruskan kepada pengesah, penyemak dan 
seterusnya kepada pelulus untuk tujuan kelulusan pelaburan saham berkenaan. 

 
2.1.1      Skrin BN Penyedia 

 
Skrin ini digunakan oleh pegawai di peringkat BN / PKN yang mempunyai akses untuk 
melakukan kemasukan Cadangan Belian Saham - IPO. 
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1. Skrin iSPEKS Login dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan 
data yang berkenaan. 

 

2 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

3 
Klik butang  . 

 

 

 
2. Skrin Penyedia - Belian Saham IPO dipaparkan. 
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3. Skrin Penyedia - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk paparan Menu.  

 

 
4. Skrin Penyedia - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik menu Pelaburan.  

2 Klik folder Belian Saham - IPO.  

3 Klik menu Cadangan Belian Saham - IPO.  
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5. Skrin Penyedia - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
 

 

 
6. Skrin Penyedia - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak semua maklumat yang dipaparkan secara 
auto pada panel Maklumat Induk. 
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7. Skrin Penyedia - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Nama Saham.  

2 Pilih senarai Nama Saham yang berkenaan.  

 

 
8. Skrin Penyedia - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Harga Seunit (RM), masukkan data 
sebagai contoh "1000". 

 

2 
Pada medan Kuantiti Cadangan Belian, masukkan 
data sebagai contoh "100". 
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9. Skrin Penyedia - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Nama Broker.  

2 Pilih senarai Nama Broker yang berkenaan.  

 

 
10. Skrin Penyedia - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Catatan, masukkan data sebagai 
contoh "Belian saham ipo". 

 

2 
Pada medan VotDana, tandakan  samada G, E 
atau L. 
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11. Skrin Penyedia - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan No. Surat Rujukan (Jawatankuasa), 
masukkan data sebagai contoh "IP0999-99". 

 

2 
Pada medan Yuran Broker (RM), masukkan data 
sebagai contoh "1000". 

 

3 
Pada medan Duti Setem (RM), masukkan data 
sebagai contoh "10". 

 

4 
Pada medan Yuran Penjelasan (RM), masukkan 
data sebagai contoh "100". 

 

5 
Pada medan Nilai Paid-Up Capital/ Saham (RM), 
masukkan data sebagai contoh "10000". 

 

6 
Pada medan Jumlah Pegangan (RM), masukkan 
data sebagai contoh "100". 

 

 

 



Proses Belian Saham - IPO 

 

iSPEKS_USER MANUAL_Pelaburan_1.3 
          Muka Surat 12 

 
 

 
12. Skrin Penyedia - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 

Semak semua maklumat cajline yang dipaparkan 
pada panel Maklumat Terperinci. Jika ingin 
membuat perubahan maklumat, pengguna perlu 
dwiklik pada setiap cajline yang berkenaan. 

 

 

 
13. Skrin Penyedia - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
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14. Skrin Penyedia - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
 

 

 
15. Skrin Penyedia - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya disimpan. Klik butang . 
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16. Skrin Penyedia - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
 

 

 
17. Skrin Penyedia - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Skrin Senarai Semak dipaparkan. Tandakan  
pada perkara yang berkaitan. 

 

2 Klik butang . 
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18. Skrin Penyedia - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Senarai Semak berjaya disimpan. Klik pada butang 

. 

 

 

 
19. Skrin Penyedia - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
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20. Skrin Penyedia - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Skrin cetak untuk Senarai Semak.  

 

 
21. Skrin Penyedia - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon  untuk menutup skrin Senarai 
Semak. 
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22. Skrin Penyedia - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
 

 

 
23. Skrin Penyedia - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
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24. Skrin Penyedia - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya disah simpan. Klik butang . 
 

 

 
25. Skrin Penyedia - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk Log Keluar. 
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2.1.2      Skrin BN Penyemak 

  

Skrin ini digunakan oleh pegawai penyemak di BN / PKN untuk melakukan semakan 
terhadap kemasukan maklumat Cadangan Belian Saham – IPO. Hanya pegawai yang 
mendapat akses penyemak sahaja yang dapat mengakses skrin ini. 

Sekiranya pegawai penyemak tidak berpuas hati dengan maklumat kemasukan, 
penyemak boleh menghantar sebab-sebab berkaitan kepada penyedia kembali untuk 
tujuan pembetulan.  

Sekiranya pegawai penyemak berpuas hati dengan maklumat, beliau boleh SEMAK 
permohonan ini. Maklumat pelaburan akan di hantar kepada pelulus melalui dashboard 
untuk tujuan selanjutnya 

 
1. Skrin iSPEKS Login dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan 
data yang berkenaan. 

 

2 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

3 
Klik butang  . 
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2. Skrin Penyemak - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  
   

 
3. Skrin Penyemak - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Dwiklik pada tugasan Cadangan Belian Saham - IPO 
di ruangan Semak. 

 

2 Dwiklik pada No Rekod yang berkenaan.  
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4. Skrin Penyemak - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak semua maklumat dan pastikan semua 
maklumat adalah betul. 

 

 

 
5. Skrin Penyemak - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
 

 

 



Proses Belian Saham - IPO 

 

iSPEKS_USER MANUAL_Pelaburan_1.3 
          Muka Surat 22 

 
 

 
6. Skrin Penyemak - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
 

 

 
7. Skrin Penyemak - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya disemak. Klik butang . 
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8. Skrin Penyemak - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk Log Keluar. 
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2.1.3      Skrin BN Pelulus 

  

Skrin ini digunakan oleh pegawai di BN / PKN yang mempunyai akses untuk 
melakukan kelulusan ke atas cadangan belian saham Pasaran Terbuka / Tertutup.  
 
Maklumat cadangan belian saham - Pasaran Terbuka / Tertutup akan di paparkan 
berdasarkan kemasukan oleh penyedia.  
 
No rekod akan di hantar kepada penyedia kemas kini melalui dashboard untuk tujuan 
selanjutnya. 

 
1. Skrin iSPEKS Login dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan 
data yang berkenaan. 

 

2 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

3 
Klik butang  . 
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2. Skrin Pelulus - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  
   

 
3. Skrin Pelulus - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Dwiklik pada tugasan Cadangan Belian Saham - IPO 
di ruangan Lulus. 

 

2 Dwiklik pada No Rekod yang berkenaan.  
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4. Skrin Pelulus - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak semua maklumat dan pastikan semua 
maklumat adalah betul. 

 

 

 
5. Skrin Pelulus - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
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6. Skrin Pelulus - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya diluluskan. Klik butang . 
 

 

 
7. Skrin Pelulus - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya diluluskan. Klik butang . 
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8. Skrin Pelulus - Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk Log Keluar. 
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2.2    Arahan Bayaran Belian Saham - IPO 

  

Proses dilakukan setelah mendapat kelulusan cadangan belian – IPO. Arahan 
pembayaran akan di keluarkan kepada Modul Pengurusan Tunai (CM). Proses sedia 
dan semak di lakukan di Modul Pelaburan (INV) manakala proses kelulusan di lakukan 
di Modul Pengurusan Tunai (CM). 

 
2.2.1      Skrin BN Penyedia 

  

Skrin ini digunakan oleh pegawai penyedia daripada BN / PKN yang 
mempunyai akses untuk melakukan kemasukan bagi arahan bayaran. 
 
Pegawai Penyedia perlu memasukkan maklumat ke dalam medan-medan yang 
di kehendaki. Maklumat yang selesai diisi boleh cetak mengikut keperluan. 
 
Skrin ini turut digunakan oleh proses-proses lain yang melibatkan arahan 
bayaran seperti arahan bayaran saham – pasaran terbuka, arahan bayaran 
saham – IPO, arahan bayaran saham – terbitan hak dan arahan bayaran 
saham – Bon / Sukuk. 
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1. Skrin iSPEKS Login dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan 
data yang berkenaan. 

 

2 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

3 
Klik butang  . 

 

 

 
2. Skrin Penyedia – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 
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3. Skrin Penyedia – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk paparan Menu.  

 

 
4. Skrin Penyedia – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik menu Pelaburan.  

2 Klik folder Belian Saham - IPO.  

3 Klik menu Arahan Bayaran Belian Saham - IPO.  
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5. Skrin Penyedia – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
 

 

 
6. Skrin Penyedia – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan No Rekod.  

2 Pilih senarai No Rekod yang berkenaan.  
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7. Skrin Penyedia – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan Cara Bayaran.  

2 Pilih senarai Cara Bayaran yang berkenaan.  

 

 
8. Skrin Penyedia – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada ruangan Perihal Bayaran, masukkan data 
sebagai contoh "Arahan Bayaran - IPO". 
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9. Skrin Penyedia – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak semua maklumat yang dipaparkan pada 
panel Maklumat Terperinci. 

 

2 Klik butang . 
 

 

 
10. Skrin Penyedia – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
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11. Skrin Penyedia – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya dikemaskini. Klik butang . 
 

 

 
12. Skrin Penyedia – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
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13. Skrin Penyedia – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Skrin Senarai Semak dipaparkan. Tandakan pada 
perkara yang berkaitan. 

 

2 Klik butang . 
 

 

 
14. Skrin Penyedia – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Senarai Semak berjaya disimpan. Klik pada butang 

. 
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15. Skrin Penyedia – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
 

 

 
16. Skrin Penyedia – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Skrin cetak untuk Senarai Semak.  
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17. Skrin Penyedia – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Klik pada ikon  untuk menutup skrin Senarai 
Semak. 

 

 

 
18. Skrin Penyedia – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
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19. Skrin Penyedia – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
 

 

 
20. Skrin Penyedia – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya disah simpan. Klik butang . 
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21. Skrin Penyedia – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk Log Keluar. 
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2.2.2      Skrin BN Penyemak 

  

Skrin semakan arahan bayaran ini digunakan oleh pegawai penyemak di 
peringkat BN / PKN yang mempunyai akses untuk melakukan semakan bagi 
arahan bayaran. Pegawai penyemak akan melakukan semakan ke atas arahan 
bayaran.  
 
Arahan bayaran yang telah disemak akan dihantar ke Modul Pengurusan Tunai 
(CM) untuk tujuan kelulusan baucar seterusnya melakukan pembayaran. 
Semasa proses semakan dilakukan, fungsi i-sign(PKI) mesti diambil kira. 
 
Skrin semakan arahan bayaran ini turut digunakan oleh proses-proses lain yang 
melibatkan arahan bayaran seperti arahan bayaran saham – pasaran terbuka, 
arahan bayaran saham – IPO, arahan bayaran saham – terbitan hak dan 
arahan bayaran saham – Bon / Sukuk. 

  
 
1. Skrin iSPEKS Login dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan 
data yang berkenaan. 

 

2 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

3 
Klik butang  . 
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2. Skrin Penyemak – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  
   

 
3. Skrin Penyemak – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Dwiklik pada tugasan Cadangan Belian Saham - IPO 
di ruangan Semak. 

 

2 Dwiklik pada No Rekod yang berkenaan.  
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4. Skrin Penyemak – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak semua maklumat dan pastikan semua 
maklumat adalah betul. 

 

 

 
 
5. Skrin Penyemak – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
 

 

 



Proses Belian Saham - IPO 

 

iSPEKS_USER MANUAL_Pelaburan_1.3 
          Muka Surat 44 

 
 

 
6. Skrin Penyemak – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
 

 

 
 
7. Skrin Penyemak – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya disemak. Klik butang . 
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8. Skrin Penyemak – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk Log Keluar. 
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2.2.3      Skrin BN Pelulus (Modul Pengurusan Tunai) 

  
Skrin Kelulusan arahan bayaran ini digunakan oleh pegawai pelulus di peringkat BN / 
PKN yang mempunyai akses untuk melakukan semakan bagi arahan bayaran. 
Pegawai penyemak akan melakukan kelulusan ke atas arahan bayaran.  

 
1. Skrin iSPEKS Login dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan 
data yang berkenaan. 

 

2 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

3 
Klik butang  . 
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2. Skrin Pelulus – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  
   

 
3. Skrin Pelulus – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk paparan Menu.  
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4. Skrin Pelulus – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik menu Pengurusan Tunai.  

2 
Pada folder Bayaran, klik menu Baucar Bayaran 
Umum. 

 

 

 
 
5. Skrin Pelulus – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Dwiklik pada No Rekod yang berkenaan.  
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6. Skrin Pelulus – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak maklumat baucar bayaran dan pastikan 
semua maklumat adalah betul. 

 

 

 
7. Skrin Pelulus – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
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8. Skrin Pelulus – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
 

 

 
 
9. Skrin Pelulus – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 

Rekod berjaya diluluskan. Sistem juga akan 

menjana No. Baucar. Klik butang  untuk 
mencetak dokumen Arahan Pembayaran. 
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10. Skrin Pelulus – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Dokumen Arahan Pembayaran dijana (.pdf) dan 
sedia untuk dicetak. 

 

 

 
 
11. Skrin Pelulus – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk paparan Menu.  
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12. Skrin Pelulus – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

 
e 

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik menu Pengurusan Tunai.  

2 Klik menu Post Bayaran.  

 

 
 
13. Skrin Pelulus – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Skrin Post Bayaran dipaparkan. Pada medan Tahun 
Kewangan, pilih tahun semasa. 
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14. Skrin Pelulus – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Pilih senarai Jabatan Pembayar yang berkenaan.  

 

 
 
15. Skrin Pelulus – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon . Masukkan Tarikh Baucar. 
 

2 Klik butang . 
 

 

 



Proses Belian Saham - IPO 

 

iSPEKS_USER MANUAL_Pelaburan_1.3 
          Muka Surat 54 

 
 

 
16. Skrin Pelulus – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Senarai rekod akan dipaparkan pada panel Hasil 
Carian - Maklumat Posting. Tandakan . 

 

2 Klik butang . 
 

 

 
17. Skrin Pelulus – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
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18. Skrin Pelulus – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Proses Posting berjaya. Klik butang . 
 

 

 
19. Skrin Pelulus – Arahan Bayaran Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk Log Keluar. 
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2.3    Kemaskini Belian Saham - IPO 

  

Proses Kemas Kini Belian Saham – IPO dilakukan selepas pihak bank mengeluarkan 
nota kontrak / sijil / surat notifikasi kepada pembeli sebagai bukti pelaburan. Maklumat 
yang terdapat di dalam nota kontrak / sijil / surat notifikasi akan di kemas kini ke dalam 
sistem iSPEKS  

2.3.1      Skrin BN Penyedia 
 

Skrin ini digunakan oleh pegawai di BN / PKN yang mempunyai akses untuk 

melakukan kemas kini berdasarkan nota kontrak yang diterima daripada pihak 

bank atau broker. 

 

Pegawai penyedia BN / PKN perlu memasukan ID pelaburan yang ingin di 

kemas kini terlebih dahulu.  Sistem kemudian memaparkan maklumat-maklumat 

yang perlu di isi berdasarkan ID pelaburan dan instrumen pilihan. 

 
 
1. Skrin iSPEKS Login dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan 
data yang berkenaan. 

 

2 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

3 
Klik butang  . 
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2. Skrin Penyedia – Kemaskini Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  
   

 
3. Skrin Penyedia – Kemaskini Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk paparan Menu.  
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4. Skrin Penyedia – Kemaskini Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik menu Pelaburan.  

2 Klik folder Belian Saham - IPO.  

3 Klik menu Kemas Kini Belian Saham - IPO.  

 

 
5. Skrin Penyedia – Kemaskini Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
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6. Skrin Penyedia – Kemaskini Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak semua maklumat yang dipaparkan secara 
auto pada panel Maklumat Induk. 

 

 

 
7. Skrin Penyedia – Kemaskini Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik pada senarai pilihan No Rekod.  

2 Pilih senarai No Rekod yang berkenaan.  
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8. Skrin Penyedia – Kemaskini Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan No. Surat Rujukan, masukkan data 
sebagai contoh "IPO-90099". 

 

2 
Pada medan Unit Kelayakan, masukkan data 
sebagai contoh "100". 

 

3 Klik ikon . Masukkan Tarikh Pembelian. 
 

4 
Pada medan Keputusan Belian, tandakan BULAT 
samada Lulus Penuh, Lulus Separa dan Gagal. 
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9. Skrin Penyedia – Kemaskini Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan No. Nota Kontrak, masukkan data 
sebagai contoh "KLU-900999". 

 

2 Klik ikon . Masukkan Tarikh Nota Kontrak. 
 

 

 
10. Skrin Penyedia – Kemaskini Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
 

 

 



Proses Belian Saham - IPO 

 

iSPEKS_USER MANUAL_Pelaburan_1.3 
          Muka Surat 62 

 
 

 
11. Skrin Penyedia – Kemaskini Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
 

 

 
12. Skrin Penyedia – Kemaskini Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
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13. Skrin Penyedia – Kemaskini Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
 

 

 
14. Skrin Penyedia – Kemaskini Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya disah simpan. Klik butang . 
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15. Skrin Penyedia – Kemaskini Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk Log Keluar. 
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2.3.2      Skrin BN Penyemak 
 

Skrin semakan arahan bayaran ini digunakan oleh pegawai penyemak di 
peringkat BN / PKN yang mempunyai akses untuk melakukan semakan bagi 
skrin Kemaskini Belian Saham IPO. Pegawai penyemak akan melakukan 
semakan skrin Kemaskini Belian Saham 
 

 
1. Skrin iSPEKS Login dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan 
data yang berkenaan. 

 

2 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

3 
Klik butang  . 
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2. Skrin Penyemak – Kemaskini Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  
   

 
3. Skrin Penyemak – Kemaskini Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Dwiklik pada tugasan Cadangan Belian Saham - IPO 
di ruangan Semak. 

 

2 Dwiklik pada No Rekod yang berkenaan.  
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4. Skrin Penyemak – Kemaskini Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak semua maklumat dan pastikan semua 
maklumat adalah betul. 

 

2 Klik butang . 
 

 

 
5. Skrin Penyemak – Kemaskini Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
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6. Skrin Penyemak – Kemaskini Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya disemak. Klik butang . 
 

 

 
7. Skrin Penyemak – Kemaskini Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk Log Keluar. 
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2.3.3      Skrin BN Pelulus 
 
Skrin pelulus Kemaskini Belian Saham IPO ini digunakan oleh pegawai pelulus 

di peringkat BN / PKN yang mempunyai akses untuk melakukan kelulusan bagi 

skrin Kemaskini Belian Saham IPO.  

 

Pegawai pelulus akan melakukan kelulusan skrin Kemaskini Belian Saham IPO 

 
1. Skrin iSPEKS Login dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan 
data yang berkenaan. 

 

2 
Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang 
berkenaan. 

 

3 
Klik butang  . 
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2. Skrin Pelulus – Kemaskini Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  
   

 
3. Skrin Pelulus – Kemaskini Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Dwiklik pada tugasan Cadangan Belian Saham - IPO 
di ruangan Semak. 

 

2 Dwiklik pada No Rekod yang berkenaan.  
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4. Skrin Pelulus – Kemaskini Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 
Semak semua maklumat dan pastikan semua 
maklumat adalah betul. 

 

2 Klik butang . 
 

 

 
 
5. Skrin Pelulus – Kemaskini Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik butang . 
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6. Skrin Pelulus – Kemaskini Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Rekod berjaya diluluskan. Klik butang . 
 

 

 
 
7. Skrin Pelulus – Kemaskini Belian Saham IPO dipaparkan. 

 

  

  

 

Langkah Tindakan Catatan 

1 Klik ikon  untuk Log Keluar. 
 

 


