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Proses Penutupan Tahun Kewangan

Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem (SPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan
Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Proses Penutupan Tahun Kewangan

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.1 17/07/2019 Theta Technologies Sdn Bhd Versi 1.1
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Proses Penutupan Tahun Kewangan

1.0 GLOSARI

Terma \ Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn Bhd

iISPEKS Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
GL Modul Lejar Am
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Proses Penutupan Tahun Kewangan

e

2.0 PROSES PENUTUPAN TAHUN KEWANGAN

1. Skrin Log Masuk Aplikasi iSPEKS dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

LOG Mas

L@
—@

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad
Pengenalan
2 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan
3 Klik pada butang Log Masuk

ISPEKS_USER MANUAL__LEJAR AM_v1.1

Muka Surat 5
taedge

technologies



Proses Penutupan Tahun Kewangan

2. Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.

— —
A & - | g
Senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
10 v W 4 Mukasuat0 |dai0 B M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dar 0 rekod
Senarai Tugasan MODUL
Bil  NOREKOD  NO RUJUKAN JABATAN PTJ AEHIS BANK/SYARIKAT/INDIVIDN  AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH EE HARI
URUSNIAGA : [AGEING DOKUMEN)
i SEMUA - i
M v H 4 Mekaswatd dai0 » MW O Maemaparkan rekod 0 hingga 0 dasi 0 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikon *”

3. Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.

~ —
FS & - [ L2
1SPEKS MENU % | Senaral Tugasan UMUM
£ Bl MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
n
rpedaniaan Mengurys dan Threshold
ubahan Perbelaniaan Mengunis dal hoid
. =
atas Parbetaniaan Mengur
bahan Farbelaniaan Mengunig
) Carian
_] Laporan
3, Lejar AM VI
_ Pengurusan Tunai =
B dika mastlD et
\, Akaun Belum Bayar ¥ L O e el T O L9
Akaun urm Tenim ¥
220 Eletum Pt Senarai Tugasan MODUL
| Perolehan -2 JENIS
Bl NOREKOD  NORUUKAN  JABATAN Pla BANK/SYARIKAT/NDIVID! AMAUN (RM) STATUS NAN
Gail ¥ URUSNIAGA
v SEMUA -
. Pinjaman Kakitangan =
_Pendahuluan & Tuntutan % M v W 4 Muaswatd g0 » M O
,

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada menu Lejar AM
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Proses Penutupan Tahun Kewangan

4.  Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.

1SPEKS MENU & | Senaral Tugasan UMUM

) Proses PenulupanPembukaan 1

Bajet MODUL PROSES SUB MODUL

J LI
[E) Carian
[ Pertaryaan Status Akaun
[E Intecrasi Luar
[ Peryetengaragn Penyats Kewangan
. Pengurusan Tunai
 Akaun Belum Bayar
 Akaun Belum Terima
4, Perolehan
1, Gaji

Finjaman Kakitangan
_ Pendahuluan & Tuniutan

LU M4 4 Mukasurat0 gai0 b M ©Q

. Pengurusan Aset & inventori
Sor T MODUL
_ Pinjaman narai Tugasan

Bil  NOREKOD  NO RUJUKAN JABATAN PTJ

Pelaburan
. Perakaunan Projek

| Pengekosan Berasaskan Aktivii

a
.

4 4 Muka surat 0

‘

Banauniean Kanirak

AR AR AL S S A A A AR AR K 4

SAH SIMPAN

URUSHIAGA

-

SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG

JENIS

BANKISYARIKAT/ANDIVID  AMAUN (RM) STATUS

' SEMUA w

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada Proses Penutupan/Pembukaan

5.  Skrin iISPEKS-Utama dipaparkan.

1SPEKS MENU % | Senaral Tugasan UMUM
Bajet ¥~ Bl

T e -
- _,P\’DS&PMUNP;
2] Proses Penyty

MODUL PROSES SUB MODUL

niFemukain

pgn H

4, Pengurusan Tunai
4, Akaun Belum Bayar

Akaun Belum Terima

pioka oat(D  |dad
Perolehan 1o - {4 4 Mukasurat@ dari0 » M O

Gaji

, Pinjaman Kakitangan

Senarai Tugasan MODUL

Bil  NOREKOD  NO RUJUKAN JABATAN PTJ

_ Pendahuluan & Tuntutan

_Pengurusan Aset & inventori

€K K ¥ 8 & & €«

=

Y MW 4 MubkaswatD a0 b M O

. Pinjaman

SAH SIMPAN

URUSHIAGA

=

SEMAK SEMAK 2 SOKONG

JENIS

BANKISYARIKAT/ANDIVIDI  AMAUN (RM) STATUS

" SEMUA v

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada menu Proses Penutupan Tahunan
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Proses Penutupan Tahun Kewangan

6. Skrin Penutupan Tahunan dipaparkan.

Proses Penutupan Tahunan

Tahun Kewangan : 2019
Tarikh Perakaunan : 15/07/2019

Current Task - WA
Created By - N

e

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang Penutupan 1

7. Skrin Penutupan Tahunan dipaparkan.

Adakah prose

Notifikasi

s penutupan boleh dilakukan ?

i) Proses Penutupan Tahunan 1 Berjaya.

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Proses Penutupan Tahunan 1 telah berjaya. Kilik

butang Ok.

8. Skrin Penutupan Tahunan dipaparkan.
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Proses Penutupan Tahun Kewangan

Proses Penutupan Tahunan

Tahun Kewangan : 2019
Tarikh Perakaunan : 15/07/2019

Current Task - WA
Created By - N

e

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang Penutupan 2

9. Skrin Penutupan Tahunan dipaparkan.

Notifikasi

i) Proses Penutupan Tahunan 2 Berjaya.

Langkah Tindakan Catatan

Proses Penutupan Tahunan 2 telah berjaya. KIik

1 butang Ok.
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